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PORTARIA N° 035/2026

Institui Equipe Temporaria de Licitagcado e Pregao - ETLP na
Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacéao de
Vitoria (CDTIV).

O Diretor-Presidente da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitéria (CDTIV), no
uso de suas atribuicdes estatutarias e; em atendimento a legislagao vigente, em especial a Lei Federal
n°® 13.303/2016; ao Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos (RILC), desta Companhia,
aprovado pelo Acionista em 31 de maio de 2023 e instituido pela Portarian® 018/2023, de 05 de junho
de 20283; o disposto no Decreto Municipal n® 15.638/2013 e suas alteragoes €;

CONSIDERANDO as disposi¢cdoes do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos — RILC da
CDTIV, especialmente aquelas relativas a condugao dos procedimentos licitatérios, a designacao de
pregoeiro e a atuacao da equipe de apoio;

CONSIDERANDO o aumento temporario do volume de processos de contratacao submetidos a
modalidade pregao, com potencial impacto sobre os prazos de processamento dos certames;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a eficiéncia, a celeridade, a continuidade
administrativa, a adequada instrugdo dos processos e a observancia dos principios aplicaveis as
contratagcdes da Empresa;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituida a Equipe Temporaria de Licitagcdo e Pregao - ETLP, destinada a conducéao
de procedimentos licitatorios especificos, na modalidade de licitagao e pregao, no ambito da CDTIV.

§ 1° - A Equipe Temporaria de Licitacdo e Pregao tera natureza excepcional, transitéria e
complementar a estrutura ordinaria de licitagoes da Empresa.

§ 29 - A constituicdo da Equipe Temporaria de Licitagado e Pregao tem por finalidade absorver, de
forma pontual, parte do volume de processos de contratagdo em tramitagao ou a serem instaurados
durante sua vigéncia, contribuindo para o cumprimento dos cronogramas de contratacao e para a
continuidade das atividades administrativas.

§ 3° - A atuacao da Equipe Temporaria de Licitacdo e Pregdo nao afasta, substitui ou altera as
competéncias da equipe ordinaria de licitacdo e pregao instituida pela Portaria n® 03/2025,
limitando-se aos processos que lhe forem expressamente distribuidos.
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Art. 2° - A Equipe Temporaria de Licitacao e Pregao tera a seguinte composicao:

| - Crislaine Maria Potratz - matricula: 000572 - Presidente/Pregoeira
Il - Ana Lucia Costabeber - matricula: 000580 - Membro
Il - José Augusto Sava — matricula: 000566 — Assessor Juridico

§1° - O Pregoeiro temporario sera responsavel pela conducgao individual dos procedimentos que lhe
forem distribuidos, observadas a legislacao aplicavel, o RILC, as normas internas, o instrumento
convocatorio e os demais elementos constantes dos respectivos autos.

§ 2° - Para cada pregao distribuido a Equipe Temporaria de Licitagcao e Pregao devera constar dos
autos registro expresso da designacao da Equipe.

§39° - A atuacao do Pregoeiro temporario restringe-se aos processos formalmente distribuidos nos
termos desta Portaria, ndo implicando substituicdo automatica do pregoeiro titular ou das equipes
ordindrias.

§ 4° - E vedada a atuacdo simultanea de mais de um pregoeiro na conducéo deciséria de um mesmo
procedimento licitatério, sem prejuizo da atuacdo da equipe de apoio e da substituicao formal
eventualmente necesséria.

§ 5° - Os componentes da Equipe Temporaria de Licitagao e Pregao (ETLP), farao jus a gratificacao
mensal, equiparada aos valores pagos aos componentes da Comissao de Licitacdo da Prefeitura
Municipal de Vitéria.

Art. 3° - AEquipe Temporaria de Licitagao e Pregao sera auxiliada pelos mesmos membros da equipe
de apoio designada pela Portaria n® 03/2025, a qual permanecera valida e eficaz durante o periodo
de vigéncia deste ato.

§ 1° - Para os fins desta Portaria, os membros da equipe de apoio ja designados ficam autorizados a
auxiliar o Pregoeiro Temporario nos procedimentos que lhe forem formalmente distribuidos.

§ 29 - A atuacdo prevista no caput ndo constitui nova designacdo, nao modifica a composicéao da
equipe de apoio anteriormente instituida e ndo prejudica o auxilio prestado aos pregoeiros e as
equipes ordindrias da Empresa.

§ 39 - A unidade responsavel pelas licitagdes organizara a distribuicao das atividades da equipe de
apoio de maneira a assegurar o funcionamento regular, simultdneo e continuo dos certames em

curso.
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§ 4° - A equipe de apoio auxiliara o Pregoeiro Temporario na organizagao, instrugao, registro,
operacionalizacao e demais providéncias necessdrias a conducao dos certames, preservadas as
competéncias decisdrias atribuidas ao pregoeiro.

Art. 4° - Serao distribuidos a Equipe Temporaria de Licitacao e Pregao, exclusivamente, 0s processos
indicados em despacho da Diretora Administrativo Financeira - DAF, com identificagdo, sempre que
possivel, do nimero do processo administrativo, do objeto, da unidade demandante e do cronograma
estimado de realizagdo do certame.

Art. 5° - Na ocorréncia de auséncia, afastamento, impedimento, suspei¢cao ou impossibilidade de
atuacao do Pregoeiro Temporario nos procedimentos licitatérios, cabera a autoridade competente a
designacéo de substituto, mediante ato formal.

Art. 6° - Esta Portaria vigorara até 31 de janeiro de 2027, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogada, mediante justificativa formal e novo ato da autoridade competente, desde que
permanecam presentes as razdes que motivaram a criagao da Equipe Temporaria de Licitacdo e
Pregao.

§ 1° - Encerrado o prazo de vigéncia, os procedimentos ainda nao concluidos poderao:

| - Permanecer sob a conducgao do Pregoeiro Temporario, exclusivamente até a conclusao da fase de
selecao do fornecedor, se houver prorrogacao expressa da vigéncia desta Portaria;

Il - Serem redistribuidos ao pregoeiro integrante de equipe ordindria ou a outro pregoeiro
regularmente designado, mediante despacho fundamentado e registro nos autos.

§ 29 - O encerramento da vigéncia desta Portaria nao prejudicara a validade dos atos regularmente
praticados durante sua vigéncia.

Art. 7° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Vitéria, ES, 22 de setembro de 2026.
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