COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

TERMO DE REFERENCIA
Termo de Referéncia para aquisi¢ao
com emissdao de instrumento
contratual.
1. OBJETO
1.1 — Constitui objeto a aqUISICA0 E.....ueieieeiereeieeereeeccere e e eeee e eeeees , conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste termo. (descrever objetivamente o bem/ produto que pretende
adaquirir).
2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1 - A presente contratacdo observard a Lei Federal 13.303/2016 (Lei das Estatais), o
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos — RILC da CDTIV, a Lei Federal n® 12.846/2013
(Responsabilizagado administrativa e civil pela pratica de atos contra a Administragcao Publica),
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 16.522/2015, a Lei Organica Municipal, a
Constituicao Federal e demais normas aplicaveis.

2.2 - Sugere-se a contratacdo por xxxxxxxxx (Dispensa de Licitacdo, Inexigibilidade de
Licitacao ou Licitacado), com base no art. xx da Lei Federal 13.303/2016, Regulamento Interno
de Licitagdes e Contratos — RILC da CDTIV e Decreto Municipal n. 16.915/2016.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 - Descrever a justificativa da contratacdo, motivo, contextualizacdo com o objeto social
da empresa (art. 2° da Lei Municipal 9.626/2020), contendo também a necessidade e
finalidade (porque, para que).

(descrever se faz parte de algum plano de contratacdo, se houver, ou algum projeto a ser
implementado pela empresa, dentre outros).

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1 - Apresente aquisicao observara a planilha abaixo, com as especificagdes e quantitativos dos materiais
/produtos pretendidos:

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE| QUANTIDADE
MEDIDA
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Obs: Esta tabela € meramente ilustrativa, devendo ser ajustada a especificagdo conforme o caso
concreto. Recomenda-se a indicacdo do objeto completo com suas caracteristicas técnicas e
funcionais, condi¢cdes de fornecimento, quantitativos, prazos de etapas de entrega, recebimento e
dentre outras, conforme descricdo constante neste Termo de Referéncia.

5. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1 - O fornecimento dos materiais/produtos devera atender o quantitativo descritos nos itens da
planilha acima, e sua entrega se dara em até xx dias Uteis, contados da emissao da Autorizacao de
Fornecimento pela Contratante, podendo o prazo se dilatado a critério do setor requisitante.
(Observar prazo de entrega conforme descrito no TR)

5.2 - Os materiais/produtos deverao ser entregues atendendo as especificacbes e exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, em suas embalagens originais, contendo marca, fabricante,
procedéncia, prazo de validade, conforme a legislagcdo em vigor.

5.3 — O FORNECEDOR, quando da entrega dos materiais/produtos, devera garantir a sua qualidade,
devendo, quando solicitado, substituir prontamente aqueles que porventura ndo atendam aos
requisitos contratados, sob pena de aplicagcao das sangoes cabiveis.

5.4 — No ato da entrega dos materiais/produtos, o fornecedor devera entregar documentacao de
referente a garantia de fabrica, indicando a rede autorizada na localidade, respondendo pelo custo de
transporte, caso situada fora da Regido Metropolitana da Grande Vitoria.

(obs: quando cabivel e exigido)

5.5 — Os materiais/produtos deverao possuir garantia de xxxx (meses/ano) pelo fabricante.

5.6 — A entrega dos materiais/produtos devera ser realizada na Companhia de Desenvolvimento
Turismo e Inovagao de Vitéria - Rua Armando Moreira de Oliveira, N°© 230, Goiabeiras, Vitéria-ES -
CEP: 29.075-075 - Tel.: (27) XXXXX-XXXX.

5.7 — O horario de recebimento do material sera de xxh as xxhxx (descrever conforme disposicao do
TR).

5.8 — O recebimento dar-se-4, definitivamente, apds a aprovacgao dos produtos entregues, através do
ateste das (s) nota (s) fiscal (is), pela fiscalizagdo da Contratante, desde que atendidas integralmente
as especificagoes.
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6.1 — Os materiais/produtos deverao ser aceitos da seguinte forma:

a) Provisoriamente: pelo setor de “almoxarifado”, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes;

b) Definitivamente: apos a verificacdo de qualidade e quantidade dos materiais e consequente
aceitacao pelo setor requisitante, com a aprovacao dos materiais/produtos, através do ateste das (s)
nota(s) fiscal(is), pela fiscalizacdo da Contratante, desde que atendidas integralmente suas
especificacdes.

6.2 — O recebimento do objeto sera condicionado a conferéncia, exame qualitativo, quantitativo e
aceitacao final pela CDTIV, ficando o fornecedor, obrigado a reparar, corrigir, substituir, remover, as
suas expensas, no todo ou em parte, os materiais/produtos em que se verificarem defeitos ou
incorrecoes.

6.3 — Aeventual reprovacao dos materiais/produtos, em qualquer fase da sua entrega, ndo implicara
em alteragcao nos prazos, nem eximira o fornecedor das aplicagdes das san¢des pertinentes.

2.DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 —HABILITAGAO JURIDICA

7.1.1 - Deveréo ser apresentados os seguintes documentos aptos a comprovar a capacidade
de adquirir direitos e contrair obrigagdes:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagao e alteragdes em vigor,
no caso de sociedade empresarial, acompanhado do documento de eleicdo de seus atuais
administradores, em se tratando de sociedades por agoes;

c¢) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
6érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento
de eleicao da diretoria em exercicio.

e) Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, em se tratando se
Microempreendedor Individual;
f) RG e CPF do representante legal.

7.1.2 - Toda documentacéao citada acima nas alineas “a” a “e” devera constar no seu Objeto
Social atividades semelhantes ao objeto do presente TR.
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(Obs: a apresentacdo de documentos de habilitacdo juridica é obrigatéoria em todas as

contratacées realizadas, sendo um item obrigatorio para todos os termos de referéncia).

7.2 - DAHABILITACAO FISCAL
7.2.1 - Para habilitacao fiscal, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) em conformidade
com a INRFB n° 1.634/2016;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vitéria, com validade no
periodo da contratacao, conforme dispde a Lei Orgénica Municipal;

c) Prova de regularidade relativa a tributos federais (contribui¢gdes previdenciarias do INSS)
e a Divida Ativa com a Uniao, emitida conjuntamente pela RFB/PGFN, com validade no periodo
da contratacéao;

d) Certidao de Regularidade de Situacao — CRS, perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco - FGTS, com validade no periodo da contratacao.

(Obs: a depender da aquisi¢do, podera serrequerido certiddo negativa de débitos trabalhistas
—CNDT e/ou Certiddo Estadual, quando necessario)

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.1 — Para Qualificacdo Técnica da licitante, deverdo ser apresentados o0s seguintes
documentos, para comprovagao de que a licitante fornece ou forneceu, sem restricao, os
materiais/produtos semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia. A comprovacao sera
feita por meio de apresentacao dos seguintes documentos:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacdo de que a licitante fornece ou
forneceu os materiais/produtos, sem restricdo, semelhantes ao objeto deste instrumento. A
comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade
técnica expedido (s) por pessoa juridica de direito privado ou publico, devidamente assinado,
identificado pelo representante legal e em papel timbrado da empresa ou 6rgao contratante.
(Obs: a exigéncia de qualificagcdo técnica, podera ser dispensada, a depender do objeto da
contratacdo. No entanto, quando de sua exigéncia, deve ser feito em consonancia com art.
159 do RILC, inclusive com a observancia da limitacdo de comprovacédo de 50% do objeto a
ser licitado/contratado).

b) O atestado devera conter as seguintes caracteristicas:
e Nome do érgao/empresa que contratou os materiais/produtos;
¢ Nome da empresa que forneceu os materiais/produtos;
e CNPJ daempresa;
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Periodo de execucgao;

Indicacdo sumaria dos materiais/produtos fornecidos com estrita observéncia na alinea “a” do
item 9. 1;

Identificacdo do emitente (RG/CPF);

Telefone de contato e e-mail;

8.2 - O atestado de capacidade técnica que nao contiver todas as informagdes descritas acima
podera ser apresentado em conjunto com o contrato, autorizagao de fornecimento ou instrumento
que comprove o detalhamento dos materiais/produtos fornecidos, contemplando todas as
exigéncias das alineas xx.xx e xx.xx. Ndo serdo aceitos contratos ou outros instrumentos que ndo
estejam acompanhados dos respectivos atestados de capacidade técnica.

9. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1 - Para comprovacao da boa situacao financeira da Licitante, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

a) CERTIDAO NEGATIVA DE PEDIDO DE FALENCIA E CONCORDATA OU RECUPERACAO
JUDICIAL, expedida pelo distribuidor da sede ou domicilio da licitante, emitida ha, no maximo, 60
(sessenta) dias, quando outro prazo de validade néo estiver expresso no documento;

b) As empresas que apresentarem certiddo positivade RECUPERACAO JUDICIAL poder&o participar
desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacao da
Certidao Negativa de Recuperacao Judicial ou certifique que a empresa estd em condicoes de
contratar com a Administragao Publica;

obs: podera ser requerido, também a coOpia dos livros diarios, a depender do objeto da
licitagcéo.

c) Copia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio
social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no 6rgao competente, a
saber: Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas
(Cartério), conforme o caso, bem como cdpia das folhas do referido livro onde se encontram
transcritos o Balango Patrimonial e a Demonstragcao de Resultado do Exercicio, com base nos
quais serao feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a boa situagao financeira.

¢1) No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pegas contabeis, devera ser apresentada
codpia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio social
ja exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no 6rgao competente, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério),
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bem como copia da referida publicacao onde conste o Balango Patrimonial e a Demonstracao de
Resultado do Exercicio, com base nos quais serdo feitos os calculos e extraidos os indices,
comprovando a boa situagéo financeira.

¢2) Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere as empresas obrigadas a realizarem
Escrituracdo Contabil Digital, conforme Instru¢cdo Normativa da Receita Federal do Brasil - RFB N©°
2003, DE 18 DE JANEIRO DE 2021, poderao ser substituidos pela documentacao emitida pelo
Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED, devidamente acompanhada do Termo de abertura e
encerramento e do Recibo de Entrega de Escrituragao Contabil Digital, conforme disposto no art. 1°
do Decreto 8.683, de 25 de fevereiro de 2016.

9.2 - A boa situagao financeira da licitante sera verificada nos seguintesmoldes:

O Indice de Liquidez Corrente (ILC) é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo
Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

O Indice de Liquidez Geral (ILG), correspondente ao quociente da soma do Ativo Circulante com
Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme
abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

O indice de Solvéncia Geral (ISG), correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Sera habilitada a empresa que apresentar:

1. Indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0.
2. indice de Liquidez Geral —igual ou maior que 1,0.
3. indice de Solvéncia Geral - igual ou maior que 1,0.

(Obs: De acordo com a complexidade do objeto e os riscos envolvidos na futura contratacéo,
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podera ser exigido, ou nao, no Termo de Referéncia, para avaliacao da capacidade econdémico-
financeira do licitante, dentre outros, quaisquer dos seguintes documentos acima identificados,
isolados ou em conjunto.)

10.DA AMOSTRA
(obs: nao é item obrigatoério para todas as contratacdes, deve ser avaliado pela area técnica, a sua

inclusdo, com a devida justificativa)
Sugestao de redacao:

10.1 - Considerando a natureza do objeto, a necessidade de assegurar a compatibilidade dos
materiais ofertados com as especificagcdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia, bem
como a relevancia da qualidade, durabilidade, seguranca, desempenho, acabamento, rendimento,
funcionalidade e adequacgéao ao uso pretendido pela Administracao, sera exigida a apresentacao de
amostra do item ofertado. A exigéncia tem por finalidade permitir a verificagcdo objetiva da
conformidade do produto com os requisitos minimos definidos neste instrumento, evitando a
contratacao de material incompativel, inadequado ou de qualidade inferior & necessaria para o
atendimento do interesse publico.

10.2 - A amostra sera exigida exclusivamente do licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar, apds a fase de julgamento das propostas ou lances e antes da adjudicagao do objeto, como
condicao para aceitacdo da proposta, nos termos dos art. 47, Il da Lei 13.303/2016 e RILC CDTIV. A
Administracdo podera, quando necessario, convocar o (licitante ou proponente) para prestar
esclarecimentos técnicos complementares, sem que isso importe alteragdo substancial da proposta
ou saneamento de desconformidade material.

10.3 - A amostra devera corresponder integralmente ao produto ofertado na proposta, inclusive
guanto a marca, modelo, composicao, dimensodes, embalagem, rotulagem, certificagcoes, manuais,
acessorios e demais caracteristicas técnicas exigidas neste Termo de Referéncia. Nao sera admitida
amostra meramente ilustrativa, prototipo diverso do produto ofertado ou material que nao represente
fielmente o item a ser fornecido durante a execugao contratual, salvo se expressamente autorizado
e tecnicamente justificado pela Administragao.

10.4 - A analise da amostra sera realizada por servidor, equipe técnica ou comissao designada pela
Administracdo, mediante avaliacao objetiva e fundamentada, observados, conforme o caso, os
seguintes critérios:

a) conformidade com as especificagcdes técnicas minimas previstas no Termo de
Referéncia;
b) atendimento as normas técnicas oficiais aplicaveis, inclusive ABNT, Inmetro ou outras

entidades competentes, quando exigiveis;

c) qualidade do material, acabamento, resisténcia, durabilidade, funcionalidade,
seguranca e desempenho;

d) compatibilidade com o uso pretendido pela Administragao;
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e) adequacado da embalagem, rotulagem, instrucdes de uso, garantia, assisténcia
técnica e demais elementos exigidos;
f) apresentacao de laudos, -certificados, relatérios técnicos, declaracdes ou

documentos equivalentes, quando previstos neste Termo de Referéncia;
g) inexisténcia de vicios aparentes, defeitos de fabricacéo, divergéncias de composicéo
ou caracteristicas incompativeis com a proposta apresentada.

10.5 - A avaliacdo da amostra sera formalizada em relatdrio técnico, parecer ou termo de analise, no
qual deverao constar, de forma motivada, os critérios examinados, o resultado da avaliagao e a
conclusao quanto a aprovacao ou reprovacdo da amostra. A Administracao podera aprovar a
amostra, reprova-la ou, em carater excepcional e desde que nao haja prejuizo a isonomia, solicitar
esclarecimentos ou complementacdo documental estritamente necessaria a afericdo técnica do
produto.

10.6 - Aamostra serareprovada quando nao atender as especificagoes técnicas exigidas, apresentar
qualidade inferior a requerida, divergir da proposta apresentada, ndo comprovar desempenho
minimo, nao possuir certificacao ou documentacgao técnica exigida, revelar inadequagdo ao uso
pretendido ou apresentar qualquer desconformidade insanavel com o edital, o Termo de Referéncia
OU Seus anexos.

10.7 - A ndo apresentacdo da amostra no prazo estabelecido, a apresentacdo de amostra em
desconformidade com a proposta ou a reprovagao técnica da amostra implicara a ndo aceitagcao da
proposta e a consequente desclassificagdo do licitante em relagéo ao item ou lote correspondente,
sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade administrativa quando caracterizada conduta
sancionavel. Nessa hipétese, a Administragado podera convocar o licitante subsequente, observada
a ordem de classificacdo, para apresentacdo de amostra e continuidade do procedimento, nos

termos do edital e da legislacdo aplicavel.

10.8 - Todos os custos relativos a producgao, aquisicao, transporte, entrega, retirada, ensaios, testes,
laudos ou certificagdes da amostra correrdo por conta do licitante convocado (ou proponente), salvo
disposicao expressa em sentido diverso. As amostras aprovadas poderdo permanecer sob guarda da
Administracdo para fins de comparagdo com os materiais entregues durante a execucao contratual.

10.9 - As amostras reprovadas ou nao utilizadas deverao ser retiradas pelo licitante no prazo de xx
dias uteis, contado da comunicacao da Administracdo, sob pena de destinagcdo administrativa,
quando cabivel.

10.10 - A amostra aprovada deve vincular o futuro contratado quanto as caracteristicas, qualidade,
desempenho, marca, modelo e demais condi¢des técnicas avaliadas, servindo como parametro
minimo de conformidade para o recebimento provisdrio e definitivo do objeto.

10.11 - A entrega de materiais em desconformidade com a amostra aprovada ou com as
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especificagdes contratuais podera ensejar rejeicao total ou parcial do objeto, substituicdo as
expensas do contratado, aplicacdo de sangbes administrativas e demais consequéncias previstas no
contrato e na Lei n® 13.303/2016.

11.D0 VALORGLOBAL

11.1 - O valor global é de R$ xxxx.xx (xxxx) incluido todos os encargos tributérios, fiscais,
trabalhistas, previdencidrios, impostos, seguros, contribuicées sociais, fretes, alimentacao, bem
como quaisquer outros custos e despesas incidentes sobre a aquisicdo pretendida, correspondendo
aos custos unitarios demonstrados na planilha abaixo:

(obs: incluir planilha de custos)

12.D0 REAJUSTAMENTO

12.1 - Os precgos constantes na clausula xx serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, a partir de quando incidira o reajuste pela variagao do indice xxxxxx.
(obs: item que devera serincluido em caso de contratagdo com vigéncia superiora 12 meses,
indicando a utilizacdo de indice especifico, a depender do objeto da contratacéo.)

ou
12.2 - O valor proposto sera fixo e irreajustavel.

(obs: utilizar quando nao for aplicavel o reajuste para a contratacédo, ou seja, aquela com prazo
de vigéncia inferior a 12 meses).

13.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta de orgcamento préprio da
Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitéria — CDTIV, a saber: classificagao
funcional: XX.XX.XX.XXX.XXXX.X.XXXX (descricdo) — Elemento de Despesa: X.X.XX.XX.xx (descricdo) —
XXXXXX.XX (descricdo) — Fonte: X.xxx.xxxx.xxxx (Recurso Proprio CDTIV).

14. DO PAGAMENTO E SUSPENSAO

14.1 - O pagamento sera efetuado em ....... parcela(s), (mensais e sucessivas), no prazo de até ......
(cernennen ) dias, contados da data de recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(ais) apresentada(s) pela
Contratada, contendo o numero do processo administrativo e do contrato, bem como da autorizagao
de fornecimento e dos dados bancarios, com indicagao do banco, agéncia e conta corrente, e desde
que devidamente atestada(s) e aceita(s) pelo fiscal do contrato.

(Obs: o prazo previsto para o pagamento, devera respeitar o previsto no art. 318 do RILC, de até 30
(trinta) dias apés certificagao da fiscalizagcdo do contrato).
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14.2 O(s) pagamento(s) esta(rdo) condicionado(s) a apresentacdo dos seguintes documentos, junto
a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s):

14.2.1- Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vitéria, devidamente
valida;

14.2.2 - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
devidamente valida;

14.2.3 - Certidao Negativa de débito em relagao as contribui¢cdes previdenciarias: INSS, com
validade no periodo da contratagéo.

14.3 - - Para efeito de pagamento, caso a Contratada goze de tratamento diferenciado, beneficios ou
isencdes, na forma da Lei, deverd apresentar, junto a nota fiscal, a respectiva comprovacéo.

14.4 - Ocorrendo erro ou rasura na nota fiscal apresentada, a mesma sera devolvida a Contratada para
retificagao, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apds a apresentagao de nova nota
fiscal, devidamente retificada, iniciando-se nova contagem de prazo.

14.5 - E expressamente vedada a Contratada cobranga ou desconto de duplicata por meio de rede
bancaria ou de terceiros.

14.6 - E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a correspondente contraprestagéo do servico.

14.7 - O(s) pagamento(s) podera(ao) ser suspenso(s) pela Contratante nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento, pela Contratada, das obrigagdes assumidas que possam, de alguma forma,
prejudicar a Contratante;

b) erros ou vicios nas notas fiscais/fatura(s).

14.8 - A Contratante podera deduzir do(s) pagamento(s) as importancias que, a qualquer titulo, forem
devidas pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento de obrigagdes previstas neste
instrumento.

14.9 - Em caso de atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Contratante, o valor devido
devera ser acrescido de atualizagéo financeira, a ser apurada desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, sendo os juros de mora calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
mediante aplicagéo da seguinte formula:

[=TXx12 =% a.d.
365

EM=1xNxVP =Valor da mora
100
Onde:

I = indice de atualizagao financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora;

EM = encargos moratérios;

N = numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =valor da parcela em atraso.
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14.10 - Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
deveréo ser instruidos com as justificativas e motivos, a serem submetidos a apreciagcao da
autoridade superior competente, que adotara as providéncias necessarias para verificar a
ocorréncia de responsabilidade, identificar os envolvidos e imputar o 6nus a quem lhe der
causa.

14.11 - A correcdo da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) sera de inteira responsabilidade da
empresa contratada, sendo obrigatdria a apresentagao do detalhamento dos valores
corrigidos sempre que exigido pela Fiscalizagdo do contrato.

14.12 - Durante o periodo decorrido entre a data de vencimento da nota fiscal/fatura original e
da nota fiscal/fatura corrigida ndo devera incidir correcdo monetaria e nem multas de mora,
sempre que a motivacdo pelo ndo pagamento das faturas seja decorrente de erros ou falhas
da Contratada.

14.13 - Multas eventuais aplicadas por infragcdo aos dispositivos editalicios e contratuais
poderdo ser descontadas das faturas a vencer, desde que seu processo de apuracao esteja
transitado em julgado na esfera administrativa;

15.DA GARANTIA

(Obs: analisar a necessidade de inclusdo a depender do risco, da complexibilidade e do
impacto financeiro da contratagao)

15.1. A Contratada devera apresentar garantia contratual, conforme dispde a legislacdo em
vigor, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor global da contratacdo, nas seguintes
modalidades:

a) Caucao em dinheiro;

b) Seguro-garantia; ou

c) Fianca bancaria.

15.2 - A modalidade de garantia, nos termos do item 15.1, devera ser apresentada em até 5
(cinco) dias Uuteis apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento;

15.3 - O prazo para entrega da garantia podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
quando necessario, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada
para analise da CDTIV.

15.4 - No caso de alteracdo do valor do contrato ou prorrogag¢ao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos paradmetros adotadas
na contratagéo.

15.5 - Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, para pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a proceder a sua reposi¢cao no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da notificacdo da CDTIV.
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15.6 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) Prejuizos decorrentes do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

b) Prejuizos diretos causados a CDTIV, por culpa ou dolo, durante a execugao do contrato;

c) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CDTIV;

d) Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, bem como aquelas
relativas ao FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

15.7. O descumprimento da obrigacao de prestar garantia ensejara a aplicagcao da pena de
suspensao do direito de a licitante contratar com a CDTIV.

15.8. O prazo de vigéncia da garantia devera se estender em 60 (sessenta) dias além do
término do prazo de vigéncia do instrumento contratual.

15.9. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenca, que podera ser descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela empresa publica, ou cobrada judicialmente.

16.DAS OBRIGACOES DAS PARTE
16.1 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE - CDTIV

16.1.1 Fornecer a contratada as informacdes, orientagOes, especificagbes e documentos
necessarios ao adequado fornecimento dos materiais;

16.1.2 Emitir a respectiva ordem de fornecimento, autorizacdo de compra, nota de empenho,
contrato ou instrumento equivalente, indicando, quando cabivel, as quantidades, locais, prazos e
condigoes de entrega;

16.1.3 Designar fiscal ou comissao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao
contratual, competindo-lhe verificar a conformidade dos materiais entregues com as especificagcdes
exigidas;

16.1.4 Receber provisoriamente os materiais, quando cabivel, para posterior verificagcdo de
conformidade com as exigéncias contratuais, e realizar o recebimento definitivo apds a constatagéo
do atendimento integral das condi¢des pactuadas;

16.1.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com o contrato, o Termo
de Referéncia, a proposta aceita ou as normas técnicas aplicaveis;

16.1.6 Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades, defeitos, avarias,
divergéncias de quantidade, especificagao, validade, embalagem ou qualidade, fixando prazo para
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correcao, substituicao ou complementacao, quando cabivel;

16.1.7 Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada que sejam necessarios a correta
execucao do objeto, desde que pertinentes e compativeis com as condigdes da contratacao;

16.1.8 Permitir o acesso da contratada aos locais de entrega, quando necessario, observadas as
normas internas de identificagdo, seguranga, funcionamento e controle da Administragao;

16.1.9 Efetuar o pagamento devido apdés o regular recebimento do objeto, conferéncia da
documentacao exigida, liquidacdo da despesa e atesto da nota fiscal ou documento equivalente,
observadas as condi¢bes e prazos previstos no contrato;

16.1.10 Glosar, reter ou suspender o pagamento, total ou parcialmente, quando houver entrega
irregular, auséncia de documentacao obrigatéria, pendéncia de substituicdo, descumprimento
contratual ou outra circunstancia que impeca a regular liquidacao da despesa;

16.1.11 Manter registro formal dos atos de fiscalizagdo, comunicagdes, notificagdes, ocorréncias,
recebimentos, recusas, substituicoes, glosas, pagamentos e demais eventos relevantes a execugao
contratual;

16.1.12 Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de inexecuc¢ao total ou parcial do
contrato, inclusive notificagao da contratada, instauracéo de procedimento sancionatério, aplicagdo
de penalidades, rescisao contratual ou outras medidas necessarias a prote¢ao do interesse publico;

16.1.13 Assegurar a contratada, nos procedimentos administrativos de apuragcao de
responsabilidade, o exercicio do contraditorio e da ampla defesa, na forma da legislagdo aplicavel.

16.1.14 Efetuar o pagamento a Contratada, na forma estabelecida na clausula........ deste termo de
referéncia.

16.1.15 - Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a aquisicao
dos materiais/produtos.

16.1.16 Notificar a Contratada, por escrito, acerca de quaisquer irregularidades que venham
a ocorrer em fungao do fornecimento dos materiais/produtos, fixando prazo para a corregao.

16.1.17 - Autorizar a prorrogacao de prazo de entrega dos materiais/produtos, caso necessario.

16.1.18 - Proceder a abertura de processo com vistas a aplicacao de penalidades quando ainfracao
for relativa a descumprimento das obrigagcdes assumidas.
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16.2 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

16.2.1 — Fornecer os materiais contratados novos, sem uso anterior, em perfeito estado de
conservacao, funcionamento, acondicionamento e apresentacao, livres de vicios, defeitos, avarias,
adulteracdes, contaminacdes ou quaisquer irregularidades que comprometam sua utilizagdo pela
Administragéo;

16.2.2 - Observar integralmente as especificacoes técnicas constantes do Termo de Referéncia,
inclusive quanto a qualidade, composicdo, dimensbdes, desempenho, validade, embalagem,
rotulagem, certificagoes, normas técnicas, padroes de seguranca e demais requisitos exigidos para
0 objeto;

16.2.3 Entregar os materiais nos locais, prazos, horarios e condicoes definidos pela Administracao,
arcando com todos os custos de transporte, carga, descarga, embalagem, seguro, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais despesas necessarias ao cumprimento da
obrigacao;

16.2.4 Apresentar, juntamente com os materiais, quando exigido, nota fiscal, manuais, certificados,
laudos, fichas técnicas, termos de garantia, documentos de origem, instrugcdes de uso e demais
documentos necessarios a conferéncia, recebimento e adequada utilizagao do objeto;

16.2.5 Responsabilizar-se integralmente pela qualidade, procedéncia, autenticidade, validade,
seguranca, desempenho e adequacao dos materiais fornecidos, respondendo por vicios aparentes
ou ocultos, defeitos de fabricacao, impropriedades técnicas e desconformidades verificadas antes
ou depois do recebimento;

16.2.6 Substituir, reparar, complementar ou recolher, as suas expensas, no prazo fixado pela
Administracdo, os materiais recusados, reprovados ou recebidos com ressalvas, quando
apresentarem defeitos, avarias, divergéncia de especificacao, quantidade inferior, prazo de validade
inadequado, embalagem violada ou qualquer desconformidade com o contrato;

16.2.7 Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cées de habilitacdo e qualificacédo
exigidas no procedimento de contratacao, inclusive regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e
demais requisitos legais aplicaveis;

16.2.8 Comunicar formalmente a Administragdo, de imediato, qualquer fato superveniente que
possa comprometer a entrega, a qualidade, a regularidade ou o prazo de fornecimento dos materiais,
indicando as providéncias adotadas para evitar prejuizo a execugao contratual;

16.2.9 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo contratual, bem como permitir
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a verificagao da conformidade dos materiais, documentos, certificados, laudos e demais elementos
relacionados ao fornecimento;

16.2.10 Cumprir as determinacdes da Administracdo e da fiscalizacdao contratual, desde que
compativeis com o contrato, o Termo de Referéncia e a legislacdo aplicavel, sem que tal
acompanhamento exclua ou reduza sua responsabilidade pela perfeita execugao do objeto;

16.2.11 Nao transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto contratado, salvo se
houver autorizacao prévia e expressa da Administragao e previsao no instrumento contratual;

16.2.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo de acdo ou omissdo, dolo ou culpa, de seus empregados, representantes, prepostos,
transportadores ou subcontratados autorizados;

16.2.13 Observar, quando aplicavel, as normas ambientais, sanitarias, metroldgicas, de seguranca,
sustentabilidade, logistica reversa, descarte adequado e demais exigéncias legais ou regulamentares
relacionadas ao objeto;

16.2.14 Cumprir as condi¢cdes de garantia legal, contratual ou do fabricante, assegurando a
substituicéo, reparo ou solugdo de eventuais defeitos dentro dos prazos e condigbes previstos no
contrato, no Termo de Referéncia ou na legislacao aplicavel;

16.2.15 Sujeitar-se, em caso de atraso, inexecucdo total ou parcial, execucdo imperfeita,
descumprimento contratual ou pratica de infracdo administrativa, as penalidades previstas no
contrato, no instrumento convocatorio e na legislacao aplicavel, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

17. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

17.1 AGestao e afiscalizagao da contratagao serao exercidas pelos empregados publicos da CDTIV,
sendo o gestor 0 Sr (a). ...ceeeveeennnee. , € 0s fiscais Sr (8)..ccceeeeevveeeeeccennennne (X S g =) ,
designados especificamente para este fim, com poderes para atestar nota(s) fiscal(ais) e fazer
adverténcias quando da ocorréncia de eventuais faltas de responsabilidade por parte da Contratada;

17.2 - O gestor/fiscal do contrato registrara no processo administrativo pertinente todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacédo de pendéncias, procedendo a juntada de documentos relevantes;

17.3 - O gestor/fiscal devera prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada;

17.4 - A fiscalizacao realizada pela Contratante ndo sera motivo para exclusdo ou redugdo da
responsabilidade da Contratada;
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17.5 - Compete ao Gestor/Fiscal do Contrato o acompanhamento e a fiscalizagcao do objeto desta
contratacdo, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, bem como comunicar a Contratada
qualquer irregularidade constatada na prestagao dos servicos;

18. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Pela inexecugao total ou parcial das obrigagdes assumidas a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, previstas nos arts. 82 a
84 daLein.®13.303/2016, a seguir elencadas:

18.2 - Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais a
Contratada haja concorrido;

18.3 - Multas — nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execugao dos servicos em até .. (....... )dias:....%(..........
por cento) ao dia sobre o valor global contratado;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucgéo dos servigos superiores a ....... (ceeeen ) dias:
90 (ceveennne. por cento) sobre o valor global ontratado, com possibilidade de cancelamento da Nota
de Empenho ou rescisao contratual;

c) Multa Compensatoria: Por recusa injustificada do licitante em aceitar, receber ou retirar a Ordem
de Servigo dentro de ..... (......) dias Uteis contados da data de convocacéo: .....% (......... por cento)
sobre o valor global da contratacao;

d) Multa Compensataéria: Porinexecugao total ou parcial injustificada da contratagdo de até ...% (.....
por cento) sobre o valor total da mesma ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

e) Multa Compensatéria: Por desisténcia da execucgao contratual total ou parcial: .....% (..... por
cento) sobre o valor total da contratacdo ou da parcela ainda ndo executada.

18.4 - Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a CDTIV, pelo prazo nao superior a
02 (dois) anos;

18.5 Atingindo o limite de ....% (...... por cento) do valor global da contratacao, a CDTIV podera
promover a rescisio parcial ou total da mesma;

18.6 As sangOes previstas nos itens 18.1.2 poderado ser aplicadas juntamente ao item 18.1.3,
devendo ser apresentada a defesa prévia da CONTRATADA no prazo de 10 (dez) dias uteis.

18.7 - Contra a decisao de aplicacao de penalidade, a contratada podera interpor recurso dirigido a
autoridade maxima da CDTIV, no prazo fixado de 10 (dez) dias uteis.

18.8 A sancao prevista no item 18.1.3, também podera ser aplicada em razao das seguintes
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situacoes:

a) Condenacao definitiva da Contratada pela pratica, por meio dolosos, de fraude fiscal no
recolhimento de tributos.

b) Pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos da contratacao.

c)Demonstracdo de idoneidade para contratar com a CDTIV em virtude de atos ilicitos praticados.

18.9 - As sancoes serao aplicadas de forma gradativa, observados os principios da razoabilidade e
da proporcionalidade, consideradas as circunstancias do caso concreto e mediante regular processo
administrativo, com garantia de contraditério em ampla defesa.

18.10 - Caso nao seja possivel o cumprimento dos prazos estipulados no contrato, a Contratada
devera apresentar justificativa por escrito, antes de seu vencimento, ficando a critério da CDTIV a sua
aceitacao, nas hipoteses de caso fortuito ou de forgca maior, devidamente comprovados.

18.11 - Comprovado o impedimento ou reconhecida a forca maior, devidamente justificados e
aceitos pela Contratante, a Contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

18.12 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada antes de liquidada ou relevada eventual
multa aplicada, ressalvados os casos em que o ato impliqgue eventual prejuizo para a propria
Contratante, hipdtese que autoriza 0 pagamento, com a retengdo cautelar do valor equivalente a
multa aplicada, enquanto tramita o processo administrativo de natureza sancionatoria.

18.13 - As penalidades s6 poderao ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forga maior,
devidamente justificados e comprovados, a juizo da Contratante e, nao afastam a aplicacdo das
san¢Oes previstas na Lei Federal n.12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) c/c Decreto Municipal n°
16.522/2015;

18.14 As sancbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, a Contratada sera notificada, facultando-
lhe a apresentacao de defesa prévia que sera de 10 (dez) dias uteis a contar da ciéncia da
notificacdo/intimacéo;

b) a notificagcao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, e
por edital no caso de nao localizagao da contratada, indicando, no minimo: a conduta reputada como
infratora, a motivacéo para aplicacdo da penalidade, a sancao que se pretende aplicar, o0 prazo e o
local de entrega das razdes de defesa;

c) ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, a autoridade
competente proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardado o
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direito de recurso da Contratada;

d) é facultado a Contratada interpor recurso, dirigido ao Diretor-Presidente da CDTIV, contra a
aplicacao das penas de adverténcia, suspensao ou de multa, por decisao da Diretoria Administrativo-
Financeira, no prazo de 05 dias Uteis, a contar da ciéncia da notificacdo/intimacéo;

19.DA EXTINCAO/RESCISAO

19.1 - O contrato podera ser rescindido pela CDTIV nas seguintes hipoteses:

| - Pela completa execucgédo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condigao nele prevista;

Il - Pelo término do seu prazo de vigéncia;

lll - Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a CDTIV;

IV - Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte com
antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida nao acarrete prejuizos paraa CDTIV
e esteja autorizado no contrato ou na legislacao em vigor;

V - Pela via judicial ou arbitral;

VI - Em razao da ocorréncia de qualquer um dos motivos abaixo elencados:

a) Descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas contratuais,
especificagcdes, projetos ou prazos;

b) Atraso injustificado na execug¢ao do servico;

¢) Subcontratacao parcial do objeto contratual, acessao outransferéncia, total ou parcial aquem nao
atenda as condi¢oes de habilitacdo e sem prévia autorizacao da CDTIV;

d) Fuséo, cisdo, incorporacdo, ou associagcdo do contratado com outrem, ndao admitidas no
instrumento convocatorio e no contrato e sem prévia autorizagdo da CDTIV;

e) Desatendimento das determinacdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato para
acompanhar e fiscalizar a sua execucgao;

f) Cometimento reiterado de faltas na execugao do contrato;

g) Decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

h) Dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

i) Razbes de interesse da CDTIV de altarelevancia e amplo conhecimento, justificadas e exaradas no
processo interno;

j) Ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucgao
do contrato.

20.DAVIGENCIA

20.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de xx (xxxx) ano (s), contados a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos até xx (xxxxx) anos, conforme
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art. 71 da Lei Federal n® 13.303/2016.
ou

20.2 O prazo de vigéncia do contrato sera de xx (xxxxxx) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado.

21. DA SUBCONTRATACAO

21.1 - Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
ou

21.2 - E admitida a subcontratacao parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

21.2.1 - E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a
qual consiste em: (............... )

21.2.2 - A subcontratacgao fica limitada a.......... (parcela permitida/percentual, em observancia com
o permissivo da Lei 13.303/2016 e Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CDTIV)

22.DAS SUPRESSOES E ACRESCIMOS

22.1 - O contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do § 1° do art. 81 da Lei Federal n.© 13.303/2016.

22.2 - As supressoes referidas no item 25.1 serao considerados formalizados mediante aditamento
contratual, a ser emitido pela CDTIV, apds consentimento expresso da autoridade superior
competente.

23. DA ALTERACAO CONTRATUAL

23.1 - Desde que nao altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar, o
contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas previsdes ao
interesse da CDTIV, nos termos do artigo 72 e os limites previstos no artigo 81 da Lei 13.303/2016.

23.2 - As alteragoes contratuais serao formalizadas através de TermoAditivo.

24. DISPOSICOES GERAIS
24.1 - As comunicacdes relativas ao objeto da presente contratacao serdo consideradas como
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regularmente feitas, se entregues ou enviadas por carta protocolada, e-mail, no enderego constante
do Preambulo.

24.2 - As comunicacgoes feitas por e-mail deverao ser realizadas em remessas do original, dentro de
24 (vinte e quatro) horas.

24.3 - Aplica-se a esta contratacao a Lei Federal 13.303/2016, Regulamento Interno de licitagdes e
Contratos (RILC) e supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢coes de
direito privado, em especial o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

Vitdria, XX de XXXXX de XXXX

Nome do responsavel pela elaboracao
Cargo/lotacao
Responsavel pela Elaboragao do Termo de Referéncia

Aprovo os termos e condicoes constantes neste Termo de Referéncia e Autorizo o
prosseguimento dos procedimentos visando a aquisicao pretendida.

Nome
Diretor-Presidente
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