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Regulamenta as Licitagoes e Contratos para aquisi¢cao
de bens e servigos pela CDTIV, e da outras
providéncias.

O presente Regulamento foi aprovado em Ata de Assembleia Geral Extraordinaria (AGE),
realizada em 02/07/2026, conforme deliberacdo do Exma. Prefeita de Vitdria, Sra. Cristhine
Samorini, representante do Municipio de Vitéria, unico acionista da CDTIV, considerando o art.
40 da Lei Federal 13.303, de 30 de junho de 2016, regulamentada pelo Decreto Municipal
16.915, de 29 de dezembro de 2016 e a extingdo do Conselho de Administragcdo desta
Companhia, pela Lei Municipal 9.932, de 9 de maio de 2023.
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CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos (RILC) tem por objetivo definir e
disciplinar os procedimentos de licitagcdes e contratacdes de obras, servigos, compras, locacoes,
concessoOes de uso de areas, permissoes € alienagoes de bens e outros atos de interesse da
Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitdria (CDTIV), com fundamento no art.
40 da Lein®13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 1° Aplicam-se as licitagcoes e contratos celebrados pela CDTIV as disposicoes da Lei n°
13.303/2016, regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 16.915/2016, a Lei Municipal n°
2.669/1980 e suas alteragcdes em especial a Lei Municipal n°® 9.626/2020, os preceitos de direito
privado, as leis correlatas, estatuto social, as normas internas da Companhia e deste
Regulamento.

§ 2° Os procedimentos licitatérios e as contratacdes se vinculam ainda aos principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao
instrumento convocatorio, da obtencao de competitividade e do julgamento objetivo, conforme
previsdo do art. 31 da Lei 13.303/2016.

Art. 2° Para a aplicagao adequada deste Regulamento, podera se fazer necessaria a ponderacao
de normas, valores, bens e interesses, a fim de que a sua finalidade possa ser alcangada e neste
processo serao consideradas, além da legislacao aplicavel, as diretrizes tracadas pelos 6rgaos de
controle, e os principios fundamentais, gerais e setoriais do Estado brasileiro.

Art. 3° O exercicio da supervisao por vinculagao da CDTIV, pelo 6rgao a que se vincula, nao pode
ensejar a reducao ou a supressao de sua autonomia conferida por lei especifica que autorizou a
sua criacao, Lei Municipal n° 2.669/1980 e suas alteragbes, ou da autonomia inerente a sua
natureza, nem autoriza a ingeréncia em sua administracao e funcionamento, de acordo com o
disposto no art. 89 da Lei 13.303/2016, devendo a supervisdo ser exercida nos limites da
legislacao aplicavel.

Art. 4° A licitacao é condicao para a celebracao de contratos, a excegao das hipoteses previstas
no 8§ 3° do Artigo 28 e nos Artigos 29 e 30 da Lei n® 13.303/2016.

CAPITULO Il - DA FASE INTERNA: DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES E DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 5° Os processos de licitagcao da CDTIV observarao a seguinte sequéncia de fases previstas no
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Artigo 51 daLei 13.303/2016, nesta ordem:

l. Preparacéo;

Il. Divulgacao;

lll. Apresentacgao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV. Julgamento;

V. Verificacéo de efetividade dos lances ou propostas;

VI. Negociacao;

VII. Habilitacao;

VIII. Interposicao de recursos;

IX. Adjudicacao do objeto;

X. Homologacéao do resultado, revogacao ou anulacéo do procedimento.

Paragrafo Unico. A fase de que trata o inciso VIl do caput poderd, excepcionalmente, anteceder as
referidas nos incisos lll a VI do caput, desde que expressamente previsto no instrumento
convocatoério.

SEGAO | - DO PLANEJAMENTO

Art. 6° As contratacdes de que trata este Regulamento deverao ser precedidas de Estudo Técnico
Preliminar, primeira etapa do planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da
CDTIV, o qual estabelecga os produtos ou resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para
entrega das parcelas, quando couber.

§1° As Diretorias e/ou Geréncias competird, no seu ambito de atuacdo, promover Estudo Técnico
Preliminar, o levantamento de necessidades de bens, obras e servigos visando a racionalizagao
de processos e a eficiéncia, a economicidade, a sustentabilidade e aos ganhos de escala e escopo
das contratagdes, e também para prevenir o fracionamento da despesa, considerando a Carta
Anual subscrita pelos membros da Diretoria Executiva e as diretrizes do Plano Plurianual (PPA).

8§29 A medida de planejamento constante deste artigo € imprescindivel para o controle e
fiscalizagao, a fim de se evitar o fracionamento indevido de despesas quando da contratagcao por
dispensa de licitagao fundamentada no art. 29, | e Il da Lei n® 13.303/2016.
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§3° O fracionamento indevido se caracteriza por aquisi¢coes frequentes de produtos iguais ou
assemelhados ou realizacao sistematica de servicos da mesma natureza (pertencentes a mesma
familia no sistema da Companhia) em processos distintos, cujos valores globais excedam o limite
previsto para dispensa de licitagdo a que se referem os incisos | e Il do art. 29 da Lei n°
13.303/2016

84° Para controle de fracionamento deve ser considerado o somatério despendido no exercicio
financeiro com objetos de mesma natureza, inclusive as despesas de pronto pagamento.

Art. 7° Identificada a necessidade de contratacéo, a area técnica demandante devera elaborar o
Estudo Técnico Preliminar e adotar as seguintes providéncias preliminares:

I- Avaliar as alternativas disponiveis para atendimento da demanda, quantificando, valorando e
avaliando os riscos de cada uma delas;

lI- ldentificar se a hipdtese se enquadra em situacao de contratacao direta ou se o objeto é
licitavel;

lll- Ponderar as solugdes existentes, optando, justificadamente, pela mais vantajosa.

IV- Instaurar processo administrativo com a solicitacdo da contratagido, emitindo o Termo de
Referéncia conforme diretrizes contidas neste Regulamento.

SEGAO Il - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 8° Na fase interna de todas contratagoes deverao ser expedidos os documentos necessarios
para a caracterizacao do objeto e providenciados os atos administrativos, tais como:

I- Abertura do processo administrativo;

II- Solicitacdo expressa, formal e por escrito da area demandante, com indicacdo de sua
necessidade de contratacéo (justificativa);

lll- Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar, aprovado pela Diretoria da area competente;
IV- Elaboracao de projeto basico de engenharia, para contratagcao de obras e servigcos de

V- engenharia ou Termo de Referéncia, para os demais casos com especificacado do objeto, de
forma precisa, clara e sucinta, aprovado pela Diretoria Executiva;

VI- Estimativa do valor da contratagcdo, mediante comprovada pesquisa de preco e elaboracio do
Mapa de Apuragao dos Precos de Mercado;

VII- Indicacao da fonte de recursos orgamentarios suficiente para a contratacao;
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VIII- Elaboragao de projeto executivo, quando necessario, ficando dispensado quando o projeto
for objeto da contratagio que se pretende;

IX- Apresentacao de documentacéao de habilitagdo nos casos de contratagéo direta;

X- Elaboracéo de edital (instrumento convocatdrio) e de minuta de contrato ou de instrumento
que o substitua;

XI- Definigao do critério de julgamento e do regime de execugao a serem adotados;

XIlI- Andlises técnicas do setor de controle interno e da assessoria juridica, quando for
necessario;

XlllI- Aprovacéao da Diretoria Executiva para prosseguimento da licitagao/contratacao;
XIV- Publicacéo.

§1° Os processos instaurados na CDTIV deverdo tramitar preferencialmente em sistema de
processo administrativo utilizado, observando a norma interna de procedimento em vigor para
tratar do tema.

§2° Em caso de excepcionalidade, caso fortuito ou forga maior, poderdo 0s processos
administrativos da CDTIV tramitar fisicamente, visando o atendimento do interesse publico,
contendo capa padrao e conter numeracao em todas as folhas do processo, em ordem crescente
sequencial.

Art. 9° Os procedimentos para os atos descritos no artigo anterior deverao ser detalhados em
Instrucdo Normativa interna de contratacao, que indicara “check list” a ser observado pelos
agentes envolvidos no processo administrativo, observando as diretrizes minimas relacionadas
abaixo.

I- Competira ao Setor Requisitante:
a) efetuar a abertura de processo no sistema eletrénico da CDTIV;
b) elaborar o Estudo Técnico Preliminar que devera ser aprovado pela Diretoria da area competente;

c) analisar e emitir parecer sobre as formalidades do processo administrativo, especialmente sobre
o cumprimento e adequacgao dos procedimentos preparatorios;

d) fiscalizar o planejamento das contratagdes;
e) elaborar Termo de Referéncia ou documento similar que devera ser aprovado pela autoridade

maxima da Companhia;
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f) emitir requisicao de servigo/fornecimento ou requerer ao setor competente que a faga;

g) solicitar e analisar, quando for o caso, a documentacéao de habilitacdo dos proponentes;

h) providenciar e analisar a documentacao apta a justificar a contratacéo direta, por dispensa ou
por inexigibilidade;

i) consultar cadastros de empresas ou pessoas fisicas que estejam cumprindo penas de
suspensao ou impedimento de licitar ou contratar com o Municipio de Vitéria e com a CDTIV.

II- Competird a Diretoria do Setor Requisitante:

a) tomar ciéncia da abertura do processo administrativo;

b) aprovar Estudo Técnico Preliminar;

c) solicitar autorizagao de contratacdes junto aos ordenadores de despesas;

d) indicar fiscal e gestor do contrato;

e) subsidiar tecnicamente decisbes dos ordenadores de despesas.

llI- Competira aos Agentes Responsaveis pela Pesquisa de Precos e Orgcamentos:

a) apresentar o resultado das consultas de precos acompanhada de relatério e documentos
comprobatorios;

b) apresentar mapa comparativo de pregos,

IV- Competirad a Assessoria Juridica:

a) analisar e emitir pareceres, quando for o caso;

b) prestar apoio juridico quando solicitado;

¢) observar as disposi¢Oes especificas previstas neste RILC e sugerir alteragdes
V- Competira a Unidade de Controle Interno:

a)analisar e emitir parecer sobre as formalidades do processo administrativo, especialmente
sobre o cumprimento e adequacao dos procedimentos preparatérios;

b)fiscalizar o planejamento das contratacoes;

c)promover analise critica da pesquisa de precgos.
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VI - Agentes de Licitacao:

a) elaborar os instrumentos convocatoérios;

b) acatar as recomendagoes do controle interno e da assessoria juridica;

c) observar as disposicoes especificas previstas neste RILC para conducgéo de licitagdes.
VIl - Competira aos Ordenadores de Despesa:

a) aprovar o termo de referéncia, ou projeto basico de engenharia, podendo delegar tal
competéncia para outra autoridade ou chefia;

b) autorizar o prosseguimento do processo administrativo da licitagcdo/contratacéo direta;
c) assinar ordens de pagamentos e os instrumentos de formalizagdo da contratacao;

d) designar fiscais e gestores de contratos, ou delegar a diretoria técnica tal atribuicao;

e) autorizar a contratacao;

f) decidir recursos, homologar resultado de licitacoes;

g) revogar, suspender ou anular licitagdes e chamamentos publicos, sempre motivadamente.

819 Todo processo administrativo de contratacdo devera ser objetivamente verificavel, que se
refere ao fato de que pessoas diferentes irdo obter as mesmas informagodes ao ter acesso aos atos
nele praticados.

§2° Todo ato administrativo praticado no processo precisa ser motivado, devendo ser evitada a
justificativa genérica ou imprecisa, devendo ser demonstrada a necessidade e a adequacgéo ou
aplicacao na CDTIV.

Art. 10 Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto a ser licitado ou
contratado e/ou do mercado especifico, podera ser realizada audiéncia ou consulta publica por
solicitacéo do setor requisitante, observando as regras dispostas no capitulo seguinte deste RILC.

SEGAO Il - DO TERMO DE REFERENCIA E INSTRUMENTOS SIMILARES

Art. 11 O Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou Executivo, elaborados pela area
técnica com aval da diretoria demandante, devera conter os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdao adequado, para caracterizar de forma clara e objetiva a contratacao
pretendida.
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Art. 12 Na preparacao do Termo de Referéncia ou do Anteprojeto, Projeto Basico ou Executivo,
conforme o caso, a area técnica demandante devera seguir as seguintes diretrizes:

I- Realizar levantamentos, estudos, pesquisas e exames hecessarios visando a identificagdo do
objeto, prazos, termos e condi¢des mais adequados para sua execug¢ao em face da necessidade
a seratendida.

II- Detalhamento do objeto e das condi¢cdes de execucédo da demanda, de modo a permitir ao
interessado a sua exata compreensao, bem como dos direitos e obrigacbées a serem assumidos
em caso de contratacgao;

lll- O parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas forem necessdrias ao aproveitamento
das peculiaridades de mercado, visando a ampla competicao e a economicidade da contratagao,
ressalvados os casos de indivisibilidade do objeto, de prejuizo ao conjunto, risco de desintegracao
ou de perda de economia de escala e escopo;

IV- Indicacao de requisitos ou condicdes de contratacao que sejam estritamente indispensaveis
para a execucdo do objeto, abstendo-se de incluir aqueles que venham a restringir
injustificadamente a competicdo ou a direcionar a licitacao;

V- Previsao de pardmetros minimos de qualidade exigidos do objeto a ser contratado visando
assegurar a selecao da proposta mais vantajosa, considerando custos e beneficios, diretos e
indiretos, de natureza econdémica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencao, ao
ciclo de vida do objeto, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagcao econdémica
e a outros fatores de igual relevancia;

VI- A adogao de praticas e requisitos de sustentabilidade socioambiental, bem como de politicas
de desenvolvimento nacional e estadual previstas na legislacdo sobre o tema;

VII- A indicacao pela utilizagdo preferencial dos meios eletrénicos para a pratica dos atos e
procedimentos nos casos de licitagdo, adotando, como regra, a modalidade de Pregao para bens
€ servicos comuns,

VIII - O tratamento de dados pessoais no Ambito do contrato a ser celebrado devera observar os
principios elencados na LGPD, devendo especialmente ter sua finalidade especificada e restringir-
seao necessario para consecugao dos objetivos definidos pela administracao.

Paragrafo unico. Visando a ampla competicao e as regras de mercado, o parcelamento de que
trata o inciso lll podera atingir valores inferiores aos limites estabelecidos para a dispensa de
licitacdo, nos termos do art. 29, | e ll, da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 13 Nas contratacgdes, precedidas ou ndo de licitagdo, bem como em processos envolvendo
convénios, patrocinios e parcerias em geral, sdo clausulas necessarias do Termo de Referéncia:
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| - Objeto e suas especificacdes: Descrever o bem, produto ou servigo a ser contratado pela

CDTIV, de forma precisa, suficiente e clara, detalhando as especificagoes técnicas e definindo o
gquantitativo, vedadas as especificagcdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem a competicao ou a realizagdo do fornecimento.

Il- Termo de Referéncia: Documento que devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliagao do custo pela Administracéo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos
praticados no mercado, a definicao dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucgao do contrato;

[l - Justificativa da contratacdo e do quantitativo: Justificar de forma clara e detalhada a

necessidade de aquisicao do bem, produto ou servico e suas implicagdes nas atividades da CDTIV,
abrangendo, quando for o caso, justificativa de:

a) indicagcado de marca ou modelo, nos termos do art. 47, |, Lei no 13.303/2016;

b) exigéncia de amostra, nos termos do art. 47, ll, da Lei no 13.303/2016, prevendo o
procedimento e condicdes técnicas para sua avaliacao, que deve se pautar em critérios objetivos;
c) exigéncia de certificagcao de qualidade do produto ou do processo de fabricacao, nos termos do
art. 47, lll e paragrafo uUnico, da Lei no 13.303/2016.

d) adocao da inversao de fases;

e) dispensa de documentos de habilitagao;

f) publicidade do valor estimado do contrato,

g) vedacao para a participacao em consdrcio, quando diante das peculiaridades do objeto a ser
licitado a participagdo em consércio nao for recomendada;

h) de indicacdo de intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
conforme art. 90 deste Regulamento.

IV - Fundamentacéo Legal: Identificacao do que se pretende, se licitagédo Lei 13.303/16 (Pregéo:

art. 32, IV; Registro de Preco: art. 66, procedimento de licitagcdo CDTIV: art. 52), se contratacao
direta (art. 28, 8 3°; art. 29, art. 30 da Lei 13.303/16) ou se convénio ou patrocinio (art. 27, 8 3° da
Lei 13.303/16). Indicando, ainda, a caracterizagdo da situacao de dispensa, inexigibilidade ou
inviabilidade de licitagdo, conforme o caso, nas contratagdes diretas.

V - Critérios de Julgamento das propostas: Informar qual o critério de julgamento das propostas

mais adequado para a licitacao pretendida, sempre relacionado a natureza do objeto, dentre
aqueles previstos no art. 54 da Lei no 13.303/2016 (‘menor preco’, ‘maior desconto’, ‘melhor
combinacgao de técnica e prec¢o’, ‘melhor técnica’, ‘melhor conteddo artistico’, ‘maior oferta de
preco’, ‘maiorretorno econdémico’ e ‘melhor destinacao de bens alienados’). Devendo ser fixado os
fatores de ponderagdo na avaliagdo das propostas técnicas e de preco, quando escolhido o
critério de julgamento por técnica e preco.
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VI - Dotacao Orgcamentaria: Informar a(s) Classificacao(des) Funcional(is), Elemento(s) de
Despesa(s)com especificacao, Fonte(s) do(s) Recurso(s);

VII - Valor, Reajuste e Equilibrio Econémico-Financeiro: Prever clausulas para indicagao de valor
estimado bem como indices de reajuste e possibilidade de equilibrio econdmico-financeiro,

quando for o caso.

VIII - Vigéncia e Prazo de Execucao: Indicar o prazo da vigéncia contratual que devera ser maior
que o prazo para aexecucao do objeto. Quando aexecugdo do objeto for por etapas, é necessariaa
apresentacao de cronograma de execugao, no qual constara o prazo de cada uma delas.

VIl -Documentos de Habilitacdo Juridica e Fiscal, Qualificacado Econdmico-Financeira,

Qualificagcao Técnica e demais requisitos, conforme o caso: quando cabivel, detalhar os requisitos

da qualificagdo técnica e qualificacdo econdmico-financeira a serem exigidos dos licitantes, em
consonédncia com a natureza do objeto e observadas as regras especificas previstas neste
Regulamento. Informar, se aplicavel a visita técnica, a faculdade de realizagdo da mesma,
indicando os dias e horarios em que acontecera, e ainda, o nome e forma de contato (e-mail e
telefone) doresponsavel, empregado da CDTIV afeto a drea técnica demandante, por acompanhar
os licitantes.

IX - Forma de fornecimento ou de Execucao dos Servigos: Informar as condi¢des do fornecimento,
isto é, os critérios de aceitagao do objeto (entrega fracionada ou integral, recebimento provisdério,

definitivo, etc.) e da exigéncia de amostra, conforme o caso, apresentar o cronograma fisico-
financeiro, nos casos de obras e servigos de engenharia. No caso de compras de pronta entrega
fica dispensada a indicagcéo de critério de aceitacdo do objeto. Informar o enderego completo do
local de execucgado da obra, do servico ou entrega do bem/produto e, se pertinente, informar
caracteristicas do local de execucgao ou entrega e o responsavel in loco.

X- Obrigacdes e Responsabilidades das partes: Descrever as obrigacbes da Contratada e do

Contratante, para além daquelas obrigacdes gerais constantes neste Regulamento, de acordo
com a especificidade do objeto da contratagao, incluindo, se for o caso, garantia, manutencao e
assisténcia técnica.

Xl - Subcontratacao: Informar sobre a possibilidade de a futura Contratada subcontratar parcelado

objeto da licitagao, indicando seu limite e quais parcelas poderao ser subcontratadas, nos termos
doart. 78 daLeino 13.303/2016, sendo vedada a subcontratagcao de parcelas de maiorrelevancia.

Xl - Garantia contratual: Informar, conforme o caso, sobre a exigéncia de garantia a execucgao
contratual e seu percentual, nos termos do art. 70 da Lei no 13.303/16.

Xl - indice de reajuste: Informar as condicbes de pagamento, indicando, no minimo, a
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periodicidade e a forma, bem como as hipoteses de sua suspensao e o indice de atualizagcao
financeira do valor a ser pago no caso de atraso no pagamento pela CDTIV. Indicar qual indice
oficial devera ser utilizado quando o prazo de vigéncia do contrato, porventura, ultrapassar 12
(doze) meses, contados da data da apresentacao da proposta. O indice podera ser aplicado
somente apos 12 (doze) meses, contados a partir da data da apresentacéao da proposta.

XIV - Matriz de risco: Indicar, hos casos de contratos de obras e servigos, 0s riscos contratuais

especificos, e determinar a quem serao atribuidos, de acordo com a natureza do objeto a ser
contratado, se cabivel, nos termos da Instrugao Normativa Interna.

XV - Fiscalizacdo e gestao do contrato: Descrever o procedimento a ser observado pelo fiscal e

gestor do contrato, para além daquelas regras gerais constantes neste Regulamento, de acordo
com a especificidade do objeto da contratacgéo.

XVI - Sancoes Administrativas: Descrever as penalidades a serem aplicadas de forma objetiva,

clara e suficiente, para além daquelas disposicdes gerais constantes neste Regulamento, de
acordo com a especificidade do objeto da contratacgo.

XVII - Alteragao do Contrato, Supressoes e Acréscimos: Prever clausula a tratar das hipéteses de

modificagdes do instrumento contratual, observando as diretrizes gerais constantes neste
Regulamento.

XVIII - Extingdo e Rescisdo do Contrato: Prever clausula a tratar das hipdteses de encerramento

darelacéo contratual, observando as diretrizes gerais constantes neste Regulamento.

IX - Disposi¢des Gerais ou outras clausulas que se fizerem necessarias.

§1° A motivacao da contratagao, isto é, a demonstracao da ligacao entre o objeto a ser contratado
e a sua aplicacao na CDTIV devera ser indicada na justificativa do TR.

§2° Quando houver indicagao de marca ou modelo, a prova de qualidade de produto apresentado
pelos proponentes como similar ao das marcas eventualmente indicadas no edital podera ser
admitida por qualquer um dos seguintes meios:

a) Comprovacao de que o produto esta de acordo com as normas técnicas determinadas pelos
orgaos oficiais competentes, pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra
entidade credenciada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — Inmetro;

b) Declaracao de atendimento satisfatério emitida por outro 6rgao ou entidade de nivel federativo
equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

c) Certificacao, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a afericdo da
qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricagéo, inclusive sob o aspecto

Pagina 15 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

ambiental, emitido por instituicao oficial competente ou por entidade credenciada.

§3° Para contratagoes diretas, de pronta entrega ou rapida execucgéo, sem obrigacdes futuras e sem
emissao de termo de contrato, podera ser elaborado Termo de Referéncia simplificado que contera,
conforme minuta-padrao a ser editada anexa a este RILC:

I- descricéo clara do objeto;

ll-justificativa e fundamentacéo simplificada da contratacéao;

lll- requisitos da contratacao, tais como habilitagao juridica e fiscal, bem como demais documentos
pertinentes;

IV-indicacao de valor e adequagao orcamentaria;

V-critérios de medigao/entrega e recebimento, liquidagao, prazo e forma de pagamento, se for o
caso, antecipacao do pagamento;

VI- prazo de execucao e vigéncia;

VII- deveres essenciais das partes;

VIl - indicagao resumida sobre sangdes e extingao.

84° Nos casos de contratacdoes semi-integradas e integradas, o critério de julgamento a ser
adotado sera o de “menor preco” ou de “melhor combinacgao de técnica e pre¢o”, pontuando-se
na avaliagdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solugao, conforme art. 42, §1°, lll, da Lei no 13.303/2016.

§5° Quando, na qualificacdo econémico-financeira, for necessaéria a apresentacao de indices, a
area técnica demandante devera indicar o seu valor, com base em pardmetros atualizados de
mercado e nas caracteristicas do objeto licitado, podendo solicitar, para tanto, manifestacao do
setor financeiro- contabil, vedada a exigéncia de valores ndo usualmente adotados no mercado.

86° Nos casos de permissoes, concessoes, autorizacao e cessoes de uso de bens publicos, a drea
técnica demandante devera apresentar, como anexos, os descritivos com elementos que
permitam a plena caracterizacao do objeto.

Art. 14 O termo de referéncia devera ser aprovado pelo Ordenador de Despesa.

Art. 15 O anteprojeto de engenharia contera, no minimo, os elementos mencionados no artigo 42,
VIl da Lein® 13.303/2016.

Art. 16 O projeto basico contera, no minimo, os elementos mencionados no artigo 42, VIl da Lei
n® 13.303/2016.

Art. 17 O projeto executivo contera o conjunto completo dos elementos necessarios e suficientes
a execugao completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Péagina 16 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

SEGCAO IV - DA PESQUISA DE PREGOS E DO ORGAMENTO

Art. 18 Elaborado o Termo de Referéncia ou Projeto Basico de Engenharia, estando definido o
objeto a ser contratado e as condicdes gerais de contratagao, o Setor Requisitante ou o agente
designado para a cotacao de precos e orcamentos providenciard a ampla pesquisa de precgos a
fim de obter o valor estimado, verificar a existéncia de recursos orcamentarios, definir ou ndo pela
licitacao ou auxiliar a justificativa de pre¢o na contratagao direta.

81° A pesquisa de pregcos sempre que possivel devera observar as condicdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucéo do
servico, quantidade contratada, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e
modelos quando for o caso.

§2° A pesquisa de precos nao deve se restringir apenas a cotagoes realizadas junto a potenciais
fornecedores, devendo ser utilizadas outras fontes como pardmetro, preferencialmente utilizando
de forma combinada:

a) atas de registro de precos celebrados por outros 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica, cuja vigéncia tenha expirado ha, no maximo, 1 (um) ano;

b) Contratos similares realizadas por outros 6rgaos ou entidades da Administracao Publica em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

c) pesquisa em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde

que contenham a data e hora de acesso;

d) contratos firmados pela iniciativa privada em condi¢des analogas as da Administragdo Publica;
e) precos praticados em contratacao anterior pela CDTIV, devidamente atualizados por indices
gerais ou setoriais para corregao de contratos;

f) valores cotados junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos atuantes no mercado;
g) tabelade referénciaformalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administragao publica
federal ou estadual, junto a portais de compras de 6érgaos publicos, como o Portal de Compras
do Governo do Espirito Santo ou de empresas publicas, em publicagdes técnicas especializadas;

h) banco de dados, portais de precos ou sistema especifico mantidos por entidade publica ou
prestador de servicos especializado;

i) consulta de contratacdes similares realizadas através do Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) ou outra plataforma de pesquisa de precos publicos.

§ 3° A cotacao de precos, a que se refere o paragrafo anterior, devera conter, no minimo o nimero
de 03 (trés) orcamentos, visando obter sempre o maior quantitativo de cotacoes, ressalvadas as
hipéteses de impossibilidade ou limitacado do mercado, o que deve ser circunstanciadamente
justificado.
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§ 4° A cotacao de precos sera instruida com as informagdes necessarias a compreensao do
objeto e a adequada estimativa de custos, fixando prazo para sua apresentacao, de acordo com a
complexidade do objeto e da planilha a ser preenchida, admitida a prorrogacao.

§ 5° As cotacgdes ou propostas devem conter, necessariamente, o nome da empresa consultada,
o numero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), endereco e telefone
comercial, nome e assinatura da pessoa responsavel pelo conteldo e validade da proposta, bem
como o endereco eletrénico, fonte da pesquisa, data e hora de acesso, conforme o caso. Devera
ser ainda verificada a compatibilidade entre as atividades indicadas no CNPJ/CNAE e o objeto que
se pretende contratar.

§ 6° As consultas ao mercado poderao ser realizadas através de correspondéncia eletronica (e-
mail) ou por telefone, desde que devidamente atestadas pelo agente responsavel pela cotacéo e
com identificagdo do destinatario, data e hora.

§ 7° Em razao da matriz de risco, para contratacao de obras e servicos de engenharia, o calculo do
valor orcado da contratacao pode considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacao e
0s riscos atribuidos ao contratado.

§ 89 Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias para validade das cotagdes realizadas pela
CDTIV, salvo disposicao diversa e justificada contida no Termo de Referéncia, devendo, apés o
decurso do prazo, ser ratificada pelo fornecedor ou ser realizada nova pesquisa de mercado.

§ 9° Podera ser solicitado ao mercado que fornega esclarecimentos necessarios para melhor
definicdo do objeto a ser contratado para fins de posterior cotacdo de precos e estimativa de
orgamento, tais como requisitos técnicos ou certificagdes essenciais a execugao, indices usuais
de reajuste, normas coletivas de trabalho, dentre outros.

§ 10° Nos casos de compras/contratacdes enquadradas no art. 29, |, Il da Lei Federal n®
13.303/2016, é facultativa a elaboracao prévia do orcamento estimado podendo se dar de forma
concomitante a selecao da proposta no procedimento de dispensa eletronica.

Art. 19 Nos casos de contratacao direta prescritos na Lei n® 13.303/2016, diante da inviabilidade
de competicao, é dispensavel a cotacao de precos a que faz referéncia §2° do artigo 18, devendo
a justificativa de pregos ser realizada por meio da comparacao da proposta apresentada com os
precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, através de
documentos fiscais, como notas fiscais, instrumentos contratuais ou tabelas de precos vigentes
divulgadas pela futura contratada em sitios eletrénicos ou outros meios igualmente idéneos.

§ 19 A justificativa de pregos, em caso de inexisténcia de outros precos praticados pela futura
contratada, poderd se dar através da comparagcao com valores cobrados para a realizacao de
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outros trabalhos de dificuldade e complexidade semelhante, ainda que tratem de assuntos e
notérios especialistas distintos.

§ 29 Em caso de recusa justificada do agente econ6mico em apresentar contratos pretéritos ou
em execucgao, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente identificavel, sob a alegacao de
clausula de confidencialidade ou outra razao, o agente responsavel pela cotacdo pode adotar,
dentre outras, as seguintes providéncias:

a) avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outro agente econdmico capaz de atender
as demandas da empresa e, em caso positivo, solicitar-lhe proposta;

b) obter declaracao da futura contratada, sob pena da Lei, de que o preco proposto € o que pratica,
bem como, na mesma declaracéo, as razdes de justificativa da recusa em apresentar contratos
pretéritos ou notas fiscais com o objeto devidamente identificavel.

8§30 Caso ajustificativa de precos aponte para a possibilidade de competigdo no mercado, vedada
esta a inexigibilidade.

Art. 20 O Setor Requisitante ou o agente responsavel pela cotacao devera explicitar o processo
de formacgao dos precos, anexando as consultas realizadas ao mercado e as respostas ou
resultados obtidos e consolidando as informagbes em tabela comparativa ou em planilha
orcamentaria.

§ 192 Nas hipdteses em que forem recebidas cotagcdes de pregos discrepantes entre si, devera ser
confirmado junto as empresas consultadas a correta compreensao do objeto a ser contratado,
podendo ser disponibilizado novo prazo para que estas possam sanear seus orgamentos.

§ 29 Se as discrepéncias referidas no paragrafo anterior ainda assim permanecerem, deverao ser
fixados no Termo de Referéncia ou em instrumento equivalente os critérios para a selegao dos
orcamentos formadores do valor estimado da licitacéo, justificando as eventuais exclusdes dos
precos considerados inexequiveis ou excessivamente elevados ou os ajustes realizados.

Art. 21 A alteracdo de especificacdo do objeto apds a realizacdo de pesquisa de precos
demandara a realizagdo de novo orcamento, salvo se comprovadamente nao houver impacto na
formulagcdo do preco.

Art. 22 A definicao do valor estimado da contratagao devera ser obtida pela média ou mediana ou
0 menor dos pre¢os obtidos na pesquisa de precos, exceto 0s casos previstos nos arts. 26 e 27,
devendo tal informacgao constar no memorial de calculo.

§ 10 A utilizacao da mediana, quando se indica o valor do meio que separa a metade maior da metade
menor dos orgamentos obtidos, é aconselhdvel quando a pesquisa se apresenta de forma
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heterogénea, uma vez que, nesse caso, ha influéncia dos extremos dos dados coletados. A média,
que é a soma de todos os precos divididos pelo numero de cotacdes obtidas, é indicada quando os
precos estao dispostos de forma homogénea, sem a presencga de valores extremos. O prego minimo
€ aconselhavel quando por motivo justificavel ndo for mais benéfico fazer uso da média ou da
mediana.

§ 2° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados.

§ 3° Nao devem ser considerados para obtengao do valor estimado os precos inexequiveis ou os
excessivamente elevados, que devem ser descartados, conforme critérios descritos no processo
administrativo.

Art. 23 Os precos coletados em todo e qualquer tipo de contratacdo devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande variagcdo entre os valores apresentados, de
modo a evitar distor¢des no custo apurado.

Art. 24 Apés avaliagao critica da pesquisa de preco, devera ser indicado o pre¢co maximo da
contratacgao, explicitando como foi realizado o processo de formacgao de precos e qual o método
utilizado.

Paragrafo unico. O prego maximo podera assumir valor distinto do preco de referéncia, mediante
justificativa elaborada pela area técnica demandante.

Art. 25 Ovalor estimado da contratacao sera sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboracao das propostas.

§ 1° Mediante justificativa na fase preparatéria, o valor estimado da licitagao podera ser divulgado
no instrumento convocatério ou na fase de negociacao.

§ 29 O valor estimado constara no instrumento convocatorio, na hipdtese em que for adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

§ 32 No caso de julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, o valor da remuneragao sera
incluido no instrumento convocatoério.

§ 4° O valor estimado, ainda que tenha carater sigiloso, estara disponivel permanentemente aos
drgaos de controle externo e interno.

§ 59 Em licitagOes visando a concessao ou a permissao de uso de bem publico, com critério de
julgamento pela maior oferta, sera indicado no edital o valor minimo para a outorga de uso que
servira como referéncia para as propostas comerciais.
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Art. 26 A estimativa do valor orgado para contratagdo no caso de obras e servigos de engenharia
devera ser obtida a partir das composi¢oes de custos unitarios previstas no projeto indicado no
instrumento convocatério, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos
unitarios do sistema referencial de precos adotado pela CDTIV.

§ 1° No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no caput, a estimativa
de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administracdo publica, em
publicacdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o
setor ou em pesquisa de mercado.

§ 29 Na definicdo do valor orgado, as empresas podem adotar especificidades locais ou de projeto
na elaboragcdo das respectivas composicdes de custo unitario, desde que demonstrada a
pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico de engenharia a ser orcado em relatério técnico
elaborado por profissional habilitado.

§ 3° Para os custos de mao de obra serao utilizados os pisos salariais das categorias pertinentes.

§4° As composi¢des dos servigos de engenharia incluem materiais, mao de obra e equipamentos,
acrescidos das taxas dos encargos sociais e do BDI (bonificag6es e despesas indiretas).

§ 5° A empresa deve emitir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas
orgcamentarias das contratacGes de obras e servigos de engenharia, inclusive de suas eventuais
alteracoes.

Art. 27 O valor estimado do objeto a ser licitado, no caso de utilizacdo de contratacao integrada ou
semi-integrada, sera calculado com base em valores de mercado, em valores pagos pela
administracao publica em servigcos e obras similares ou em avaliacdo do custo global da obra,
aferido mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica.

Art. 28 A pesquisa de precos é dispensada na renovacao dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos com mao de obra exclusiva, quando:

| - o contrato contiver previsoes de que os reajustes dos itens referentes a folha de saldarios serao
efetuados com base em acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de
lei;

Il - o contrato contiver previsées de que os reajustes dos itens referentes a insumos e materiais
serao efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no instrumento contratual,
gue guardem correlacdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos ou, na
falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).
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Art. 29 Excepcionalmente, sera admitida a obtencao do valor estimado da contratagdo com base
em apenas uma ou duas pesquisas ou orcamentos, desde que devidamente justificada nos autos
pela drea técnica requisitante ou pelo agente responsavel pelas pesquisas, mediante
demonstracao de tentativas realizadas para obtenc¢ao de cotagdes, seja comprovando o envio de
pedido de cotacdo a mais de trés agentes econdmicos do segmento do objeto ou em casos de
restricdes de mercado, por exemplo, e desde que seja providenciada a aprovagao do valor pela
autoridade competente.

SEGCAO V - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 30 Concluida a etapa de planejamento da licitacao, a area técnica demandante providenciara
a abertura de processo de contratacdo no sistema administrativo eletronico utilizado pela CDTIV,
o qual deve ser inicialmente instruido com os documentos necessarios a caracterizagdo da
demanda, sendo imprescindiveis os seguintes:

|- Estudo Técnico Preliminar, conforme descrito no art. 7;

Il- Solicitacdo de compra e contratagdes, na qual constara a autorizagdo expressa da autoridade
administrativa competente;

lll- Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico de
Engenharia ou Projeto Executivo de Engenharia, conforme o caso;

IV- Avaliacao do imével, quando se tratar de licitacdo destinada a sua alienagao, locacao,
permissdo ou concessao/cessao de uso;

V- Procedimento de pesquisa de precos realizado e os critérios adotados para a apuragéo do
preco de referéncia e do pregco maximo, além de indicagao de reserva orgamentaria;

Paragrafo unico. Instrugdo normativa interna da CDTIV devera disciplinar o procedimento e forma
de abertura de processo eletrbnico.

Art. 31. Para cada processo licitatério ou de contratacao direta, seu respectivo contrato e aditivos
havera, em regra, um Unico Processo Interno, que devera ser formado, conforme as diretrizes
contidas em instrucdo normativa interna da CDTIV.

Paragrafo unico. Todos os documentos relativos ao processo, ao contrato dele decorrente e seus
eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo dentre outros, os atos de fiscalizagao, medicao e
gestao contratual, devem constar no Processo Interno, respeitada a ordem cronoldgica de
acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico dos atos praticados.

Art. 32. Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, qualquer interessado podera
ter acesso aos documentos integrantes do Processo Interno, salvo aqueles relacionados ao precgo
de referéncia/preco maximo, que, em razao do disposto no art. 34 da Lei no 13.303/2016, sao
sigilosos e deverao ser assim tratados para preservar seu conteudo.
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SEGAO VI - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO EM CONTRATAGOES

Subsecao | - Dos impedimentos

Art. 33 Estardo impedidas de participar de licitacdes e de serem contratadas pela CDTIV as
pessoas juridicas que se enquadrem nas hipdteses de vedagao estabelecidas nos arts. 38 e 44 da
Lein©13.303/16, conforme descrito abaixo:

I- Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
dirigente ou empregado da CDTIV;

II- Suspensa pela CDTIV;

lll- Impedida ou declarada inidénea pela Unido, Estado, pelo Distrito Federal ou pelo Municipio de
Vitéria enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

IV- Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declaradainidénea;

V- Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI- Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢ao;

VII- Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIII- Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

§ 1° Aplica-se a vedacao prevista neste artigo:

I- & contratagcao do préprio empregado CDTIV ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatérios, na condicao de licitante;

II- a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da CDTIV;

b) empregado da CDTIV cujas atribuicdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitagao
ou contratacao;
¢) autoridade do ente publico a que a CDTIV esteja vinculada.

lll- cujo proprietario, mesmo na condicao de sécio, tenha terminado seu prazo de gestao ou
rompido seu vinculo com a respectiva empresa publica ou sociedade de economia mista
promotora da licitagcao ou contratante ha menos de 6 (seis) meses.

Péagina 23 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

§2° No caso de licitagdes para obras e servicos de engenharia, fica também vedada a participacao
direta ou indireta nas licitagdes promovidas pela CDTIV:

I- de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da licitagcao;

II- de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragcao do anteprojeto ou
do projeto basico da licitacao;

lll-de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacao seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sdcio, neste Ultimo
caso quando a participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 3° E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os incisos
Il e lll do paragrafo anterior em licitagdo ou em execugéo de contrato, como consultor ou técnico,
nas fungoes de fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da CDTIV.

§ 4° Para fins do disposto no paragrafo 2° deste artigo, considera-se participagao indireta a
existéncia de vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre
o autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 5° O disposto no § 4° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos e
procedimentos realizados pela CDTIV no curso da licitagao.

§ 6° Os impedimentos tratados neste artigo nao prejudicarao contratos em execucao, que, no
entanto, ndo poderao ser prorrogados, nem alterados, salvo justificativas fundamentadas da area
técnica demandante e devidamente aprovadas pela autoridade competente.

Art. 34 O instrumento convocatério indicara outras eventuais vedagbes para participacao de
pessoa juridica e de pessoa fisica, quando for o caso.

Paragrafo unico. A permissdo de participacdo de cooperativas e empresas em consoércio em
licitacdes da CDTIV devera ser decidida pela area técnica demandante, motivada na ampliagao da
competitividade.

Subsecao Il - Do Credenciamento dos Representantes

Art. 35 Os representantes dos licitantes ou proponentes que forem participar de sessao publica
deverdo ser previamente credenciados para a oferta de lances e/ou de propostas e para se
manifestarem em nome dos representados, na forma prevista neste Regulamento e no
instrumento convocatoério.

§ 19 Cadal licitante ou proponente serarepresentado por seu titular ou por credenciado que podera
intervir em qualquer fase do procedimento e responder para todos os efeitos, desde que
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identificado por documento habil.

§ 2° Entende-se por documento habil para o credenciamento o contrato ou estatuto social, a
procuracao ou a declaragdo que indique os poderes do representante atuar em nome do
interessado.

§ 3° Nas sessoes publicas presenciais, o credenciamento se dara através de documentacéao a ser
apresentada na data da abertura da mesma na forma indicada no instrumento convocatorio.

§4° Nas sessoes publicas eletronicas cabera ao licitante ou proponente providenciar previamente
seu cadastro, bem como o credenciamento do seu representante, no portal eletrénico indicado no
instrumento convocatério, condicdes necessarias e indispensaveis a sua participacao, nao
cabendo a CDTIV solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

§ 5° Em todas as licitagcdes, sejam eletrdnicas ou presenciais, cada credenciado somente podera
exercer a representacao de uma unica licitante, sendo facultada sua substituicao mediante novo
credenciamento junto a comissao de licitagao.

§ 6° O representante dos licitantes ou proponentes ndo credenciado participara das sessoes
apenas como ouvinte, até a sua regularizagao.

SECAO VII - DOS RESPONSAVEIS PELA CONDUGCAO DOS PROCEDIMENTOS DE
CONTRATAGAO

Art. 36 As licitagcOes serdo processadas e julgadas por agente de licitacdo, seja Pregoeiro ou
Presidente de Comisséao, conforme o caso, formalmente designados pela autoridade competente
desta Companhia.

Paragrafo Unico. As licitagOes para aquisicao de bens e servicos comuns, através de Pregao, serao
processadas e julgadas porum Pregoeiro com auxilio de uma equipe de apoio, aos quais se aplicam
todas as regras desta sec¢éo.

Art.37 A constituicdo de Comissdes bem como a indicagao de agente de licitacao, de apoio e
demais integrantes; a composicéo, os requisitos e as vedagdes serdo definidas em norma ou
portaria aprovada pela Diretoria Executiva, na qual sera fixado o prazo dos mandatos, a
possibilidade de reconducdo para periodos subsequentes e o valor da gratificacao especial pelo
desempenho de atividades inerentes a estas fungoes.

§ 1° A critério da autoridade competente e em face da especialidade do objeto a ser licitado, a
qualquer tempo podera ser constituida uma Comissao Especial de Licitagao (CEL) para processar
e julgar um certame especifico, extinguindo-se automaticamente com a conclusdo do processo
licitatério desta finalidade.

§ 2° Aremuneragao podera utilizar como referéncia os valores pagos pela Administracao Direta.
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Art. 38 Os mandatos de comissoes e equipe de apoio serdo por tempo indeterminado, podendo
ser alterada a qualquer tempo por ato da Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. Para que tenha validade no que concerne a recondug¢ao de uma comisséo, basta
que haja a substituicdo de um membro da comissao por outro qualificado.

Art. 39 As Comissoes de licitacao serao compostas por, no minimo, 3 (trés) membros titulares.

§ 1° As Comissoes de Licitacao somente deliberardo com a presenca de pelo menos 3 (trés)
membros, dentre eles um (uma) Presidente, preferencialmente, do quadro de empregado (a)
publico (a) concursado.

§ 29 As Comissoes de Licitagdo poderao ser compostas por membro nao empregado da CDTIV,
comprovada sua capacitagao técnica.

§ 3° Todos os agentes nomeados para atuar em procedimentos licitatérios deverdao possuir
formacao profissional ou conhecimento especifico para o desempenho de suas funcdes,
condizentes com a natureza e complexidade do objeto licitado.

§ 4° Cabe a CDTIV garantir a capacitacado continuada do seu quadro de empregado para
elaboracéo e participagao em procedimentos licitatérios, em cursos ou treinamentos anuais, para
bemdesempenharem as fungdes para as quais forem designados.

§ 5° Os agentes de licitacdo e os membros de comissdes serdo substituidos em suas faltas
eventuais pelos respectivos suplentes, a serem designados nos mesmos atos que 0s
constituiram, que receberao a gratificacao somente na hipotese de efetiva atuacao substitutiva.

§ 6° Aplicam-se ao Pregoeiro e sua equipe de apoio todas as disposi¢oes deste artigo.

Art. 40 As Comissoes de Licitagao e a equipe de Pregao contardao com a assessoria juridica de um
(a) advogado (a), preferencialmente, do quadro de empregado (a) concursado da empresa,
podendo ainda contar com um (a) secretario (a), formalmente designados pela autoridade
competente desta Companhia.

Art. 41 Em observancia ao principio da segregacao de funcdes, os profissionais envolvidos nos
procedimentos de licitacdo ndo deverdo ser designados para a gestao e fiscalizacdo de contratos
ou de atas de registro de pregos, bem como outras fungoes que se mostrem incompativeis com
tal principio.

Art. 42 Os profissionais envolvidos nos procedimentos de licitacdo deverao, nos limites das
respectivas atribuicdes, prestar, por escrito, informagcdes no ambito de acdes judiciais,
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representagdes junto ao Tribunal de Contas Estadual, notificagdes e solicitagdes, atuando de
modo cooperativo e responsavel.

Art. 43 Os agentes de licitacdo e membros de comissdes ou equipes de apoio responderao
solidariamente por todos os atos praticados, salvo se for consignada posi¢do individual
divergente, devidamente fundamentada e registrada na ata que adotar a decisao.

Art.44 Os agentes responsaveis pela conducdo de quaisquer dos procedimentos licitatérios
responderdo por irregularidade quando conduzirem certame cujo edital contenha ressalva
indicada em parecer juridico, e que ndo tenha sido superada para o prosseguimento por
justificativa da autoridade administrativa competente, ou que esteja em desacordo com as leis de
licitacdes publicas, devendo recusar-se ao cumprimento do edital caso tenham ciéncia de
manifestailegalidade.

Paragrafo unico. As decisdes técnicas, juridicas e de gestdo sobre licitagcbes e contratos
presumem-se legitimas e devem ser prestigiadas, de modo que os agentes e as autoridades ndo
sejam responsabilizados por interpretacdo de fatos e de normas juridicas, ressalvadas as
hipéteses de dolo, fraude ou de erro grosseiro.

Art.45 Sao atribuicoes especificas dos Agentes que presidem Comissodes de Licitagao ou Pregao:

| - conduzir as sessdes publicas presenciais ou eletrbnicas, zelando pela observancia das normas
legais e deste regulamento;

Il - assegurar a ordem dos trabalhos e o cumprimento das regras estabelecidas no instrumento
convocatadrio;

lll - convocar para as reunioes da comissao ou equipe, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, indicando a matéria a ser apreciada;

IV - presidir as reunides, com direito ao voto de qualidade;

V - convocar, sempre que necessario, empregados da CDTIV para auxiliar na andlise de
documentacao ou de propostas que exijam conhecimentos técnicos ou cientificos, especificos
ou especializados, bem como na andlise das amostras correspondentes, além de solicitar
manifestagdo técnica de outros setores a fim de subsidiar sua decisao;

VI - conduzir os trabalhos dos demais membros ou equipes de apoio;
VIl - requerer substituicdo de membro de comissao ou equipe de apoio;
VIII- negociar com o licitante em busca da proposta mais vantajosa para a Companhia;

IX - assinar os atos decorrentes dos trabalhos da comissao;
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X —adjudicar o objeto da licitacao.

Art. 46 Sio atribuicées dos demais Membros de Comissdes de Licitagdo ou Equipes de Apoio:

| - auxiliar o presidente da comissdo e o pregoeiro em todas as fases do processo
licitatorio;

Il - assinar solidariamente os atos referentes aos trabalhos da comissao;

ll - responsabilizar-se pelos servicos de secretariado a comissao e da redacao das respectivas
atas, encaminhando oficios, processos e comunicagoes aos interessados e setores envolvidos;

V - responsabilizar-se pela organizagcdo e manutencio de arquivos atualizados da comisséao,
quando for o caso;

V - comunicar ao presidente da comissao ou o pregoeiro, previamente e em tempo habil, por
escrito, os impedimentos temporarios provenientes de licencas legais, férias ou fatos
supervenientes devidamente justificados, para que sejam substituidos;

M - responder solidariamente pelos atos praticados pela comisséo, salvo se houver posicéao
individual divergente, fundamentada e registrada em ata, lavrada na reunido em que tiver sido
tomada a decisao ou em relatoério individual;

Ml - exerceroutras atribuicdes que lhes forem delegadas pelo presidente da comissao ou pregoeiro.

Art. 47 Além das demais competéncias previstas de forma esparsa neste Regulamento e anexos,
compete aos agentes de licitagcdo e aos membros de comissbes ou equipe de apoio:

I- Elaborar os instrumentos convocatérios, observando as disposi¢cdes do Termo de Referéncia
ou instrumento similar elaborado pela area requisitante, adotando os procedimentos exigidos na
legislacao aplicada a cada caso;

Il- Realizar as atividades de recebimento, analise e julgamento de propostas e documentos
conforme critérios fixados no instrumento convocatorio;

lll- Receber e responder a pedidos de esclarecimentos, receber e decidirimpugnag¢des contra o
instrumento convocatorio;

IV- Dar ciéncia aos interessados dos pedidos, impugnacdes e recursos bem como das decisdes
prolatadas providenciando sua publicacao no site da CDTIV;

V- Encaminhar os autos da licitacao a autoridade competente para homologar a licitagao ou para
revogar ou anular o procedimento ou declarar a licitacdo deserta/fracassada, acompanhado de
relatorio fundamentado;
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VI- Propor a autoridade competente a instauragdo de processo administrativo punitivo
objetivando a aplicagéo de sangoes;

VII- Promover diligéncias, em qualquer fase da licitacdo, adotando medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades meramente formais na proposta,
documentacéo de habilitagdo ou complementar a instru¢do do processo, descrevendo a forma
pela qual serdorealizadas;

VIl-  Prorrogar os prazos indicados no instrumento convocatério em caso de interesse publico,
caso fortuito ou forca maior, devidamente justificados ou suspender o certame, mediante
requisicdo e/ou autorizacao de autoridade superior da CDTIV;

IX- Introduzir aditamentos, modificagdes ou revisbes nos documentos do instrumento
convocatdrio, caso em que procederdo sua divulgacdo pelos mesmos meios de publicagao
daquele, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo nao afetar a formulacio da proposta.

§ 1° No processamento e julgamento das licitacdes deverdo ser observados os critérios definidos
no instrumento convocatério, dentro da mais ampla publicidade e transparéncia, mediante a
divulgacao de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de motivacdo das decisbes proferidas
e de prestacao de contas a quaisquer interessados.

§2° Asinformacodes referentes a fase de julgamento das licitagdes s poderao ser divulgadas apds
a homologacao do resultado do julgamento pela autoridade competente.

§ 39 As diligéncias indicadas no inciso VIl poderao ser realizadas, exemplificadamente, “in loco”,
por carta, e-mail, contato telefénico, consultas a Internet ou ao mercado especifico, bem como por
qualquer outro meio idéneo apto a esclarecer a duvida suscitada ou complementar a instru¢ao do
processo.

§ 4° O registro das diligéncias devera ser anexado ao procedimento licitatdrio, devendo conter,
minimamente, data, horario, local, nome (s) do (s) responsavel (eis) pela vistoria, nimero do
telefone contatado, nome do destinatario, e-mail de destino, bem como as demais informacodes
obtidas.

Art. 48 Nas licitagbes cujo critério de julgamento seja “melhor técnica”, “melhorcombinacgao
técnica e preco”, “melhor conteudo artistico”, “maior retorno econémico” ou “melhor destinacao
de bens alienados”, em razdo da especialidade e/ou complexidade do objeto, a critério da
autoridade administrativa competente, podera ser constituida uma Comissao Técnica de
Avaliacao para, exclusivamente, julgar as propostas técnicas do certame, conforme requisitos e
critérios estabelecidos no instrumento convocatério, ficando automaticamente extinta com o

encerramento dal licitagao.

§ 1° As demais competéncias previstas nos artigos anteriores continuam a cargo dos agentes de
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licitacao, podendo o instrumento convocatorio atribuir, quando conveniente, a Comissao Técnica
de Avaliacao a competéncia para analise da proposta comercial.

§ 29 A Comissao Técnica de Avaliacao sera integrada por, no minimo, 3 (trés) pessoas de
reputacao ilibada e notério conhecimento da matéria em exame, pertencentes ou nao do quadro
da CDTIV, e serd instituida por Portaria que podera fixar o valor da gratificagcao correspondente. Os
mandatos durarao até a extingao do procedimento licitatdrio.

§ 3° Os membros da comissao a que se refere o caput responderdo por todos os atos praticados,
salvo se posicao individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que adotada a
deciséo.

Art. 49 Nao constitui incumbéncia obrigatéria dos agentes responsaveis pela condugdo dos
procedimentos licitatérios, quaisquer que sejam suas modalidades ou da Autoridade superior,
realizar a pesquisa de pre¢os, sendo esta uma atribuicdo dos setores ou de pessoas competentes
envolvidas na aquisicdo/contratacdo do objeto ou dos setores ou de pessoas indicadas
expressamente paratal.

Paragrafo unico. Nao cabe responsabilizacdo aos membros de comissdes de licitagdes ou da
autoridade superior por sobrepreco, quando restar comprovado que a pesquisa foi realizada
observando critérios técnicos aceitaveis por setor ou pessoa habilitada para essafinalidade, salvo
caso tenha ciéncia de eventual e manifesta ilegalidade.

Art.50 Também participam da contratacdo publica os responsaveis pela confeccdo dos
documentos da fase preparatéria e da execucao contratual a quem poderao ser requisitados
subsidios formais para auxiliar os agentes de licitacao e demais membros de comissoes ou equipe
de apoio.

Paragrafo unico. As responsabilidades de cada empregado devem ser claramente definidas e as
condutas individualizadas, mediante insercao de assinatura e data em cada documento elaborado
no procedimento licitatorio.

Art. 51 Os chamamentos publicos poderao ser conduzidos por Comissao de Selecao e Avaliacao
ou por Comissao de licitacdo, observando as normas previstas no capitulo préprio deste
Regulamento.

Art.52 Sao atribuicées da autoridade competente, de acordo com as atribuicdes previstas no
Estatuto Social da CDTIV ou conforme instrumento especifico que estabeleca limites de
competéncia no &mbito desta Companhia:

I- Designar os agentes de licitacdo e demais membros de comissdes de licitagao e pregdo ou equipe
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de apoio;
[I- Aprovar o termo de referéncia;
Il - Determinar/autorizar a abertura do processo licitatério;

IV — Decidir recursos contra atos dos agentes de licitagdo e de comissdes quando
estes mantiverem suas decisoes;

V —Homologar o resultado da licitagcao;

VI - Revogar ou anular licitagao,

VIl - Adjudicar o objeto da licitagcdo quando houver interposi¢cao de recurso;
VIII- Aplicar sangéo;

IX- Celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precgos.

SEGAO VIl - DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 53 O Processo Interno sera encaminhado ao Presidente de Comissao de Licitacao ou ao
Pregoeiro para elaboragdo da minuta do instrumento convocatdrio, nos termos da minuta-padrao
correspondente a licitacdo (pregdo ou modo de disputa aberto ou fechado), se existir,
considerando as disposi¢cdes e exigéncias contidas no Termo de Referéncia ou instrumento
similar.

Art. 54 A assessoria juridica podera pré-aprovar minutas-padrao de instrumentos convocatoérios,
bem como de contratos, relativos a objetos de contratagao rotineira, com vistas a utilizacao nas
hipéteses em que se faga necessario tdo somente o preenchimento de informacgdes referentes a
quantidade de bens e servigos, as dependéncias favorecidas, ao local de entrega dos bens ou
prestacao do servigo, a dimensao da drea concedida etc., vedada a alteragao de quaisquer de suas
clausulas.

8 1° Em regra, as minutas de editais de licitacdo emitidos conforme as minutas-padréao ficardo
dispensadas da analise e aprovagao juridica.

§ 20 As alteragOes na minuta-padrao somente serao possiveis para acomodar as especificidades
doobjeto a ser licitado e devem ser informadas pela Comisséo de Licitacéo ou pelo pregoeiro, por
escrito, nos autos do Processo Interno.

§ 3% Em caso de duvida e/ou discordancia de determinada clausula de minuta-padrao de edital, o
guestionamento deve ser formalizado a assessoria juridica, a quem compete a andlise e a
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alteragao da minuta-padrao, se for o caso.

Art. 55 Nos casos que nao forem adotadas as minutas-padrdo, a minuta do instrumento
convocatdrio deve ser previamente examinada e aprovada pela assessoria juridica, a quem
compete a analise quanto a legalidade.

Paragrafo unico. No caso de ressalvas ou reprovacao da minuta por parte da assessoria juridica,
compete a Comissao de licitagcio, ao pregoeiro ou a area técnica demandante, realizar os ajustes
e/ou outras providéncias para viabilizar novo exame da minuta.

Art. 56 O instrumento convocatorio contera, conforme o caso, 0s seguintes elementos
necessarios:

| - O objeto da licitacdo, mediante descricdo sucinta e clara;

II- A forma de realizacdo da licitagdo que, preferencialmente, nos termos do art. 51, 8§ 2° da
Lei 13.303/2016, sera eletronica;

lIl- A data de abertura do certame, o prazo para apresentacdo de propostas e a data da sesséo
publica;

IV- O modo de disputa, aberto, fechado ou a combinagcao de ambos, quando o objeto da licitacdo
puder ser parcelado, nos termos do art. 52, Lei 13.303/2016;

V- Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnaces e
recursos, nos termos dos art. 59 e 87, §1° da Lei 13.303/2016 e deste Regulamento;

VI- Os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentacao de
propostas e de lances;

VIl- Os requisitos de conformidade das propostas;
V- Os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos art. 54 e 55 da Lei 13.303/2016.

IX- Os requisitos de habilitacao, respeitados os pardmetros do art. 58 da Lei 13.303/2016 e os
termos deste Regulamento;

X- Aexigéncia, quando for o caso, de marca ou modelo, de amostra, de certificacdo de qualidade
do produto ou do processo de fabricacdo, como requisito para aceitacdo das propostas na
licitagdo, nos termos do art. 47 da Lei 13.303/2016.

Xl- O prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XlI- O critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso;

Péagina 32 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

Xll- O prazo de vigéncia contratual e, se for 0 caso, o prazo e condi¢cdes para o recebimento do
objeto da licitacao;

XNV- Asformas, condigoes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso;

XV- A exigéncia de garantias, nos termos do art. 70 da Lei 13.303/2016, quando for o caso;
XVI- As sancgoes;

XVII-A possibilidade ou ndo de subcontratagcdo e suas regras, bem como a permissdo da
participagao de empresas em consorcio, se for o caso;

XVIIl- A previsao de realizacdo de didlogo competitivo como fase preliminar a
disputa;

XIX- A legislacao aplicavel ao procedimento;
XX- Outras indicacoes especificas da licitacao.

§ 1° O instrumento convocatério podera deixar de descrever detalhadamente os elementos
relacionados a fase contratual indicados acima, desde que faga mencgao ao Termo de Referéncia
Ou ao anexo que o descreve.

§ 2° Quando permitida na licitacao a participacdao de empresas em consorcio e quando se tratar
de licitacao internacional, o instrumento convocatdrio devera observar demais regras previstas
nas disposicdes gerais sobre habilitagcdo deste Regulamento.

§ 3% Caso a area técnica demandante entenda que seja mais adequada a realizacao de licitagao
na forma presencial, devera apresentar nos autos do Processo Interno justificativa suficiente para
analise pela Comissao de licitacao ou pelo pregoeiro.

Art. 57 E vedado constar do instrumento convocatdrio, salvo se motivadamente e expressamente
justificavel, as seguintes disposicoes:

I- Qualquer circunstancia impertinente ou irrelevante para o objeto do contrato;

lI- Exigéncia de comprovacao de atividades ou aptidao com limitagdes de tempo, época, locais
especificos que possam inibir indevidamente a participagao na licitagao;

lll- Elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou subjetivo que possa, ainda que indiretamente,
elidir o principio daigualdade entre os licitantes,

IV- Clausula ou condigoes que restrinjam ou frustrem o carater competitivo.

Art. 58 A apresentacao dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de licitagoes eletronicas
contendo as propostas implica aceitagao irrestrita das condi¢des estabelecidas no instrumento
convocatoério.
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Art. 59 Para a contratacdo de obras, servicos ou fornecimento com recursos provenientes de
financiamento ou doacao oriundos de agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou organismo
financeiro multilateral de que o Brasil seja parte, poderdo ser admitidas no instrumento
convocatdrio as condigdes decorrentes de acordos, protocolos, convencdes ou tratados
internacionais aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as normas e procedimentos
daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de selegcado da proposta mais vantajosa, o qual
podera contemplar, além do preco, outros fatores de avaliagao, desde que por elas exigidos para
a obtencao do financiamento ou da doacgao, e que também nao conflitem com o principio do
julgamento objetivo e sejam objeto de despacho motivado da unidade executora do contrato,
despacho esse ratificado pela Autoridade Administrativa competente, conforme o caso, desta
Companhia.

Subsecao | - Dos documentos anexos ao Instrumento Convocatorio

Art. 60 Integram o instrumento convocatdrio como anexos, além de outros que se fizerem
necessarios:

| —-o Termo de Referéncia, no caso de aquisicao ou alienagao de bens ou contratacao de servicos
€ Seus anexos;

Il - o Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagao integrada, devera conter os elementos
técnicos que permitam a caracterizagio da obra ou do servi¢o e a elaboragao e comparacao, de
forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

Il - o Projeto Basico de Engenharia, nos casos de empreitada por prego unitario, de empreitada
por preco global, de empreitada integral e de contratacdo semi-integrada ou o Projeto Executivo
de Engenharia, caso esteja disponivel;

IV-a Minuta do contrato ou minuta de ata de registro de pregos, quando houver;
V- as especificagdes complementares e as normas de execugao, quando for o caso;

VI- as DeclaragGes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos art. 38 e 44, Lei
13.303/2016;

VII- a matriz de risco, quando couber.

§1° Nas licitagOes para concessao de uso de imovel deverao integrar como anexo, as plantas e
avaliacao do valor atual de mercado dos imdveis.

§ 2° A matriz de risco pode estar prevista como um dos anexos ao instrumento convocatério ou
como cldusulainserida na minuta de contrato, ndo sendo um documento obrigatério nas hipéteses
de aquisicdo de bem e de prestacéo de servigcos, exceto nos de obras e servigos de engenharia,
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cabendo a areatécnica demandante decidir sobre sua exigéncia, de acordo com as caracteristicas
e peculiaridades do objeto licitado.

§ 3% No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatério contera ainda:

I- o cronograma de execugdo, com as etapas necessdrias a medi¢cao, ao monitoramento e ao
controle das obras;

II- a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composi¢cao analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES, discriminando
todas as parcelas que o compdem, exceto no caso da contratacao integrada;

lll- documento técnico, no caso de contratacao integrada ou semi-integrada, com definigdo
precisa das fragdes do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas inovarem em
solugcbes metodolégicas ou tecnoldgicas, seja em termos de modificacdo das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao, seja em termos de
detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas;

IV- matriz derisco.

§ 4% O instrumento convocatoério devera estar ainda em conformidade com as demais normas
especificas dispostas na Lei 13.303/2016, especialmente os arts. 42 a 44 para obras e servicos,
e, arts. 47 a 49 para aquisicao e alienacao de bens.

§ 5° Os anexos que acompanham o instrumento convocatério lhe serao partes integrantes.

Art. 61 As informagdes constantes do instrumento convocatério ndo deverao ser repetidas nos
seus documentos anexos, a fim de evitar contradi¢coes, em beneficio da clareza e objetividade dos
documentos e do certame.

Paragrafo unico. Se houver contradi¢cao entre o disposto no instrumento convocatdrio e em seus
documentos anexos, inclusive no contrato, percebida durante a execugao contratual, o agente de
fiscalizagao administrativa devera tomar as providéncias junto as areas competentes para ajustar
o termo de contrato, por meio de apostilamento ou termo aditivo, conforme o caso.

Subsecao Il - Da Divulgacao e publicacao do instrumento convocatorio

Art. 62 O instrumento convocatoério devera ser disponibilizado, em sua integra, no sitio eletrénico
da CDTIV, devendo seu extrato (aviso) ser publicado no Diario Oficial do Municipio de Vitéria.

§ 1° Podera o extrato ser divulgado em outros meios, como jornais comerciais, redes sociais, sitios
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e publicagOes especializadas, quando assim a area técnica requisitante entender por necessario
e indicar na fase interna do procedimento licitatério.

§ 2° O extrato sera enviado por correio eletrdbnico aos pré-qualificados, se houverem, no
respectivo grupo ou segmento do objeto que se pretende contratar, quando for o caso.

§ 3° O extrato da licitacao contera, no minimo, a definicdo resumida do objeto, a indicacao do
local, data e hora da sessao publica, o endereco eletrdnico ou presencial onde o inteiro teor do
edital e seus anexos poderao ser acessados.

Art. 63 Os prazos minimos entre a divulgagao do instrumento convocatorio das Licitacdes CDTIV
e a apresentacao de propostas ou lances sdo aqueles constantes do art. 39, Lei 13.303/2016 e
neste Regulamento:

I- Para aquisicdo e alienagéo de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor prego ou 0 maior
desconto;

b) 10 (dez) dias uteis nas demais hipdteses de aquisi¢édo e nas alienagdes.
II- Para contratacao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor pregco ou o
maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses.

llI-  No minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagcdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacao de técnica e preco, bem como para licitagao
em que haja contratagcao semi-integrada ou integrada.

§ 1° Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos neste artigo, devem ser
observados mesmo quando da utilizacdo da modalidade Pregéo.

§ 29 Para os casos em que a Lei 13.303/2016 nao indicou prazo minimo, como nas licitagdes para
concessao de uso de imdvel, cabera a area técnica demandante indica-lo, de acordo com a
natureza e complexidade do caso concreto, ndo podendo ser inferior a 15 (quinze) dias Uteis.

§ 3° Os prazos previstos neste artigo sdo os minimos a serem observados, devendo a area técnica
solicitar aos agentes de licitagcao fixagdo de prazo maior nos editais com objetos mais complexos
ou que demandam maior publicidade a fim de se garantir a antecedéncia da leitura, a
compreenséo dos editais e a adequada preparacao das propostas por parte dos licitantes.
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Art. 64 O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados no artigo anterior sera a data
da ultima veiculacao do aviso da licitagao.

Art. 65 As modificagbes promovidas no instrumento convocatorio serdo objeto de divulgacao nos
mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracao nao
afetar a apresentacéo das propostas.

§ 1° O prazo de publicidade do instrumento convocatério deve ser reaberto acaso este e seus
documentos anexos sofram alteragGes substanciais, que impactem na competitividade do
certame e na elaborag¢ao de suas propostas.

§ 2° Quando se tratar de alteracoes de aspectos formais ou procedimentais, que nao afetem a
preparagcdo das propostas, nem impactem na participagcdo de interessados no certame, a
devolugéo do prazo de publicidade inicialmente definido ndo se fara necessaria, cabendo aos
agentes de licitagdo, ouvidas as areas que entender pertinente, registrar no processo e divulgar a
decisao no sitio eletrénico da CDTIV, no sentido da nao reabertura do prazo ou da devolugao
parcial do prazo inicialmente definido.

Subsecao lll - Dos Esclarecimentos, das Impugnacoes e das Altera¢goes no Instrumento
Convocatério

Art. 66 O instrumento convocatério estabelecerd os prazos, os requisitos e a forma de
apresentacdo e encaminhamento, pelos interessados, de pedidos de esclarecimentos ou
impugnacodes as suas disposicoes.

Art. 67 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacodes serao elaboradas pelos
agentes de licitacao que poderado contar com o auxilio da area técnica demandante ou de outra
pararesponder questdes de ordem técnica, e da assessoria juridica, quando se tratar de questdes
legais.

Paragrafo unico. A manifestagdo por escrito mencionada no paragrafo anterior devera ser
encaminhada, em prazo habil, aos agentes de licitacao, a fim de que possam divulgar a resposta
dentro do prazo estipulado em edital.

Art. 68 Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da questao levantada pelo
pedido de esclarecimento ouimpugnacao, os agentes de licitagao poderao decidir pelo adiamento
ou pela suspensao da sessao publica.

Art. 69 Os pedidos de esclarecimentos sobre o instrumento convocatério deverdo ser
encaminhados em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica e
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deverao serrespondidos pela Comissao de Licitagao ou pelo Pregoeiro, com apoio da area técnica
pertinente, em até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao.

§ 192 O dia da sesséo de abertura do procedimento ndo sera computado para a contagem do prazo
citado no artigo acima.

§ 29 Os pedidos deverao ser encaminhados conforme procedimento a ser indicado no instrumento
convocatério, contendo a identificagdo da parte e a duvida a ser sanada, devendo ser
preferencialmente para o endereco eletrénico institucional ou outro indicado.

§ 3° As respostas dadas aos esclarecimentos deverao ser divulgadas no sitio institucional da
CDTIV, sem a identificacao do requerente, e em outro veiculo de divulgacao se assim prever o
instrumento convocatdrio, e passam a integrar o instrumento convocatério na condicao de
anexos, sendo responsabilidade dos interessados acessa-los para obté-los.

§ 4° Na hipotese de nao ser respondido o pedido de esclarecimento até a data fixada para a
entrega das propostas, a licitacao podera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das
propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 70 O instrumento convocatoério podera ser impugnado, motivadamente por qualquer pessoa
fisica ou juridica, competindo a Comissao de licitagdo ou ao Pregoeiro decidir sobre o assunto.

§ 1° O prazo assinalado para impugnacao sera até o 5o dia util anterior a data fixada para abertura
da licitacao, devendo a resposta ocorrer em até o 3° dia util anterior & data da abertura da sessao
publica.

§ 29 O dia da sessao de abertura do procedimento ndo sera computado para a contagem do prazo
citado no artigo acima.

§ 39 Os pedidos deverao conter identificagdo e o documento de representacio, quando for o caso,
indicacdo da clausula editalicia impugnada, as razdes e fundamentos da impugnacéo, devendo
ser encaminhados conforme procedimento indicado no instrumento convocatoério,
preferencialmente para o endereco eletrdnico institucional ou outro indicado.

§ 4° Na hipétese de nao ser proferida decisdo sobre a impugnacao até a data fixada para entrega
das propostas, a licitagdo podera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das
propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

Art. 71 As respostas aos pedidos de impugnacao deverdo ser disponibilizadas no sitio
institucional da CDTIV para conhecimento de todos os interessados e em outro veiculo de
divulgacao, se assim prever o instrumento convocatério, passando a integrar o instrumento
convocatdrio na condicao de anexos, sendo responsabilidade dos interessados acessa-los para
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obté-los.

Art. 72 A depender do resultado do julgamento das impughacgoes:

§ 1° Se a impugnacao for julgada improcedente, os agentes de licitacdo deverdo comunicar a
deciséo diretamente ao Impugnhante e divulgar no sitio institucional da CDTIV a deciséo, para
conhecimentode todos, dando seguimento ao procedimento licitatorio.

§ 29 Se aimpugnacao for julgada procedente, os Agentes de Licitacdo deverdo:

I. na hipétese de ilegalidade insandvel, encaminhar a autoridade competente da CDTIV para
anular a licitagao total ou parcialmente e tomar as providéncias para publicacao da decisao;

Il. nahipdétese de defeitos ou ilegalidades sandveis, corrigir o ato, devendo:
a) republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o
prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragcao no instrumento convocatério
nao afetar a participacao de interessados no certame;

b) divulgar no sitio institucional da CDTIV a decisao da impugnacao e o edital retificado, para
conhecimento de todos os licitantes e interessados, bem como a divulgacdo de nova data de
realizacédo do certame, se for o caso.

Art. 73 As regras e prazos sobre pedido de esclarecimento e impugnag¢do ao instrumento
convocatdrio previstas neste Regulamento devem ser observadas mesmo quando da utilizacao da
modalidade Pregéo.

Art. 74 Qualquer modificagcao no Edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicagédo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao das propostas.

Art. 75 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagoes aderem ao instrumento
convocatdrio dele fazendo parte, vinculando a Administragao, os licitantes e demais interessados.

Art. 76 As disposicoes deste Capitulo se aplicam a todos os procedimentos licitatérios da CDTIV,
independentemente da modalidade de licitagdo escolhida.

CAPITULO Ill - DA FASE EXTERNA DA LICITAGAO

SEGAO | - DAS REGRAS GERAIS SOBRE OS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Art. 77 Os processos de licitagcdo da CDTIV observardo as seguintes fases previstas no Artigo 51
da Lei 13.303/2016, e as regras dispostas neste Capitulo:
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I- Preparacao: etapa de caracterizagao do objeto a ser contratado e definicdo dos parametros do
certame, cujas diretrizes constam do capitulo anterior este Regulamento;

lI- Divulgacao: etapa de publicidade da licitagao, observado o disposto no capitulo anterior deste
Regulamento, inicio da fase externa da licitagéo;

Ill- Apresentacdo de propostas ou lances: etapa de ofertas realizadas pelos licitantes para
disputar a contratagao;

IV- Julgamento: etapa de verificacdo da conformidade das propostas ou lances com os requisitos
do instrumento convocatorio, de classificagao e de definicdo do resultado provisério do certame;

V- Verificagcao dos lances ou propostas:

VI- Negociacdo: etapa em que, confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a
primeira colocacao na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicao em decorréncia
da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, ocorre a negociagcido das
condi¢cdes mais vantajosas com quem as apresentou;

VII- Habilitagdo: etapa na qual se verifica o atendimento dos requisitos qualificatérios das
licitantes para a execugao do objeto;

VIII- Recurso: etapa de interposi¢ao de recurso;

IX- Adjudicacdo e Homologacao: etapa de adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor e de
homologacéo do certame; e

X- Revogacao ou Anulacao: etapa de saneamento de irregularidades sandaveis, de revogacao ou
anulacao do procedimento licitatorio

§ 1° Mediante justificativa da area técnica demandante sobre a inadequacao de se seguir a regra
procedimental do art. 51 da Lei n® 13.303/2016 em determinado caso concreto, é possivel a
realizacao da etapa de habilitagao previamente a etapa de julgamento (inversao de fases).

§ 20 A inversdo de fase prevista no 81° devera constar expressamente no instrumento
convocatdrio, sendo precedida de justificativa registrada no termo de referéncia.

§ 3° Na hipétese de inversao de fases, apds o credenciamento dos representantes dos licitantes
e recebimento dos envelopes, serao inicialmente abertos os envelopes de habilitagdo para analise
e julgamento, em seguida os de proposta técnica, se houver, e por fim os de proposta de preco.

§ 4° Ocorrera mais de uma fase recursal quando houver inversao de fases, a primeira quando os
licitantes podem interpor recurso logo apds a decisao sobre a habilitacdo e apés a fase de
verificacao da efetividade dos lances ou propostas.
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§ 5° A licitacao e a contratacao serdao precedidas de substancial e suficiente planejamento
elaborado por setor técnico da CDTIV.

Art. 78 Os procedimentos licitatorios realizados no ambito da CDTIV terdo acesso publico,
podendo ser utilizadas as seguintes modalidades:

I- Pregao e;
lI- Licitagao CDTIV.

8§ 1° Para a contratacao de bens e servicos comuns, assim entendidos aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais no mercado, a licitacdo sera realizada na modalidade pregao,
preferencialmente, pelo rito eletrénico, podendo ser substituida pelos demais procedimentos
mediante justificativa.

§2° “Licitacdo CDTIV” é o procedimento licitatério pelo modo de disputa aberto, pelo modo de
disputa fechado ou pelo modo combinado de disputa aberto e fechado, presencial ou eletrénico,
preferencialmente modo de disputa aberto e eletrénico a ser determinado de acordo com as
necessidades da Companhia, flexibilizado nos termos da Lei 13.303/2016.

§ 39 As licitacdes deverao ocorrer em sessao publica, presencial ou preferencialmente virtual
eletronica, conforme data, horario e sitio do sistema ou portal eletrénico previstos no instrumento
convocatorio, e serdo conduzidas pelo Pregoeiro (auxiliado pela equipe de apoio), nos casos das
licitagdes na modalidade Pregdo ou pela Comissao de Licitagdo, no modo de disputa aberto ou
fechado, podendo ser acompanhada pelos licitantes ou seus representantes ou por qualquer
interessado.

Art. 79 Os modos de disputa nos procedimentos licitatérios serdo o aberto ou fechado, os quais
podem ser combinados, quando for viavel o parcelamento do objeto, devendo a proposta ou lance
observar o seguinte:

I- no modo de disputa aberto, os licitantes devem apresentar suas ofertas por meio de lances
publicose sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado;

II- nomodo dedisputafechado, as propostas apresentadas pelos licitantes devem ser sigilosas até
adata e hora designadas para que sejam divulgadas.

Art. 80 A critério dos agentes de licitacao, os julgamentos dos procedimentos licitatérios e as
verificagdes de efetividade dos lances ou propostas poderado ser realizados na sesséo publica ou
posteriormente, em reunido interna. Neste ultimo caso, a sessao publica serd suspensa,
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definindo-se nova data e horario para seu retorno.

Art. 81 Da sessao publica de abertura de envelopes, de anélise e julgamentos, sera lavrada ata
circunstanciada, mencionando os eventuais participantes bem como as demais ocorréncias que
interessem ao julgamento da licitacdo, a qual sera assinada pelos integrantes das comissoes de
licitagcdes e por todas os licitantes presentes.

Paragrafo unico. O processamento e o julgamento das propostas/documentagoes serao
realizados com base nos critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla
publicidade e transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os
deveres de motivagao das decisdes proferidas e de prestacao de contas a quaisquer interessados.

Art. 82 Comunicacoes feitas pelos agentes de licitagdo para o e-mail indicado pelo licitante em
sua proposta e documentacao serao consideradas validas para fins de notificagao e ciéncia da
parte.

SECAO I - DO SIGILO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Art. 83 O valor estimado da contratagao €, por regra, sigiloso, e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances, na modalidade pregao e da abertura das
propostas comerciais.

§ 1° A abertura do sigilo na fase de negociagcao, em ato publico, visa tornar mais transparente o
processo de negociacao com o licitante detentor da melhor oferta.

§ 29 A area técnica demandante devera apresentar, no termo de referéncia, as justificativas
necessarias, quando houver necessidade de conferir publicidade ao valor estimado na fase
preparatoéria.

§ 3° Sera aberto o orcamento entdo sigiloso quando houver potencial risco de prejuizo a CDTIV
dadadiferenca entre o valor orgado e o apresentado ou de fracasso do certame se mantido o sigilo,
sempre observando o principio da selegao da proposta mais vantajosa e da economicidade.

Art. 84 Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o valor
estimado da contratagcdo deixara de ser sigiloso e devera constar do instrumento convocatorio.

Art. 85 No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneracao sera
incluido no instrumento convocatério.
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SECAO Il - DA SESSAO PUBLICA

Art. 86 Na data e horario previstos no instrumento convocatério, a sessao publica presencial ou
eletrbnica para o recebimento das propostas e/ou lances dos licitantes sera aberta e conduzida
pelos agentes de licitagdes, sendo o Presidente da Comissao de licitagao nos casos das licitagcdes
realizadas pelo procedimento das estatais, ou pelo Pregoeiro, nos casos de pregéao, sendo ambos
auxiliados por uma comissao ou equipe de apoio.

§81° No processamento e julgamento das licitagbes, os agentes de licitagcdes observardo os
critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla publicidade e
transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de
motivacao das decisbes proferidas e de prestagcao de contas a quaisquer interessados.

§2° Nas licitagbes presenciais, para que o fornecedor interessado seja credenciado e viabilize o
credenciamento de seu representante, devera apresentar os documentos listados no edital.

§3° Nas licitacoes eletrbnicas, cabera ao licitante providenciar previamente seu cadastro, bem
como o credenciamento do seu representante, no sistema ou portal eletrénico indicado no
instrumento convocatdrio, condigcdes necessarias e indispensaveis a sua participagdo no
certame, nao cabendo a CDTIV solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

Art. 87 Os procedimentos de licitagao serao preferencialmente eletrénicos e realizados por meio
de sistema indicado no instrumento convocatorio.

§1° Compete a area técnica demandante a apresentagao de justificativa técnica suficiente, caso
entenda pela inviabilidade da licitacao eletrénica para determinado caso concreto.

§2° Todas as licitagoes, presenciais ou eletrénicas, serdo informadas na pagina institucional da
CDTIV.

Art. 88 Em todas as licitagoes, sejam eletrbnicas ou presenciais, cada participante realizara seus
atos na sessao publica por meio de um Unico representante credenciado detentor dos poderes
necessarios, que nao podera representar mais de um licitante na mesma sessao.

SEGAO IV - DO MODO DE DISPUTA ABERTO E DE DISPUTA FECHADO

Art. 89 Os procedimentos das Licitagdes CDTIV no modo de disputa aberto ou fechado poderao
ser presenciais ou eletrénicos a depender da apresentacdo de justificativa técnica da area
demandante, e constituirdo padrao para todos os critérios de julgamento.

Paragrafo unico. No procedimento eletrénico, por meio de sistema que promova a comunicagao

Pagina 43 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

pela Rede Mundial de Computadores, o instrumento convocatdrio indicara o endereco e forma de
acesso eo envio das propostas e documentos de habilitacao ocorrera por meio do mesmo sistema
eletronico.

Art. 90 No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

§81° O instrumento convocatorio podera estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores
entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta, nos modos de disputa aberto ou combinado.

§2° Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderao ser admitidos:

| - a apresentacéo de lances intermediarios, quais sejam:

a) iguais ou inferiores ao menor ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério de menor
preco;

b) iguais ou superiores ao maior ja ofertado, quando adotados os critérios de julgamento de maior
preco, leildo ou maior desconto.

Il - o reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance, para definicdo das demais
colocacgdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o
subsequente.

§ 2° Nos contratos decorrentes de licitacdes de obras ou servicos de engenharia em que tenha
sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar a CDTIV por
meio eletrnico as planilhas com indicagcdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como
do detalhamento das Bonificagcdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
conforme indicadas no §2° do art. art. 69 da Lei 13.303/2016.

Art. 91 No modo de disputa fechado as propostas escritas ou eletronicas apresentadas pelos
Licitantes seréo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sesséo publica.

Paragrafo unico. Se adotado o modo de disputa fechado, os licitantes deverao apresentar, nas
licitagcbes presenciais, suas propostas e os documentos de habilitagdo em envelopes lacrados
separados, nos quais conterdo todas as informacdes e documentos exigidos no instrumento
convocatorio. O envio das propostas e documentos de habilitagdo ocorrera por meio do mesmo
sistema eletrdnico.

Art. 92 Os critérios de julgamento a serem utilizados no modo de disputa aberto ou fechado sao
os listados no art. 54 da Lei 13.303/2016 e discriminados no Capitulo IV deste Regulamento.

Art. 93 A aplicagdo combinada dos modos de disputa aberto e fechado somente tem cabimento
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quando o objeto da licitacao puder ser parcelado, conforme prevé o art. 52 da Lei 13.303/2016.

§ 1° Quando aplicavel o modo de disputa combinado, cada item ou lote licitado podera adotar um
modo de disputa diverso (aberto ou fechado), sendo possivel também a combinacido dos modos
de disputa aberto e fechado para 0 mesmo item ou lote colocado em disputa, se essa solugdo
representar a alternativa mais adequada e eficaz para selecionar a proposta de melhor relagao
beneficio x custo.

§2° No caso previsto neste artigo, os licitantes apresentarido lances publicos e sucessivos e/ou
propostas em envelopes lacrados, a depender do modo de disputa adotado para as parcelas
(item(s)/lote(s)) do objeto licitado que desejar participar.

Art. 94 O procedimento da sessao publica no modo de disputa aberto ou fechado, desde o
credenciamento dos interessados até a fase recursal e encerramento da licitagdo, observar3,
além do disposto na Lei 13.303/16 e neste Regulamento, as regras a serem previstas, de forma
clara, no instrumento convocatario.

SECAOV - DO PREGAO

Art. 95 A modalidade Pregao, prevista no art. 32, IV, da Lei 13.303/2016 e instituida pela Lei
14.133/2021, devera ser utilizada para a contratacdo de bens e servicos comuns, assim
considerados aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais ho mercado.

Paragrafo unico. A modalidade pregao pode deixar de ser utilizada, por decisao discricionaria,
devidamente motivada nos autos do processo administrativo, desde que identifique a inexisténcia
de vantagens em adota-la em detrimento aos procedimentos licitatérios préprios previstos na Lei
n. 13.303/2016.

Art. 96 O pregao segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 51 da Lei 13.303/2016
e as regras de licitacao deste Regulamento.
§ 1° Os critérios de julgamento possiveis para o Pregao sdo o “menor preco” e o “maior desconto”.

§ 29 O prazo de publicidade para abertura do pregao observara o prazo minimo disposto neste
Regulamento, art. 63.

§ 3° O Pregao deve ser realizado preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a presencial,
mediante justificativa nos autos.

§ 4° Pregoeiro é a denominacao dada ao agente de licitacao responsavel pela conducao e
julgamento das licitagdes promovidas sob a modalidade Pregao.
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Art.97 O Pregao nao se aplica a:

| - contratagbes de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual; e,

Il - obras e servigos de engenharia, exceto os servicos comuns de engenharia.

Art.98 A aquisicao de bens e a contratacao de servicos comuns, quando efetuadas pelo Sistema
de Registro de Precos — SRP, deverao ser realizadas, preferencialmente, na modalidade Pregéo.

Art.99 Os casos omissos poderao ser resolvidos pelo Pregoeiro com auxilio da equipe de apoio e,
quando for o caso, pela prdpria autoridade competente.

SECAO VI - DO DIALOGO COMPETITIVO

Art.100 Nos procedimentos licitatérios, a CDTIV podera promover didlogo competitivo, como
etapa preliminar a realizacao da disputa, para tomada de subsidio ou coleta de informacdes do
mercado visando a constru¢do do conhecimento sobre dada matéria ou ainda definir o objeto e os
requisitos de licitagdo e contratacao, possibilitando aos interessados 0 encaminhamento de
contribuicdes por escrito, inclusive por meio da apresentacdo de estudos, laudos, pareceres e
outros documentos referentes atemas em discussao na fase de dialogo.

Art.101 O didlogo competitivo é restrito as licitagcdes em que a CDTIV:
I- Vise a contratar objeto que envolva as seguintes condi¢ées:
a) inovacgao tecnoldgica ou técnica;

b) impossibilidade de a Companhia ter sua necessidade satisfeita sem a adaptacao de solucdes
disponiveis no mercado ou

c) impossibilidade de as especificagcdes técnicas serem definidas com precisao suficiente pela
Companhia.

lI- Verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que possam satisfazer
suas necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucao técnica mais adequada;
b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solucao ja definida;
c) a estrutura juridica ou financeira do contrato.
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Art. 102 No didlogo competitivo serdo observadas as seguintes disposicoes:

I- A CDTIV apresentara, por ocasido da divulgacao do edital, suas necessidades e as exigéncias ja
definidas e estabelecera prazo minimo de 25 (vinte e cinco) dias Uteis para manifestacéo de
interesse na participagéo da licitagéo;

II- Os critérios empregados para pré-selecdo dos licitantes deverao ser previstos em edital, e
serdo admitidos todos os interessados que preencherem os requisitos objetivos estabelecidos;

lll- A divulgacédo de informagdes de modo discriminatério que possa implicar vantagem para
algum licitante sera vedada;

IV- A CDTIV ndo podera revelar a outros licitantes as solugdes propostas ou as informacodes
sigilosas comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

V- A fase de didlogo podera ser mantida até que a CDTIV, em decisdo fundamentada, identifique
a solucao ou as solugoes que atendam as suas necessidades;

VI- As reunides com os licitantes pré-selecionados serio registradas em ata e gravadas mediante
utilizagdo de recursos tecnoldgicos de dudio e video;

VIl - O edital podera prever a realizacdo de fases sucessivas, caso em que cada fase podera
restringir as solugdes ou as propostas a serem discutidas;

VII- A CDTIV devera, ao declarar que o didlogo foi concluido, juntar aos autos do processo
licitatério os registros e as gravagoes da fase de didlogo, iniciar a fase competitiva com a
divulgacao de edital contendo a especificacdo da solugao que atenda as suas necessidades e os
critérios objetivos a serem utilizados para selecao da proposta mais vantajosa e abrir prazo, nao
inferior a 60 (sessenta) dias Uteis, para que todos os licitantes que efetivamente tenham
contribuido para a construgao da solugao apresentem suas propostas, que deverao conter os
elementos necessarios para a realizacao do projeto;

IX. A CDTIV podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas apresentadas, desde que
nédo impliquem discriminagdo nem distorgam a concorréncia entre as propostas,

X. A CDTIV definird a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no inicio da fase
competitiva, assegurada a contratacdo mais vantajosa como resultado.

Paragrafo Unico. Os editais de licitacdo poderao, quando da utilizagao do didlogo competitivo,
prever prémios ou remuneracgao aos participantes do dialogo.

Art. 103 Os procedimentos licitatérios que utilizarem a fase de didlogo serdo obrigatoriamente
conduzidos por Comissao Especial de Licitacao formada por, no minimo, 3 (trés) empregados,

Pagina 47 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

preferencialmente do quadro efetivo, podendo convidar especialistas.

SEGAO VII - DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 104 No caso de licitagao de obras e servigos de engenharia, além das disposicoes previstas
neste Regulamento, a CDTIV devera utilizar a contratacao “semi-integrada” como regra, prevista
no inciso V do art.42 da Lei 13.303/2016, cabendo-lhe a elaboracao ou a contratagado do projeto
basico de engenharia, com sua conclusao antes da licitagcao.

§ 1° Poderao ser utilizados os demais regimes previstos no art. 43 da Lei 13.303/2016, desde que
essa opcao seja devidamente justificada pela area técnica demandante.

§ 29 Nao sera admitida como justificativa para a adog¢ao do regime de contratagdo integrada, a
auséncia de projeto basico, nos termos do art. 42, 85° da Lei 13.303/2016.

§ 3% Serao obrigatoriamente precedidas de elaboracao de projeto basico, disponivel para exame
de qualquer interessado, as licitagOes para a contratacdo de obras e servigos, com excegao
daquelas em que for adotado o regime de “contratagéo integrada”.

Art. 105 Na contratacao semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela contratada,
desde que demonstrada a superioridade das inovagbes em termos de redugdo de custos, de
aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucéo e de facilidade de manutencéao ou
operacao, nos termos do art. 42, 81°, inciso IV da Lei 13.303/2016, cabendo a area técnica
demandante aprovar as modificacdes.

Art. 106 A escolha dos regimes de contratagao previstos no art. 43 da Lei 13.303/2016, que deve
ser justificada, resultara das caracteristicas do objeto a ser contratado, ndo se tratando de
escolha discricionéria da area técnica demandante.

Art. 107 Caso a obra ou servico de engenharia demande licenciamento ambiental prévio, este sera
de competéncia da CDTIV, uma vez que se trata de fase preparatéria da licitagao, antecedente a
elaboracao do anteprojeto de engenharia ou do projeto basico ou do projeto executivo, a depender
do regime de execucéo adotado.

Art. 108 O critério de julgamento a ser adotado devera ser o de menor preco ou de melhor
combinacgao de técnica e prego, pontuando-se na avaliagao técnica, objetivamente, os critérios,
as vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solugao.

SECAO VIII - DA LICITAGAO DOS SERVICOS DE PUBLICIDADE E COMUNICAGAO

Art.109 O procedimento licitatério para a contratagao de servigcos de publicidade e comunicacao,
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prestados por intermédio de agéncias de propaganda, que envolvam veiculos de midia para a
propagacao de mensagens publicitarias, devera observar a legislacao especifica, naquilo que ndo
conflitar com as disposicoes da Lei Federal n® 13.303/16 e deste Regulamento.

Paragrafo unico. Ficam excluidos dos servicos citados no caput as contratagdes que tenham por
objeto servicos comuns que se submetam ao Pregao.

Art. 110 Consideram-se servicos de publicidade e comunicacdo o conjunto de atividades
realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacéo, a
concepgao, a criagdo, a execugao interna, a intermediacao e a supervisao da execugao externa e
a distribuicao de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de
promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico
em geral

§ 1° Nas licitagdes destinadas a contratacao de servi¢os de publicidade e comunicagao,
prestados por intermédio de agéncias de propaganda, serao adotados os critérios de julgamento
“melhor técnica” ou “melhor combinacao técnica e preco”.

§ 3° As despesas com publicidade deverao, em cada exercicio, observar os limites do art. 93 da
Lei 13.303/2016;

84° Em ano eleitoral as despesas com publicidade devem observar com o disposto no §2° do Art.
93 da Lei 13.303/2016.

SEGAO IX - DA PARTICIPAGAO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Art.111 Nas licitacdes e contratacdes, as microempresas — ME, e empresas de pequeno porte —
EPP terao tratamento diferenciado e simplificado objetivando a promog¢ao do desenvolvimento
econdmico no Ambito municipal, nos termos de Decreto do Poder Executivo Municipal, conforme
art. 28, 81°da Lei 13.303/2016 e arts. 42 a 49, paragrafo unico da Lei Complementar n°123/2006,
especialmente quanto a:

I- Regularizacdo de documentos de regularidade fiscal e de situacdes de empate ficto em favor
de ME e EPP;

II- Licitacdes de participacao exclusiva de ME e EPP, sediadas no Municipio de Vitéria, quando o
valor estimado para o item ou lote n&do ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), salvo o
disposto no artigo seguinte;

Ill- Reserva de cota de até 25% do objeto para ME e EPP sediadas no Municipio, desde que néo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo, salvo o disposto no artigo seguinte;
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IV- Podera, em relagdo aos processos licitatorios destinados a aquisicao de obras e servigos,
exigir dos licitantes a subcontratagcado de ME ou EPP sediadas no Municipio.

Paragrafo unico. No caso de licitagdes, lotes ou itens referidos neste artigo que resultarem
desertos ou fracassados, devera a CDTIV repetir o procedimento ampliando a participacao para
qualquer agente econdmico que atenda as condi¢des do instrumento convocatorio.

Art. 112 Nao se aplica o disposto no artigo anterior quando:

I. Nao houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como ME ou EPP
sediados no Municipio e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatario;

Il. O tratamento diferenciado e simplificado para as ME e EPP nao for vantajoso para a
administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

lll. A licitagcdo for dispensavel ou inexigivel, excetuando-se as dispensas dos incisos | e Il do Art.
29, da Lei 13.303/2016, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de ME ou EPP, se
e quando aplicavel;

IV. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as ME ou EPP nao forem
expressamente previstos no instrumento convocatorio.

Art. 113 Em licitagGes em que for possivel a participacao do microempreendedor individual — MElI,

assim indicado no instrumento convocatério, sdo aplicadas as mesmas regras previstas neste
Regulamento para a microempresa e empresa de pequeno porte quanto a habilitacdo tardia,
empate ficto e demais disposicdes.

SECAO X - DAS CONTRATACOES DE TREINAMENTO E CAPACITACAO

Art. 114 As contratacdes de treinamento e capacitacdo observardo o planejamento anual de
capacitacao da CDTIV, respeitando-se o enquadramento legal constante do art. 30, Il, “f”, da Lei
13.303/2016.

Art. 115. No caso de aquisicao de inscricbes em cursos abertos ou in company, podera ser
adotado um rito simplificado de formalizagdao de demanda e de planejamento de contratagcéo, que
consiste em:

| - requisicdo pelo empregado ou diretoria contendo a indicacao e justificativa para o curso,
acompanhada de material de divulgacao pertinente;
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Il - registro de tentativa de negociagao de precos, inclusive com base no volume de inscrigcoes a
serem efetivadas;

lll - relatério de pesquisa de precos, comprovando que o preco a ser praticado na contratacao é
igual ou inferior ao praticado pela empresa a ser contratada;

IV -termo de Referéncia simplificado contendo descri¢do do objeto (home do curso, local, data,
assunto), justificativa (pertinéncia entre o curso e as atividades do empregado ou diretoria), valor
e dotacao orcamentaria, prazo e pagamento, requisitos para contratacao (habilitacao juridica,
regularidade fiscal e atestado de capacidade técnica, preferencialmente de curso e/ou carga
horaria similar), obrigacdes da contratada (prestagcao do servico de acordo com sua proposta,
sendo vedada a subcontratacdo, emitir o documento de cobranca e manter-se em regularidade
fiscal).

§ 1° A contratacao dos servicos técnicos especializados, de profissionais ou empresa de notéria
especializacao, se dara por inexigibilidade de licitacao por nao ser possivel estabelecer critérios
objetivos de comparacao e julgamento entre propostas.

§ 20 Tratando-se contratagéo padronizada e pratica de mercado, o pagamento podera se dar de
forma antecipada a fim de garantir a participagao/inscri¢ao no curso.

CAPITULO IV - DO JULGAMENTO E DA NEGOCIACAO

SEGAO | - DOS CRITERIOS E DAS ESPECIFICIDADES SOBRE O JULGAMENTO DA
PROPOSTA

Art. 116 Nas licitagdes poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I- Menor preco;

II- Maior desconto;

lll- Melhor combinacgéo de técnica e preco;
V- Melhor técnica;

V- Melhor conteudo artistico;

VI- Maior oferta de preco;

VII- Maior retorno econémico;

VIII- Melhor destinacao de bens alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento serao expressamente identificados no instrumento
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convocatdrio e poderao ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto.

§ 20 Na hipotese de adocgéo dos critérios referidos nos incisos lll, IV, V e VIl do caput deste artigo,
0 julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de pardmetros especificos,
definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serao consideradas vantagens nao previstas no instrumento
convocataério.

§ 4° Os fundamentos do julgamento da proposta constarao da ata da sesséao publica.

Subsecao | - Menor Preco ou Maior Desconto

Art. 117 O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para o CDTIV, atendidos os parametros minimos de qualidade do objeto a ser licitado e
prazos definidos no instrumento convocatario.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizagao,
reposicao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser considerados para
a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
fixados no instrumento convocatorio.

Art. 118 O critério de julgamento por maior desconto:

I. Tera como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatorio, estendendo-se o
desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;

Il. No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidird de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o
instrumento convocatorio.

§1° Aadocao do critério de julgamento baseado no maior desconto para as contratacoes de obras
e servigos de engenharia devera ser precedida de justificativa de sua vantajosidade sobre o critério
de julgamento baseado na indicagdo do menor valor nominal, que devera ser anexada aos autos do
processo administrativo de contratacao.

§ 2° No caso de objetos que tenham precos oficiais ou tabelados, o desconto incidira de forma linear

sobre todos os itens constantes da tabela, que devera obrigatoriamente integrar o edital.

§ 3° Fica vedada a oferta de taxas negativas por empresas licitantes em contratacoes de auxilio-
alimentacao e refeicao, visando a protecao aos direitos dos trabalhadores.
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Subsecao Il - Melhor combinacao de Técnica e Preco ou Melhor Técnica

Art. 119 Para os critérios de julgamento pela melhor combinacao de técnica e preco ou de melhor
técnica sera adotado, preferencialmente, o modo de disputa fechado, e serdo utilizados, em
especial, nas licitagbes destinadas a contratar objeto:

I- De natureza predominantemente intelectual;
II- De inovacao tecnoldgica ou técnica; ou

Ill- Que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugao,
especialmente em qualquer das seguintes situagées:

a) quando nao se conheca previamente a licitacao qual das diferentes possibilidades sera a que
melhor ird atender aos interesses da CDTIV;

b) quando nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade
da CDTIV e ndo exista consenso entre os especialistas na area sobre qual sera a melhor solugao,
sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma, para verificar qual a que mais se
aproximara da demanda da CDTIV;

c) quando exista o interesse de ampliar a competi¢ao na licitagcao, adotando-se exigéncias menos
restritivas e pontuando as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugéo.

Paragrafo unico. Sera escolhido o critério melhor combinacao de técnica e prego ou a melhor
técnica quando a necessidade técnica demandar qualidade que ndo possa ser obtida apenas pela
fixacao de requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatdrio e quando o fator preco
nao seja preponderante para a escolha da melhor proposta.

Art. 120 No julgamento pelo critério de melhor combinagcdo de técnica e preco deverao ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de precos apresentados pelos licitantes, segundo

fatores de ponderacgdes objetivas previstos no instrumento convocatorio.

§ 10 O fator de ponderacao mais relevante podera ser fixado em até 70% (setenta por cento).

§ 2° O instrumento convocatério estabelecera pontuacao minima para as propostas técnicas e
valor maximo para aceitagcao do preco, cujo ndo atendimento em ambos os casos implicara
desclassificacédo da proposta.

§ 3° A avaliagdo e classificagdo das propostas técnicas sera feita de acordo com os critérios
definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatoério e que considerem, entre outros,
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0s seguintes critérios:

a) capacitacao e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensao da metodologia;

d) organizacao;

e) sustentabilidade ambiental, quando possivel;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagcao das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execucgao.
§ 4° As propostas técnicas que nao atenderem os requisitos do instrumento convocatdrio serao
desclassificadas e as licitantes ndo poderao participar das etapas seguintes referentes a analise

e julgamento da proposta de preco e documentacao habilitatdria.

Art. 121 O critério de julgamento pela melhor técnica serad adotado quando o aspecto técnico for

determinante para a escolha da proposta mais vantajosa, podendo ser utilizado para contratacao
de projetos e trabalhos de natureza técnica ou cientifica, incluidos projetos arquiteténicos,
adotando-se o seguinte procedimento:

I. Serdo abertas as propostas técnicas e feita a avaliagcao e classificacdo destas propostas de
acordo com os critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatorio e que
considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) capacitacao e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensao da metodologia;

d) organizacao;

e) sustentabilidade ambiental, quando possivel;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagao das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execucgao.

Il. Classificadas as propostas técnicas, sera reputado vencedor o licitante que obtiver a maior
nota técnica.
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Art. 122 Nas licitagcdes que adotem o critério de julgamento melhor combinagao de técnica e
preco ou de melhor técnica, as propostas técnicas seriao avaliadas e classificadas por Comissao
Técnica de avaliagao indicada para o procedimento, salvo disposi¢cédo diversa no instrumento
convocatdrio. A classificagao final, ponderando as propostas técnicas e de pre¢o, quando houver,
e os documentos habilitatorios, sera de competéncia da Comissao de Licitacao.

Subsecao lll - Melhor Conteudo Artistico

Art. 123 Os critérios de melhor conteudo artistico poderao ser utilizados para a contratacao de
projetos e trabalhos de natureza artistica, adotando-se o modo de disputa fechado.

Art. 124 Os critérios de julgamento previstos nesta subsecao consideram exclusivamente as
propostas apresentadas pelos licitantes, segundo pardmetros objetivos inseridos no instrumento
convocatdriopara fins de classificacao.

§ 1°, O instrumento convocatério definird o prémio ou a remuneragado que sera atribuida ao
vencedor, devendo estabelecer pardmetros minimos aceitdveis para o objeto posto em
competicao.

§ 2° O instrumento convocatoério poderd estabelecer pontuagcao minima para as propostas, cujo
nao atingimento implicara desclassificacao.

Art. 125 Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico, a
Comissao de Licitacdo sera auxiliada por comissao técnica de avaliagdo, como previsto neste
Regulamento.

Subsecao IV - Maior Oferta de Preco

Art. 126 O critério de julgamento pela maior oferta de precgo sera utilizado no caso de contratos
que resultem em receita para a CDTIV como de alienagoes, locagdes de imdveis para terceiros,
permissdes ou concessdes de uso de bens.

Art. 127 Podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, acritério daareatécnicademandante, naformado paragrafo 1°do art. 58 da
Lei13.303/2016.

Art. 128 Visando acautelar-se contra eventual inadimplemento, a CDTIV poderd exigir como
requisito de habilitacdo a comprovacao do recolhimento de quantia a titulo de adiantamento,
limitada a 5% (cinco por cento) do valor de avaliagao do bem.

§ 1° O instrumento convocatoério fixara o prazo para o recolhimento de quantia a titulo de
adiantamento e prazo para o pagamento do saldo, com indicacédo ainda de perda em favor da
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CDTIV da quantia adiantada, caso o licitante vencedor nao efetue o pagamento do valor ofertado
no prazo e na forma estipulados.

§ 29 O recolhimento a titulo de adiantamento tem a natureza de antecipagdo de pagamento, por
partedo vencedor, o qual devera ser deduzido do valor total por ele ofertado.

Art. 129 Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior oferta de preco serao previamente
avaliados para a fixagao do valor minimo de proposta.

Art. 130 O instrumento convocatério definird a forma e prazo de pagamento e estabelecera as
condicdes de entrega do bem ao vencedor.

Subsecao V - Maior Retorno Economico

Art. 131 O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebragdo de contrato de eficiéncia que tera por objeto a prestacao de servicos, que
podera incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar
economia a CDTIV.

§ 19 No critério maior retorno econdémico, os lances ou as propostas terdo o objetivo de
proporcionar economia a CDTIV, por meio da reducgao de suas despesas correntes ou aumento de
suas receitas.

§ 29 O instrumento convocatdrio devera prever parametros objetivos de mensuracdo da economia
gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de calculo da remuneracdo devida ao
contratado.

§ 39 Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da economia que se
estima gerar com a execucao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

Art. 132 Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os
licitantes apresentarao:

I- Proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) descricao dos servigos, obras ou bens, com respectivos prazos de realizagao ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada ao servico, a obra
ou ao bem, e expressa em unidade monetaria.

lI- Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima gerar
durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Art. 133 Celebrado o contrato de eficiéncia, quando nao for gerada a economia prevista no lance
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ou proposta da contratada, a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd
descontada da remuneracao devida a contratada.

Paragrafo unico. Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior
a remuneracgao da contratada, sera aplicada a sangao prevista no contrato.

Subsecao VI - Melhor Destinacao de Bens Alienados

Art. 134 Na implementacdo do critério melhor destinacdo de bens alienados, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do instrumento convocatério, a repercussao, no meio
social, da destinacao que o adquirente dara ao bem alienado.

§ 1° Em que pese a alta subjetividade, o termo de referéncia/ instrumento convocatério deve
conter parametros objetivos para afericao da repercussao no meio social da destinacao a ser dada
pelo bem alienado, bem como condi¢des para avaliacdo do adimplemento da destinagdo, como
periodicidade, prazos, metodologia, impacto a longo prazo, dentre outros.

§ 20 O critério da melhor destinacao de bens alienados deve ser empregado para doagdes ou
outras formas de alienagao gratuita, cujo objetivo € que os bens tenham a melhor destinagao sob
a Gtica social e/ou ambiental.

§ 3° O descumprimento da finalidade determinada para o bem alienado resultara na imediata
restituicdo do bem ao acervo patrimonial da CDTIV, vedado, nessa hipotese, o pagamento de
indenizacdo em favor do adquirente.

§ 4° O julgamento deve ser realizado por Comissdo especial de licitacdo e sera reputada
vencedora a proposta que, nos termos do disposto no instrumento convocatorio, oferte o preco
estimado pela CDTIV e represente a utilizagcdo que produza a melhor repercussao no meio social.

§ 50 A decisao sera objetiva e suficientemente motivada.

SEGAO Il - PREFERENCIA E DESEMPATE

Art. 135 Aplicam-se as licitacdes as disposi¢coes sobre direito de preferéncia constantes dos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006 e de Decreto do Poder Executivo Municipal, se
houver.

Art. 136 Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, devem ser utilizados os seguintes
critérios de desempate, na ordem indicada no art. 55 da Lei 13.303/2016:

I- serd realizada disputa final entre os licitantes empatados, que poderao apresentar nova
proposta fechada, conforme estabelecido no instrumento convocatério ou em instrucao
registrada em ata pela Comisséo de Licitagao ou Pregoeiro, em ato continuo ao encerramento da
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etapa de julgamento;

II- mantido o empate apds a disputa indicada acima, sera realizado o exame do desempenho
contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido sistema objetivo de avaliacao;
Ill- caso a regra prevista no inciso anterior ndo solucione o empate, serao utilizados os critérios
estabelecidos no art. 3° da Lei 8.248/1991 e no § 1° do art.60 da Lei 14.133/21 ou no dispositivo
legal que vier a substitui-los.

IV- nado solucionado o empate, sera promovido sorteio em ato publico na prdpria sessédo ou
mediante prévia comunicagcdo do dia, hora e local, observando as instru¢gdes contidas no
instrumento convocatério.

§ 1° O sorteio devera ser realizado em sessao publica, previamente agendada e comunicada a
todos os licitantes.

§ 2° Nos procedimentos licitatérios realizados na forma eletrénica, em que haja apresentacao de
propostas ou lances de valores idénticos, deve prevalecer aquela que for recebida e registrada
primeiro.

§ 3° No caso do exame de desempenho contratual, as propostas serdo ordenadas,
preferencialmente, segundo o histérico de penalidades aos contratos prévios dos respectivos
licitantes, sendo que a ordem de classificacao das propostas obedecera as seguintes regras de
preferéncia:

a) os licitantes que nao tiverem sofrido aplicagdo de penalidade administrativa pela CDTIV
possuem preferéncia em relagao aos que ja tenham sido penalizados,

b) dentre os licitantes empatados que ja tiverem sofrido a aplicacao de penalidade administrativa,
possuem preferéncia aqueles que tiveram sofrido a sangcdo de menor gravidade ou a sangao que
importar em menor valor no caso de multa ou com menor prazo de duragdo nos demais casos.

§ 4° O instrumento convocatorio podera fixar outras regras para o procedimento de desempate
desde que observada a ordem do art. 55 da Lei 13.303/2016.

Art.137 Sera conferido direito de preferéncia as ME ou EPP nas situagdes em que ocorrer empate
em licitacOes publicas observadas as disposi¢des do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006 e
do Decreto do Poder Executivo Municipal, se houver.

§ 1° O direito de preferéncia nao se aplica nas licitagoes que adotam o critério de julgamento melhor

técnica e maior oferta.
§ 2° Ao microempreendedor individual (MEI), quando possivel sua participacao, sera concedido o

mesmo tratamento como indicado na Lei Complementar 123/2006.
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SEGAO Il - DA VERIFICAGAO DA EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS

Art. 138 Efetuado o julgamento dos lances ou propostas e realizados eventuais desempates ou
preferéncias previstas na legislacdo, sera promovida a verificacdo de sua efetividade pelos
agentes de licitacao.

§ 1° Serd verificado o atendimento aos requisitos formais estabelecidos no instrumento
convocatdrio, competindo aos agentes de licitagdo sanear eventuais vicios sanaveis.

§ 20 S30 casos passiveis de saneamento de falhas a validade da proposta, a falta de assinatura,
evidentes erros materiais e falhas que ndo alterem o conteudo e as condigcdes da propostae que nao
causem prejuizo aos demais licitantes. As demais hipéteses deverao ser decididas e justificadas
em ata dejulgamento.

§ 3° Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e o valor apresentado por extenso, contidos
na proposta, prevalecera o valor por extenso para fins de classificagao.

Art. 139 A verificagao da efetividade dos lances ou propostas devera ser feita exclusivamente em
relacdo aos lances e propostas mais bem classificados, salvo quando adotado o critério de
julgamento melhor combinagdo de técnica e preco, de melhor técnica, de melhor conteudo
artistico ou de melhor destinacao de bens alienados, quando podera ser analisada a efetividade
da proposta de todos os Licitantes observadas as regras do instrumento convocatorio.

Art. 140 Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos do
instrumento convocatdrio, sera desclassificada aquela que:

I- contenham vicios manifestamente insanaveis;

Il- descumpra especificagcbes técnicas constantes do instrumento
convocatdrio;

lll- apresente precos manifestamente inexequiveis;

IV- se encontre acima do orcamento estimado para a contratacdo, mesmo apds a
negociacao;

V- ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela CDTIV;

VI- apresente desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se for
possivel 0 seu saneamento antes da adjudicacao do objeto, resguardado o tratamento ison6mico
entre os licitantes.

§1° Os agentes de licitagado poderao solicitar auxilio de outros setores para analise de planilthas ou
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outros documentos, bem como exigir dos licitantes a demonstracao da exequibilidade ou realizar
diligéncias tal afericao através, por exemplo, de consultas a entidades de classe/instrumentos
coletivos de categoria, verificagcao de notas fiscais, pesquisas em érgaos publicos ou privados,
dentre outras.

§ 20 Nas licitagOes de obras e servigos de engenharia, a economicidade da proposta sera aferida
com base nos custos globais e unitarios, considerando-se inexequiveis as propostas com valores
globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I. Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do
orcamento estimado pela CDTIV; ou

Il. Valor do orgcamento estimado pela CDTIV.

§ 3% Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverao
ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os
guantitativos e os pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatério.

§ 4° Consideram-se precos manifestamente inexequiveis, aqueles que nao venham a ter
demonstrada sua viabilidade, no prazo estabelecido pela CDTIV, por meio de documentos que
comprovem que os custos dos insumos sio coerentes com os de mercado e que os coeficientes
de produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto do contrato. Para tanto serdo aceitos,
exemplificadamente: planilha de custos elaborada pelo licitante, contratagdes em andamento
com precos semelhantes e demais condi¢bes especificadas no ato convocatdrio da licitagao.

§ 5° Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para afericdo da
exequibilidade ou legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou indicios que
fundamentam sua suspeita.

Art. 141 No caso de licitante unico ou quando todos forem desclassificados, a Comissao de
Licitacao ou o Pregoeiro podera conceder prazo adequado para que o licitante corrija os defeitos
constatados nas propostas apresentando, se for o caso, nova documentacao livre das causas que
culminaram narespectiva desclassificagcao.

§ 1° O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometem a compreensao
do conteudo da proposta, ndo importara o afastamento do licitante.

§ 20 Consideram-se erros ou falhas meramente formais, impondo o saneamento, sem prejuizo de

outras hipodteses, erros de digitacao, falta de indicagao ou indicagao equivocada de quantitativos,

prazos, datas, desde que possivel a corregao semrisco de alteragcao do valor proposto, bem como

erros ou omissoes na planilha de custos, inclusive a indicagcado de custos unitarios inferiores ou

superiores ao exigido, desde que as corre¢cdes ndo impliquem em aumentar o valor da proposta.

Os documentos deverao ser apresentados, devidamente saneados, no prazo fixado no edital ou
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pelos agentes de licitagoes em ata de sessao publica.

Art. 142 Para efeito de julgamento e classificagcdo, ndo deverdo ser consideradas vantagens ndo
previstas no instrumento convocatdrio.

Art. 143 Verificada a efetividade do lance ou proposta, serd iniciada a fase de negociacao,
objetivando condi¢des mais vantajosas a CDTIV, nos termos deste regulamento.

SECAO IV- DAS ESPECIFICIDADES SOBRE A NEGOCIACAO

Art. 144 Definido o resultado do julgamento, a CDTIV devera negociar condi¢cdes de preco mais
vantajosas com o licitante primeiro colocado, ndo devendo ser consideradas vantagens nao
previstasno instrumento convocatorio.

§ 1° Independentemente da licitacao (pregdao ou modo de disputa aberto ou fechado), bem como
do critério de julgamento adotado, cabera negociacdo com o licitante detentor da melhor
proposta, objetivando condi¢cdes mais vantajosas a CDTIV.

§ 20 Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja abaixo do orgamento estimado, devera
haver negociagcao com o licitante para obtengao de condi¢cdes ainda mais vantajosas.

§ 3° A decisao de nao oportunizar a negociacao deve ser motivada pelos agentes de licitacao.

§ 4° A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao,
quando o primeiro colocado, apds a negociacao, for desclassificado por sua proposta permanecer
superior ao orgcamento estimado.

Art. 145 Uma vez se adotando o sigilo do or¢camento, conforme regras previstas neste
Regulamento, sera possivel a sua abertura nesta fase de negociacao, desde que em ato publico e
devidamente justificado.

Art. 146 A negociacao sera conduzida pela Comissao de Licitagao ou pelo Pregoeiro e se limitara,
na busca de condi¢cdes mais vantajosas para a CDTIV, a:

I- reducao ou elevacao do preco ofertado, a depender do critério de julgamento
adotado;

II- diminuicdo do prazo de execugéo do contrato, conforme o caso;

lll- qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas minimas
definidas no Termo de Referéncia;

IV- melhorias nas condi¢cdes da garantia oferecida.

Paragrafo unico. Em hipotese alguma a negociacao podera ser utilizada com o fim de corrigir erros
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no Termo de Referéncia ou modificar a natureza do objeto licitado.

Art. 147 Se, ultrapassada a fase de negociacao e/ou habilitacao e o licitante detentor da melhor
proposta permanecer com valor acima do pregco de referéncia/orgcamento estimado ou for
inabilitado, as fases de verificagdo de efetividade de lances ou propostas e de negociagao,
previstas nos art. 56 e 57 da Lei 13.303/2016, serao reestabelecidas com o proximo licitante
classificado, que figurara como detentor da melhor proposta.

Paragrafo unico. Sera revogada a licitagao se, mesmo apds a negociacao, o melhor preco ofertado
permanecer acima do preco de referéncia/orgamento estimado, conforme previsao expressado
paragrafo terceiro do art. 57 da Lei 13.303/2016.

Art. 148 Nas licitacOes eletrbnicas os atos de negociagio serdo praticados em ambiente publico,
de modo que as trocas de mensagens entre a CDTIV e o licitante detentor da melhor proposta
figuem disponiveis para todos os participantes.

Art. 149 Nas licitacoes presenciais os atos de negociacao serao praticados na sessao publica e
seus termos serao registrados na respectiva ata.

Art. 150 A critério da Comissao de Licitacdo ou do pregoeiro, a sessao publica podera ser
suspensa para que o licitante apresente resposta final sobre os termos propostos pela CDTIV na
negociacao.

Art. 151 Finalizada a fase de negociacao, a Comissao de Licitagao ou o Pregoeiro iniciara a andlise
da documentacéo de habilitagcao do licitante, segundo os critérios fixados no instrumento

CAPITULO V - DA HABILITAGAO

SEGAO | - DAS ESPECIFICIDADES SOBRE A HABILITAGAO E SEU JULGAMENTO

Art.152 Os critérios de habilitagdo nas contratacoes da CDTIV serdo definidos de acordo com o
objeto pretendido e indicados no instrumento convocatorio, observando os pardmetros previstos
no art. 58 da Lei 13.303/2016.

§ 1° Os seguintes critérios de habilitacao deverao ser exigidos para comprovar a possibilidade
da aquisicdo de direitos e da contratacao de obrigacdes:

I- habilitagdo juridica;
II- regularidade fiscal;

lll- cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal, mediante declaracao
emitida pelo licitante.
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§ 2° Os seguintes critérios de habilitacao poderao ser exigidos, proporcionalmente ao objeto licitado,
conforme definido no instrumento convocatério:

| - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto, técnica ou economicamente relevantes, de
acordo com parametros estabelecidos expressamente no instrumento convocatorio;

Il - capacidade econ6mico-financeira;

Il - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, quando o critério de julgamento da licitacao
for a maior oferta de preco.

Art. 153 A habilitacdo obedecera, ainda, as seguintes disposi¢des:

| - os documentos de habilitagao serao exigidos apenas do licitante vencedor, exceto no caso de
inversao de fases;

Il - podera ser solicitada a comprovagao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados, mediante copia do respectivo contrato, enderegco da contratante, local em que
foram prestados os servigos ou outro meio de prova;

lll - nos casos de aquisicdes de baixo valor ou de para pronta entrega e sem obrigagdes futuras
poderao ser dispensadas as exigéncias de qualificacdo técnica e capacidade econbmica e
financeira, se assimfor expressamente indicado no termo de referéncia mediante avaliagao prévia
derisco;

IV - quando o critério de julgamento for a maior oferta de preco, preferencialmente sera exigido
recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, podendo ser dispensados os requisitos de
qualificagao técnica e de capacidade econdmica financeira, como previsto no inciso IV e § 19, art.
58, daLei 13.303/2016. Edital deve fixar os procedimentos para o recolhimento ser efetivado pela
licitante cuja quantia antecipada revertera a favor da CDTIV caso o licitante vencedor nao efetue
0 pagamento do valor ofertado no prazo fixado no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. A CDTIV podera, ainda, realizar diligéncias, a fim de verificar a veracidade das
informacgbes fornecidas, bem como solicitar a apresentacdo de documentos adicionais
necessarios ao saneamento de eventuais duvidas.

Art. 154 A documentacao de habilitagdo também sera exigida nas contratagdes diretas bem
como sera exigida por ocasido da assinatura do instrumento contratual, se decorrido tempo
suficiente para o vencimento das certidoes apresentadas na fase habilitatdria da contratacao.
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SECAO Il - HABILITAGAO JURIDICA

Art. 155 A habilitacéo juridica se efetivara através de documentacédo indicada no instrumento
convocatadrio, consistindo, conforme o caso, em:

I- Pessoa Natural ou Empresario Individual:
a) Cédula de identidade;

b) Comprovante de inscricao no registro publico de empresas mercantis (registro comercial), no
caso de empresario individual;

c) Cépia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no brasil, no caso de
estrangeiro.

[l. Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme a respectiva
natureza;

b) Documento de eleicdo dos administradores, procuragdo ou ata de assembleia que outorgou
poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados pessoais do(s)
representante(s) ndo constarem do estatuto ou contrato social;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacao de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade desempenhada assim o exigir;

e) Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, quando a
licitacao permitir a participacao de empresas em consorcio nos termos deste Regulamento

f) Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual, no caso de microempreendedor
individual (MEI);

g) Certidao expedida pelaJunta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme
0 caso, que comprove a condi¢cao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

Paragrafo unico. A documentacao de habilitacao juridica devera ser apresentada em todas as
contratacoes pactuadas pela CDTIV, inclusive aquelas de execugao imediata.
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SEGAO Il - DA REGULARIDADE FISCAL

Art.156 Devera ser exigida para fins de regularidade fiscal os seguintes documentos:

I- prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ), conforme o caso;

II- prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitéria, mediante apresentacao
da Certidao Negativa de Débitos Tributarios, em cumprimento ao art. 135 da Lei Orgéanica do
Municipio;

lll- prova de regularidade perante a Seguridade Social - INSS, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em
cumprimento ao art. 195, § 3o da Constituicao Federal;

IV- prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante
a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), em cumprimento a Lei
8.036/1990.

§ 1° O Microempreendedor individual que nao contratar empregado fica dispensado de
comprovacao de regularidade junto ao FGTS, devendo ser exigido no edital de licitagao e/ou termo
de referéncia, para fins de participacdo em certames licitatérios e de contratagoes, a
apresentacao de sua declaracdo, sob as penas da lei, que ndo possui empregado.

§ 20 Podera ainda constar como exigéncia no instrumento convocatério, a critério do setor
requisitante:

I- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com a Fazenda Estadual ou Municipal do

local da sede do licitante,

II- prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa.

Art. 157 A comprovacao da regularidade fiscal se efetivara através de certiddes negativas de
débitos, ou positivas com efeitos de negativas com validade na data da realizacao da licitagao,
nao devendo ser aceitos protocolos e /ou requerimentos de perdidos de certiddes.

Art.158 As microempresas e empresas de pequeno porte, e, quando houver participacao de
microempreendedor individual, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sendo-lhes
concedido, no momento apropriado, o tratamento previsto no art. 43 da Lei Complementar n®
123/2006 e no Decreto do Poder Executivo.
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SECAO IV - DA QUALIFICACAO TECNICA

Art. 159 As exigéncias de qualificagcdo técnica-operacional e/ou técnica-profissional serdo
restritas as parcelas do objeto, técnica ou economicamente relevantes como indicadas no
instrumento convocatorio ou em termo de referéncia, podendo sua comprovacgao ser realizada
pelos requisitos abaixo, isoladosou cumulativamente, conforme o caso:

I- registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, nos casos que envolvam profissées
e atividades regulamentadas e apenas nas situagdes em que o objeto do contrato for pertinente a
sua atividade basica;

II- apresentacdo de certidoes e/ou atestados, de contratagdes similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ou informando que a licitante j& executou
servigcos similares, permitida a exigéncia de quantidades minimas (limitadas a 50% do objeto),
desde que proporcional ao objeto licitado;

lll -indicacao das instalagbes e o aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis
para a realizagdo do objeto da licitacao, bem como da qualificacdo dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, permitida a exigéncia de quantidades minimas
(limitadas a 50% do objeto), desde que proporcional ao objeto licitado;

IV- apresentacao de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugao
de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

V- prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

VI- tratando-se de servigcos profissionais, “curriculum vitae” com razoavel extensdo e
profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade, identidade, endereco, historico
profissional no qual se indique a formacéao, os artigos publicados, os cursos ministrados, etc.;

VII- tratando-se de prestagao de servigos/fornecimento de bens sujeitos a autorizagao por 6rgao
de classe ou governamental, deverdo ser apresentadas as respectivas autorizagdes ou certiddoes
comprobatorias;

VIII- prova de atendimento de requisitos exigidos em lei especial, quando for o caso;

IX- visita ou reuniao técnica, quando justificada a necessidade, como nas hipdteses em que a
disponibilizacao de projetos, plantas e outros documentos junto ao instrumento convocatdério nao
forem suficientes para a elaboracéo das propostas e/ou declaracio de conhecimento de todas as
informagdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

X- relacdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuicdo da
disponibilidade do pessoal técnico mencionado nos incisos lll e IV, de forma a comprovar que o
acumulo de responsabilidades nao ira inviabilizar o desempenho satisfatério das funcgoes
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previstas no processo licitatorio

Xl -podera ser exigida apresentacao de outros documentos especificos em complementacao aos
acima indicados, se a hatureza da contratacdo ou lei especial assim o exigir.

§ 1° Para a comprovacao prevista nos incisos Il e lll do caput, sera admitida a somatéria de
atestados, conforme instrumento convocatério, salvo vedacao justificada contida no termo de
referéncia. Ficam vedadas as limitagbes de tempo e de locais especificos relativas as
comprovacoes previstas nos incisos ll e lll, exceto se houver no termo de referéncia ou instrumento
similar situacao especifica devidamente fundamentada que justifique tais limitacoes.

§ 29 Serao consideradas parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagao
as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da
contratacao.

§ 3° Para obras e servigos de engenharia, a exigéncia relativa a capacitacao técnica-profissional
se dard mediante a apresentacao pelo licitante da certidao de registro do profissional junto ao
respectivo Conselho Regional Profissional, Certidao de Acervo Técnico - CAT, acompanhada do
respectivo Atestado, por execuc¢ao de obra ou servigco de caracteristicas semelhantes as do objeto
da licitagao, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia ou valor significativo
do objeto, conforme previsto no instrumento convocatorio.

§ 4° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da capacitacao técnica
deverao participar da execuc¢do do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela CDTIV.

§ 5° Para comprovacao da capacidade técnica profissional devera o licitante, na fase de
habilitacdo, declarar que terd o pessoal técnico disponivel a execucdo do objeto quando
formalizada a contratagdo, admitindo-se a comprovagao através de contrato ou estatuto social,
carteira de trabalho ou qualquer outro documento apto a comprovar o vinculo entre o profissional
e o licitante vencedor.

§ 6° A visita ou reunido prevista no inciso IX do caput nao sera obrigatéria, salvo justificativa nos
autos, devendo o instrumento convocatorio fixar mais de uma data para o agendamento e observar
tempo habil para que as licitantes elaborem suas propostas. O edital de licitacao devera prever a
possibilidade de substituicao da vistoria por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades da contratacao, salvo
Nnos casos em que a vistoria prévia tiver sido declarada como requisito obrigatdrio de habilitacao.

§ 7° Em contratacdo voltada para o ecossistema de inovacdo, a fim de atrair e permitir a

participacdo de interessados com boas solugdes inovadoras, as exigéncias desta subsec¢éo

poderao ser flexibilizadas podendo a comprovagao da qualificagao técnica ser através de teste ou
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prova conceito ou similar, a ser fixado no instrumento convocatoério ou termo de referéncia.

SEGAO V - DA CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 160 De acordo com a complexidade do objeto e os riscos envolvidos na futura contratacao,
podera ser exigido no instrumento convocatério, para avaliagido da capacidade econdmico-
financeira do licitante, dentre outros, quaisquer dos seguintes documentos, isolados ou em
conjunto:

I- balango patrimonial e demonstragoes contabeis, do Ultimo exercicio social, ja exigivel na forma
da lei, registrados na Junta Comercial ou 6rgdo equivalente, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios;

II- certidao negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou certidao negativa de insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica,
que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao ou emitida nos ultimos 06
(seis) meses;

lll- declaragdo assinada pelo representante legal da empresa indicando a relagdo de
compromissos contratuais assumidos, informando, no minimo, o(a) contratante, n°® do contrato,
objeto e saldo financeiro dos servigos ainda ndo medidos no(s) contrato(s), de forma a comprovar
gque o acumulo de obrigacbes nao importe em diminuicao significativa de sua capacidade
econdmico-financeira.

§ 1° Empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial pode participar de licitacdo, desde que
atenda as condicoes para comprovacao da capacidade econdmica e financeira previstas no edital
e/ou tenha a seu favor decisdo judicial autorizativa.

§ 2° Junto a documentacgao do inciso | devera ser apresentado calculo de indices contabeis de
liquidez e solvéncia previstos no instrumento convocatorio, vedada a exigéncia de indices e valores
nao usualmente adotados pelo mercado.

§ 3° Os indices para analise, serdao, no minimo: liquidez geral, solvéncia geral e liquidez corrente,
conforme conceitos usualmente adotados pelo mercado. A definicao de outros indices contabeis
de capacidade financeira devera ser definida pela area técnica demandante no processo da
licitacao.

§ 4° Serao consideradas habilitadas as empresas que apresentem, para cada um dos indices
exigidos no edital, valor maior ou igual ao minimo exigido. O céalculo devera ser apresentado com
a identificacao e assinatura do responsavel pelo mesmo, junto a documentacao informada no
inciso | do caput.

§5° 0 edital podera prever que, nas situagdes que as empresas licitantes nao atinjam, em um dos
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indices contabeis, valor maior ou igual ao valor do indice previsto no edital, podera comprovar de
forma alternativa, a existéncia de patriménio liquido correspondente a, no minimo, 10% (dez por
cento) do valor da proposta ou o que for indicado no instrumento convocatério.

§ 6° De forma excepcional e justificada, o edital podera prever outros meios de comprovagao da
capacidade econémico-financeira condizentes com as especificidades do caso concreto.

§ 7° A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas empresas optantes
ou nao pelo Simples Nacional.

SECAO VI - DAS DECLARACOES

Art.161 Serdo exigidas dos licitantes a apresentacéo das seguintes declaracdes, a depender do
objeto:

| -Declaragao de Inexisténcia de impedimentos constantes nos Arts. 38 e 44 da Lei 13.303/2016;
Il -Declaracao de Cumprimento ao Art. 7°, XXXIll da Constituicao Federal de 1988;

lll- Declaragao de Conhecimento e Concordancia com os Termos do Edital e seus Anexos;

IV -Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, quando for o caso.

V- Declaragéao (6es) indicadas no instrumento convocatorio a depender do objeto e da justificativa
do setor técnico.

Paragrafo Unico. Caso o sistema eletrénico utilizado pela CDTIV ja contenha campo de
marcacao para indicagao, pelo préprio licitante, do contelido das declaracbes mencionadas
neste artigo, ficam as mesmas dispensadas de apresentacgéao.

SEGAO VII - DA ANALISE E JULGAMENTO DA DOCUMENTAGAO HABILITATORIA

Art. 162 Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
documentacao apresentadas sob pena de inabilitacio.

§ 1° Os documentos disponiveis para emissao pela internet, passiveis de confirmacao pelos
agentes de licitacdo quanto a sua autenticidade e comprovacéo, ficam dispensados da
obrigatoriedade de apresentacéo no seu original ou de autenticagdo no documento.

§ 2° Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I- atestar condigcdo pré-existente a abertura da sessao publica do certame;
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II- complementacgéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

lll- atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§ 3° Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apéds o julgamento.

§ 4° As diligéncias para esclarecer o teor ou sanar defeitos ou irregularidades sao consideradas
medidas voltadas a conferir efetividade dos principios da ampla concorréncia e da busca da
proposta mais vantajosa, atrelados a garantia de isonomia entre os licitantes.

Art.163 Naanalise dos documentos de habilitagao, os agentes de licitacao poderao sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificacgéo.

Art.164 Consideram-se erros ou falhas meramente formais, impondo o saneamento, sem
prejuizo de outras hipoteses:

I- erros de digitagdo, digitalizacdo defeituosa, falta de indicagdo clara ou equivocada de
quantitativos, prazos, datas ou dados cadastrais, cuja correcado nao altere o objeto proposto,
devendo os documentos serem apresentados, devidamente saneados, no prazo fixado no edital
ou pelos agentes de licitacdo em ata de sessao publica;

II- falta de apresentacgao de certiddes ou comprovantes de regularidade fiscal, se possivel a CDTIV
obter o documento ausente por consulta a sitio eletronico oficial.

Art.165 No caso de licitante Unico ou quando todos forem inabilitados a Comissao de Licitacao
ou o Pregoeiro podem conceder prazo adequado para que o licitante corrija os defeitos
constatados nos seus documentos de habilitacdo, apresentando, se for o caso, nova
documentacio livre das causas que culminaram na respectiva inabilitagao.

Paragrafo unico. A Comissao de Licitacdo ou o Pregoeiro deve indicar expressamente quais
documentos devem ser reapresentados ou quais informag¢des devem ser corrigidas.

Art. 166 Se a licitante for filial de uma empresa, ficam dispensados os documentos que pela
propria natureza forem emitidos somente em nome da matriz, podendo ser aceito documento de
capacidade técnica, independentemente do CNPJ ser da filial ou da matriz.

Art. 167 Quando permitida a subcontratacdo, o contratado deve apresentar documentacao do
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subcontratado apta a atender as exigéncias de qualificacdo técnica impostas ao licitante
vencedor, em relagcdo ao objeto da subcontratacéo.

§ 1° A subcontratacdo de partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido no
instrumento convocatério, € permitida, sendo vedada a subcontratagdo do objeto principal do
contrato.

§ 20 E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha participado do procedimento
licitatério do qual se originou a contratacdo ou Direta ou indiretamente, da elaboragcdo de
Anteprojeto de Engenharia, Projeto Basico de Engenharia ou Projeto Executivo de Engenharia.

Art. 168 Em caso de inabilitacdo do licitante classificado com a melhor proposta, serédo
requeridos e avaliados os documentos de habilitacdo dos subsequentes, por ordem de
classificagdo, observando o procedimento previsto no instrumento convocatério. Caso ocorra
inversao de fases prevista neste

Regulamento, serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes e seréo
julgadas apenas as propostas dos licitantes previamente habilitados.

Art. 169 A Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro deve motivar a decisdao de habilitacdo ou
inabilitacao elaborando, preferencialmente, “check list” ou relatério dos documentos analisados.

Art. 170 Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacao de defeitos insanaveis nos
documentos de todos eles, a Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro deve declarar a licitagao
fracassada.

Art. 171 Nas licitagOes internacionais as empresas estrangeiras atenderao, tanto quanto possivel,
as exigéncias de habilitacao equivalentes aos dos licitantes brasileiros, podendo ser dispensada
sua autenticacao pelos respectivos consulados e sua tradugao por tradutor juramentado.

Art. 172 As cooperativas somente podem participar de licitacdo e serem contratadas caso
comprovem a possibilidade de executar o objeto do contrato com autonomia pelos cooperados,
de modo a ndo demandar relagdo de subordinacado entre a cooperativa e os cooperados, hnem
entre a empresa e os cooperados.

§ 1° Compete a cooperativa apresentar modelo de gestao operacional adequado ao estabelecido
neste artigo, sob pena de desclassificacao.

§ 2° Nao é permitida a contratacao de cooperativa cujo estatuto e objetivos sociais ndo prevejam
ou nao estejam de acordo com o objeto contratado.

§ 3° O servigo contratado deve ser executado diretamente pelos cooperados.
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SECAO VIl - DO CONSORCIO

Art. 173 Salvo vedacao devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera
participar de licitagcdo em consdrcio, observadas as seguintes normas:

I- Comprovacao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito
pelos consorciados, com indicagao da empresaresponsavel pelo consoércio que devera atender as
condicdes de lideranca fixadas no Edital;

II- Apresentacdo dos documentos exigidos no edital para comprovacéo de regularidade fiscal e
de qualificacdo técnica por parte de cada consorciado, admitindo-se o somatério dos
quantitativos de cada um, neste ultimo quesito, e, para efeito de qualificagcdo econdémico-
financeira, o somatério dos valores na proporcao de sua respectiva participacao;

lll- Impedimento de participagcado de empresa consorciada, no mesmo lote, por meio de mais de
um consoércio ou isoladamente,

IV- Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto nafase de
licitagdo quanto na de execugao do contrato.

§ 1° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragao do contrato, a constituicao e
o registro do consdrcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

§ 2° Compete ao setor requisitante decidir pela permissao ou nao de participacao em licitacoes
de empresas reunidas em consorcio, sendo que a permissao deve ser motivada na ampliacao da
competitividade.

CAPITULO VI - DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

SECAO | - DOS RECURSOS
Art. 174 Apés a declaracao do licitante vencedor, sera aberta fase recursal.

Art. 175 Os procedimentos licitatérios regidos por este Regulamento terdo fase recursal Unica,
salvo em caso de inversao de fases.

Paragrafo unico. Na hipétese de inversao de fases, o prazo recursal sera aberto:
| - apds a habilitacao; e

Il - apds o encerramento da verificagcao de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo os atos
decorrentes do julgamento.

Pagina 72 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

Art.176 Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos da habilitacdo ou julgamento
deverdo manifestar a sua intencao de recorrer no prazo em horas determinado no instrumento
convocatério, que sera de no minimo 30 (trinta) minutos, sob pena de preclusao do direito de
recorrer.

Paragrafo unico. A falta de manifestacao do licitante quanto a intencao de recorrer, nos termos do
caput, importara na decadéncia desse direito, ficando os agentes de licitacdo autorizados a dar
prosseguimento para os atos de adjudicacdo e homologacao.

Art.177 As razbdes dos recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da manifestagao de intengao de recorrer.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentacao de contrarrazoes sera de 5 (cinco) dias Uteis e tera
inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposicao do recurso.

Art. 178 O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida para apreciacao de sua admissibilidade e que podera reconsiderar o ato ou a decisdo no
prazo de 5 (cinco) dias uteis. Caso vencido o prazo sem a reconsideracao, o recurso e a motivagao
da decisado deverao ser encaminhados a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
motivadamente, decidindo sobre o provimento ou nao do recurso, no prazode 10 (dez) dias Uteis a
contar do recebimento dos autos.

Art. 179 A analise do recurso sera instruida com analises técnicas, quando cabiveis, e podera ser
acompanhada de parecer juridico.

Art. 180 Tera efeito suspensivo 0 recurso que versar sobre habilitacdo ou classificacao de
propostas, podendo a autoridade competente, nos demais casos, motivadamente, e presentes as
razoes de interesse publico, atribuir eficacia suspensiva.

Art. 181 O acolhimento do recurso implicara na invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 182 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

Art. 183 Na contagem dos prazos recursais, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento.

Art. 184 Decididos eventuais recursos, a autoridade competente adjudicara o objeto e
homologara o procedimento licitatério, ou decidira pela sua revogagao ou anulacao.

SEGAO Il - DAHOMOLOGAGAO DO RESULTADO OU REVOGAGAO DO PROCEDIMENTO

Art. 185 O encerramento da licitagdo, que podera se dar pela homologacao do resultado
(adjudicacao, fracasso ou desercao), revogacao ou anulacao, sera realizada pela Autoridade
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Competente da CDTIV.

Art. 186 Encerradas as fases de julgamento de proposta e documentagao, exauridos 0s recursos
administrativos, ou ndo os havendo, os autos do processo de licitagdo, instruido com a
documentacéo apresentada e atas de sessdes serdo encaminhados pelos agentes de licitagdo a
Autoridade Competente da CDTIV a quem competira:

| - Determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;

II- Homologar o objeto da licitagcao constatada a legalidade, a conveniéncia e a oportunidade da
licitacao, devendo:

a) ratificar os atos realizados pelos agentes de licitagao e

b) determinar a publicagcdo do aviso de homologacao no sitio institucional da CDTIV e a
elaboracéo do contrato e coleta de assinaturas.

lll- Aprovar a homologacao do resultado de desercao, na hipétese de nenhum interessado ter
acudido a licitacdo ou fracasso, na hipotese de todos os licitantes terem sido desclassificados ou
inabilitados, determinando a publicagdo no sitio institucional da CDTIV do aviso de licitagao
deserta oufracassada;

IV -Revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a instauragéo,
que constituia 6bice manifesto e incontornavel a continuidade do processo, devidamente
justificado, nos limites da lei n.13.303/2016.

V- Anular o processo, no todo ou em parte, quando houver ilegalidade, salvo as situagées em que:
a) o vicio de legalidade for convalidavel; ou
b) o vicio de legalidade nao causar dano ou prejuizo a empresa ou a terceiro; ou

c) o vicio de legalidade ndo contaminar a totalidade do processo de licitagdo, caso em que deve
determinar o refazimento do ato viciado e o prosseguimento da licitacao.

Paragrafo Unico: Entende-se por vicio passivel de convalidagao, indicado no inciso V anterior,
quando o ato por ele contaminado puder ser repetido sem o referido vicio, o que ocorre, dentre
outros casos, com vicios de competéncia e os relacionados as formalidades.

Art. 187 Antes da decisdao de homologacao podera a CDTIV, quando e na forma fixada no
instrumento convocatorio, realizar vistoria técnica a empresa vencedora para verificar a
disponibilidade da proponente em atender as demandas previstas no objeto licitado.
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Art. 188 Os agentes de licitagao comunicardo a area técnica demandante a divulgacao do aviso
de desercao ou fracasso, a fim de que essa unidade possa avaliar a oportunidade e conveniéncia
de repetir procedimento licitatério, apds andlise das possiveis razdes que levaram ao insucesso
da licitagao.

Paragrafo unico. Caso se opte pela repeticao da licitacao, a area técnica devera registrar no novo
Termo de Referéncia o nimero do processo anterior, indicando, inclusive, se houve alteragcdes nas
especificacdes do TR anterior, bem como, nos demais documentos e nas justificativas para a
realizacéo de nova licitagdo.

Art. 189 Verificada a necessidade de revogar, ainda que parcial, a licitagdo, a area técnica
demandante ou a Diretoria da area encaminhard aos agentes de licitagcdo, através de
Comunicacgao Interna, as razdes para tanto.

§ 1° A revogacao da licitacao podera ocorrer, conforme indicado no art. 62 da Lei 13.303/2016,
nos casos de:

I- realizada a negociacao, apds a fase de julgamento, nao for obtido valor igual ou inferior ao
orgcamento estimado para a contratacao;

II- ndo comparecimento do licitante vencedor para assinar o contrato,

lll- por razoes de interesse da CDTIV decorrentes de fato supervenientes que constitua 6bice
manifesto e incontornavel.

§ 20 Recebido o documento mencionado no caput deste artigo antes da sessao publica da
licitacao, a Comissao de Licitacdo ou o Pregoeiro propora ao Diretor Presidente a revogacao do
certame.

§ 3° Recebido, apds a sesséo publica da licitagdo, o documento mencionado no caput deste
artigo, a Comissao de licitagao ou o Pregoeiro, adotara o seguinte procedimento:

a) notificara os interessados sobre a intengao de revogar, concedendo-lhes prazo minimo de 02
(dois) dias uteis para manifestacao;

b) encaminhara a Diretoria da area as manifestagcdes eventualmente recebidas dos licitantes, para
analise e emissao de parecer acerca do prosseguimento ou ndo do procedimento de revogacao;
c) na hipétese de manifestacao contraria a revogacao da licitacao, cabera a Comissao Licitante
ou ao Pregoeiro dar prosseguimento ao certame;

d) na hipotese de manifestacao favoravel a revogacéo, a Comissao de licitagdo ou o Pregoeiro
propora ao Diretor Presidente a revogacao do certame.

§ 4° Aprovada a revogacao, devera ser divulgado no sitio institucional da CDTIV o aviso de
revogacao da licitagao.
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Art. 190 Verificada, de oficio ou por requerimento, nulidade insanavel no instrumento
convocatdrioou no procedimento, antes da sessao publica de licitagdo, a Comissao de Licitagao
ou o Pregoeiro propora ao Diretor Presidente, apés a manifestagdo da area técnica demandante,
a correcao do vicio e arepublicacao do edital ou a anulagao do certame, conforme o caso.

Art. 191 Depois de iniciada a fase de apresentagio de lances ou propostas, a revogacao ou a
anulacao da licitacdo somente sera efetivada depois de se notificar os licitantes para que
manifestem interesse em contestar o respectivo ato, concedendo-lhes prazo minimo de 02 (dois)
dias Uteis para lhes assegurar o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.

I- as manifestacdes dos licitantes eventualmente recebidas serdo analisadas pela area técnica
ou Diretoria da area demandante, pela Comissao de Licitagao e pelo Pregoeiro, conforme o caso,
que emitirdo parecer por escrito acerca do prosseguimento do procedimento de anulagéo para
encaminhamento da autoridade administrativa;

II- ndo aprovada a anulagao, cabera a Comissao de Licitagdo ou ao Pregoeiro dar prosseguimento
ao certame;

lll- aprovada a anulagao, a Comissao de Licitagdo ou o Pregoeiro providenciara a divulgacao no
site da CDTIV do aviso de anulacdo, comunicando a area técnica demandante, a fim de que essa
possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatério.

Paragrafo unico. Caso se opte pela repeticdo da licitacao, a area técnica devera registrar no novo
Termo de Referéncia o nimero do processo anterior, indicando, inclusive, se houve alteragcdes nas
especificacdes do TR anterior, bem como, nos demais documentos e nas justificativas para a
realizacdo de nova licitagao.

Art. 192 A anulacgéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar. A
nulidade da licitagcdo induz a extingédo do contrato.

Paragrafo unico. A declaracao de nulidade do contrato opera retroativamente impedindo os
efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

Art. 193 A homologacao do resultado implica a constituicao de direito relativo a celebracao do
contrato em favor do licitante vencedor, na forma do art. 60 da Lei n. 13.303/2016.

Art. 194 Homologada a licitacao, ressalvadas as realizadas pelo Sistema de Registro de Precos, o
adjudicatario devera ser convocado para, em até 5 (cinco) dias Uteis, se outro prazo nao estiver
previsto no edital, assinar o termo de contrato, ou retirar o instrumento equivalente, cuja minuta
constitui anexo do edital.

§ 1° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital, sem a convocagao do vencedor
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para a contratacgao, o adjudicatario estara liberado do compromisso assumido, exceto se houver
prorrogacao desse prazo, a pedido da CDTIV e com a concordancia daquele.

§ 20 Caso o convocado ndo comprove a manutencao das condicdes demonstradas para
habilitacdo no ato da assinatura do contrato ou do instrumento equivalente ou se recusar,
injustificadamente, a assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e
condicoes estabelecidos pela CDTIV, além da perda do direito a contratacao, restard
caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
previstas no edital, neste Regulamento e na legislagao aplicavel a espécie, por meio de processo
administrativo préprio.

§ 3° Ocorrendo as hipéteses previstas no 82° acima, os licitantes remanescentes poderao ser
convocados, na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condicdes ofertadas
pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos prec¢os atualizados em conformidade com o edital,
ou, na impossibilidade de se realizar a convocacao dos demais licitantes, devera a CDTIV revogar
alicitacao.

§ 4° Nas licitagcoes realizadas pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), apés a homologacgao do
certame, devera o Pregoeiro convocar seu vencedor para assinatura da Ata, bem como eventuais
licitantes classificados e habilitados para compor o Cadastro de Reserva da ata, formalizando o
aceite destes em cotar valores iguais ao ofertado pelo vencedor. As minutas da ata e do cadastro
de reservas devem constituir anexos do edital.

Art. 195 Os envelopes entregues pelas licitantes ndao vencedoras e que nao foram abertos, ficarao
em poder dos agentes de licitacao, devidamente lacrados, a disposicao da licitante pelo prazo de
30 (trinta) dias corridos a contar do encerramento do certame. Findo este prazo, sem que 0s
mesmos sejam retirados pela empresa interessada, os envelopes poderao ser eliminados.

Art. 196 A CDTIV nao podera celebrar contrato com pretericdo da ordem de classificagio das
propostas ou com terceiros estranhos ao processo licitatorio, sob pena de nulidade.

Art. 197 O disposto neste Capitulo sera aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagdo.

CAPITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITAGOES

SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 198 Sao procedimentos auxiliares das licitagdes da CDTIV, na forma do art. 63 da Lei
13.303/2016:

I. Pré-qualificacao permanente;
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Il. Cadastramento;
lll. Sistema de Registro de Precos;
IV. Catalogo eletronico de padronizagao

Paragrafo unico: Os procedimentos de que trata o caput deste artigo obedecerdo as diretrizes e
regras definidas neste Regulamento e em norma interna a ser elaborada para complementar os
critérios e procedimentos de cada instituto, garantindo-se tratamento isonémico aos
interessados e eficiéncia nas contratagoes da CDTIV.

SECAO Il - PRE QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 200 Considera-se pré-qualificagao permanente o procedimento anterior a licitagao destinado
a identificar:

| -fornecedores que retinam condicoes de habilitacao exigidas para o fornecimento de bem ou a
execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢cbes previamente estabelecidos; ou

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela CDTIV.

Paragrafo unico: A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacdo/compra, assegurada, em
qgualquer hipdtese, a igualdade de condicdes entre os concorrentes.

Art. 201 O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanecera aberto a inscricao de
qualquer interessado, durante seu prazo de validade, previamente previsto no procedimento,
podendo ser atualizado a qualquer tempo por solicitacdo da area técnica demandante.

Paragrafo unico: Durante todo o prazo de validade da pré-qualificagédo os interessados poderao
apresentar a documentacgao exigida no respectivo edital.

Art. 202 Sempre que a CDTIV entender conveniente implementar procedimento de pré-
qualificagao de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem o
cumprimento das exigéncias de qualificacao técnica ou de aceitacao de bens, conforme o caso.

§ 19 A area técnica demandante providenciara a abertura de processo interno e a elaboracao de
Termo de Referéncia, na forma prevista no Capitulo Il deste Regulamento, que devera contertodos
os elementos necessarios a pré-qualificagdo bem como as justificativas referentes as exigéncias
habilitatérias, as exigéncias técnicas e de qualidade a serem atendidas, a eventual amostra e ao
prazo de validade da pré-qualificacao.

§ 29 Apds a aprovagao do Termo de Referéncia pela autoridade competente, a convocagao sera

Péagina 78 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

realizada através de edital de pré-qualificacao (via chamamento publico), que seguira o Termo de
Referéncia e as regras previstas neste Regulamento, no que couberem, quanto aos requisitos de
elaboracao, prazo e veiculos de publicacao, explicitando a forma de apresentagao dos requisitos
e de questionamentos/impugnacdes, exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacao de bens,
conforme o caso.

Art. 203 Competird a Comissao de Licitagao ou ao Pregoeiro a conducao do procedimento de pré-
gualificagao, exceto quanto a decisao de quais fornecedores ou bens serao pré-qualificados, que
competira, motivadamente, a area técnica demandante.

§ 1° Os fundamentos para a aceitagao ou para arejeicao do pedido de pré-qualificagao constarao
de ata de julgamento elaborada pela Comissao de Licitagdo ou pelo Pregoeiro, considerando a
manifestacao da drea técnica demandante.

§ 29 Decidido ou nao recebido recurso e atendidos os requisitos previstos no edital de pré-
qualificagdo, a Comissao de Licitacao ou o Pregoeiro propora a homologacao da pré-qualificacao
a autoridade competente.

Art. 204 Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o procedimento
for atualizado.

Art. 205 Caberarecurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data da divulgacao do
ato no site da CDTIV que defira ou indefira pedido de pré-qualificacao de interessados.

Art. 206 E obrigatéria a divulgag&o no sitio institucional da CDTIV dos produtos e dos fornecedores
que forem pré-qualificados.

Art. 207 A CDTIV, justificadamente, podera instaurar licitacao restrita aos fornecedores ou bens
pré-qualificados, desde que:

I- o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia apresentem os fundamentos para a
restricdo de participagcao em futura licitacao apenas aos pré-qualificados e que o edital para a pré-
qualificagao indique a restri¢ao;

II- os requisitos de qualificacao técnica exigidos sejam compativeis com o objeto a ser contratado;

lll- a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitacdo técnica ou de
qualidade necessarios as contratacoes.

§ 19 S6 poderao participar da licitagcao restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacao do respectivo instrumento convocatorio, estejam regularmente pré-qualificados ou ja
tenham apresentado a documentacao exigida para a pré-qualificacao, ainda que o pedido de pré-
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qualificagdo nao tenha sido apreciado e seja deferido posteriormente.

§2° Nocasoderealizacao delicitacaorestrita, a CDTIV enviara convite por meio eletronico atodos
os pré-qualificados para participar da licitacado, nao ficando excluida a obrigacao de atendimento
aos requisitos de publicidade do instrumento convocatoério.

§ 3° Nas licitagdes restritas aos pré-qualificados, deve ser assegurada a existéncia de um nimero
minimo de 3(trés) concorrentes aptos, a fim de possibilitar a efetiva disputa.

SEGAO Il - CADASTRAMENTO

Art. 208 A CDTIV podera adotar registros cadastrais para habilitacdo de potenciais licitantes e
para compor um banco de dados de fornecedores.

§ 1° O Certificado de Registro Cadastral, decorrente do cadastro, podera ser utilizado em
procedimentos licitatorios, alternativamente a apresentagdo da documentacéo fisica respectiva,
e para anotacdes da atuacao do licitante no cumprimento de obrigacdes assumidas a fim de
compor um banco de dados acerca do seu histérico.

§ 20 Deverao ser objeto de anotacao as qualidades e os defeitos da execugdo contratual para fins
de posterior tomada de decisdo envolvendo o contratado. Anotagdes de informagdes negativas
deverao ser precedidas de notificagdo ao contratado para apresentagcao de sua manifestacao em
prazo nao inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 209 A CDTIV podera tanto instituir um registro cadastral proprio, quanto utilizar sistema de
cadastramento de 6rgaos ou entidades da Administragcdo Publica direta ou indireta desde que,
com relagao a esse ultimo aspecto, haja compatibilidade entre as condi¢cdes a serem observadas
pelos fornecedores no sistema preexistente e o exigido pela CDTIV.

Art. 210 Osregistros cadastrais terdo validade por 1 (um) ano, podendo ser atualizados a qualquer
tempo.

§ 1° A divulgacao de registro cadastral se dara no sitio eletrénico institucional da CDTIV.

§ 20 Os registros cadastrais ficardo permanentemente abertos para a inscricao de interessados,
observando-se os diferentes ramos de atividades dos cadastrados.

§ 3° Os inscritos serao admitidos se atenderem a documentagdo constante do sistema de
cadastramento préprio da CDTIV ou de érgaos ou entidades da Administragao Publica, devendo,
no minimo, corresponder a:

a) credenciamento de representante, através de documentagao de identificacdo da pessoa
fisica e procuracao ou contrato/estatuto social,
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b) habilitagdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo econémico financeira conforme
requisitos previstos neste Regulamento.

§ 4° A atuacao do licitante no cumprimento de obrigagoes assumidas sera anotada no respectivo
registro cadastral.

§ 5% A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagcdo ou para admissao cadastral.

§ 6° Do indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou
cancelamento cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 211 O Certificado de Registro Cadastral podera ser utilizado para a realizacdo de
Contratacdes Diretas, mediante relatorio disponibilizado pelo setor responsavel pelo mesmo
onde constem as certiddes exigiveis e respectivas datas de validade.

SEGAO IV - SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 212 O Sistema de Registro de Precos utilizara os principios € as diretrizes deste Regulamento
e reger-se-a por Decreto Municipal que discipline a matéria, e observara, entre outras, as
seguintes condigdes:

| - realizacao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecao de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatorio;
lll - controle e atualizagao periddicos dos precos registrados;

IV - definicdo da validade do registro.

Paragrafo unico. A licitacao para Registro de Precos sera cabivel quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratacdes frequentes;

II- for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacio de
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Ill - for conveniente a compra de bens ou contratagcao de servigos para atendimento a mais de
uma estatal;

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela CDTIV, sendo vedado o uso por falta de planejamento.

Art. 213 Desde que haja previsado no instrumento convocatério, podera aderir a Ata de Registro de
Precos da CDTIV qualquer empresa estatal regida pela Lei 13.303/2016, observadas as condicdes
estabelecidas em decreto do Poder Executivo Municipal, se houver.

Art. 214 O registro de preco também podera ser realizado por contratagdo direta, observando os

Péagina 81 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

limites do art. 29 da Lei 13.303/2016, desde que haja pelo menos mais uma estatal participante.

SECAOV - CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Art. 215 O Catalogo Eletrénico de Padronizacado de compras, servicos e obras consiste em
sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagéo dos
itens a serem adquiridos pela CDTIV que estarao disponiveis para a realizagao de licitagao.

§ 1° A CDTIV deve decidir pela padronizagdo de bens e servigos, com as devidas justificativas
técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a racionalizacdo das atividades administrativas,
de modo a evitar incompatibilidade de ordem técnica entre bens e servigos contratados pela
empresa, a reducado de custos diretos e indiretos, a otimizacdo de treinamento, integracdo e
compartilhamento de trabalho e experiéncias.

§ 29 A CDTIV deve avaliar se, conforme o caso, em razdo da padronizagéo, € necessario eleger
marca(s) especifica(s) ou proceder a contratagao direta prevista no inciso | do artigo 30 da Lei n.
13.303/2016.

Art. 216 O Catalogo Eletrénico de Padronizagao podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
julgamento seja o menor preco ou 0 maior desconto e conterd toda a documentacao da fase
interna da licitagcdo assim como:

I- a especificagao de bens, servigos ou obras;

II- a descricdo dos requisitos de habilitacdo do licitante, conforme o objeto da licitagao; e
llI- modelos de:

a) estudo técnico preliminar;

b) termos de referéncia e projetos basicos;

c) instrumentos convocatoérios;
d) minutas de contratos, autorizagdo de fornecimento e termos aditivos; e
e) outros documentos necessarios ao procedimento de licitagcdo que possam ser padronizados.

SECAO VI - DA AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICA

Art. 217 Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto licitado ou do
mercado especifico, podera a CDTIV realizar audiéncia ou consulta publica para debater estudos,
prospeccgoes e especificagdes técnicas com os interessados.

§1° A audiéncia publica consiste narealizacao de reunido publica com a participacdo do mercado
fornecedor e demais interessados, sendo precedida de publicagao no Diario Oficial do Municipio
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e no site institucional da CDTIV e preferencialmente registrada em gravacao de audio e video.

§2° 0O prazo entre a publicacao e a realizagado da audiéncia publica nao pode ser inferior a 10 (dez)
dias uteis.

§ 3° A consulta publica consiste na busca de informagdes e sugestdes junto ao mercado
fornecedor e demais interessados, utilizando-se de ferramentas e divulgacdo em formatos
eletrénicos.

§ 4% O prazo da consulta publica ndo podera ser inferior a 5 (cinco) dias uteis.

§ 50 As audiéncias ou consultas publicas devem ser conduzidas em sessao presencial ou virtual
por Comissao de Selecao e Avaliagao, nomeada pela autoridade competente da CDTIV, ou por
comisséo de licitagcao se aquela ndo puder ser indicada.

86° As audiéncias publicas serao precedidas de consultas publicas virtuais para que sejam
apresentados documentos necessarios a sua instrucao: nimero da consulta publica, descricao
do objeto, processos vinculados, no caso audiéncia publica, modalidade, periodo de contribuicao,
enderecos de e-mails, documentos disponibilizados, listas de contribuicdes, resultados etc.

Art. 218 A area técnica requisitante ao solicitar a realizagdo de audiéncia ou consulta publica
devera encaminhar, pelo menos, a descricdo do objeto, eventuais especificacdes técnicas a
serem debatidas, os prazos esperados para realizacao dos procedimentos e a lista de potenciais
interessados.

Art. 219 A comissao responsavel pela audiéncia ou consulta publica tomara as providéncias para
a divulgacao das mesmas, sendo responsavel pelo recebimento de questionamentos e sugestoes
dos interessados e repasse aos solicitantes para manifestacdo, bem como posterior divulgacao
dasrespectivas respostas, no caso da consulta publica, ou dos registros e gravagoes, no caso da
audiéncia publica.

Art. 220 Ao final da consulta publica, competira ao setor requisitante avaliar os questionamentos
e/ou sugestdes recebidas, e, se for o caso, dar inicio as providéncias para a contratacao

Art. 221 O chamamento publico de propostas comerciais para contratagcdo por dispensa de
licitacao é considerado uma espécie de consulta publica, devendo seguir seus ritos, e somente
admite a entrega de propostas por escrito, preferencialmente de forma eletrénica.
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CAPITULO VIl - DA MANIFESTAGAO DE INTERESSE

SEGAO | - DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 222 Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, ou para a atualizacao,
complementacgao ou revisao de projetos de empreendimentos ja elaborados, com vistas a atender
necessidades previamente identificadas pela CDTIV podera ser instaurado Procedimento de
Manifestacao de Interesse — PMI, nos termos do art. 31, 84° da Lei 13.303/2016 e observando o
disposto na legislagdo do Municipio de Vitéria no que couber.

Paragrafo unico. O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados no
mercado especifico a solugéo técnica que melhor atenda a necessidade da CDTIV.

Art. 223 Apds aprovacao favoravel da autoridade competente, a diretoria ou o setor vinculado ao
objeto pode elaborar Termo de Referéncia para solicitar, via edital de Chamamento Publico,
pessoa fisica ou juridica a apresentar projetos, estudos, levantamentos ou investigacdes que
subsidiem amodelagem.

§ 1° O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio pela CDTIV ou
por provocacao de pessoa fisica ou juridica interessada.

§ 29 O PMI sera composto das seguintes fases:

I- abertura, por meio de publicagao no Diario Oficial do Municipio de Vitoria e no site da CDTIV, de
edital de chamamento publico;

II- autorizagao, formalizada através de “termo de autorizacdo” da Diretoria Executiva, para
apresentacao de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos; e

Ill- avaliacéo, selecao e aprovacao de estudos, investigacoes, levantamentos e projetos.

§ 3° O PMI podera ser restrito a startups, assim considerados os microempreendedores
individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com
grande potencial, que se dediqguem a pesquisa, ao desenvolvimento e a implementacao de novos
produtos ou servigos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto
impacto, exigida, na selecao definitiva da inovagao, validagao prévia fundamentada em métricas
objetivas, de modo a demonstrar o atendimento das necessidades da CDTIV.

Art. 224 O edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada situagéo
concreta e sera elaborado e conduzido por Comissao de Sele¢ao e Avaliagdo, nomeada para este
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fim, com base nas informagbes apresentadas pela area técnica demandante no termo de
referéncia, observando as regras gerais previstas neste Regulamento naquilo que for compativel.

§ 1° Referido edital devera observar as seguintes diretrizes:

| - delimitar o escopo dos projetos, estudos, levantamentos ou investigacdes, por meio de termo
de referéncia especifico, podendo restringir-se a indicar tdo somente o problema que se busca
resolver com a parceria, deixando a iniciativa privada a possibilidade de sugerir diferentes meios
para suasolugao;

Il - indicar o prazo maximo para apresentacao dos projetos, levantamentos, investigacoes e
estudos, contado da data de publicagdo da autorizagdo e compativel com a abrangéncia dos
estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem desenvolvidas, bem como o valor
nominal maximo para eventual ressarcimento;

lll - ser objeto de ampla publicidade, mediante publicacdo de chamamento publico no Diario
Oficial do Municipio e site institucional €, quando se entender conveniente, na internet e em jornais
de grande circulacéo;

IV - indicar os critérios para qualificacdo, analise e aprovacio de requerimento de autorizagdo
para apresentacgao de projetos, levantamentos, investigagoes ou estudos;

V - indicar os critérios para avaliacao e selecao de projetos, levantamentos, investigacoes ou
estudos apresentados por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado autorizadas;

VI -indicar a contraprestagao publica admitida, no caso de parceria publico-privada, sempre que
possivel estimar, ainda que sob a forma de percentual

§ 2° E vedado & CDTV custear qualquer valor referente aos produtos elaborados, devendo o
vencedor da eventual licitacdo posterior proceder ao ressarcimento dos dispéndios
correspondentes aos trabalhos efetivamente utilizados no certame, desde que haja previsdo no
edital de chamamento publico.

Art. 225 O Termo de Autorizacao para apresentacao de projetos, estudos, levantamentos ou
investigacdes deve:

I- reproduzir, ainda que de forma resumida, as condi¢des do

edital;

Il - ser conferido sem exclusividade;

lll- ser pessoal e intransferivel;

Ill - ndo obrigar a CDTIV a realizar a licitagao;

IV - nao gerar direito de preferéncia para a outorga de concessao ou para outro contrato.

Art. 226 Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informacgodes, levantamentos, estudos,
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projetos e demais documentos resultantes do PMI, salvo disposicao em contrario expressamente
prevista no edital de chamamento publico, serdo cedidos pelo participante a CDTIV, que podera
utiliza-los incondicionalmente.

Paragrafo Unico. Para aceitagao dos produtos e servicos decorrentes do PMI, a diretoria técnica
da CDTIV devera elaborar parecer fundamentado com a demonstracao de que o produto ou
servigo entregue é adequado e suficiente a compreensao do objeto, de que as premissas adotadas
sdo compativeis com as reais necessidades da Companhia e de que a metodologia proposta € a
gue propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

Art. 227 A contratacao da solugao técnica aprovada no PMI serd precedida de processo licitatorio,
exceto quando puder ser realizada de forma direta, nos termos dos artigos 28, §3°, 29 ou 30 da Lei
13.303/2016.

Art. 228 O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitacao para a
execucao do empreendimento.

Paragrafo Unico. Caso o autor ou financiador do projeto aprovado no PMI nao venca a licitacao, ele
podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado por despesas dele decorrentes, desde que
haja previsao no edital de chamamento publico.

SEGAO Il - DA MANIFESTAGAO DE INTERESSE PRIVADO

Art. 229 A apresentacao de Manifestacao de Interesse Privado (MIP) podera ensejar a abertura de
PMI e concorrer para a selecdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos, ou ainda
ensejar a deflagracdo de licitagcdo, desde que aderente a manifestacao as finalidades
institucionais da CDTIV.

Art.230 A MIP devera conter, no minimo, o que segue:

I- documentos de qualificacao técnica da proponente;

lI- as linhas basicas do projeto, com a descricdo do objeto, sua relevancia e os beneficios

socioecondmicos dele advindos;

lll- a descricao sumaria das etapas do estudo que se pretende realizar e respectivas estimativas de

prazos de execugao.

IV- indicacao das possiveis modalidades de contratacao a serem implementadas e de arranjos
juridicos preliminares, bem como do respectivo prazo contratual;

V- demonstracao, ainda que preliminar, da viabilidade econdmica, técnica e ambiental da

parceria proposta;

VI- estimativa de aporte e da contraprestacao pecuniaria eventualmente demandada do parceiro
publico;

VII- declaracao de transferéncia a CDTIV dos direitos associados aos projetos, levantamentos,
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investigacdes ou estudos propostos, sem direito a ressarcimento.

Paragrafo unico. A CDTIV podera requisitar informacdes e realizar reunides com o solicitante,
sempre que entender que possam contribuir para a melhor compreensao dos estudos, projetos,
levantamentos ou investigacdes.

Art. 231 A apresentacao da MIP observara, no que couber, o disposto em legislacao do Municipio
de Vitdria, considerando o que segue:

I- o proponente devera protocolar a proposta enderecada a uma diretoria técnica ou a diretoria
executiva;

II- a area técnica responsavel pela matéria realizara a analise de conformidade acerca do
atendimento dos requisitos estabelecidos no artigo anterior e emitira Parecer Técnico, no prazo
maximo de 90 (noventa) dias contados da data de recebimento da proposta, que sera submetido
ao proponente, manifestando os motivos de sua aprovacgado, rejeicdo ou necessidade de
complementacgdo do material apresentado;

lll- conforme o nivel de atendimento aos requisitos do artigo anterior ou com a observancia das
adequacoes necessdrias indicadas no Parecer Técnico, a Diretoria Executiva podera decidir pela
rejeicao total da proposta, pelo aproveitamento de parte do escopo dos estudos ou pela
aprovacao total destes, com a indicagdo dos encaminhamentos adequados a futuro processo
licitatorio do projeto;

IV- na hipdtese de complementagao do material prevista no inciso Il deste artigo, sera concedido
prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para apresentacao das adequacgdes ou informacdes adicionais
solicitadas, contados a partir da emissao do parecer técnico. Ultrapassado este prazo, a proposta
sera considerada rejeitada, com o seu posterior arquivamento;

V- caso aprovada a MIP para abertura de PMI, este seguird os mesmos procedimentos
estabelecidos na Secéo anterior;

VI- caso aprovada a MIP para abertura direta de Edital de licitagao, serdo observados os tramites
pertinentes ao devido processo licitatdrio,

VII- rejeitada a proposta para todos os fins, o proponente sera comunicado da decisao,
procedendo-se, posteriormente, ao arquivamento do respectivo expediente.

Paragrafo unico. A provocacao apresentada pelo interessado nao vincula a CDTIV a abertura do
PMI.

Art. 232 A CDTIV nao esta obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente de projeto
oriundo de MIP.
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Art. 233 A aprovagao, rejeicdo ou aproveitamento da MIP nao ensejam direito a qualquer
ressarcimento a seus proponentes, sem prejuizo da possibilidade de consideragao posterior de
suas propostas pela CDTIV em eventual abertura subsequente de PMI ou de processo licitatério
referente ao objeto da MIP.

CAPITULO IX - DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO DIRETA

SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 234 A area técnica demandante, uma vez verificada que a licitagdo ndo se mostra possivel
e/ou 0 meio mais adequado para promover a contratagao pretendida, deve iniciar o procedimento
de contratacao direta cabivel, nos limites dos arts. 28, §3°, 29 e 30 da Lei 13.303/2016, adotando
as providéncias indicadas no Capitulo Il deste Regulamento quanto a formalizacao do processo
administrativo, bem como diligenciar para que o mesmo seja também instruido com:

| - caracterizacdo do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que autoriza o afastamento da
licitacao, mediante prévia elaboragao do ETP, e posterior apresentagao de Termo de Referéncia
(simplificado ou nao), ou de Anteprojeto de Engenharia, Projeto Basico de Engenharia ou Projeto
Executivo de Engenharia, conforme o caso, hos moldes previstos neste Regulamento.

Il -indicacao de dispositivo da Lei 13.303/2016 e deste regulamento aplicaveis;

lll - razdes para escolha do contratado, com a indicagao do motivo e finalidade da contratagéo
direta pretendida;

IV - proposta do fornecedor escolhido, justificativa do preco e apresentacao de orgcamentos,
observando as disposicoes especificas para pesquisa de precos na secao IV, do Capitulo I, deste
Regulamento;

V- documentacéo de habilitacdo do fornecedor;

VI - autorizacdo da autoridade administrativa competente para contratagcdo direta
pretendida;

VIl - outros necessarios, decorrentes das especificidades do objeto.

§ 1° A escolha do contratado devera ser de acordo com os critérios definidos no termo de
referéncia ou no projeto basico.

§ 20 A selecao de proposta que nao seja a de menor preco, a excecao dos casos de inviabilidade
de competicao, deve ser justificada pela area demandante com observancia ao principio da
proporcionalidade, abrangendo aspectos qualitativos do objeto, prazo, metodologia de execucgéo,
experiéncia ou condi¢cdes de pagamento e, se for 0 caso, por questdes ligadas a auséncia de
regularidade fiscal da proposta de menor preco.
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§ 39 Os procedimentos internos para a contratacdo poderdao ser detalhados em Instrucao
Normativa interna de contratacdo, que indicara “check list” a ser observado pelos agentes
envolvidos no processo administrativo, observando as diretrizes minimas neste Regulamento.

§ 4° Poderd ser simplificado o procedimento administrativo na contratacdo direta de
concessionario, permissionario ou autorizado que detenha o monopdélio para o fornecimento do
servigo publico, aplicando-se as normas vigentes e aplicaveis ao fornecimento do referido servigo
conforme legislacao especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo
publico.

Art. 235 Compete a area técnica demandante verificar se o fornecedor ndo esta impedido de
contratarcoma CDTIV, nostermos dos artigos 38 e 44 dalLei13.303/2016, podendofazé-lo através
de declaracdo por ele oferecida, bem como realizar a prévia consulta ao cadastro dos
fornecedores que estejam cumprindo penas de suspensao ou impedimento de licitar ou contratar
coma CDTIV.

Art. 236 Uma vez elaborado o pedido de contratacao direta contendo todos os documentos
necessarios, o processo interno sera encaminhado ao Controle Interno para analise das
formalidades e a Assessoria Juridica, quando for o caso, para analise da viabilidade da pretendida
contratacao, observadas as disposi¢coes deste Regulamento.

Art. 237 Apds a emissado dos pareceres, 0 processo administrativo de contratacio direta, sera
encaminhado para a autoridade superior, para conhecimento das consideragoes juridicas e
técnicas, se existentes, competindo-lhe a aprovacao ou reprovacao.

Paragrafo unico. Quando se tratar de dispensa de licitagcdo fundamentada nas hipéteses de
emergéncia, por meio do art. 29, XV, Lei 13.303/2016, o processo interno serd submetido
previamente a decisdoda autoridade competente, para que seja precedido de justificativa da
instauracao de processo, com o referido fundamento.

Art. 238 Aprovada a contratagao direta, cabera a area demandante diligenciar para a formalizagao
da contratacao, seja através de instrumento contratual ou documento simplificado que o
substitua, além da publicacao do extrato no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletrdnica da
CDTIV.

Paragrafo unico. Caso o objeto da contratacdo seja de pronta entrega e pagamento que nao
resultara em obrigagdes futuras para a Companhia, fica dispensada a elaboracao de instrumento
contratual, substituindo-o pela emissdo de Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servicgo,
sendo necessario, neste caso, a plena cientificacao e expressa concordancia do contratado
guanto as condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, o qual constara como documento
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anexo vinculando as partes.

Art. 239 As disposicdes deste capitulo se aplicam, no que couber, a alienagcao de bens e ativos
por dispensa ou inexigibilidade de licitacao, observadas as disposi¢cdes da Lei 13.303/2016, bem
como aos contratos de patrocinio e convénios.

Art. 240 As dispensas em razéo do valor, previstas nos incisos | e ll do art. 29 da Lei 13.303/2016,
deverao, preferencialmente, ser realizadas mediante procedimento de dispensa eletrbnica,
através de sistema eletronico devendo ser editada norma interna da CDTIV para regulamentar o
procedimento.

SEGAO Il - DAS HIPOTESES DE INAPLICABILIDADE DAS REGRAS DE LICITAGOES DO ART.
28, 83° DA LEI 13.303/2016

Art. 241 Nos termos do art. 28, §3° da Lei 13.303/2016, é dispensada da observancia das regras
de licitagdes nas seguintes situagdes:

I- comercializacao, prestacao ou execucao de forma direta pela CDTIV, de produtos, servigos ou
obras especificamente relacionados com seu objeto social;

lI- nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de
procedimento competitivo.

§ 1° Consideram-se oportunidades de negécio a formacao e a extincao de parcerias e outras
formas associativas, societdrias ou contratuais, a aquisicao e a alienagao de participagdo em
sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as operagoes realizadas no
ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacdo pelo respectivo 6rgdo competente,
visando a (i) constituicdo com parceiros privados e/ou publicos, de sociedades para explorar
oportunidades de negdcios segundo o objeto social da Companhia; (ii) aquisicao ou alienacao de
participagao em sociedades, fundos e outros tipos de investimento; (iii) constituicao de fundos,
bem como a contratacdo do seu gestor e a venda de suas quotas; (iv) escolha de parceiros em
razao de processos, servigos ou produtos inovadores, podendo participar direta ou indiretamente
de empresas iniciantes conhecidas como capital semente ou mesmo financia-las e (v) outros
tipos de modelagens que venham a ser estruturados para o desenvolvimento de oportunidades de
negocios, de acordo com as particularidades de cada uma delas.

§ 20 Nos casos previstos neste artigo, as empresas poderao efetivar as operacdes societarias ou
contratuais delas decorrentes segundo a praxis de mercado para tais negécios juridicos.

§ 3° Compete a area técnica demandante, caso a caso, a avaliagdo e demonstracao da
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oportunidade de negécio, com base nas disposicdes do art. 28, §4° da Lei 13.303/2016, da
inviabilidade de competicdo, bem como a apresentacgéo da justificativa a respeito da escolha do
parceiro.

§ 4° Compete a area técnica demandante, ainda, a demonstracdo da vantajosidade que se
pretende alcancar com a pretendida contratacao direta, na qual deve constar, quando for o caso,
a avaliacao econémico-financeira da oportunidade de negécio.

§ 5° A contratacao direta a que se refere o inciso Il podera ser precedida de chamamento publico,
por meio do qual o particular que melhor atender as necessidades da CDTIV sera o selecionado
para afirmar a parceria.

Art. 242 A formacéo e instrucédo dos processos de contratacéo direta por dispensa com base no
art. 28, §3° da Lei 13.303/2016 deverao seguir ainda as disposicoes estabelecidas no Capitulo Il e
as condi¢cdes de mercado.

SEGAO lIl - DAS HIPOTESES DE DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR

Art. 243 Nas hipoteses taxativamente previstas no art. 29 da Lei 13.303/2016 é dispensavel a
realizacao de licitacao pela CDTIV.

Art. 244 Nas contratagées com fundamento no art. 29, | e Il da Lei 13.303/2016, os limites
maximos de R$ 161.326,40 (cento e sessenta e um mil, trezentos e vinte e seis reais e quarenta
centavos) e R$ 80.663,20 (oitenta mil, seiscentos e sessenta e trés reais e vinte centavos),
respectivamente, deverao ser considerados levando em conta a possibilidade de o contrato ter o
maior prazo de vigéncia possivel admitido na legislagao, ou seja, 5 (cinco) anos.

§ 10 A alteracao dos valores para refletir a variagdo de custos tera como marco inicial a data de
publicacdodaLei 13.303/2016, ou seja, 30 de junho de 2016, e se dara anualmente pela aplicacao
do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, pelo indice Nacional de Custo da
Construcdo - INCC, Indice Geral de Precos de Mercado — IGP-M, ou outro indice oficial que melhor
se aplicar, a critério de deliberacao especifica aprovada pela Assembleia Geral.

§ 20 Os valores atualizados anualmente constardo do Anexo V e serado divulgados no sitio
institucional da CDTIV.

§ 3° Para fins de aplicacao deste artigo as hipdteses de contratacao que admite prorrogacao,
deve-se considerar o valor relativo ao periodo de sua possivel duragéo, levando em conta nao so
a vigéncia inicial, mas a possibilidade de o contrato ter o maior prazo de vigéncia possivel
admitido na legislagao, qual seja, 5 (cinco) anos.
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Art. 245 A Unidade Executora de Controle Interno compete realizar a fiscalizagao do planejamento
das contratacdes diretas da CDTIV, de modo a evitar o fracionamento indevido de despesas
quando da contratacdo por dispensa de licitacdo fundamentada no art. 29, | e Il da Lei
13.303/2016.

§1° O fracionamento indevido se caracteriza por aquisi¢oes frequentes de produtos iguais ou
assemelhados ou realizacao sistematica de servicos da mesma natureza em processos distintos,
previsiveis, cujos valores globais excedam o limite previsto para dispensa de licitagdo a que se
referem os incisos | e Il do art. 29 da Lei 13.303/2016. Em caso de contrato que admite
prorrogacao, deve-se considerar o valor relativo ao periodo de sua possivel duragao.

§20 Para controle de fracionamento deve ser considerado o somatério despendido no exercicio
financeiro com objetos de mesma natureza, inclusive as despesas de pronto pagamento. Fica
entendido que objetos de mesma natureza como sendo aqueles relativos a contratacdes no
mesmo ramo de atividade.

Art. 246 A formacdo e instrucédo dos processos de contratacao direta por dispensa com base no
art. 29 da Lei 13.303/2016 deverao seguir ainda as disposi¢oes do Capitulo |l deste Regulamento.

§ 1° A constatacdo da impossibilidade de contratacdo/aquisicdo com base nas dispensas
previstas nos incisos | e Il do art. 29 da Lei n® 13.303/2016, seja por auséncia ou insuficiéncia de
qualquer informacdo ou documento exigido neste Regulamento, ensejara a devolugdo do
processo para novo enquadramento pela area técnica demandante e/ou complementacgao.

§ 2° Nos casos de contratacao por emergéncia, a area técnica demandante deverad informa-la ao
Diretor Presidente, a quem compete determinar a instauragao procedimento para apurar eventual
responsabilidade, nos termos das disposi¢cdes do art. 29, §2° da Lei n® 13.303/2016.

SEGAO IV - DAS HIPOTESES DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 247 Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a inviabilidade de competicao, a
CDTIV realizara contratacao direta, na forma do art. 30 da Lei 13.303/2016, em especial na
hipétese de:

| - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais ouempresasde
notdria especializacao, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
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b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e bens de valor historico.

Il — previsibilidade de contratacado de todos os interessados, por meio de credenciamento, nos
termos da subsecéo | abaixo;

IV - paraacontratacao de profissional de qualquer setor artistico, direta ou indiretamente, desde
que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

V- para a obtengdo de licenciamento de uso de software com o detentor de sua titularidade
autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um destes na hipotese de
exclusividade comprovada por documento habil;

VI- para a formacédo de parcerias, consoércios e outras formas associativas de natureza
contratual, objetivando o desempenho de atividades compreendidas no objeto social da CDTIV;

VII- para publicagdes diversas em Diarios Oficiais;

VIII- paraacontratacao de servicos ou aquisicao de bens, em situacoes atipicas de mercado em
que, comprovadamente, a realizacao do procedimento licitatério ndo seja habil a atender ao
principio da economicidade.

§ 1° Considera-se como produtor, sociedade ou representante comercial exclusivo, aquele que
seja 0 unico a explorar, legalmente, a atividade no local da execugdo ou no territorio nacional,
conforme seja a abrangéncia territorial da contratagcado, sendo pardmetros para a verificagao da
exclusividade, a serem anexados ao processo, mas ndo se limitando a esses:

a) a apresentacao, pelo fornecedor, de contratos anteriores, com 0 mesmo objeto ou similar com
critérios objetivos, sujeitos a comparacgao, firmados com fundamento na inexigibilidade da Lei
13.303/16 e nas leis gerais de licitagbes e contratos,

b) declaracao de especialistas, de agentes de outras entidades administrativas aptas a atestar a
exclusividade,

c) na hipotese de empresario exclusivo, o processo devera ser instruido com contrato de
exclusividade, registrado em cartério competente, dentro de seu prazo de validade, ndo podendo
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ser de duracao transitdria e especifica para o evento. Nao devera ser aceita a mera declaragao de
representacao, para justificar a inexigibilidade.

d) atestados de exclusividade ou documentos similares fornecidos por Sindicato, Federacao ou
Confederacao Patronal ou Entidades equivalentes, Associagdes ou pelo proprio fabricante.

§ 2° Na hipdtese de fornecedor exclusivo, é dever da area técnica demandante, responsavel pela
contratacdo, a adocao das providéncias necessarias para confirmar a veracidade da
documentagao comprobatdria da condicao de exclusividade bem como sua validade.

§ 3° Para fins de enquadramento no inciso Il, considera-se de notéria especializagio o profissional
OuU a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 4° A contratacao decorrente de Didlogo Competitivo € caracterizada como inexigibilidade de
licitacao, diante dainviabilidade de competicao decorrente do fato de que a solugao escolhida por
intermédio do procedimento descrito no Capitulo lll, implica em caracteristicas Unicas e
exclusivas, de propriedade do fornecedor selecionado.

§ 5% Na hipdtese do caput e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado o sobrepre¢o ou
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado quem houver decidido pela
contratacéo direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Art. 248 E admitida a contratacdo direta de servigos juridicos com fundamento no inciso Il do
artigo anterior c/cinciso Il do art. 30 da Lei 13.303/2016 para situagdes, devidamente justificadas,
como:

I- atendimento de demandas especificas, que exijam conhecimentos aprofundados acerca do
objeto a ser contratado, opinides legais, pareceres, atuagcdo em mediacdo, arbitragem ou
processos judiciais e administrativos, especialmente perante 6rgaos de controle;

II- atendimento de demandas especificas, notadamente as que podem suscitar qualquer espécie
de conflito de interesses entre a empresa e os advogados empregados da empresa, notadamente
no que diz respeito a defesa dos interesses da empresa em Juizo Trabalhista;

lll- diante da insuficiéncia de advogados para fazer frente a demanda da empresa, devendo a
contratacao perdurar pelo prazo necessario a solugao da referida demanda.

Art. 249 A formacéao e instrucao dos processos de contratacio direta por inexigibilidade deverao
seguir ainda as disposi¢des estabelecidas no Capitulo Il deste Regulamento.
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Paragrafo unico. A constatagao da impossibilidade de contratagao/aquisicao com base no art. 30
da Lein® 13.303/2016, seja por auséncia ou insuficiéncia de qualquer informagao ou documento
exigido neste Regulamento, ensejara a devolugao do processo paranovo enquadramento pela drea
técnica demandante e/ou complementacéo.

Subsecao | - Do Credenciamento como hipoétese de Inexigibilidade de Licitagao

Art. 250 Credenciamento é procedimento administrativo de hipdtese de inexigibilidade, precedido
de chamamento publico, instaurado por edital, destinado a contratacdo de servigos junto a
particulares que satisfagcam os requisitos definidos pela CDTIV.

§ 1° A CDTIV podera adotar o Credenciamento para situagoes em que, justificadamente, as suas
necessidades so restem plena e satisfatoriamente atendidas com a contratagcdo do maior niumero
possivel de particulares e que 0 mesmo objeto contratado possa ser executado simultaneamente
por diversas pessoas, sem relacao de exclusdo e exclusividade.

| - podera ser adotado o credenciamento para contratacdo de servico de gerenciamento e
fornecimento de vale alimentacao, vale refeicao, leiloeiro oficial, avaliagdo de bens e passagens
aéreas em linhas regulares domésticas, sem aintermediagao de agéncia de viagem, dentre outros.

Il — paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administragéo a realizagédo
de contratagOes simultédneas em condi¢des padronizadas;

lll - com selecao a critério de terceiros: caso em que a selecao do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacgéao;

IV - em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da prestacdo e das
condicdes de contratagao inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitacao.

§ 2° A conducgao dos procedimentos do chamamento publico compete a Comissao Permanente de
Licitacao e Pregao da CDTIV, enquanto a gestao dos atos oriundos dele, compete a area técnica
demandante.

Art. 251 O Credenciamento, como hipotese de inexigibilidade de licitacao, uma vez autorizado,
deve ser instaurado e processado mediante a elaboracdo de edital contendo os seguintes
requisitos:

| - 0 objeto do credenciamento;
Il - o local, dias da semana e hora para recebimento da documentacéao de pré-qualificacao;

lll - condigdes para participacdo da inscricdo no credenciamento e de apresentacdo da
documentacgao de pré-qualificacao;

IV - exigéncias de habilitacao;

Pagina 95 de 154

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) - CDTIV



Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria
V - exigéncias especificas de requisitos técnicos indispensaveis a execugao do objeto;
VI - vedacdo expressa de subcontratagcdo do objeto;
VIl - o prazo de vigéncia do Edital de Credenciamento;

VIII - valores fixados para remuneragao;

IX - critérios e condi¢cbes de reajuste, revisdo, repactuacdo e reequilibrio dos precos
fixados/contratados;

X - condi¢des de prazos e pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento nao superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade
de recursos financeiros;

c) critério de atualizacao financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo
de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensacoes financeiras e penalizacdes, por eventuais atrasos;
e) descontos, por eventuais antecipagdes de pagamentos; e
f) exigéncia de seguros, quando for o caso.

Xl - exigéncia de garantia, quando for o caso;

XlI -regras de contratacéo;

XIIl - prazo e condi¢bes para assinatura do Termo de Adesdo de Credenciamento, Contrato ou
instrumento equivalente;

XIV - critérios para realizagcao do sorteio ou contratacao de todos;
XV -sanc¢des para o caso de descumprimento das regras do Edital;
XVI - local onde podera ser examinado o Edital de Credenciamento e anexos;

XVII - locais, horérios e codigos de acesso dos meios de comunicacao a distancia em que serao
fornecidos elementos, informacdes e esclarecimentos relativos ao Edital de Credenciamento e as
condic¢bes para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

XVIII - instrug6es e normas para 0s recursos, esclarecimentos e impugnagoes, que observarao os
prazos aplicaveis aos procedimentos licitatérios;
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XIX - modelos de declaracgoes;

XX - vedacao expressa de pagamento de sobretaxas ou valores além do previsto no instrumento
convocatdrio; e

XXI - outras indicagdes especificas ou peculiares da contratagao.
§ 1° Deverao ser observados, ainda, os seguintes requisitos para o Edital de Chamamento Publico:

| - O Edital de Credenciamento, a ser elaborado pela Comissado Permanente de Licitagao e Pregao,
devera observar as disposicoes do Termo de Referéncia da area técnica demandante, e ser
submetido a andlise prévia do controle interno e da assessoria juridica;

Il — Prazo de publicagcédo de no minimo 15 (quinze) dias uteis para apresentacdo da documentagéo
para pré-qualificagao;

lll - Apublicacao do Edital de Credenciamento, além do sitio eletronico da CDTIV e do Diario Oficial
do Municipio, podera se dar noutros veiculos de comunicagao para ampliagao da publicidade ou
ser encaminhado para entidades de classe, conforme o caso;

IV — A divulgacao do resultado da documentacao de pré-qualificacao devera ser divulgada no sitio
eletronico da CDTIV, assegurados, o contraditério e a ampla defesa;

V - Publicagéo no sitio eletronico da CDTIV de lista atualizada dos credenciados.

§ 20 O Termo de Referéncia citado no inciso | do §1° devera conter:
a) as caracteristicas técnicas do objeto;

b) as justificativas sobre o cabimento do credenciamento, conforme pressupostos previstos
neste Regulamento, e outras que forem consideradas pertinentes;

C) os critérios a participacao e exigéncias minimas dos interessados;

d) os critérios para contratagcao dos credenciados, inclusive, se for o caso, por meio de sorteio
para a definicdo da ordem de contratacao;
e) as condicdes de execucao da contratacao, destacando-se os deveres, 0s prazos de execugao
e recebimento;
f) aindicacdo de manutencgéo de tabela de precos dos diversos servigos a serem prestados e/ou
bens, os critérios de reajustamento, a vedacao de pagamento de sobretaxa em relacao a tabela
adotada;
g) as condicOes e prazos para o pagamento, a indicagcao de que o pagamento sera realizado de
acordo com a demanda, tendo por base o valor definido pela CDTIV, sendo possivel a utilizagao
de tabelas de referéncia.
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h) a indicacao de alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
CDTIV na determinagao da demanda por credenciado;

i) as hipoteses de descredenciamento por parte da CDTIV, assegurados, previamente, o
contraditorio e a ampla defesa e a possibilidade de descredenciamento pelo credenciado, a
qualquer tempo, mediante notificagdo a CDTIV com a antecedéncia fixada no termo;

§ 3° O Edital de Credenciamento podera ter a sua vigéncia fixada por até 12 (doze) meses,
admitindo-se a sua republicacao, mediante justificativa técnica, por igual periodo, por quantas
vezes a CDTIV entender pela necessidade de sua manutencéo, limitado a 60 (sessenta) meses,
mantidas todas as suas condicoes.

§ 4° As contratacdes do objeto do credenciamento poderdo se dar por instrumento contratual,
sem exclusividade.

§ 59 A publicagao do resultado de credenciamento devera ser feita mediante publicidade na forma
estabelecida no capitulo XIll, arts. 353 e 354 deste Regulamento, que tratam das publicacdes.

§ 6° A CDTIV convocara o interessado, no prazo estabelecido na notificagao, para assinar o Termo
de Adesdo de Credenciamento, Contrato ou instrumento equivalente dentro das condicdes
estabelecidas no Edital, e, sendo o caso, dar inicio a execug¢do do servi¢o, sob pena de decair o
direito a contratagao, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital de Credenciamento.

CAPITULO X - DOS CONTRATOS

SECAO | - FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 252 Os contratos, bem como quaisquer outros instrumentos firmados pela CDTIV, serao
regidos por suas respectivas clausulas e pelos preceitos de direito privado, com fundamento nas
disposi¢oes deste Regulamento e na Lei Federal n® 13.303/16.

Art. 253 O instrumento contratual € o meio no qual se materializa a vontade das partes e devera
d) estabelecer com clareza e precisao as condi¢cdes para sua execugao, expressas em clausulas
que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades, em conformidade com os termos do
edital e da proposta a que se vinculam.

Art. 254 Todas as comunicagdes entre a CDTIV e o Contratado, relacionadas a contratacao,
inclusive para oferecer defesa ou receber ciéncia de decisao sancionatéria e/ou sobre rescisao
contratual, deverdo ser realizadas por escrito, preferencialmente por meio dos enderecos
eletronicos indicados nos instrumentos contratuais, incluindo aplicativo eletrbnico de
mensagens.
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Art. 255 As contratagdes e os termos aditivos firmados pela CDTIV deverao ser formalizados por
escrito, sob pena de nulidade, preferencialmente emitidos e assinados em meio eletrénico.

§1°. Os termos de contratos e de aditivos poderao ser assinados digitalmente para os devidos fins
legais, em conformidade com a MP 2200-2/2001.

§ 20 Havendo divergéncia entre a data indicada ao final do instrumento e a data da assinatura
digital, prevalecera a ultima assinatura registrada.

§ 3° Caso seja necessaria a emissao de contrato em via fisica, os contratos serdo emitidos em 2
(duas) vias, assinadas, obrigatoriamente, pelas partes e duas testemunhas, sendo uma via para a
Contratada e outra para a CDTIV. Esta ultima deve ser juntada aos autos do Processo Interno
correspondente, podendo haver mais vias quando envolver mais de um fornecedor.

Art. 256 A formalizacao da contratagcao, bem como de seus aditivos, devera ser feita por
meio de:

I- termo de contrato, obrigatério nos casos precedidos de licitagao ou contratagao direta em
que:

a) exista obrigacao futura para a CDTIV e para o Contratado, ndo garantida por assisténcia
técnica ou certificado de garantia;

b) o objeto seja manutencao de equipamentos, bens ou instalacdes da CDTIV;

c) o objeto seja concessao ou permissao de uso de bens pertencentes ao Municipio de
Vitéria.

II- autorizagdo/ordem de compra/ordem de servico/ordem de fornecimento ou
instrumentos equivalentes;

lll- termo aditivo, em qualquer das seguintes hipoteses:
a) alteracao de prazo;

b) alteracdo de preco, excetuando-se os reajustes, atualizacdes, compensacdes ou
penalizagdes financeiras, decorrentes de condi¢des de pagamento previstas no contrato, que
poderao ser efetivados por apostilamento;

c) supressao ou ampliacdo de objeto ou valor, nos casos permitidos pelas normas que regem a

matéria.

§1° Na hipotese doinc. Il do caput deste artigo devera a contratacio atender as seguintes condicodes:

a) fazer constar da solicitacdo da proposta ou do termo de referéncia todas as obrigacGes
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necessarias para fins de contratacao;

b) constar da autorizacdo/ordem de compra, servico ou fornecimento a vinculagdo do
contratado as disposicoes contidas na proposta ou no termo de referéncia, especialmente
quanto as obrigaces, prazos e penalidades.

§ 29 Quando o contrato decorrer de procedimento licitatorio devera ser emitido nos exatos termos
da minuta contratual constante do edital de licitagao. Qualquer sugestao de alteragao na minuta,
quando da emissao do contrato, devera ser submetida a assessoria juridica para analise, salvo
quando se tratar de mero erro formal ou de digitacao.

§ 3° No caso de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, o instrumento contratual devera
atender aos termos do ato que o autorizou e da respectiva proposta.

§ 40 Podera ser dispensado o termo de contrato no caso de pequenas despesas de pronta entrega
e pagamento das quais nao resultem obrigacdes futuras por parte da CDTIV, devendo, nestes
casos, ser substituido por Autorizacdo/Ordem de Compra ou de Servico ou instrumento
equivalente. A auséncia de termo de contrato ndo afasta a necessidade de registro contabil das
despesas e a exigéncia de recibo de pagamento, nem dispensara a fiscalizagdo do cumprimento
do objeto contratado.

§ 5° Contratos relativos a direitos reais sobre iméveis serao formalizados por instrumento lavrado
em cartério de notas, cujo extrato devera ser publicado no sitio eletrénico da CDTIV.

§ 6° Os termos aditivos deverdo ainda observar as disposi¢cdes contidas na se¢ao VI deste capitulo.

Art. 257 Os termos aditivos, apostilamentos e os termos de distrato e afins devem ser assinados
pelas mesmas autoridades administrativas com competéncia para assinar o contrato.

Art. 258 Encerrado o procedimento licitatério ou o procedimento interno de contratacao direta e
emitido o contrato, o futuro contratado devera ser convocado para assinar o instrumento, ou
assinar digitalmente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da convocagao,
podendo o referido prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

Paragrafo Unico. Caso o fornecedor ndo compareca para assinar, ou nao assinar digitalmente o
respectivo termo de contrato apds sua convocacao formal, no prazo e condi¢des pactuadas,
decaira do direito de contratar, nos termos do art. 75 da Lei 13.303/2016.

Art. 259 A CDTIV podera firmar contratos-padrao ou por adesao, emitidos pelo contratado,
convenente ou fornecedor de servicos, desde que seja pratica usual de mercado e que o
instrumento contenha o minimo de regras para garantir a boa execug¢édo do objeto. A assinatura
desses instrumentos ndo afasta o direito da CDTIV de contestar judicialmente suas eventuais
ilegalidades.
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Paragrafo unico. Se alguma cldusula de contrato-padrdo ou por adesao conflitar com os
interesses da CDTIV ou com disposi¢des legais, a Assessoria Juridica registrara as ressalvas que
se fizerem necessarias em documento a ser anexado ao contrato, o qual vinculara e obrigara as
partes como parte integrante do ajuste.

Art. 260 O extrato do contrato assinado pela CDTIV e contratado devera ser publicado no site
institucional da Companhia e no Diario Oficial do Municipio, conforme disposto no Capitulo Xl
deste Regulamento.

Art. 261 A auséncia de formalizagao contratual ndo exonera a CDTIV do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado, apurando-se a responsabilidade de quem lhe deu
causa.

Art. 262 As regras constantes deste Capitulo se aplicam a todos os contratos firmados pela
CDTIV, independentemente se decorrentes de procedimentos licitatérios ou de contratagoes
diretas.

SECAO Il - CLAUSULAS CONTRATUAIS

Art. 263 Sao clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que couber, em
instrumento equivalente que o substitua, as que estabelecam:

I- no preAmbulo, os nomes e qualificagdo completa das partes e de seus representantes, finalidade,
0 ato que autorizou a sua lavratura, 0 numero do processo administrativo, nimero da licitagdo ou da
contratacgao direta;

II- objeto e seus elementos caracteristicos, com definicao de quantitativos, se aplicavel;
lll- regime de execucao do objeto ou a forma de fornecimento e o critério de medicao;

IV- preco e condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
precos, e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do
efetivo pagamento;

V- prazos de execucao (prazos de inicio de cada etapa de execucgao, de conclusao, de entrega, de
observacao, quando for o caso, e de recebimento) e de vigéncia do contrato, bem como requisitos e
formalidades para a prorrogacao, se aplicavel;

VI- exigéncias de garantia para assegurar a plena execug¢ao do objeto contratual, quando for o caso;

VII- direitos e responsabilidades das partes e a obrigacdo do contratado de manter, durante a
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execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢des de
habilitagcao exigidas no curso do procedimento licitatério ou da contratacao direta;

VIlI- regras para subcontratag¢ao e condi¢cdes de pagamento do subcontratado, quando for o caso;
IX- mecanismos para alteragcao do contrato;

X - matriz de riscos, quando for o caso;

Xl- penalidades e valores de multas;

Xll- vinculacdo ao edital da licitagdo ou ao termo de dispensa ou de inviabilidade, e a proposta do
licitante vencedor;

Xlll- casos de rescisdo do contrato;
XIV- legislagcéo aplicavel a execugado do contrato e especialmente aos casos omissos;

XV- regras para admissao de consorcio, quando for o caso.

§ 1° Nos contratos celebrados pelos regimes de contratacao integrada e semi-integrada, a clausula
de matriz de riscos e alocacgao das responsabilidades é obrigatéria, sendo facultativa, para os demais
regimes onde houver a viabilidade de definicdo dos riscos envolvidos no contrato, onde serado
alocados os riscos e responsabilidades das partes.

§ 2° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de responsabilidade do
contratado, é vedada a celebragao de aditivos que alterem essa condicao.

§ 3° Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da sede da CDTIV para
dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas com pessoas fisicas ou juridicas,
domiciliadas ou ndo no Brasil, salvo em situacdes devidamente justificadas pela autoridade
competente.

§ 4° Os contratos de que trata este Regulamento poderdo conter clausula para solugao amigavel de
controvérsias, incluindo a mediacao e a arbitragem, nos termos da legislagao propria.

SECAO IIl - GARANTIA DE EXECUCAO

Art. 264 A critério da area técnica demandante, e desde que prevista no edital ou no contrato,
podera ser exigida prestacao de garantia contratual, conforme definido do termo de referéncia,
cabendo ao contratado optar por uma das seguintes modalidades:

| - caugcdo em dinheiro;
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Il - seguro-garantia;

Il - fianca bancaria.

Paragrafo unico. Os contratos de concesséo de uso de bem publico, bem como demais contratos
que possam gerar riscos nha execucao a CDTIV, deverao conter as exigéncias de garantia para
assegurar a plena execucgao do objeto contratual, salvo justificativa da diretoria técnica da area.

Art. 265 A garantia contratual devera ser apresentada a CDTIV no momento da assinatura do
instrumento contratual ou em prazo fixado no instrumento convocatério. O prazo podera ser
prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo contratado durante o respectivo transcurso
e desde queocorra motivo justificado e aceito pela CDTIV.

Paragrafo unico. O nao recolhimento, pelo contratado, da garantia no prazo e na forma
estabelecidos caracteriza inadimplemento contratual, sujeitando-o a perda do direito a
contratacao e as sangdes previstas neste Regulamento.

Art. 266 A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigacdes assumidas pelo contratado,
pelos prejuizos por este causado e pelas multas aplicadas ao contratado, que deverado ser
deduzidas de eventual saldo atualizado em favor da CDTIV.

Art. 267 O prazo de validade da garantia prestada sera contado a partir da data de inicio da vigéncia
do contrato, e devera estender-se por mais 60 (sessenta) dias apds seu encerramento, podendo
ainda o instrumento convocatdrio ou contratual prever que permanecera vigente até a emissao do
termo de recebimento definitivo, possibilitando, apds a integral execucao do contrato, a sua
liberacéo ou restituicao.

Art. 268 E de responsabilidade do gestor do contrato o acompanhamento e cumprimento da
prestacao da garantia, sua vigéncia e liberacao, inclusive devendo, para tanto, tomar as devidas
providéncias junto ao setor financeiro da CDTIV.

Art. 269 A garantia contratual ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e devera
ser atualizada, nas mesmas condi¢oes, na hipétese de qualquer alteragao do valor do contrato
inicialmente pactuado.

§ 1° Para obras, servigcos e fornecimentos de grande vulto, envolvendo complexidade técnica e
riscos financeiros elevados, a critério da CDTIV, o limite da garantia podera ser elevado para até
10% (dez por cento) do valor do contrato.

§ 2° No caso de alteracao do valor contratual, de renovagao da vigéncia ou de utilizagao do valor

da garantia para pagamento de qualquer obrigacao, o contratado devera apresentar o reforco de

garantia, no prazo determinado pela CDTIV, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
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da contratacdo, sob pena de rescisao do contrato.

Art. 270 Nos contratos, incluindo os de concessdo ou permissdo de uso de bem publico
municipal, a garantia sera liberada ou restituida apds a execucao e cumprimento integral do
contrato, ausente irregularidades ou pendéncias de obrigacoes pelo contratado.

§ 1° Quando a garantia for prestada na modalidade caucdo em dinheiro, sera atualizada
monetariamente com base na variacao do indice da caderneta de poupanca quando de sua
restituicao.

§ 2° O direito do contratado a restituicdo da garantia contratual prestada em pecunia prescreve no
prazo de 10 (dez) anos, contado do término da vigéncia contratual ou da data em que atendidas
todas as condi¢Oes para a sua liberacao, o que ocorrer por ultimo, nos termos do art. 205 do
Cadigo Civil.

Art. 271 Na contratacdo de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a prestacao da
garantia na modalidade seguro-garantia e prever a obrigacao de a seguradora, em caso de
inadimplemento pelo contratado, assumir a execugao e concluir o objeto do contrato. Devera, no
caso, a seguradora firmar o contrato, e aditivos, como interveniente anuente, podendo
subcontratar a concluséo do contrato, total ou parcialmente.

Art. 272 No caso de execucado de obra, a garantia prestada pelo contratado sera liberada ou
restituida apds a execucao do objeto contratado e a emissao do termo de recebimento definitivo,
incluindo todas as obrigacOes acessorias previstas no contrato e inerentes a obra, mediante
apresentacao de certidao negativa de regularidade com o INSS relativa a baixa da matricula do CEIl
e da averbacao do empreendimento junto ao Cartdrio de Registro de Imdveis competente, quando
for o caso.

Art. 273 Nas contratacdes de prestacido de servicos terceirizados, o instrumento de garantia
oferecido pelo contratado deverd, obrigatoriamente, garantir a CDTIV, até o limite maximo de
indenizacao, o reembolso dos prejuizos comprovadamente sofridos em relagéo as obrigacdes de
natureza trabalhista e previdenciaria de responsabilidade do tomador, oriundas do contrato
principal, nas quais a CDTIV venha porventura arcar com os pagamentos dessas verbas em
decorréncia de sentenca condenatdria transitada em julgado ou, ainda, nas hipdteses de acordo
entre as partes com prévia anuéncia do terceiro garantidor e consequente homologacao do Poder
Judiciario.

SEGAO IV - PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 274 O prazo de duracéo dos contratos e demais ajustes sera fixado no edital e no respectivo
instrumento da contratacdo, nao podendo exceder a 5 (cinco) anos, contados a partir de sua
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celebracéo, exceto:
| - para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da CDTIV;

Il - nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposi¢cao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagao do negocio;

Il —até a execucao dos respectivos objetos, no caso de contrato por escopo, hipdtese na qual o
prazo sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido o periodo firmado
no contrato.

§ 1° E vedada a contratagdo por prazo indeterminado, exceto nos casos em que a CDTIV seja
usuadria de servigos publicos essenciais, neste caso, desde que comprovada a existéncia de
créditos orcamentarios a cada exercicio financeiro.

§ 2° A data da assinatura do contrato ou do aditivo sera a da ultima assinatura eletronica, sendo
desnecessario, nessa hipotese, a indicacao expressa da data e local da assinatura na minuta do
contrato ou aditivo.

Art. 275 Cabera a area demandante, quando da elaboragcao do Termo de Referéncia, a indicagao
do prazo de vigéncia do contrato.

§ 1° A area técnica demandante devera indicar, além do prazo de vigéncia do contrato, o prazo de
execucgao do objeto.

§ 20 Entende-se como prazo de execug¢ao, o prazo que o contratado dispde para executar a sua
obrigacao, enquanto o prazo de vigéncia é o prazo do contrato, contado do momento em que ele
é considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam consumados, inclusive
recebimento do produto ou servico e pagamento por parte da CDTIV, excetuando-se o prazo de
garantia técnica.

Art. 276 Os contratos em que a CDTIV ndo incorra em qualquer espécie de despesa terdo os
prazos de execucdo fixados pela autoridade competente, mediante decisdo fundamentada, ou
previstos em lei autorizativa, ndo se vinculando a duragao maxima legal.

SECAO V-PRORROGACAO DO PRAZO CONTRATUAL

Art. 277 O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde que a medida seja
vantajosa para a CDTIV e caso encontre permissivo legal a prorrogacdo do prazo de vigéncia,
estando ainda dentro da vigéncia contratual.

Art. 278 Em prazo fixado em norma interna a tratar de processo administrativo, a area técnica
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demandante, por meio do gestor, propora a prorrogacao dos contratos utilizando documento que
contenha, preferencialmente, as seguintes informacdes:

| - indicacao do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, respeitado o limite de 5
(cinco) anos do art. 71 da Lei n°® 13.303/2016;

Il - demonstracdo da permanéncia da necessidade de prestacdo do servi¢co para as atividades da
CDTIV;

lll - avaliacao favoravel dos servigcos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia contratual,
com o registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no &mbito da execucao do contrato;

IV - demonstracao de que a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato é a medida mais
vantajosa para a CDTIV, conforme as determinagcdes formuladas pelo drgdo de controle,
observando-se que, em regra, devera ser realizada consulta de pregcos conforme disposto neste
Regulamento;

V - demonstracéo, nos contratos celebrados por dispensa ou inviabilidade de licitagcdo, de que
estdo mantidas as condicdes que autorizaram a contratacao direta;

VI - demonstracdo de que a contratada mantém as condi¢des de habilitacdo verificadas na
ocasiao da contratacdo, bem como de que ndo esta impossibilitada de contratar com a
Administracao Publica;

VIl - manifestacao favoravel e expressa da contratada quanto a prorrogacao do prazo de vigéncia
do contrato;

VIII - autorizagcdo expressa da autoridade administrativa;

IX - minuta do termo aditivo contratual, conforme minuta padrao, quando houver.

§1° Os documentos e informacoes exigidas neste artigo devem ser inseridos no Processo Interno
pela area solicitante da prorrogacao.

§2° Na prorrogacéo do prazo de vigéncia de contrato decorrente de licitagcao realizada por critérios
de julgamento baseados em melhor técnica, melhor combinagcao de técnica e preco, ou melhor
conteudo artistico, se for o caso, devera ser justificada ainviabilidade ou a iniquidade da realizagao
da consulta a fornecedores, em fungao da impossibilidade de se apurar a melhor técnica na citada
consulta, sendo necessaria, todavia, a ponderacao pela drea demandante acerca dos valores
envolvidos na contratacao e sua vantajosidade para a CDTIV, utilizando-se, sempre que possivel,
os parédmetros indicados neste Regulamento.

§3° Nao sendo constatada a vantajosidade do preco do contrato em comparagido com o patamar
apurado no mercado, para ndo causar prejuizos ainda maiores a CDTIV evidenciados pela area
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demandante, e umavez preenchidos os demais requisitos estabelecidos neste Regulamento, sera
admitida a prorrogacao do prazo de vigéncia apenas pelo prazo necessario a realizagcao de uma
nova contratacao.

840 O contrato que prevé a conclusao de um escopo pré-definido, o prazo de vigéncia deve ser
automaticamente prorrogado, por apostilamento, quando seu objeto nao for concluido no periodo
da vigéncia contratual.

Art. 279 Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacdo extraordinarias, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a
manutenc¢ao de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorram quaisquer dos seguintes
motivos, devidamente justificados em processo:

I- alteracao qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela CDTIV;

lI- superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢cbes de
execucgao do contrato;

lll- retardamento na expedicao da Autorizacdao de Compra ou Ordem de Servigo, interrupcao da
execucgao do contrato ou diminuigao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da CDTIV;

IV- aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V- impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela CDTIV em
documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI- omissdo ou atraso de providéncias a cargo da CDTIV, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execug¢éo do contrato,
sem prejuizo das sangoes legais aplicaveis aos responsaveis.

§ 1° Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustag¢do do contrato, o prazo ou cronograma de
execucgao podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugao, de conclusao e de entrega
na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual sera prorrogado na mesma medida.

Art. 280 Nas hipoteses em que nado se verificar nenhuma das condigbes previstas no artigo
anterior e 0 atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa do contratado, os prazos de
inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual serdo
prorrogados, a critério da CDTIV, aplicando-se ao contratado, neste caso, as sangoes previstas no
edital e contrato e sem operar qualquer recomposi¢éo de pregos.
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Art. 281 Cabera a area técnica demandante solicitar a prorrogacao do prazo de vigéncia do
contrato, iniciar os procedimentos necessarios com a antecedéncia minima de 90 dias,
previamente a expiragao do prazo de vigéncia contratual, de modo a evitar a execucao de servicos
sem cobertura contratual pertinente, observando regras da norma de procedimento interno que
disciplinara o tema.

Paragrafo Unico. A nao prorrogacao do contrato por auséncia de qualquer informagao ou
documento exigido neste Regulamento ou por inobservancia de prazo, sera de responsabilidade
da area técnica demandante, que devera tomar as providéncias necessarias a regularizacao da
situacao, sem prejuizo de responsabilizacao civil e administrativa.

SECAO VI - ALTERACAO DOS CONTRATOS

Art. 282 Os contratos regidos por este Regulamento poderao ser alterados qualitativamente e
guantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, vedando-se altera¢gdes que resultem em violagdo ao dever de licitar.

§ 1° A alteracao qualitativa do objeto podera ocorrer quando houver modificagao do projeto ou das
especificacdes, para melhor adequacao técnica aos objetivos da CDTIV.

§ 2° A alteragao quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condi¢cdes contratuais, quando for
necessarios acréscimos ou supressoes do objeto até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por
cento) dovalorinicial atualizado do contrato.

§ 3° Na hipétese de reforma de imével ou de equipamento, os acréscimos ou supressoes poderao
ser de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§4° Na hipotese de alteragdes contratuais parafins de fixacao de precos dos insumos e servigcos a
serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o mesmo percentual de desconto oferecido
pelo Contratado na licitagcdo ou no processo de contratacao direta.

§ 5° Se no contrato nao foram contemplados precos unitarios para obras, servigos ou bens, estes
serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos nos §8 2° e 3°
deste artigo.

Art. 283 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos nos 8§ 2° e
3° do artigo anterior, salvo as supressOes resultantes de acordos celebrados entre os
contratantes.

Paragrafo unico. Na hipdtese de supressao de obras, servicos ou bens, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local da execugéo, de acordo com o cronograma fisico
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pactuado, estes deverao ser ressarcidos pela CDTIV pelos custos de aquisicao regularmente
comprovados. Ficando a CDTIV com a propriedade destes materiais.

Art. 284 As alteragdes qualitativas poderao ultrapassar os limites previstos neste Regulamento,
desde que observadas as seguintes situacodes:

| - ndo acarrete para a CDTIV encargos contratuais superiores aos oriundos de uma eventual
rescisdo contratual, por razdes de interesse da propria CDTIV, acrescidos aos custos da
instauragcao de um novo processo licitatoério;

Il - ndo inviabilize a execugao contratual, a vista do nivel de capacidade técnica e econémico
financeira da contratada;

Il - decorra de fatos supervenientes que impliqguem em dificuldades nao previstas ou
imprevisiveis por ocasiao da contratacao inicial;

IV - ndo ocasione a transfiguracdo do objeto originalmente contratado em outro de natureza e
propdsito diversos;

V - seja necessaria a completa execugao do objeto original do contrato, a otimizagcdo do
cronograma de execucgao e a antecipag¢ao dos beneficios sociais e econémicos decorrentes;

VI - demonstre, na motivacdo do ato que autorizar o aditamento contratual, que as
consequéncias de uma rescisao contratual, seguida de nova licitacdo e contratacao, importam
em gravame para aCDTIV.

Art. 285 O contrato podera ser alterado para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicao para a justa remuneracao da obra,
servigo ou fornecimento, objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do
ajuste, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculaveis, retardadoras ou impeditivas da sua execugao, ou ainda, na hipdétese de forga maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual.

Art. 286 Ressalvados os tributos sobre a renda ou lucro, quaisquer outros tributos ou encargos
legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de disposigoes legais, quando
ocorridas apds a data da apresentacao da proposta, de comprovada repercussao nos pregos do
contratado, implicara no reequilibrio deste para mais ou para menos, conforme o caso.

Art. 287 A garantia de execucao contratual podera ser alterada quando conveniente a sua
substituicao a pedido do contratado e desde que aceito pela CDTIV.

Art. 288 A forma de pagamento podera ser alterada por imposicdo de circunstancias
supervenientes, devidamente motivadas, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao
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do pagamento com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestagcado de fornecimento de bens ou execucdo de obras ou servigos, ressalvado o
credenciamento, hipétese de inexigibilidade de competicao.

Art. 289 As alteragdes contratuais deverao ser formalizadas por meio de termos aditivos, exceto
as que digam respeito a variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos nas
condigOes pactuadas no contrato e as atualizagdes, compensacoes ou penalizacoes financeiras
decorrentes das condi¢cbes de pagamento nele previstas, que poderao ser registradas por simples
apostilamento.

SEGAO VII - REAJUSTAMENTO DOS PREGOS

Art. 290 O reajustamento de pregos em sentido estrito € o0 mecanismo que visa compensar 0s
efeitos da variacao inflacionaria, devendo retratar a efetiva alteracdo dos custos de producao a
fim de manter as condicdes efetivas da proposta.

Art. 291 O reajuste de precos previsto no contrato para fazer face a elevacdo dos custos da
contratacgao, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, devera
ser solicitado pelo contratado.

§ 19 O edital ou o contrato de servigo continuado e sem dedicacao exclusiva de mao de obra
devera indicar o critério de reajustamento de precos, sob a forma de reajuste em sentido estrito,
com a adogao de indices especificos ou setoriais.

§ 2° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-se-a o
indice geral de precos mais vantajoso para a CDTIV, calculado por instituicao oficial que retrate a
variagao do poder aquisitivo da moeda.

§ 3° Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental, o reajustamento de
precos nao podera exceder aos limites fixados.

§ 4° O marco inicial para a concessdo do reajustamento de precos em contrato de servigo
continuado sem dedicacéo exclusiva de mao de obra € a data limite para a validade da proposta.

§ 5° O registro do reajustamento de preco em sentido estrito deve ser formalizado por simples
apostilamento.

§ 6° Se, ao tempo do reajustamento dos precos, houver a necessidade de formalizacdo de
prorrogacao de prazo ou acréscimo e/ou supressao de servigos, o reajuste contratual podera ser
incluido no termo aditivo.
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SECAO VIl - REPACTUAGAO DOS CONTRATOS

Art. 292 A repactuacdo de contrato é uma forma de manutencio do equilibrio econémico-
financeiro do contrato (reajuste) que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicacgéo
exclusiva da mao de obra, por meio da analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar
prevista no edital com data vinculada a apresentacao das propostas, para os custos decorrentes
do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convencao coletiva ao qual o orcamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

Art. 293 Serd admitida a repactuacao do contrato de servicos continuados com dedicacgao
exclusiva da mao de obra, contratado com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses,
desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

Paragrafo unico. A repactuacao do contrato devera estar prevista no edital e no contrato.

Art. 294 O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuacao do contrato sera
contado a partir da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes de mao de obra, e da data limite para a
apresentacao da proposta em relacdo aos demais insumos.

Paragrafo unico. Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria
profissional que representa a maior parcela do custo de mao-de-obra da contratacao pretendida.

Art. 295 Em caso de repactuacao de contrato subsequente a primeira, correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitacao, o prazo de 12 (doze) meses tera como data base a data em
que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacao de contrato anterior realizada,
independentemente daquela em que aditada ou apostilada.

Art. 296 As repactuacOGes de contrato serdo precedidas de solicitagcdo do contratado,
acompanhada de demonstracao analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentagao da
planilha de custos e formacgao de precos e do novo acordo ou convencgao coletiva que fundamenta
a repactuacao do contrato.

§ 1° A repactuacao do contrato devera ser pleiteada pelo contratado até a data da prorrogacao
contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusdo do exercicio do direito.

§ 20 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacado do contrato, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentencga
normativa extemporanea, novo acordo coletivo ou nova convencao coletiva.
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§ 3° Quando da solicitagao da repactuagao do contrato, esta somente sera concedida mediante
negociacao entre as partes, considerando-se:

| - os precgos praticados no mercado e em outros contratos da CDTIV;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
IV - a nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

V -indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

VI - adisponibilidade financeira da CDTIV.

§ 4° A decisao sobre o pedido de repactuacao do contrato devera ocorrer no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagcdo dos
custos.

§ 5° O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagao da variagao
dos custos.

§ 6° A CDTIV podera realizar diligéncias para conferir a variacao de custos alegada pelo contratado.

Art. 297 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das repactuagodes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuacao do contrato, exclusivamente quando a repactuacao envolver
revisdo do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencgéo ou
sentenga normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensacéao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuacgoes futuras.

§ 1° No caso previsto no inciso lll, o pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente
para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacao a diferenca porventura
existente.
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§ 2° A CDTIV devera assegurar-se de que os precos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

SECAO IX - REVISAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS

Art. 298 A CDTIV e a Contratada, independentemente de previsdo contratual, tém direito a revisao
ou reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, decorrente da teoria da imprevisdo quando,
durante a vigéncia do contrato:

| - sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe; ou

Il - houver a criagdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
a superveniéncia de disposi¢cdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da
proposta, com comprovada repercussao nos precos contratados.

§ 1° Os processos de reequilibrio econémico-financeiro seguirdo as disposi¢cdes previstas no
contrato celebrado com a CDTIV, devendo as partes atentar para os requisitos e condi¢gdes nele
estabelecidos, sendo responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de falhas, omissoes e
atrasos cometidos, tendo em vista, especialmente, a disponibilidade do interesse econémico
envolvido.

§ 20 A CDTIV podera convocar o contratado para negociar a reducdo dos pre¢os, mantendo o
mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude
da reducao dos precos de mercado, ou de itens que compoem o custo, cabendo ao Contratado
apresentar as informacgoes a ele solicitadas.

§ 3° E vedada a revisdo de precos em razdo de eventos supervenientes alocados, na matriz de
riscos, como de responsabilidade do contratado.

Art. 299 A revisao ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito pode ser concedido a
qgualquer tempo, quando verificado pela area técnica o preenchimento dos seguintes requisitos:

| - o0 evento seja futuro e incerto;

Il - o evento ocorra apds a apresentacao da
proposta;

[l - o evento ndo ocorra por culpa da contratada;
IV - apossibilidade da revisdo contratual seja aventada pelo contratado ou pela CDTIV;

V - a modificacao seja substancial nas condi¢cdes contratadas, de forma que seja caracterizada
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alteragao desproporcional entre os encargos do contratado e a retribuicao da CDTIV;

VI - haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicao da remuneracdo correspondente em funcdo da majoragdao ou minoragcdo dos
encargos da contratada;

VIl - seja demonstrado no processo a quebra de equilibrio econd6mico-financeiro do contrato, por
meio de apresentacado de planilha de custos e documentacdo comprobatdrio correlata, que
demonstre que a contratacao se tornou inviavel nas condicdes inicialmente pactuadas.

SECAO X - DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art. 300 O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste Regulamento, atuando em consonancia com os principios da
probidade e boa fé, respondendo cada qual pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

Paragrafo Unico. A CDTIV devera monitorar constantemente o nivel de qualidade da execucéo do
contrato, devendo intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar a desconformidade do
executado com a qualidade exigida.

Art. 301 A contratada devera cumprir fielmente as disposi¢des previstas na legislagdo vigente, no
contrato celebrado, no edital de licitacdo ou no procedimento de contratago direta que o originou
e nos normativos da CDTIV, cabendo-lhe, especialmente:

| - manter os requisitos e condi¢cdes de habilitagao fixados no processo de licitagdo ou contratacéo
direta; Il - cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obriga¢cdes contratadas;

lll - comunicar a imposicao, a si, seus socios e administradores, ou a qualquer consorciada, de
penalidade que acarrete o impedimento de contratar com a CDTIV.

IV - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes decorrentes da execugao
ou de materiais empregados;

V - reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a CDTIV ou a terceiros,
independentemente da comprovacgao de culpa ou dolo na execugao do contrato, nao restando
excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo
acompanhamento da execucao por parte do Gestor do contrato;

VI - pagar todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que incidam ou venham a incidir,
direta ouindiretamente, sobre o objeto do contrato, podendo a CDTIV, a qualquer momento, exigir
do contratado a comprovacao de sua regularidade;
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VIl - permitir vistorias e acompanhamento da execucgao do objeto pelo Gestor do contrato;

VIII - obedecer as instrugcoes e aos procedimentos estabelecidos pela CDTIV para a adequada
execucdo do contrato, apresentando as informacgdes solicitadas e o0s documentos
comprobatdrios do adequado cumprimento das obrigagGes contratuais, tenham elas natureza
principal ou acessoria; e

IX - nao infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas, know-how,
durante a execucao do contrato, sendo responsavel pelos prejuizos, inclusive honorarios de
advogado, custas e despesas decorrentes de qualquer medida ou processo judicial ou
administrativo iniciado em face da CDTIV, por acusacao da espécie;

X -alocarrecursos materiais e humanos necessarios a execuc¢ao do objeto contratual, assumindo
integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios,
bem como os atinentes a seguro com acidentes de trabalho de seus empregados, zelando pela
fiel observancia da legislacao incidente; e

Xl - designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a CDTIV, para
participar de eventuais reunides e ser o interlocutor do contratado, zelando pelo fiel cumprimento
das obrigacdes previstas naquele Instrumento.

Paragrafo unico. No ambito dos deveres de conduta decorrentes do principio da boa-fé objetiva,
especialmente os de informacéao e cooperacao, o contratado devera colaborar com a CDTIV no
ambito do processo de demonstracdo da vantajosidade da contratacdo e eventual alteragcao
contratual, mediante a cobranga de valores razoaveis e condizentes com os praticados no
mercado e apresentacao de informagdes detalhadas sobre seus custos unitarios e sobre os
precos cobrados perante outros clientes.

Art. 302 A execucdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracgao dos seguintes aspectos:

| - os resultados alcancados, com a verificacdo dos prazos de execugdo e da qualidade e
quantidade demandada;

Il - osrecursos humanos empregados, em funcio da quantidade e da formacgéao profissional exigidas;
lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacéo do objeto prestado a rotina de execugdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagao do usuario.
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§ 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execugao do objeto devera ser verificada
com o documento da contratada que contenha a relacdo de tais insumos, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como, marca, modelo, descri¢do do produto e forma de uso.

§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado,
sobretudo quanto as obrigagcGes e encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, ensejara a
aplicacao das sangdes cabiveis, podendo culminar com a rescisdo contratual.

Art. 303 O contratado é o responsavel Unico pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato.

§1° Ainadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos neste artigo, nao
transferira a CDTIV a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
contrato.

§ 2° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, o
gestor do contrato devera tomar as providéncias para que seja oficiado ao Ministério da
Previdéncia Social ea Receita Federal do Brasil — RFB, comunicando tal fato.

§ 3° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, o agente
gestor do contrato devera tomar as providéncias para que seja oficiado o Ministério do Trabalho e
Emprego.

Art. 304 O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela CDTIV em virtude do seu
inadimplemento em relacao ao cumprimento de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato, incluindo-se nesse dever custas judiciais,
honorarios advocaticios entre outros regularmente suportados pela CDTIV.

Art. 305 O descumprimento das condicdes de habilitacdo do contratado podera ensejar a
rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas neste Regulamento.

§ 1° A CDTIV notificara o contratado para que no prazo pela mesma determinado, regularize suas
condic¢des de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual.

§ 2° Devera constar do edital e do contrato previsido autorizando a CDTIV a promover a retengéo
preventiva de créditos devidos ao contratado em fungao da execucgao do contrato, quando assim
sefizer necessario, para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento relacionado aos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

Art. 306 O contratado, na execug¢ao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
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e legais, podera subcontratar partes do objeto, até o limite, recomendavel, de 30% (trinta por
cento), desde que essa condi¢cido esteja expressamente prevista no edital e no instrumento
contratual.

§ 1° O subcontratado devera atender, em relacdo ao objeto da subcontratacéo, as exigéncias de
habilitacao e de qualificagao técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 2° E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha
participado:

| - da licitagdo da qual se originou a contratacao;

Il - direta ou indiretamente, da elaboracdo de Anteprojeto de Engenharia, Projeto Basico de
Engenharia ou Projeto Executivo de Engenharia.

§ 3° O contratado para a prestacao de servigos técnicos especializados devera garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacoes a eles
imputadas, quando a respectiva relacao for apresentada em processo licitatério ou em
contratacgao direta.

Art. 307 Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:
| - em se tratando de obras e servicos de engenharia:

a) provisoriamente, pelo agente gestor técnico responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagcdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, por todos os agentes gestores envolvidos na contratacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observacao, vistoria e
verificacdo de documentos, que comprovem o total cumprimento das obrigacdes contratuais, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados do recebimento provisorio;

Il - em se tratando de servigos, exceto os de engenharia:

a) provisoriamente, pelo agente gestor técnico responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacgao escrita do contratado; ou

b) definitivamente, por todos os agentes gestores que acompanharam a execug¢do, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagao ou vistoria
que comprove o total cumprimento das obrigagdes contratuais, no prazo maximo de 90 (noventa)
dias contados do termo de recebimento provisorio;
Ill - em se tratando de compras ou de locacao de equipamentos:
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a) provisoriamente, pelo agente gestor técnico, no momento da entrega do bem, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacdo contratada;

b) definitivamente, pelo agente gestor técnico, apds a verificacdo da qualidade, quantidade e
conformidade do material com a proposta e consequente aceitagao.

IV - em se tratando de concesséao de direito de uso:

a) provisoriamente, pelo gestor responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante
termo circunstanciado de entrega e recebimento de chaves do imével;

b) definitivamente, pelo gestor, apds a vistoria e emissao do competente laudo técnico, relatando
o estado de conservacao do imével e de habitabilidade do imével entregue, devidamente assinado
pelas partes, respondendo a garantia prestada pelo concessionario por eventuais danos
comprovados.

§ 1° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do contratado,
principalmente quanto a solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético profissional pela
perfeita execugao nos limites estabelecidos pelo Cédigo Civil Brasileiro e pelo contrato.

§ 2° Nos casos devidamente justificados, os prazos para recebimento provisério e definitivo
poderao ser diversos do disposto neste artigo e prorrogados mediante autorizacdo da autoridade
competente, formalizada através de termo aditivo, desde que celebrado anteriormente ao término
da vigéncia contratual.

§ 3° Na hipdtese de rescisao do contrato, cabera ao agente gestor técnico atestar as parcelas
adequadamente concluidas, recebendo provisdria ou definitivamente, conforme o caso.

Art. 308 Podera ser dispensado o recebimento provisoério, nas hipéteses em que nao se fizer
necessario ou possivel, notadamente nas seguintes situacodes:

| - aquisicao de géneros pereciveis e alimentacao
preparada;
Il - servigos técnicos profissionais;

lll - prestacao de servigos até o limite de dispensa de licitacdo em razao do valor, desde que nao
se componham de aparelhos, equipamentos ou instalagbes sujeitos a verificacado de
funcionamento e produtividade;

IV - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigacoes futuras, inclusive assisténcia técnica.

Paragrafo unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 309 Salvo disposicdes em contrario, constantes do edital ou no contrato, os custos relativos
a ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa execucao do
objeto do contrato, correrdo por conta do contratado.
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Art. 310 A CDTIV devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado
em desacordo com o contrato, sendo essa verificacdo de responsabilidade do gestor do contrato.

Art. 311 Atestados técnicos em decorréncia da execugao contratual serdao emitidos conforme o
disposto nas normas internas da CDTIV.

SECAO XI - GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 312 Ao gestor do contrato competente, além das demais atividades disciplinadas neste
Regulamento, coordenar, supervisionar, e avaliar o processo de fiscalizacdo do contrato,
gerenciar os prazos e valores do contrato e da garantia contratual, bem como avaliar o
desempenho do fornecedor durante e ao final da vigéncia do ajuste, visando ao perfeito
cumprimento do pactuado.

Paragrafo Unico. Em caso de impossibilidade de atuacao do gestor, as respectivas fungoes serao
temporariamente exercidas pelo seu superior hierarquico.

Art. 313 Na execucgado contratual, apds manifestacao do gestor no processo administrativo,
cabera a autoridade administrativa decidir sobre:

| - Os pedidos de prorrogacao do prazo de vigéncia e/ou de execucao e de extingao dos contratos;

Il - A abertura de processo administrativo punitivo em face da Contratada, bem como as
penalidades a serem aplicadas e os recursos eventualmente interpostos;

lll - As alteragbes contratuais de natureza quantitativa ou qualitativa que se fizerem
necessarias; e

IV - Os pedidos atinentes ao equilibrio econémico-financeiro do contrato

Art. 314 Para todos os contratos da CDTIV havera um fiscal, expressamente designado quando
da abertura do Processo Interno, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da execugao
contratual, nos termos de normativo interno.

81° A designacao de um suplente para o fiscal é obrigatoria, o qual atuara nas auséncias do titular,
por qualquer motivo, inclusive férias.

§2° Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e/ou mais de uma
especialidade envolvida, a fiscalizacao da execugao contratual podera ser realizada por meio de um
grupo ou comissao de profissionais da CDTIV, designados previamente pelo diretor da drea técnica
demandante.
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83° A alteracao do fiscal e/ou de seu suplente se dara mediante a emissao de novo Termo de
indicacao de gestor e fiscal e seus suplentes.

Art. 315 Os atos relacionados a execucgdo, gestdo e fiscalizagdo contratual devem ser
documentados, juntados e autuados no Processo Interno e terdo como norte o atendimento das
necessidades da CDTIV e das legitimas expectativas da Contratada.

Art. 316 Aqueles que atuarem no acompanhamento e fiscalizagdo do contrato deverdo possuir,
preferencialmente, qualificacdo técnica para o exercicio da tarefa e ter a imparcialidade
necessaria ao adequado relacionamento com o contratado.

SECAO XII - DO PAGAMENTO

Art. 317 Para fim de pagamento, o contratado devera encaminhar o documento de cobranga (Nota
fiscal/Fatura), preferencialmente pelo meio eletrénico adotado pela Companhia, devendo estar
acompanhado obrigatoriamente de comprovacao de regularidade fiscal exigidas na habilitacao,
observando-se as disposi¢des contratualmente estabelecidas.

Art. 318 O pagamento sera feito apds a apresentacao do documento de cobranca, no prazo fixado
no Termo de Referéncia ou, se ausente, de até 30 (trinta) dias da data de sua certificacao pela
fiscalizagcdo do contrato, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrdonico, em
instituicao financeira credenciada, a Crédito da Contratada.

§ 10 A certificacao pelo gestor do contrato devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
apresentacao do documento de cobrancga pela Contratada.

§ 20 Se 0 documento de cobranga apresentar incorregdes, sera devolvido a Contratada e o prazo
para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagdo do documento corrigido e
atestado pela CDTIV.

§ 3% A depender da natureza do objeto contratual, o pagamento pode ser realizado em parcelas
definidas apds o cumprimento de etapas de execucgao.

§ 4° Nenhum pagamento isentara o contratado das responsabilidades contratuais, quaisquer que
sejam, nem implicara em aprovacao definitiva das obras e servigos executados, total ou
parcialmente.

Art. 319 Os pagamentos a serem efetuados em favor do contratado estarao sujeitos, quando
couber, aretencao de tributos na fonte.
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Art. 320 O contratado faz jus ao pagamento pelos servigos prestados e produtos fornecidos ao
Contratante, ainda que o contrato ou aditivo seja nulo, hipétese em que se dara o pagamento a
titulo de indenizacéo.

§ 1° O pagamento na forma de indenizacao sera devidamente justificado nos autos do processo a
ser instruido pelo gestor do contrato, mediante o Termo de Reconhecimento de Divida, com a
descricao dos fatos, da motivagao, identificacao das partes, o valor do débito reconhecido, a
forma de pagamento e quitagdo, acompanhado da documentagdo comprobatéria necessaria,
como também pelos registros contabeis correspondentes (nota fiscal, recibo, nota de reserva e
empenho).

§ 2° O pagamento da indenizacao sera previamente aprovado pela autoridade competente,
cabendo apuracao de responsabilidade quando tenha se dado em razao de desidia do agente
publico.

§ 3° O contratado, ainda que ndo mantenha as condi¢bes de habilitagado, fara jus ao pagamento
pelos servigos prestados ou produtos fornecidos a Contratante, devendo, para tanto, regularizar a
sua situacao em prazo indicado pela Contratante, por meio de notificagdo, o qual podera ser
prorrogado a critério da CDTIV.

§4° Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico relevante, devidamente
justificado, nado sera rescindido o contrato em execugdo com empresa ou profissional
inadimplente, devendo a area técnica interessada diligenciar para nova licitagdo e/ou contratacéo
em momento oportuno.

Art. 321 Em regra, nao é possivel a previsao de pagamento antecipado a Contratada, salvo se
cumpridos um dos seguintes requisitos, mediante justificativa expressamente prevista no estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, edital de licitagdo ou no procedimento de contratagéo
direta:

| - previsao sensivel economia de recursos, ou;

Il -representar condigao indispensavel para a obtencao do bem ou para a prestacao do servico,
sendo admitido até mesmo o pagamento antecipado integral.

§ 19 A CDTIV podera exigir a prestacao de garantia adicional como condigdo para o pagamento
antecipado a fim de se resguardar dos riscos inerentes a operacgao.

§ 2° A CDTIV devera prever nos instrumentos contratuais clausula de devolugdo do valor
antecipado no caso de ndo execuc¢ao do objeto.

§ 3° Na hipotese do inciso |, do caput, a parcela a ser paga antecipadamente nao podera
ultrapassar 30% do valor da contratagao, salvo justificativa em sentido contrario nos autos.
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§ 4° E vedado o pagamento antecipado pela Administracdo na hipdtese de prestacdo de servicos
com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, com excecédo de parcelas referentes a
investimentos em infraestrutura e equipamentos necessarios para a implantacdo dos servigos
demandados, desde que cumpridos os requisitos indicados no caput.

Art. 322 No caso de execucao de obras, o edital podera prever, que para o ultimo pagamento
referente aos servicos executados no més em que o percentual fisico realizado acumule 100%
(cem por cento), o contratado devera apresentar, quando exigiveis, os seguintes documentos

| - todos os projetos executivos, memoriais de célculo e desenhos, em conformidade como
construido (“as built”);

[I- resultados dos testes e ensaios realizados;

lll- declaracéo, expedida pelas respectivas entidades prestadoras ou fornecedoras, de quitacéo
das contas de agua, energia elétrica e de todos os demais servicos envolvidos;

IV- declaracéo de quitacéo total, inclusive quanto a custos indiretos eventualmente nao previstos
na proposta de preco do contratado, liberando a CDTIV de qualquer pagamento futuro
relativamente a execucgao da obra.

V- certiddao de regularidade fiscal de obra de construgdo civil: documento que certifica a
regularidade dos pagamentos de contribuicoes sociais referentes a uma obra inscrita no Cadastro
Nacional de Obras (CNO) e regularizada pelo Servigo Eletrénico Para Afericao de Obra (SERO). A
certiddo de regularidade fiscal da obra é necessaria para averba-la no cartorio de registro de
imoveis ou para outras finalidades.

Paragrafo unico. O valor da ultima medicao nao podera ser inferior a 10% (dez por cento) do valor
total do contrato.

SECAO XIIl - DA EXTINCAO DO CONTRATO

Art. 323 Os contratos firmados pela CDTIV poderao ser extintos:
| - pela completa execucgao de seu objeto ou pelo advento de termo ou condigao nele prevista;
Il - pelo término do seu prazo de vigéncia;

lll - antecipadamente, por acordo entre as partes, por ato da autoridade administrativa, por via
judicial ou arbitral;

IV- pela rescisdo contratual.

Art. 324 Constituem hip6teses para a extingao antecipada dos contratos:
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| - inadimplemento contratual definido no instrumento como hipdtese de rescisao;

Il - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execuc¢ao do contrato;

Ill - o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel 0 prosseguimento da execugao
avenca;

IV - manifestacao unilateral da CDTIV, por razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento;

V - manifestacao unilateral e potestativa da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra
com antecedéncia de, no minimo 30 (trinta) dias, desde que a medida esteja autorizada no
contrato ou na legislagcdo em vigor;

VI - outras situagdes previstas em lei.

§ 1° Em qualquer das hipéteses enumeradas no caput a extingao podera se dar por acordo entre
as parte se sera formalizada em Termo de Distrato, que sera solicitado e processado na forma
definida na Secao XV deste capitulo.

§ 2° Nao havendo acordo entre as partes quanto a extingao antecipada do contrato, ela se dara
por ato da autoridade administrativa, pela via judicial ou pela via arbitral, conforme o caso.

§ 3° A extincdo do contrato com base nas hipdteses previstas nos incisos | a IV e VI serao
precedidas de contraditério e ampla defesa, na forma definida na Seg¢ao XV deste capitulo.

§ 4° A hipdtese de resilicdo unilateral prevista no inciso V podera ser excepcionalmente incluida
nos contratos celebrados pela CDTIV, mediante justificativa da area solicitante.

Art. 325 A extincdo antecipada do contrato, fundamentada em causas descritas neste
Regulamento ou no contrato firmado, sera precedida de procedimento administrativo, que devera
tramitar pelo mesmo rito previsto para a tramitacdo do procedimento administrativo punitivo. A
intencao da aplicacao de penalidades e de extingdo antecipada do contrato de trabalho podera
ser cumulada, em um mesmo procedimento, a critério do gestor do contrato.

Art. 326 A instauracao de procedimento administrativo para extingdo antecipada do contrato ndo
tera lugar quando a CDTIV optar por pleitear judicialmente a extingao antecipada do contrato.

Paragrafo unico. Caso o ajuizamento de processo judicial ocorra durante a tramitagdo do
procedimento administrativo para extingcdo antecipada do contrato, a autoridade administrativa
declarara a perda do objeto do processo administrativo e o arquivara, dando ciéncia da decisao a
contratada.
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Art. 327 Em caso de inadimplemento contratual inequivoco e substancial da contratada,
registrado no Processo Interno, a CDTIV podera adotar medidas acautelatdrias para salvaguardar
seu patriménio e seus direitos, quando for o caso, admitindo-se a tramitacdo posterior do
procedimento administrativo para formalizagao da extingao antecipada do contrato.

Art. 328 A inexecucgao total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisao, conforme o
previsto neste Regulamento.

Paragrafo unico. Podera também a CDTIV, realizar a retencdo ou glosa no pagamento, sem
prejuizo das demais sangdes e providéncias cabiveis, quando verificada qualquer das seguintes
situacdes:

| - o contratado nédo produzir os resultados previstos, deixar de executar ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas, conforme apontado em relatério técnico
elaborado pelo setor responsavel;

Il - o contratado deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 329 Constitui motivo para a rescisao contratual:

|- o descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas contratuais,
especificacdes, projetos ou prazos;

Il - 0 atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

il - a subcontratacao do objeto contratual aquem nao atenda as condi¢cdes de habilitagdo e/ou sem
prévia previsdo no contrato ou em desobediéncia as regras nele previstas;

IV - a fusédo, cisao, incorporagado, ou associacdo da contratada com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatorio e no contrato e sem prévia autorizagao da CDTIV;

V - o desatendimento das determinacgdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato;

VI- o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas com a prévia realizagao de
procedimentos necessarios a cientificacdo do contratado;

VIl - a decretacédo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
VIII - a dissolugao da sociedade ou o falecimento da contratada;

VIl - o descumprimento da proibigao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18
(dezoito) anos e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
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aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Paragrafo unico. O rol de motivos elencados no caput é exemplificativo e os motivos para rescisao
no caso concreto deverdo estar previstos no contrato.

SECAO XIV - DAS SANCOES E PENALIDADES

Art. 330 Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com este
Regulamento, com a Lei 13.303/2016 ou com demais normas aplicaveis, estara sujeita as
sangoes aqui previstas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Paragrafo unico. Os instrumentos convocatdrios e os contratos conterdo cldusulas com a
previsao de hipdteses de inadimplemento e as respectivas san¢gdes administrativas.

Art. 331 Pelo cometimento de quaisquer infragdes previstas neste Regulamento, garantido o
direito ao contraditério e ampla defesa, a CDTIV podera aplicar as seguintes sangoes:

| —adverténcia;
Il - multa moratdria, na forma prevista no edital ou no contrato;
lll - multa compensatdria, na forma prevista no edital ou no contrato;

IV -suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a CDTIV, por
até 2 (dois) anos.

§ 1° As sancoes previstas nos incisos |l e Ill deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a
doinciso IV.

§ 2° A multa compensatoria visa compensar a parte lesada pelo total inadimplemento da
obrigacao, constituindo pré-fixacdo das perdas e danos. A multa moratéria, por sua vez, diz
respeito ao cumprimento retardado da obrigacao. E possivel a cumulagdo de multa moratéria e
multa compensatoria, desde que distintos os fatos gerados e fundamentos de uma e de outra.

Art. 332 Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de san¢des, dentre outras:

| - ndo atender, sem justificativa, a convocacao para assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos (ARP) ou, ainda, para retirada do instrumento equivalente;

Il - apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela CDTIV;

lll - frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente, o processo
de contratacéo;
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IV- afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

V- agir de ma-fé na relagao contratual, comprovada em processo especifico; VI - incorrer em
inexecucao parcial ou total do contrato;

VIl - incorrer em atos que venham a frustrar, perturbar ou impedir o carater competitivo da
licitacao, dentre eles, afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo; criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar
de licitagao ou celebrar contrato administrativo; obter vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificacbes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a CDTIV, sem
autorizacdo em lei, no edital da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais; manipular
o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos.

§ 10 As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagcdo administrativa e
judicial da pessoa juridica, podera implicar na responsabilidade individual dos dirigentes das
empresas contratadas e dos administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou
participes do ato ilicito, nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013 e, de eventual legislacao
municipal pertinente.

Subsecao | - Adverténcia

Art. 333 A adverténcia sera cabivel sempre que o ato praticado nao seja suficiente para acarretar
danos a CDTIV, suas instalagoes, pessoas, imagem ou a terceiros.

§ 1° A adverténcia sera aplicada em procedimento simplificado pelo proprio gestor do contrato,
que ira advertir o licitante/contratado sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, de
clausula contratual ou de falha na execucao do servico/fornecimento, determinando que seja
sanada a impropriedade, no prazo indicado na notificagao, ou para que nao torne a cometé-la, sob
pena de san¢do mais elevada a ser aplicada.

§ 2° A contratada podera apresentar contestagao escrita no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
encaminhando suas razoes ao gestor do contrato, que podera reconsiderar, ou remeter ao Diretor
Presidente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para confirmar ou retirar a adverténcia.

§ 3° A Adverténcia sera registrada nos autos do processo da contratagao e no registro
cadastral da CDTIV e de sua aplicagao nao cabera recurso.

§ 4° A omissao do contratado quanto as corregdes devidas ou a reincidéncia, com ou sem
prejuizos significativos, ensejara a instauracdo de processo administrativo, para aplicacao de
multa, em valor razoavel e proporcional prevista no contrato, resguardando-se lhe o direito ao
contraditorio e ampla defesa e direito recursal.
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Subsecao Il - Multa

Art. 334 A multa podera ser aplicada nas seguintes situacdes e valores:

| - em decorréncia da interposi¢cao de recursos meramente procrastinatérios, podera ser de até
5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao;

Il - em decorréncia da nao regularizacao da documentacao de habilitagcao, nos termos do § 1° do
art. 43 da Lei Complementar Federal n° 123/06, conforme previsto no edital e contratual, podera
ser de até 5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao;

lll - pela recusa em assinar 0 contrato ou a ata de registro de preco, ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido no edital, podera ser de até 5% do valor maximo
estabelecido para a licitacdo em questao;

IV - no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o edital/contrato devera
prever a incidéncia de multa correspondente a até 5% do valor total do contrato;

V - nos demais casos de atraso, o edital/contrato devera prever a multa moratdria a ser apurada
por dia de atraso, limitada a 10% sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo
remanescente do contrato, quando nao for possivel calcular a parcela ndo executada;

VI -nocasodeinexecucgéo parcial - entendido como descumprimento, cumprimento irregular ou
defeituoso de parte do objeto contratual -, o edital/contrato devera prever a incidéncia de multa
nao superior a 20% sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato,
quando nao for possivel calcular a parcela ndo executada;

VIl - no caso de inexecucao total, o edital devera prever a incidéncia de multa ndo superior a 30%
sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo remanescente do contrato.

§ 10 Cabera ao edital e/ou contrato indicar as particularidades quanto a inexecugao parcial ou
total, bem como ao atraso injustificado na execucgao, para efeito de aplicacdo de penalidades,
conforme o objeto da contratacgéo.

§ 2° O TR ou o instrumento contratual podera indicar percentual de multa diferente do minimo
acima fixado, observando as particularidades do objeto contratado, mediante justificativa.

§ 3° Ocorrendo uma infragao contratual passivel de aplicagao da sancao de multa, devera ser
formalmente instaurado o processo administrativo sancionatério observando os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento, salvo em caso de reconhecimento espontaneo do infrator com
sua prévia autorizacao para deducéo do valor da multa em eventual pagamento devido.
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§ 4° Havendo concordancia do contratado quanto aos fatos e a incidéncia da multa, encerrar-se-
a o processo administrativo sancionatério com a efetiva aplicacdo da multa, por meio de
apostilamento, e comunicacao a area de gestao do contrato para fins de registro.

§ 5° A multa pode ser descontada da garantia, dos pagamentos devidos a contratada em razao do
mesmo contrato em que houve a aplicagido da multa ou de eventual outro contrato havido com a
CDTIV, aplicando-se a compensacéo prevista no Cadigo Civil.

§ 6° Se a multa moratdria alcancar o seu limite e a mora nao cessar, o contrato sera, em regra,
rescindido, salvo decisdo em sentido contrario.

§ 7° O nao pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas judiciais cabiveis, pela
CDTIV em face do contratado, sem prejuizo da instauracao de procedimentos administrativos
sancionatdrios que poderdo culminar na rescisao do contrato e na aplicagcao da sancao de
suspensao do direito de participar de licitagao e impedimento de contratar com a CDTIV, por até
02 (dois) anos, ainda, apds findar o procedimento administrativo de aplicagdo, podera ser
descontada garantia contratual.

Subsecao lll - Suspensao do Direito de Licitar e Contratar

Art. 335 Caberd a sancao de suspensao em razao de acao ou omissao capaz de causar, ou que
tenha causado, dano a CDTIV, suas instalagées, pessoas, imagem ou a terceiros.

§ 1° De acordo com a extensao do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a suspensao podera
ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses) ou grave (de 13 a 24 meses), devendo
ser também considerada a existéncia ou nao de ma-feé.

§ 20 As penas bases deste artigo podem ser qualificadas em 1/2 (um meio), se o apenado for
reincidente bem como se a falta produzir prejuizos relevantes para a CDTIV.

§ 3° As penas bases deste artigo podem ser atenuadas em 1/4 (um quarto) se: o apenado nao for
reincidente, se tiver reconhecido a falta e se dispuser a tomar medidas para corrigi-la.

§ 4° O prazo da sangao a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir do registro junto ao
site da CDTIV.

§ 50 A sancao de suspenséao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
importa, durante sua vigéncia, na suspensao de registro cadastral, se existente, ou no
impedimento de inscri¢cdo cadastral;

Art. 336 Estendem-se os efeitos da sancéo de suspensao do direito de licitar e impedimento de
contratar com a CDTIV aos contratados ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
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celebrados:

| - tenham sofrido condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il -tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

Il - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a CD em virtude de atos ilicitos
praticados;

IV - incorrer em atos que venham a frustrar, perturbar ou impedir o carater competitivo da
licitacao, dentre eles, afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo; criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar
de licitagao ou celebrar contrato administrativo; obter vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a CDTIV, sem
autorizacdo em lei, no edital da licitacdo ou nos respectivos instrumentos contratuais; manipular
o equilibrio econémico-financeiro dos contratos.

Art. 337 A aplicacao da sancéao de suspenséao do direito de participar de licitacao e impedimento
de contratar com a CDTIV, por até 2 (dois) anos, sera publicada no site institucional.

SEGAO XV - PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DE PENALIDADES - PAP

Art. 338 As sanc¢des de multa, suspenséo do direito de participar e impedimento de contratar com
a CDTIV, deverao ser aplicadas em processo administrativo autbnomo, por meio do qual se
assegure a ampla defesa e o contraditério.

Art. 339 O processo administrativo devera observar as seguintes regras e etapas:
| - autorizacdo expressa da autoridade competente para instauragao do processo;

Il - o ato de instauracao devera indicar os fatos em que se baseia, as normas pertinentes a
infragao e a sangao cabivel;

Ill - o contratado devera ser intimado, na pessoa de seu representante legal ou de preposto
legitimado paratal fim, da instauracao do processo para, querendo, no prazo de 10 (dez) dias uteis
oferecer defesa prévia, apresentando e/ou requerendo a producao de provas, conforme o caso;

IV - caso haja requerimento para producao de provas, o responsavel pela conducao do processo
deverd apreciar a sua pertinéncia em despacho motivado;

V - quando se fizer necessario, as provas serao produzidas em audiéncia, previamente designada,
para a qual a parte interessada devera ser intimada, facultada a presenca de advogado indicado
pelaparte;
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VI -concluida ainstrucao processual, o responsavel pela condugao do processo, no prazo de até
15 (quinze) dias uteis, elaborara o relatério final e remeterd os autos para deliberacdo da
autoridade competente (Diretora Administrativo-Financeira), apds parecer consultivo, se
necessario, da Assessoria Juridica quanto a legalidade da aplicacdo de penalidades, se necessaria
a manifestacaotécnica;

VII- todas as decisbes do processo deverdo ser motivadas;

VIII- da decisao da DAF cabera recurso a autoridade competente (Diretor Presidente), no prazo de
5 (cinco) dias uteis, contado da intimagao do ato.

§ 10 Os prazos indicados neste capitulo poderao ser prorrogados pela autoridade competente,
mediante justificativa.

§ 20 A decisao que imputar sangao ao processado devera ser divulgada no site da Companhia de
Desenvolvimento de Vitéria e publicada no Diario Oficial do Municipio de Vitéria e, ato continuo,
comunicada ao gestor do contrato para fins de registro.

Art. 340 Na aplicacéo das sancdes deverao ser consideradas as seguintes condicdes:

| - razoabilidade e proporcionalidade entre a sancao, a gravidade da infracao e o vulto econémico
da contratacéao;

Il — danos efetivos resultantes da infragcao;

lll - situacdo econémico-financeira da sancionada, em especial sua capacidade de geracao de
receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacao de multa;

IV -reincidéncia, assim entendida a repeticao de infracao de igual natureza; e

V - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

Paragrafo Unico. As penalidades previstas no artigo anterior, quando aplicadas, devem levar em
consideragdo a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacéo
descumprida, a culpabilidade da contratada, os fins a que a sanc¢ao se destina, os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

CAPITULO XI - DOS CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO

Art. 341 Aos Convénios e instrumentos congéneres, bem como contrato de patrocinio, previstos
na Lei 13.303/16 aplicam-se as disposicoes e regras do Regulamentos Internos especificos.
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Paragrafo unico. O regulamento interno especifico de convénios e patrocinios se subordina as
regras gerais dispostas neste RILC.

CAPITULO Xl - DO CONTRATO PUBLICO PARA SOLUGAO INOVADORA - CPSI

Art. 342 A contratacgao publica da solucao inovadora observara o disposto na Lei Complementar
n® 182/2021 e neste Regulamento Interno.

§ 1° O Contrato Publico de Solugao Inovadora podera ser utilizado para testar solugao inovadora
desenvolvida ou em desenvolvimento, com ou sem risco tecnolégico.

§ 20 O edital devera descrever o problema publico, os resultados esperados, os critérios de
avaliacao e as condicdes de execucgao.

§ 3° A contratacao e sua execucao serao acompanhadas pela area demandante, pela gestao
contratual, quando couber, por comissao especialmente designada.

CAPITULO XIIl - PARECER JURIDICO

Art. 343 As minutas de instrumentos convocatdrios dos procedimentos previstos neste
Regulamento, bem como as dos contratos, acordos, convénios, parcerias ou qualquer outro ajuste
firmado pela CDTIV devem ser objeto de parecer juridico, como condicdo de validade dos
mesmos, salvo disposicoes em sentido contrario descritas neste Regulamento.

§ 1° E dispenséavel a analise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato da autoridade
competente, seja via portaria ou outra norma interna, considerando o limite legal de dispensa de
licitacao; a baixa complexidade da contratacao; a entrega imediata do bem ou do servigo sem
obrigacdes futuras; a desnecessidade de formalizagdo de termo de contrato ou a utilizacdo de
minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizadas pelo 6rgao de assessoramento juridico

§ 2° As minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio e demais ajustes que forem
emitidas sem a observancia das minuta-padrao ou que exijam a demonstracao de qualificagao
técnica para além das certidoes ou atestados mencionados neste Regulamento, devem ser
previamente examinadas pela assessoria juridica, a quem competira a analise da legalidade.

Art. 344 O parecerista juridico dispora de prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas Uteis para
emissao de sua manifestacao, salvo casos excepcionais e justificados pela diretoria requisitante.

Art. 345 A andlise da Assessoria Juridica restringe-se aos aspectos juridicos, ndo devendo
adentrar em questdes de ordem técnica e econdmica, notadamente no que se refere a apuragao
de valores, a necessidade e/ou justificativa, a escolha do fornecedor e a conveniéncia e
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oportunidade da pratica dos atos administrativos, cujas apreciagées competem ao setor (es)
solicitante (s) e a (s) autoridade (s) superior (es), salvo nas situagcoes em que tais questoes
possam ter repercussao juridica.

§ 1° Ao examinar as minutas, o parecer devera indicar, expressamente, as questoes juridicas que,
ao juizo do advogado, sejam mais relevantes ou com maior risco de serem contestadas pelos
licitantes ou pelos 6rgaos de controle.

§ 2° No caso de parecer juridico com ressalvas, a area técnica solicitante promovera os ajustes
e/ou providéncias pertinentes a fim de viabilizar o prosseguimento do ato administrativo,
motivando nos autos eventuais pontos nao atendidos que se refiram a questdes técnicas.

§ 3° Nao integra o fluxo das atribuicdes da assessoria juridica da CDTIV a fiscalizagéo posterior de
cumprimento de recomendacdes apontadas em sua manifestagao.

Art. 346 O parecer juridico devera ser conclusivo, porém de carater opinativo, pelo que o seu
destinatario, o gestorde contratagdesoulicitacdes ou a autoridade competente, poderadecidirnao
acatar suas conclusoes, o que deve fazer motivadamente.

Art. 347 Para fins de padronizacao dos pareceres juridicos, os advogados e assessores deverao
incluir os seguintes elementos:

| - cabecgalho: numeragao do processo interno, numeragao do parecer, origem ou referéncia ou
ementa, interessado ou enderegamento;

Il - desenvolvimento: relatdrio e fundamentacao; e

llI- desfecho: concluséo, local, data e assinatura/posto funcional.

§ 19 A ementa é a sintese logica das principais palavras-chaves ou expressoées utilizadas no
parecer, conduzindo a um resumo do assunto analisado e a conclusao. O interessado, em regra,
sera o setor ou autoridade administrativa consulente.

§ 20 O relatério é o resumo da questdo posta na consulta. Um fecho usual do relatério é “E o
relatério, passa-se a opinar”. Afundamentacéo € a analise juridica da questao posta na consulta,
mediante indicacao dos institutos e das normas juridicas aplicaveis, das razoes de fato e de direito
gue darao sustentacao ao entendimento defendido, bem como de argumentacao que dé base a
concluséao do parecerista.

§ 3° A conclusao deve ser suficientemente clara, respondendo a consulta, aplicando-se ao caso
concreto a tese juridica aplicavel segundo a (s) argumentacao (6es) contida (s) no topico da
fundamentacgéo.
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Art. 348 Respeitando o livre exercicio da advocacia, é recomendavel que a analise de questdes
juridicas de maior relevo, polémicas ou com maior risco seja fundamentada com referéncias a
decisdes do Tribunal de Contas, Controle Interno, correntes doutrinarias e jurisprudenciais dos
tribunais brasileiros.

Art. 349 A Assessoria juridica pode utilizar pareceres juridicos referenciais ou padronizados para
instrumento convocatdérios e demais documentos ja padronizados.

Paragrafo unico. Pareceres referenciais sdo as manifestagdes juridicas emitidas sobre matérias
idénticas e recorrentes que promovem a dispensa da analise individualizada pela assessoria juridica
sempre que o caso concreto se amoldar aos termos das citadas manifestagcdes, mediante ateste
expresso da area técnica.

Art. 350 Nos casos que nao forem adotadas as minutas-padrao, os documentos citados neste
capitulo devem ser previamente examinados e aprovados pela Assessoria Juridica.

CAPITULO XIIl - DOS PRAZOS E DA PUBLICAGAO DOS ATOS

Art. 351 Para toda contagem de prazo estabelecido neste Regulamento, exclui-se o dia do inicio e
inclui- se o do vencimento.

§ 1° Os prazos previstos se iniciam e vencem em dias Uteis, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario no instrumento ou procedimento em tramite.

§ 29 Nao se considera dia util aquele em que nao haja expediente na CDTIV, seja em razdo de
feriado nacional, estadual ou municipal de Vitdria ou por decisdo da autoridade competente.

§ 3° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o inicio e/ou 0 vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou
se houver indisponibilidade da comunicacéo eletronica.

Art. 352 Como regra geral para os procedimentos deste RILC serd considerado como o dia do
comeco do prazo o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizacao da informacgao na internet ou
a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando for o caso de notificagdo enviada
pelos correios.

Art. 353 A contagem dos prazos contratuais, salvo disposicdo convencional em contrario,
observara a teoria geral dos contratos, segundo o qual os prazos em meses e anos expiram no dia
de igual niumero do de inicio, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia.

§ 1° A contagem do prazo contratual ndo observa as regras de contagem dos prazos processuais
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ou os do procedimento administrativo previstas nos artigos anteriores. Contam-se o dia inicial e o
final da vigéncia do ajuste, ainda que este nao seja dia de expediente.

§ 20 A assinatura de termo aditivo deve ocorrer antes do termo final do contrato e sua vigéncia se
inicia um dia apds aquele previsto para o término do prazo do contrato, de modo a que,
concomitantemente, o contrato nao se extinga e ndo haja sobreposicao de prazo inicial com o
aditivado (ou dos aditivados entre si, quando houver mais de um termo de prorrogacao).

§ 3° O termo aditivo, em caso de prorrogacao, sempre tera o dia final de vigéncia igual ao fixado no
contrato original, entendimento que se aplica a todos os proximos aditivos.

Art. 354 Serao divulgados no Diario Oficial do Municipio de Vitéria (DIOM) os seguintes atos:

I- Avisos contendo o resumo dos instrumentos convocatérios, tais como: editais de licitacao; de
chamamento publico, de credenciamento, de pré-qualificagdo, audiéncia ou consulta publica,
manifestacado de interesse, dentre outros necessarios ao atendimento de uma necessidade
especifica.

lI- Extratos (resumo) dos contratos, convénios, patrocinios e demais instrumentos de ajustes,
termos aditivos e distratos.

§ 1° Em licitagdbes com vencedor, fica dispensada a publicacao deste resultado no DIOM
considerando a publicacao do aviso contido no item Il.

§ 20 O formato do texto a ser publicado no DIOM devera observar o eventual padrao definido em
legislagdo municipal ou em norma interna da CDTIV.

§ 3° A publicacdo no DIOM nao é condigcao de validade, vigéncia e eficacia para os contratos e
seus aditivos, conforme dispde o art. 71 da Lei 13.303/2016, uma vez que a duracdo dos mesmos
é contada a partir de sua celebracao, salvo disposicao contratual expressa em sentido diverso.

84° O extrato do contrato e do aditivo, a ser publicado, devera conter, no minimo, as seguintes
informacgoes:

| — numero do processo e do contrato;

Il - resumo do objeto;

[Il - valor do contrato;

IV - prazo de vigéncia contratual;
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V — dotagao orgcamentaria;

VI -numeragao da nota de empenho;

VIl - gestor e fiscal;

VIl - data de assinatura do instrumento.

Art. 355 Serdo divulgados no sitio eletronico da CDTIV os seguintes atos:

I- avisos contendo o resumo dos instrumentos convocatérios, editais de licitagdes, incluindo os
chamamentos publicos e PMI, acompanhados da integra dos respectivos documentos;

Il - atos de julgamento, adjudicacdo e de homologacéo da licitacdo e demais atos relacionados
aos procedimentos, tais como respostas aos pedidos de esclarecimentos, decisdes de
impugnacdes e recursos, aviso de resultado de licitacdo deserta, fracassada, anulada ou
revogada;

lll- extratos (resumos) dos contratos, ordens de servigo ou autorizagao de fornecimento, termos
aditivos, apostilamentos e distratos;

IV- relacdo das aquisicdes de bens efetuadas pela CDTIV, com periodicidade semestral, com as
informac6es constantes no art. 48 da Lei 13.303/2016;

V- relacao dos produtos e dos interessados pré-qualificados, nos termos do art. 64, §7° da Lei
13.303/2016;

VI- demonstracdes contabeis auditadas da CDTIV, em formato eletronico editavel, nos termos
do art. 86, 81° da Lei 13.303/2016,

VIl-  informacdo completa mensalmente atualizada sobre a execugao de seus contratos e de
seu orgamento, nos termos do art. 88 da Lei 13.303/2016.

§ 1° A CDTIV podera publicar, a partir de solicitacao da area técnica requisitante, o extrato do
instrumento convocatério em outros meios, como jornais comerciais, redes sociais, sitios e
publicacdes especializadas.

§ 2° O aviso da licitagao/chamamento publico, publicado no DIOM e no sitio eletrénico da CDTIV,
contera, no minimo, a definicao resumida do objeto, a indicagao do local, data e hora da sessao
publica, o endereco eletrénico ou presencial onde o inteiro teor do edital e seus anexos poderao
seracessados.

§ 3° Os extratos dos contratos e termos aditivos devem ser publicados no DIOM e no site
institucional no maximo em 30 (trinta) dias de sua assinatura salvo outro prazo fixado em norma
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interna de procedimento.

§ 4° Sera dada publicidade, com periodicidade minima semestral, em sitio eletronico da CDTIV, a
relacdo das aquisi¢oes de bens, contendo informacdes sobre a identificagdo do bem comprado,
de seu preco unitario e da quantidade adquirida, do nome do fornecedor e do valor total de cada
aquisicao, como dispde o art. 48 da Lei 13.303/16.

§ 50 Serdao mantidas no sitio eletrénico da CDTIV na internet todas as informagdes concernentes
a processos licitatérios, os respectivos instrumentos convocatérios e os resultados dos
certames, pelo prazo minimo de 01 (um) ano, apds o qual qualquer interessado podera solicitar
informacgdes atravésde correio eletrdnico indicado no sitio eletrénico.

§ 6° O extrato do contrato e do aditivo, a ser publicado, devera conter, no minimo, as seguintes
informacdbes:

| - nimero do processo e do contrato;
Il - resumo do objeto;

[l - valor do contrato;

IV - prazo de vigéncia contratual;

V - dotagao orcamentaria;

VI - numeracgao da nota de empenho;
VIl - gestor e fiscal;

VIl - data da assinatura do instrumento.

Art. 356 A disponibilizacdo de informagbes contratuais referentes a operagcdes de perfil
estratégico ou que tenham por objeto segredo industrial receberao protecdo minima necessaria
para lhes garantir confidencialidade.

Art. 357 E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e do
respectivo processo licitatdrio e a obtencao de copia de seu inteiro teor ou de qualquer de suas
partes, ressalvadas informacdes que a CDTIV considerar sigilosas, admitida a exigéncia de
ressarcimento dos custos.

Paragrafo unico. O pedido devera conter a identificacdo do requerente e a especificacao da
informacgao requerida.

Art. 358 Na publicidade das licitagdes, deverdo ser observados os prazos minimos entre a
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divulgacdo do instrumento convocatdrio e a apresentacao de propostas ou lances conforme
disposto no Capitulo Il deste Regulamento.

Art. 359 A competéncia para realizacdo das publicacdes referidas nos artigos anteriores devera
ser fixada em portaria ou em outra norma interna da CDTIV, competindo ao setor requisitante o
envio dos extratos ou documentos em tempo habil.

CAPITULO XIV - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 360 Em cumprimento ao art. 86, 84° e 5° da Lei 13.303/2016 e a depender do caso concreto,
as informacobes serdo tratadas como sigilo estratégico, comercial e/ou industrial quando se
relacionarem a conhecimentos técnicos, de negdcios ou de outra natureza necessarios para dar
a CDTIV acesso, manutengao ou vantagem no seu mercado de atuacgéao.

Art. 361 As atividades abrangidas por este regulamento serdo realizadas respeitando o
tratamento consciente de dados pessoais (especialmente os dados pessoais sensiveis), com
observancia obrigatéria as disposicdes constantes na Lei n® 13.709/2018 — LGPD e suas
alteragbes bem como em eventual Politica de Privacidade e de Seguranga da Informacao do
Municipio de Vitéria ou desta Companhia.

Art. 362 A CDTIV observara o limite instituido pela Lei n° 13.303/16 para despesas com
publicidade e patrocinio, em especial o disposto no art.93.

Art. 363 Os procedimentos licitatérios e contratos, acordos e outros instrumentos congéneres
iniciados ou celebrados com fundamento na Lei 8.666/1993 permanecem regidos pela legislagcao
anterior.

Art. 364 As aprovagdes e/ou autorizagdes de atos administrativos, tais como a abertura de
processos internos destinados a compras, contratagdes, convénios e patrocinios, as assinaturas
dos contratos, convénios, dos termos aditivos/apostilamentos e distratos, a pratica de atos de
renuncia, transagoes extrajudiciais na CDTIV e o encerramento dos processos de licitagao serao
realizadas pelos ordenadores de despesas nhaforma do estatuto social, observando ainda eventual
normainterna aregulamentar o tema.

Art. 365 A CDTIV podera contratar servigo técnico especializado prevendo a cessédo da
titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que isso nao ocorrer. A cessao
dos direitos incluira o fornecimento de todos os elementos e informacgdes necessarias a sua plena
utilizacao e manutencéao pela CDTIV, nos termos fixados no edital.

Art. 366 Até que o (s) sistema (s) eletrdnico (s) através do (s) qual (is) os procedimentos de
licitacao e de contratagao direta da CDTIV esteja (m) adaptado (s) e em condi¢bes de receber os
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procedimentos licitatdrios eletronicos da Lei 13.303/2016, a CDTIV realizara suas licitagdes e
contratacoes diretas de forma diversa, respeitando os principios constantes do art. 31 do Estatuto
das Estatais.

Art. 367 Cabe a CDTIV instituir politica de capacitagio continuada do seu quadro de empregados
concursados, com objetivo de estimular o aprimoramento de seus recursos humanos,
especialmente aqueles correlacionados em areas de licitagdes e contratos, planejamento e
execucao orcamentaria, acompanhamento e fiscalizagao contratual, fixando carga horaria minima
anualde cursos de atualizagao ou treinamentos.

Art. 368 Serao complementares a este Regulamento os seguintes documentos:

I- Portarias e normas internas que nao contrariem o aqui disposto;

II- Formulario de nomeacao de fiscal de contrato;

llI- Formulario de termo de recebimento provisério e definitivo;

IV - Modelos de aviso de publicacéo de editais e extratos de contrato;

V- Minuta-padrao de editais, contratos, aditivos e termo de referéncias;
VI- Check list para elaboragao de TR e contratagao direta;

VI - Normas de procedimentos internos;
VIl - Anexos ao RILC.

Art. 369 Os casos omissos deste Regulamento serao objeto de analise da Diretoria da CDTIV,
mediante provocacao da parte interessada, respeitados os principios mencionados no art. 31 da
Lei 13.303/2016, sendo facultada a consulta a qualquer area da CDTIV, que prestara as
informacdes pertinentes por escrito.

Paragrafo unico. Parecer juridico podera conter instrucdes especificas com o objetivo de
complementar, esclarecer ou atender as disposi¢cdes constantes deste Regulamento, as quais
serdo submetidas para apreciagao e aprovacao da Diretoria Executiva.

Art. 370 A disciplina estabelecida neste Regulamento podera ser complementada pela CDTIV,
quanto aos aspectos operacionais, mediante atos ou normas internas expedidas e aprovadas por
sua Diretoria.

Art. 371 Este Regulamento, apds aprovado deverd ser divulgado em inteiro teor no site
institucional da CDTIV e seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Vitdria quando entrara em
vigor, devendo ser revisto anualmente para as adequacgoes e/ou correcdes necessarias.

§ 1° Os documentos complementares e integrantes do RILC também deverdo passar por
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adequacobes e/ou correcdes pertinentes, independentemente da revisdo deste, sempre que
necessario.

§ 29 As alteragdes nos homes e nas respectivas siglas de setores ou de comissdes mencionadas
neste RILC ndo precisardo de aprovacdo especifica da diretoria desde que tenham sido
determinadas em norma ou portaria da CDTIV.

Art. 372 Aplica-se este Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pela CDTIV, exceto se houver regras previstas em legislagcbes proprias e
especificas.

Art. 373 Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicacao, revogadas as disposicoes
em contrario.

Vitéria/ES, 2 de julho de 2026
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ANEXOS DORILC

ANEXO | - DO GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

ANEXO Il - QUADROS SINTETICOS DAS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DAS LICITAGOES E
CONTRATOS NA LEI 13.303/2016

ANEXO Ill - MINUTAS-PADRAO PARA COMUNICAGOES E NOTIFICACOES EM PROCESSOS DE
PENALIDADE

ANEXO IV - LISTA DE VERIFICAGAO PARA CONTRATAGOES DIRETAS (DISPENSA E
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO)
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ANEXO | - DO GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 1°. Para os fins do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) e procedimentos desta
Companhia considera-se:

Administragao Publica: Administracao Direta e Indireta da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas, sendo a CDTIV integrante
da Administracao Publica Indireta.

Agente de licitagcao: nomenclatura utilizada neste RILC para indicar o empregado ou ocupante de
cargo comissionado da CDTIV, oficialmente designado por ato da autoridade administrativa, para,
dentre outras atribuicdes contidas neste Regulamento e na Lei n® 13.303/2016, presidir a sessao de
licitagcdo, incluindo pregao, receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao
procedimento, sendo auxiliado por membros/equipe de apoio. Também denominado de Presidente
de comisséo ou de Pregoeiro.

Alienacgao: toda transferéncia de dominio de bens ou direitos a terceiros.

Amostra: Objeto/bem apresentado pelo licitante ou contratante a Companhia, a fim de que a
qualidade e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos termos
exigidos no edital de licitagéo.

Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e
fundamentais a elaboragdo do projeto basico, devendo conter minimamente os elementos
constantes do artigo 42, VIl da Lei n® 13.303/2016.

Apostilamento: E a anotacdo ou registro administrativo utilizado para formalizar alteragdes ja
previstas no instrumento contratual, podendo ser feito diretamente ou juntada por meio de outro
documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis que o substituem. A apostila
pode ser utilizada nos seguintes casos (art. 81, 87° da Lei n® 13.303/2016): a) variacao do valor
previsto no contrato decorrente de reajustes ou atualizagcdes; b) compensacgdes ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condicdes de pagamento; c) alteracdo de fiscal e/ou suplente; d)
correcoes de erros materiais; €) modificagdo dos dados de qualificacao das partes, f) modificagoes
que nado produzam alteracbes das bases objetivas e condicionais do contrato.

Aquisicdo (ou compra): E todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as dreas administrativas, técnica, operacional ou de
engenharia.

Area Técnica Demandante (ou setor requisitante): Unidade técnica da CDTIV que identifica e inicia
os procedimentos para realizagcao de compras/servigos, responsavel por demandar a realizagao do
procedimento licitatério ou contratacao direta para suprir uma necessidade da Companhia, pela
elaboracgao do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia/Projeto Basico, abertura de Processo
Interno e pela gestao do futuro contrato, dentre outras atividades previstas neste Regulamento.

Ata de Registro de Pregos - ARP: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
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compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condi¢cbes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatorio, no aviso ou instrumento de contratagao direta e nas propostas apresentadas, que gera
mera expectativa dedireito ao signatario, nao lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Autoridade Administrativa ou Competente: Pessoa fisica ou colegiado responsavel detentor de
competéncia ou de limite de competéncia para a pratica de determinado ato conforme disposto em
lei, estatuto social, atos do acionista ou da diretoria ou do Conselho de Administracao, responsavel,
dentre outras atividades deste Regulamento por: a) autorizar a instauracdo e o encerramento de
licitagbes, recursos administrativos, procedimentos auxiliares e administrativos punitivos, b)
autorizar a abertura de processo de contratacio direta e aemissao do respectivo contrato, ¢) autorizar
aordem de pagamento.

Autorizacdo de Fornecimento - AF: Documento emitido em razdo da celebracdo de contrato,
aditamento, prorrogacdo de prazo, reajustamento, apostilamento, atualizacdo, compensag¢ao ou
penalizacao financeira e que tem por objetivo documentar o valor da despesa, 0 cronograma de
desembolso e a vigéncia da relacao contratual, visando possibilitar o respectivo pagamento. A AF
também autoriza o fornecimento do bem contratado.

Bens e Servicos Comuns: Aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

Cestade precgos: Conjunto de precos obtidos junto a fornecedores, pesquisas em bases de sistemas
de compras, avaliacao de contratos recentes ou vigentes, valores adjudicados em licitagdes de outros
Orgaos ou entidades publicas, valores registrados em atas de Sistema de Registro de Precos (SRP) e
analogia com compras/contratagdes realizadas por corporagdes privadas.

Chamamento Publico: ato normativo por meio do qual a CDTIV convoca potenciais interessados
para procedimentos de credenciamento, pré-qualificagdo, audiéncia ou consulta publica,
manifestacao de interesse, convénio ou patrocinio e outros necessarios ao atendimento de uma
necessidade especifica.

Comissdo Especial de Licitagdo: E o 6rgdo colegiado composto por, no minimo, 03 (trés) titulares,
dentre eles o Presidente e 02 (dois) membros, preferencialmente com maioria de empregados
pertencentes ao quadro permanente da CDTIV, além de 01 (um) Assessor Juridico e 01 (um)
suplente, com a fungcao conduzir e julgar os procedimentos licitatérios da Companhia em face da
especialidade do objeto a ser licitado, com carater temporario, extinguindo-se automaticamente com
a conclusao do processo licitatério. Os membros farado jus a gratificacado durante a vigéncia da
comissao e serao nomeados pela Autoridade Administrativa, através de Portaria, podendo ser
composta por pessoas nao pertencentes ao quadro da Companhia, mas que possuam conhecimento
ou experiéncia necessaria para atuagao no certame.

Comissao de Licitacao ou Comissao Permanente de Licitacao e Pregao - CPLP: nomenclatura
para indicar o 6rgdo colegiado composto por, no minimo, 03 (trés) titulares, dentre eles o
Presidente/Pregoeiro e 02 (dois) membros/equipe de apoio, além de 01 (um) Assessor Juridico e 01
(um) suplente, com a fungado conduzir e julgar os procedimentos licitatérios da Companhia. Os
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componentes da CPLP serdo nomeados através de Portaria pela Autoridade Administrativa,
preferencialmente com maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da CDTIV e
farao jus a gratificagdo mensal.

Comissdo Técnica de Avaliagdo ou Comissdo de Selecdo e Avaliacdo: Orgdo colegiado,
constituido somente quando a complexidade ou a especificidade técnica da licitagdo ou outro
procedimento de selegcdo demandar, como em PM e chamamentos publicos, composto por no
minimo 03 (trés) titulares, dentre eles o Presidente e 02 (dois) membros, de reputacaoilibada e notério
conhecimento sobre o objeto licitado, pertencentes ou nao do quadro da CDTIV. Os membros desta
Comissao serdao nomeados pela autoridade administrativa, por meio de Portaria, podendo ou ndo ser
nomeados e seus mandatos durardo até a extingao do procedimento,

Companhia de Desenvolvimento, Inovagcao e Turismo de Vitéria — CDTIV: empresa publica
municipal, sob a forma de Sociedade Anénima, autorizada pela Lei Municipal no. 2.669/1980 e suas
alteracOes, tendo como acionista Unico o Municipio de Vitéria, na forma da Escritura Publica de
Constituicdo da Empresa.

Concedente: Instituicao responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou qualquer outro
meio de colaboragao destinados a execug¢ao do objeto do convénio.

Consorcio: Contrato de colaboragao entre empresas, mediante o qual as contratantes conjugam
esforcos, no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.

Contrapartida: Obrigacdo contratual do patrocinado, que expressa o direito de associagcdo da marca
ou de realizacdo de agdes do patrocinador no Projeto/Evento, podendo ser exposi¢do da marca em
materiais de comunicagao, cotas de ingresso para apresentacdes e/ou espacgo exclusivo para agdes
promocionais.

Contratacao Direta: Procedimento administrativo vinculado as hipdteses contidas nos artigos 28,
83°, 29 e 30 da Lei n° 13.303/2016, no qual a CDTIV podera, ou devera dispensar a realizacao de
licitacao.

Contratacao Integrada: contratacao que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento dos projetos
basico e executivo, a execugdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de
testes, a pré-operacao e as demais operacoes necessdrias e suficientes para a entrega final do
objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 42 da Lei n® 13.303/2016.

Contratacao Semi-integrada: contratacao que envolve a elaboracao e o desenvolvimento do projeto
executivo, a execugao de obras e servigcos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-
operacao e as demais operacoes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo
com o estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 42 da Lei n® 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condigao de adquirente de
direitos, prestadora de servigcos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condicao de alienante de
direitos, tomadora de servicos ou de obras ou adquirente de bens.
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Contrato: Todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a formacgéo de
vinculo e a estipulagcao de obrigacdes reciprocas e contrapostas.

Contrato de Eficiéncia: contrato por meio do qual um particular assume obrigacao de propiciar
reducado de despesas correntes da CDTIV por meio da execugao de servigcos, obras e fornecimentos
e da introducao de praticas de racionalizacdo do consumo em edificios, sendo a ele assegurada
remuneracao proporcional a reducao de custos obtida.

Contrato de escopo: Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta especifica e definida a ser
cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos para a execugao de obras de engenharia

Contrato de prestacao continuada: Contrato cujas obrigacdes se renovam no tempo, isto €, seu
objeto é executado continuamente durante toda a vigéncia do ajuste e ndo ha a definicdo de uma unica
conduta especifica e definida a ser cumpridaem determinado prazo. Exemplo: contratos de prestacao
de servicos de limpeza e conservacgao.

Contrato de Patrocinio: Instrumento juridico para a formalizagao do patrocinio, em que patrocinador
e patrocinado estabelecem seus direitos e obrigagoes.

Convenente: Pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, de qualquer esfera de governo, com
as quais seja pactuado o convénio.

Conveénio: Instrumento destinado a formalizar a comunhao de esforgos e interesses entre o
Concedente e o Convenente para a promoc¢do de atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovagado tecnolégica, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade, servigo,
aquisicao de bens ou eventos de interesses reciprocos e comuns, em regime de mutua cooperagao.

Credenciamento: Processo administrativo de chamamento publico em que a CDTIV define
previamente as condi¢cbes de habilitacdo, o preco e demais critérios, e convoca pessoas fisica ou
juridicas interessadas em prestar servigcos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados, momento em que sera
instruida ainexigibilidade de licitagao.

Credenciamento nas licitagoes eletronicas: Procedimento prévio ao cadastramento no Portal de
Compras utilizado pela CDTIV. O cadastramento outorga ao licitante, ou seu representante legal,
chave de identificacdo e senha para acesso ao sistema eletrénico, necessarios a formulacao de
propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a licitacao e cotagao eletrdnica, assim como
serve como substituicdo de habilitagcdo nesses procedimentos e em contratagdes diretas.

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa, opiniao
politica, filiacado a sindicato ou a organizagao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente
a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Diario Oficial do Municipio de Vitéria -DIOMV: veiculo de comunicacgao oficial para publicacao de
atos praticados pela CDTIV.
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Edital ou Instrumento Convocatério: Documento que constitui regramento do certame,
descrevendo o objeto a ser contratado e contendo, no minimo, disposi¢des relativas a convocacao,
ao julgamento, a habilitacao, aos recursos e as penalidades, a entrega do objeto e as condi¢des de
pagamento. Tem natureza vinculante, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a futura
contratacgao.

Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas
de obras, servigos e instalagbes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega ao contratante em condicdes de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizacdo em condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

Empreitada por Preco Global: contratacao por preco certo e total.
Empreitada por Prego Unitario: contratagao por prego certo de unidades determinadas.

Empresa estatal: entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, cuja maioria do
capital votante pertenca direta ou indiretamente ao Municipio de Vitdria.

Equipe de Apoio: Grupo de empregados ou ocupantes de cargo comissionado da CDTIV, oficialmente
designados por ato da Autoridade Administrativa, cuja funcédo € auxiliar o agente de licitacdo no
desempenho de suas atividades na condugao dos procedimentos licitatérios de sua competéncia.

Estudo técnico preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagcao, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao problema a ser
resolvido e que, na hipotese de conclusao pela viabilidade da contratacdo, fundamenta o termo de
referéncia ou projeto basico.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situacao que possa
ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigcos, equipamentos e
outros bens, publicos e particulares e a contratacdo mediante a realizagcao de processo licitatério
nao se revele a maneira mais adequada de satisfazer o interesse da CDTIV.

Fiscal do Contrato: empregado ou ocupante de cargo comissionado da CDTIV designado a
acompanhar a execucao do contrato e promover as medidas necessdrias a fiel execucao das
condigoes verificando seu adimplemento em consonancia com as clausulas pactuadas. Pode ser
nomeado um grupo defiscais, da mesma ou de diversas areas, para realizar os atos de fiscalizacao.

Fiscalizacao do contrato: Atividade exercida de modo sistematico pelo gestor e fiscal do contrato,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos. Os fiscais deverao exercer um acompanhamento zeloso e diario sobre
as etapas/fases da execucdo contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislacao vigente e cumprindo fielmente suas obrigacdes contratuais com qualidade,
em especial: receber e conferir o produto fornecido e fiscalizar a execucdo do servico, antes de
formalizar o atesto na nota fiscal; manter registros completos e suficientes de todas as ocorréncias
relativas a execucgao contratual, em meio fisico e digital, individualizados para cada contrato;
acompanhar in loco a execugao do contrato, realizando inclusive as medi¢cbes dos servicos junto da
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contratada; acompanhar o cronograma de execug¢ao contratual; comunicar todas as irregularidades
e ocorréncias ao superior hierarquico.

Fornecedor ou contratado: Pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade despersonalizada a
ser contratada pela CDTIV para o fornecimento de bens ou para a execugao de obras ou servicos.

Fracionamento indevido de despesa: divisdo irregular de uma compra ou servigco em diversas partes
a fim de evitar procedimento licitatério. Se caracteriza por aquisi¢oes frequentes de produtos iguais
ou assemelhados ou realizagao sistematica de servicos da mesma natureza em processos distintos,
previsiveis, inclusive as despesas de pronto pagamento, cujos valores globais excedam o limite
previsto para dispensa de licitacio a que se referem os incisos | e Il do art. 29 da Lei 13.303/2016 no
exercicio financeiro. Ficaentendido que objetos de “mesmanatureza” como sendo aquelesrelativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Gestor de ata: servidor do quadro efetivo ounao da CDTIV designado para administrar os quantitativos
e as contratacdes provenientes do registro de precos.

Gestor do contrato: servidor do quadro efetivo ou ndo da CDTIV designado pararealizar as atividades
de gestdo de contratos.

Gestao do contrato: Atribuicdo do gestor, indicado pela direcdo da CDTIV, de acompanhar a
execugao contratual e subsidiar a autoridade competente na aplicagao de eventuais penalidades aos
fornecedores, mediante informacgdes fornecidas pelo fiscal, decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais; conferir aimportancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato e no ateste do fiscal do contrato; orientar os fiscais de contrato no
desempenho das atribui¢cGes; promover reunido inicial com preposto da contratada, com ata
registrada e juntada no processo de acompanhamento e fiscalizagao; tomar providéncias quanto as
formalidades para prorrogacdes ou rescisdoes contratuais. A gestdo deve ser exercida de forma
proativa e preventiva.

Instrugao Normativa interna ou Norma de Procedimento interna: Ato normativo expedido pela
Diretoria Executiva da CDTIV para normatizar a matéria, no sentido de disciplinar a execucgao de lei,
decreto ou regulamento, sem, no entanto, transpor ou inovar em relagdo a norma que complementa.

Licitacao: E um procedimento administrativo formal, vinculado, preliminar, baseado em critérios
objetivos e prévios, que visa selecionar, entre varias propostas, a que melhor atende ao interesse
publico, quando da contratacao de servigos, inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicao e
a locacao de bens, a alienagao de bens e ativos integrantes do respectivo patrimonio ou a execucao
de obras a serem integradas a esse patrimoénio, bem como a implementacao de énus real sobre tais
bens, a concessao ou permissao de uso.

Licitagao CDTIV: O procedimento licitatério que possibilita a combinacao de diferentes modos de
disputa (aberta ou fechada) e critérios de julgamento a ser determinado na forma eletrénica ou
presencial e de acordo com as necessidades da Companhia, flexibilizado nos termos da Lei
13.303/2016.

Licitacdo Deserta: O procedimento licitatério é encerrado em razdo da auséncia de
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interessados/licitantes no certame.

Licitagao Fracassada: O procedimento licitatério € encerrado em razao da desclassificacao das
propostas ou lances e/ou da inabilitagao de todos os participantes do certame.

Matriz de riscos: Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro
decorrente de eventos supervenientes a contratagcdo, contendo, no minimo, as informagoes
constantes do artigo 42, X da Lei n® 13.303/2016.

Modo de disputa aberto: Modo em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado. Indicado para licitagcbes
cujo critério de julgamento seja “menor pre¢o”, “maior oferta de preco” ou “maior desconto”.

Modo de disputa fechado: Modo de disputa sem a realizagcao de lances, no qual os envelopes de
propostas devem ser apresentados lacrados, devendo ser abertos em sessao publica e classificados
segundo o critério de julgamento adotado. Recomendado quando a qualidade do objeto contratual
e/ou a técnica for tao (ou mais) relevante quanto o preco.

Modo de disputa combinado: Modo de disputa em que ha duas fases, uma aberta e outra fechada
ou uma fechada e outra aberta.

Notdria especializagao: Qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir
que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato

Objeto Contratual: Objetivo de interesse da CDTIV a ser alcangado a execucao do contrato.

Obra: Toda atividade de construcao, reforma, fabricacao, recuperacdo ou ampliacao, realizada por
execucao direta ou indireta.

Ordem de Servico ou Ordem de Compra - OS ou OC: Formalizacdo do documento da compra do
produto ou do servigo nas condigdes previstas em orgamentos/propostas, termo de referéncia e
demais instrumentos prévios.

Parcelamento do objeto: o parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas foram necessarias
sera a regra, desde que for econémica e materialmente viavel, uma vez que se pressupde que ao se
parcelar os objetos a serem contratados obter-se-a uma proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica com o maior numero de interessados. Nos casos de indivisibilidade do objeto
ou nos quais restar evidenciado que a segmentacao resultaria em prejuizo para o conjunto ou
complexo do objeto ou perda da economia de escala é recomendavel o agrupamento.

Parecer Técnico: Documento que veicule opinido técnica fundamentada.

Partes Contratuais: Todos os signatarios do Instrumento Contratual, convénio ou instrumento
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congénere que por tal razao sejam titulares de direitos e obrigagoes.

Patrocinio: acdo de comunicacao que se realiza mediante a celebracdo de contrato e consequente
aquisicao do direito de associacao da marca ou de produtos e servicos da CDTIV a projetos/eventos
de iniciativa de terceiros, que estejam alinhados aos objetivos da Companhia.

Patrocinado: Pessoa fisica ou juridica que oferece ao patrocinador a oportunidade de patrocinar
Projeto/Evento.

Patrocinador: Instituicdo que, no exercicio de suas atividades, constata a conveniéncia e/ou
oportunidade de patrocinar.

Pesquisa de precgos: Procedimento prévio, indispensavel e obrigatorio a verificagao de existéncia de

recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagcdo publica, definicdo pela
contratacdo direta ou licitacao, servindo, ainda, de base também para confronto e exame de
propostas na licitagdo. Seu resultado final gerard o que se convencionou chamar de pregco de
referéncia ou precgo estimado.

Pesquisa de mercado: E o procedimento para verificagdo das exigéncias e condicdes do mercado
fornecedor do objeto a licitar. Exemplo: especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega,
prestacao, execucao, garantia.

Plano de trabalho: Documento, com carater de proposta, que define os aspectos atinentes ao objeto
€ a consecucao.

Portal Eletronico ou Sitio Institucional: sistema eletrbnico utilizado pela CDTIV para divulgacao de
informacbes, de procedimentos de licitagbes e compras e de demais atos

Prazo de execucao contratual: Prazo destinado a Contratada para a execug¢ao do objeto contratual,
integrante do prazo de vigéncia. Afeto a contratos de escopo, em que a Contratada tem uma
obrigacao certa e determinada a cumprir em determinado prazo.

Prazo de vigéncia contratual: Prazo destinado a ambas as partes do contrato para o cumprimento
de suas respectivas obrigagoes: a Contratada para a execucgao do objeto e a CDTIV para posterior
recebimento e pagamento do objeto contratado.

Preco de Referéncia ou estimado: Preco identificado pela drea técnica demandante para o bem ou
servico que se pretende contratar, apds a realizagdo de ampla pesquisa de precos junto ao mercado
e as demais fontes de informacdes.

Preco maximo: Valor maximo aceitavel para a adjudicagao, que deve ser objetivo com base na
analise critica do preco de referéncia.

Pregao: Modalidade de licitacao prevista na Lei n® 14.133/2021 destinada a contratacdo de bens e
servigcos comuns, assim definidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.
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Pregoeiro: profissional devidamente capacitado para exercer a atribuicdo, designado,
preferencialmente dentre empregados do quadro permanente da CDTIV, por ato da Autoridade
Administrativa para, dentre outras atribuicées contidas neste Regulamento, presidir a sessao do
pregao eletrbnica ou presencial, receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao
procedimento.

Presidente de comissao de licitagao: agente de licitacdo. Designado por ato da Autoridade
Administrativa, preferencialmente dentre empregados do quadro permanente da CDTIV, responsavel
pela conducéo de licitacéo.

Prestacao de Contas: Procedimento de acompanhamento sistematico que contera elementos que
permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execucao integral do objeto do convénio
ou do patrocinio e o alcance dos resultados previstos.

Processo Interno: Processo administrativo que formaliza o procedimento de licitacdo ou de
contratacao direta desde a fase interna de planejamento, inclusive com o Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, quando couberem, até o encerramento do contrato. Em 2023, o trAmite desse
processo passou a ser realizado de forma eletrdnica, por meio de sistema eletronico (SIPAD).

Procedimento de Manifestacao de Interesse - PMI: Procedimento administrativo consultivo por
meio do qual a Administragao Publica concede a oportunidade para que particulares, por conta e
risco, elaborem modelagens com vistas a estruturacao da delegacao de utilidades publicas.

Projeto Basico: Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado
para caracterizar a obra ou o servi¢o, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitagcéo,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao, devendo conter
minimamente os elementos constantes do artigo 42, Vlll da Lei 13.303/2016.

Projeto/Evento de Patrocinio: Iniciativa do patrocinado, descrita em documento em que apresenta
as acoes que serao realizadas, com inicio e término definidos, as caracteristicas, justificativas e a
metodologia de sua execugdo; estabelece cotas de participacdo, contrapartidas e condigbes
financeiras e informa outras singularidades da iniciativa proposta ao patrocinador.

Projeto Executivo: Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugcao completa da obra,
de acordo com as normas técnicas pertinentes, conforme art. 42, IX da Lei n® 13.303/2016.

Pronto pagamento: despesas individualizadas, que dispensam a formalizacdo de termo de
referéncia e que observam regramento proprio fixado em norma/portaria da CDTIV.

Proponente: parceiro privado que apresenta proposta a CDTIV para participar de chamamento
publico, certame licitatério ou patrocinar evento/projeto cuja relagdo sera ajustada por meio de
instrumento contratual.

Prorrogacao de Prazo: Concessao de prazo adicional para a execucdo do objeto do instrumento
contratual e/ou de sua vigéncia.
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Reajuste: Espécie de reajustamento de precos de contratos, destinada a recuperar os valores
contratados da defasagem provocada pela inflagao, efetuado pela aplicagao de indices de precos
oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos pela CDTIV, de acordo com o objeto da
contratacgao.

Repactuacao: Espécie de reajustamento de precos de contratos com dedicacao exclusiva de mao
de obra, destinada a recuperar os valores contratados, baseado em planilha analitica de custos, aos
novos pregcos de mercado, observada a variagdo efetiva dos custos de execugdo do objeto,
decorrente de Acordos ou Convencdes Coletivas de Trabalho.

Representante Legal: Pessoa para a quem é outorgado poderes de representacao nos limites do
instrumento de mandato.

Ressarcimento a Terceiros: E o valor a ser pago aqueles que tiverem prejuizos em decorréncia de
acao praticada pela CDTIV, seus prepostos ou contratados e que merece reparagao.

Rescisdo do contrato: E a extingdo do contrato fundamentada em descumprimento contratual.

Revisao ou reequilibrio econémico-financeiro: Instrumento de correcao de pregos para garantir a
manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato quando: a) sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe; b) houver
a criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposi¢oes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacao da proposta,
com comprovada repercussao nos pre¢os contratados.

RILC: Regulamento interno de licitagdes e contratos, elaborado em cumprimento a lei 13.303/2016.

Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a CDTIV, tais como
demolicao, conserto, instalagcdo, montagem, operagdo, conservacao, reparagao, adaptacao,
manutencao, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais

SIPAD: Sistema de producdo e gestdo de documentos e processos eletrénicos instituido no
Municipio de Vitdria e utilizado pela CDTIV a partir do ano de 2023.

Servicos comuns de engenharia: Todo servico de engenharia que tem por objeto acdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencao, de adequacao
e de adaptacao de bens moveis e imdveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens.
Servicos comuns de engenharia podem ser objeto de Pregao.

Servigco especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade nao
pode se enquadrar como servico comum de engenharia.

Sistema de Registro de Pregos - SRP: Conjunto de procedimentos para registro formal de precos
para contratacdes futuras pela CDTIV, relativos a prestacao de servigos, inclusive de engenharia, de
aquisicao de bens e de execucao de obras com caracteristicas padronizadas, precedido de licitagao
e com prazo de validade determinado, sem que a CDTIV assuma o compromisso de firmar as
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contratagoes que possam advir desse sistema.

Sobrepreco: Quando os pregos orcados para a licitagdo ou os pregos contratados sao
expressivamente superiores aos prec¢os referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario
de um item, se a licitagdo ou a contratacao for por preco unitario de servigo, ou ao valor global do
objeto, se a licitagao ou a contratacgao for por preco global ou por empreitada.

Superfaturamento: Quando houverdano ao patriménio da CDTIV, caracterizado, porexemplo: a) pela
medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas; b) pela deficiéncia
na execugao de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuicdo da qualidade, da vida util
ou da seguranca; c) por alteracdes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem
o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado; d) por outras alteragoes
de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados, distor¢do do cronograma
fisico- financeiro, prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a CDTIV
ou reajuste irregular de precos.

Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades presentes, sem
comprometer a capacidade das geragdes futuras, contemplando aspectos econémicos, sociais,
culturais e ambientais.

Termo Aditivo: Instrumento pelo qual se alteram as estipulagdes contratuais originais.

Termo de Referéncia: Documento elaborado pela area técnica demandante que contém a descrigao
detalhada do objeto a ser contratado, de forma clara e precisa, com todas suas especificacdes e
elementos necessarios e suficientes para subsidiar a elaboracao de edital e/ou de contrato.
Necessario para todos os processos licitatorios e de contratacao direta, excluindo-se o pronto
pagamento, no qual sua elaboracao é facultativa.

Tratamento de dados pessoais: Toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgao, recepgao, classificagao, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdo ou controle da
informacgao, modificagdo, comunicacgao, transferéncia, difusao ou extracao.

Unidade Executora de Controle Interno - UECI: Exerce o acompanhamento sobre a efetiva
observancia do Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle, além deste Regulamento,
e propor seu constante aprimoramento. Elabora manifestacédo técnica relacionada aos aspectos
formais do processo administrativo, o que inclui a analise da justificativa/necessidade da
contratacao, escolha do fornecedor, especificagoes e analise critica de pregos.
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ANEXO Il - QUADROS SINTETICOS DAS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DAS LICITAGOES E
CONTRATOS NA LEI 13.303/2016"

1. Processos Licitatorios

Processos Licitatorios
PL = Procedimentos Licitatdrios

DL = Dispensa Licitagio

IN = Inexigibilidade

2. Limite de Valores

Tipos Espécie do Edital Valores

Obras e Servicos de Engenharia N&o ha faixa de valores

Procedimentos Licitatéios |Compras e Demais Servigos N&o ha faixa de valores

Alienacdo de Bens N&o ha faixa de valores

Obras e Servicos de Engenharia  |R$0,01 até RS 1483500,06 *

Dispensa Licitagdo Compras e Demais Servigos RS0,01 até RS 7417953 *

Alienacdo de Bens N&o ha faixa de valores

Obras e Servicos de Engenharia  |RS0,01 até R$9999999999999,99

Inexigibilidade Compras e Demais Servicos R$0,01 até R$9999999999999,99

Alienacdo de Bens N&o ha faixa de valores

* Valores podem ser alterados de acordo com seus respectivos Conselhos.
OBS: Nao ha Inexigibilidade para Publicidade e divulgagao.

3. Divulgacao - prazos

Situagdo Antecedéncia Minima

. Menor Preco

o w 8 dias (tels . Maior Desconto
Aquisicdo de Bens
10 dias ateis . Demais Hipoteses
L . Menor Preco
15 dias uteis i
Obras e Servicos . Maior Desconto
30 dias ateis . Demais Hipoteses

. Melhor Técnica Melhor

. Combinagdo de Técnica e Prego
. Contratacdo Integrada

. Contratagdo Semi-Integrada

* O RILC prevé o prazo de 08 dias Uteis para aquisi¢ao de bens quando o critério de julgamento for o menor prego ou
maior desconto, portanto, acima do minimo legal de 5 (cinco) dias Uteis.

Casos Especiais |45 dias uteis

4. Critérios de Julgamento (Art. 54)

Critérios de Julgamentos
. Menor Preco;
Il.  Maior Desconto;
. Melhor Combinacdo de Técnica e Preco;
V.  Melhor Técnica;
V. Melhor Conteldo Artistico:
VI.  Maior Oferta de Preco;
VI, Maior Retorno Econdmico;
VIIl.  Melhor Destinacdo de Bens Alienados.

' Crédito: https://tdn.totvs.com/pages/releaseview.action?pageld=286749396 e https://portal.tce.go.gov.br
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5. Fluxo de Operacao

Etapas em vermelho séo obrigatdrias no processo licitatério.

PREPARACAC DIVULGACAO APRESENTACAO

*PL, DL, IN * PL, DLIN LANCES/PROPOSTAS

= VERIFICACAO DA JULGAMENTO
sl EFETIVIDADE DOS
LANCES/PROPOSTAS

*pL

HABILITACAO INTERPOSIGAO DE ADJUDICACAO

RECURSOS
*PL, DL, IN *PL, DL, IN

HOMOLOGAGAO OU
REVOGACAO

PL = Procedimentos Licitatérios,
DL = Dispensa Licitacao,
IN = Inexigibilidade Neste fluxo, o Recurso (art. 59), podera ser realizado apds a etapa de Habilitagao.

6. Fluxo de Operacao Invertido: Habilitacao x Julgamento

No Fluxo invertido, nota-se que a etapa de Habilitagao antecede a de Julgamento.

Em alguns casos podera ocorrer esta inversao, desde que haja uma analise da Autoridade
Competente com necessidade de justificativa.

Nele também havera duas fases recursais (art. 59), apds a etapa de Habilitacdo ou apds a etapa de
Verificacao.

PREPARACAOQ DIVULGACAO HABILITACAD

*PL, DL, IN *PL DLIN *PL, DL, IN

VERIFICACAO DA JULGAMENTO APRESENTACAO

EFETIVIDADE DOS X
LANCES/PROPOSTAS PL LANCES/PROPOSTAS

v p
INTERPOSICAO DE ADIUDICAGAO
RECURSOS

NEGOCIAGAO
*pL, DL, IN

HOMOLOGACAO OU

REVOGACAD
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7. Checklist de cada etapa (quando houver) do Processo Licitatorio

Descrigao Obrigatorio Artigo Descrigdo
O valor estimado do contrato a ser celebrado O wvalor estimado do contrato a ser celebrado pela empresa publica ou pela sociedade de
esta sendo preparado de forma sigilosa? economia mista sera sigiloso, facultando-se a contratante, mediante justificacdo na fase de
5 Art. 34 preparacdo prevista no inciso | do art. 51 desta Lei, conferir publicidade ao valor estimado do
chjeto da licitagdo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas.
Atos e procedimento efetivados Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput praticados por
preferencialmente por meio eletrénico. empresas publicas, por sociedades de economia mista e por licitantes ser&o efetivados
preferencialmente por meio eletrdnico, nos termos definidos pelo instrumento convocatorio,
5 Art. 51, 22, devendo os avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes e contratos abrangidos por
esta Lei ser previamente publicados no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio e
na internet.
Fornecedores com condigdes exigidas para Fornecedores que retinam condigdes de habilitag&o exigidas para o fornecimento de bem ou a
atender o fornecimento. 5 Art. 64, 1. execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condigbes previamente estabelecidos;
Bens que atendam &s exigéncias técnicas e de Bens que atendam &s exigéncias técnicas e de qualidade da administracdo pablica.
qualidade da administracdo publica. 5 Art. 64, 11

7.2. Etapa de Julgamento Propostas

Descricio Obrigatdrio Artigo Desrigio
Exigidas amostras do bem gquando justificada a Exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificagdo e na fase de julgamento das propostas ou de
necessidade de sua apresentacdo. 5 Art. 47, 1. lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentacdo;
Respeitado os critérios de julgamento identificados no Os critérios de jul 1to SErdo expr ite identificados no instrumento convocatdrio e poderdo ser
instrumento convocatério. 5 Art. 54, 12, combinados na hipétese de parcelamento do objeto, chservade o disposto no inciso 111 do art. 32
Julgamento das propostas efetivado mediante o emprego Na hipotese de adocdo dos critérios referidos nos incisos 111, IV, V e VIl do caput deste artigo, o julgamento das
de parametros especificos, definidos no instrumento 3 Art 54 22 propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos, definidos no instrumento
convocatorio. ’ convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.
N&o foram consideradas vantagens ndo previstas no Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no instrumento convocatério.
instrumento convocatério. 5 Art. 54, 32.
Verificar se ha precos inexequiveis. Tera como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatdrio, estendendo-se o desconto oferecido
5 Art. 54, 42, | nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;
Pratica de desconto sobre a totalidade dos itens. No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a totalidade dos itens
5 Art. 54, 4% |1 constantes do orcamento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatdrio.
Para melhor combinag8o de técnica e preco considerar o Quando for utilizado o critério referido no inciso 111 do caput, a avaliac8o das propostas técnicas e de preco
percentual de ponderacdo mais relevante. 5 Art. 54, 52. considerara o percentual de ponderacdo mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento).
Os lances ou propostas tem o objetivo de proporcionar Quando for utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou propostas terdo o objetivo de
economia a empresa publica ou & sociedade de economia proporcionar economia & empresa piblica ou 3 sociedade de economia mista, por meio da reducio de suas
mista. 5 Art. 54, 62. despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos
gerada.
Considerada nos termos do respectivo instrumento Na implementacdo do critério previsto no incise VIl do caput deste artigo, sera obrigatoriamente considerada,
convocatorio, a repercussdo, no meio social da : o E T nos termos do respectivo instrumento convocatorio, a repercussao, no meio social, da finalidade para cujo
finalidade. T atendimento o bem serd utilizado pelo adquirente.
Comprovar se na implementacdo do critério melhor 0 descumprimento da finalidade a que se refere o & 7o deste artigo resultara na imediata restituicdo do bem
destinac8o de bens existiu a repercussdo no meio social. z o B alcancado ao acervo patrimonial da empresa publica ou da sociedade de economia mista, vedado, nessa
T hipétese, o pagamento de indenizacdo em favor do adgquirente.
Utilizados os critérios de desempate no julgamento das Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se encontram enumerados, os
propostas quando necessario. seguintes critérios de desempate:;
I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em ato continuo
ao encerramento da etapa de julgamento;
N Art.55, 1, 1L, 11, IV 11 - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema objetivo de avaliagdo
instituido;
111 - os critérios estabelecidos no art. 3o da Lei no 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 20 do art. 30 da Lei
no 8.666, de 21 de junho de 1993;
IV - sorteio.
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7.3. Etapa de Verificacao da Efetividade do Lance/Proposta (VP)

Descricdo Obrigatdrio Artigo Descrigio
. ) ) Art. 56, |. Contenham vicios insanaveis;
O lance esta isento de pratica irremediavel s
O lance ndo descumpre com as devidas Art. 56, 11 Descumpram especificactes técnicas constantes do instrumento convocatd
= 8
especificagfes.
) Art. 56, 111. Apresentem precos manifestamente inexequiveis;
Pregos possiveis de serem realizados. S
B . Art. 56, V. NEo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela empresa plblica ou pela sociedade de economia
Comprova sua praticabilidade. s _
mista;
L ~ Art. 56, VI Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio, salvo se for possivel a acomodacdo
Atende as exigéncias do instrumento o _ o - B N
., s a seus termos antes da adjudicac8o do objeto e sem que se prejudique a atribuig8o de tratamento isonémico entre os
convecs i licitantes
R e e as A Frareins mars STmEsiEr E . Art. 56, 28, Aempresa puhli_:a_easo_tit_adade deetunomi_a mista poderdo realizar dili%en_tias para aferir a exequibilidade das
i d5s TerisEs propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso V do caput.
- ~ B Art. 56, IV. Se encontrem acima do orgamento estimado para a contratac8o de que trata o § 1°do art 57, ressalvada a hipétese
N30 se encontra acima do valor estimado. M B B -
prevista no caput do art. 34 desta Lei;
. Art. 56, 12. Averificag8o da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente em relac8o sos lances e
Foram verificados os lances ou propostas
_ . N propostas mais bem classificados.
mais bem classificados
Art. 56, 32,1, 11 Mas licitacdes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas com valores globais
Nas licitaces de obras e servicos de inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:
engenharia, consideram-se inexequiveis as N | - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do orgamento
propostas com valores globais inferiores a estimado pela empresa publica ou sociedade de economia mista; ou
70% (setenta por cento) 11 -valor do orgamento estimado pela empresa publica ou sociedade de economia mista.
. ~
7.4. Etapa de Negociacao (NE)
Descrigio Obrigatdrio Artigo desc detalhada
Art. 57, 12 P = _ e (P
. - - - Anegociac8o devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
Providenciada a negociacdo com os demais o ) o .,
. . . 5 inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apds a
licitantes participantes do processo licitatorio. L h B
negociacdo, permanecer acima do orcamento estimado.
Art. 57, 38 . R _ _ = _
. Se depois de adotada a providéncia referida no § 1o deste artigo ndo for obtido
Se for o caso, atentar-se a revogacao R _ _ - - N
) N valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagdo, sera revogada
devidamente fundamentada. o
a licitag3o.
ore ~
7.5. Etapa de Habilitagao (HA)
Descrigio Obrigatério Artigo Descrigdo
Art. 58, 1. Exigéncia da apresentagdo de documentos aptos a comprovar a
Foram apresentados os documentos aptos a comprovar a I . . - ~ -
I - . - possibilidade da aquisico de direitos e da contracio de cbrigaces por
possibilidade da aquisic3o de direitos e da contracdo de 5 N
o - parte do licitante;
obrigagdes por parte do licitante?
o . ) L Art. 58, 111 Capacidade econdmica e financeira;
Foi solicitada constatacdo de capacidade econdmica e :
financeira?
Art. 58, IV. Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de
Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento. 5 licitagtes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de
preco.
Art. 58, 11 Qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
Foi solicitada prova de qualificacdo técnica? N economicamente relevantes, de acordo com parédmetros estabelecidos de
forma expressa no instrumento convocatorio;
Art. 58, 12, Quando o critério de julgamento utilizado for @ maior oferta de prego, os
\ferificar se ha necessidade de comprovaco de qualificacéo N requisitos de qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e
tecnica e financeira. financeira poderdo ser dispensados.
Art. 58, 22 Na hipdtese do § 1o, revertera a favor da empresa publica ou da
sociedade de economia mista o valor de quantia eventualmente exigida
Se for o caso reverter o valor de quantia eventualmente exigida N no instrumento convocatério a titulo de adiantamento, caso o licitante
no instrumento convocatdrio a titule de adiantamento. ndo efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto
estipulado.
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7.6. Etapa de Interposicao de Recursos (IR)

Descrigdo Obrigatorio Artigo Descrigdo
Os recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Gteis apds a
Recursos apresentados no prazo 5 Art. 59 12 habilitagdo e contemplardo, além dos atos praticados nessa fase, agueles

estabelecido. :‘]}.

desta Lei.

praticados em decorréncia do disposto nos incisos IV e V do caput do art. 51

7.7. Etapa de Adjudicacao (AD)

Descricdo Obrigatorio Artigo Descricdo
O contrato contempla todas as clausulas necessarias previstas no art. 69 da Lei . P
Federal n2 13.303, de 20177 C
O objeto do contrato apresenta elementos caracteristicos de forma clara e esta de 5 At 50, |
acordo com o processo que deu origem ao contrato? B
O regime de execucdo ou a forma de fornecimento contém elementos suficientes para B ST
a execucdo do contrato no prazo estabelecido? I
O prego esta compativel com o valor estimado informado no processo que deu origem . P
ao contrato? D
As condigbes de pagamento estabelecem os requisitos necessarios para o pagamento . L
ao contratado? T
Os critérios, a data-base e a pericdicidade do reajustamento de pregos s8o0 5 Art. 60, 111
compativeis com os padrdes de mercado? T
O contrato prevé os prazos de inicio das etapas de execucdo, de entrega, de
conclus3o, de chservacdo (acompanhamento, fiscalizacdo ou monitoramento) e de 5 Art.ggv. |
recebimento definitivo, conforme o caso?
Aclausula que trata das garantias ohjetiva assegurar a plena execucdo do contrato < e
guando exigidas? I
Aclausula de rescisdo esta de acordo? 5 Art.e.vi. | 00—
Aclausula dos direitos e das responsabilidades (ou das obrigagtes entre as partes)
estabelece obrigacdes que condicionem a organizacdo, direcdo, controle, execucdo e 5 Art.eo . | —
ou fiscalizac8o do contrato?
Mo caso de exigéncia de garantia, a critério da Administracdo, foi aplicada uma das
seguintes modalidades de garantia prevista no contrato: caucdo, seguro-garantia ou 5 Art.70. |
fianca bancaria?
Avigéncia do contrato € por tempo determinado? 5 Art. 71, Parag. Unico. | ~ ——
Ha no contrato elementos que indiquem o reconhecimento dos direitos da
Administracdo, em caso de rescis3o administrativa por inexecucdo total ou parcial 5 Art. 29w | ——
do contrato?
7.8. Etapa Homologacao (HO)
Descrigio Obrigatorio Artigo Descricao
Providenciar ato de 5 Art. 60 A homologac8o do resultado implica a constituic@o de direito relativo & celebracdo

homologacdo

do contrato em favor do licitante vencedor.
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8. Contratos

8.1. Duracgao dos Contratos (art. 71)

Duragdo dos Contratos

NAO hé contrato com prazo indeterminado;

Regra: Maximo de 05 anos;

Excecbes

01. Projetos comtemplados no plano de negocios e investimentos;

02. Prética rotineira de mercado e a imposicio desse prazo inivabilize ou onere excessivamente o negdcio.

8.2. Alteracao dos Contratos (art. 81)

Alteracio dos Contratos (Revisbes)
Regra: Até 25% para acréscimos e supressoes
Excegbes:
01. Reforma de equipamentos e edificios: até 50% para acréscimos;
02. Supressoes feitas para acordo - podem superar esses limites
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ANEXO Il - MINUTAS-PADRAO PARA COMUNICACOES E NOTIFICACOES EM
PROCESSOS DE PENALIDADE

1) Comunicado a contratada solicitando providéncias

N° da comunicagao/n° do contrato - setor de origem

Vitéria, dia de més de ano

A Empresa
(Nome da empresa contratada)
Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a),

(nome completo do representante Endereco completo)

Assunto: Solicita justificativas/esclarecimentos/providéncias

Senhor Representante,

A Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitoria — CDTIV, neste ato
representada por nome completo e funcao do responsavel pela fiscalizacao vem
COMUNICAR a nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ja qualificada no contrato
numero e ano do contrato, acerca dos seguintes fatos, solicitando justificativas ou
esclarecimentos, vem como adogao de eventuais providéncias
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RESUMO DOS FATOS

REFERENCIA
CONTRATUAL/LEGAL

SANCOES CORRELATADAS

Indicar, sempre que possivel, o
artigo, inciso e alinea da
legislacao infringida

Indicar qual ou quais sangoes
previstas para o fato em que a
empresa podera ser
sancionada restar comprovada a
infringéncia da lei, edital e/ou
contrato

Diante dos fatos acima elencados, solicita-se aimediata regularizacao da situacao (descrever o
que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigacao), em relagao a obrigacao prevista na
clausula x>oxxxx o Contrato Administrativo n° do contrato.

As clausulas xxxxxx do contrato n° n° do contrato referem-se as sangoes previstas em caso de
descumprimento de obriga¢co6es pela contratada.

Por oportuno, informo que o nao atendimento da providéncia ou o atendimento fora das
condicOes contratuais ensejara a instauracao de procedimento administrativo especifico parao
exame dos fatos e eventual aplicacao das sangoes previstas no contrato n® n° do contrato, com
base na Lei 13.303/2016, de 30 de junho de 2016, no Regulamento Interno de Licitagoes e
Contratos, bem como a legislag¢ao correlatada.

O processo sera conduzido obedecendo as seguintes fases:

a) Fase preliminar - possibilita a empresa apresentar justificativas quanto a conduta
que ensejou a solicitacao de esclarecimento/justificativas ou providéncias;

b) Fase de defesa prévia-possibilita a empresa a apresentagao de defesa prévia, caso
nao sejam aceitos os argumentos da fase preliminar

c) Fase de aplicacao da sangao - caso os argumentos presentes na defesa nao forem
suficientes para afastas a sang¢ao prevista ou nao forem apresentadas as provas
alegadas, a sancao sera aplicada pela autoridade competente com abertura de
prazo para recurso administrativo; e

d) Fase recursal - protocolado o recurso, se nao reconsiderar a decisao, a autoridade
que aplicou a sangao remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para
analise e decisao sobre o recurso.
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Diante do exposto, solicito que as justificativas ou esclarecimentos sejam encaminhados por
escrito, acompanhada dos documentos comprobatérios, assinada pelo representante legal
da Empresa e encaminhado a autoridade competente para aplicacao da penalidade no
endereco completo, inclusive com indicacao de telefone no prazo maximo de xx dias uteis,
tendo em vista a passivel aplicagao de sangoes administrativas.

Atenciosamente,

Fiscal/Gestor Cargo/Funcao

Setor de Lotacao/Responsavel
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2) Notificagao a contratada para apresentacao de defesa prévia

N° n° da comunicacao/n° do contrato — setor de origem
Vitoria, dia de més de ano

AEmpresa
Nome da empresa contratada
Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome completo do representante Endereco

completo

Assunto: Notificacao para apresentacao de defesa prévia

Senhor Representante,

A Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacdao de Vitéria — CDTIV, neste ato
representada por nome completo da autoridade competente para aplicacao da penalidade vem
NOTIFICAR anome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ja qualificada no contrato niimero e
ano do contrato, acerca dos seguintes fatos.

REFERENCIA ~
RESUMO DOS FATOS CONTRATUAL/LEGAL SANCOES CORRELATADAS
Indicar, sempre que possivel, o Indicar qual ou quais
artigo, inciso e alinea da sangoes previstas para o fato
legislacao infringida emque aempresa podera

ser sancionada restar
comprovada a infringéncia
da lei, edital e/ou contrato
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Em resposta ao Comunicado a contratada solicitando providéncias n°...... de.....[....../,
encaminhado pela CDTIV, por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa
empresa nome da empresa contratada apresentou justificativas em ...... eee.. SO , bem como

anexou as provas documentais que julgou pertinentes.

As justificativas apresentadas foram examinadas pela unidade organica competente,
juntamente com os documentos que as instruiram, com o fim de amparar os argumentos da
defesa. Descrever os fatos e fundamentos legais que levaram a CDTIV a nao aceitar as
justificativas apresentadas pela contratada e que, portanto, ensejaram a abertura do processo.
Especificar as sancoes passiveis de aplicacao e citar parecer técnico da area responsavel
juntado em anexo.

Assim, fica a empresa informada para, querendo, apresentar defesa prévia no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento desta notificagao, dirigida a nome completo
da autoridade competente para aplicar penalidades no enderegco completo, inclusive com
indicacao de telefone, tendo em vista a possivel aplicacao de sancoes administrativas,
conforme disposicoes contidas na Lei n° 13.303/2016, de 30 de junho de 2016, e no
Regulamento Interno de Licitagcoes e Contratos da CDTIV, bem como a legislacao correlatada.

Por oportuno, informo que os autos do processo administrativo n° do processo administrativo
especifico encontram-se a disposigao para vista do interessado, na incluir do setor responsavel
pela

contratacao, horario e demais dados importantes e pertinentes, o que nao modifica ou alterao
prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis para interposicao da defesa prévia.

Atenciosamente,

Fiscal/Gestor Cargo/Funcao

Setor de Lotacao/Responsavel
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3) Notificacao de imposicao de penalidade/apresentacao de recurso

N° n° da comunicacao/n° do contrato — setor de origem

Vitéria, dia de més de ano
A Empresa

Nome da empresa contratada
Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante Endereco

completo

Assunto: Notificacao de imposicao de penalidades/Rescisao Contratual (somente incluir a
rescisao contratual na hipotese de ser adotada juntamente com a imposicao da penalidade)

Senhor Representante,

A Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagdo de Vitéoria — CDTIV, neste ato
representada por nome completo da autoridade competente para aplicacao da penalidade vem
NOTIFICAR anome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ja qualificada no contrato niimero e
ano do contrato, acerca da aplicacao da penalidade descrever a pena aplicada, por ex.
adverténcia, multa, etc. e da rescisdao contratual (manter a rescisao contratual apenas na
hipotese de ser adotada juntamente com a imposicao da penalidade), conforme decisao
fundamentada da autoridade competente, juntada em anexo.

Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO, em até 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data do recebimento desta notificagcdo, dirigido a nome da autoridade
competente para aplicacao da sancao, no endereco completo com indicacao de nimero de
andar, sala e telefone.

Por oportuno, informe que os autos do processo administrativo n° do processo administrativo
especifico, encontram-se a disposi¢ao para vista do interessado, na vista do interessado, na
incluir do setor responsavel pela contratagao, horario e demais dados importantes e pertinentes,
o que nao modifica ou altera o prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis para interposicao do
recurso.

Atenciosamente,
Autoridade competente
Cargo/funcao

Setor de Lotagcao/Responsavel
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4) Notificacao de imposicao de penalidade

N° n° da comunicagao/n° do contrato — setor de origem

Vitoria, dia de més de ano

A Empresa

Nome da empresa contratada

Aos cuidados do(a) representante, Sr. (a), nome completo do representante Endereco
completo

Assunto: Notificacao de imposicao de penalidade/Rescisao Contratual (somente incluir a
rescisao contratual na hipotese de ser adotada juntamente com a imposicao de penalidade)

Senhor Representante,

A Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitdria, neste ato representada por
nome completo da autoridade competente para aplicacao da penalidade vem NOTIFICAR a
nome e CNPJ da empresa a ser comunicada, ja qualificada no contrato niimero e ano do
contrato, acerca da aplicacao da penalidade descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia,
multa etc, e da rescisao do contrato n° xxxxxxx (manter a rescisao contratual apenas na
hipotese de ser adotada juntamente com a imposicao da penalidade), conforme decisao
fundamentada da autoridade superior, juntada em anexo.

Por oportuno, informo que a decisao nao cabe recurso.

Atenciosamente,
Autoridade competente
Cargo/funcao

Setor de Lotacao/Responsavel
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ANEXO IV - LISTA DE VERIFICAGAO PARA CONTRATAGOES DIRETAS (DISPENSA
E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO)

LISTA DE VERIFICACAO - CHECKLIST
(Contratacao Direta - Inexigibilidades e Dispensas de Licitacao em geral)

Trata-se de sequéncia de atos de observancia indispensdvel na instrucdo de processos
administrativos internos da CDTIV, com a finalidade de realizar contratacdes diretas (dispensa e
inexigibilidade de licitagdo), com base nas disposicoes legais dos arts 29 e 30 da Lei 13.303/2016 e
do Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da CDTIV - RILC e demais instrumentos
normativos aplicaveis.

* Lista 1 — Preenchida em todas as contratacdes diretas;

* Lista 2A — Preenchida em contratacao por inexigibilidade;

* Lista 2B — Preenchida em contratagéo por dispensa;

* Lista 3A- Preenchida para aquisi¢oes, tanto por inexigibilidade como dispensa;
* Lista 3B — Preenchida para servigos, tanto por inexigibilidade como dispensa.

TIPO DE CONTRATAGAO LISTAS A SEREM PREENCHIDAS

Inexigibilidade para aquisicdo Lista 1
Lista 2A

Lista 3A

Inexigibilidade para servigo Lista 1
Lista 2A

Lista 3B

Dispensa para aquisicao Lista 1
Lista 2B

Lista 3A

Dispensa para servigo Lista1
Lista 2B

Lista 3B
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LISTA DE VERIFICACAO 1 - VERIFICAGAO Atende plenamente a Indicagao do local do
COMUM A TODAS AS CONTRATAGOES exigéncia? processo em que foi
DIRETAS atendida a exigéncia (doc./

(Sim, Nao, Nao

o fls. / Sequéncia)
Aplicavel)

Houve abertura de processo administrativo,
via portal eletrénico SIPAD?

Foi utilizado modelo de minutas padronizadas
de Termos de Referéncia da CDTIV, ou as
contidas no catalogo eletrbnico de
padronizagcdo (se existentes), ou houve
justificativa para sua ndo utilizagdo (se
existentes)?

Sendo adotado modelo padronizado de termo
dereferéncia, foram justificadas e destacadas
visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?

Autorizacao para instauracéo do
procedimento de contratagédo/aquisicéo pela
autoridade competente?

Consta orgamento detalhado através de
planilhas que expressem a composi¢cdo do
orcamento de todos os custos unitdrios do
objeto, baseado em pesquisa de precos
praticado por mercado?

Consta andlise critica do valor apresentado
para contratagcdo, elaborado pelo controle
interno da Companhia??

Consta Tabela Comparativa de Pregos?

O Termo de Referéncia observou as
disposicdes do Art. 13, 1 do RILC?

A justificativa da contratagcdo foi formulada
com base no Art. 13, Il do RILC?

2Quanto ao valor apresentado, caso a contratag&o ocorra através de dispensa de licitagdo, em razdo do valor, deverdo ser observadas
as disposic¢oes do art. 18 do RILC, além de anélise critica dos valores coletados, para fim de evitar o superfaturamento e sobreprego.
Quando se tratar de inexigibilidade de licitagdo, devera também ser considerado o disposto no art. 19 do RILC, como parametro da
anélise critica dos orgamentos. Devera ser indicado o pardmetro para definigdo do valor, que, conforme disposto no art. 22 do RILC,
devera ser obtida pela média, mediana ou menor dos pregos pesquisados.
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Indicagdo de fundamentacado legal para a
contratacéo, conforme o descrito no Art. 13,
Il do RILC?

Indicagcdo de dotacdo orgcamentaria com
classificagéo funcional, elemento de despesa
e fonte de recurso com as devidas
especificagdes, conforme art. 13,V do RILC?

Foi demonstrado que a previsao de recursos
orgcamentarios é compativel com a despesa
estimada?

Indicacdo de valor, possibilidade de reajuste e
equilibrio econdmico-financeiro, como prevé
oart. 13, VI?

Foi fixado no instrumento o prazo para
vigéncia contratual e prazo de execugao do
objeto, lembrando que o prazo fixado para
vigéncia devera ser superior ao prazo de
execuc¢ao contratual, conforme art. 13, VIl do
RILC?

Indicacdo de documentacao pertinente para
Habilitacdo Juridica, Fiscal, Qualificacado
Econ6mico-Financeira, Qualificagao Técnica
e demais requisitos pertinentes com o objeto
que pretende contratar, observados os a
especificidade da contratagado, como previsto
no Art. 13, VIl e disposi¢des do Capitulo V do
RILC?

Constam documentos de identificacdo e
societarios da futura contratada?

Em caso de apresentagcdo de qualificacao
técnica, foi exigida restrita a parcela do objeto
técnica ou economicamente relevantes, de
acordo com os pardmetros estabelecidos de
forma expressa no TR?

As certiddoes e declaragcdes apresentadas,
cumprem os requisitos previstos nos préprio
instrumento de Termo de Referéncia, e ainda,
se encontram no prazo de validade do
respectivo 6rgao expedidor e com o devido
ateste da sua autenticidade pelo setor técnico
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responsavel, quando possivel a sua
verificacao?

Caso uma das etapas exija a realizagcao de
visita técnica, haindicacao dos dias e horarios
gue sera realizada e 0 nome do responsavel
por acompanhar os licitantes, como previsto
no art. 13, VIl do RILC?

Indica forma de fornecimento (com critérios
para aceitacdo do objeto na Companhia, em
caso de aquisi¢cao, que podera ser dispensada
nas obrigacdes de pronta entrega) ou forma de
Execugao conforme o art. 13, IXdo RILC?

Indicacao das obrigacdes especificas das
Partes (contratada e contratante), na forma
doart. 13, Xdo RILC?

O contrato permitira a subcontratacdao do
objeto? Em caso positivo, foram indicados os
limites, nos termos do art. 13, Xl do RILC?

Ha exigéncia de garantia a execugao
contratual, nos termos do art. 13, Xl do RILC
e art. 70 da Lei 13.303/16?

Indicagcdo das condigcbes de pagamento e
possibilidade de reajuste, na forma do art. 13,
Xl do RILC?

Indicacdo dos riscos contratuais e quem
serao atribuidos (Matriz de Riscos), se
exigivel, conforme o objeto da contratagao,
com fulcro no art. 13, XIV do RILC?

Descreve os procedimentos que deverao ser
adotados para fiscalizacdo e gestdo do
contrato, em observancia a especificidade de
objeto contratado, conforme o Art. 13, XV do
RILC?
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Indica as Sancdes Administrativas, com a
descricdo da penalidade de forma clara e
objetiva, conforme o objeto a ser contratado,
com aplicabilidade no caso concreto da
contratacdo, em eventual necessidade de
aplicacéo de sang¢ao, de acordo com o Art. 13,
XVIidoRILC

Indicagao das possibilidades de alteragdo do
contrato e disposicbes observadas para
eventuais supressodes e acréscimos ao objeto
contratual, de acordo com art. 13, XVIl do
RILC?

Indicagdo das hipéteses para a rescisédo e
extincdo do contrato, de acordo com as
diretrizes e art. 13, XVIll do RILC?

Indicacdo de disposicdes gerais com
clausulas necessdrias e pertinentes a
contratagao, conforme art. 13, XIX do RILC,
como foro competente?

Ha exigéncia de declaracao de nao possuirem
seu quadro de pessoal empregado menor de
18 (dezoito) anos, em trabalho noturno,
perigoso, ou insalubre, e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos?

Ha exigéncia de declaracao de nao ocorréncia
das hipéteses de impedimento de
participacdo em certames licitatérios e
contratagdes com a CDTIV trazidas no rol do
Art. 38 da Lei 13.303/20167

Consta nos autos a minuta contratual com
clausulas necessarias (art.263 do RILC) ou do
instrumento equivalente®?

consta dos autos manifestagao da unidade de
controle interno?

3 Nos casos referentes a obrigacéo de pronta entrega ou pagamento nao resultem obrigagées futuras & empresa estatal,
podera ser dispensada a realizagao de instrumento contratual ou congéneres, conforme art. 73 da Lei 13.303/2016 € art.
256 do RILC.
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Trata-se de contratacao de analise obrigatéria
da assessoria juridica®? Se sim, consta
parecer juridico.

Recomendagdes/sugestbes porventura
apontadas em manifestagcées do controle
interno e da assessoria juridica foram

atendidas?
LISTA DE VERIFICAGAO 2A - VERIFICAGAO | Atende plenamente a Indicacio do local do
ESPECIFICA E EXCLUSIVA PARA exigéncia? processo em que foi
CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE . . _ atendida a exigéncia (doc. /
(Sim, Nao, Nao a
o fls. / sequéncia)
Aplicavel)

Consta manifestagao técnica demonstrando
a inviabilidade de competicao, conforme arts
247 a 249 do RILC?®

Houve justificativa do preco com base no art.
19 do RILC?

Tratando-se de contratagdo de fornecedor
exclusivo com base no art. 247, | do RILC,
consta documento idbneo capaz de
comprovar a exclusividade?

Tratando-se de servigo técnico especializado
com base no art. 247, Il do RILC, com
observancia da vedacao de contratar servigos
de publicidade e divulgagao, consta clausula
vedando a subcontratagdo de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles
que tenham justificado a inexigibilidade?

Tratando-se de contratacéo de profissional do
setor artistico por meio de empresario
exclusivo com base no art. 247, IV, do RILC,
consta documento idéneo que comprove a
exclusividade permanente e continua da
representacdo, no Pais ou em Estado
especifico, sem limitagdo a evento ou local
especifico, com o devido registro em cartério
competente, vedado mero
atestado/declaracéo de exclusividade?®

4 Portaria da diretoria executiva da CDTIV fixara valor de algada para a ndo obrigatoriedade de encaminhamento para
assessoria juridica emitir parecer.

5 Art. 30 da Lei 13.303/2016 c/c Segéo IV do capitulo VI do RILC.

8 Conforme jurisprudéncia do TCEES: “Extrai-se, ainda, do Informativo de Jurisprudéncia nr 68 desta Corte de Contas o
seguinte entendimento do Plendrio: 2. E irregular a contratagéo direta de show artistico por inexigibilidade de licitagao
mediante apresentagéo de carta de exclusividade por prazo delimitado, ainda que por periodo superior a realizagao do
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Tratando-se de aquisicdo ou servico de
software, consta comprovagdo de detentor
exclusivo da titularidade autoral, sem
distribuidores ou representantes comerciais
para comercializagdo do produto, com
comprovagdo da  inexigibilidade  por
documento habil, conforme o previsto no art.
247,V do RILC?

Tratando-se de aquisi¢cdo ou servigos, em
situagcOes atipicas de mercado em que,
comprovadamente a realizagcdo de certame
licitatério ndo seja possivel para atender aos
interesses da CDTIV, bem como seja
inexigivel a licitacao para atender ao principio
de economicidade, consta justificativa da
area técnica que evidencie a vantagem na
contratagdo para a Administragdo Publica,
com base no art. 247, VIl do RILC?

VERIFICAGAO ESPECIFICAE
EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO
POR DISPENSA

LISTA DE VERIFICACAO 2B - Atende plenamente a
exigéncia?

(Sim, Nao, Nao Aplicavel)

Indicagao do local do
processo em que foi atendida
a exigéncia (doc. /fls. /
sequéncia)

Consta manifestacao técnica
justificando o0 enquadramento da
contratagdo expressamente numa das
hipéteses do art. 29 da Lei
13.303/20167

Consta justificativa do pregco baseada
em ampla pesquisa ou certificagcdo, em
observancia ao art. 18 do RILC, bem
como nos demais critérios descritos na
Secao IV do capitulo 1?

Propostas de orcamento encontram-se
dentro do prazo de Vvalidade
estabelecido no art. 18,8 8°do RILC?

evento contratado. Desta forma, resta claro que este Tribunal possui o entendimento de que a contratagao de artistas
para a realizagdo de shows deve se dar exclusivamente por meio de empresario constituido para tanto, ou diretamente
com o proprio artista. Assim, as chamadas cartas de exclusividade ndo atendem ao disposto no art. 25, Ill da Lei n.
8.666/93 para as contratagoes de shows artisticos por inexigibilidade de licitacdo. Nesse sentido, o ajuste deve ser

efetivado diretamente com o artista ou através de empresario exclusivo, sendo tal caracteristica comprovada por cépia
do contrato de exclusividade, registrado em cartério, ndo se prestando, para esse fim, as chamadas cartas de
exclusividade. (Acérdao TC 463/2018, Processo n® 06833/2012-8, Relator: Jodo Luiz Cotta Lovatti)
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Caso a resposta anterior tenha sido
NAO, foi observado a necessidade de
ratificacdo do fornecedor ou realizagdo
de nova pesquisa de mercado para
apuracgéo dos valores?

Tratando-se de situagcdo excepcional
em que nao é possivel estimar o valor
do objeto na forma estabelecida na
segdo IV, capitulo | do RILC, o
contratado comprova por algum meio
iddbneo que os precos estdo em
conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos
de mesma natureza, tais como notas
fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacgao pela
Administragao?

Tratando-se de dispensa fundada nos
incisos | ou Il do art. 29 da Lei
13.303/2016, foi demonstrado respeito
ao limite de valor considerando o
somatério do valor da contratagdo com
o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados, inclusive
despesas de pronto pagamento?

Consta declaragcdo elaborada pelo
setor demandante, de que ndo houve
indevido fracionamento do objeto,
acompanhada de demonstracdo de
que o limite de subelemento de
despesa nao foi ultrapassado?

LISTA DE VERIFICAGAO 3A -
VERIFICACAO ESPECIFICA PARA
AQUISICOES POR
INEXIGIBILIDADE OU POR
DISPENSA DE LICITAGAO

Atende plenamente a
exigéncia?
(Sim, Nao, Nao Aplicavel)

Indicagao do local do
processo em que foi
atendida a exigéncia (doc. /
fls. / sequéncia)

Ha justificativa para a nao utilizagao
de sistema de registro de precos,
conforme disposicbes dos arts.
212/214 do RILC?
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Ha manifestacao sobre o}
atendimento do  principio da
padronizagdo?’

Consta informagdo do wuso ou
justificativa para nao utilizacao de
catalogo eletrénico de padronizagao
(se existente)?®

Caso haja indicagdo de marca ou
modelo, consta justificativa para a
indicacao?®

Havendo vedacdo de determinada
marca ou produto, foi indicada a
existéncia de processo administrativo
em que esteja comprovado que nao
atendem as necessidades da
Administracao?

Ha certificacdo de que a opgéo pela
aquisicdo é mais vantajosa do que
eventuais alternativas, como a
locacéo de bens?

LISTA DE VERIFICAGAO 3B - Atende plenamente a Indicacao do local do
VERIFICACAO ESPECIFICA PARA exigéncia? processo em que foi
CONTRATACAO DE SERVICOS EM atendida a exigéncia (doc. /

GERAL POR INEXIGIBILIDADE OU i, N2, e Apiteae)

POR DISPENSA DE LICITAGAO

fls. / sequéncia)

Houve manifestacdo quanto a
observancia do  principio da
padronizagdo?'°

Ha justificativa para a nao utilizagédo
de sistema de registro de precos,
conforme disposicdes dos arts.
212/214 do RILC?

Consta informagdo do uso ou
justificativa para nao utilizagdo de

7 Art. 32, |, da lei 13.303/16. A padronizagéo pode gerar ganhos para a administragdo em termos de economicidade,
inclusive por facilitar a aquisicdo em grande escala. Se houver a opgao pela padronizagdo de um bem, deve ser
providenciado parecer técnico sobre o produto, suas especificagdes e desempenho, sobre o custo e condigbes de
manutencao e garantia a fim de justificar a padronizagao.

8 Art. 215 do RILC e Art. 67 da Lei 13.30326.

9Art. 13, 1l, “a” do RILC c/c Art. 47 da Lei 13.303/2016

0 Art. 32,1, da Lei 13.303/16. Idem item 5.
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catalogo eletrénico de padronizagao
(se existente)?™

Caso a Administracdo pretenda
contratar mais de uma empresa para
a execucao do objeto, esta atestado
nos autos que (i) ndo ha perda de
economia de escala, (ii) é possivel e
conveniente a execugao simultanea e
(iii) ha controle individualizado para a
execucao de cada contratado?

' Art. 215 do RILC e Art. 67 da Lei 13.303/2016
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ANEXO V - VALOR ATUALIZADO PARA DISPENSA DE LICITAGAO

Conforme disposto no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CDTIV em cumprimento ao
Art. 29, inciso I, da Lei n® 13.303/2016 c/c art. 244, § 1° do RILC, informamos que o limite para
dispensa de licitagdo atualizado para o exercicio de 2026, com base no indice Nacional de Precos ao

Consumidor (INPC), é o seguinte:

Valor Atualizado:

Valor Anterior:

Limite de dispensa de licitagdo para obras e R$ 161.326,40 R$ 148.359,06
servigos de engenharia
Limite de dispensa de licitagdo para outros servigos R$ 80.663,20 R$74.179,53

€ compras

- Os valores acima foram corrigidos de acordo com o INPC acumulado no periodo de outubro de 2024
a abril de 2026, conforme publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

- Os valores corrigidos serdo amplamente divulgados internamente e inseridos neste Anexo do

Regulamento, passando a valer a partir da sua publicagéo.
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