PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE
OBJETO RECEPCIONISTAS, COM DEDICACAO

EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, PARA
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DO
CENTRO DE INOVACAO DE VITORIA.

QUANTIDADE DE LOTES. 1

PROCESSO N°. 3854680/2026

MODALIDADE. PREGAO ELETRONICO

CRITERIO DE JULGAMENTO. MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA. ABERTO

PRAZO DE PUBLICIDADE DO EDITAL. 15 (QUINZE) DIAS UTEIS

DATA DE INICIO DO ACOLHIMENTO DA
PROPOSTA DE PRECO E CADASTRO DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

25/06/2026 — 10:00HS

DATA FINAL PARA O CADASTRO DAS
PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO.

16/07/2026 — 09:30HS

ANALISE DAS PROPOSTAS/ABERTURA DA
SESSAO DE DISPUTA.

16/07/2026 — 10:00HS

ENDERECO ELETRONICO DA DISPUTA.

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

VALOR ESTIMADO.

SERA SIGILOSO, CONFORME ARTIGO 34
DA LEI 13.303/2016.

LEGISLA,CAO APLICAVEL A MODALIDADE
LICITATORIA.

LEI N° 13.303/2016 E RILC CDTIV.

SETOR REQUISITANTE.

NUCLEO DE MATERIAIS E SERVICOS

OBSERVACAO: TODA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO EXIGIDAS NESTE CERTAME,
DEVERAO SER INSERIDAS NA PLATAFORMA DE LICITACAO ATE A DATA E HORARIO
ESTIPULADOS (ANTES DA ABERTURA DA SESSAO DE DISPUTA).

ESTA LICITACAO SERA DE AMPLA CONCORRENCIA



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Pregdo Eletronico n°® 02/2026
Tipo: Menor Preco Global
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EDITAL DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

PREAMBULO

A COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO, TURISMO E INOVACAO DE VITORIA (CDTIV),
empresa publica municipal com sede nesta cidade de Vitoria/ES, por meio de sua Equipe Permanente de
Licitacdo e Pregdo, designada pela Portaria 003/2025, torna publico e faz saber que se acha aberto o
PREGAO ELETRONICO em epigrafe, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme processo
administrativo n° 3854680/2026, com a finalidade de selecionar a proposta mais vantajosa referente ao
objeto enunciado no item 1 abaixo, conforme condigdes e especificagcdes fixadas neste Edital e em seus
anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos, independente de transcricao.

A presente licitacdo serd regida e processada pela Lei Federal n® 13.303/2016 (Lei das Estatais),
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 16.915/2016; Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragoes,
RILC - Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CDTIV e Lei Federal n® 12.846/2013
(Responsabilizacdo administrativa e civil pela pratica de atos contra a Administracdo Publica),
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 16.522/2015, Lei Organica Municipal e Constituicdo Federal,
bem como eventuais legislagdes aplicaveis a matéria.

A licitagdo sera processada exclusivamente por meio eletrdnico, sendo necessario que os licitantes
interessados providenciem o credenciamento junto ao PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS - PCP através
do sitio eletronico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, para obtencdo da chave de acesso e de
senha.

Serdo observadas as seguintes datas e horarios para o procedimento:

Data de inicio do recebimento das
propostas e da documentacio de A partir das 10:00 h do dia 25/06/2026
habilitacio.

Data limite de entrega das propostas e

da documentacio de habilitacao. Ate as 09:30 h do dia 16/07/2026

10 min. Mais o tempo de até 02 minutos, conforme

Tempo de disputa no sistema .
sistema.

Abertura das propostas e sessdo publica

. As 10:00 h do dia 16/07/2026
de disputa

Na hipétese de nao haver expediente no dia da realiza¢cao do Pregao Eletronico, a Licitacio sera
realizada no primeiro dia util subsequente, mantendo-se inalterado o horario do Pregio. Para todas
as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

1-DO OBJETO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.1 - O presente Pregdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigcos
continuados de “recepcionistas”, com dedicacdo exclusiva de mado de obra para atendimento as
necessidades do Centro de Inovagdo de Vitoria, conforme as especificacdes adiante descritas e demais
especificagdes e quantidades constantes no Anexo I (termo de referéncia).
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1.2 - DAS ESPECIFICACOES D BJET

1.2.1 - Todas as especificagdes do objeto da licitagdo, bem como demais informagdes, quantitativos e
orientacdes encontram-se detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo I) deste Edital.

1.2.2 - Havendo divergéncia entre as informagdes constantes do registro da licitagdo no sistema do Portal de
Compras — PCP, e as constantes deste EDITAL e de seus ANEXOS, prevalecerao as tiltimas.

1.3 —DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.3.1 - As despesas decorrentes desta contratacao correrdo por conta de orgamento proprio da Companhia
de Desenvolvimento, Turismo e Inovacio de Vitoria — CDTIV, conforme a seguir:

- Dotagdo: 03.01.04.122.0033.2.0151 (Manutengdo CDTIV).
- Natureza de despesa: 3.3.90.37.01 (Servico de recepcionista)
- Fonte de Recursos: 1.501.0000.0000 (Recursos Nao Vinculados de Impostos — CDTIV)

2 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 - Copia deste instrumento convocatorio estard disponivel no Sistema Eletronico, no “sitio oficial” do
Portal de Compras Publicas, https://www.portaldecompraspublicas.com.br € no site https://cdtiv.com.br, ou
podera ser solicitado via e-mail: licitacao@cdtiv.com.br

2.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da CDTIV, denominado Pregoeiro, mediante a insergao e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para a plataforma “Portal de Compras Publicas” constante
da pagina eletronica do portal.

2.3 - O PREGOEIRO TERA AS SEGUINTES ATRIBUICOES NESTALICITACAO:

1. Coordenar o processo licitatorio e conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

2. Receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado, se necessario, pelas unidades
gestoras e pelos setores técnicos e juridicos competentes;

3. Garantir a harmonia durante a sessao publica;

4. Receber as propostas de precos € a documentacdo de habilitacdo, na forma estabelecida pelo edital;

5. Acompanhar e julgar a melhor proposta de prego;

6. Verificar a efetividade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital e classificar as propostas
de menor preco, observando também o dispositivo na Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes
posteriores;

7. Negociar com o licitante melhor classificado em busca da proposta mais vantajosa;

8. Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

9. Indicar o vencedor do certame;

10. Receber os recursos encaminhando a autoridade competente para possivel ratificacdo do julgamento;

11. Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

12. Encaminhar os autos do processo, devidamente instruido, a autoridade competente para homologagao;
13. Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicagdo de penalidades
previstas em edital;

14. Promover diligéncia, “in loco” ou por e-mail ou por telefone, bem como através de qualquer outro meio
idoneo, destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo;

15. Adotar critérios de saneamento de falhas de carater formal ou material, que ndo afete o conteudo da
documentacdo, destinadas a esclarecer informacdes, corrigir impropriedades na proposta, na documentacgao
de habilitacdo ou complementar a instru¢do do processo, em privilégio aos principios da eficiéncia, da
proposta mais vantajosa, do formalismo moderado e da razoabilidade.
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16. Solicitar as licitantes, a qualquer momento, na forma de lei e como diligéncia, esclarecimentos sobre os
documentos por elas apresentados;

17. Para fins de habilitacdo, as certiddes com emissdo em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades
emissoras de certidoes que porventura ndo forem cadastradas na plataforma de licitacdo pelos licitantes,
poderdo ser consultadas/verificadas a regularidade pelo pregoeiro;

2.4 - As proponentes deverdo examinar cuidadosamente as condigdes de execugdo do objeto deste edital,
dando especial atengdo para as penalidades estabelecidas para os casos de descumprimento das obrigacdes
contratuais, ficando cientes de que a CDTIV aplicara as sangdes previstas, obedecido o disposto no art. 82
da Lei 13.303/2016.

2.5 - Apos apresentacdo da proposta e da documentagcdo de habilitacdo ndo serdo aceitas alegacdes de
desconhecimento ou discordancia deste Edital e de seus anexos.

2.6 - As proponentes deverdo observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura das propostas,
atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

2.7 - Informagdes adicionais: Presidente da CPLP: Pablo Trabach da Silva e Equipe de Apoio — Telefone:
(27) 99837-8232 — E-mail:licitacao@cdtiv.com.br. Endereco para envio de correspondéncias: Rua Armando
Moreira de Oliveira, n° 230 — Goiabeiras - Vitoria - Espirito Santo - CEP 29075-075.

2.8 - As pr nent ra atentar a n ida a anexacao no sistema Licitacoes. ANTE
DO _INICIO DA SESSAO DE ABERTURA D ERTAME toda D ENTACAO DE

HABILITACAO EXIGIDA NESTE EDITAL (FISCAL. JURIDICA. TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA E DEMAIS ANEXOS).

| 3 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL OU DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTO

3.1 - Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do presente Edital em até 5 (cinco) dias tteis anteriores a
data de abertura da sessdo publica.

3.1.1 - A impugnagdo poderd ser encaminhada a Equipe de Pregdo da CDTIV, pelo e-mail
licitacao@cdtiv.com.br , devendo ser informado, no campo “assunto”, o numero da licitacdo (Pregao
Eletronico n° 02/2026), telefone e e-mail de contato.

3.1.2 - Para interposicdo de impugnacdo, o licitante devera juntar, ao menos, copia do contrato social da
empresa e/ou procuragdo para legitimar os poderes para agir em nome da licitante.

3.1.3 - Cabera ao Pregoeiro julgar a impugnagdo no prazo de até¢ 3 (trés) dias uteis anteriores a data de
abertura da sessao publica.

32 - A ata de julgamento de impugnagdo sera divulgada no sitio do Portal de Compras:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br e no site www.cdtiv.com.br, bem como enviada ao e-mail do
impugnante.

3.3 - As impugnagdes ndo possuem efeito suspensivo, contudo, pode o Pregoeiro atribuir-lhes tal efeito, em
carater excepcional, mediante justificativa nos autos.

3.4 - Acolhida a impugnac¢ao contra o instrumento convocatdrio sera definida e publicada nova data para a
realizagdo do certame.
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3.5 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao pregoeiro, em
até 5 (cinco) dias uteis anteriores a data fixada para abertura de sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico, através do e-mail: licitacao@cdtiv.com.br, devendo ser informado no campo “assunto” o nimero
da licitacdo (Pregao Eletronico n° 02/2026).

3.5.1 — Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos pelo pregoeiro em até 03 (trés) dias uteis
anteriores a data fixada para abertura de sessdo publica de disputa.

3.5.2 — As respostas as consultas formuladas e quaisquer informagdes que o Pregoeiro(a) julgar importante,
bem como as decisdes referentes a este processo licitatorio, serdo disponibilizadas no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br ¢ no site www.cdtiv.com.br no campo ‘“Mensagens”, no
campo (link) correspondente a este edital, devendo o licitante verificar o aplicativo, sendo a mensagem
acessivel a todos os interessados.

| 4— DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - DAS RESTRICOES:
4.1.1 - Estarao impedidos de participar deste Pregio os interessados:

a) Que estejam constituidos sob a forma de consorcio de pessoas fisicas ou juridicas;

b) Que se enquadrem nas vedagdes do art. 38 da Lei n® 13.303/16;

¢) Com faléncia decretada ou que tenha sofrido dissolugao;

d) Que exista no quadro de empregados da contratada, pessoas que tenha relagdo de parentesco, até o
terceiro grau civil, com: Dirigente da CDTIV; Empregado da CDTIV cujas atribuigdes envolvam a atuagao
na area responsavel pela licitacdo ou contratagdo; Autoridade do ente publico a que a CDTIV esta vinculada
- Cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sécio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido seu
vinculo com a CDTIV promotora da licitagdo ou contratante ha menos de 6 (seis) meses.

e) Que possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto deste
Pregao.

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela CDTIV.

g) Sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

4.1.2 - A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade das licitantes que, pelo
descumprimento, se sujeitam as penalidades cabiveis.

4.2 —DAS CONDICOES:

4.2.1 - Poderdo participar da presente licitacdo, pessoas juridicas que atuem no ramo de atividades
pertinentes ao objeto da licitacdo, que atendam as condicdes exigidas neste Edital, inclusive quanto a
documentagdo de habilitagdo, e que estejam previamente credenciadas no sistema eletronico, conforme o
disposto no item 5 deste Edital.

4.2.2 — As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da participacdo nesta licitacdo, ndo sendo a
CDTIV em nenhuma hipotese, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatorio.

4.2.3 - A participacao do licitante nesta licitagdo implica a aceitagdo de todos os termos do presente edital.
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5 - DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS - PCP

5.1 — O licitante ou seus representantes legais deverdo realizar o seu credenciamento junto ao Portal de
Compras Publicas, podendo obter informagdes através do SISTEMA ELETRONICO, acessando o seguinte
enderego: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes
da data de realizagdo do pregdo.

5.1.1 — Para utilizar o sistema eletronico, ¢ necessario que o licitante faca sua adesdo e cadastre seu(s)
representante(s) no Portal de Compras Publicas. A empresa licitante deverd, dentre outras providéncias,
nomear representante(s) (pessoa fisica), que serd(ao) registrado(s) no sistema eletronico e reconhecido(s)
como legitimo(s) para realizar(em) negdcios em seu nome e sob sua responsabilidade (Termo de Nomeacao
de Representante), etc.

5.1.2 — Os licitantes credenciados receberdo a chave de identificagdo e a senha, que serd pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no “sitio oficial”
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.1.3 — Quaisquer duvidas quanto a obtencdo de chave de identificacdo e senha pessoal, ou relativa a
utilizagdo do sistema eletronico, deverd ser solucionada junto ao Portal de Compras Publicas.

5.1.4 — A CDTIV nao possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores para obtengdo da
chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva responsabilidade do Portal de
Compras Publicas, provedor do sistema eletronico.

5.2 — Os interessados em participar de licitagdes na modalidade de Pregdo Eletronico, realizadas no sistema
eletronico do Portal de Compras Publicas. Poderdo obter o “Manual do Fornecedor”, elaborada pelo citado
Portal, acessivel no “sitio oficial” https://www.portaldecompraspublicas.com.br, com vistas a obtencdo de
todas as informacodes necessarias a correta e segura utilizagao e operacionalizagao do sistema.

5.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transag¢des inerentes ao pregao na formaeletronica.

5.3.1 - CABERA AO LICITANTE ACOMPANHAR TODAS AS OPERACOES NO SISTEMA
ELETRONICO ANTES, DURANTE E APOS A SESSAO PUBLICA DO PREGAO, FICANDO
RESPONSAVEL PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE NEGOCIOS DIANTE DA
INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS E INFORMACOES EMITIDAS PELO
SISTEMA OU DE SUA DESCONEXAO.

5.3.2 - Constitui responsabilidade exclusiva dos licitantes a perda de negdcios, a falha na pratica de atos
inerentes ao procedimento licitatorio ou quaisquer prejuizos, em virtude da incorreta utilizagdo ou operacao
do sistema eletronico.

6 — DA APRESED{TACAO DA PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO.

6.1 - Como requisito para participacao no Pregao Eletronico, o Licitante devera manifestar, antes de
inserir sua proposta comercial preliminar, em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes
declaracoes:

a) Declaro para os devidos fins legais que conheco todas as regras do edital, bem como todos os requisitos
de habilitagdo e que minha proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.
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b) Declaro para os devidos fins legais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a presente data
inexistem fatos supervenientes impeditivos previstas no artigo 38 da Lei n° 13.303/2016 para a habilitacao
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

¢) Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal, com redacao dada pela Emenda
Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos;

d) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatdrio,
estar enquadrado como ME/EPP/COOQOP, conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia -
exclusivo e obrigatorio as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 e que desejam utilizar os
beneficios ali prescritos.

e) Apos prestadas as declaragdes no sistema provedor PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, os licitantes
interessados encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, PREVIAMENTE A SESSAO DA
DISPUTA, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos neste instrumento, a proposta
comercial preliminar com a descri¢do do objeto e do valor ofertado, até a data e horario estabelecidos, em
estrita consonancia com o que dispde o presente edital.

6.2 - O valor ofertado pelo licitante a titulo de PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR, sera digitado em
campo proprio do sistema, dispensado o upload de qualquer documento contendo as informacdes de pregos
e quantidades.

6.2.1 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas decimais. O
julgamento sera por lote unico e a quantidade de casas decimais deverd ser preservada no valor global,
desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros, transportes, contribui¢des sociais, etc., bem
como quaisquer outros custos relacionados com a execucao dos servi¢os, com base nas especificagdes do
ANEXO L.

3 - alor a ser cadastrado no sistema Pr I ra referir-se ao valor global para

unico.

6.4 - A PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR, inserida no sistema do provedor antes da disputa,
nao podera conter qualquer informagdo que torne possivel a identificacdo da licitante até a conclusao da fase
de lances, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

6.5 - Os documentos que compdem a PROPOSTA E A HABILITACAO do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6.6 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitard o
licitante as eventuais sanc¢des previstas neste Edital e na legislacdo pertinente.

6.7 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema até o prazo estipulado para cadastro da documentagao.

6.8 - O licitante serd responsavel por todas as transagdes efetuadas em seu nome, assumindo eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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6.9 - O valor global estimado pela CDTIV para a presente licitacio sera sigiloso até a finalizacdo da
fase de lances, nos termos que dispoe o artigo 34 da lei federal n® 13.303/2016 (lei das estatais).

7 - DO JULGAMENTO, DO MODO DE DISPUTA E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS.

Z.l - Para julgamento das propostas sera adotado critério de MENOR PRECO GLOBAL PARA O LOTE
UNICO.

7.2 - Para envio de lances na etapa competitiva, serd adotado o modo de disputa ABERTO.
7.3 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) Nao atenderem as disposicdes contidas neste Edital;

b) Apresentarem valor simbolico, irrisdrio ou de valor zero, incompativel com os precos de mercado para
execugdo do objeto;

¢) Incluirem qualquer dado que identifique o licitante;

d) Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

| 8- DA ABERTURA E DA SESSAO DA DISPUTA

8.1 - A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet serd aberta pelo pregoeiro com a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

8.2 - Os licitantes poderdo participar da sessao publica na internet, mediante utilizagdo de sua respectiva
chave de acesso e senha.

8.3 - O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8.4 - A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em tempo
real por todos os participantes.

8.5 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.
8.6 - Somente as propostas classificadas participardo da etapa de envio de lances.

8.7 - Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

8.8 - O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

8.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
publica e as regras estabelecidas neste edital.

8.10 - O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ltimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

8.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.
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8.12 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do respectivo licitante.

8.13 - Sera adotado. para o envio de lances no pregio eletronico. o seguinte modo de disputa:

8.13.1 - Sera adotado para o envio de lances no certame licitatorio o modo de disputa ABERTQO, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.13.2 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessao publica.

8.13.2.1 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacio,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.13.2.2 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente.

8.14 - Encerrados todos os prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

8.15 - Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.15.1 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a
comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.16 - Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e
art. 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, se ndo houver licitante que atenda a esta
hipotese, o Pregoeiro adotara os procedimentos referentes aos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006,
como segue:

8.16.1 - O procedimento de empate (lances classificados no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior
ao da empresa declarada arrematante serd detectado automaticamente na sala de disputa. Encerrado a fase
de lances, o sistema identificara a existéncia da situagdo de empate. Em seguida, o sistema ira efetuar a
convocacdo da empresa que se encontra em situacdo de empate. Apds, o sistema emitira nova mensagem
informando para a empresa em situagdo de empate que esta devera, caso queira, em 5 minutos, ofertar novo
lance inferior ao menor lance registrado para o lote. Durante o periodo, apenas a empresa convocada podera
registrar o novo lance.

8.16.2 - O prazo ¢ decadencial e, nao havendo manifestagao da empresa, o sistema verificara se ha outra em
situacdo de empate, realizando o chamado de forma automéatica. Nao havendo mais nenhuma empresa em
situagdo de empate, o sistema emitira mensagem, cabendo ao Pregoeiro dar encerramento a disputa do lote.
Todos esses procedimentos acontecerdo na sala de disputa, estando essas informagdes disponiveis para os
demais participantes do certame.

8.17 - Apenas terdo direito aos beneficios acima mencionados as empresas que tiverem se manifestado
como enquadradas nos termos da LC 123/06, na forma prevista neste Edital.
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8.18 - Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do subitem anterior, caso ndo haja envio de
lances apo6s o inicio da fase competitiva.

8.18.1 - Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre
as propostas empatadas.

8.19 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas no edital.

8.20 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demaislicitantes.

8.21 - Encerrada a etapa de negociacdo e encaminhada a proposta adequada ao ultimo lance, o pregoeiro
examinard aquela classificada em primeiro lugar, quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade dos
precos unitarios e global, em relagdo ao maximo estipulado para a contratagao;

8.22 - Na hipotese de a proposta vencedora ndo ser aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

9-DA A~PRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA - DA
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COMPROVACAO DE MICROEMPRESA E DE PEQUENO
PORTE — DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

9.1 - DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES GERAIS:

9.1.1 - Os documentos exigidos para habilitagdo no certame e comprovacdo da condi¢do de microempresa
ou empresa de pequeno porte serdo encaminhados concomitantemente a proposta de precos preliminar
(DEVERAO SER PREVIAMENTE ANEXADOS NA ABA ESPECIFICA DO SISTEMA “PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS”, A CONTAR DA PUBLICACAO DO EDITAL, POREM, ANTES DA ABERTURA
DAS PROPOSTAS), no formato “.zip”, na forma, condi¢des e prazos previstos neste edital.

9.1.2 - Encerrada a etapa de lances, o licitante que estiver na condicdo de arrematante e que obter
classificagdo de sua proposta, tera o prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocacao pelo Pregoeiro, para
enviar, pelo sistema, a proposta comercial devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance
ofertado ou valor negociado.

9.1.3 - Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo encaminhados em
formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

9.1.3.1 - Para fins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-digital ou
digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentagdo de arquivos em imagem.

9.1.4 - O licitante devera observar o disposto no subitem 5.3.1, no que diz respeito a sua convocagdo para
apresentacdo da proposta comercial definitiva, sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados
pelo Pregoeiro no sistema eletronico, bem como realizar contato junto ao responsavel, se assim for de seu
interesse, para conferir o correto recebimento dos documentos enviados.

9.1.5 - Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, apdés o julgamento da
proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo definido no edital, apds
solicitacao do pregoeiro no sistema eletronico.
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9.1.6 - Na hipdtese de contratacdo em que a legislacdo ou o edital exija apresentacdo de planilha de
composi¢do de pregos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via sistema, juntamente com a proposta
comercial definitiva, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da solicitagdo do Pregoeiro no sistema,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, vedados arredondamentos.

9.1.7 - Os originais ou as copias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletronica poderdo ser
exigidos pelo Pregoeiro e, no caso de existéncia de quaisquer duvidas ou havendo necessidade de realizagao
de diligéncias, ocasido em que sera concedido o prazo de 02 (dois) dias uteis para encaminhamento dos
mesmos.

9.1.7.1 - Quando solicitada a apresentacdo de originais ou copias autenticadas, nos termos do paragrafo
anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde que a licitante utilize a
ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do codigo de rastreamento ao Pregoeiro. Caso o
licitante opte por outro meio de entrega dos documentos em questdo, sera considerado atendido o prazo na
data do efetivo recebimento.

9.1.8 - Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem qualquer documento em desacordo com o disposto
neste Edital ou com irregularidades insanaveis, observando as disposi¢des previstas neste instrumento.

9.1.8.1 - E ecliminatério o ndo atendimento das condigdes de participagio e de apresentagio da
documentagdo, salvo verificada pela equipe de pregdo a possibilidade de saneamento.

9.1.8.2 - Se apos as eventuais diligéncias e consultas as irregularidades na documentacdo forem
consideradas insanaveis pela comissdo de licitagdo, o licitante serd inabilitado, competindo a comissao de
licitacdo observar as hipoteses especiais referentes a regularidade fiscal tardia prevista em lei para as
microempresas € empresas de pequeno porte.

9.1.9 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a aferi¢do da sua qualificagdo e a exata compreensao da sua proposta.

9.1.10 - Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel face as condi¢des previstas neste Edital, ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatoria, o (a) Pregoeiro (a) examinara a proposta subsequente e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, ¢ verificara a aceitabilidade da mesma e a habilitacdo do
licitante, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

9.1.11 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.1.11.1 - A documentagdo de capacidade técnica podera ser apresentada constando o CNPJ da matriz ou das
filiais.

9.1.12 - No caso de haver apenas um unico licitante e esse venha ser inabilitado, podera ser concedido o
prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da solicitacdo do pregoeiro, para que o licitante apresente nova
documentag¢do de habilitacdo devidamente corrigida.

9.1.12.1 — Excetua-se do prazo previsto no item anterior, a hipotese referente a apresentacdo da
Regularidade Fiscal tardia, prevista no item 9.6.1.2 deste edital.
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9.2 - DA PROPOSTA COMERCIALDEFINITIVA

9.2.1 - A PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA devera ser encaminhada no formato PDF, em papel
timbrado, datilografada/digitada, assinada, perfeitamente legivel, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, em
moeda corrente do Pais, nas condigdes e especificagdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, devendo
constar na mesma:

I. Tabela com valor unitario e total do lote, conforme modelo no ANEXO II do EDITAL.

I1. Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a tacitamente
indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

III. Assinatura do representante legal da empresa, devidamente comprovado através da habilitagao juridica,
ou Instrumento de Procuragdo atribuindo poderes ao outorgado para representar a empresa;

9.2.2 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até¢ 02 (duas) casas decimais para o
valor unitario e global, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros, transportes,
embalagens, contribui¢des sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados com a execucao dos
Servigos;

9.2.3 - A proposta devera conter oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

9.2.4 - Nao serdo adjudicadas as propostas de pregos com valores superiores ao estimado para o lote que
sera informado apo6s a fase de lances;

9.2.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse
ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser executado sem Onus adicionais.

9.2.6 - Havendo indicios de inexequibilidade dos valores ofertados, serd instaurada diligéncia para o
licitante ofertante da melhor proposta possa, no prazo fixado pelo Pregoeiro, comprovar sua exequibilidade
(através de justificativas e documentos) ou ajustar os valores ofertados (através de propostareadequada).

9.2.6.1 - Recusada a proposta, o Pregoeiro convocara o proximo colocado, observada ainda as disposigdes
relativas a preferéncia para microempresas e empresas de pequeno porte.

9.2.6.2 - Ocorrendo divergéncia entre valores expressos em algarismos e os por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

MPROVACAOQ DA DICAO DE MICROEMPRESA EMPRESA DE PEQOUE
PORTE:

9.3.1 - A critério do pregoeiro, podera ser exigido do licitante que invocar a condi¢do de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP), mediante declaracdo em campo proprio do sistema provedor, para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006 e alteragdes
posteriores, a apresentacao de documentacao comprobatoria de seu enquadramento.
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9.3.2 - Caso o licitante ndo atenda a eventual solicitacdo do pregoeiro, decaira do direito de usufruir dos
beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06 e alteragdes posteriores, mesmo tendo invocado tal
condi¢do no sistema provedor.

9.3.3 - Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado da Lei Complementar n. 123/2006,
previstos nos arts. 43 e 44, e da Lei Municipal 7.797/2009, a pessoa juridica que se enquadre nas hipoteses
impeditivas do art 3°, § 4° da referida lei complementar.

9.3.4 - As MEs ou EPPs participantes desta licitacdo deverdo apresentar até a data e horario previsto no
edital toda documentacdo de habilitagdo exigidas, inclusive as certiddes de regularidade fiscal, mesmo que
estas apresentem alguma restricdo, conforme Art. 24 da Lei 7.797/2009 e Art. 43 da Lei 123/2006.

9.3.5 - O Licitante que se declarar enquadrado na LC 123/06 e vier a ser desclassificado ou inabilitado por
nado fazer jus aos beneficios, esta ciente de que PODERA ser instaurado processo administrativo com vistas
a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento.

9.4 - DA DOCUMENTACAOQ DE HABILITACAQ
9.4.1 - O licitante devera apresentar os documentos para sua habilitagdo especificados no item a seguir, com

validade vigente a data de sua apresentacdo, a excecdo daqueles que, por sua natureza, ndo contenham
validade, ndo sendo aceitos em substituicdo “protocolos de entrega ou solicitacao de documento".

9.4.2 - DA HABILITACAO JURIDICA

9.4.2.1 - Deverao ser apresentados os seguintes documentos referentes a habilitagdo juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagdo e alteragdes em vigor, no caso de
sociedade empresarial, acompanhado do documento de eleicdo de seus atuais administradores, em se
tratando de sociedades por agdes.

¢) Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade

assim o exigir;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento de eleicao da
diretoria em exercicio;

e) Copia do RG e CPF do representante legal da licitante;
9.4.2.2 — Em toda documentagdo citada acima nas alineas “A” a “D” devera constar, como objeto social,

atividades semelhantes ao objeto do presente certame licitatorio. Em caso de ndo possuir objeto social que
atenda ao requerido, a licitante sera considerada INABILITADA;

9.4.3 - DA HABILITACAO FISCAL
9.4.3.1 - Deverao ser apresentados os seguintes documentos referentes a habilitagao fiscal:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
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¢) Prova de regularidade com a Seguridade Social (CND do INSS), através de certiddo conjunta
expedida pela Receita Federal para os Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em cumprimento ao art.
195, paragrafo 30 da Constitui¢ao Federal;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vitéria, com validade no periodo da
contratag¢ao, conforme dispde a Lei Organica Municipal;

e) Certidao Negativa Débitos Trabalhistas — CNDT valida perante a Justica do Trabalho.

f) Poderao ser apresentadas para fazer prova da regularidade, as Certiddes Negativas obtidas via
“INTERNET”, cabendo a quem receber o(s) referido(s) documento(s), confirmar o seu teor na
propria rede de comunicac¢io internet ou no 6rgao emitente.

g) Todas as certidoes deverdo estar dentro do prazo de validade na data da apresentacdo da proposta
comercial. Caso as certiddes nao tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam
do conhecimento do Pregoeiro, considerar-se-a como maximos, os prazos de 60 (sessenta) dias.

9.4.3.2 — No caso de ME ou EPP, as certidoes de regularidade fiscal deverio ser apresentadas ainda
que apresentem alguma restricio, conforme Art. 24 da Lei 7.797/2009 e Art. 43 da Lei 123/2006,
observando ainda que:

9.4.3.2.1 — Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-a
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tuteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CDTIV, para que
regularize sua documentacao fiscal, conforme art. 43, §1° da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n® 155/2016, cujo termo inicial serd a contar da declaragdo de vencedor no sistema de
licitagoes.

9.4.3.3 - A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard a
inabilitagdo da licitante, facultada ainda a aplica¢do das penalidades cabiveis. Sendo facultada a CDTIV a
convocacdo dos licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, desde que estes retinam os requisitos
legais de habilita¢do exigidos;

9.5 - DA QUALIFICACAO TECNICA;

9.5.1 - Para Qualificagdo Técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos, para comprovacao de
que a licitante executa ou executou, sem restricdo, servigos semelhantes ao objeto desta licitagdo. A
comprovagao sera feita por meio de apresentacao dos seguintes documentos:

9.5.1.1 - Atestado(s) de capacidade técnico-operacional: fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante prestou ou estd prestando servigos pertinentes € compativeis em
caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentagdo de atestado(s),
devidamente assinado (s), carimbado(s) e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou 6rgao
tomador do servi¢o. Anexo III.

a.1) Sera (20) considerado(s) compativel(eis) o (s) atestado(s) que comprovar(em) que a licitante presta ou
prestou servigos pertinentes ao objeto deste edital, durante um periodo ininterrupto de, no minimo. 1 (um)
an tilizando no minimo 1 (um) RECEPCIONISTA
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a.2) Em relacdo a compatibilidade quanto ao quantitativo, serd admitida a soma de atestados até que a
quantidade atinja o total de profissionais constantes neste instrumento, desde que os servigos tenham sido
prestados simultaneamente, em um periodo nao inferior a 6 (seis) meses.

9.5.1.2 - Caso a licitante ndo possua sede e/ou filial e/ou escritério de representacdo com capacidade
administrativa, localizada na Grande Vitéria (Vitoéria, Vila Velha, Serra, Guarapari, Fundao, Cariacica ou
Viana), devera apresentar DECLARACAO expressa, assumindo a obrigagdo de instalar sede e/ou filial
e/ou escritorio de representagdo com capacidade administrativa na Grande Vitoria, e iniciar a execugao das
atividades no prazo méaximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a partir da data de recebimento da Ordem de
Servigo, e que ird manter tal estrutura durante a vigéncia do Contrato.

9.6 - DA VISITATECNICA

9.6.1 - Para o correto dimensionamento e elaboragcdo de sua proposta, ¢ facultado as licitantes a realizacao
de visita técnica as instalagdes do local de execugao dos servigos, acompanhado por funcionario da CDTIV,
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, de 09h as 16h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente, com antecedéncia minima de um dia, pelo telefone: (27) 99837-8232.

9.6.2 - A visita técnica sera realizada no seguinte endereco: Rua Armando Moreira de Oliveira, 230, Lote
01, Quadra EC-01, Goiabeiras, CEP 29075-075, em Vitoria - Espirito Santo.

9.6.3 - O prazo para vistoria/visita técnica iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sessao publica.

9.6.4 - Para realizacdo da visita técnica a licitante ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil € documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacao para a realizag¢ao da vistoria.

9.6.5 - As empresas que REALIZAREM A VISITA TECNICA deverdo apresentar ATESTADO DE
VISITA TECNICA, devidamente assinado pelo representante da empresa e da CDTIV — ANEXOIV.

9.6.6 - A realizagdo das visitas técnicas ndo sera fator para desclassificagdo da empresa licitante. Porém, nao
serdo aceitas alegagdes posteriores quanto a desconhecimento de qualquer detalhe, incompreensao, davidas
ou esquecimentos que possam provocar empecilhos, atrasos na realizacdo dos servigos ou paralisacdes,
arcando a empresa com quaisquer 6nus decorrentes destes fatos.

9.6.7 - As empresas que NAO REALIZAREM a visita técnica deverdo apresentar DECLARACAO DE
PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS, declarando
pleno conhecimento do objeto a ser licitado e se responsabilizando pela futura prestacdo dos servigos, ndo
podendo alegar o desconhecimento € nenhum grau de dificuldades existentes como justificativa para se
eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia da Licitagdo, conforme modelo ANEXO V.

9.7 DA QUALIFICACAOE OMICO-FINANCEIRA:

9.7.1 - Para fins de comprovar a qualificacio econdmico-financeira, deverio ser apresentados os
seguintes documentos:

a) CERTIDAO NEGATIVA DE PEDIDO DE FALENCIA E CONCORDATA OU RECUPERACAO
JUDICIAL, expedida pelo distribuidor da sede ou domicilio da licitante, emitida ha, no maximo, 60
(sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no documento.
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al) As empresas que apresentarem certiddo positiva d¢ RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar
desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentagdo da Certidao
Negativa de Recuperagdao Judicial ou certifique que a empresa estd em condi¢des de contratar com a
Administragdo Publica.

b) Cépia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ltimo exercicio social,
ja exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no érgao competente, a saber: Registro
de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartorio), conforme o
caso, bem como cépia das folhas do referido livro onde se encontram transcritos o Balanco
Patrimonial e a Demonstracio de Resultado do Exercicio, com base nos quais serdo feitos os calculos e
extraidos os indices, comprovando a boa situagdo financeira.

b1) No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pecas contabeis, devera ser apresentada copia dos
Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio social ja exigivel e
apresentado na forma da lei, devidamente registrado no 6rgao competente, a saber: Registro de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartorio), bem como copia da referida
publicacdo onde conste 0 Balan¢co Patrimonial e a Demonstracao de Resultado do Exercicio, com base
nos quais serao feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a boa situacdo financeira.

b2) Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere as empresas obrigadas a realizarem
Escrituracdo Contébil Digital, conforme Instru¢do Normativa da Receita Federal do Brasil - RFB N° 2003,
DE 18 DE JANEIRO DE 2021, poderao ser substituidos pela documentagdo emitida pelo Sistema Publico
de Escrituragdo Digital - SPED, devidamente acompanhada do Termo de abertura e encerramento e do
Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital, conforme disposto no art. 1° do Decreto 8.683, de 25 de
fevereiro de 2016.

9.7.2 - A boa situacio financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:

O Indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante,
conforme abaixo:

ILC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

O Indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo Circulante com Realizavel a
Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

O indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo Circulante
com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ra habilitada a empresa apresentar:
1. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;

2. I:ndice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
3. Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
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| 10 — DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1 - A Contratada devera apresentar Garantia, conforme dispde a legislagdo em vigor, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor global da contratagdao nas seguintes modalidades:

a) caucdo em dinheiro;
b) seguro-garantia; ou
¢) fianga bancaria.

10.2 - A modalidade de garantia, conforme op¢des constantes no item 10.1, devera ser apresentada em até 5
(cinco) dias tteis apds o recebimento da Ordem de Servico;

10.3 - O prazo para entrega da garantia podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, caso
necessario, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada para analise da CDTIV;

10.4 - No caso de alterag@o do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao;

10.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
data da notificagao pela CDTIV;

10.6 - A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamentode:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados & CDTIV decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela CDTIV;

d) obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber;

10.7 - O descumprimento da obrigacdo de prestar garantia ensejard a aplicacdo da pena de suspensdo da
licitante no seu direito de contratar com a CDTIV.

10.8 - O prazo de vigéncia da garantia devera se estender em 60 (sessenta) dias, a contar do término do
prazo de vigéncia do instrumento contratual.

10.9 - Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa
publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

11 - DOS RECURSOS

11.1 — Apos declarado o vencedor pelo (a) Pregoeiro (a), qualquer licitante poderd manifestar interesse em
interpor Recurso, exclusivamente no sistema eletronico, no prazo de até 01 (uma) hora, contadas a partir
do ato de declaragao do vencedor.

11.2 - A manifestagdo da intencdo de recurso, na forma do subitem anterior, deverd ser registrada em
CAMPO PROPRIO DO SISTEMA PARA ACOLHIMENTO DE RECURSO, a ser disponibilizado apenas
ap6s declarado o vencedor da disputa. Nao serdo conhecidas as manifestagdes de recurso efetuadas por
outro meio diverso do aqui estabelecido (chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).
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11.3 - Manifestada a intencdo de interpor recurso e sendo aceito pelo pregoeiro, a recorrente tera o prazo
maximo de até 05 (cinco) dias uteis para apresentagdo das razdes de seu recurso, EXCLUSIVAMENTE
POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, acompanhada de documentos que comprovem a habilitacdo do
subscritor para agir em nome da recorrente, a partir da data do término da manifestacdo no sistema, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias e na
mesma forma, cujo prazo correrd a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada, em
qualquer caso, vistas imediatas dos autos.

11.4 — O recurso, bem como as contrarrazoes, serdao analisados e julgados pelo pregoeiro no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, apds findado os prazos previstos no item 11.3. Podendo esse prazo ser prorrogado,
motivadamente, mediante justificativa juntada aos autos.

114.1 - Caso vencido o prazo exposto no item 11.4 o recurso e a motivagdo da decisdo deverdao ser
encaminhados a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo, motivadamente, decidindo sobre o
provimento ou ndo do recurso, no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento dos autos.
Podendo esse prazo ser prorrogado, motivadamente, mediante justificativa juntada aos autos.

11.5 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo Licitante, e/ou ndo motivadas.

11.6 - A falta de manifestagdo imediata e motivada quanto a inten¢do de interpor recurso implicard a
decadéncia do direito de Recurso e a adjudicagao do objeto da licitagao, pelo(a) Pregoeiro(a), ao vencedor.

11.7 - Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando nao
justificada a inteng¢ao de interpor o recurso pelo Licitante.

11.8 - Para interposi¢do de recurso, o licitante devera juntar, ao menos, copia do contrato social da empresa
e procuracdo (esta tltima para o caso de o representante ndo possuir poderes para agir em nome da empresa
no contrato social).

119 - O acolhimento do Recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10 - Os recursos contra decisdes do Pregoeiro(a) terdo efeito suspensivo.

11.11 - Decididos os recursos, a autoridade competente homologara o certame, podendo revogar ou anular
esta licitacdo nos termos da lei.

12 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1 - Atendidas todas as exigéncias do Edital (proposta comercial e documentos de habilitacdo), o licitante
arrematante serd declarado vencedor, e encerrada a fase recursal, conforme procedimento descrito item 11 e
seus subitens deste Edital, a autoridade competente homologara o certame.

12.2 - O sistema eletronico gerara Ata circunstanciada da Sessdo, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, ficando a mesma disponivel para consulta no sitio
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

12.3 - O Pregoeiro ¢ a Equipe de Apoio, sempre que julgarem necessario, poderdo complementar as
informagdes contidas na Ata gerada pelo sistema eletronico, por meio de Ata Interna, que estard
disponibilizada no sitio https://www.portaldecompraspublicas.com.br podendo, ainda, ser consultada na
sede da Companhia.
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12.4 - Declarado o proponente vencedor, sera ao mesmo adjudicado o objeto para o qual apresentou
proposta.

12.5 - Inexistindo manifestagdo recursal o pregoeiro encaminhard os autos para andlise da Autoridade
Competente quanto a homologacdo do certame licitatorio.

12.6 - Havendo recurso ¢ o pregoeiro mantendo o seu indeferimento, encaminha os autos para a Autoridade
Competente realizar o julgamento e, apds, adjudica ¢ homologa o objeto da licitagdo em favor do licitante
vencedor.

12.7 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o fornecedor serd convocado para assinar o
contrato no prazo fixado neste edital (05 dias) uteis a contar do recebimento da convocacao.

12.8 - O licitante devera comprovar a manutencao das condigdes demonstradas para habilitacdo para assinar
o contrato ou instrumento equivalente.

12.9 - Caso o licitante ndo apresente situagdo regular no ato da assinatura do contrato ou recuse-se a assina-
lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo para celebrar o
contrato, bem como a documentagao habilitatoria.

13 — DA INSTRUMENTALIZACAO DA PRESTACAO DE SERVICO E VIGENCIA

13.1 - Homologada a licitagdo na modalidade pregdo na sua forma eletronica pela autoridade competente,
serd emitido o contrato (Anexo VI) do objeto licitado.

13.2 - O Licitante Vencedor terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da convocagdo, para
aceitar/assinar o contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo Licitante Vencedor durante o seu transcurso ¢ desde que ocorra motivo justificado, podendo ser aceito
ou nao pela CDTIV.

13.3 - Decorrido o prazo para a retirada/aceite/assinatura do contrato e ndo tendo a empresa comparecido ao
chamamento, perdera o direito a contratagdo e estard sujeita as penalidades previstas no item 15.4 deste
edital.

13.4 - Na hipotese de recusa do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estipulado, bem como em caso
de perda dos requisitos de habilitagdo, sera convocado o licitante que tenha apresentado a segunda melhor
oferta classificada, ¢ assim sucessivamente até a efetiva celebracdo do contrato, obedecidos aos
procedimentos de habilitacdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades dispostas neste edital.

13.5 - Para a assinatura do contrato a licitante devera demonstrar que permanece em situagdo regular com as
certiddes exigidas para habilitagdo no certame licitatdrio.

13.6 - Disposi¢des sobre forma de pagamento, obrigagdes, prazos, fiscalizagdo, causas de rescisdo e sangdes
estdo dispostas no Anexo I (Termo de Referéncia) e no Anexo VI (minuta de contrato) deste edital, parte

integrante para todos os efeitos, independente de transcrigao.

13.7 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 02 (dois) anos, a contar da data de assinatura.
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14 - DO VALOR E DO REAJUSTAMENTO

14.1 - Os valores do contrato serdo os decorrentes da proposta vencedora desta licitagdo e poderdo ser
reajustados, conforme consta no Anexo I e no anexo VI deste edital.

| 15- DAS SANCOES

15.1 - No caso de atos lesivos a Administragdo Publica, observar-se-ao os termos da Lei n. 12.846/2013.

15.2 - No caso de desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo e decorrente de
fato superveniente ndo aceito pela CDTIV, podera ser aplicada multa de 1% (um por cento) sobre o valor
global da proposta, e a suspensao temporaria de licitar e contratar com a CDTIV por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;

15.3 - No caso de o licitante deixar de anexar no sistema de licitagdes os documentos de habilitacdo dentro
do prazo estipulado neste edital (previamente a sessdo da disputa), podera ser aplicada a suspensao de
licitar e contratar com a CDTIV por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

15.4 - A recusa injustificada do licitante classificado em assinar o contrato e/ou retirar a ordem de servigo,
dentro do prazo fixado, ensejard a aplicagdo da penalidade de multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor
global da contratacdo, conforme indicada no Anexo I, podendo ainda ser aplicada a pena de suspensdo
temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CDTIV pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

15.5 - Em decorréncia da interposi¢dao de recurso meramente procrastinatorios, podera ser aplicada multa no
percentual de até 5% do valor estimado para o certame, conforme dispde o inciso I, do art. 354 do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CDTIV;

15.6 - No caso de atraso injustificado na entrega da garantia contratual, poderd ser aplicada multa
correspondente a 5% do valor total do contrato;

15.7 - O Licitante vencedor ficara sujeito a aplicagdo de multas e penalidades, conforme previsdao nos arts.
82 a 84 da Lei n. 13.303/16, discriminadas no Anexo I (Termo de Referéncia) e no Anexo VI (Minuta de
Contrato);

| 16 - DOS IMPEDIMENTOS DE CONTRATAR E LICITAR COM A CDTIV

16.1 - Estara impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela CDTIV a empresa:

I - Cuyjo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado da empresa publica ou sociedade de economia mista contratante;

II - Cumprindo suspensdo aplicada pela CDTIV;

III - Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a que esta
vinculada a CDTIV;

IV - Constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;

V - Cujo administrador seja so6cio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;
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VI - Constituida por socio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VII - Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VIII - Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidonea;

Paragrafo unico. Aplica-se a vedac¢io prevista no caput:

I - A contratag¢do do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a participacao dele em
procedimentos licitatdrios, na condi¢ao de licitante;

II - A quem tenha relaciio de parentesco. até o terceiro grau civil. com:
a) Dirigente da CDTIV;

b) Empregado da CDTIV cujas atribui¢cdes envolvam a atuagdo na area responsavel pela licitagdo ou
contratagdo;

¢) Autoridade do ente ptblico a que a CDTIV esta vinculada;

III - Cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido seu
vinculo com a CDTIV promotora da licitagdo ou contratante ha menos de 6 (seis) meses;

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacao do licitante que o tiver apresentado, ou,
caso tenha sido o vencedor, na rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, sem prejuizo das demais
sangoes cabiveis.

17.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua proposta.

17.3 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da CDTIV, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

17.4 - As decisoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos licitantes por qualquer
meio de comunicagdo, inclusive eletronico, que possibilite o recebimento e divulgadas no sistema eletronico
do Portal de Compras Publicas.

17.5 - Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo Pregoeiro, com base na legislagao em vigor.

17.6 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica aceitacdo de todos os termos do presente edital.
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17.7 - A CDTIV poderd revogar a licitacdo por razdes de interesse da CDTIV decorrentes de fato
superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel. Podera anular por motivo de ilegalidade, que
ndo gerara obrigacdo de indenizar.

17.7.1 - Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a revogacdo ou anulacdo sera
precedida de oportunidade para os licitantes se manifestarem, assegurando-lhes o exercicio do direito ao
contraditorio e a ampla defesa no prazo fixado na notificagdo da decisdo.

178 - E competente o foro de uma das Varas da Fazenda Publica Estadual, Municipal, Registros Publicos,
Meio Ambiente e Saude de Vitéria/ES, para a solugdo de eventuais litigios decorrentes desta contratagao,
com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Vitoria (ES), 22 de junho de 2026

Assinado de forma digital

PABLOTRABACH o PABLO TRABACH DA
DA SILVA:05511637718

SILVA:05511637718 Dados: 2026.06.22
18:12:05 -03'00

Pablo Trabach da Silva
Presidente da Comissao Permanente de Licitacdo e Pregio
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ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE RECEPCAO
(COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos continuados de recepcionistas, com
dedicacdo exclusiva de mao de obra para atendimento as necessidades do Centro de Inovagdo de Vitoria,
estrutura pertencente a Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagdo de Vitéria (CDTIV),
localizada na Rua Armando Moreira de Oliveira, 230, Lote 1, Quadra EC-01, Goiabeiras, Vitoria/ES,
conforme detalhamento e condi¢des gerais contidas neste Termo de Referéncia e seus ANEXOS:

QUANTIDADE CARGA
SERVICO DE HORARIA
PROFISSIONAIS | SEMANAL

Servico de Recepcionista para o
Centro de Inovacdo de Vitoria,
01 estrutura pertencente a Companhia 02 44 horas

de Desenvolvimento, Turismo e
Inovagao de Vitoria (CDTIV).

1.2. O objeto da presente contratagdo tem a natureza de servico comum e encontra respaldo no art. 32 da Lei
Federal n° 13.303/2016; no § 1°, inc. I do art. 78 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC),
da CDTIV e demais legislagao que rege o assunto, no ambito das estatais.

1.3. A presente contrata¢do adotard como regime de execucao a empreitada por preco global.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por interesse das
partes, até o limite de 5 (cinco) anos, com base no artigo 71 da Lei n° 13.303/2016.

1.5. As descricdes das atividades a serem realizadas pelos funcionarios da Contratada — LOTE UNICO -
encontram-se se detalhadas no ANEXO I que integram o presente Termo de Referéncia, para todos os
efeitos.

1.6. Os empregados alocados pela contratada ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a CDTIV,
cabendo a contratada recruta-los em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, assim como
efetuar todos os pagamentos de salarios, cumprira todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e fiscais,
inclusive aquelas decorrentes de acidentes, indenizagdes, seguros € quaisquer outras decorrentes de sua
condi¢do de empregadora, sem qualquer solidariedade com a Contratante.

1.7- DETALHAMENTO DO OBJETO:

1.7.1. SERVICOS DE RECEPCAO, incluindo: fornecimento de mio de obra de 2 (dois) postos de
Recepcionista, com carga horaria de 44 horas semanais, 220 horas mensais, para a Sede da CDTIV.
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitoria— CDTIV é uma empresa publica, de
personalidade juridica de direito privado, constituida sob a forma de sociedade anonima e tem como Unico
acionista o Municipio de Vitéria. E uma estatal, regida pela Lei Federal 13.303/2016, regulamentada pelo
Decreto Municipal 16.915/2016.

2.2. A CDTIV ¢ responsavel por analisar conjunturas econdmicas, desenvolver estudos e pesquisas,
contratar projetos de viabilidade técnica e econdmica, com o objetivo de fomentar e desenvolver a economia
da cidade nos médio e longo prazos. Por meio de concessdes e de parcerias publico-privadas, desenvolve
projetos de alta complexidade e longa maturagdo. E responsavel, também, pelo desenvolvimento do turismo,
da ciéncia, da tecnologia e da inovagdo, com o objetivo de tornar Vitéria uma cidade cada vez mais
inteligente e humana.

2.3. O Edificio Centro de Inovacao do Parque Tecnoldgico de Vitdria, de propriedade da CDTIV, foi
entregue ao Municipio de Vitoria no ano de 2020 e a mudanga da Sede da CDTIV para o imdvel deu-se em
abril de 2022.

2.4. A CDTIV celebrou, recentemente, o Contrato 11/2025, cujo objeto ¢ a prestacdo de servicos de
vigilancia eletronica (videomonitoramento) e controle de acesso, conforme processo administrativo n.°
2595491/2025, que, por sua vez, necessita de profissionais de recepgdo para atendimento ao publico e
implementagdo do sistema de controle de acesso funcionarios, colaboradores, visitantes.

2.5. Os servigos serdo executados na recepgdo principal da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e
Inovagdo de Vitdéria — CDTIV, incluindo o controle de acesso por sistema de catraca eletronica.

2.6. Os servigos de recepcionistas serdo, basicamente, de apoio administrativo; encaminhamento de
demandas internas; registro de informagdes em sistemas e assim proporcionar atendimento adequado ao
publico interno e externo, controle de acesso as dependéncias do Centro de Inovagao, bem como dar suporte
as atividades administrativas, assegurando eficiéncia, continuidade e padronizacao dos servicos.

2.7. O presente Termo de Referéncia foi construido dentro das regras da legislacdo vigente, tendo por base
alguns principios basicos da Administragdo Publica, citados no art. 37, caput, da CF de 1988 (legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia) e no art. 2° da Lei 9.784/1999: a supremacia do
interesse publico, a finalidade e a razoabilidade.

2.8. A contratagdo decorre de servigo essencial, que deve ser executado de forma continua. Segundo o art. 15
da Instrucdo Normativa - IN 05/2017, os servigos prestados de forma continua “sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do orgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a presta¢do de um
servico publico ou o cumprimento da missdo institucional ”.

2.9. A CDTIV nao dispde, em seu quadro funcional, de profissionais aptos a desempenhar tais atividades,
sendo necessaria a contratacdo de empresa especializada.

24



Pregdo Eletronico n°® 02/2026

DT v Tipo: Menor Preco Global
“Recepcao”
PG

cO mpr nhia men
ismo Ho o doVitdr

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes desta contratagao correrdo por conta de orgcamento proprio da Companhia de
Desenvolvimento, Turismo e Inovagdo de Vitéria — CDTIV:

- Dotacdo: 03.01.04.122.0033.2.0151 (Manutengao CDTIV;
- Naturezas de despesa: 3.3.90.37.01 (Servico de Recepcionista);
- Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 (Recursos Nao Vinculados de Impostos —CDTIV).

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A terceirizagdo de servigos de recepcionistas ¢ permitida e regulamentada por legislagdes federais que
trouxeram seguranca juridica para a contratagdo, permitindo que esta atividade seja delegada a empresas
especializadas.

4.2. A presente contratacao encontra respaldo na Lei n® 13.303/2016 (Lei das Estatais), regulamentada pelo
Decreto Municipal n° 16.915/2016; na Lei Federal n® 13.429/2017, que alterou a Lei n® 6.019/1974 e foi
consolidada pela Reforma Trabalhista (Lei n°® 13.467/2017), que permite a contratacdo de servigos
terceirizados para todas as atividades da empresa, inclusive a atividade-fim e também no Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos (RILC), da CDTIV.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DOFORNECEDOR

5.1. Os servicos a serem contratados se enquadram como comuns, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado. Assim, sugere-
se que os servicos sejam contratados mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. REQUISITOS GERAIS DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

a) Empresa regularmente constituida;
b) Experiéncia comprovada na prestagao de servicos similares;
c) Cumprimento da legislacdo trabalhista e previdenciaria.

6.2. REQUISITOS DOS PROFISSIONAIS MiNIMOS EXIGIDOS:

a) ensino médio completo (preferencialmente superior em andamento);
b) boa comunicacao;

c¢) dominio de Informatica e ferramentas digitais;

d) familiaridade com:

d.1. controle de acesso;

d.2. agenda corporativa;

d.3. videoconferéncia;

d.4. recepgao de visitantes;

d.5. eventos e reunioes;

e) postura profissional compativel com ambiente corporativo de inovagao, empreendedorismo e
relacionamento institucional;
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f) Diferenciais:

f.1. experiéncia em coworking, startups, hubs ou ambiente corporativo;
f.2. inglés intermedidrio;

f.3. nogdes de protocolo institucional e atendimento executivo.

6.3. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALIS: o perfil inclui:

a) postura profissional contemporanea;
b) proatividade;

c) capacidade de organizacao

d) postura cordial;

e) urbanidade no atendimento;

f) discricao;

g) flexibilidade;

h) capacidade multitarefa;

1) agilidade;

j) linguagem profissional moderna.

6.4. PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

a) recepcionar visitantes, parceiros e autoridades;

b) realizar controle de acesso, via sistema informatizado;
c) apoiar eventos;

d) direcionar usudrios e startups residentes;

) apoiar agenda institucional;

f) atender telefone e canais digitais;

g) prestar orientacdes a visitantes;

h) suporte operacional em ambientes compartilhados.

7. DA VISITA TECNICA

7.1. Para o correto dimensionamento e elaborag@o de sua proposta, é facultado as licitantes a realizagcdo de
visita técnica as instalagdes, dos locais de execucao dos servigos, acompanhado por funcionario da CDTIV,
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, de 09h as 18h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente, com antecedéncia minima de um dia, pelo telefone: (27) 9 9837-8232.

7.2. A visita técnica sera realizada no seguinte endere¢o: Rua Armando Moreira de Oliveira, 230, Lote
01, Quadra EC-01, Goiabeiras, CEP 29075-075, em Vitoria - Espirito Santo.

7.3. O prazo para vistoria/visita técnica iniciar-se-4 no dia 1util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia 1til anterior a data prevista para abertura da sessdo publica.

7.4. Para realizacdo da visita técnica a licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil € documento expedido pela empresa comprovando

sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

7.5. Apos a visita técnica serd emitida Declaragdo de Vistoria, assinada pelo servidor responsavel.

7.6. A licitante devera declarar que conhece as condigdes locais para execucdo do objeto ou que realizou
vistoria no local, ou caso opte por ndo realizd-la, de que tem pleno conhecimento das condigdes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que nao
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utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com
esta Companbhia.

7.7. A realizagdo da visita técnica/vistoria ¢ facultativa, portanto, ndo podera embasar posteriores alegacdes
de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.8. A ndo realizacdo de visita técnica por parte da licitante que venha a sagrar-se vencedora e
posteriormente contratada, implica na aceitagao tacita das condigdes deste Termo de Referéncia. Assim para
todos os efeitos, considerar-se-a que a licitante tem pleno conhecimento do local e de todas as informagdes
para execu¢ao do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificagoes
nos precos, prazos e condi¢des ou requerer o reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta de
informagdes sobre o objeto.

8. DO DETALHAMENTO E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. A contratada devera prestar, sempre que solicitado pela CDTIV, todas as informagdes sobre as
determinagdes e/ou normativos técnicos que regulam o setor, ou ainda sobre a legislagdo pertinente, sendo
da licitante vencedora a obrigacao da responsabilidade técnica exigida pela execugdo dos servigos.

8.2. O inicio da execucdo dos servicos pela contratada devera ser em até 10 (dez) dias corridos a
contar da data do recebimento da Ordem de Servico.

8.3. Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, aos sabados, nao
excedendo a carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

8.4. O horario de trabalho, de segunda a sexta-feira, serd das 7h as 16h para o Posto 1 e das 10h as 19h para
o Posto 2, ambos com uma hora de almoco; aos sabados, o expediente para os dois postos sera das 8h as
12h.

8.5. Nao ha previsao de pagamento de horas extras para os profissionais da contratada.

8.6. Em caso de ocorréncia de horas excedentes as inicialmente contratadas, poderdo ser compensadas em
regime de folga, respeitando a regulamentagdo contida na Consolidacao das Leis Trabalhistas —CLT.

9 - DO PREPOSTO

9.1. A Contratada deverd designar Preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, para
representd-la administrativamente, sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante
declaracdo em que conste: o nome completo, n° do CPF e do documento de identidade, e-mail e telefone,
além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

9.2. O Preposto, uma vez indicado pela empresa contratada, devera apresentar a sua qualificagdo
profissional.

9.3. O Preposto, juntamente com o servidor designado para a fiscalizacdo do Contrato, devera providenciar
o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais ocorréncias durante a
execucdo do contrato, bem como tratar dos demais assuntos pertinentes a execug¢do do contrato reativos a
sua competéncia.

9.4. O Preposto devera estar apto a esclarecer todas as questdes relacionadas ao Contrato, em especial, as
faturas dos servigos prestados e frequéncia, auséncias/substitui¢cdes dos terceirizados.
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9.5. A Contratada instruird o seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagcdes do Gestor/Fiscal,
inclusive, quanto ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca.

9.6. O Preposto terd obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos da CDTIV, para tomar as providéncias pertinentes com vistas a
corre¢do das falhas detectadas

9.7. O Preposto devera fornecer pelo menos 2 (dois) telefones de contato, para fins de comunicagao rapida e
eficiente com a Contratante.

9.8. O Preposto devera fornecer enderecgo eletronico de e-mail, para receber as solicitacdes da Contratante e
essas deverdo ser respondidas dentro do prazo méximo de 12 (doze) hora.

10. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO

10.1. O valor global anual estimado para a presente contratacdo devera incluir todos os encargos tributarios,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios, alimentagdo, impostos, transportes, contribui¢des sociais, seguros, bem
como quaisquer outros custos e despesas incidentes sobre a prestagdo dos servigos, considerando:

a) Salario base;

b) Encargos sociais;

¢) Beneficios;

d) Custos administrativos;

e) Lucro da Contratada.

f) Parametro de Valores Referenciais (Tabela - ANEXO I).

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1 - O prazo de vigéncia do Contrato sera de 2 (dois) anos, a contar da data da assinatura, podendo ser
prorrogado por periodos sucessivos até o limite maximo de 5 (cinco) anos, conforme artigo 71 da Lei
Federal n® 13.303/2016.

12 - DA QUALIFICACAO TECNICA

12.1 - Para Qualificagdo Técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos, para comprovacao de
que a licitante executa ou executou, sem restricdo, servicos semelhantes ao objeto deste Termo de
Referéncia. A comprovagao sera feita por meio de apresentaciao dos seguintes documentos:

12.1.1 - Atestado(s) de capacidade técnico-operacional: fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante prestou ou estd prestando servigos pertinentes € compativeis em
caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentagdo de atestado(s),
devidamente assinado (s), carimbado(s) e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou 6rgio
tomador do servigo.

a.1) Sera (30) considerado(s) compativel(eis) o (s) atestado(s) que comprovar(em) que a licitante presta ou
prestou servigos pertinentes ao objeto deste edital, durante um periodo ininterrupto de, no minimo, 1 (um)
ano e utilizando no minimo 1 (um) RECEPCIONISTA;

a.2) em relagdo a compatibilidade quanto ao quantitativo, sera admitida a soma de atestados até que a

quantidade atinja o total de profissionais constantes neste instrumento, desde que os servigos tenham sido
prestados simultaneamente, em um periodo nao inferior a 6 (seis) meses.
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12.2. Em caso de o licitante ndo possuir sede e/ou filial e/ou escritério de representagdo com capacidade
administrativa, localizada na Grande Vitoria (Vitoria, Vila Velha, Serra, Guarapari, Fundao, Cariacica ou
Viana), devera apresentar DECLARACAO expressa, assumindo a obrigagio de instalar sede e/ou filial
e/ou escritério de representacdo com capacidade administrativa na Grande Vitdria e iniciar a execugdo das
atividades no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a partir da data de recebimento da Ordem de
Servigo, e que ird manter tal estrutura durante a vigéncia do Contrato.

12.3. Declaragdo de que nenhum dos socios € parente consanguineo ou afim, até o segundo grau, de
empregados da CDTIV ou de integrantes de seus 6rgaos sociais.

13 - DA HABILITACAO JURIDICA E FISCAL
13.1 - Para contratar com a CDTIV deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidacdo e alteragdes em vigor, com o “Objeto
Social” semelhante ao objeto em que a empresa apresentou proposta, acompanhado do documento de
eleicdo de seus atuais administradores, em se tratando de sociedades por acdes. A empresa que apresentar
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua consolidagdo e alteragdes em vigor com o Objeto
Social que ndo abranja o objeto que ela propria cadastrou, sera considerada inabilitada;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o “Objeto Social” semelhante ao objeto em que
a empresa apresentou a proposta. A empresa que apresentar Registro Comercial com o Objeto Social que
ndo abranja o objeto que ela propria apresentou a proposta, sera considerada INABILITADA;

¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento de eleicdo da
diretoria em exercicio;

e) Copia do RG e CPF do representante legal;

13.1.1. Toda documentagdo citada acima nas alineas “a” a “d”, deverdo constar no seu Objeto Social
atividades compativeis e semelhantes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

13.2. DA HABILITACAO FISCAL:

a) Prova de Inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) em conformidade com a
INRFB n° 1634/2016;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio da Licitante, com validade no periodo
da contratacao;

¢) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vitéria, com validade no periodo da
contratacao, conforme dispde a Lei Organica Municipal;

d) Prova de Regularidade com a Seguridade Social (CND do INSS), através de certiddo conjunta

expedida pela Receita Federal para os Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em cumprimento ao art.
195, paragrafo 3° da Constitui¢ao Federal;
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e) Certidao de Regularidade de Situacio — CRS, perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, com validade no periodo da contratacao;

f) Certidao Negativa Débitos Trabalhistas — CNDT valida - perante a Justica do Trabalho;

g) Poderao ser apresentadas para fazer prova da regularidade: Certiddes Negativas ou as Certidoes Positivas
com Efeito de Negativa”, obtidas via “INTERNET”, cabendo a quem receber o(s) referido(s)
documento(s), confirmar o seu teor na propria rede de comunicacfo internet ou no 6rgio emitente.

13.3. QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.3.1 - Para fins de comprovar a qualificacio econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata ou Recuperacio Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede ou domicilio da licitante, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo
de validade nao estiver expresso no documento;

b) As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar
desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacdo da Certidao
negativa da Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa estd em condi¢des de contratar com a
Administragdo Publica;

b1) O fato de o licitante encontrar-se em situagdo de Recuperagao Judicial ndo o exime de comprovar sua
qualificacdo econdmico-financeira, pela apresentagdo de indices ou comprovacdo de Capital
Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento;

¢) Copia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio social,
ja exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no érgao competente, a saber: Registro
de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartoério), conforme o
caso, bem como copia das folhas do referido livro onde se encontram transcritos o Balanco
Patrimonial e a Demonstracio de Resultado do Exercicio, com base nos quais serdo feitos os calculos e
extraidos os indices, comprovando a boa situagao financeira.

c1) No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pecas contabeis, devera ser apresentada cépia dos
Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio social ja exigivel e
apresentado na forma da lei, devidamente registrado no 6rgao competente, a saber: Registro de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartorio), bem como copia da referida
publicagdo onde conste o0 Balan¢o Patrimonial e a Demonstracio de Resultado do Exercicio, com base
nos quais serao feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a boa situacao financeira.

c2) Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere as empresas obrigadas a realizarem
Escrituragdo Contabil Digital, conforme Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil - RFB N° 2003,
DE 18 DE JANEIRO DE 2021, poderao ser substituidos pela documentagdo emitida pelo Sistema Publico
de Escrituragdo Digital - SPED, devidamente acompanhada do Termo de abertura e encerramento e do
Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital, conforme disposto no art. 1° do Decreto 8.683, de 25 de
fevereiro de 2016.
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13.3.2 - A boa situacio financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:

O Indice de Liquidez Corrente ¢ o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante,
conforme abaixo:

ILC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

O Indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo Circulante com Realizavel a
Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

O Indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo Circulante
com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Sera habilitada a empresa que apresentar:
1. Indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;

2. I:ndice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
3. Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
14. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
14.1. Compete a Contratada
14.1.1. Manter o preco ajustado e firmado em sua proposta comercial;
14.1.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratagdo;

14.1.3. Cumprir as condi¢des pactuadas no Contrato;

14.1.4. Prestar os servicos com eficiéncia e pontualidade, observadas as disposi¢des que sobre o assunto
forem baixadas pela CDTIV;

14.1.5. Dar garantias e cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste instrumento e seus Anexos;

14.1.6. Cumprir integralmente as normas de seguranca ¢ medicina do trabalho aplicaveis a execu¢do dos
servigos, especialmente aquelas previstas na Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego e
suas atualizagOes, responsabilizando-se por todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, técnicas e
legais relativas aos empregados disponibilizados para execu¢do contratual, sem quaisquer 6nus adicionais
para a CDTIV.

14.1.7. Executar os servigos de forma a ndo interferir no regular funcionamento das unidades e setores da
CDTIV.

14.1.8. Devera designar Preposto, formalmente, mediante o envio de correspondéncia contendo seu nome,
enderego, endereco eletronico, telefone celular, o qual devera ser responsavel por:
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I - Representar a Contratada junto a CDTIV e gerenciar o Contrato com a missdo de garantir o bom
andamento do mesmo, fiscalizando e ministrando as orientacdes necessarias aos executantes dos servigos e
corrigindo as falhas detectadas, reportando-se, quando houver necessidade, ao(s) responsavel(is) pela
fiscalizacdo do Contrato, designado (s) pela CDTIV, bem como aos respectivos gestores das
Unidades/Setores atendidos, durante o acompanhamento dos servigos executados;

II - Efetuar a supervisdo e controle do pessoal, inclusive quanto ao cumprimento das atividades diarias, da
jornada de trabalho, da utilizacdo de uniformes, respondendo por todos os atos e fatos gerados ou
provocados pelos empregados da Contratada.

14.1.9. Manter quadro de pessoal, com nivel de instrucdo e treinamento adequados e necessarios para
execugdo do servico objeto desta licitagdo, suficiente para o atendimento do servigo e para a cobertura de
mao de obra ausente, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencas, falta ao servigo, aviso prévio, ou
ainda, em virtude de greve da categoria, por meio de esquema de emergéncia.

14.1.10. Responsabilizar-se pelo pagamento, de todos os empregados vinculados ao objeto deste Termo de
Referéncia e todas as demais vantagens, recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas, fiscais e
parafiscais, emolumentos, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza
juridica do licitante vencedor, incidentes sobre o objeto desta contratacdo, ficando ressalvado que a
inadimpléncia do licitante vencedor para com esses encargos ndo transfere a Administragdo a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto da licitagdo, e ensejard a rescisdo do
Contrato, caso a Contratada, uma vez notificada para regularizar as pendéncias, permaneca inadimplente.

14.1.11. Apresentar a CDTIV, antes do inicio da execucdo dos servigos, a relagdo de empregados e
respectivos numeros de RG e CPF, a serem alocados nos respectivos postos de trabalho.

14.1.12. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos ocupantes dos postos de
trabalho, bem como as ocorréncias havidas, efetuando a reposi¢ao imediata de mao de obra, em até 2 (duas)
horas, em caso de auséncia, de modo a manter diariamente nos locais de execugao de servigo o quantitativo
de pessoal fixado.

14.1.13. As faltas do pessoal ao servigo, ndo supridas, serdo descontadas das parcelas mensais, sem prejuizo,
da aplicacao da penalidade prevista neste Termo de Referéncia.

14.1.14. Manter os profissionais designados para a execugao do servigo devidamente identificados por meio
de crachas e uniformizados, substituindo-os de acordo com o disposto no respectivo acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho ou quando necessario.

14.1.15. Orientar os profissionais quanto ao cumprimento das normas internas da CDTIV, procedimentos de
seguranga e conduta profissional.

14.1.16. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a

execugdo dos servigos contratados, ainda que acontecido nas dependéncias da CDTIV.

14.1.17. Proibir seus empregados de se retirarem das dependéncias da CDTIV portando volumes ou objetos,
sem a devida autorizagdo da fiscalizagao do Contrato.

14.1.18. Substituir, em até 48 (quarenta e oito) horas, sempre que necessario e/ou solicitado pela CDTIV,
quaisquer profissionais que ndo sigam os bons principios de urbanidade e/ou forem considerados
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inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da Administragdo, ou que ndo estejam
desempenhando a contento suas atividades.

14.1.19. Notificar a CDTIV, em no maximo 24 (vinte e quatro) horas e por escrito, de quaisquer alteragdes
no quadro da equipe empregada na execu¢do dos servigos, bem como comprovar as respectivas
qualificacdes exigidas dos novos integrantes.

14.1.20. Encaminhar a CDTIV, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias consecutivos, a relagdo dos
profissionais que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, aqueles que irdo substitui-los.

14.1.21. Fiscalizar regularmente os profissionais designados para a execuc¢do do servigo objeto desta
contratagdo ¢ as condigdes em que tal servigo esta sendo executado, exigindo o cumprimento do horario de
trabalho e o uso dos uniformes.

14.1.22. Arcar com todos os custos diretos e indiretos inerentes a execucido dos servicos, tais como:
despesas administrativas, salarios, contribuicdées e encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
tributarios, fiscais e comerciais, alimentacio, uniformes, transportes, cargas, descargas, seguros,
impostos, bem como quaisquer outros tributos de natureza fiscal, parafiscal, nacional ou
internacional, e outras despesas de qualquer natureza que se fizerem necessarias a perfeita execucio
dos servicos, observadas as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

14.1.23. Refazer ou corrigir, as suas expensas, os servicos executados em desacordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia, bem como aqueles em que forem constatadas falhas, irregularidades ou baixa
qualidade na execugdo, sem quaisquer onus adicionais para a CDTIV.

14.1.24. Responsabilizar-se por quaisquer danos e/ou prejuizos pessoais €/ou materiais causados a terceiros
e/ou a CDTIV, decorrentes de sua culpa e/ou dolo, até mesmo os decorrentes de atos praticados por seus
empregados e/ou prepostos.

14.1.25. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e/ou
prepostos, em decorréncia da execucao dos servigos, prestando-lhes a devida assisténcia e assegurando-lhes
todos os direitos legais.

14.1.26. Responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais que estiverem sob sua guarda durante a
execucao contratual, zelando pela adequada utilizagdo e conservagdo dos itens e resguardando-os contra
perdas, danos ou quaisquer sinistros, devendo, em caso de extravio, dano ou inutilizacdo decorrente de culpa
ou dolo da Contratada, providenciar a reposi¢ao por outro de mesmas caracteristicas e especificagdes, sem
quaisquer 6nus adicionais para a CDTIV. Nos casos de desgaste natural decorrente do uso regular e
devidamente comprovado, a Contratada devera comunicar formalmente a fiscalizacao contratual e realizar a
substitui¢do no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.1.27. Notificar a CDTIV, em no méaximo 12 (doze) horas e por escrito, de quaisquer irregularidades, nas
instalagoes onde houver execucdo dos servicos ou em decorréncia dos servigos executados, inclusive de

ordem funcional que venham ocorrer em funcao da execucdo dos servigos objeto desta contratacao;

14.1.28. Facultar a CDTIV, a qualquer tempo, a realizacdo de inspegdes e diligéncias, objetivando o
acompanhamento e avaliacdo técnica da execugdo dos servicos contratados;

14.1.29. Manter todas as condigdes de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, durante a vigéncia do Contrato, até o pagamento do objeto contratado;
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14.1.30. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacdo do servigo, os salarios dos
empregados envolvidos com os servigos contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos
decorrentes da contratacdo dos mesmos, apresentando a Contratante, mensalmente, 0s respectivos
comprovantes quando do envio da nota fiscal.

14.1.31. Disponibilizar aos seus empregados 1 (um) Registrador Eletronico de Ponto (REP), compativel
com a Portaria/MTE n.° 1510/2009, incluindo os insumos necessarios a sua utilizacdo (bobina etc.) ¢ as
devidas providéncias relativas a manutengdo e eventuais consertos, para registros mensais de frequéncia, e
exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados, inclusive com elaboracao de
planilha de controle nominal de frequéncia por empregado, que deverd ser encaminhada mensalmente a
Contratante.

14.1.32. A Contratada devera instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
CDTIV, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas e de seguranca e medicina do trabalho.

14.1.33. Dos Uniformes

14.1.33.1. A Contratada devera fornecer, as suas expensas ¢ sem qualquer repasse de custos aos
empregados, uniformes completos, padronizados e compativeis com as atividades desempenhadas e com o
ambiente corporativo e institucional da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagdo de Vitoria —
CDTIV, em quantitativo suficiente para utilizagdo durante toda a execucdo contratual, devendo os uniformes
conter identificacdo visual da Contratada.

14.1.33.2. Os uniformes deverdo apresentar adequado estado de conservacao, asseio, conforto e
identificacdo visual da empresa contratada, devendo os profissionais permanecer devidamente
uniformizados e identificados durante toda a jornada de trabalho.

14.1.33.3. O padrao do uniforme deverd ser compativel com as atividades de recepcdo e atendimento ao
publico, compreendendo, no minimo, camisa social, calga social ou vestimenta equivalente de padrdo
corporativo, sapato fechado adequado ao ambiente profissional e crachd de identificacdo em local visivel,
conforme apresentado no ANEXO III.

14.1.33.4. A Contratada devera promover a imediata substituicdo de uniformes que se apresentem
desgastados, danificados, inadequados ou em desacordo com os padroes estabelecidos pela CDTIV, sem
quaisquer 6nus adicionais para a Contratante.

14.1.34. Entrega de copia da documentaciio abaixo relacionada, quando da extin¢io ou rescisdo do
contrato, apos o ultimo més de prestacio dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
¢) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

14.1.34.1. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizag¢des Sociais, serd exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

14.1.34.2. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
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14.1.34.3. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

14.1.34.4. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de habilitagao
pela Contratada podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

14.1.34.5. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé
ou a incapacidade de correcao.

14.2 - Compete a Contratante:

14.2.1. Notificar a Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham ocorrer em fungdo da
execucao dos servigos, fixando-lhes prazo para correcao de tais irregularidades.

14.2.2. Atestar as respectivas notas fiscais em conformidade com as condigdes estabelecidas no Contrato e
seus Anexos.

14.2.3. Fornecer a Contratada os equipamentos necessarios para a execu¢do dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia, excetuando-se uniformes, que sao obrigagdes da Contratada.

14.2.4. Efetuar os pagamentos devidos a empresa Contratada, em conformidade as condi¢des estabelecidas
no instrumento Contratual e seus Anexos.

14.2.5. Disponibilizar as informagdes e elementos necessarios pertinentes a execugdo objeto desta
contratacao.

14.2.6. Realizar diligéncias, sempre que julgar necessarias, nas instalagdes utilizadas pela Contratada,
objetivando o cumprimento das normas fixadas no Contrato e seus Anexos.

14.2.7. Solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo for executado em conformidade com o
estabelecido pela CDTIV.

14.2.8. Promover a devida fiscalizagdo da execugdo dos servigos, em conformidade com as regras fixadas
no instrumento de Contrato e seus Anexos.

14.2.9 Organizar e supervisionar a execucao dos servicos de recepcao e controle de acesso, solucionando
eventuais intercorréncias operacionais e atuando de forma integrada com os demais prestadores de servico e
setores da CDTIV, de modo a ndo comprometer o regular funcionamento das atividades da Companbhia.

15 - DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO DOSSERVICOS

15.1. A formalizagdo da contratagdo se dara por meio da assinatura de instrumento contratual a ser pactuado
entre as partes.

16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até o 10° (décimo) dia 1til, contados da data de protocolo do

requerimento de pagamento e respectiva Nota Fiscal, desde que ndo haja qualquer irregularidade com a
mesma ou falta de alguma documentagao.
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16.2. O pagamento somente serd efetuado mediante apresentagdo dos seguintes documentos, em originais
ou devidamente autenticados:

a) Nota Fiscal emitida pela Contratada, com discriminacdo detalhada dos servicos prestados, que sera
devidamente atestado (a) pela fiscalizagdo da Contratante;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas junto ao Tribunal Superior do Trabalho;

d) Certidao Negativa de Tributos e Contribui¢cdes Federais, emitida pela Secretaria da Receita

Federal;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal do Municipio de Vitoria;

f) Guia de recolhimento do més anterior ao servigo prestado do INSS, PIS/COFINS;

g) Guia de recolhimento do FGTS do més trabalhado;

h) Relagdo analitica da folha de pagamento dos profissionais que prestam servigo na sede da CDTIV;

1) GFIP/SEFIP referente ao més de servigo prestado, com protocolo de envio de arquivo;

J) Copia dos ultimos contracheques devidamente assinados pelos funcionarios, comprovando o pagamento
referente ao ultimo més trabalhado;

1) Declaracdo de optante pelo Simples Nacional (Declaracdo da Instru¢do Normativa RFB 1234/2012),
fazendo constar do corpo da nota fiscal o percentual de participagcdo do ISS no imposto integrado, se for o
caso.

16.2.1. Com vistas a agilizar o pagamento, necessario se faz que as notas fiscais tragam consignadas o n° do
processo que originou a contratacdo, o n° do Contrato, o n° da Ordem de Servico e os dados bancarios, com
indicacdo do Banco, Agéncia e Conta Corrente.

16.3. Para efeito de pagamento, se a contratada gozar de tratamento diferenciado, beneficios ou isen¢des na
forma da Lei, deverd apresentar junto a nota fiscal, comprovacao de tal condi¢ao;

16.4. Ocorrendo erro ou rasura na apresentagdo da nota fiscal, a mesma sera devolvida a Contratada para
retificagdo, ficando estabelecido que o pagamento serd efetuado apos a apresentacdo de nova nota fiscal,
devidamente retificada, iniciando-se nova contagem de tempo.

16.5. E expressamente vedada a Contratada cobranga ou desconto de duplicata através de rede bancaria ou
de terceiros.

16.6. E vedada a antecipagio de pagamentos sem a contraprestacio dos servigos.

16.7. O pagamento podera ser sustado pela Contratante nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento, pela Contratada, das obrigacdes assumidas que possam de alguma forma, prejudicar a
Contratante;

b) inadimpléncia de obrigacdes da Contratada para com a Contratante, por conta do estabelecido no
contrato;

¢) erros ou vicios no oficio ou nas notas fiscais/fatura(s).

16.8. A Contratante podera deduzir do pagamento as importancias que, a qualquer titulo, forem devidas pela
Contratada, em decorréncia de inadimplemento do objeto deste Termo de Referéncia;
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16.9. Em caso de atraso de pagamento, provocado exclusivamente pela Contratante, o valor devido devera
ser acrescido de atualizag@o financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% ao més, mediante aplicacao da
seguinte formula:

[=TXx 12 =% a.d.
365

EM =1x N x VP = Valor da mora
100

Onde:

I = Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora;

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela em atraso.

16.10. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacao da autoridade superior competente,
que adotara as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificacdo
dos envolvidos e imputacdo de 6nus a que deu causa.

17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. A Gestao e a Fiscalizagdo da presente contratagdo serdo exercidas pelos empregados da CDTIV, que
serdo designados especificamente para esse fim, sendo: Gestor (a) Sra. Marluciane de Castro de Almeida
Nogueira, com poderes para fazer adverténcias quando da ocorréncia de eventuais faltas de
responsabilidade por parte da Contratada, e o Fiscal Sr. David Thofoli, com poderes para acompanhar a
execugdo dos servigos, atestar notas fiscais, mantendo o Gestor informado inconsisténcias que houver,
todos seguindo a Norma da CDTIV com relacdo a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos.

17.2. O gestor/fiscal do contrato registrard, em processo administrativo pertinente, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao de pendéncias,
procedendo a juntada de documentos relevantes.

17.3. O Gestor/Fiscal do Contrato devera prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

17.4. A fiscalizagdo realizada pela Contratante ndo sera motivo para exclusdo ou reducdo da
responsabilidade da Contratada.

17.5. Compete ao Gestor/Fiscal do Contrato o acompanhamento e a fiscalizacao do objeto desta contratagdo,

sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos e a comunicagdo a Contratada qualquer irregularidade
constatada na prestacdo dos servicos.
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18. DA REPACTUACAO/REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIiBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

18.1. Da Repactuaciao/Reajustamento:

a) os precos dos servigos contratados poderdo ser repactuados com periodicidade de 12 (doze) meses, a
contar da data do acordo, convenc¢ao ou dissidio coletivo de trabalho, ou equivalente, que estipular o salario
vigente a data da apresentag¢do da proposta;

b) a repactuagao sera dividida em tantas parcelas quantas forem os acordos, dissidios ou convencoes
coletivas, se houver varias categorias com data-base diferenciadas envolvidas na contratacdo, sendo cada
parcela limitada aos custos relacionados a respectiva categoria e marco para a contagem do interregno de 12
(doze) meses para nova repactuagdo referente a mesma categoria profissional.

¢) arepactuacdo serd efetuada em conformidade com a natureza dos itens componentes da Planilha de
Custos ¢ Formacéao de Precos (ANEXO I do TR), segundo os seguintes critérios:

c.1) para os subitens do Item 1 — REMUNERACAO e do Item 2 — ENCARGOS BASICOS que tenham os
precos regulados por ajuste coletivo de trabalho ou pelo poder publico, a repactuacdo se fara pelos valores
estabelecidos no acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou pelo ato emanado do poderpublico;

¢2) na hipotese de a primeira repactuacao vir a ocorrer em prazo inferior a 12 (doze) meses da apresentagdo
da proposta, a variagdo sera apurada desde o més da apresentacdo da proposta até o més antecedente ao de
inicio da vigéncia do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho da categoria que enseja essa
repactuacdo. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a variacdo serd apurada no periodo de 12 (doze)
meses entre as sucessivas repactuagoes;

¢3) ndo serdo objeto de repactuagio os subitens do Item 2 — ENCARGOS BASICOS, que incidem sobre a
remuneracdo, subitens do Item 4 — DEMAIS COMPONENTES e do Item 5 — TRIBUTOS E
CONTRIBUICOES, que compdem o BDI, mas terdo os seus valores atualizados com base nos mesmos
percentuais e relagdes apresentados na proposta, com referéncia aos itens de custos antecedentes;

e) a Contratada podera requerer a repactuagdo desde a data da homologag¢dao da convengdo, acordo ou
dissidio coletivo, que fixar o salario normativo da(s) categoria(s) profissional(s) abrangida(s) pelo Contrato,
até a data da prorrogacdo contratual subsequente, sendo que se ocorrer a prorrogacao do Contrato, ou o seu
encerramento, sem a apresentacdo do pleito a respectiva repactuacdo, ocorrera a preclusdo do direito da
contratada;

f) a solicitagdo da repactuacdo sera de iniciativa da Contratada, mediante demonstracdo analitica do
aumento dos custos, apresentada em planilha de custos e formagdo de precos nos mesmos moldes da
apresentada pela contratada a época do processo licitatdrio e/ou contratagdo, acompanhada de copia do
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho da(s) categoria(s) profissional(s) pertinente(s) ao objeto
dos servigos, em vigor na data da solicitagao;

g) constitui requisito para a concessao da repactuacdo, que o acordo ou convengao coletiva de trabalho que
tenha majorado o salario normativo da categoria profissional, a que a mao de obra se vincula, esteja
registrado no 6rgdo regional do Ministério do Trabalho e Emprego, em atendimento as disposi¢des do art.
614, § 14, da CLT.
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h) os valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo seus efeitos financeiros iniciados sempre
observando a periodicidade de 12 (doze) meses do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, que
estipular o salario vigente a data da apresentagdo da proposta.

i) os efeitos financeiros da repactuacao poderdo iniciar em data anterior a prevista, exclusivamente quando
houver a necessidade de cumprimento de disposi¢do legal que regulamente o salario-minimo, € apenas em
relagdo a diferencga salarial porventura existente.

18.2. Do Reequilibrio Econdomico-Financeiro:

18.2.1. A qualquer tempo a Contratada podera solicitar o reequilibrio econdmico-financeiro do Contrato,
desde que demonstre analitica e justificadamente a variagdao de todos os componentes dos custos, que deram
origem ao desequilibrio contratual, de alea extraordinaria, em consondncia com o art. 81 da Lei
13.303/2016.

18.2.2. Os efeitos financeiros do pedido de reequilibrio econdomico-financeiro do Contrato serdo
considerados a partir da data de protocolo da solicitagdo da contratada, e essa passara a ser o marco para a
contagem do interregno de 12 (doze) meses para futuras repactuagoes.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas a Contratante podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes penalidades, previstas nos arts. 82 a 84 da Lei n°. 13.303/2016:

19.1.1. Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais a
Contratada haja concorrido.

19.1.2. Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucao dos servigos em até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execugdo dos servigos superiores a 30 (trinta) dias: 3% (trés
por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou
rescisdo contratual;

¢) Multa Compensatoria: Por recusa injustificada do licitante em aceitar, receber ou retirar a Ordem de
Servigo dentro de 05 (cinco) dias uteis contados da data de convocagao: 5% (cinco por cento) sobre o valor
global da contratagdo;

d) Multa Compensatodria: Por inexecugdo total ou parcial injustificada da contratagdo de até¢ 10% (dez por
cento) sobre o valor total da mesma ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

e) Multa Compensatoria: Por desisténcia da execucdo contratual total ou parcial: 10% (dez por cento)
sobre o valor total da contratacdo ou da parcela ainda ndo executada.

19.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a CDTIV, pelo prazo ndo superior a 2
(dois) anos.

19.1.4. Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global da contratagdo, a CDTIV podera
promover a rescisao total da mesma.
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19.1.5. A san¢do prevista no item 19.1.2 podera ser aplicada junto com o item 19.1.3, devendo ser
apresentada a defesa prévia da Contratada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

19.1.6. As multas de mora e compensatoria poderdo ser aplicadas cumulativamente, quando o atraso
injustificado na execu¢do evoluir para inexecucao total ou parcial do objeto contratado, sem prejuizo das
demais sancdes previstas neste instrumento.

19.1.7. Contra a decisdo de aplicagdo de penalidade, a contratada podera interpor recurso direcionado a
autoridade maxima da CDTIV, no prazo fixado de 10 (dez) dias uteis.

19.1.8. A sangdo prevista no item 19.1.3, também podera ser aplicada em razao das seguintessituagoes:

a) Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da contratacao;

¢) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a CDTIV em virtude de atos ilicitos praticados.

19.1.9. As sangdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade e serdo aplicadas observando-se o caso concreto e mediante regular processo
administrativo com garantia de defesa prévia.

19.1.10. A aplicac¢do, isolada ou cumulativamente, de quaisquer das penalidades previstas sera precedida de
regular processo administrativo, onde se garantira o contraditorio e a ampla defesa.

19.1.11. A Contratada, no caso de ndo ser possivel o cumprimento dos prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito, antes de seu vencimento, ficando a critério da CDTIV a sua aceitagdo nas hipdteses
de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovados.

19.1.12. Comprovado o impedimento ou reconhecida a for¢a maior, devidamente justificados e aceitos pela
Contratante, a Contratada ficard isenta das penalidades mencionadas.

19.1.13. Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento sera feito a Contratada.

19.1.14. As penalidades so poderao ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou for¢ca maior, devidamente
justificados e comprovados, a juizo da Contratante e, ndo afastam a aplicagcdo das sangdes previstas na Lei
Federal n.12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) c/c Decreto Municipal n® 16.522/2015.

19.1.15. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes regras:

a) antes da aplicag@o de qualquer sancao administrativa, a Contratada sera notificada, facultando-lhe a
apresentacdo de defesa prévia que serd de 10 (dez) dias tteis a contar da ciéncia danotificagdo/intimacao;

b) a notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, e por edital
no caso de ndo localizacdo da contratada, indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a
motivacao para aplicacdao da penalidade, a san¢dao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razoes de defesa;

¢) ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, a autoridade competente

proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso da
Contratada;
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d) é facultado a Contratada interpor recurso, dirigido ao Diretor-Presidente da CDTIV, contra a aplicagdo
das penas de adverténcia, suspensdo ou de multa, por decisdo da Diretora Administrativo-Financeira, no
prazo de 05 dias tteis, a contar da ciéncia da notificagao/intimagao.

20. DAS SUPRESSOES E ACRESCIMOS
20.1. A Contratada podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos

termos do § 1° do art. 81 da Lei Federal n.° 13.303/2016.

20.2. As supressoes referidas no item 20.1 serdao consideradas formalizadas mediante aditamento contratual,
a ser emitido pela CDTIV, apds consentimento expresso da autoridade superior competente.

21. DA EXTINCAO E DA RESCISAO

21.1. O contrato podera ser extinto nas seguintes hipoteses:

I - Pela completa execugdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condicao nele prevista;

II - Pelo término do seu prazo de vigéncia;

III - Em razdo da ocorréncia de qualquer um dos motivos abaixo elencados o contrato podera ser
rescindido:

a) descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas contratuais, especificagdes,
projetos ou prazos;

b) atraso injustificado na execugdo do servigo;

¢) subcontratagdo do objeto contratual;

d) fusdo, cisdo, incorporagdo, ou associagao da contratada com outrem, nao admitidas no instrumento
convocatorio € no contrato e sem prévia autorizagao da CDTIV;

e) desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao;

f) cometimento reiterado de faltas na execugdo do contrato;

g) decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;

h) dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

i) razdes de interesse da CDTIV, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e exaradas no
processo interno;

j) ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do
contrato.

k) por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a CDTIV;

1) por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte, com antecedéncia de, no
minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a CDTIV e esteja autorizado no
contrato ou na legislacdo em vigor;

m) pela via judicial ou arbitral.

22. DA GARANTIA CONTRATUAL

22.1. A Contratada devera apresentar Garantia, conforme dispde a legislagdo em vigor, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor global da contratagao nas seguintes modalidades:

a) caucdo em dinheiro;

b) seguro-garantia; ou
¢) fianga bancaria.
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22.2. A modalidade de garantia, conforme opgdes constantes no item 22.1, devera ser apresentada em até 5
(cinco) dias tteis apds o recebimento da Ordem de Servico;

22.3. O prazo para entrega da garantia podera ser prorrogado uma tUnica vez, por igual periodo, caso
necessario, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada para analise da CDTIV;

22.4. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao;

22.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
data da notificagdo pela CDTIV.

22.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados & CDTIV decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela CDTIV;

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

22.7. O descumprimento da obrigacdo de prestar garantia ensejard a aplicagdo da pena de suspensao da
licitante no seu direito de contratar com a CDTIV.

22.8. O prazo de vigéncia da garantia devera se estender em 60 (sessenta) dias, a contar do término do prazo
de vigéncia do instrumento contratual.

22.9. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa
publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

23. DA SUBCONTRATACAO
23.1. E vedada a subcontratagio do objeto deste Termo de Referéncia.
24. DA ALTERACAO SUBJETIVA

24.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que:
a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;

¢) nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado; e

d) haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

25. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
25.1. Deverdo ser incluidos os custos para fornecimento de uniformes, além das obrigacdes estabelecidas na

Convengao Coletiva de Trabalho vigente no momento da apresentacdo da proposta, conforme Anexos e
indicados na Planilha de Composi¢ao de Custos;
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26. DO MAPA DE RISCOS

Risco Probabilidade | Impacto Nivel Mitigacao
Clausula Contratual -
Auséncia de funcionario Média Alto Alto Substituicao
em até 2h

Clausulas Contratuais e
Rotatividade elevada Alta Médio Alto Retengao

Fiscalizagao Documental

Passivos trabalhistas Baixa Alto Médio Mensal
Queda na qualidade do
atendimento Média Alto Alto Avaliagao Periddica

27 - DA LEI GERAL DE PROTECAO DEDADOS

27.1. A Contratada devera atender a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, nos
termos seguintes:

27.1.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢do de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para prote¢do
dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas
praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicag@o ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito dedados;

27.1.2. A Contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD) e da Lei 12.527/2011 (LAI);

27.1.3. A Contratada obriga-se também a comunicar a Companhia, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de
situagOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018
(LGPD);

27.1.4. E vedado, na execugdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realiza¢dao de servigos, produgdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei
13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011;

27.1.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagdo a legislagdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011,;
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27.1.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD);

28. DAS DISPOSICOES GERAIS

28.1. Aplica-se a esta contratacdo a Lei Federal 13.303/2016 e supletivamente os principios da Teoria Geral
dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em especial o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990).

28.2. A Contratada tem liberdade para gerenciar sua equipe de forma a apresentar os resultados esperados,
objeto da fiscalizag¢do exercida pela Contratante.

28.3. Os profissionais que compuserem o quadro de empregados da Contratada deverdo possuir perfil e
competéncias compativeis com as atividades de recepcdo e controle de acesso a serem desempenhadas, de
modo a garantir a adequada execu¢do dos servicos, observando os procedimentos operacionais e as
orientacdes estabelecidas pela fiscalizagdo contratual.

28.4. A contratada devera estar apta a comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitagao
econdmico-financeira, juridica e técnico-operacional conforme legislagdo, bem como manter-se habilitada
durante toda a execucdo dos servicos.

28.5. O presente Termo de Referéncia evidencia que o processo de contrata¢do, via Pregdo Eletronico,
visando contratacdo de servicos continuados de recepcionista, com dedicagdo exclusiva de mao de obra,
mostra-se viavel técnica e economicamente, atendendo as necessidades da CDTIV ¢ do Centro de Inovagdo
de Vitoria.

Marluciane de Castro de Almeida Nogueira
Chefe do Nucleo de Materiais e Servicos
Responsavel pela elaboragao do termo de referéncia
Conforme assinado no original
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ANEXO 11 DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA

LICITANTE: CNPJ: ENDERECO:
TELEFONE: (__ ) E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL: PROFISSAO:

FUNCAO NA SOCIEDADE: RG: CPF:

DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO: Prestagio de servicos continuados de recepcionistas, com
dedicacgdo exclusiva de mao de obra, para atendimento as necessidades do Centro de Inovacao de Vitoria,
estrutura pertencente 8 Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitoria (CDTIV).

DESCRICAO DOS VALORES: Valor Global da Proposta: RS ....... (por extenso), conforme discriminado
abaixo:

] VALOR | VALOR 24
UND | DESCRICAO MENSAL | MESES
QUANT. RS) (RS)

ESPECIFICACAO

L GERAL

Prestacao de
servigos continuos,
com dedicagao de UND Recepcionista 2 0,00 0,00
01 mido de obra de
“recepcionista”,
para atendimento as
necessidades do
Centro de Inovacdo
de Vitoria.

Declaramos ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do Edital do Pregdo em referéncia, bem como todas as
condi¢des de execugdo do objeto, propondo sua execugdo pelos valores unitarios e total informado na
planilha acima.

Declara, outrossim, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuigdes, transporte, seguros € insumos), necessarios ao

cumprimento integral do objeto.

Dados bancarios: agéncia....... -conta ..........

Por fim, o Licitante informa que a validade da presente proposta ¢ de () dias

Vitoria, de de 2026

(Representante Legal do Licitante)

Obs.: O Licitante devera observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias para a validade da proposta.
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1. DOS CRITERIOS OBRIGATORIOS PARA ACOMPOSICAO DE CUSTOS

1.1 - As propostas comerciais deverdo ser elaboradas com base nos salarios normativos das categorias,
estabelecidos em Convengado Coletiva deTrabalho da Categoria, vigente a data de publicagdo da licitacdo;

1.2 - O percentual maximo admitido para os encargos sociais do Montante A ¢ de 74,9408% e esta de
acordo com o estudo realizado pelo Governo do Estado de Sao Paulo, indicado no "Caderno de
Terceirizagdo do Governo do Estado de Sao Paulo", volume 19 — Prestagdo de Servigos de Recepgao,
disponivel por meio do link https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/P07-
Estudo SEM_Marcas Vol19-2025 V1.pdf

1.3 - O percentual méximo para os itens abaixo acompanha o que determina o estudo do STF através da
Nota Técnica N° 1/2007 SCI. Acesso: www.stf.jus.br.

Incidéncia Nao Cumulativa Incidéncia Cumulativa
Taxa de Despesas Administrativas 5,00% Tﬁz;?;gre:gszzs 5,00%
Taxa de Lucro Bruto 10,00% Taxa de Lucro Bruto 10,00%
ISS 5,00% ISS 5,00%
Incidéncia Nao Cumulativa Incidéncia Cumulativa
PIS 1,65% PIS 0,65%
COFINS 7,60% COFINS 3,00%

Obs.: O percentual méximo admitido para Bonificacdes e Despesas Indiretas - BDI ¢ de 34,69% para o
regime de incidéncia nio cumulativa e de 26,44% para o regime de incidéncia cumulativa de PIS e
COFINS e devera ser calculado conforme férmula abaixo descrita:

A férmula para célculo do BDI é:

(1+A)x(1+B)-1
(1-C))

Onde:

A = Taxa de Despesas Administrativas

B = Taxa de Lucro Bruto

C = Taxa de Tributos sobre o Faturamento

1.4 - O valor do piso salarial da categoria e os respectivos beneficios devem estar de acordo com o
determinado na Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria, vigente na data de publicagdo da licitagdo;

1.5 - Nao sera admitida a inclusdo do IRPJ, CSLL e Reserva Técnica nas planilhas de custos, conforme
disposto nos Acordaos n° 2110/2008 e 645/2009 — TCU —Plenario;

1.6 - Nao sera admitida a inclusdo do item relativo a treinamento/capacitacao e/ou Reciclagem de pessoal
nas planilhas de custos, conforme disposto no Acordao n°® 825/2010 — TCU —Plenario;

1.7 - As planilhas de composi¢do de custos dos insumos deverdo ser elaboradas observando os valores
maximos estabelecidos no Termo de Referéncia;
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1.8 - As empresas deverdo utilizar as aliquotas dos seus impostos vigentes conforme o regime de tributacao
de sua empresa, sendo que as optantes pelo Simples Nacional devem apresentar copia da Declaragdo
Simplificada de Pessoa Juridica do exercicio anterior - DASN e extrato do movimento referente ao ultimo
més antes da apresentacdo da proposta e as demais empresas a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais - DCTF ou outro tipo de declaragdo exigida pela Receita Federal, de forma a comprovar a
tributacdo na qual se enquadra;

1.9 - De acordo com o Acérdao TCU n° 1.586/2018, o percentual das Planilhas de Custo — dos Servigos
Contratados, referente ao Aviso Prévio Trabalhado, a parcela mensal sera no percentual maximo de 1,94%

no primeiro ano do contrato e em caso de prorroga¢ao do contrato, o percentual maximo dessa parcela serd
de 0,194%;

1.10 - As planilhas de composicao de custos e formagdo de pregos constantes neste ANEXO s3o apenas
sugestivas/modelo, cabendo a licitante preenché-la e apresentd-la em conformidade com o regime tributario
e peculiaridades de sua empresa e com o previsto no edital da licitagdo, desde que devidamente
comprovado.

2 - DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS:

2.1 - A empresa arrematante devera apresentar, juntamente com a proposta comercial definitiva, todas as
planilhas abaixo preenchidas, para fins de composi¢ao dos custos dos servigos;

2.2 - A empresa arrematante/vencedora devera apresentar copia da Convengao Coletiva de Trabalho
vigente de seu respectivo Sindicato, juntamente com a planilha de custos;

2.3 - Segue abaixo MODELO para preenchimento da Planilha de Composi¢do de Custos. Porém,
lembramos que ¢ somente a titulo de modelo, pois as informagdes constantes na planilha sdo de
responsabilidade da licitante, que deve seguir a Convengao Coletiva vigente até a data da sessdao de disputa
do Pregao Eletronico.
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MODELO: PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

DADOS / INFORMACOES GERAIS

COMPOSICAO DO CUSTO

Meses:

24

Fung¢ao: RECEPCIONISTA (02)

Sindicato/Convengao Coletiva:

Data-Base de Vigéncia:

ITEM

DESCRICAO

Qtd.

Referéncia
%

Valor Més
RS

A

1. MONTANTE A

1

REMUNERACAO

1.1

Salario

1.2

Periculosidade/Insalubridade

SUBTOTAL 1 - REMUNERACAO

2

ENCARGOS SOCIAIS

2.1

GRUPO A

2.1.1

INSS

2.1.2

SESI/SESC

2.13

SENAI/SENAC

2.1.4

INCRA

2.15

Salario Educagao

2.1.6

FGTS

2.1.7

Seguro Acidente de Trabalho

2.1.8

SEBRAE

SUBTOTAL 2.1 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO A

2.2

GRUPO B

2.2.1

13° Salario (Lei 4090/62)

222

Férias (CLT, art. 129) e 1/3 Constitucional (CF art. 7°, inc.
XVID)

223

Auséncia por Doenga (CLT, art. 131, inc. III)

224

Licenca Paternidade (CF, art. 7°, inc. XIX ¢/c ADCT, art. 10,
§1°)

2.2.5

Afastamento Maternidade (CLT, art. 392)

2.2.6

Auséncias Legais (CLT, art. 473)

2.2.7

Auséncia por Acidente de Trabalho (CLT, art. 131, inc. III)

2.2.8

Aviso Prévio - (Este item sera cobrado somente no primeiro
ano da contratagdo — Lei n® 12.506.11, ap6s passa p/ 0,83%)

SUBTOTAL 2.2 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO B

23

GRUPO C

2.3.1

Aviso Prévio Indenizado (CLT, art. 487, §1°)

232

FGTS s/ Aviso Prévio Indenizado

233

Multa s/FGTS e Contribui¢des Sociais S/Aviso Prévio
Indenizado

SUBTOTAL 2.3 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO C
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24.1

Incidéncia de "A" sobre "B"

SUBTOTAL 2.4 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO D

SUBTOTAL 2 — ENCARGOS SOCIAIS (GRUPOS A+B+C+D)

TOTAL DO MONTANTE A (SUBTOTAIS 1+2)

B MONTANTE B

1 OUTROS CUSTOS

1.1 EQUIPAMENTOS / FERRAMENTAS

1.1.1 | Equipamentos / Ferramentas
SUBTOTAL 1 - EQUIPAMENTOS / FERRAMENTAS

2 BENEFICIOS

2.1 Vale Transporte

2.2 Uniformes e EPI’s

2.3 Auxilio Alimentacdo

2.4 IDESBRE — conf. CCT

2.5 Seguro de Vida — conf. CCT

SUBTOTAL 2 - BENEFICIOS

3 ADMINISTRACAO

3.1 Despesas Administrativas/Operacionais

3.2 Lucro

SUBTOTAL 3 - ADMINISTRACAO

TOTAL DO MONTANTE B (SUBTOTAIS 1+2+3)

C MONTANTE C
1 Tributos
1.1 ISSQN
1.2 PIS
1.3 COFINS
1.4 CPP (Contribuigdes Previdenciarias)
TOTAL DO MONTANTE C
BDI APURADO %

VALOR TOTAL (MONTANTE A + B +C+D)

QUANTIDADE (n° de Profissionais)

VALOR TOTAL MENSAL (R$)
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I- PLANILHA DE COMPOSICAO FINAL

RECEPCIONISTA (02)
ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL (R$)
1 |REMUNERACAO
2 |ENCARGOS SOCIAIS
Total de Mao de Obra (1+2)
3 |EQUIPAMENTOS / UTENSILIOS
4 | BENEFICIOS
5 | ADMINISTRACAO
6 | TRIBUTOS

Total de Outros Custos (3+4+5+6)

VALOR MENSAL: (1+2+3+4+5+6)

TOTAL ANUAL (RS)

TOTAL 02 ANOS (R$)
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ANEXO 111 — DO EDITAL

SUGESTAO/ MODELO

ATESTADO E/OU DECLARACOES DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos e/ou declaramos para 0s devidos fins, que a empresa
........................................................... RS LnbF=Ye b T o V- N 4 - N TP
inscrita no CNPJ/MF.........ccccoovvvviiiniiiinen, , executa/executou no periodo de xx de xx a xxx de 20xx a

prestacao dos servicos de “Recepcionista” com a utilizagdo de 00 (xxx), cumprindo satisfatoriamente todas
as exigéncias contratuais, ndo tendo nada que desabone sua boa conduta.

(DATA)

Atenciosamente,

Observacdao: para apresentacdo deste documento, devera ser observado
estritamente as condicionantes que constam nos itens 9.5.1.1 do edital.

REPRESENTANTE LEGAL IDENTIFICADO
Cargo do Representante da empresa emitente do atestado
CPF/ RG

51



Pregdo Eletronico n°® 02/2026

DT v Tipo: Menor Preco Global
“Recepcao”
PG

Compantia
akiealiii

ANEXO IV DO EDITAL
DECLARACAO DE VISITA TECNICA

ATESTAMOS para fins de cumprimento do Edital de Pregao Eletronico n° 02/2026 que a empresa ------
xxx, CNPJ:00.000.000/0000-00, realizou na data de___/ _/ _ VISITA TECNICA no Centro de
Inovacdo de Vitdria, tendo pleno conhecimento de todas as informacdes e das condigbes para o
cumprimento das obrigacdes objeto do edital.

Vitoria (ES), de XXXXX de 2026.

Responsavel Acompanhamento
CDTIV

Assinatura do Representante da Empresa
LICITANTE
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ANEX DO EDITAL

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E RESPONSABILIDADE PARA EXECUCAQ
DOS SERVICOS

A (empresa/licitante), localizada no endereco n° ,
Bairro , (cidade) , (Estado) , Inscrita no
CNPJ sob n° , NAO tendo realizado a VISITA TECNICA no Centro de

Inovagdo de Vitoria, facultada pelo Edital de PREGAO ELETRONICO N° 02/2026, DECLARA ter
pleno conhecimento de todas as informagdes ¢ das condi¢des para o cumprimento das obrigag¢des objeto da
licitagdo e, total condi¢ao de elaborar sua proposta e executar o objeto do edital ssm A REALIZACAO DA

VISITA TECNICA, e que se responsabiliza integralmente por quaisquer eventualidades ocasionadas por
sua ndo realizagdo.

Local, de de 2026.

Assinatura Responsavel
LICITANTE
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ANEXO VI DO EDITAL

MINUTA CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato de Prestaciao de Servicos n.’ xx/2026
Processo Administrativo n.° 3854680/2026
Pregao eletronico n°® 02/2026

ID Cidades: 2026.077E0300001.01.0002

Contrato de Prestacao de Servicos que entre si celebram a
COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO, TURISMO E
INOVACAO DE VITORIA - CDTIV ¢ a empresa
XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX.

A COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO TURISMO E INOVACAO DE VITORIA - CDTLV,
empresa publica municipal, com personalidade juridica de direito privado, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
31.482.631/0001-18, com sede na Rua Armando Moreira de Oliveira, 230, Goiabeiras- Vitoria/ES, e-mail:
gabinete@cdtiv.com.br, neste ato representada pelo Diretor-Presidente Sr. Jairo Fernandes Siqueira,
brasileiro, advogado, inscrito no CPF/MF sob o n° 135.112.927-94, portador da Carteira de Identidade n.°
3072397-SSP/ES, e pela Diretora Administrativo-Financeira, Sra. Donatila Lima Nava Martins,
brasileira, economista, inscrita no CPF/MF sob o n° 017.297.627-86, portadora da Carteira de Identidade n°
1.021.544/SSP-ES, doravante denominada CONTRATANTE e a Empresa XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob n.° xxxxxxxxxxxX, estabelecida a Rua XXXXXXXXXXXXXXXX, N° XX, XXXXXXXXXX, XxxX/xx, CEP:
XXXXXXX, e-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu SOCIO XXXXXXXXXXX, XXXXXX,
xxxxxxxxxx, portador da CI n°® xxxxxx-xx, inscrito no CPF/MF sob n® xxxxxxx, Xxxxxxx, doravante
denominada CONTRATADA, nos termos do artigo 42, inciso II da Lei Federal n.° 13.303/2016, do RILC
— Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos a CDTIV e pela Lei Organica Municipal, conforme
autorizagdo no Processo Administrativo n.’3854680/2026, que reger-se-a pelas clausulas e condigdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente contrato, a prestagdo de servigcos continuos, com dedicacao de mao de
obra de “recepcionista”, para atendimento as necessidades do Centro de Inovagado de Vitoria.

LA LASE DA — DO REGIME DE EXE A

2.1 - Fica estabelecido o regime de execugao indireta do tipo menor prego sob o regime de empreitada por
preco global, nos termos do art. 42, inciso 11, da Lei 13.303/2016.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICACAO. DA FORMA DE PRESTACAO DOS
ERVI DO PREPOSTO. DOS REOQUISIT IFORMES:

3.1 — Quadro demonstrativo dos profissionais:

DESCRICAO DOS

ITEM ESPECIFICACAO GERAL UND PROSISSIONAIS QUANT.

Prestacao de servigos continuos, com dedicacao
de mado de obra de “recepcionista”, para Unid o
01 latendimento as necessidades do Centro de Recepcionista
Inovacdo de Vitodria.

3.2 - DA FORMA DA PRESTACAO DOSSERVICOS

3.2.1 - A contratada devera prestar, sempre que solicitado pela CDTIV, todas as informacdes sobre as
determinagdes e/ou normativos técnicos que regulam o setor, ou ainda sobre a legislacdo pertinente, sendo
da licitante vencedora a obrigacao da responsabilidade técnica exigida pela execucdo dos servicos.

3.2.2 - O inicio da execuc¢io dos servicos pela contratada devera ser em até 10 (dez) dias corridos a
contar da data do recebimento da Ordem de Servico.

3.2.3 - Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, aos sabados, ndo
excedendo a carga hordria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

3.2.4 - O horéario de trabalho, de segunda a sexta-feira, sera das 7h as 16h para o Posto 1 e das 10h as 19h
para o Posto 2, ambos com uma hora de almogo; aos sabados, o expediente para os dois postos sera das 8h
as 12h.

3.2.5 - Nao hé previsdo de pagamento de horas extras para os profissionais da contratada.

3.2.6 - Em caso de ocorréncia de horas excedentes as inicialmente contratadas, poderdo ser compensadas em
regime de folga, respeitando a regulamentagdo contida na Consolidacao das Leis Trabalhistas —CLT.

3.3 -DO PREPOSTO

3.3.1 - A Contratada devera designar Preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, para
representd-la administrativamente, sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante
declaracdo em que conste: o nome completo, n° do CPF e do documento de identidade, e-mail e telefone,
além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

3.3.2 - O Preposto, uma vez indicado pela empresa contratada, devera apresentar a sua qualificagdo
profissional.

3.3.3 - O Preposto, juntamente com o servidor designado para a fiscalizagdo do Contrato, devera
providenciar o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais
ocorréncias durante a execugdo do contrato, bem como tratar dos demais assuntos pertinentes a execuc¢dao do
contrato reativos a sua competéncia.
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3.3.4 - O Preposto devera estar apto a esclarecer todas as questdes relacionadas ao Contrato, em especial, as
faturas dos servigos prestados e frequéncia, auséncias/substituicdes dos terceirizados.

3.3.5 - A Contratada instruird o seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagcdes do Gestor/Fiscal,
inclusive, quanto ao cumprimento das Normas Internas de Seguranga.

3.3.6 - O Preposto terd obrigagdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao dos servicos da CDTIV, para tomar as providéncias pertinentes com vistas a
corre¢do das falhas detectadas.

3.3.7 - O Preposto devera fornecer pelo menos 2 (dois) telefones de contato, para fins de comunicagdo
rapida e eficiente com a Contratante.

3.3.8 - O Preposto devera fornecer endereco eletronico de e-mail, para receber as solicitagdes da Contratante
e essas deverao ser respondidas dentro do prazo maximo de 12 (doze) hora.

3.4 - REQUISITOS DOS PROFISSIONAIS MINIMOS EXIGIDOS:

a) ensino médio completo (preferencialmente superior em andamento);
b) boa comunicagao;

¢) dominio de Informatica e ferramentas digitais;

d) familiaridade com:

d.1. controle de acesso;

d.2. agenda corporativa;

d.3. videoconferéncia;

d.4. recepcao de visitantes;

d.5. eventos e reunioes;

e) postura profissional compativel com ambiente corporativo de inovagao, empreendedorismo e
relacionamento institucional;

f) Diferenciais:

f.1. experiéncia em coworking, startups, hubs ou ambiente corporativo;
f.2. inglés intermedidrio;

f.3. nocdes de protocolo institucional e atendimento executivo.

3.4.1 - COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS: o perfil inclui:

a) postura profissional contemporanea;
b) proatividade;

¢) capacidade de organizacao

d) postura cordial;

e) urbanidade no atendimento;

f) discricao;

g) flexibilidade;

h) capacidade multitarefa;

i) agilidade;

j) linguagem profissional moderna.

3.4.2 - PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

a) recepcionar visitantes, parceiros e autoridades;
b) realizar controle de acesso, via sistema informatizado;
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¢) apoiar eventos;

d) direcionar usuarios e startups residentes;

e) apoiar agenda institucional;

f) atender telefone e canais digitais;

g) prestar orientacdes a visitantes;

h) suporte operacional em ambientes compartilhados.

3.5-DOS UNIFORMES

3.5.1 - A Contratada devera fornecer, as suas expensas e sem qualquer repasse de custos aos empregados,
uniformes completos, padronizados e compativeis com as atividades desempenhadas e com o ambiente
corporativo e institucional da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitoria — CDTIV, em
quantitativo suficiente para utilizacdo durante toda a execucdo contratual, devendo os uniformes conter
identificacdo visual da Contratada.

3.5.2 - Os uniformes deverdo apresentar adequado estado de conservagdo, asseio, conforto e identificagdo
visual da empresa contratada, devendo os profissionais permanecer devidamente uniformizados e
identificados durante toda a jornada de trabalho.

3.5.3 - O padrao do uniforme devera ser compativel com as atividades de recepgdo e atendimento ao
publico, compreendendo, no minimo, camisa social, calga social ou vestimenta equivalente de padrao
corporativo, sapato fechado adequado ao ambiente profissional e cracha de identificacdo em local visivel.
3.5.4 - A Contratada devera promover a imediata substituicdo de uniformes que se apresentem desgastados,
danificados, inadequados ou em desacordo com os padrdes estabelecidos pela CDTIV, sem quaisquer 6nus
adicionais para a Contratante.

3.5.5- DA PADRONIZACAO:

3.5.5.1 - Os uniformes deverdo possuir padrao visual unico e identificagdo da empresa contratada.

3.5.5.2 - A Contratada devera substituir imediatamente uniformes danificados, desgastados ouinadequados.

3.5.5.3 - Os profissionais deverdo apresentar-se uniformizados e com boa apresentacao pessoal durante toda
a jornada de trabalho.

3.5.54 - Nao serd permitida a utilizacdo de vestimentas incompativeis com o ambiente institucional da
CDTIV.
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LA LA OUARTA - DO VALOR GILLOBAL:

4.1 - O valor global do presente contrato ¢ de R$ 00.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), conforme
consta na proposta comercial apresentada pela contratada, a qual se vincula ao presente instrumento, bem
como abaixo detalhado:

VALOR 24
MESES
(RS)

ESPECIFICACAO UND DESCRICAO DOS VALOR

ITEM GERAL PROSISSIONAIS | QUANT. | MENSAL (RS)

Prestacdo de servigog
continuos, com dedicacao
de mado de obra dq
01 [‘recepcionista”, para Unid Recepcionista 2 R$ 00,00 R$ 00,00
atendimento as
necessidades do Centrg
de Inovagao de Vitoria.

4.2 - No preco estdo inclusos: custos com mao de obra, encargos tributarios, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, uniformes, impostos, transportes, contribuigdes sociais, seguros, despesas com alimentacao
e transporte € quaisquer outros custos e despesas incidentes sobre a prestacao dos servicos.

LAUSULA QUINTA — DA DOTACAQ ORCAMENTARIA:

5.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta de orcamento proprio da Companhia de
Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitoria — CDTIV, conforme a seguir:

- Dotacdo: 03.01.04.122.0033.2.0151 (Manutengao CDTIV)
- Naturezas de despesa: 3.3.90.37.01 (Servico de recepcionista)
- Fonte de Recursos: 1.501.0000.0000 (Recurso ndo vinculados de impostos)

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO
DOS SERVICOS:

6.1 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 02 (dois) anos, contados a partir da data da assinatura,
podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessiveis até o maximo de 05 (cinco) anos, conforme artigo
71 da Lei Federal n° 13.303/2016;

6.2 - O prazo para inicio da execugdo dos servicos serd de até¢ 10 (dez) dias corridos a contar da data do
recebimento da Ordem de Servico;

LA LA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTE NTRATANTES:
7.1 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1.1 - Manter o prego ajustado e firmado em sua proposta comercial;
7.1.2 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratacao;

7.1.3 - Cumprir as condi¢des pactuadas no Contrato;
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7.1.4 - Prestar os servigos com eficiéncia e pontualidade, observadas as disposigdes que sobre o assunto
forem baixadas pela CDTIV;

7.1.5 - Dar garantias e cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste instrumento e seus anexos;

7.1.6 - Cumprir integralmente as normas de seguranca ¢ medicina do trabalho aplicaveis a execugdo dos
servigos, especialmente aquelas previstas na Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego e
suas atualizacdes, responsabilizando-se por todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, técnicas e
legais relativas aos empregados disponibilizados para execugdo contratual, sem quaisquer 6nus adicionais
para a CDTIV.

7.1.7 - Executar os servigos de forma que ndo interfira no bom andamento da rotina de funcionamento das
Unidades/Setores da CDTIV;

7.1.8 - Devera designar Preposto, formalmente, mediante o envio de correspondéncia contendo seu nome,
endereco, endereco eletronico, telefone celular, o qual devera ser responsavel por:

I - Representar a contratada junto a CDTIV e gerenciar o contrato com a missdo de garantir o bom
andamento do mesmo, fiscalizando e ministrando as orienta¢des necessarias aos executantes dos servigos e
corrigindo as falhas detectadas, reportando-se, quando houver necessidade, ao(s) responsavel(is) pela
fiscalizacdo do Contrato, designado (s) pela CDTIV, bem como aos respectivos gestores das
Unidades/Setores atendidos, durante o acompanhamento dos servigos executados;

II - Efetuar a supervisdo e controle do pessoal, inclusive quanto ao cumprimento das atividades diarias, da
jornada de trabalho, da utilizacdo de uniformes, respondendo por todos os atos e fatos gerados ou
provocados pelos empregados da Contratada;

7.1.9 - Manter quadro de pessoal, com nivel de instru¢do e treinamento adequados e necessarios para
execugdo do servico objeto desta licitacdo, suficiente para o atendimento do servigo e para a cobertura de
mao de obra ausente, seja por motivo de férias, descanso semanal, licengas, falta ao servigo, aviso prévio, ou
ainda, em virtude de greve da categoria, por meio de esquema de emergéncia;

7.1.10 - Responsabilizar-se pelo pagamento, de todos os empregados vinculados ao objeto deste contrato e
todas as demais vantagens, recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas, fiscais e parafiscais,
emolumentos, além de seguros e indenizagdes, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do
licitante vencedor, incidentes sobre o objeto desta contratacdo, ficando ressalvado que a inadimpléncia do
licitante vencedor para com esses encargos ndo transfere a Administracdo a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto da licitacdo, e ensejara a rescisdo do Contrato, caso a Contratada,
uma vez notificada para regularizar as pendéncias, permaneca inadimplente;

7.1.11 - Apresentar a CDTIV, antes do inicio da execugdo dos servigos, a relagdo de empregados e
respectivos numeros de RG e CPF, a serem alocados nos respectivos postos de trabalho;

7.1.12 - Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos ocupantes dos postos de
trabalho, bem como as ocorréncias havidas, efetuando a reposi¢ao imediata de mao de obra, em até 2 (duas)
horas, em caso de auséncia, de modo a manter diariamente nos locais de execugao de servigo o quantitativo
de pessoal fixado;

7.1.13 - As faltas do pessoal ao servigo, ndo supridas, serdo descontadas das parcelas mensais, sem prejuizo,
da aplicacdo da penalidade prevista neste contrato;
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7.1.14 - Manter os profissionais designados para a execucdo do servico devidamente identificados por meio
de crachas e uniformizados, substituindo-os de acordo com o disposto no respectivo acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho ou quando necessario;

7.1.15 - Orientar os profissionais quanto ao cumprimento das normas internas da CDTIV, procedimentos de
seguranga e conduta profissional.

7.1.16 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagio especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a
execucao dos servigos contratados, ainda que acontecido nas dependéncias da CDTIV.

7.1.17 - Proibir seus empregados de se retirarem das dependéncias da CDTIV portando volumes ou objetos,
sem a devida autorizagdo da fiscalizagdo do Contrato;

7.1.18 - Substituir, em até 48 (quarenta e oito) horas, sempre que necessario e/ou solicitado pela CDTIV,
quaisquer profissionais que ndo sigam os bons principios de urbanidade e/ou forem considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da Administragdo, ou que ndo estejam
desempenhando a contento suas atividades;

7.1.19 - Notificar a CDTIV, em no méximo 24 (vinte e quatro) horas e por escrito, de quaisquer alteracdes
no quadro da equipe empregada na execug¢do dos servigos, bem como comprovar as respectivas
qualificacdes exigidas dos novos integrantes;

7.1.20 - Encaminhar a CDTIV, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias consecutivos, a relacao dos
profissionais que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, aqueles que irdo substitui-los;

7.1.21 - Fiscalizar regularmente os profissionais designados para a execucdo do servico objeto desta
contratacdo e as condigdes em que tal servigo estd sendo executado, exigindo o cumprimento do horario de
trabalho e o uso dos uniformes;

7.1.22 - Arcar com todos os custos diretos e indiretos inerentes a execugao dos servigos, tais como: despesas
administrativas, salarios, contribui¢des e encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e
comerciais, alimentagdo, uniformes, transportes, cargas, descargas, seguros, impostos, bem como quaisquer
outros tributos de natureza fiscal, parafiscal, nacional ou internacional, e outras despesas de qualquer
natureza que se fizerem necessarias a perfeita execug¢ao dos servigos, observadas as condicdes estabelecidas
neste contrato, Termo de Referéncia e seus Anexos.

7.1.23 - Refazer ou corrigir, as suas expensas, os servigos executados em desacordo com as especificagdes
deste contrato, bem como aqueles em que forem constatadas falhas, defeitos ou baixa qualidade na
execucao, sem quaisquer onus adicionais para a CDTIV;

7.1.24 - Responsabilizar-se por quaisquer danos e/ou prejuizos pessoais e/ou materiais causados a terceiros
e/ou a CDTIV, decorrentes de sua culpa e/ou dolo, at¢é mesmo os decorrentes de atos praticados por seus
empregados e/ou prepostos;

7.1.25 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e/ou

prepostos, em decorréncia da execucao dos servigos, prestando-lhes a devida assisténcia e assegurando-lhes
todos os direitos legais;
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7.1.26 - Responsabilizar-se pelos equipamentos, materiais e¢ utensilios que estiverem sob sua guarda
durante a execugdo contratual, zelando pela adequada utilizagdao e conservagao dos itens , resguardando-os
contra perdas, danos ou quaisquer sinistros, devendo, em caso de extravio, dano ou inutilizagdo decorrente
de culpa ou dolo da Contratada, providenciar a reposicdo por outro de mesmas caracteristicas e
especificagdes, sem quaisquer 6nus adicionais para a CDTIV, bem como nos casos de desgaste natural
decorrente do uso regular e devidamente comprovado, comunicar formalmente a fiscalizacdo contratual e
realizar a substitui¢do no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

7.1.27 - Notificar a CDTIV, em no maximo 12 (doze) horas ¢ por escrito, de quaisquer irregularidades, nas
instalagoes onde houver execucdo dos servicos ou em decorréncia dos servigos executados, inclusive de
ordem funcional que venham ocorrer em funcao da execucdo dos servicos objeto desta contratacao;

7.1.28 - Facultar a CDTIV, a qualquer tempo, a realizacdo de inspecdes e diligéncias, objetivando o
acompanhamento e avaliacdo técnica da execugao dos servicos contratados;

7.1.29 - Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no edital, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, durante a vigéncia do Contrato, até¢ o pagamento do objeto contratado;

7.1.30 - Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacdo do servigo, os salarios dos
empregados envolvidos com os servigos contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos
decorrentes da contratacdo dos mesmos, apresentando a Contratante, mensalmente, 0s respectivos
comprovantes quando do envio da nota fiscal;

7.1.31 - Disponibilizar aos seus empregados 1 (um) Registrador Eletronico de Ponto (REP), compativel com
a Portaria/MTE n.° 1510/2009, incluindo os insumos necessarios a sua utilizacdo (bobina etc.) e as devidas
providéncias relativas a manutengdo e eventuais consertos, para registros mensais de frequéncia, e exercer o
controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados, inclusive com elaboracdo de planilha de
controle nominal de frequéncia por empregado, que devera ser encaminhada mensalmente a Contratante.

7.1.32 - A Contratada deverd instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
CDTIV, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas e de segurancga e medicina do trabalho.

7.1.33 - Entrega de copia da documentacio abaixo relacionada, quando da extinciio ou rescisio do
contrato, apos o ultimo més de prestaciao dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
¢) Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

7.1.33.1 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes;

7.1.33.2 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB);

7.1.33.3 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho;
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7.1.33.4 - O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo
pela Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes;

7.1.33.5 - A Contratante podera conceder prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas
ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé¢ ou a
incapacidade de corregao.

7.2 - DA CDTIV:

7.2.1 - Notificar a Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham ocorrer em fungdo da
execugdo dos servigos, fixando-lhes prazo para corregado de tais irregularidades.

7.2.2 - Atestar as respectivas notas fiscais em conformidade com as condigdes estabelecidas no Contrato e
seus Anexos.

7.2.3 - Fornecer a Contratada os equipamentos necessarios para a execuc¢dao dos servigos, objeto deste
contrato, excetuando-se uniformes, que sdo obrigagdes da Contratada.

7.2.4 - Efetuar os pagamentos devidos a empresa Contratada, em conformidade as condi¢des estabelecidas
no instrumento Contratual e seus Anexos.

7.2.5 - Disponibilizar as informag¢des e elementos necessarios pertinentes a execuc¢do objeto desta
contratacao.

7.2.6 - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessarias, nas instalacdes utilizadas pela Contratada,
objetivando o cumprimento das normas fixadas no Contrato e seus Anexos.

7.2.77 - Solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo for executado em conformidade com o
estabelecido pela CDTIV.

7.2.8 - Promover a devida fiscalizagdo da execucao dos servicos, em conformidade com as regras fixadas no
instrumento de Contrato e seus Anexos.

7.2.9 - Organizar e supervisionar a execugao dos servigos de recepcdo e controle de acesso, solucionando
eventuais intercorréncias operacionais e atuando de forma integrada com os demais prestadores de servico e
setores da CDTIV, de modo a ndo comprometer o regular funcionamento das atividades da Companhia.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO E DA SUSPENSAO:

8.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até o 10° (décimo) dia util, contados da data de protocolo do
requerimento de pagamento e respectiva Nota Fiscal, desde que ndo haja qualquer irregularidade com a
mesma ou falta de alguma documentagao.

8.2 - O pagamento somente sera efetuado mediante apresentagdo dos seguintes documentos, em originais ou
devidamente autenticados:

a) Nota Fiscal emitida pela Contratada, com discriminagao detalhada dos servigos prestados, que sera
devidamente atestado (a) pela fiscalizagdo da Contratante;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas junto ao Tribunal Superior do Trabalho;

d) Certidao Negativa de Tributos e Contribui¢des Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal,;
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e) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal do Municipio de Vitoéria;

f) Guia de recolhimento do més anterior ao servigo prestado do INSS, PIS/COFINS;

g) Guia de recolhimento do FGTS do més trabalhado;

h) Relagdo analitica da folha de pagamento dos profissionais que prestam servigo na sede da CDTIV;

i) GFIP/SEFIP referente ao més de servico prestado, com protocolo de envio de arquivo;

j) Copia dos ultimos contracheques devidamente assinados pelos funcionarios, comprovando o pagamento
referente ao ultimo més trabalhado;

k) Declaracdo de optante pelo Simples Nacional (Declaragao da Instru¢do Normativa RFB 1234/2012),
fazendo constar do corpo da nota fiscal o percentual de participagcdo do ISS no imposto integrado, se for o
caso.

8.2.1 - Com vistas a agilizar o pagamento, necessario se faz que as notas fiscais tragam consignadas o n° do
processo que originou a contratacdo, o n° do Contrato, o n° da Ordem de Servico e os dados bancarios, com
indicacdo do Banco, Agéncia e Conta Corrente.

8.3 - Para efeito de pagamento, se a contratada gozar de tratamento diferenciado, beneficios ou iseng¢des na
forma da Lei, deverd apresentar junto a nota fiscal, comprovacao de tal condigao;

8.4 - Ocorrendo erro ou rasura na apresentacdo da nota fiscal, a mesma sera devolvida a Contratada para
retificagdo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apos a apresentacdo de nova nota fiscal,
devidamente retificada, iniciando-se nova contagem de tempo.

8.5 - E expressamente vedada & Contratada cobranca ou desconto de duplicata através de rede bancaria ou
de terceiros.

8.6 - E vedada a antecipagio de pagamentos sem a contraprestagio dos servigos.
8.7 - O pagamento podera ser sustado pela Contratante nos seguintes casos:

a) nao cumprimento, pela Contratada, das obrigagdes assumidas que possam de alguma forma, prejudicar a
Contratante;

b) inadimpléncia de obrigacdes da Contratada para com a Contratante, por conta do estabelecido no
contrato;

¢) erros ou vicios no oficio ou nas notas fiscais/fatura(s);

8.8 - A Contratante podera deduzir do pagamento as importancias que, a qualquer titulo, forem devidas pela
Contratada, em decorréncia de inadimplemento do objeto deste contrato.

8.9 - Em caso de atraso de pagamento, provocado exclusivamente pela Contratante, o valor devido devera
ser acrescido de atualizag@o financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% ao més, mediante aplicacao da
seguinte formula:

[=TXx12=%a.d.
365

EM =1x N x VP = Valor da mora
100
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Onde:

I = Indice de atualizaciio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora;

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela em atraso.

8.10 - Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente,
que adotara as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificacdo
dos envolvidos e imputacdo de 6nus a que deu causa.

e ~

LA LA A —DA GESTAO E FISCALIZACA

9.1 - A Gestdo e a Fiscalizagdo da presente contratacdo serdo exercidas pelos empregados da CDTIV, que
serdo designados especificamente para esse fim, sendo: Gestor (a) Sra. Marluciane de Castro de Almeida
Nogueira, com poderes para fazer adverténcias quando da ocorréncia de eventuais faltas de
responsabilidade por parte da Contratada, e o Fiscal Sr. David Thofoli, com poderes para acompanhar a
execugdo dos servigos, atestar notas fiscais, mantendo o Gestor informado inconsisténcias que houver,
todos seguindo a Norma da CDTIV com relacdo a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos.

9.2 - O gestor/fiscal do contrato registrara, em processo administrativo pertinente, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao de pendéncias,
procedendo a juntada de documentos relevantes;

9.3 - O Gestor/Fiscal do Contrato devera prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada;

9.4 - A fiscalizagdo realizada pela Contratante ndao serd motivo para exclusdo ou redugdo da
responsabilidade da Contratada;

9.5 - Compete ao Gestor/Fiscal do Contrato o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto desta contratagao,
sob os aspectos quantitativos e qualitativos e a comunicagdo a Contratada qualquer irregularidade
constatada na prestacdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA - DA REPACTUACAOQ. DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO:

10.1 - Da Repactuacio/Reajustamento:

a) Os precos dos servigos contratados poderdo ser repactuados com periodicidade de 12 (doze) meses, a
contar da data do acordo, convenc¢do ou dissidio coletivo de trabalho, ou equivalente, que estipular o salario
vigente a data da apresentacdo da proposta;

b) A repactuacdo sera dividida em tantas parcelas quantas forem os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas, se houver varias categorias com data-base diferenciadas envolvidas na contratacdo, sendo cada
parcela limitada aos custos relacionados a respectiva categoria e marco para a contagem do interregno de 12
(doze) meses para nova repactuagdo referente a mesma categoria profissional;
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¢) A repactuacgao sera efetuada em conformidade com a natureza dos itens componentes da Planilha de
Custos e Formagao de Precos (ANEXO 1), segundo os seguintes critérios:

¢.1) Para os subitens do Item 1 — REMUNERACAO e do Item 2 — ENCARGOS BASICOS que tenham os
precos regulados por ajuste coletivo de trabalho ou pelo poder publico, a repactuacdo se fara pelos valores
estabelecidos no acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou pelo ato emanado do poderptiblico;

¢2) Na hipotese de a primeira repactuacdo vir a ocorrer em prazo inferior a 12 (doze) meses da apresentacao
da proposta, a variagdo sera apurada desde o més da apresentacdo da proposta até o més antecedente ao de
inicio da vigéncia do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho da categoria que enseja essa
repactuacdo. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a variagdo sera apurada no periodo de 12 (doze)
meses entre as sucessivas repactuagoes;

¢3) Nio serdo objeto de repactuacio os subitens do Item 2 — ENCARGOS BASICOS, que incidem sobre a
remuneragdo, subitens do Item 4 — DEMAIS COMPONENTES e do Item 5 — TRIBUTOS E
CONTRIBUICOES, que compdem o BDI, mas teriio os seus valores atualizados com base nos mesmos
percentuais e relagdes apresentados na proposta, com referéncia aos itens de custos antecedentes;

d) A Contratada poderd requerer a repactuagdo desde a data da homologag¢do da convencdo, acordo ou
dissidio coletivo, que fixar o saldrio normativo da(s) categoria(s) profissional(s) abrangida(s) pelo Contrato,
até a data da prorrogacao contratual subsequente, sendo que se ocorrer a prorrogacao do Contrato, ou o seu
encerramento, sem a apresentacdo do pleito a respectiva repactuacao, ocorrera a preclusdo do direito da
contratada;

e) A solicitagdo da repactuacdo sera de iniciativa da Contratada, mediante demonstragcdo analitica do
aumento dos custos, apresentada em planilha de custos e formagdo de precos nos mesmos moldes da
apresentada pela contratada a época do processo licitatdrio e/ou contratagdo, acompanhada de copia do
acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho da(s) categoria(s) profissional(s) pertinente(s) ao objeto
dos servigos, em vigor na data da solicitagao;

f) Constitui requisito para a concessao da repactuacao, que o acordo ou convengdo coletiva de trabalho que
tenha majorado o salario normativo da categoria profissional, a que a mao de obra se vincula, esteja
registrado no 6rgdo regional do Ministério do Trabalho e Emprego, em atendimento as disposi¢des do art.
614, § 14, da CLT;

g) Os valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo seus efeitos financeiros iniciados sempre
observando a periodicidade de 12 (doze) meses do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho, que
estipular o salario vigente a data da apresentag@o da proposta;

h) Os efeitos financeiros da repactuagdo poderdo iniciar em data anterior a prevista, exclusivamente quando
houver a necessidade de cumprimento de disposicao legal que regulamente o salario-minimo, e apenas em
relagdo a diferenga salarial porventura existente;

10.2. Do Reequilibrio Econémico-Financeiro:
10.2.1 - A qualquer tempo a Contratada podera solicitar o reequilibrio econdmico-financeiro do Contrato,
desde que demonstre analitica e justificadamente a variagdo de todos os componentes dos custos, que deram

origem ao desequilibrio contratual, de dalea extraordindria, em consonancia com o art. 81 da Lei
13.303/2016.
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10.2.2 - Os efeitos financeiros do pedido de reequilibrio econémico-financeiro do Contrato serdao
considerados a partir da data de protocolo da solicitacdo da contratada, e essa passara a ser o marco para a
contagem do interregno de 12 (doze) meses para futuras repactuacoes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagcdes assumidas a Contratante poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes penalidades, previstas nos arts. 82 a 84 da Lei n°. 13.303/2016:

11.1.1 - Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais a
Contratada haja concorrido;

11.1.2 - Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucao dos servigos em até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execugdo dos servigos superiores a 30 (trinta) dias: 3% (trés
por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou
rescisdo contratual;

¢) Multa Compensatoria: Por recusa injustificada do licitante em aceitar, receber ou retirar a Ordem de
Servig¢o dentro de 05 (cinco) dias uteis contados da data de convocagdo: 5% (cinco por cento) sobre o valor
global da contratacgdo;

d) Multa Compensatéria: Por inexecucdo total ou parcial injustificada da contratacdo de até¢ 10% (dez por
cento) sobre o valor total da mesma ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

e) Multa Compensatoria: Por desisténcia da execucdo contratual total ou parcial: 10% (dez por cento)
sobre o valor total da contratagdo ou da parcela ainda nao executada.

11.1.3 - Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a CDTIV, pelo prazo nio superior a 2
(dois) anos;

11.14 - Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global da contratagdo, a CDTIV podera
promover a rescisao total da mesma;

11.15 - A sancdo prevista no item 11.1.2 poderd ser aplicada junto com o item 11.1.3, devendo ser
apresentada a defesa prévia da Contratada no prazo de 10 (dez) dias uteis;

19.1.6. As multas de mora e compensatoria poderdo ser aplicadas cumulativamente, quando o atraso
injustificado na execu¢do evoluir para inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, sem prejuizo das

demais sancdes previstas neste instrumento.

11.1.7 - Contra a decisdo de aplicagdo de penalidade, a contratada podera interpor recurso direcionado a
autoridade maxima da CDTIV, no prazo fixado de 10 (dez) dias tteis;

11.1.8 - Asangdo prevista no item 11.1.3, também podera ser aplicada em razao das seguintes situagdes:
a) Tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da contratacao;
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¢) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a CDTIV em virtude de atos ilicitos praticados;

11.1.9 - As sangoes deverao ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade e serdo aplicadas observando-se o caso concreto e mediante regular processo
administrativo com garantia de defesa prévia;

11.1.10 - A aplicacgdo, isolada ou cumulativamente, de quaisquer das penalidades previstas sera precedida de
regular processo administrativo, onde se garantira o contraditorio e a ampla defesa;

11.1.11 - A Contratada, no caso de ndo ser possivel o cumprimento dos prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito, antes de seu vencimento, ficando a critério da CDTIV a sua aceitagdo nas hipoteses
de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovados;

11.1.11 - Comprovado o impedimento ou reconhecida a for¢a maior, devidamente justificados e aceitos pela
2Contratante, a Contratada ficara isenta das penalidades mencionadas;

11.1.12 - Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento sera feito a Contratada;3
11.1.13 - As penalidades s6 poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forca maior,

4devidamente justificados e comprovados, a juizo da Contratante e, ndo afastam a aplicacdo das sangdes
previstas na Lei Federal n.12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢ao) c¢/c Decreto Municipal n®16.522/2015.

11.1.14 - As sang¢des administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes regras:

a) antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, a Contratada sera notificada, facultando-lhe a
apresentacdo de defesa prévia que sera de 10 (dez) dias tteis a contar da ciéncia danotificagdo/intimacao;

b) a notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, e por edital
no caso de nao localizagdo da contratada, indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razoes de defesa;

¢) ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, a autoridade competente
proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso da
Contratada;

d) é facultado a Contratada interpor recurso, dirigido ao Diretor-Presidente da CDTIV, contra a aplicagdo
das penas de adverténcia, suspensdo ou de multa, por decisdao da Diretora Administrativo-Financeira, no
prazo de 05 dias tteis, a contar da ciéncia da notificagao/intimagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAQ/RESCISAQ:;

12.1 - O contrato podera ser extinto nas seguintes hipdteses:

I - Pela completa execucao do seu objeto ou pelo advento de termo ou condic¢ao nele prevista;

II - Pelo término do seu prazo de vigéncia;

III. Antecipadamente, por acordo entre as partes, por ato da autoridade administrativa, por via judicial ou
arbitral;
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IV - Em razdo da ocorréncia de qualquer um dos motivos abaixo elencados o contrato podera ser rescindido:

a) descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas contratuais, especificagdes,
projetos ou prazos;

b) atraso injustificado na execucao do servigo;

¢) subcontratacao do objeto contratual.

d) ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do
contrato.

e) desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao;

f) cometimento reiterado de faltas na execu¢do do contrato;

g) decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

h) dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

i) razdes de interesse da CDTIV, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e exaradas no
processo interno;

j) por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a CDTIV;

k) por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte, com antecedéncia de, no
minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a CDTIV e esteja autorizado no
contrato ou na legislacdo em vigor;

1) pela via judicial ou arbitral.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

13.1 - A contratada podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos
termos do § 1° do art. 81 da Lei Federal n.° 13.303/2016.

13.2 - As supressdes referidas no item 13.1 serdo considerados formalizados mediante aditamento
contratual, a ser emitido pela CDTIV, ap6s consentimento expresso da autoridade superior competente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

14.1 - Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar, o presente
contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas previsdes ao interesse da
CDTIV, nos termos do artigo 72 e limites previstos no artigo 81 da Lei 13.303/2016.

14.2 - As alteragOes contratuais serdo formalizadas através de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1 - A Contratada devera apresentar Garantia, conforme dispde a legislagdo em vigor, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor global da contratagao nas seguintes modalidades:

a) caugdo em dinheiro;

b) seguro-garantia; ou

¢) fianga bancaria.

15.2 - A modalidade de garantia, conforme op¢des constantes no item 15.1, devera ser apresentada em até 5

(cinco) dias uteis apds o recebimento da Ordem de Servigo;
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15.3 - O prazo para entrega da garantia poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, caso
necessario, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada para analise da CDTIV;

15.4 - No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao;

15.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
data da notificagdo pela CDTIV;

15.6 - A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamentode:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados & CDTIV decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela CDTIV;

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao adimplidas pela
contratada, quando couber;

15.7 - O descumprimento da obrigagdo de prestar garantia ensejara a aplicagdo da pena de suspensao da
licitante no seu direito de contratar com a CDTIV.

15.8 - O prazo de vigéncia da garantia deverd se estender em 60 (sessenta) dias, a contar do término do
prazo de vigéncia do instrumento contratual.

15.9 - Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa
publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUBCONTRATACAQO

16.1 - E vedada a subcontratagdo do objeto deste instrumento contratual;

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

17.1 - A Contratada devera atender a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, nos
termos seguintes:

17.1.1 - Na execucdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢do de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para protecdo
dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas
praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito dedados;

17.1.2 - A Contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD) e da Lei 12.527/2011 (LAI);

17.1.3 - A Contratada obriga-se também a comunicar & Companhia, em até 24 (vinte e quatro) horas,

contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de
situagOes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou de qualquer outra formade
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tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD);

17.1.4 - E vedado, na execucao do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei
13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011;

17.1.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagdo a legislagdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informacgdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4& na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011;

17.1.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagao conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD);

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Integra o presente instrumento, o Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2026, o Termo de Referéncia e
demais anexos e a Proposta Comercial, como se nele estivessem transcritos, estando os mesmos vinculados.

18.2 - As comunicacdes relativas ao presente contrato serdo consideradas como regularmente feitas, se
entregues ou enviadas por carta protocolada, por telegrama ou por e-mail no enderego constante do
Predmbulo.

18.3 - A natureza desta contratagdo ¢ uma mera prestagdo de servigos, ndo envolvendo mao de obra com
relagdo trabalhista.

18.4 — A contratada ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes

nele contidas implicara a imediata rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

18.5 - Os casos omissos serdo decididos pela CDTIV, segundo as disposi¢des contidas nas Leis n°
13.303/2016 e n° 10.406/2002 (Codigo Civil) e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - E competente o foro de uma das Varas da Fazenda Publica Estadual, Municipal, Registros Publicos,
Meio Ambiente e Satide de Vitoria/ES, para a solucdao de eventuais litigios decorrentes deste contrato, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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19.2 - E assim, por estarem justos e acordados, Contratante e Contratada, assinam o presente instrumento
com a utilizagdo de assinatura digital certificada qualificada em somente 01 (uma) via, e para que surta um
so efeito, a data da vigéncia inicial do termo devera ser considerada a data da ultima assinatura.

Vitoria-ES — xxxxx de 2026

JAIRO FERNANDES SIQUEIRA DONATILA LIMA NAVAMARTINS
DIRETOR-PRESIDENTE DIRETORA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
CONTRATANTE CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
CONTRATADA
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ANEXOID TRAT

1- DOS CRITERIOS OBRIGATORIOS PARA A COMPOSICAO DE CUSTOS

1.1. As propostas comerciais deverdo ser elaboradas com base nos salarios normativos das categorias,
estabelecidos em Convengao Coletiva deTrabalho da Categoria, vigente a data de publicagdo da licitacdo;

1.2. O percentual maximo admitido para os encargos sociais do Montante A ¢ de 74,9408% e esta de acordo
com o estudo realizado pelo Governo do Estado de Sdo Paulo, indicado no "Caderno de Terceirizagdo do
Governo do Estado de Sdao Paulo", volume 19 — Prestacdo de Servigos de Recepgao, disponivel por meio do
link https://compras.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/P07-Estudo_ SEM_Marcas_Vol19-2025_V1.pdf

1.3. O percentual maximo para os itens abaixo acompanha o que determina o estudo do STF através da Nota
Técnica N° 1/2007 SCI. Acesso: www.stf.jus.br.

Incidéncia Nao Cumulativa Incidéncia Cumulativa
Taxa de Despesas Administrativas 5,00% Tﬁz?n(iigigre;tlijszzs 5,00%
Taxa de Lucro Bruto 10,00% Taxa de Lucro Bruto 10,00%
ISS 5,00% ISS 5,00%
Incidéncia Nao Cumulativa Incidéncia Cumulativa
PIS 1,65% PIS 0,65%
COFINS 7,60% COFINS 3,00%

Obs.: O percentual maximo admitido para Bonificagcdes e Despesas Indiretas - BDI ¢ de 34,69% para o
regime de incidéncia nio cumulativa e de 26,44% para o regime de incidéncia cumulativa de PIS e
COFINS e devera ser calculado conforme férmula abaixo descrita:

A formula para célculo do BDI é:

(1+A)x(1+B))-1
((1-C)

Onde:

A = Taxa de Despesas Administrativas

B = Taxa de Lucro Bruto

C = Taxa de Tributos sobre o Faturamento

1.4. O valor do piso salarial da categoria e os respectivos beneficios devem estar de acordo com o
determinado na Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria, vigente na data de publicagdo da licitagdo;

1.5. Nao sera admitida a inclusdo do IRPJ, CSLL e Reserva Técnica nas planilhas de custos, conforme
disposto nos Acérdaos n° 2110/2008 e 645/2009 — TCU —Plenario;

1.6. Nao sera admitida a inclusdo do item relativo a treinamento/capacitagao e/ou Reciclagem de pessoal nas
planilhas de custos, conforme disposto no Acordao n°® 825/2010 — TCU —Plenario;
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1.7. As planilhas de composicdo de custos dos insumos deverdo ser elaboradas observando os valores
maximos estabelecidos no Termo de Referéncia;

1.8. As empresas deverdo utilizar as aliquotas dos seus impostos vigentes conforme o regime de tributagao
de sua empresa, sendo que as optantes pelo Simples Nacional devem apresentar copia da Declaracao
Simplificada de Pessoa Juridica do exercicio anterior - DASN e extrato do movimento referente ao ltimo
més antes da apresentacdo da proposta e as demais empresas a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais - DCTF ou outro tipo de declaracdo exigida pela Receita Federal, de forma a comprovar a
tributacdo na qual se enquadra;

1.9. De acordo com o Acérdao TCU n°® 1.586/2018, o percentual das Planilhas de Custo — dos Servigos
Contratados, referente ao Aviso Prévio Trabalhado, a parcela mensal sera no percentual maximo de 1,94%

no primeiro ano do contrato e em caso de prorrogagdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera
de 0,194%;

1.10. As planilhas de composi¢do de custos e formagdo de pregos constantes neste ANEXO sdo apenas
sugestivas/modelo, cabendo a licitante preenché-la e apresentd-la em conformidade com o regime tributario
e peculiaridades de sua empresa e com o previsto no edital da licitagdo, desde que devidamente
comprovado.

2. DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS:

2.1. A empresa arrematante devera apresentar, juntamente com a proposta comercial definitiva, todas as
planilhas abaixo preenchidas, para fins de composi¢ao dos custos dos servigos;

2.2. A empresa arrematante/vencedora devera apresentar copia da Convencio Coletiva de Trabalho
vigente de seu respectivo Sindicato, juntamente com a planilha de custos;

2.3. Segue abaixo MODELO para preenchimento da Planilha de Composicao de Custos. Porém, lembramos
que ¢ somente a titulo de modelo, pois as informagdes constantes na planilha sdo de responsabilidade da
licitante, que deve seguir a Convencao Coletiva vigente até a data da sessdo de disputa do Pregdo
Eletronico.
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MODELO: PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

DADOS / INFORMACOES GERAIS

COMPOSICAO DO CUSTO

Meses:

24

Fung¢ao: RECEPCIONISTA (02)

Sindicato/Convengao Coletiva:

Data-Base de Vigéncia:

ITEM

DESCRICAO

Qtd.

Referéncia
%

Valor Més
RS

A

1. MONTANTE A

1

REMUNERACAO

1.1

Salario

1.2

Periculosidade/Insalubridade

SUBTOTAL 1 - REMUNERACAO

2

ENCARGOS SOCIAIS

2.1

GRUPO A

2.1.1

INSS

2.1.2

SESI/SESC

2.13

SENAI/SENAC

2.1.4

INCRA

2.15

Salario Educagao

2.1.6

FGTS

2.1.7

Seguro Acidente de Trabalho

2.1.8

SEBRAE

SUBTOTAL 2.1 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO A

2.2

GRUPO B

2.2.1

13° Salario (Lei 4090/62)

222

Férias (CLT, art. 129) e 1/3 Constitucional (CF art. 7°, inc.
XVID)

223

Auséncia por Doenga (CLT, art. 131, inc. III)

224

Licenca Paternidade (CF, art. 7°, inc. XIX ¢/c ADCT, art. 10,
§1°)

2.2.5

Afastamento Maternidade (CLT, art. 392)

2.2.6

Auséncias Legais (CLT, art. 473)

2.2.7

Auséncia por Acidente de Trabalho (CLT, art. 131, inc. III)

2.2.8

Aviso Prévio - (Este item sera cobrado somente no primeiro
ano da contratagdo — Lei n® 12.506.11, ap6s passa p/ 0,83%)

SUBTOTAL 2.2 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO B

23

GRUPO C

2.3.1

Aviso Prévio Indenizado (CLT, art. 487, §1°)

232

FGTS s/ Aviso Prévio Indenizado

233

Multa s/FGTS e Contribui¢des Sociais S/Aviso Prévio
Indenizado

SUBTOTAL 2.3 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO C
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24.1

Incidéncia de "A" sobre "B"

SUBTOTAL 2.4 - ENCARGOS SOCIAIS - GRUPO D

SUBTOTAL 2 — ENCARGOS SOCIAIS (GRUPOS A+B+C+D)

TOTAL DO MONTANTE A (SUBTOTAIS 1+2)

B MONTANTE B

1 OUTROS CUSTOS

1.1 EQUIPAMENTOS / FERRAMENTAS

1.1.1 | Equipamentos / Ferramentas
SUBTOTAL 1 - EQUIPAMENTOS / FERRAMENTAS

2 BENEFICIOS

2.1 Vale Transporte

2.2 Uniformes e EPI’s

2.3 Auxilio Alimentacdo

2.4 IDESBRE — conf. CCT

2.5 Seguro de Vida — conf. CCT

SUBTOTAL 2 - BENEFICIOS

3 ADMINISTRACAO

3.1 Despesas Administrativas/Operacionais

3.2 Lucro

SUBTOTAL 3 - ADMINISTRACAO

TOTAL DO MONTANTE B (SUBTOTAIS 1+2+3)

C MONTANTE C
1 Tributos
1.1 ISSQN
1.2 PIS
1.3 COFINS
1.4 CPP (Contribuigdes Previdenciarias)
TOTAL DO MONTANTE C
BDI APURADO %

VALOR TOTAL (MONTANTE A + B +C+D)

QUANTIDADE (n° de Profissionais)

VALOR TOTAL MENSAL (R$)
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I- PLANILHA DE COMPOSICAO FINAL

RECEPCIONISTA
ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL (R$)
1 |REMUNERACAO
2 |ENCARGOS SOCIAIS
Total de Mao de Obra (1+2)
3 |EQUIPAMENTOS / UTENSILIOS
4 | BENEFICIOS
5 | ADMINISTRACAO
6 | TRIBUTOS

Total de Outros Custos (3+4+5+6)

VALOR MENSAL: (1+2+3+4+5+6)

TOTAL ANUAL (RS)

TOTAL 02 ANOS (R$)
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ANEXO II DO CONTRATO

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES — CONTROLE DE ACESSO/CATRACA

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Os servigos serdo executados de forma continua, nas dependéncias da Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovagdo de Vitoria — CDTIV, por profissionais devidamente capacitados e disponibilizados pela
Contratada, observando os procedimentos operacionais, normas internas e orientagdes da fiscalizagdo
contratual.

1.1.1. O profissional recepcionista atuara no controle de acesso da entrada principal da CDTIV, executando,
no minimo, as seguintes atividades:

a)  Realizar atendimento ao publico interno e externo na recepcao principal da CDTIV, com cordialidade,
urbanidade e postura profissional;

b)  Controlar o acesso de empregados, colaboradores, visitantes, prestadores de servigo e demais usuarios
as dependéncias da Companhia, por meio de sistema de catraca eletronica e procedimentos internos de
seguranca;

c) Efetuar identifica¢do, cadastro, liberacdo e direcionamento de visitantes, conforme normas e
orientagdes da CDTIV;

d)  Operar sistemas informatizados de controle de acesso, realizando registros, consultas, liberagdes e
atualizagOes necessarias;

e)  Conferir documentos de identificacdo e autorizagdes de entrada, observando os procedimentos
estabelecidos pela fiscalizacdo contratual;

f) Realizar entrega, controle e recolhimento de crachas de visitantes e prestadores de servigo;

g)  Monitorar o fluxo de entrada e saida de pessoas, comunicando imediatamente quaisquer ocorréncias,
irregularidades ou situacdes suspeitas a area responsavel;

h)  Auxiliar na organizacdo do acesso durante reunides, eventos institucionais, treinamentos e demais
atividades promovidas nas dependéncias da CDTIV;

i) Prestar informagoes basicas aos usuarios acerca da localizagdo de setores, salas, eventos e
procedimentos internos;

j) Atuar em apoio ao sistema de controle de acesso e videomonitoramento implantado na CDTIV,
observando as orientagdes operacionais estabelecidas;

k)  Registrar ocorréncias relacionadas ao atendimento e controle de acesso, quando solicitado pela
fiscalizacdo contratual;

1) Zelar pela organizagdo, limpeza e adequada apresentagdo do ambiente de recepcao e acessoprincipal;
m) Manter sigilo sobre informagdes, rotinas internas e dados acessados em razao da execucao dos
Servigos;

n)  Cumprir integralmente as normas internas da CDTIV, procedimentos de seguranca institucional e
orientagdes da fiscalizagdo contratual.

1.2. A licitante vencedora devera prestar, sempre que solicitado pela CDTIV, todas as informagdes
relacionadas a execugdo dos servigos, bem como ao cumprimento das normas, procedimentos e legislagdes
aplicaveis a contratagdo, responsabilizando-se integralmente pela adequada execugdo dos servigos e pela
observancia das obrigagdes legais, trabalhistas e operacionais pertinentes.”
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ANEXO III DO CONTRATO
DA GESTAO DE RISCOS

MATRIZ DE RISCOS — RECEPCIONISTA

Risco Probabilidade | Impacto Nivel Mitigacao
Cléausula Contratual -
Auséncia de funcionario Média Alto Alto Substituicao
em até 2h

Clausulas Contratuais ¢
Rotatividade elevada Alta Médio Alto Retencdo

Fiscalizagao Documental

Passivos trabalhistas Baixa Alto Médio Mensal
Queda na qualidade do
atendimento Média Alto Alto Avaliagdo Periodica
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ANEXO VII DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

DADOS COMPLEMENTARES PARA EMISSAO DO CONTRATO

DADOS DO ASSINANTE D TRATO (PROCURADOR/REPRESENTANTE LEGAL):
NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: CPF:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CARGO:

PROFISSAO:

ENDERECO COMPLETO:

DADOS PE A JURIDICA — LICITANTE:

NOME EMPRESARIAL:
CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS PESSOA JURIDICA — LICITANTE:

NOME DO BANCO:
N° DO BANCO: N ° AGENCIA: N° CONTA:
TELEFONE:

Vitéria (ES), de de 2026.

Identificacio do emitente e assinatura
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