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PORTARIA N° 016/2025

Regulamenta prazo de tramitacdo de Processos
Administrativos, no ambito dos Setores da
Companhia de Desenvolvimento, Turismo e
Inovagao de Vitéria (CDTIV).

ADiretoria Executiva da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitéria— CDTIV, no uso
de suas atribuicdes estatutdrias, em continuidade a implementacdo de praticas de gestao
administrativas visando a modernizagao, maior celeridade e eficiéncia nas agdes desta Companhia; e

CONSIDERANDO a implementagdo do processo eletrénico, por meio do Sistema de Processos
Administrativos (SIPAD), para a tramitagdo dos processos no dmbito desta Companhia, a partir de
marcgo de 2023;

CONSIDERANDO que nao ha um prazo unico estabelecido para a conclusao de todos os tipos de
processos no ambito da Administragao Publica, embora seja sempre recomendavel se primar pela
eficiéncia e celeridade;

CONSIDERANDO, todavia, que em situagdes complexas e ante a elevada demanda de trabalho pode
haver a necessidade de prazos mais longos para a analise e tramitacdo dos processos;

CONSIDERANDO, ainda, que a Lei do Processo Administrativo Federal (Lei n® 9.784/99) estabelece
gue a administracao tem até 30 (trinta) dias para proferir uma decisdo apés a conclusao da instrugcao
do processo, prazo que pode ser prorrogado por igual periodo, desde que justificado;

CONSIDERANDO, por fim, a necessaria observancia dos Principios da Razoabilidade, da Moralidade e
da Eficiéncia, que regem o servigo publico;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecido, no &mbito de cada Setor desta Companhia e para cada etapa processual,
0 prazo maximo de 15 (quinze) dias para a analise e tramitacdo de Processos Administrativos, via
SIPAD.

§ 19 - Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, desde que devidamente motivado e com o
devido registro no sistema SIPAD, ndo podendo haver prorrogacao de forma aleatdria e arbitraria.

§ 20 - O prazo disposto no § 1° podera ser excedido, excepcionalmente, nos casos em que a tramitagao
do processo dependa de informagdes e/ou providéncias externos ou de terceiros, bem como nos casos
em que, pela natureza do processo, haja a necessidade de que ele fique paralisado por mais tempo o
que o previsto no art. 1° acima.



COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

Art. 2° - Casos de prazos ultrapassados e nao justificados no SIPAD sao passiveis de apuracao de
responsabilidade, observando-se o devido processo legal.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposicdées em
contrario.

Vitéria, ES, 11 de setembro de 2025.
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