COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

PORTARIA N° 30/2025

Regulamenta os procedimentos administrativos
para a realizacao de pesquisa de pregos visando a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, nos termos da Lei 13.303/2016 e do
Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos
(RILC) da Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovagao de Vitéria - CDTIV.

A Diretoria Executiva da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitéria
(CDTIV), no uso de suas atribuigdes, em especial as do art. 29, alineas “d”; “e”; “f”; “h” e
“x” do Estatuto Social desta Companhia; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos relativos a pesquisa de
pregcos, com base na Lei 13.303/2016 e no Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos (RILC) da CDTIV;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento continuo nas rotinas administrativas
da CDTIV, regulamentando a utilizagao de diversas fontes disponiveis para a realizagao
da pesquisa de pregcos nos procedimentos de aquisicbes e contratagdes, na forma
exigida pela legislacéo vigente e recomendacao da Assessoria Juridica — ASSJUR e da
Unidade Executora de Controle Interno - UECI;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria dispde sobre procedimentos administrativos para a realizagéo de
pesquisa de pregcos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no
ambito da CDTIV.

§ 1° - O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia.

§ 29 - Para aferigdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de pregos,
bem como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de precos, devera ser observado o disposto nesta Portaria.

Art. 2° - S0 atribuigdes do Nucleo de Compras — NCM:

I Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar - ETP;
Il. Elaboragao de Termos de Referéncia - TR;
lll. Realizacao de pesquisa de pre¢os no mercado;
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IV. Elaboragéo de relatério de pesquisa de pregos e mapa comparativo de pregos;
V. Apoio administrativo na area de Compras e Contratacdes a Geréncia Administra-
tivo Financeira — GAF e demais areas da Companhia;
VI.  Fiscalizagcéo de contratos administrativos;
VII.  Fiscalizagéo de atas de registro de precos;
VIIl.  Realizagdo de outras atividades correlatas.

Art. 3°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagéao, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - Sobreprego: prego orgcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagao
ou a contratagao for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a
licitacdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral.

11l - Empregado responsavel: Empregado do quadro efetivo ou comissionado, do Nucleo
de Compras, responsavel para realizar a pesquisa de pregos.

Art. 4°. A pesquisa de precos sera materializada em relatério, que contera, no minimo:
| - Descrigédo do objeto a ser contratado;

Il - Identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa de pre¢os;

Il - Caracterizagao das fontes consultadas;

IV - Série de precos coletados;

V - Método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragcédo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - Meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIl - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa.

Art. 5°. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigcdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagéo e
montagem do bem ou execugéo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
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pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do
objeto.

Art. 6°. A pesquisa de pregos nao deve se restringir apenas a cotagdes realizadas junto a
potenciais fornecedores, devendo ser utilizadas outras fontes como parametro,
preferencialmente utilizando de forma combinada:

a) Atas de registro de pregos celebrados por outros érgaos ou entidades da Adminis-
tragao Publica, cuja vigéncia tenha expirado ha, no maximo, 1 (um) ano;

b) Contratos similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades da Administragao
Publica em execugéao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pes-
guisa de pregos, observado o indice de atualizagédo de pregos correspondente;

c) Pesquisa em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio am-
plo, desde que contenham a data e hora de acesso;

d) Contratos firmados pela iniciativa privada em condi¢cdes analogas as da Administra-
caoPublica;

e) Precos praticados em contratagdo anterior pela CDTIV, devidamente atualizados
por indices gerais ou setoriais para corregao de contratos;

f) Valores cotados junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos atuantes no
mercado;

g) Tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administra-
¢ao publica federal ou estadual, junto a portais de compras de 6rgaos publicos, como
o Portal de Compras do Governo do Espirito Santo ou de empresas publicas, em pu-
blicagbes técnicas especializadas;

h) Banco de dados, portais de pregos ou sistema especifico mantidos por entidade
publica ou prestador de servigos especializado;

i) Consulta de contratagdes similares realizadas através do Portal Nacional de Con-
tratagdes Publicas (PNCP) ou outra plataforma de pesquisa de pregos publicos.

§19 - A pesquisa de pregos, a que se refere o paragrafo anterior, devera conter, no
minimo o nimero de 3 (trés) orcamentos, visando obter sempre o maior quantitativo
de cotagdes, ressalvadas as hip6teses de impossibilidade ou limitagdo do mercado, o
que deve ser circunstanciadamente justificado.

§ 29 - A cotacdo de pregos sera instruida com as informagdes necessarias a
compreensdo do objeto e a adequada estimativa de custos, fixando prazo para sua
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apresentacgéo, de acordo com a complexidade do objeto e da planilha a ser preenchida,
admitida a prorrogacgéao.

§ 39 - As cotagbes ou propostas devem conter, necessariamente, 0 nome da empresa
consultada, o numero da inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
endereco e telefone comercial, nome e assinatura da pessoa responsavel pelo
conteudo e validade da proposta, bem como o enderecgo eletronico, fonte da pesquisa,
data e hora de acesso, conforme o caso. Devera ser ainda verificada a compatibilidade
entre as atividades indicadas no CNPJ/CNAE e o objeto que se pretende contratar.

§ 4° - As consultas ao mercado poderdo ser realizadas através de correspondéncia
eletrébnica (e-mail) ou por telefone, desde que devidamente atestadas pelo agente
responsavel pela cotagao e com identificagado do destinatario, data e hora.

§ 5° - Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias para validade das cotagdes
realizadas pela CDTIV, salvo disposi¢gdo diferente contida no Termo de Referéncia,
devendo, apds o decurso do prazo, ser ratificada pelo fornecedor ou ser realizada nova
pesquisa de mercado.

§ 6° - Podera ser solicitado ao mercado que fornega esclarecimentos necessarios para
melhor definicdo do objeto a ser contratado para fins de posterior cotagéo de pregos e
estimativa de orgamento, tais como requisitos técnicos ou certificagdes essenciais a
execugao, indices usuais de reajuste, normas coletivas de trabalho, dentre outros.

Art. 7° - Serao utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

8§ 1° - Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 29 - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 3° - Excepcionalmente, sera admitida a determinacgao de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor
responsavel pela pesquisa de pecgos.

Art. 8° - Permanecem regidos pelo RILC da CDTIV, em especial aos arts. 18 a 29, todos os
procedimentos administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n® 13.303/2016,
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inclusive contratagdes e prorrogagoes de vigéncias.

Art. 9°- A presente Portaria entrara em vigor a partir do dia 02 de dezembro de 2025,
revogando-se disposi¢gées em contrario.

Vitéria/ES, 1° de dezembro de 2025.

MARCUS GREGORIO SERRANO
Diretor-Presidente

DONATILA LIMA NAVA Assinado de forma dgital por

MARTINS:0172976278 MARTINS:01729762786

6 Dados: 2025.12.01 12:12:51
-03'00

DONATILA LIMA NAVA MARTINS
Diretora Administrativo Financeira
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