COTV

Companhia de Desenvolvimento,
Turismo e Inovacao de Vitoria

PORTARIA N° 017/2025

Regulamenta a atuacao e as atribuicoes da
Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Turismo - COMTUR, no ambito da Companhia de
Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitéria -
CDTIV.

O Diretor-Presidente da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitéria — CDTIV, no
uso de suas atribuicoes estatutarias e do art. 4° da Lei Municipal n® 9.280, de 08 de junho de 2018;

CONSIDERANDO as atribuicdes da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitoria
— CDTIV, especialmente na area de Turismo, estabelecidas pela Lei Municipal n® 9.926, de 09 de
marco de 2020;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 1°, 8° e 12 da Lei Municipal n°® 9.280, de 08 de junho de
2018, que vincula o COMTUR a CDTIV e estabelecem as diretrizes do Conselho Municipal de Turismo
- COMTUR, competindo a esta Companhia proporcionar suporte técnico e administrativo ao
Conselho;

CONSIDERANDO que o Conselho é um 6rgao deliberativo e as atribuicdes da Secretaria-Executiva
sao especificas, extrapolando as atribuicdes ordindrias dos empregados desta Companhia;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de regulamentar a atuacgao, as atribuicdes e respectivas
competéncias da Secretaria-Executiva do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, no ambito do
Municipio de Vitdria;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de alteracao da Portaria 034/2023;

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar a atuacao e as atribui¢cées da Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Turismo — COMTUR, no dmbito da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovacgao de Vitéria -
CDTIV.

Art. 2° - Determinar, como atribui¢ées da Secretaria Executiva do COMTUR, nos termos do art. 8° e
seus incisos, do Decreto Municipal n® 15.436/2012:

| — Receber e registrar correspondéncias, comunicagdes e processos dirigidos ao COMTUR,

colocando-os a disposicao dos membros;
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Il - Organizar a pauta dos trabalhos para cada sessao, ouvindo o Presidente;
lll - Secretariar as reunioes plenarias do Conselho;

IV — Redigir as atas das reunibes;

V — Manter organizado o acervo de atas do COMTUR;

VI - Assessorar os membros do COMTUR;

VIl — Distribuir aos membros do Conselho, por determinagcdo de seu Presidente, as matérias
submetidas a sua apreciacgao;

VIIl - Elaborar, ao término de cada ano, relatdrio das atividades do COMTUR.
IX - Divulgar as convocacdes e as deliberagées do COMTUR.

Art. 3° - Instituir gratificacao especial mensal, equiparada ao valor pago a Secretaria-Executiva do
Conselho Municipal de Ciéncia e Tecnologia— CMCT, ao empregado da CDTIV, designado para exercer
afuncao de Secretario (a) Executivo (a) do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR.

Art. 4° - Designar a empregada Jeanine Valdetaro de Amorim Gomes, matricula 000369, para
exercer a fungao de Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR.

Art. 5° - A Secretaria Executiva devera encaminhar ao Nucleo de Recursos humanos — NRH cépia
das atas das reunides realizadas.

Art. 6° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se a Portaria
034/2023.

Vitéria, ES, 02 de outubro de 2025.
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