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P O R T A R I A N° 033/2003

A Diretoria da Companhiade Desenvolvimentode
VItória,no uso de suas atribuições estatutárias,

RESOLVE:

r-1odificar oormas e procedimentos que tratarl1 de g8renciamenio e
cootrole de cootratos de prestação de sef~jiços e obras, na formê
~'''''nll l

'
n rp.'_c;='~ -~.

Af"i:.- ~ 0 - O controle e gerenciamento de con'/ênios,... ,~. . , I . .. . !--
coorfaros de pres(açao oe servIços e 00(25 ce eoraaos pe!a empresa,
eeJe1;;-~d0scom base na lei 8.ó66j93, com redação dada pela Lei
8.883/94, serão de responsabilidade exclusiva do Núcleo Financeiro
Contábil - NFC desta Companhia, a quem compete controlar prazo de
vigência, verificar a emissão de atestados de execução, gerenciar
pagamentos efetuados e prestação de contas, conforme disposições
contidas nos respectivos instrumentos, até arquivamento final do
processo.

Art. 2~ .. Os convênios, contratos de prestação de
sefViçose obras serão previamentecomunicadosao NFC,pelo agente
responsável pela sua elaboração, mediante preenchimento do
formulário constante do Anexo I desta Portaria, para fim de
cadastramento e numeração em ordem cronológica e, Quando.
encerrados serão mantidos sob sua guarda durante o ano, para efeito -~
de balançogeral.

\.

Parágrafo único. Nãoseenquadramnesteartigook ./

convêniose contratos que tenham por objeto oferecimentode estágio,\----
c

RuaRmunatoRamos,30,4.°andar,Ed.amaCenter,SantaLucia,Vitória,ES,CEP:29056-020- 1

CNPJ:31.482.631/0001-18 \
Fone:27-3315-5540,Fax:27-3382-3468,E-Mail:cdv@cdvitoria.oom.br
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bem como os contratos de trabalho firmados com base na
Consolidaçãodas Leis do Trabalho, que serão mantidos sob a
responsabilidade exclusivado Departamento de Recursos Humanos.

. I
I

Art.. 3° - Firmados os instrumentos, ou mesmo
quando aditados, deverá a Chefiado Núcleoprovidenciara publicação
de seus resumos junto à imprensa ofICialdo Estado, em cumprimento
à Lei 8.666/93, anexando a respectiva cópia aos autos do processo
administrativo.

Art. 4° - Os contratos e convênios celebrados por
esta Companhia, deverão ter a designaçãode §gente fiscalizadordos
serviços e/ou obras, mediante ato da Diretoria editado conforme
modelo constante do Anexo II desta Portaria,

:-, -:., - O ato oriain.::j!de credenc!3rrrentc de\i2í.3 ser~ -' -
- . . '" ... .' ' I

aneXàQO 20S auros, e uma copia, ae\jlO2nlenr2 acomp2iln2Qà 02

documentação indispensá\Je! aos serJiços de fiscalizaç2k\ será en\tiad2
à p-eSS02(,.-edenciad2,

§ 2° - Nãoseenquadram na disposiçãodo caput os
contratos de trabalho regidos pela CLT.

Art»5° - Os contratos e convênios de que trata a
presente portaria serão medidos e avaliados em estrita observância
aos critérios estabelecidos nos formulários representados pelos Anexos
m e IV desta portaria.

Parágrafo único - O preenchimento de formulário
constante do Anexo N deverá observar a natureza do serviço

contratado. ~
Art 6° - A avaliação que apontar descumprimento

contratualserá comunicadaa parte interessada para efeitode suprira
falta constatada, sob pena de aplicação das sanções dispostas no

contratoe na lei 8.666/93. ~ -
Rua Fortunato Ramos,30,4.°andar, Ed:affiaCenter,SantaLUCia,Vitória,ES,CEP:2905&020 - \

CNPJ:31.482.631/0001-18
Fone: 27-3315-5540,Fax:27-3382-3468,E-Mail:cdv@a:Mtoria.com.br
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Art. ]0 ... São atribuiçõesdo agente fiscalizador:

a) Acompanhar sistematicamente o desenvolvimento
e/ou execução dos trabalhos sob sua fiscalização, observando e
atualizando o cronograma físico-financeiroque integra a contratação.

b) Orientar o contratado na apresentação dos
documentosaptos para fimde pagamento.

r .".. c) Atestar a execução dos serviços realizados,
mediante expedição de Boletinsde Medição(Anexo lU);

d) ApÓS emissão do atestado, encaminhar a
solicitação de pagamento, acompanhada da documentação respectiva(
ao 1'1úc!eoFinanceiro COlltábilique pro\.'idenciaráQjuntada aos autos
do processo administrativo e aULorizaçãcpara pagamento.

e) Proceder ê avaliaç30 da prestação do serviço
preenchendo o competente Boletimde Avaliação que integra o Anexo
IV.

...

f) notificar o contratado acerca de irregularidades
constatadas pela fiscalizaçãodos serviços, solicitandosua imediata
correção.

liIII
I,

g) proceder, ao final da contratação, às anotações
devidas no Mapade Avaliaçãode Serviços,que correspondeao Anexo
vm desta portaria.

h) emitir Termo de RecebimentoDefinitivode Obra
e/ou Serviçospara assinatura da autoridade competente.

(
i
I

~~
i) juntar aos autos do processo administrativo de Que

trata a contratação, todos os documentos emitidos por conta da

fiscalização,dando conhecimentoà autoridade superior. ~'
RuaFortunatoRamos,30,4.0andar,Ed.ama Center,Santa Luda,Vrtórta,ES,CEP:29056-020- (

CNPJ: 31.482.631/0001-18
Fone: 27-3315-5540,Fax: 27-3382-3468, E-Mail:cdv@cdvitoria.com.br
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Art.. 8° -Atendidosos procedimentosestabelecidos
nos artigos anteriores, será emitida a Ordem de SelViçomediante o
preenchimento do modelo constante do Anexo V, a qual deverá ser
juntada ao processo administrativo de contratação.

Art.. 9° - A suspensão da execução dos
serviços/obras,devidamente motivadalseráexpedida pela Autoridade
competente, mediante a expedição da Ordem de paralisação de
serviço - Anexo VI, e o seu reiníéio deverá ser expressamente
comunicado ao contratado, como também ao responsável pelo
gerenciamentoe controledo contrato.

Art. .1tJ - O pagamento dos serviços somente será
autorizado; após a emissão do atestado pela fiscalização, devendo oI .' '. . . ..' . . ., .
processo aomlnlscr2OVO ser InSUUIOOcom os segulm:es oocurnem:os:

a) Correspondência protocolade solk:itanc!c
pagamento dos serviços prestados à autoridade competente;

o

b) RPA,em se tratando de pessoa física;

c) Nota fiscal de serviços, no caso de pessoa jurídica;

d) certidão de regularidade com a seguridade social
do mês de referência;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Serviço, do mês de referência.(Pessoa
Jurídica)

f) Prova de regularidadefiscalperante o Muniápiode ~~J
Vitória,do mês de referência.

g) Prova de regularidadedos encargos federais (PIS

e CONFINS)domêsemreferênda.(PessoaJurídica) ~./
RuaFortunatoRamos,30,4.0 andar,Ed.ama Center, santa lucia, Vitória, ES, CEP: 29056-020- I

CNPJ:31.482.631/0001-18
Fone: 27-3315-5540, Fax: 27-3382-3468, E-MaiJ:cdv@cdvitoria.com.br
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h) Produtoda medição.

i) Boletimde Mediçãoe de Avaliaçãoemitidos pelo
Ascal,acompanhadode cronogramafísicoe financeiroatualizado.

§ 10 - O documento exigido na alínea "a" deve
quantificar os serviços executados (para consultoria) e descrever os
serviços realizados (para obras e outros serviços), como ainda
apresentar os resumos das atividades, período de referênda de
execução, número do editaI de licitação, se for o caso, número do
contrato administrativo, número da ordem de serviço emitida e
número da conta bancária, se assin1 dispuser o instrumento
contratual.

.~. -.1': - ~ ;:;llrn i
-j

'
o'?,n;::. n~n n()prp nj-p lip Pi,~~p 0;::;

~ - .. --- ~-, .~~~ --i -- .~-~~- --
, . ~ , I'"

QOCL!mem:açao aCima, QSL::::rmln2C2a .;ua remessa ao agen[ç
responsável pela fiscalizaçã,], a qU2ff1cDmpete emitir o Boletim de

" ~ ~ ".' . .,
r.1eolçao na forma Glsposta nêsrc porC3na.

fdT.. :...~ - Nos casos de rescisão antEcipada do
contrato, seja qual for a sua forma, deverá o Núcleo
Financeiro/Contábilresponsável pelo controle, ser imediatarnente
informado para que sejam tomadas as providências necessárias à
suspensão de pagamento e arquivamentodos autos.

Art" 12 - Os processos encerrados permanecerão
pelo prazo de 05 (cinco) anos sob a custódia do Núcleo responsável
pelo gerenciamentoe controle de contratos, o qual providenciaráo
seu arquivamento.

Art. 13 -A presente portaria entra em vigor na data
de sua assinatura,revogando-seas disposiçõesem contrário,em

especiala PortarianO006/96. ~./

RIJaliJrtunatDRamos,30,'1.°andar,Ed. 0III<ICenIEr, Sanlillllda, VIIOOa,ES,CEP:290~20 -7
CNPJ: 31.482.631/0001-18

Fone: 27-3315-5540, Fax: 27-3382-3468, E-Mai/: cdv@cdvitorta.rom.br
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Des~nvotvifnento
de VaÓáu

Vitória,17de dezembrode 2003.

~
Afnaldo Olive/caJor'--Fm{o
DiretorAdml~~iroEvandroBarr,éiraMilet

DiretorPrestdente- CDV

~--J~
Fernando Rodrigues da ~.1attaBaptista

n ,' (~ (
.orTp.rn(.í(' ci;:; rn\i. '-' -~ -'-' ~- -~'-' "'

Rua FortunatoRamos, 30,4.° andar,Ed.CimaCenter,santaLucia,Vitória,ES, CEP:29056-020-
CNPJ:31.482.631/0001-18

Fone: 27-3315-5540, Fax: 27-3382-3468, E-Mal!:cdv@CdvitDria.com.br
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Anexo I

CADASTRAMENTO DE

CÇ,NTRATO/CONVÊNIO

>- Companhia de
Desenvolvimento

de Vrtória

Identificação

ProcAdm.nO:

Contratada:

CGC/CNPJ:

Edital nO:

ValorContratado: R$

Contrato: Convênio:

,--'<..:r;e;sçEio

Contrato Í'1úmero: Convênio Í'Júmero:

Termo Aditi\!o !'lúmero:

r-' > . r- .' ,
:..;Djf:-!Dao ,-,onelam

prazo de Execução
Início:

Observações:

I Data:, '-

Término:

Assinatura :

1

,I

I

I'I

1I

]
I

]

I!
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""" Companhia

,

de
.fP Desenvolvimento
. de Vitória

CREDENCIAMENTO DE
FISCALlZACÃO

1I

i!1

il. Identificação
Proc.Adm. nO:

Serviços/Obra:

Local:

Contrato nO: Edital nO:

I Contratada: CGC/CI'!PJ:

~i;;;pD:?5á~;&! pe!:;; Fic;ca!i22ç2o

I'~ome: Lotação:

Término:

'-:'''':':;:';-0 ('in r. o ,,;r;;.'r,I -~... -. '-"'~ --- _.v

I.

Prazo de Execução
Início:.
Designação do Fiscal

Diretor
Nome:

I AS.Sinatura I Data

I Observações:

De Acordo do Fiscal

Data:~/_'- Assinatura:

II

I. 2
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Companhia de
Desenvolvimento

deVh6rio

SERVIÇO:

CONTRATADA:

ITEM DESCRiÇÃO DOS SERViÇOS

VALOR DO CONTRATO:

VALOR TOTAL R$ 00.000.00

FISCAL RESPONSÁVEL

BOLETltv\ l'~) I,:::-< .""

Und DESTA
MEDIÇAo

/H\I:~LO III

I I
. '

I

'

I

,'" ~

.
,~ ,

" ') \ . l\' J\. \, .", ':~( ""\. \.....

QUANTIDADES

ATÉ
Iv\EDIÇAo

ANTERIOI~.----

PROC, ADM. N°

CONTRATON°

TOTAL
hAEDIDO

VALOR DO ACRESCllv!Q.CQYO.Lf3.L?ERO

VALOR SALDO COI'!..T~AT9 I~$'.---

~

Und PREÇO
UNITAAIO

TOTAL

I~

MEDIÇÃO N°

FOI.HA:

PERloDO:

DATA:

VALORES EM REAL ( R$)

ESTA
MEDiÇÃO.

ATi: MEDiÇÃO
ANTERIOR

VALOR A PAGAR R$

TOTAL MEDIDO

I
I

'::t



Anexo IV-A

Companhia de
Desenvolvimenfo

de VItória

80LETIM DEAVALIAÇÃO DEMEDiÇÃO
DE EMPRESA CONTRATADA -ESTUDOS E PROJETOS

Jdentificação
Contraio:

Estudos/Projeto:

Avaliação n° :

. Local:

Contratada:

Periodo Avaliado:

CGC/CNPJ:

.:'/102fiUmto dos SerAços
Bom Normal Lento Paralisado

-~CLCe;tGS .-Jcn:e5

Pesos
Qualidade dos Estudos/Projetos
Cronograma Físico
iJuafidade da Apresentação
Intearacão com o Fiscal

5 i - Péssimo
2 - Fraco
3 - Razoável

3
1
i

4 - Bom
5 - excelente

Cc);1ceii:a em Cada Medição

Péssimo - 10 a 17 pontos Fraco - 18 a 27 pontos Razoável - 28 a 34 pontos
Bom - 35a 44pontos Excelente - 45a 50 pontos

~ Descrição dos Conceitos

Cronogl'ãma Físico Qualidade da Apresentilção

inIciode cada etapa e dos trabalhos Obediências as Nonnas Técnicas
relativas a padrões, desenhos e
especificações
Obediências as instnJções
específicas da CDV,PMVquanto
a apresentação do estudo/projeto

Andamento de cada etapa

Conclusão de cada etapa

Comprimento do prazo contratual

Qualidade dos Estudos e Projetos

Atendimentoas Nonnas da ABNT,PMV,
CDV,especificações e orientações relativas
ao estudo/projeto
Atendimentoas condições constantes da
licitação,proposta, contrato e instnJção do
estudo/projeto
Compatibifidade dos EstudosIProjetos -
nível de integração dos estudos/projetos
correlatos
Presteza ou morosidade em atender aos
níveis de qualidade exigida

Irttetação com o Fiscal

Agilidade em adequar o estudo/projeto Atendimento das solicitações
em relação aos demais feitas pelo fiscal
ACH..r'I"""nmiof Avi..fAnh...

,.5/

5
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Companhia de
Desenvolvimento

de Vitória

BOLETIM DE A VALIA CÃO DEMEDiÇÃO
DE EMPRESA CONTRA fADA - ESTUDOS E PROJETOS

Avaliação da Medição

---- -- -

Total
Des2mpenho Parcial

_. -
z_-i:;-si3:-vaçc =.=::

Gam:
I Assinatura do Fiscal:

._- .- ----

~-l
J

6

Qualidadedo
EstudoIProjeto _Péssimo _Fraco _Razoável _Bom _Excelente

ankl Ffsico _Péssimo _Fraco _Razoável _Bom _Excelente

Qualidadeda
Apresentação - Péssimo - Fraco _Razoável _Bom_Excelente

lnIeraçaocom o FISCal - Péssimo - Fraco - Razoável _Bom _Excelente

Peso Nota Parcial

.......,.-.----'.,...---- _o_-
ISub- Toial i
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' Compont.üa de
<}J DesenVolvimento
'11. de Vitória

BOLETIMDE AVALIAÇÃO DE MEDiÇÃO
DE EMPRESA CONTRATADA - OBRAS E SERVIÇOS

Identificação
Contrato:

Serviços/Obra:
Local:

Avaliação nO: Período Avaliado:

Contratada: CGC/CNPJ:

~~.:;d2_i:e:JfO do=: .-;etViças IOiJfD

Bom Lento ParalísadoI'~ormal

~ -,
' ,'::;:-;-::é:;::0~ I,lo!=5

i
I, - Péssimo

1

2 - Fraco
3 - Razoável

.4 - Bom
5 - excelenie

Crol1ograma Físico
Il1stalaçõe s/Eq uípa me nios
Qualidade dos Serviços/Obras

Pesos
3
2
5

Conceito em Cada Medição

Péssimo - 10 a 17 pontos
Fraco - 18a 27 pontos
Razoável - 28 a 34 pontos

i

Bom - 35 a 44 pontos
Excelente - 45 a 50 pontos

Descrição dos Conceitos

CtonogramaFísico ll'lstafações e Equipamentos

Escritório e Almoxarifado

Instalações e Equipamentos
Organização e Umpeza
SeQuranc:a

Qualidade dos Serviços e Obras

Início de Cada Etapa
Andamento de Cada Etapa
Condusão de Cada Etapa
Comorimentodo prazo eontratual

Atendimento aos Níveis de Qualidade
Atendimento as Condições de Legislação
Atendimento as Normas Gerais

7
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AvaHação da Msdição

- ----
Total

,--
--

~f~"'-TlP<"nb,' i',-!!("",I

~

:"';!:: :;;2_~:.!EÇCf;':;:

II

I Data: Assinatura do Fiscal:

8

CronogramaFísico

I-PéssimO l-Fraco I-RazoáVel l-Bom l-Excelenteçõese _Péssimo _Fraco _Razoável _Bom_Excelente
enIDs

0uaIdadedosSenriçose l_Péssimo l_Fraco l_Razoável l_Bom l_Excelente
Obras

Peso Nota Parcial

f--..- - ""--'
I Sub-Tólal

-



Anexo V

r:fJ.

..

.

.
..
.

.

Companhia de
, Desenvolvimento

deVrtório COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE VITÓRIA

ORDEM DE SERVJCO

CONTRATADA:
NÚMERO /2003 Data Emissão:

. Fundamento Legal
Processo Adm.:
Contraton.o :

I

Regime de Execução:

Ex. Preço unitário por horas trabalhadas

1J:};~t0 ds Contrafação:

,.. -., . R.;,\
!2iO;- ao '-.;om:ra!o { ~j ?(2.LG 00 ,:>&rC.:;dcde E~~eCLç2:0

\, a Cy8asico Proj. Reajuste! Total ! ':::'::;i}~:-2~0,,

I I . .
: mClo Térrnino

r~;:!~~ ~e ?êg2"12nto:

8

R~.c";(30S Financeiros:

EX. Verba constante do Orçamento Municipal
para exercício de 2002 e exercícios sUbsequentes.
Dotações 13.01.17.512.0153.1.612- Criaç Implant.
Agenc. Ragu!.Ser. - 33.3.90.39.06- Estudos,
Pesquisas e Panejamento.

Observações:

FiE:GalR&SP°riS2'jeJ:

Fica o EngO Fulano de Tal, C.P.F.. n.o 222.888.666-66, autorizado à executar o serviço
caracterizado nesta ORDEMDE SERViÇO, sujeita, no que couber às normas e condições

estabelecidas na lEI n.o8.666/93de 21 de julhode 1993e suas alterações.

Representante Legal da Companhia de
Désên"o'vimenio dê Vitória

Représentante Legal Empresa

Diretor Presidente da CDV

9
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Anexo VI

Companhio de

Desenvolvimento
de Vriório COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE VITÓRIA

ORDEM DE PARAllZACÃO DE SERVICO
CONTRATADA:

NÚMERO /2003 Data Emissão:

Fundamento Legal
Processo Adm.:
Coniraio n.o :

Número da Ordem de Início de Serviço:

!C~iato (!e GontratEç2c:
I

I

I i

I=:;:~S{'Jda ~afcf~33Çãc:

--
Se;~'jiçc.: idB::i:;fic2:0:0 ~c;j{n~ c;:; ~atn:::(" C0:-":::~~i::':":::"!, ;.. --- ;:::{SSI2dcd' de

'~.r A.iJ-r> - -- ';--' -- - -: ',- : --,- J_- ,I~ ~ , :::'_~:y,--:r--- ,-.
---~ - -".-ç..~ ' v C4 pa: ~H:;:.a[ V~ ::.a. V1Ç:..;;:. H1h",:~D-.;:.; pe.=: ~u!v[;zaçc:v '=''''-:.;~'''' "-~
S:-;Jem da Início de Serviços, rambém identifkaué.! adma. peios lfaA;,/os eJCpDstc8
no campo objeto da paralisação na data de emissão desta Ordem de Pâr'aHsação
de Sécviços.

ObseIVaÇóeS: Fiscal Responsável:

.
Representante Legal da Companhia de
Desenvolvimento de Vitória

Representante Legal Empresa

DiretorPresidente da CDV

10


