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PORTARIA N°© 033/2003

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de
Vitoria, no uso de suas atribuiges estatutarias,

RESOLVE:
Modificar normas & procadirnentos aue tretarn de gerenciamenio e
controle de contratos de prestar;éo de servicos € obras, na forms
Sseauinie:

contratos de prestacao « :ie Servicos e onras ce[ebradﬁ pela Emores
calebrados com base na lei 8.666/93, com redagao dada pela L
8.883/94, serdo de responsabilidade exclusiva do Nilclec Financeiro
Contabil - NFC desta Companhia, a quem compete controlar prazo de
vigéncia, verificar a emissdo de atestados de execugdo, gerenciar
pagamentos efetuados e prestagdo de contas, conforme disposicoes

contidas nos respectivos instrumentos, até arquivamento final do
Processo.

Art. 29 - Os convénios, contratos de prestacdao de
servigos € obras serdo previamente comunicados ao NFC, pelo agente
responsavel pela sua elaboracdo, mediante preenchimento do
formuldrio constante do Anexo I desta Portaria, para fim de
cadastramento e numeracdo em ordem cronoldgica e, quando
encerrados serdo mantidos sob sua guarda durante o ano, para efeito 2k
de balango geral.
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Paragrafo nico. Ndo se enquadram neste artigo o3
convénios e contratos que tenham por objeto oferecimento de estagio,

e
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bem como os contratos de trabalho firmados com base na
Consolidagdo das Leis do Trabalho, que serdo mantidos sob a
responsabilidade exclusiva do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 3° - Firmados os instrumentos, ou mesmo
quando aditados, deverd a Chefia do Niicleo providenciar a publicacdo
de seus resumos junto a imprensa oficial do Estado, em cumprimento
a Lei 8.666/93, anexando a respectiva copia aos autos do processo
administrativo.

Art. 4% - Os contratos e convénios celebrados por
esta Cornpanhia, deverdo ter a designagac de agenie fiscalizador dos
servicos e/ou obras, mediante ato dz Diretoria editade conforme
modelo constante do Anexo II desta Poriaria.
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decumentacae indispenséve! aos servicos de fiscalizacio, sera enviada
[} |

3 pessoa Cregdenciads

§ 2% — N3o se enquadram na disposigao do caput os
contratos de trabalho regidos pela CLT.

Art. 59 - Os contratos e convénios de que trata a
presente portaria serdo medidos e avaliados em estrita observancia
aos critérios estabelecidos nos formularios representados pelos Anexos
IIT e IV desta portaria.

Paragrafo inico - O preenchimento de formuldrio
constante do Anexo IV deverda observar a natureza do servigo
contratado.

Art 69 - A avaliacdo que apontar descumprimento
contratual sera comunicada a parte interessada para efeito de suprir a
falta constatada, sob pena de aplicagio das sangBes dispostas no

pde

contrato e na Lei 8.666/93. l\,«f
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Art. 79 - S30 atribuigbes do agente fiscalizador:

a) Acompanhar sistematicamente o desenvolvimento
efou execucdo dos trabalhos sob sua fiscalizagdo, observando e
atualizando o cronograma fisico-financeiro que integra a contratagao.

b) Orientar o contratado na apresentacdo dos
documentos aptos para fim de pagamento.

c) Atestar a execucao dos servigos realizados,
mediante expedicdo de Boletins de Medicac (Anexo III);

solicitagao de pagamento, acompannadz dza documeniacac respactiva,
30 Nucleo Financeiro Contabil, que providenciara a juniada aos auios
do processo adminisirativo e auiorizacac para pagamento

e) Proceder & avaliag3o da presiagac c¢o servigo

f) notificar o contratado acerca de irregularidades
constatadas pela fiscalizagdo dos servigos, solicitando sua imediata

corregao.

g) proceder, ao final da contratagdo, as anotagGes
devidas no Mapa de Avaliagao de Servigos, que corresponde ao Anexo
VIII desta portaria.

h) emitir Termo de Recebimento Definitivo de Obra
g/ou Servigos para assinatura da autoridade competente.

i).., juntar aos autos do processo administrativo de que
trata a contratagdo, todos os documentos emitidos por conta da

fiscalizagdo, dando conhecimento a autoridade superior. \P
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Art. 89 - Atendidos os procedimentos estabelecidos
nos artigos anteriores, serd emitida a Ordem de Servigo mediante o
preenchimento do modelo constante do Anexo V, a qual devera ser
juntada ao processo administrativo de contratacdo.

Art. 9° - A suspensio da execugdc dos

servigos/obras, devidamente motivada, sera expedida pela Autoridade

competente, mediante a expedigé’)o/da Ordem de paralisacao de
servico — Anexo VI, e o seu reinicio deverd ser expressamente

comunicado ao contratado, como também ao responsavel pelo
gerenciamento e controle do contrato.

05 Servicos somente serd

Arf. L2 — O pagamento
iscalizacdo, devende o

d
autorizado, apos a emissdo do atestado pela fisc
s sequintes docurnantos:

Drocesso administrativo sar instriido com ‘3

~ . A [l i | e L o
a) Correspondé@ncia  orotocolada  solicitanac

pagaiento dos servicos prestados 2 autoridade competenis;

b) RPA, em se tratando de pessoa fisica;
¢) Nota fiscal de servigos, no caso de pessoa juridica;

d) Certid3o de regularidade com a seguridade social
do més de referéncia;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, do més de referéncia.(Pessoa
Juridica)

f) Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de
Vitoria, do més de referéncia.

g) Prova de regularidade dos encargos federais (PIS

e CONFINS) do més em referéncia.(Pessoa Juridica) v
R
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h) Produio da medicdo.

i) Boletim de Medicdo e de Avaliagdo emitidos pelo
Fiscal, acompanhado de cronograma fisico e financeiro atualizado.

§ 10 - O documento exigido na alinea “a” deve
quantificar os servigos executados (para consultoria) e descrever os
servigos realizados (para obras e outros servigos), como ainda
apresentar os resumos das atividades, periodo de referéncia de
execucao, numero do edital de licitac3o, se for o caso, ndmero do
contrato administrativo, nimeroc da ordem de servico emitida e
nimero da conta bancaria, se assin dispuser ¢ instrumento
coniratual,

% Z% - A autoridade compeiente, <2 ogsse da
documentagao acima, detarminarg 2 35Uz remessé  aC  aZoents
responsavel pela fiscalizacdo, a quem commoete emitir o Boletim de
Medicao na forma disposta nesia poriaria.

sro. X - Nos cascs cde rescisac antecipadza do
contrato, seja qual for a sua forma, devera o Nicleo
Financeiro/Contabil responsavel pelo controle, ser imediatamente
informado para que sejam tomadas as providéncias necessarias a

suspensao de pagamento e arquivamento dos autos.

Art. 12 — Os processos encerrados permanecerdo
pelo prazo de 05 (cinco) anos sob a custddia do Nilcleo responsavel
pelo gerenciamento e controle de contratos, o qual providenciara o

seu arquivamento.

Art. 13 - A presente portaria entra em vigor na data
de sua assinatura, revogando-se as disposigdes em contrario, em

especial a Portaria n° 006/96.
¥ /
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Vitdria, 17 de dezembro de 2003.
!

Evandro Barrgira Milet
Diretor Presidente — COV

Fernando Rodrigues da Matt
3 i

Dirator Tecnice dz —

ES, CEP: 20056-020 -

Rua Fortunato Ramos, 30, 4.° andar, Ed. Cima Center, Santa Lucia, Vitdria,
CNPJ: 31.482.631/0001-18
Fone: 27-3315-5540, Fax: 27-3382-3468, E-Mail: cdv@cdvitoria.com.br




Anexo |

@&gﬁﬁaﬁo CADASTRAMENTQ DE
de Vitéri CONTRATO/CONVENIO

identifica¢ao

Proc. Adm. n°: Edital n°:

Contratada:

CGCICiNPJ: Vzlor Contratado: R$

Contrato: Convénio:

Conirato Nimero:

Termo Adiiivo rldamero:

Convanio plimero:

Prazo de Execugido
Inicio:

Término:

Observagdes:

Data: / /

Assinatura :




Anexo |l

——

Companhia de
Desenvolvimenio
de Vitéria

CREDENCIAMENTO DE
FISCALIZACAO

Identificacao
Proc.Adm. n°:
Servigos/Obra:
Local:

Coniraiada:

Conirato n°: Edital n°:

CGC/CNPJ:

Lotagao:

Frazo de Execugao
Inicio:

Término:

Designagdo do Fiscal

Diretor
Nome:

Assinatura Data

Observagoes:

De Acordo do Fiscal

Data: / /

Assinatura :




Aaneya il

. Companhio de NN e, B MEDICAO N°
I Desenvolvimento BOLETIM DE MEDICAQO
.~  de Vidria ¥ FOLHA :
SERVICO: PROC. ADM. N° PERIODO:
CONTRATADA: CONTRATO Ne¢ DATA:
QUANTIDADES VALORES EM REAL (R$)
ITEM DESCRICAC DOS SERVICOS
Und DESTA ATE TOTAL Und PRECO ESTA ATE MEDICAO | TOTAL MEDIDO
MEDICAO MEDICAQ MEDIDO UNITARIO MEDIGAO ANTERIOR
| ANTERIOR | '
_____ | . 1
_ | 3
VALOR DO CONTRATO: VALOR DO ACRESCIMO (0 % ) R$ ZERO TOTAL
VALOR TOTAL R$ 00.000,00 VALOR SALDO CONTRATO R$ S VALOR A PAGAR R$
FISCAL REEPONSAVEL




Anexo V-A

BOLETIM DE AVALIACAO DE MEDICAO

e ——

X Companhia de
ﬂ”dee' "'3,:"‘;;};‘"“’ DE EMPRESA CONTRATADA ~ ESTUDOS E PROJETOS
Identificacdo
Contrato: Avaliagdo n° : Periodo Avaliado:
Estudos/Projeto:
. Local:
Contratada: CGC/CNPJ:
! ~asamentc U¥os Servigos
‘ Bom Mormal Lento Parzlisado
|
Fesos ;
Ouslidade dos Esiudos/Projeios 5 i — Féssimo 4 —Bom i
Cronograms Fisico 3 2 —Fraco 5 - excelents i
Quzlidsde da Apreseniacio i 3 — Razoavel i
Intearacio com o Fiscal ] |
| Zonceiic em Cauz Madigio
Péssimo - 10a 17 pontos Fraco - 18a 27 pontos Razoavel - 28 a 34 ponfos
Bom - 35 a 44 pontos Excelente - 45 a 50 pontos
'y Descrigdo dos Conceitos

Cronograma Fisico Qualidade da Apresentagio Qualidade dos Estudos e Projetos
Obediéncias as Normas Técnicas | Atendimento as Normas da ABNT, PMV,

Inicio de cada etapa e dos trabalhos
relativas a padrdes, desenhos ¢ | CDV, especificages e orientagdes relativas

especificagbes ao estudo/projeto
Andamento de cada etapa Obediéncias as instrugfes Atendimento as condigfes constanies da
especificas da CDV, PMV quanto | licitagdo, proposta, contrato e instrugdo do

a apresentagdo do esiudo/projeto | estudo/projeto
Conclusao de cada etapa Compatibilidade dos Estudos/Projetos —
nivel de integragdo dos estudos/projetos

correlatos
Presteza ou morosidade em atender aos

Comprimento do prazo contratual
niveis de qualidade exigida
krt_e_ragio com o Fiscal
Agilidade em adequar o estudo/projeto Atendimento das solicitagdes
&m relagdo aos demais feitas pslo fiscal
asiudne/Amiatne avictanias




Desemvolvimenio  pE EMPRESA CONTRATADA — ESTUDOS E PROJETOS

@ Connpeniistits BOLETIM DE AVALIACAO DE MEDICAO

Avaliagdo da Medigao
Pesc | Nota | Parcial

Qualidade do

Estudo/Projeto __ Péssimo ____Fraco ____Razodvel ___ Bom ___ Excelente

Cronograma Fisico Péssimo Fraco Razodvel ___ Bom ___ Excelente

Qualidade da

Apresentagio __ Péssimo ___ Fraco ___ Razodvel ___ Bom __ Excelente

Interag3c com o Fiscal Péssimo ___ Fraco ___ Razodvel ___ Bom _ Excelente | | | |
Sub- Toial

Toial

Dessmpenho Parcial

Data: Assinatura do Fiscal:




Anexo lV-B

@Dg;nmmm BOLETIM DE AVALIACAO DE MEDICAO
de Vitério DE EMPRESA CONTRATADA — OBRAS E SERVICOS

Identificagdo
Contrato: Avaliagdo n°: Periodo Avaliado:
_ Servigos/Obra:
. Local:
-' Contiratada: CGC/CPJ:
ASLE. 3800 U0z Servigos / Oors
Bom rlormal - Lento _ Faralisado |
= Pesos |
Cronograma Fisico 3 | 1= Péssimo 4 — Bom
Insialagdes/Equipamenios ) | 2 — Fraco 5 - excelenie
| Qualidade dos Servigos/Obras 5 { 3 - Razoavel
Conceito em Cada Medigio
Péssimo - 10 a 17 ponios Bom - 35 a 44 pontos
. Fraco - 18 a 27 ponios Excelente - 45 a 50 pontos
: Razodvel - 28 a 34 pontos
Descrigdao dos Conceitos
Cronograma Fisico Instalagbes e Equipamentos | Qualidade dos Servigos e Obras
Inicio de Cada Etapa Escritério e Aimoxarifado Atendimento aos Niveis de Qualidade
Andamento de Cada Etapa Instalagdes e Equipamentos Atendimento as Condiges de Legislacio
Conclusdo de Cada Etapa Organizag@o e Limpeza Atendimento as Normas Gerais
Comorimento do Prazo Contraiual Sequranca




Avaliagdo da Medigdo
Peso | Nota | Parcial

Cronograma Fisico Péssimo Fraco Razoavel Bom

InstalacSes e Péssimo Fraco Razoavel Bom

equipamentos

Qualidade dos Servigos e Péssimo | Fraco |___ Razodvel |____Bom

| Sub-Total |
[otal ? EEESES: |
iesempenino arcal |

Assinatura do Fiscal:




AnexoV

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE VITORIA
ORDEM DE SERVICO
b e NUMERC /2003 | Data Emissdo:

Fundamento Legal Regime de Execugao:

6 | Processo Adm.:
_ Contraton.®:

Ex. Prego unitario por horas trabalhadas

‘izior éo Centrato { R3) | Prze0 o0 Feriodc U4s Ex8Cugio
v 7 - \".-3 3E o | A
Vzlor 8asico | Proj. Regjuste | Tota L= Sl Inicio ' Término
r<ins o PEgsmiento

]

RSCJIiSOS Financeircs: Fizcal R
| EX. Verba constante do Orgamento municipal |
| para exercicio de 2002 e exercicios subsequentes.
Dotagdes 13.01.17.512.0153.1.612- Criac Implant.
. Agenc. Regul. Ser. — 33.3.90.39.06 — Estudos,
Pesquisas e Panejamento.

Observagdes:

Fica o Eng® Fulano de Tal, CP.F. n° 222.888.666-66, autorizado a executar o servigo

caracterizado nesta ORDEM DE SERVICO, sujeita, no que couber s normas e condigdes
estabelecidas na LEI n.° 8.666/93 de 21 de julho de 1993 e suas alteragdes.

Representante Legal da Companhia de Representante Legal Empresa
Desenvolvimento de Vitéria

Diretor Presidenie da CDV

=




Anexo Vi

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE VITORIA

ORDEM DE PARALIZACAO DE SERVICO

CONTRATADA:

NUMERO 12003 Data Emissdo:

Fundamento Legal

Processo Adm.:
Contraton.®:

Néimero da Ordem de Inicio de Servigo:

.....

- L IORIZADO = sz
‘em gde Inicic de Servigos, amos
10 campo objeto da paralisagdoc na data de emissdo desta Ordem de Paralisagac
de Servigos.

S':':‘""’éi; & AGILiEiCadly Lot PR fas: o= #3410 I S I o
o2 irers ingeioidos ic. miiTorivorasy o rifio = |
5 SEIVICOS iMCImOTns pein abiorizacal siniliko 12 |
e R

-_aJ\-v,.v'-l;:.ﬂ:.‘J:)

: identificadu acima, peics moii/os

-
rag

Observagdes:

Fiscal Responsavel:

Representante Legal da Companhia de Representante Legal Empresa
Desenvolvimento de Vitéria

Diretor Presidente da CDV
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