Companhia de
Desenvolvimento
de Vitoria

PORTARIA N° 026/2011

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitoria, no

uso de suas atribuicbes conferidas pelo Estatuto Social.
RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Fundo Fixo no valor de R$ 500,00
(quinhentos reais) por més, destinado, exclusivamente, a realizagao de
pequenas despesas, inerentes a Concessdes publicas, a ser administrado pela

Superintendéncia de Concessées.

Paragrafo Unico — Consideram-se pequenas despesas,
compras e servigos eventuais, que por sua natureza de urgéncia, ndo possam
aguardar o processo normal de execugdo, de valor ndo superior a R$ 250,00
(duzentos e cinglienta reais), que dispensam a celebragdo de instrumento
formal e processo simplificado de coleta de pregos, para uso ou consumo

imediato, devidamente justificado pelo titular do adiantamento.

Art. 2° - Designar o Chefe do Nucleo de Concessdes, como
responsavel pelo controle do valor do Fundo Fixo, estabelecido no art. 1° desta
Portaria, que devera:

| — Responsabilizar-se pela utilizagdo do recurso, zelando
pela execugdo do servigo elou recebimento do material adquirido pela
Companhia;
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Il - Dispor em pasta propria, os recibos de pagamento a
autdnomos, ou notas fiscais de servigos ou compras, contendo em seu verso o
atestado, em ordem cronologica;

Il — Efetuar o pagamento diretamente aos fornecedores e
prestadores de servigos, através do fundo fixo;

IV — Encaminhar ao Superintendente de Concessdes, a
prestacdo de contas mensal, para devida aprovagdo do adiantamento de
despesas efetivamente realizadas, instruindo o processo com relatorio de
desembolso, comprovando as despesas com a juntada das respectivas notas
fiscais e/ou recibos de pagamento auténomos;

V — Encaminhar ao Nucleo Financeiro Contabil até o quinto
dia utii do més seguinte, a prestagdo de contas devidamente aprovada,
contendo as despesas realizadas até o ultimo dia do més em curso;

VI - Encaminhar ao Nduacleo Financeiro Contabil,
providéncias para solicitagdo de novo adiantamento do Fundo Fixo,
considerando sempre o valor do saldo final contido na dltima prestagdo de
contas aprovada, em processo devidamente instruido, com a ciéncia da

Superintendéncia de Concessées.

Art. 3° - E vedada a utilizagdo de adiantamento do fundo
fixo para:

| — Aquisi¢cdo de material permanente;

Il — Aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa
caracterizar fracionamento de despesas;

Il = Aquisigdo de bens ou servigos para 0s quais existam
ou devam existir contratos de fornecimento;

IV — Assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos, sem

caracterizagao técnica ao servigo publico;
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V — Materiais de uso comum & disposicdo no Almoxarifado

VI — Pagamento de juros, multas e corregdo monetaria.

Art. 4° - N3o serd concedido novo adiantamento sem
apresentacgao da prestacéo de contas no prazo estabelecido ou cuja prestagao
de contas ndo tenha sido aprovada.

Art. 5° - A presente portaria entra em vigor na data de sua
assinatura, revogando-se as disposicdes em contrario.

r Vitdria (ES), 18 de julho de 2011.

=" .
Rita de Cassia Oliveira Sarhpaio
Diretora Adm/Financeiro da CDV
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