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\,. Companhia de
::Jesenvotvi mento

~ "",. de Vitória

P O R T A R I A N o 022/2004

;., :~"a da Companhia de Desenvolvimentode Vitória, no uso de suas
a::r'~;Ces estatutárias,

R E S O L V E:

,;"rt. 1° - Alterar o art. 9° da Portaria nO 28/2003, que normatizou
;::":~~mentos a serem adotados nas comprasde materiais,prestação de serviços,
e: ec.;ãc de obras e serviçosde engenharia, que imponham,dispensem ou não
e.r a :-ealizaçãode certame licitatório,cuja redação passará a ser a seguinte:

~~ gD - Ficam instituídos dois Fundos Fixos, cada qual no valor de R$
3::~: ~trezentos reais), destinados a cobrir pequenas despesas, a
s~"'!: administrados, respectivamente, pela Chefia do Núcleo de
5e!'Yiços e Protocolo e pela Chefia do Núcleo Financeiro e Contábil.

A.rt.2° - O prazo de vigência da presente portaria tem iníciona data de sua
assinat:.;ra, revogadas as disposições em contrário.

'.':iória, ES, 13 de setembro de 2004.

EVAN~~RA MILET
Diretor Presidenteda CDV
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PORTARIA N° 016/96

A Ditoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitória, no
uso de suas atribuições,

Considerando a necessidade de atender solicitações de custeio
de pequenas despesas, demandadas no âmbito do Departamento de Projetos Viários,
bem comopelo Departamento de Serviços Gerais da Empresa,

RESOLVE:

Arf. 1° - Inserir ao artigo 2° da Portaria n° 039/95, o Projeto de
1::::ervençõesViárias, o Projeto Vitória do Futuro, o Departamento de Serviços
Jernis da CDV e o Setor de Vendas da Usina de Lixo de Vitória.

Arf. r - A administração do Fundo Fixo de R$ 300,00
trezentos reais), destinados a cobertura de pequenas despesas, ficará a cargo e sob

~ilidade da Secretária do Projeto de Intervenções Viárias, do Gerente do
Projeto Vitória do Futuro, do Chefe do Departamento de Serviços Gerais da
Campanhia e do Chefe do Setor de Vendas da Usina de Lixo, que deverão observar
6 nmma disposta no artigo 3° e parágrafo único da Portaria -.Q39/95,que estabelece
procedimentos a serem adotados nos casos de contratações administrativas.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua
~~ revogando-seas disposiçõesemcontrário.

Vitória, 06 de março de 1996.

hiwU
Lilia MaC. F. e MeDo
Diretora Presidente da CDV
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TEL.: (027) 324-2055 - FAX: (027) 324-2043
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NiadsonBarboza Cwlli.a
Diretor de Desenvolvimento da CDV
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Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor AdnrinistrativoFinanceiro da CDV
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C~bJ) 11,~.o~
Carlos Robertofle Lima

Diretor de Operações da CDV

Rua das Palmeiras, 795 -Ed. Palm Center, 10°andar - Santa LuÍza - Vitória - ES - CEP: 29047-550
TEL.: (027)324.,2055 - FAX:(027)3Z4-2043
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PORTARIA N° 039/95

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de
VItÓria,no uso de suas atribuições,

. Considerando que a Lei 8.666/93, com a redação dada pela Lei n°
&_883/94,que rege as licitações e contratatos administrativos, prevê em seu artigo
24~dispensa para o procedimento licitatório quando o valor for inferior ao fixado
em seu artigo 23, incisos 1 e 11;

i,

Considerando que o parágrafo 2° do artigo 25 do referido
~ma legal prevê a responsabilidade para o agente público, se comprovado o
superfàturamento em qualquer caso de dispensa,

Considerando as orientações passadas pelo Égrégio Tribooal de
Cnnrnsno sentido de proceder a empresa, coleta de preços simplificada que deverá
:.. , -=-o processo adm1n1strativo~na hipótese de dispensa em razão de valor.

,.
'

Considerando que a administração pública direta, indireta e
fimrl~cional de qualquer dos Poderes e esferas de governos devem obedecer
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade~ moralidade, publicidade~
consagrados na Carta Magna, e áinda ao princípio da Licitação (Art. 37~meiso XXI
da CF)~que se destina a garantir a isonomia e selecionar proposta mais vantajosa

para. a Administração, pertinentes a obr~ serviços, compras, alí~ções~
concessõe~ permissões e locações, impondo-se a es~ ain~gbservância

00 principio da economicidade, /' I /\. ~
CJi)./'

~
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RESOLVE:

Estabelecer nonnas quanto ao procedimento a ser
adotado nas compras de materais, prestação de serviços e execução de obras e
serviçosde engenharia.

CAPÍTULO I

Art.. 1°. Estipula procedimentos a serem adotados nos casos de contratações em que
a Lei 8.666/93, regulamentada pela Lei n° 8.883/94, exija realização de certame
licitatório ou que este seja dispensado em razão do valor, que reger-se-á pelas
seguintesdisposições:

SEÇÃO I

DISPOSIÇÕES GERAIS

Ãrt. r - Fica instituído o Fundo Fixo de R.$300,00 (trezentos reais) destinados a
cobrir pequenas despesas, a ser administrado pelo Chefe do Departamento de
!-.1~a1g e Serviços, Secretária da Presidência, Chefe do ])q)artamento de Controle
e rmanças e Chefe do Setor de Apoio Administrativo da Usina de Lixo.

Ârt. 3° - Para compras e serviços eventuais, de pequena monta, de valor não
SHperior a 7 (sete) UFMV (Unidades Fiscais do Município de Vitória), para o efeito
de reduzir custos de emissão de .documentos (princípio da economicidade) e agilizar
os procedimentosadministrativoscom maior produtividade e ganho de tempo,
dispeosa-secelebração de instrmnentoformale processosimplificadode,coletade
~ e serão efetuados sob responsabilidadedos servidores merwiÔnadosno
artigoanterior, que deverão:

~
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- zelar pela execução do serviço e recebimento do material adquirido
pe1aCia;

-dispor em pasta própria os recibos de pagamento a autônomo (RPA) ou
nota fiscal de serviço e nota fiscal de compras, contendo em seu verso
~do de execução do serviço ou entrega do material, em ordem
cronológica.

- exigir do estabelecimento comercial, quando do preenchimento da nota
fiscal de compras, a especificação da natureza do produto adquirido.

- efetuar o pagamento diretamente aos fomecedoreslprestadoresde
serviçosatravésdo FundoFixo;

- encaminhar à Contabilidade, até o 5~(quinto) dia útil do mês seguinte,
os subtotais das despesas real17~d8Saté o úItim<;Jdia do mês em curso, nos
casos em que os recursos repassados à título de adiantamento não' tenham
sido totalmente utilizados; ,

- prestar contas a cada dois adiantamentos de despesas efetivamente
realizadas, instruindo o processo com relatório de desembolso,
comprovando as despesas com a juntada das respectivas Notas Fiscais
c/ou Recibo de Pagamento a Autônomo.

Parágrafo único - A prestação de contas será procedida pelos
.íes.punsáveisde cada setor acima referido, nos mesmos autos do processo que
ariginnua solicitaçãoda q.,Stntiarepassadaà títulode fundofixo.

Ãrt. ~. As solicitações de compras e serviços, deverão observar os seguintes
procedimentos:

I - Nas compras o setor requiSitantedará abertura ao processo admini~tivo,
devidamenteautuado,protocoladoe nmnerado,que deverá~ insyuidocom o

PedidodeCompmdeMateriais-PCM. ~ Y 4 ~
~

~


