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Companhia de
Desenvolvimento
de Vitéria

PORTARIA N©°022/2004

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitoria, no uso de suas
atribuicbes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 10 - Alterar o art. 9° da Portaria n° 28/2003, que normatizou
procedimentos a serem adotados nas compras de materiais, prestacao de servicos,
execucao de obras e servigos de engenharia, que imponham, dispensem ou nao
exijam a realizacdo de certame licitatorio, cuja redacdo passara a ser a seguinte:

Art. 9° - Ficam instituidos dois Fundos Fixos, cada qual no valor de R$
300,00 (trezentos reais), destinados a cobrir pequenas despesas, a
serem administrados, respectivamente, pela Chefia do Nucleo de
Servicos e Protocolo e pela Chefia do Nicleo Financeiro e Contabil.

Art. 2° - O prazo de vigéncia da presente portaria tem inicio na data de sua
assinatura, revogadas as disposicdes em contrario.

Vitoria, ES, 13 de setembro de 2004.

-

EVANDRO RREIRA MILET
Diretor Presidente da CDV
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PORTARIA N° 016/96

A Ditoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria, no
uso de suas atribuicdes,

Considerando a necessidade de atender solicitagdes de custeio
de pequenas despesas, demandadas no &mbito do Departamento de Projetos Viarios,
bem como pelo Departamento de Servigos Gerais da Empresa,

RESOLVE:

Art. 1° - Inserir ao artigo 2° da Portaria n® 039/95, o Projeto de
Intervencdes Viarias, o Projeto Vitéria do Futuro, o Departamento de Servigos
Gerais da CDV e o Setor de Vendas da Usina de Lixo de Vitoria.

Art. 2° - A administragdo do Fundo Fixo de R$ 300,00
{frezentos reais), destinados a cobertura de pequenas despesas, ficard a cargo e sob
responsabilidade da Secretaria do Projeto de Intervengdes Vianas, do Gerente do
Projeto Vitéria do Futuro, do Chefe do Departamento de Servigos Gerais da
Companhia e do Chefe do Setor de Vendas da Usina de Lixo, que deverdo observar
2 norma disposta no artigo 3° e paragrafo inico da Portaria 039/95, que estabelece
procedimentos a serem adotados nos casos de confratagcdes administrativas.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua
assmatura, revogando-se as disposigdes em contrario.

Vitéria, 06 de margo de 1996.

Lt L

Lilia M? C. F. e Mello
Diretora Presidente da CDV

//&

Rua das Palmeiras, 795 - Ed. Palm Center, 10° andar - Santa Luiza - Vitéria - ES - CEP: 29047-350
TEL.: (027) 324-2055 - FAX: (027) 324-2043

= E————




cDy—
companhia de desenvolvimento
de vitéria

!U]Hiah é—m&,/ R R

Madson Barboza Cunha
Diretor de Desenvolvimento da CDV

ﬁ - o B B
. Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor Administrativo Financeiro da CDV
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Carlos Roberto_de Tima
Diretor de Operagdes da CDV
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PORTARIA N° 039/95

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de
Viténia, no uso de suas atribuigdes,

(" Considerando que a Lei 8.666/93, com a redagdo dada pela Lei n°
8.883/94, que rege as licitagdes e contratatos administrativos, prevé em seu artigo
24 dispensa para o procedimento licitatério quando o valor for inferior ao fixado \
em seu artigo 23, incisos I e II;

Considerando que o paragrafo 2° do artigo 25 do referido
dinloma legal prevé a responsabilidade para o agente publico, se comprovado o
superfaturamento em qualquer caso de dispensa,

Considerando as orientagbes passadas pelo Egrégio Tribunal de
Contas no sentido de proceder a empresa, coleta de pregos simplificada que devera
& mstruir o processo administrativo, na hipotese de dispensa em razio de valor.

_ Considerando que a administragdo publica direta, indireta e
| fundacional de qualquer dos Poderes e esferas de governos devem obedecer
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
consagrados na Carta Magna, e ainda ao principio da Licitagdo (Art. 37, inciso XXI
da CF), que se destina a garantir a isonomia ¢ selecionar proposta mais vantajosa
para a Administragdo, pertinentes a obras, servigos, compras, aliepagdes,
concessdes, permissdes € locagdes, impondo-se a esta, ainda, observancia
a0 principio da economicidade,
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RESOLVE:

Estabelecer normas quanto ao procedimento a ser

adotado nas compras de materais, prestagio de servigos ¢ execugdio de obras e
servicos de engenharia.

CAPITULO I

Art. 1°. Estipula procedimentos a serem adotados nos casos de contratagdes em que
a Lei 8.666/93, regulamentada pela Lei n° 8.883/94, exija realizagdo de certame
licitatério ou que este seja dispensado em razio do valor, que reger-se-a pelas

seguintes disposi¢des:

SECAO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - Fica instituido o Fundo Fixo de RS 300,00 (trezentos reais) destinados a
cobrir pequenas despesas, a ser administrado pelo Chefe do Departamento de

Materiais e Servigos, Secretaria da Presidéncia, Chefe do Departamento de Controle
¢ Finangas e Chefe do Setor de Apoio Administrativo da Usina de Lixo.

Art. 3° - Para compras e servigos eventuais, de pequena monta, de valor niio
saperior a 7 (sete) UFMYV (Unidades Fiscais do Municipio de Vitéria), para o efeito
de reduzir custos de emissio de documentos (prinmpio da economicidade) e agilizar
os procedimentos administrativos com maior produtividade e ganho de tempo,
dispensa-se celebragdo de instrumento formal ¢ processo sunphﬁcado de coleta de
pregos, ¢ serdo efetuados sob responsabilidade dos servi

artigo anterior, que deverio:
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- zelar pela execugdo do servigo e recebimento do material adquirido
pela Cia;

- dispor em pasta propria os recibos de pagamento a auténomo (RPA) ou
nota fiscal de servigo e nota fiscal de compras, contendo em seu verso
atestado de execugdo do servigo ou entrega do material, em ordem
cronologica.

- exigir do estabelecimento comercial, quando do preenchimento da nota
fiscal de compras, a especificagfo da natureza do produto adquirido.

- efetuar o pagamento diretamente aos fornecedores/prestadores de
servigos através do Fundo Fixo;

- encaminhar a Contabilidade, até o 5° (quinto) dia util do més seguinte,
os subtotais das despesas realizadas até o tltimo dia do més em curso, nos
€asos em que os recursos repassados 4 titulo de adiantamento ndo tenham
sido totalmente utilizados; :

- prestar contas a cada dois adiantamentos de despesas efetivamente
realizadas, instruindo o processo com relatorio de desembolso,
comprovando as despesas com a juntada das respectivas Notas Fiscais
e/ou Recibo de Pagamento a Auténomo.

Parigrafo démico - A prestagio de contas serd procedida pelos
re;q:omﬁveis de cada setor acima referido, nos mesmos autos do processo que
eniginou a solicitagdo da quantia repassada 4 titulo de fundo fixo.

Art. 4°. As solicitagdes de compras e servigos, deverdo observar os seguintes
procedimentos:

I - Nas compras o setor requisitante dard abertura ao processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, que deverd ser i do com o
Pedido de Compra de Materiais - PCM.




