Companhia de
Desenvolvimento
de Vitério

PORTARIA N© 021/200%

A Diretoria da Companhia de Desenvglvimento de Vitérig,
no usc de suas atribuicGes estatutarias, conferidas pelo
Estatuto Social da Empresa, RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a Norma Interna n® 001/96, instituida
pela Portaria 34/96, que estabelece atribuicBes e
responsabilidades a serem observadas pelc Motorista
Profissiona!l da Empresa, de acordo com o Anexo I que integra 3
presente portaria.

Art. 2° - FEsta portaria entra em vigor na data de sua
assinatura, revogando-se as disposicbes em contrario.

Vitdria, 02 de maic de 2005.

cilo Tessarolo
Presidente da CDV
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Afexandre Wernersbach Neves

Diretor Administrativo Financeiro da CDV
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ANEXO I

i. OBIETIVC

Estabelecer procedimentos a serem adotados pelos motoristas
profissionais definindo suas atribuices e responsabilidades.

2. CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se a todos o0s motoristas profissionais da Empress,
contratados para tal funcao. :

3. DEFINICOES
3.1 - Motorista Profissional

Empregado da CDV admitido exclusivamente para dirigir
veiculos da Empresa, portadores de Carteira de habilitacdo “C".

4. DEPARTAMENTO RESPONSAVEL

O Nucleo responsdvel pelo cumprimento, atualizacdo e
manutengdo desta norma € o Nicleo de Servigos e Protocolo
(NSP) da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria.

5. PROCEDIMENTOS
5.1. Requisitos basicos para dirigir veiculos da Empresa:

a) Possuir carteira naciona! de habilitacdo expedida pelo
6rgdo oficial de transito, na categoria "C".
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b) Ser do quadro de funciondrios da Empresa, ou cedido
por outroc orgac publico, mediante instrumentc de
Cessao.

5.2. Responsabilidades basicas do motorista:

a) Utilizar o veiculo da CDV, exclusivamente em servico,
sendc vedado o seu uso para fins particulares;

@ b) Portar, durante a utilizacdo do veiculo, o Controle Diério
de Veiculo, juntamente com a Carteira Naciona! de
Habilitag8o e demais documentos do veiculo;

c) Observar as condi¢Bes de operagdo do veiculo: nivel de
combustivel, lubrificantes, bateria, calibragem dos
pneus, freios e demais acessorios, bem como zelar pela
limpeza interna e externa do veiculo, comunicando com
antecedéncia, através do Controle Didrio de Veiculo, a
necessidade de manutengdo, especificando ¢ problema
existente;

d) Efetuar os registros das informacBes necessédrias de
controle de utilizag8o diaria de cada wveiculo, no
formuldrio de “Controle Didrio de Veiculos”, onde serdo

< langados todos os deslocamentos com referida
quilometragem, servicos executados e ocorréncias
extraordinarias;

e) Entregar diariamente ac NSP o “Controle Didric de
Veiculos” devidamente preenchido.
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5.3 Responsabilidades basicas do Niclec controlador:

a) Supervisignar e controiar a utilizacdo dos veicuios peios
motoristas profissionais, que tiverem sob 2 sus
subordinacao;

b) Exigir que os motoristas profissionais fagcam usc do
formularic “Controle Diario de Veicuios”;

¢) Adotar providéncias, quandc comunicado pelo motorista
profissional, da ocorréncia de qualquer irregularidade
com o veiculo da CDV, informando o fato as areas
competentes para adogdc de outros procedimentos,
quando necessarios, em prazo de 48 (quarenta e oito)
horas. Quando da falta de recursos para conserto do
veiculo, este devera ser encostade, garantindc a
seguranga dos usuarios;

d) Providenciar, juntc ac Nucleo de Recursos Humanos,
para que o motorista realize exame médico periddico;

e) Fornecer “Guias de Abastecimentc”, fazendo o controle
das mesmas e enviando-as em tempgo habil ac Ndacleo
Financeirc Contabil para fim de pagamento.

5.4 Das Sangdes Administrativas

5.4.1 - Estdo sujeitos as penas administrativas de cardter
disciplinar de adverténcia, suspensdo e demissdg, previstas
no regulamento disciplinar da Empresa, todos os motoristas
profissionais que:
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a) Desobedecerem as leis de transito, expondo em risco
tanto vidas humanas quanto o patriménio da Empresa;

b) Violarem os limites de velocidade estabelecidos;

c) Forem considerados culpados por acidentes de transito,
mediante regular processo administrativo disciplinar,
que lhe seja assegurado o amplo direito de defesa e,

d) Infringirem as disposi¢cdes do subitem 5.2.

5.4.2 - A aplicagdo da penalidade sera de responsabilidade da
diretoria Administrativa da Empresa.

5.5. Multas

As notificagdes de infracdo de transito e de aplicagcdao de
penalidades deverao ser protocoladas e remetidas de imediato
ao condutor do veiculo, que devera prestar ‘todas as
informagdes em tempo habil, como ainda fornecer os elementos
necessarios a apresentacdo de defesa perante o Orgdo de
Transito competente.

O motorista profissional responderd pelo pagamento de
gualquer multa incorrida em cada exercicio, decorrente de
infragdo de transito, apdés regular exercicio de ampla defesa
assegurado em processo de sindicancia, quando caracterizada a
sua culpa ou dolo.

5.6. Culpabilidade em acidentes com veiculos

O Motorista profissional - apds o exercicio do contraditério
e ampla defesa com os meios a ela inerentes, assegurados em
processo de sindicancia, devidamente instruido com o Boletim
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de Ocorréncia de Transito - respondera pelo pagamento da
franguiz na medida da comprovacac de sua culpa em acidentes
de transitc, gue acarretem dangs 2 veiculos da empresa e/ou

ge terceiros.

5.7 - O ressarcimentc do danc, em casc de conduta
culposa, serg dividido em parcelas cujc valor ndc exceda 2
décima parte do salario do funcionaric, até a cobertura integral
ou parcial da franquia, 2 qual sera paga antecipadamente pela
Empresa.

5.8 - A sindicancia serz instaurada por determinagdo da
Diretoria Administrativa, com indicacdoc de um servidor que tera
por atribuicdo apurar, por meio sumario de investigacdo, o fato
que enseja a responsabilidade subjetiva do empregado,
assegurando-se-lhe, contudo, o direito de apresentar defesa e
provas, objetivando a desconstituicdco do ato infracional que ihe
€ imputado pela autoridade de transito.

5.9 - Fiscalizacdoe

5.9.1 - Compete ac Nuclec de Servigos e Protocolo
exercer a fiscalizacdo para o fiel cumprimentc destas
instrucoes.

€6- Disposicao Final

Os casos omissos nesta norma serac resolvidos pela
Diretoria, que analisara sob ¢ aspecto da legalidade.
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a) . Desobedecerem as leis de transito, expondo em risco
\tanto vidas humanas quanto o patrimdnio da Empresa;

b) Violarem os limites de velocidade estabelecidos;

c) Forém considerados culpados por acidentes de transito,
mediante regular processo administrativo disciplinar,
que !h'e\seja assegurado o amplo direito de defesa e,
g d) InMngiFém as disposigdes do subitem 5.2.

5.4.3 - A aplicacdo da penalidade serd de responsabilidade da
diretoria Administrativa da Empresa.

5.5. Multas

/\
As notificagdes de infrac3o de transito e de aplicagdo de
penalidades deverdo ser ladas e remetidas de imediato
ao condutor do yeiculo,\ que deverd prestar todas as
mformagoes em tempo habil,\como ainda fornecer os elementos
necessarios a apresentagdo de defesa perante o Orgdo de
Transito competgnte.

/
! O motorista profissional nderd pelo pagamento de
) qualquer multa incorrida em exercicio, decorrente de

infracBo de /transito, apés regular \"xercicio de ampla defesa
assegurado em processo de smdtcénc:i quando caracterizada a

sua culpa/ou dolo. \

5. 5';. Culpabilidade em acidentes éhm veiculos
\
g Motorista profissional - apés o exercihlo do contraditdrio
2 ampla defesa com os meios a ela inerentes,\assegurados em
prodesso de sindicincia, devidamente instruido\com o Boletim
\
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