PORTARIA N° 003/2016

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria, no uso de suas
atribuigBes estatutarias

RESOLVE:

Art. 19 - Revogar a Pbrtaria n® 010/2015 e estabelecer novas regras
para publicagdo de atos administrativos no &mbito da Companhia de
Desenvolvimento de Vitdria.

Art. 2° - O Ndcleo de Servigos e Protocolo passara a ser responsavel
por efetuar todas as publicagBes dos atos administrativos desta Companbhia.

Paragrafo primeiro - S8o considerados atos administrativos para
fins de publicagdo os resumos de contratos, convénios, aditivos ou
similares; aviso e resultados de Editais de Concorréncia Publica, Tomada de
Pregos e Pregdo Eletrdnico; certiddes de posse e exoneragdo de servidores:
atas de registro de atos oficiais; notificagSes e outros atos de publicidade
obrigatoéria.

Paragrafo segundo - O extrato deve conter, no minimo, a espécie,
resumo do objeto do contrato, a modalidade de licitag&o ou, se for o caso, o
fundamento legal da dispensa desta ou de sua inexigibilidade, o crédito pelo
qual correra a despesa, valor do contrato, prazo de vigéncia, data de
assinatura do contrato e o nome das partes que assinaram o contrato.

Art. 3° - O prazo de publicagdo dos extratos de contratos, convénios,
aditivos e similares sera o estipulado no pardgrafo Unico, do art. 61, da Lei
no 8.666/93.

Art. 4° - A responsabilidade pela publicagdo dos extratos fora do
prazo estabelecido no art. 61 da Lei 8.666/93 recaird, solidariamente, sobre
os agentes do Nicleo de Servigos e Protocolo, quando estes derem causa,
ou ao agente causador, que devera reparar o prejuizo gerado a Companbhia,
desde que tenham concorrido para o ato.

Art. 5% -~ Os atos administrativos serdo publicados na forma da Lei.

Art. 6° -~ As publicagbes a serem efetuadas dever@o ser
encaminhadas por meio de processo, devidamente despachado, contendo a
solicitagdo de publicagdo, bem como deverd ser encaminhado por e-mail ao
setor, o arquivo digital da publicagdo.

Paragrafo Gnico — O Ndcleo de Servicos e Protocolo n3o se
responsabilizara pela conferéncia do material encaminhado em arquivo
digital, sendo responsdvel apenas pela formatag&o e envio ao(s) veiculo(s)
de comunicagdo, cabendo ao agente a responsabilidade pelo seu contetido.
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Art. 7° - Os atos administrativos a serem publicados deverdo ser
encaminhados ao Nicleo de Servigos e Protocolo ne méximo, 02 (dois) dias
ateis, do dia anterior previsto para sua efetiva publicac8o, ressalvados os
casos excepcionais autorizados pela Diretoria, desde que observado o prazo
legal de publicacgdo.

Paragrafo Gnico - Os prejuizos causados em decorréncia de atos
publicados fora do prazo legal, por forga do encaminhamento tardio ao
Nucleo de Servigos e Protocolo, serfio atribuidos & responsabiiidade do
servidor que lhe tenha dado causa, sobre o qual recaird o dever de reparar
o dano.

Art. 8° - Os atos administrativos serdo publicados apenas uma vez,
salvo aqueles que disponham de determinagdo legal em contrario.

Paragrafo (inico - £ vedada a duplicidade de publicagdes.

Art. 99 - Em caso de duplicidade de publicagdo originada por falha do
agente publico, este se responsabilizard pelas custas decorrente da
publicagdo indevida do ato administrativo.

Art. 10 - Em casos de necessidade de retificagdo serdo publicados
apenas os tépicos emendados, salvo se, por sua importdncia ou
complexidade, deva a matéria ser reinserida na integra.

Art. 11 - O Ndcleo de Servigos e Protocolo ndo se responsabilizar
por erros de publicagdo ocasionados na origem, produzidos e encaminhados
por outros setores da CDV.

Paragrafo dnico - O resumo dos atos serfo enviados para
publicagdo configurados, preferencialmente, em fonte “arial/verdana” e
tamanho da fonte “6/7".

Art. 12 - A presente Portaria entra em vigor na data de sua
assinatura, revogando-se as disposigdes em contrario.

Vitéria_(ES), 15 dd fevereiro de 2016.

dre "
dré Gomyde Porto
Diretor Presidentg da CDV

Rita de Cassia Oliveira Sampaio
Diretora Vice-Presidente Adm/Financeira-CDV
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