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PORTARIA N° 039/95

A Dietoia da Companhia de Desenvolvimento de
Vitoria, no uso de suas atribuigdes.

Considerando gue a Lei 8.666/93, com a redagdo dada pela Lei n°
8.883/94, que rege as licitagdes ¢ contratatos administrativos, prevé em seu artigo
24, dispensa para o procedimento licitatorio quando o valor for inferior ao fixado
em seu artigo 23, incisos I e II;

Considerando que o paragrafo 2° do artigo 25 do referido
diploma legal prevé a responsabilidade para o agente publico, se comprovado o
superfaturamento em qualquer caso de dispensa,

Considerando as orientagdes passadas pelo Egrégio Tribunal de
Contas no sentido de proceder a empresa, coleta de pregos simplificada que devera
instruir o processo administrativo, na hipotese de dispensa em razio de valor.

Considerando que a administragdo publica direta, indireta e
fundacional de qualquer dos Poderes ¢ esferas de governos devem obedecer
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
consagrados na Carta Magna, e ainda ao principio da Licitagdo (Art. 37, inciso XXI
da CF), que se destina a garantir a isonomia ¢ selecionar proposta mais vantajosa
para a Administracdo, pertinentes a obras, servigos, compras, alienagdes,
concessOes, permissdes e locagdes, impondo-se a esta, ainda, observancia
ao principio da economicidade, '
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RESOLVE:

Estabelecer normas quanto ao procedimento a ser
adotado nas compras de materais, prestacdo de servigos ¢ execugdo de obras e
servigos de engenharia.

CAPITULOI

Art. 1°. Estipula procedimentos a serem adotados nos casos de contratagdes em que
a Lei 8.666/93, regulamentada pela Lei n° 8.883/94, exija realizagdo de certame
licitatério ou que este scja dispensado em razio do valor, que reger-se-a pelas
seguintes disposicdes:

SECAOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - Fica instituido o Funde Fixo de RS 300,00 (trezentos reais) destinados a
cobrir pequenas despesas, a ser administrado pelo Chefe do Departamento de
Materiais e Servigos, Secretaria da Presidéncia, Chefe do Departamento de Controle
e Finangas e Chefe do Setor de Apoio Administrativo da Usina de Lixo.

Art. 3° - Para compras € servicos eventuais, de pequena monta, de valor nio
superior a 7 (sete) UFMV (Unidades Fiscais do Municipio de Vitéria), para o efeito
de reduzir custos de emissde de documentos (prmc1p10 da economicidade) e agilizar
os procedimentos administrativos com maior produtividade e ganho de tempo,
dispensa-se celebragdo de instrumento formal e processo simplificado de coleta de
pregos, ¢ serao efetuados sob responsabilidade dos servi mengionados no
artigo anterior, que deverdo:
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- zelar pela execucdo do servigo ¢ recebimento do material adquirido
pela Cia;

- dispor em pasta propria os recibos de pagamento a auténomo (RPA) ou
nota fiscal de servigo e nota fiscal de compras, contendo em seu verso
atestado de execugdo do servico ou entrega do material, em ordem
cronologica.

- exigir do estabelecimento comercial, quando do preenchimento da nota
fiscal de compras, a especificagdo da natureza do produto adquirido.

- efetuar o pagamento diretamente aos fornecedores/prestadores de
servigos atraves do Fundo Fixo;

- encaminhar a Contabilidade, até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte,
os subtotais das despesas realizadas até o ltimo dia do més em curso, nos
casos em que os recursos repassados a titulo de adiantamento ndo tenham
sido totalmente utihizados; :

- prestar contas a cada dois adiantamentos de despesas efetivamente
realizadas, instruindo o processo com relatéoric de desembolso,
comprovando as despesas com a juntada das respectivas Notas Fiscais
e/ou Recibo de Pagamento a Auténomo.

Pardgrafe @mico - A prestacdo de contas sera procedida pelos
responsaveis de cada setor acima referido, nos mesmos autos do processo que

originou a solicitagdo da quantia repassada a titulo de fundo fixo.
Art. 4°. As solicitagdes de compras ¢ servigos, deverdo observar os seguintes
procedimentos:

I - Nas compras o setor requisitante dard abertura ao processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, que devera ser inyuido com o

Pedido de Compra de Materiais - PCM. @/.P)\
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IT - Na prestagdo de servigos e execugdo de obras e servigos de engenharia, devera o
setor requisitante dar abertura ao processo administrativo, devidamente autuado,
protocolado e numerado, ¢ que devera conter as seguintes informagdes:

- indicacdo suscinta ¢ precisa do objeto a ser contratado;

- prazo e condigdes de execugdo do servigo ou do fornecimento do material;

- cronograma fisico financeiro, conforme o caso;

- estimativa de custo;

- projeto basico, no caso de obras;

- orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢io de todos os custos
unitarios, no caso de obras ou servigos de engenharia;

Art. 5°. Estando o processo em conformidade com o disposto no artigo 4°
devidamente autorizado pelo diretor da area, devera ser remetido automaticamente
para o Diretor Administrativo ¢ Financeiro, a quem incumbe indicar, por despacho,
0 recurso para realizag@o da despesa, sem o qual ndo prosseguird 0 processo.

Art. 6° . Os processos administrativos para os quais se impde a realizagfo de
procedimento licitatorio deverdo, necessariamente, ser instruidos com o Quadro
Comparativo de Pregos e afo de designagdo da Comissdo de Licitagdo.

Pardgrafo unice. Nos casos de dispensa de licitagdo em que se impuser a coleta por
telefone, o proprio formulanio de coleta substituird o Quadro Comparativo de Pregos,
a que se refere o caput deste artigo.

Art. 7°. Os editais, a ordem de fornecimento de materiais, a ordem de execugédo de
Servigos, os contratos, deverdo exigir apresentagdo, pelo contratado, de notas fiscais
de servigos/ compra, ou recibos de pagamento de autonomos, contendo a indicagio
do nimero do processo administrativo, numero do edital, caso exista, bem como o
niimero do contrato ou instrumento que o substitua, a ser a 1° via, acompanhada do
indispensavel atestado de execugdo de servigo ou de recebimento de material pelo
setor requisitante, juntada nos autos do processo que originou a contratago.

Art. 8°. Devera ser exigida comprovagdo de qualificagiio técnica e econdmica
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Pardgrafo unice . A documentacio que frata o caput deste artigo, a excego da
demonstracio de regularidade com a fazenda Municipal de Vit6ria, com o INSS e
FGTS, podera ser dispensada. no todo ou em parte, nos casos de convite, concurso,
fornecimento de bens para pronta entrega ¢ leildo.

Art 9°. Os contratos e termos aditivos ferdio seus resumos publicados no Diario
Oficial até o quinto dia atil do més seguinte a0 de sua assinatura, salvo nas hipdteses
em que o contrato for substituido por Ordem de Fornecimento de Material ou de
Execugdo do Servigo.

SECAO IT

DAS COMPRAS E SERVICOS

Art. 10°. Para compras de materiais ¢ execugdo de servigos comuns, deverdo ser
observados os procedimentos abaixo, conforme valor do objeto a ser contratado:

I - de valor superior a 7 UFMV e até o limite de dispensa de licitagdo para
Compras de Materiais e Servigos nos termos da Lei 8.666/93, cujos valores sdo
alterados por portaria Ministerial da Administragdo Fazendaria:

- instrugdio do processo com coleta de pregos por telefone ou orgamentos;

- contratagio mediante expedi¢do de Ordem de Execugdo de Servigos
ou de Fomecimento de Materiais, firmada conjuntamente pelo Diretor
Administrativo Financeiro ¢ pelo Chefe do Departamento de Materiais e
Servigos;

- remessa dos autos ao Departamento de Contrg
programagcéo da despesa;
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- pagamento, observando-se o disposto no art. 7°, com emissdo de
cheque nominal ao execufor do servigo ou ao fornecedor do material,
assinado conjuntamente pelo Diretor Administrativo Financeiro e o
Diretor de Desenvolvimento;

- dispensa-se parecer da assessoria juridica, vez que refere-se a
contratagdo direta em razio do valor.

Il - em licitagdo cujo valor admite 2 modalidade de Carta Convite, nos termos da
b alinea a do inciso Il do art 23 da Lei 8.666/93, cujos limites sio definidos por

. Portaria Ministerial :

- realizagio de certame licitatério, nos casos de compras € Servigos
comuns, pela Comissdo Permanente de Licitagdo;

- realizacdo de certame licitatério, nos casos de compras de materiais €
equipamentos destinados a obras e servigos de engenharia, pela Comissdo

Especial de Licitagdo;

- analise do edital pela assessoria juridica;

- confratagdo mediante emissdo de Carta Contrato, firmada pelo Diretor
de Desenvolvimento e Diretor da area;.

' - remessa dos amtos ao Departamento de Controle e Financas para a
programacdo da despesa;

- pagamento, desde gue observado o disposto no artigo 7°, com emissio
de cheque nominal ao executor do servigo ou ao fornecedor do material,
assinado conjuntamente pelo Diretor Administratiyo-Finagceiro e-Diretor
de Desenvolvimento.




: :‘i" = [A\

(==t =] "y
de vitdria

[l - em licitagdio cuja modalidade admite a Tomada de Pregos, nos termos da alinea
b do inciso I do art. 23 da Lei 8.666/93, cujos valores sio determinados por
portaria Ministerial:

- realizacdo de certame licitatorio, pela Comissdo Especial de Licitagdo;
- analise do edital pela assessoria juridica;
- apreciagdo ¢ homologacdo do relatério de julgamento em diretoria;

- contratagic mediante celebragioc de Contrato, firmado pelo
conjuntamente pelo Diretor de Desenvolvimento e Diretor da Area;

.- - remessa dos autos ao Departamento de Controle ¢ Finangas para a
. programagdo da despesa;

- pagamento, observado o disposto no art. 7°, com emissdo de cheque
nominal ac executor do servigo ou ao fornecedor do material, assinado
conjuntamente pelo Diretor Administrativo Financeiro € Diretor de
Desenvolvimento.

IV - Em licitacio na modalidade de concorréncia, no valor superior ao limite
previsto na alinea ¢ do inciso II do artigo 23, da Lei 8.666/93, definido
trimestralmente pela Portaria Ministerial:

. - abertura do processo administrativo, indicagdo do recurso para a
despesa pelo Diretor Administrativo Financeiro, para apreciagdo €

autorizagdo pela Diretoria da Empresa;
- realizagdo de certame licitatorio, pela Comissdo Especial de Licitagdo;

- anélise do edital pela assessoria juridica;

posterior homologagdo pelo Conselho de Adminstragao DV;//V

- apreciagdio e aprovagdo do relatorio de julgamento pela Diretoria— ¢

\—
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- contratacdo mediante celebragdo de Contrato, assinado conjuntamente
pelo Diretor da Area e Diretor de Desenvolvimento.

- remessa dos autos ao Departamento de Controle e Finangas para a
programacio da despesa;

- pagamento, observada a exigéncia contida no art. 7°, com emissdo de
cheque nominal ao executor do servigo ou ao fornecedor do material,
assinado conjuntamente pelo Diretor Administrativo Financeiro e Diretor
de Desenvolvimento.

SECAO IIT

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 11°, Para execugdo de obras e servigos de engenharia, devero ser observados
os procedimentos abaixo, conforme valor do objeto do contrato a ser celebrado:

I - de valor superior a 7 UFMV até o limite que se dispensa licitagdo para realizagio
de obras e servicos de engenharia, cujo valor ¢ fixado por Portaria Ministerial,
observar-se-30 o0s seguintes procedimentos:

- instrugdo do processo com coleta de precos por escrito a no minimo 03
empresas;

- dispensa-se parecer da assessoria juridica, vez que refere-se a
contratacdo direta em raziio do valor;

- contratagdo mediante emissdo de Ordem de Execugdo de Servigos,
firmada pelo Diretor de Desenvolvimento e Diretor da Area.; . \

- remessa dos auntos ao Departamento de Controle FM&I& a
programacio da despesa; '

&
ot
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- 0 pagamento, observado o disposto no art. 7°., com emissdo de cheque
nominal ao executor do servigo, assinado conjuntamente pelo Diretor
Administrative Financeiro e Diretor de Desenvolvimento.

I - em licitagdo cujo valor admite a modalidade de Carta Convite, nos termos da
alinea a do inciso I do artigo 23 da Lei 8.666/93, que sdo alterados por portaria
Ministerial, serfo observados os seguintes procedimentos:

- realizagdo de certame licitatorio, pela Comissdo Especial de Licitagdo;

L - analise do edital pela assessoria juridica;
- contratacdo mediante celebracio de Carta Contrato ou Contrato,
assinado conjuntamente pelo Diretor de Desenvolvimento ¢ Diretor da
Area.
- pagamento, observado o disposto no art. 7°, com emissdo de cheque

nominal ao executor do servigo, assinado conjuntamente pelo Diretor
Administrativo Financeiro e Diretor de Desenvolvimento.

III - em licitagdo cujo valor admite a modalidade Tomada de Precos, nos termos da
alinea b do inciso I do artigo 23 da Lei 8.666/93, fixado pela portaria ministerial,
deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

. - realizagdo de certame licitatério, pela Comissdo Especial de Licitagdo;
- andlise do edital pela assessoria juridica;

- apreciacdo ¢ aprovagdo do relatério de julgamento pela diretoria e
posterior homologagdo pelo Conselho de Adminstragio da CDV;

- contratagio mediante celebragio de Contrato,
com o Diretor de Desenvolvimento e Diretor da

a3
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- remessa dos autos ao Departamento de Controle e Finangas para a
programacao da despesa.

- pagamento, observado o disposto no Art. 7°, com emissdo de cheque
nominal ao executor do servigo, assinado conjuntamente pelo Diretor
Administrativo Financeiro e Diretor de Desenvolvimento.

IV - em licitagdo cujo valor admite a modalidade de Concorréncia, nos termos da
alinea ¢ do inciso I do art. 23 da Lei 8.666/93, fixado por portaria Ministerial, serdo
obedecidos os seguintes procedimentos:

- abertura do Processo pelo setor requisitante, ¢ indicagdio pelo Diretor
Administrativo Financeiro do recurso para a despesa, devidamente
autorizado pela Diretoria da empresa,

- realizacdo de certame licitatério, pela Comissdo Especial de Licitagdo;
- analise prévia do edital pela assessoria juridica;

- apreciagdo € aprovacdo do relatério do julgamento pela Diretoria e
posterior homologagdo pelo Conselho de Administragdo da CDV;

- contratagdo mediante celebracdo de Contrato, firmado conjuntamente
pelo Diretor de Desenvolvimento e Diretor da Area.

- remessa dos autos ao Departamento de Controle e Finangas para a
programacao da despesa.

- pagamento, observado o disposto no art. 7°, com emissdo de cheque
nominal ao executor do servigo, assinado conjuntamente pelo Diretor
Administrativo Financeiro e Diretor de Desenvolvime
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CAPITULO I

Art. 12° . Enumera procedimentos que devem ser observados nas compras de
materiais, prestagao de servigos ¢ execugdo de obras e servigos de engenharia, nos
seguintes casos de dispensa e inexigibilidade a saber:

I - Constituem casos de dispensa de licitagdo:

a) casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga
de pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros bens, piblicos ou particulares, ¢
somente para os bens mecessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou
calamitosa, declarada pelo Diretor da area, e para as parcelas de obras e servigos
que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos € ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade,
vedada a prorrogacado dos respectivos contratos.

A urgéncia se caracterizara quando a situagdo for causada por for¢a maior,
caso fortuito, consistindo assim em fato superveniente imprevisivel.

b) quando ndo acudirem interessados a licitagdo anterior ¢ esta, por justificativa do
solititante ratificada pelo Diretor da area, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a
Administragdo, mantidas neste caso, todas as condigdes preestabelecidas;

¢) quando as propostas apresentarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional, ou forem incompativeis com os fixados pelos
orgdos oficiais, casos em que, oferecido o prazo para apresentagdo de novas
propostas (Art. 48, § unico) e persistindo a situag@o, serd admitida a adjudicagdo
direta dos bens ou servigos , por valor ndo superior ao constante do registro de
pregos.

d) para compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades
precipuas da Administragdo, cujas necessidades de mstalagao e locallzag:ao
condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel com :

segundo avaliacdo prévia.
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e) na contratagdo de remanescente de obras, servicos ou fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da
licitagdo anterior e aceitas as mesmas condigdes oferecidas pelo licitante vencedor,
inclusive quanto ao prege devidamente corrigido.

f) na contratagdo de instituigdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, desde que a contratada
detenha inquestionavel reputagdo ético- profissional e ndo tenha fins lucrativos.

g) para aquisicdio ou restauragdo de obras de arte e objetos histérico, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades do orgédo
ou entidade.

h) para a aquisigdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira,
necessarios 4 manuteng@o de equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia.

IT - Constituem casos de inexigibilidade:

a) aquisi¢do de materiais, equipamentos on géneros que sé possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovagdo ser feita através do atestado fornecido pelo 6rgdo de
registro do comércio local em que se realizaria a licitagao, pelo Sindicato, Federagdo
ou Confederagdo Patronal, ou ainda pelas entidades equivalentes.

b) para a contratacdo de servigos técnicos de natureza singular com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, desde que os servigos sejam relacionados a:

- estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executi

- pareceres, pericias e avaliagdes em geral,
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- assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
- fiscalizacdo, supervis3o ou gerenciamento de obras ou servigos;
- patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

- restauragiio de obras de arte e bens de valor histérico.

A comprovagdo da notéria especializacio far-se-2 mediante apreciagio
de curriculum vitae, certiddes, diplomas, certificados, que demontrem que o
profissional ou empresa seja conceituada no campo de sua especialidade, em
decorréncia de desempenho anterior, estudos, publicagbes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técmica, ou de oufros requisitos relacionados com suas
atividades que permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

¢) para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opinido publica.

Art. 13° - As contratacdes com fundamento nas hipéteses acima elencadas
obedecerdo os seguintes procedimentos:

1 - Abertura do processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado;

2 - indicagdo suscinta e precisa do objeto a ser contrato pelo setor solicitante,
contendo despacho devidamente motivado justificando a raziio da escolha do
fornecedor, do profissional ou empresa que se pretende a contratagio direta;

3 - proposta do fornecedor, profissional ou empresa, com comprovagao e
qualifica¢do técnica financeira, regularidade fiscal e habilitagdo j

-
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4 - documentos comprovando as situagdes que autorizam a contratagdo direta, na
forma do disposto no artigo anterior,

5 - indicagdo do recurso proprio para realizagao da despesa;

6 - comprovagdo do prego de mercado do servigo, pelos meios de que dispde a
administragdo para justificativa do preco;

7 - projeto basico, em caso de obras e servigos de engenharia, na forma da lei.

8 - parecer juridico prévio, indicando a caracterizagido da hipétese de dispensa ou
mexigibilidade, se for o caso;

9 - ato de ratificagdo da autoridade superior nos proprios autos;
10 - elaboragdo do contrato;
11- remessa ao Departamento de Controle e Finangas para programagéo da despesa;

12 - publicagdo das razdes da dispensa ou inexigibilidade da licitagdo e resumo do
contrato;

- Art. 14° - Caso o Diretor de Desenvolvimento venha a substituir o Diretor da Area,
o instrumento legal de contratagdo, no periodo referente a acumulagéo de cargo, sera
firmado pelo Diretor de Desenvolvimento juntamente com a Diretora Presidente da
Empresa.

Art. 15° - O recursos inferpostos contra decisdes da Comisséo de Licitagdo, das
quais ndo tenham havido reconsideragdo, serdo apreciados pelo Colegiado da
Diretoria, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do seu recebimento.

Art. 16°. - Integram a presente Portaria os Anexos I (Pedido de Compra de Material-
PCM), II (Coleta de Pregos por Telefone- CPT), Il (Ordem de Fomecimento de
Materiais) e [V (Ordem de Execugéio de Servigos). :
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Art. 17° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura, revogando-
se as disposi¢des em contrario.

Vitéria. 1° de dezembro de 1995.

e

Lilia M* C. F. e Mello
Diretora Presidente da CDV

» ___chw(“‘us;.

Madson Barbo unha
Diretor de Desenvolvimento da CDV

Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor Administrativo/Financeiro da CDV

Diretor de Operagdes da CDV
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PCM
PEDIDO DE COMPRA DE MATERIAL - PCM SETOR REQUIS. NUMERO
MATERIAL DE ESTOQUE LU MATERIAL PARA INVESTIMENTO PROGRAMADO Bl
PARA INVESTIMENTO NAO PROGRAMADC  []
MATERIAL DE USO IMEDIATO PARA OBRA FINANCIADA B
SETOR REQUISITANTE CODIGO DO ORCAMENTO
| | l | | [ | | | | |
Assinatura Ankuiraks ELEMENTO DE DESPESA -
DATA DA NECESSIDADE DO MATERIAL
/ / f I
DATA REQUISICAO Data dz emiss30 MAIS CEDO S MAIS TARDE L
ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL NI UNID. | QUANT. O.F. N° |VLR ESTIMADO
|
[
APLICACAO TOTAL
OBSERVACAO ALMOX. REC. ENDERECO ALMOXARIFADO RECEBEDOR DO MATERIAL
SEDE USINA
OBSERVACOES: /
CODIGO OR;AMENTAR]?/ELEMENTO DE DESPESA - DEVERA SER PREENCHIDO PELO DCF. s
NI - (N° DE IDENTIFICACAOQ) - REFERE=SE AO GRUPO DO MATERIAL CONSTANTE DO CATALOGO.
UNIDADE - CORRESPONDE A UNIDADE DE MEDIDA DO MATERIAL (Kg, METRO CUBICO, CX, PACOTE, ETC.) —

VALOR TOTAL - (REAL/ESTIMADO) - O CAMPO DEVERA SER PREENCHIDO PELO SETOR REQUISITANTE. W ;
Pag.._ de



L

Processo!

COLETA DE PRECOS POR TELEFONE - CPT n° / Data:
ITEM ESPECIFICACAO DO CODIGO UNIDADE | QUANT. J1- 2- 3- ar
MATERIAL ITEM PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL

| S USR5 S0 9 | | e

TOTAL POR LICITANTE

TIPO DE JULGAMENTO POR ITEM

VALIDADE DA PROPOSTA

PAGT®; 15 DIAS DA ENTREGA I AGRITAGAQ

PRAZO DE ENTREOA DESEJAVEL,

MATERIAL COTADO (CIFIFOB)

119

DESCONTO

TEL. DE CONTATO/FAX

PESSOA CONTATADA

|IDATA DO CONTATO

N° DA ORDEM DE FORNECIMENTO
APROVADO

TOTAL DA COMPRA

Obs.:

ELABORADO POR AUTORIZADO PCM Ne SETOR REQUISITANTE

Y
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companhia de desenvolvimento

de vitdria

ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

ORGAO REQUISITANTE: PROCESSO:

LICITACAO: DATA: / /

FORNECEDOR:

ENDERECO:

CGC/MF: INSC. ESTADUAL:

ITEM | ESPECIFICACAQ NI | UNID QUANT UNIT (RS) TOTAL (RS)
VLR TOTAL (RS)

ENDERECO DE ENTREGA:

[J CDV SEDE : R. DAS PALMEIRAS. 795. ED. PAI M CENTER SAL & 403, BAIRRO BOMBA HORARIO: 08:00 25 11:30 e de 14:00 25 17:30
[J USINA DE LIXO: ROD. SERAFIM DERENZI S BAIRRO RESISTENCIA. VITORIA. HORARIO: 7:00 as 11:00 ¢ de 13:00 as 16:30

PRAZO DE ENTREGA: DIAS APOS O RECEBIMENTO DESTA O.F.

CONDICOES DE PAGAMENTO:-

e 15 DIAS APOS ENTREGA E ACEIE DO MATERIAL.

e AS NOTAS FISCAIS DEVERAQ INDICAR O NL“’\&FRO DO PROCESSO , O NUMERO DESTA O.F., BEM COMO O
NUMERO DA LICITACAO. CASO EXISTA. ALEM DAS ESPECIFICACOES NORMAIS.

DISPOSICOES FINAIS:

* EM SE TRATANDO DE EQUIPAMENTO FICARA A CONTRATADA OBRIGADA A FORNECER O MANUAL DE OPERACAO E DE PECAS DE REPOSICAO.

*  OFOROCOMPETENTE PARA DIRIMIR QUAISQUER QUESTOES ORIUNDAS DESTE CONTRATO E O DA COMARCA DE VITORIA.

e  APLICA-SE A EXECUGAO DESTA O.F. ESPECIALMENTE A0S CASOS OMISS0S, O DISPOSTO NA LEI 8.666/93 COM AS SUAS ALTERACOES.

s A PRESENTE O.F. ENCONTRA-SE VINCULADA A LICITAGAO OU AO TERMO QUE A DISPENSOU OU INEXIGIU, E A PROPOSTA DO LICITANTE
VENCEDOR.

s AS DESPESAS CORRERAO POR CONTA DA(S) DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S) N°

ACEITAMOS A PRESENTE O.F. CONFORME ESTABELECIDAS NA MESMA.
ACEITE PELO FORNECEDOR RESPONSAVEIS PELA CDV

e /! G /
Ass. Ass.

2*VIA: CDV
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ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS

ORGAO REQUISITANTE: PROCESSO:
LICITACAO: DATA: / /

EXECUTOR:

ENDERECO:

CGC/CPF/MF: INSC. ESTADUAL:

ITEM | DESCRICAQ CNID | QUANT | UNIT (RS) TOTAL (RS)

VLR TOTAL (RS)

PRAZO DE EXECUCAO: DIAS APOS O RECEBIMENTO DESTA O.S.

CONDICOES DE PAGAMENTO: 1S DIAS APOS ENTREGA E 4CEITE DO(S) SERVICO(S) PELA
FISCALIZACAO.

ENDERCO DE COBRANCA: R DAS PALMEIRAS 755 ED. PALM CENTER SALA 1006, BAIRRO BOMBA
PRACA DE PAGAMENTO: ITTORI:-EX

CONDICOES FPARA PAGAMENTO - AS NOLAS SiSCAlS IE SERNE00WOU RECIBOS DE PAGAMENTO A AUTONOMO [JF.\iERﬁD INDICAR O NUMERO DO
PROCESSO. O NUMERO DEST= O.S_ EFN CURSND SESMERD D § S0Ir ac A0, CASO EXISTA. ALEM DAS ESPECIFICAGOES NORMAIS.

DISPOSICOES FINAIS-

* OFORO COMPETENTE PARS DRIV OF SSSDLER QUESTOES OREISDAS DESTA 0.S. E 0 DA COMARCA DE VITORIA.

e APLICA-SE AEXECUCAODESTS OS SSSerial ME NI S0 Cas0s OMISSOS, O DISPOSTO NA LEI 8.666/93 COM AS SUAS ALTERACOES.

¢ APRESENIE OS ENCONIRASE VNGRS S S0 SRS TF | SCTT A0 OU A0 TERMO QUE A DISPENSOU OU INEXIGIU, E A PROPOSTA DO
LICITANTE VENCEDOR.

* A5 DESPESAS CORRERAOPOR OONEA DS INNSCSNCESWORCAMENTARIAS) N S

ACEITAMOS A PRESENTE O.S CONFORME CONDSCOES ESSSCTFmanas Ny MESM 4
ACEITE PELO EXECUTOR RESPONSAVEIS PELA CDV

Ass, Ass,

RESPONSAVEIS PELA CDV

2*VIA: CDV
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PCM
PEDIDO DE COMPRA DE MATERIAL - PCM SETOR REQUIS. NUMERO
MATERIAL DE ESTOQUE O MATERIAL PARA INVESTIMENTO PROGRAMADO []
PARA INVESTIMENTO NAO PROGRAMADC [ ]
MATERIAL DE USO MEDIATO [ ] PARA OBRA FINANCIADA ]
SETOR REQUISITANTE CODIGO DO ORGAMENTO
- 2 0 T e
” e S ELEMENTO DE DESPESA E
DATA DA NECESSIDADE DO MATERIAL
! ! / / -
DATA REQUISICAO Data da emissdo MAISCEDO ___ / /. MAISTARDE __ / __/
ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL NI UNID.| QUANT. OF N° |VLRESTIMADO
3\
APLICACAO TOTAL
OB SERVAQAQ ALMOX. REC. ENDEREGO ALMOXARIFADO RECEBEDOR DO MATERIAL
SEDE USINA
OBSERVAGOES:
1] - o
CODIGO ORCAMENTARIO/ELEMENTO DE DESPESA - DEVERA SER PREENCHIDO PELO DCF. "
NI - (N° DE IDENTIFICACAD) - REFERE-SE AO GRUPO DO MATERIAL CONSTANTE DO CATALOGO. .
UNIDADE - CORRESPONDE A UNIDADE DE MEDIDA DO MATERIAL (Kg, METRO CUBICO, CX, PACOTE, ETC.) -
VALOR TOTAL - (REALUESTIMADO) - O CAMPO DEVERA SER PREENCHIDO PELO SETOR REQUISITANTE. o
C Pag _ds__

| : B



COLETA DE PRECOS POR TELEFONE - CPT n°

Processo.

/ Data:

LICITANTES

ITEM ESPECIFICAGAD DO
MATERIAL

“CODIGO  [UNIDADE [ QUANT
ITEM

N

2-

3- =

PRECO
TOTAL

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

PRECO
UNITARIO

PRECO PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL UNITARIO

PREGCO
TOTAL

TOTAL DA COMPRA

Obs.:

TOTAL POR LICITANTE

TIPO DE JULGAMENTO POR ITEM

VALIDADE DA PROPOSTA

PAGT®: 15 DIAS DA ENTREGA E ACEITAGAO

PRAZO DE ENTREGA DESEJAVEL:

MATERIAL COTADO (CIF/FOB)

IP1

DESCONTO

TEL. DE CONTATO/FAX

PESSOA CONTATADA

DATA DO CONTATO

N° DA ORDEM DE FORNECIMENTO

ELABORADO POR

APROVADO

AUTORIZADO

PCM N°

SETOR REQUISITANTE
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companhia de desenvolvimento
de vitdria
ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

ORGAO REQUISITANTE: PROCESSO:
LICITACAO: DATA: / /
FORNECEDOR:
ENDERECO: B =
CGC/MF: INSC. ESTADUAL:
ITEM | ESPECIFICACAD NI | UNIDD QUANT UNIT (RS) TOTAL (RS)

VLR TOTAL (RS)

ENDERECO DE ENTREGA:

[J CDV SEDE : R Das PALMEIRAS, 795, ED. PALM CENTER SALA 403, BAIRRO BOMBA. HORARIO: 08:00 s 11:30 ede 14:00 as 17:30
[J USINA DE LIXO: ROD. SERAFIM DERENZI §/N, BAIRRO RESISTENCIA, VITORIA. HORARIO: 7:00 35 11:00 e de 13:00 4s 16:30

PRAZO DE ENTREGA: DIAS APOS O RECEBIMENTO DESTA O.F.

CONDICOES DE PAGAMENTO:
e 15 DIAS APOS ENTREGA E ACEITE DO MATERIAL.

* AS NOTAS FISCAIS DEVERAO INDICAR O NUMERO DO PROCESSO , O NUMERO DESTA O.F., BEM COMO O
NUMERO DA LICITACAO, CASO EXISTA, ALEM DAS ESPECIFICACOES NORMAIS. i’

DISPOSICOES FINAIS:
* EM SE TRATANDO DE EQUIPAMENTO FICARA A CONTRATADA OBRIGADA A FORNECER O MANUAL DE OPERACAO E DE PEGAS DE REPOSIGAO.

* OFORO COMPETENTE PARA DIRIMIR QUAISQUER QUESTOES ORIUNDAS DESTE CONTRATO E O DA COMARCA DE VITORIA.

®  APLICA-SE A EXECUGAO DESTA O.F. ESPECIALMENTE AOS CASOS OMISSOS, O DISPOSTO NA LEI 8.666/93 COM AS SUAS ALTERACOES.

®  APRESENTE O.F. ENCONTRA-SE VINCULADA A LICITACAO OU AO TERMO QUE A DISPENSOU OU INEXIGIU, E A PROPOSTA DO LICITANTE
VENCEDOR.

® AS DESPESAS CORRERAO POR CONTA DA(S) DOTAGAO(OES) ORCAMENTARIA(S) N°

ACEITAMOS A PRESENTE O.F. CONFORME ESTABELECIDAS NA MESMA.
ACEITE PELO FORNECEDOR RESPONSAVEIS PELA CDV

/ ! ! !/
Ass, Ass.

Z*VIA: CDV
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companhia de desenvolvimento
de vitdria

ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS

ORGAO REQUISITANTE: __ PROCESSO:
LICITACAO: DATA: / /

EXECUTOR:

ENDERECO:

CGC/CPF/MF: INSC. ESTADUAL:

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT UNIT (RS) TOTAL (RS$)

VLR TOTAL (RS)

PRAZO DE EXECUCAO: DIAS APOS O RECEBIMENTO DESTA O.S.

CONDICOES DE PAGAMENTO: 15 DIAS APOS ENTREGA E ACEITE DO(S) SERVICO(S) PELA
FISCALIZACAO.

ENDERCO DE COBRANCA: R. DAS PALMEIRAS, 795, ED. PALM CENTER SALA 1006, BAIRRO BOMBA
PRACA DE PAGAMENTO: I TTORIA - ES

CONDICOES PARA PAGAMENTO : AS NOTAS FISCAIS DE SERVICO OU RECIBOS DE PAGAMENTO A Al FTONOMO l)E\iIiR.r'\O INDICAR O NUMERO DO
PROCESS0 . O NUMERO DESTA 0.8, BEM COMO O NUMERO DA LICITACAO. CASO EXISTA. ALEM DAS ESPECIFICAGOES NORMAIS.

DISPOSICOES FINAIS:
*  OFORO COMPETENTE PARA DIRIMIR QUAISQUER QUESTOES ORIUNDAS DESTA O.S. E 0 DA COMARCA DE VITORIA.
*  APLICA-SE A EXECUCAO DESTA 0.8. ESPECIALMENTE AOS CASOS OMISSOS, O DISPOSTO NA LEI 8.666/93 COM AS SUAS ALTERACOES,

®  APRESENIE O.8. ENCONTRA-SE VINCULADA AO EDITAL DE LICITAC A0 OU A0 TERMO QUE A DISPENSOU OU INEXIGIU, E A PROPOSTA DO
LICITANTE VENCEDOR.

*  AS DESPESAS CORRERAO POR CONTA DA(S) DOTACAO(OES) URC(\\!E.\'T,-\RI;N S)N° i

ACEITAMOS A PRESENTE 0.8 CONFORME CONDICOES ESPECIFIDADAS NA MESAA

ACEITE PELO EXECUTOR RESPONSAVEIS PELA CDV

Ass Ass.

RESPONSAVEIS PELA CDV

Ass.

2*VIA: CDV

Celic




