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PORTAR IA N°038/96

Dispde sobre procedimentos a serem adotados nas
compras € servigos comuns, necessarios ao atendimento da Usina de Lixo, em que o

valor dispensa licitagdo.

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria, no
uso de suas atribuigdes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° - Para a compra de materiais e execugdo de servigos
comuns, em que o valor dispensa a instauragdo de processo licitatério, necessarios
ao atendimento do Departamento de Manutengdo da Usina de Lixo, deverdo ser
observados os procedimentos abaixo:

I - A Chefia do Departamento de Manutengdo, dara abertura ao
processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, ja instruido
com a coleta de pregos por telefone (CPT).

Il - Apos a autorizagdo para efetivar a necessaria contratagdo,
em despacho exarado pelo Diretor Administrativo Financeiro da CDV, que devera
informar expressamente acerca da disponibilidade financeira, o processo sera
remetido ao Chefe do Departamento de Manutengdo da Usina de Lixo, para que seja
providenciada a expedig¢do da Ordem de Execugdo de Servigos ou de Fornecimento

de Materiais, conforme o caso.

III - A Ordem de Execugdo de Servigo/Fornecimento de
Materiais sera firmada conjuntamente pelo Diretor de Operagdes e pelo Chefe do

Departamento de Manutengdo da Usina de Lixo.
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IV - Efetivada a contratagdo, medinte a assintaura da Ordem de
Servigo/Fornecimento, os autos do processo serdo remetidos ao Departamento de
Controle e Finangas para a programagdo da despesa, sendo que o pagamento
observara o disposto no art. 7° da Portaria n° 039/95.

V - Em caso de compras de materiais, competira ao Chefe de
Departamento encaminhar relatorio contendo a especificagdo dos objetos adquiridos,
com os pregos correpondentes, para efeito de divulgagdo pelo Departamento de
Controle de Contratos.

VI - Em se tratando de contratagdo de servigos, devera o
processo, ap6s obedecidos os procedimentos acima, ser remetido ao Departamento
de Controle de Contratos, para efeito de publicagdo do resumo, até o quinto dia util
do més subsquente ao da assinatura da Ordem de Execucdo de Servigos.

Art. 2° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua
assinatura, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Vitoria, 02 de setembro de 1996.
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Lilia Maria Cunha Figueiredo e Mello.
Diretora Presidente da CDV
TR e EU e
Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor Administrativo/Financeiro da CDV
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Madson Barboi Cunha
Diretor de Desenvolvimento da CDV

Diretor de Operagdes da CDV
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