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PORTARIA N° 022/96

O Diretor Administrativo Financeiro e o Diretor de
Desenvolvimento da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria, no uso de suas
atribuicGes estatutarias,

a RESOLVEM :
Art. 1°. Destituir, a servidora Clemir Regina Pela Meneghel do

cargo de Gerente do Projeto de Revitalizagdo do Centro de Vitoria, instituido pela
Portaria n° 003/96.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Vitoria, 23 de maio de 1996

PAULO CESAR BECACICI ESTEVES
._ Diretora Administrativo Financeiro

SON B 0OZA CUNHA
Diretor de Desenvolvimento
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PORTARIA N° 022/96

Institui o Sistema de Controle
Patrimonial para Bens Méveis e Iméveis.

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitéria, no
uso de suas atribuicdes estatutdrias, RESOLVE:

Nos termos da decisdo de Diretoria constante do processo
Administrativo n° 1219/95, instituir o Sistema de Controle Patrimonial para Bens
Moveis ¢ Imoveis da Companhia de Desenvolvimento de Vitdria, que é regulamentado

pelas seguintes disposigdes:
I- DA AQUISICAO DE BENS

Art. 1° - Nz aguisicdo de bens moveis devera o responsavel pelo Departamento de
Suprimentos. encaminhar copia da nota fiscal ou documento iddneo que deu origem a
obtengdo do bem ou direito, ao Setor de Controle Patrimonial, comunicando a

localizagdo dos mesmos.

§ 1° - Caso o recebimento seja feito diretamente pelo Setor de Almoxarifado, devera o
responsavel observar o mesmo procedimento estabelecido no caput deste artigo .

§ 2° - Em se ratando de mstalacdes, o mesmo procedimento devera ser adotado pelo
Chefe de Departamento de Servigos Gerais.

§ 3° - Em se watando de obras de pequeno porte, compreendidas na faixa de dispensa
de licitac3o. prevista na Lei 8.666/93, o recebimento sera feito pelo agente indicado

para suza fiscalizac3o. gue devera atestar a sua execugdo, bem como encaminhar termo
..’/-\ N
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de recebimento, acompanhado de copia da nota fiscal, ao setor de Controle Patrimonial
e Departamento de Controle de Contratos e Cadastros.

§ 4° - Em se tratando de obras de médio e grande porte, compreendidas em valor acima
do estabelecido no paragrafo anterior, o recebimento sera feito pela Comissdo
designada para sua fiscalizagdo, que devera atestar o seu recebimento, através da
expedi¢do de Termo de Recebimento Definitivo, a ser encaminhado juntamente com a
copia da nota fiscal ao Superintendente de Planejamento, Projetos e Obras, para apor
seu visto e proceder o encaminhamento ao Setor de Controle Patrimonial e
Departamento de Controle de Contratos e Cadastros.

Art. 2° - Competira ao Setor de Controle de Patrimonio, o preenchimento do Termo de
Responsabilidade de Bens Moveis, a ser posteriormente remetido para coleta de
assinatura do servidor que se responsabilizard pela sua guarda, em conjunto com o
Chefe do Departamento a que se achar subordinado.

II - DAS TRANSFERENCIAS DE BENS

' Art. 3° - A transferéncia de bens moveis efetuar-se-4 com o preenchimento de
formulario préprio, em que constara a assinatura e carimbo da chefia cedente e
cessionaria, devendo o cedente ainda indicar:

I - Descrigdo detalhada do bem, de acordo com a especificagdo contida na nota fiscal
- de aquisig¢do, contendo o numero de série, quando for o caso.

II - Codigo de conservagdo do bem, conforme tabela contida nos anexos Il e IV.

HI - Namero do patriménio do bem a ser transferido,

IV - Nova localizacdo. informando a Unidade Administrativa e o respectivo setor
responsavel pela guarda do bem.

Art. 4° - O procedimento descrito no artigo anterior efetuar-se-4 :

I- nos casos defimitivos de transferéncias internas, onde o cedente enc A termo

de comumicacdo de ransferéncia ao controle de patrimoénio.
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II - nos casos de transferéncias externas, que sdo de prerrogativa unica e de exclusiva
competéncia da Diretoria.

Art. 5° - No caso de conserto de bens moveis, 0 procedimento sera restrito as partes
solicitante e ao departamento ou setor responsavel pela sua providéncia.

III - DA CONSERVACAO E EXTRAVIO

Art. 6° - Nos casos de quebra, sucateamento ou extravio de bens moveis da
Companbhia, o responsavel pela sua guarda devera comunicar o fato imediatamente ao
controle patrimonial, mediante preenchimento de formulario de Perda de Bens- Anexo
V. conforme Orientagdo, Anexo VI, inclusive para o fim de instauragdo de sindicancia
e reparagdo do prejuizo.

Art. 7° - Cada usuario sera diretamente responsavel pela conservagdo e guarda dos
bens colocados em seu uso exclusivo, cabendo denunciar ao seu superior qualquer fato
relacionado ao uso indevido dos mesmos

IV - DA BAIXA

Art. 8° - A baixa de bens e direitos da Companhia sera deliberada pelo Conselho de
Administragdo, apds a manifestagdo do Conselho Fiscal ¢ da Diretoria da Empresa,
consubstanciado em relatério fornecido pelo controle de patrimdnio.

V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° - S3o responsaveis pela guarda e conservagdo dos bens:

I - Os servidores que dos mesmos se utilizem para a realizacao de servigos que lhe
forem atribuidos.
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Art. 10 - S3o co-responsaveis pela guarda e conservagdo dos bens, em razdo das
atribui¢des inerentes ao exercicio da fungéo de confianga :

I - Os Chefes de Departamento;
II - Chefes de Setor;
I - Superintendente e gerentes e coordenador de projetos.

Paragrafo unico - A co-responsabilidade sera imputada aos servidores
relacionados nos incisos I a III, quando deixarem de comunicar formalmente a
Diregdo da Empresa, o extravio, a perda, o uso indevido, o dano por agdo de
terceiros e transferéncia interna de bens.

A presente portaria entra em vigor a partir de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Vitéria, 04 de junho de 1996.

il
Lilia M* Cunha Figueiredo e Mello
Diretora Presidente da CDV

n Barboza C

Diretor de Desenvolvimento da CDV
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Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor Admini ivo/Financeiro da CDV
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