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PORTARIA 1.lL/(;.':3

Altera a Estrutura Organizacional
e di outras provid&ncias.

;..;di'-etoi-ia.. no uso de suas atribuiç6es estatut~rias..

!:ES8~ E

-~ --
~ Estw:_~a S-ganizacional fica limitada a um nível organizacional
5_tc~~1-a~o a cada Diretoria, exceto para a Diretoria de
_~E a~aES q~e poder~ ter dois níveis organizacionais.

>=-a,-ag;-:a"'"c Snico
- ~--2- organizacional imediatamente subordinado a cada direturia
~=~ aenc~inado Departamento e o mediatamente subordinado fica
-~-8~~~ado S2tor.

- -~."--c
=~= os seg~i~tes os órgàos de cada Diretoria:

- ~a :1;-etaria de Administraç~o e Finan~as
- _epa~tam2nto de Recursos Humanos
- :2pa;-tame~to de Controle e Finanças
- _2pa;-tam2nto de Contabilidade
- :EP~~tamenta de Materias e Serviços

-a _iretoria de Desenvolvimento
- :epa;-tamento de Projetos
- :epa-ta~2~to de Estudos Urbanisticos

-a ~~-etor1a de Operaç5es
- :e?a;-ta~ento de Operaç~o

- betc~ de Reciclagem'
- S€~8- de Compostagem

- .E~a-~a~ento de Hanutenç~o
_E~a;-~amentD de Comerciali2aç~o
- ~etD;- de Somercializaç~o

!:! j{ipoio

- ~e~c- de Apoio Administrativo

:::~-õ=' : -~::.co
-555:::5 .a ~~~idi~a e a ASSEssoria de Comunica~iQ

- e s.Dc;-di~ar-se i Presidência.
'::;~;o Ói" g~~Q'::;
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companhia de desenvolvimento
de vitória

tn- t. JQ
São as seguintes as atribuiç60es básicas dos Órgào5:

a) do Departamento de Recursos Humanos e Organizaç~o
coordenar atividades de formula~io de propostas de politicds
e normas de gestio de recursos humanos, organizaç~o e
método~:; ;
coordenar a elabora,lo de plano anual de capacitaçâo de
pes!::.oB.l;
coordenar a elaboraçlo de prog~ama de normatizaçâo das
rotinas de trabalho;

- supervisionar as atividades de normatizaçào das rotinas
d:;? t:y'abB.lho;

- elaborar orçamento anual de rec~rscs humanos;
- executar e controlar as atividades de gestão de recursos

hum:;l no':;>..

b) do Departamento de Contro~e e ~1ranças
- coordenar atividades de ~Dr~ulaçio de propostas de politicas

e normas de controle orçame~tario. de gestio de recursos
financeiros e de contrataçic de seg~ros;

- coordenar as atividades de e~aboraçic do orçamento
plui" ianual;

- executar e controlar as atlvidades de gestâo de recursos
financeiros e de seguros contratados;

- controlar a execuçio do orçamento plurianual;

c) do Departamento de Contabilidade
- coordenar atividades de formulaçâo de propostas de políticas

e normas de gestio cont~bil patrimonial e fiscal;
- executar e controlar as atividades de contabilidade

patrimonial e fiscal;

~. ~o Departamento de Materiais e Serviços
- coordenar atividades de formula~io de propostas de

politicas e normas de compras de bens e servi~os e
de 9 i!i:~;;.t ào d,:: ~:;,'2i"'../:i.(~o~; ':: c 01"1t r' :::\t o ~:; ;.;i.dm :i.1"1i ~:;.t.j" :::\.t :i.'./C).:;;;

formular proposta de plano de compras de bens e serviços;
executar e controlar as atividades de compras de bens e
sei-viço~:;;

- executar e controlar as atividades de gestio de servi~os e
contratos administrativos e de gest~c de estoque de
material administrativo.

- executar e controlar as atividades de recebimento,
expediç~o e reprografia de documentos;

~
/t)

/
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do Departamento de Projetos
- coordenar atividades de formulaçâo de propostas de políticas

e normas de informati2açio, de projetos e de tratamento de
informaç5es técnicas

- coordenar as ativiaades de elaboraçio do planejamento
estratégico interno;

- formular proposta de plano de projetos;
- prestar apoio técnico ~s atividades de legali2a~io

de terras;
- formular proposta de plano de informatizaçio;

executar e controlar as atividades de gerenciamento de
projetos e serviços técnicos;
executar e controlar as atividades de tratamento de
informaç5es técnicas-
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f) do Departamento de Est~dos Urbanisticos
- coordenar ativ1dades de formulaçio de propostas e

políticas e normas de desenvolvimento urbanístico e seu
planejamento estratégico;

- formular proposta de plano de estudos urbanísticos;
- executar e controlar as atividades de estudos urbanisticos.

g) Departamento de Operações
- coordenar atividaaes de formulaçào de propostas de políticas

e normas de operaçio da Usina de Lixo;
- formular proposta de plano plurianual de investimento;
- formular proposta de plano de produçio;
- supervisionar a execdç50 e o controle da operaçio da

1j-::-in=;1.de Lixo.

h. do Setor de Reciclagem
formular proposta de
executar e controlar
da chegada do lixo i
d e c CH1I P o ~;,.b.HJ em;

executar e controlar
dE- '(~~c:i.cl;:l(1os;

apoiar as atividades
executar e controlar
reciclados vendidos.

plano de produçio de reciclados;
as atividades operacionais a partir
Usina até sua liberaçào para a fase

as atividades de gestâo de estoque de

de comerciali2açào de reciclados;
as atividades de expediçio de

do Setor de Compostagem
- formular proposta de plano de produçáo de composto

~ .

or gan1co;

- executar e controlar as atividades operacionais a partir
da conclusio da fase de reciclagem;

- executar e controlar as atividades de gestâo de estoque

d" compof>to O\-"âr~ lr
RUA COMISSÁRIO OCTÁVIO QUEIROZ, 1220 -JARDIM DA PENHA -CEP29060-270. VITÓRIA- ES
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- apoiar as atividades de comercializaçio de composto
01'. ;.;J~ini co i

- Executar E controlar a Expediçio de composto orgânico
'v'~:fndido.

Iffj'

.~

j) do Departamento de Manutençlo
- coordenar atividades de formulaçio de propostas de

políticas e normas de manutençio da Usina de Lixo;
- formular proposta do p~arD anual de manutençioi
- executar e controlar as atividades de manutençio da

Us:i. n;,. d~:f I...i :><0;
- executar e controlar a gest~o de contratos de serviços

d!:f m::1.nu t !:fnç: ;3.0.

~~

k) do Departamentode Comercia:izaçioe Apoio
coordenar atividades de ~or.~:aç~Q de propostas de politicas
de comercializa;ão de recic~ados e composto org&nico e de
gestão de estoque de mate~lalS de ma~~te"çio;
formular proposta do pla~o de ve~da de recic.ados E
composto orginico;

- supervisionar a exec~çio e c co~trole das atIvidades de
venda de reciclados e composto orginicDi

- supervisionar a execuç50 e o cortrole das atividades de
compras de bens E sErviços. DECEssirios ã operaçáo E
manutençio da Usina de ~ixo. nos casos de dispensa de
licitaçào previstos nos incisos I E II do Artigo 24
d;:;). I...:::f:i. (:íÓÓ6 j

- supervisionar a EXECUçio E o controle das atividades
de requisiçào dE compra de bens e serviços necess~rios
à operação e manutenç50 da Usina de Lixo;

- supervisionar a execuçio E o controle das atividades de
apoio administrativo na Diretoria de Qperaç5es;

- supervisionar a execuç50 e o controle das atividades de
gestão de estoque de materiais para manutenção;

- supervisionar a execuç~o e o controle das atividades de
gestão de contratos de serviços administrativos e de gest~o
de estoque de material administrativo da Usina de Lixo;

. .' do Setor de Comercializaçào
- formular proposta de plano de vendas de produtos reciclados

e de composto orginico;
- Executar e controlar as atividades de vendas de produtos

reciclados e de composto orginicc;
- formular proposta de plano de compras de bens e serviços

necessários à operaç~o e manutenção da Usina de Lixo;
- executar e controlar as atividades de compras de bens e

serviços necessários à operaçio e manutenção da Usina de
de Lixo. nos casos de dispensa de licitaçào previstos
incisos I e II do Artigo 24 de Lei 8666;

RUACOMlSSARIOaeTÁvlO aUElROZ, 12~ -JARDIM\.L~~70 -VITÓRIA-ES

FONE:(027)325-81024 FAX:(027) 325-3652
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- executar e controlar as atividades de requisçio de compras
de bens e serviços necessários ~ operaçio e manutençio da
U'::.:i.na d~:"! L.ixo;

n., <:\COlYlp:::",nh,:",r ':",':!;atividades d€: comp\"a~:. d(.~ b~:>!'I':::,("~ '::;("~i"V:i.Ç01::,

\..~:1 qu i f::,:i.t;:. dos;

- executar e controlar as atividades de gestâo de estoque d~
materiais necessários ~ operaçio e manuten~io da Usina de
L i><o;

:t

m) do Setor de Apoio Administrativo
executar e controlar atividades de recepçio, de comunicaçio
e outras de apoio administrativo na Diretoria de Operações;
executar e controlar as atividades de transporte de pessoal
da Diretoria de Ope~aç5es, em veículos leves;

- executar e cont~olar as atividades de apontamento de horas
trabalhadas pelo pessoal da Diretoria de Operações;

- executar e cont~olar as atividades de gestio de contratos
de serviços admi"istrativos e de gestio de estoque de
material administrativo da Usina de lixo.

n) da Assessoria Jurídica
- assessorar, nos aspectos jurídicos, as decisões das

Diretorias e as atividades de gestio e controle dos demaIS
Ó\" 9;;'10'::;;

- assessorar a administraçio no encaminhamento das questôes

:.)

di:: d:i.r'~1ito;
- assessorar e secretariar as reuniões do Conselho

de Administração e da Diretoria;
- executar e controlar as atividades processuais de direito;
- elaborar e controlar contratos e convênios n~c relacionados

às atividades de licitaç~c, compra e venda;
- supervisionar a elaboraçio de documentos de licitaçáo,

compr';a,e "/enda;
- executar e controlar as atividades de legali2açáo de

t~:"!\"r':;tS ;

Q) da Assessoria de Comu~icaçáo
coordenar atividades de formulaçio de propostas de

) , 1.. . d
,'J

pO..l'..J,C;lSJ(~ comunlcaç;a.o;

assessorar a administ~ação no encaminhamento das questões'
de cOl1iun:i,c~,Ç~10;

- executar e controlar as atividades de relacionamento
com ~-J. mi. di:;t;

- executar e controlar

fi
a .- a J..J' ., J' ..I'" .J..,... \.. ''', 'I '.. t" I' '0J , ' .., " J' , ,' t' ,.. ,'" .

/::> .,"'.;:,I..I\"~:> \::,...;:1. v.::\;;;, .;:, " .::'.. .;:\;;;"
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Sio ainda atrib~i~SES de tecos os órgios:

- promover a b~s~a ccftsta~t2 de melhoria da qualidade e da
produ t i v i d~.cte;

- cump~ir CDm c_t-as aeterminações, do órgio imEdiatamentE
s~perlD~. e~ cD"e~i8 com suas atribuiçôes básicas.

A'-t 5g

Esta P8-ta"1a Entra em vigor na data de sua emissio,
-evogadas as disPDsi~ôes em contrário.

~
Vitória, 04 de novembro de 1998.
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Diretor de Desenvolvimento
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