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PORTARIA N°013/97

A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de Vitoria, no uso de
suas atribui¢Ges estatutarias, que lhe sdo conferidas pelo Estatuto Social da
Empresa, RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar a realizagdo de horas extraordinarias, e
instituir forma de pagamento do respectivo adicional, na forma abaixo:

I - Aos empregados em geral:

1. Somente deverdo realizar horas extraordinarias quando expressamente
autorizados pela chefia imediata;

2. Quando se verificar registro de horas excedentes, sem que haja autorizagdo :
expressa, estara o empregado sujeito as sangGes administrativas previstas no |
- regulamento disciplinar.

1I - Aos empregados gratificados:
1. Quando submetidos ao controle mecdnico de ponto, fardo jus as horas

extraordinarias que extrapolarem as 44 (quarenta e quatro) horas semanais, desde
que autorizados expressamente pela chefia imediata. dd)/
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2. Quando submetidos ao controle manual de ponto, é vedado a realizagdo de
horas extraordinarias, e no caso de se verificar registro se horas suplementares a
jomada normal de trabalho, ficarfio sujeitos as sangdes administrativas
disciplinares, ¢ a perda da fungdo gratificada.

111 - As Chefias:

1. Ao verificarem a necessidade de realizagdo de horas extraordinarias pelos seus
subordinados, deverdo preencher formuldrio préprio, cujo modelo é parte
integrante do presente - anexo 1.

2. Ao elaborar escala dos empregados que trabalhardo em regime de
sobrejornada, deverdo observar:

- intervalo entre duas jornadas: no minimo de 11 (onze) horas
consecutivas;

- descanso semanal de 24 (vinte e quatro) horas consecutivas,
preferencialmente aos domingos, salvo motivo de conveniéncia publica
ou necessidade imperiosa do servigo;

- havendo trabalho continuo, cuja duragdo exceda de seis
horas, devera ser concedido intervalo para repouso e alimentagdo, de no
minimo 01 (uma) hora, e no maximo de 02 (duas) horas.

3. Em decorréncia da natureza do servigo que esteja sendo realizado, € das
dificuldades ndo previsiveis, ndo havendo possibilidade de se respeitar os
intervalos legais, devera a Chefia justificar detalhadamente em formulario ;.
proprio. @/
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IV - Do Pagamento do Adicional de Horas Extras:

1. O adicional de horas extras sera de 50% (cinquenta por cento) da hora normal,
quando o servidor exceder sua jornada de trabalho didrio de segunda a sexta-
feira, aos sabados o acréscimo sera de 75% (setenta e cinco por cento), € aos
domingos, feriados e pontos facultativos de 100% (cem por cento).

2. O adicional de horas extras incidira sobre as seguintes verbas salariais: saléario- ;
base, anuénio, adicional noturno, adicional de insalubridade e gratificagdes de i
fungdo.

Art. 2° - Esta portaria enfra em vigor na data de sua assinatura,
revogando-se as disposig¢des em contrario. |

Vitéria, 24 de abril de 1997.

gg&é&{%‘&é @GATTO
Diretor Presidente'da Companhia de

Desenvolvimento de Vitoria - CDV
e
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PAULO CESAR BECACICI ESTEVES

Diretor Administrativo Financeiro da
Companhia de Desenvolvimento de Vitéria-CDV
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Ciente da Portaria n° 013!97 75\

Jussara Santos Barboza
Luziana dos Santos Oliveira
Rita de Cassia O.Sampaio | '
Sérgio Paulo Tomaz .
Tatiana Sampaio B;ca!ho 47422‘// e >

'Tito Bueno Bastos E\’M
Marli Pereira da Sﬂva \\M@ &kﬁﬂm

Izabel Sant’ana )»5'*7"“{ SJEMM%

Claudia M*F.C.N.da Gama

Katia Boina Neves

Nilo Ernesto Campos 77&/

Em 14 de maio de 1997.
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