cDVv™
companhia de desenvolvimento
de vitéria

PORTARIA N° 006/96

| A Diretoria da Companhia de Desenvolvimento de
! Vitoria, no uso de suas atribuigdes estatutarias, considerando a necessidade de um
| controle organizado sobre os contratos firmados entre esta Companhia e terceiros,

RESOLVE

P

Instituir norma regulamentadora de controle e
gerenciamento de contratos de prestagio de servigos, a ser administrada pelo
; | Departamento de Controle de Contratos e Cadastro, criados através da Portaria n°
i 00196, conforme abaixo:

_‘ Art. 1° - Todos os contratos de prestagdo de servigos, de
| gualguer natureza, efetuados com base na Lei 8.666/93, com redagdo dada pela Lei
i 8 883/94 antes de serem firmados, deverdo ser comunicados ao Departamento de
' Controle de Contratos, através do modelo - Anexo I - da presente portaria, visando
| seu cadastramento junto ao Departamento responsavel, que os enumerara

Paragrafo Unico. Os contratos de trabalho firmados
| . ] com base na Consolidagdo das Leis Trabalhistas serdo de responsabilidade exclusiva
do Departamento de Recursos Humanos.

| Art. 2° - Apés firmados e devidamente assinados, ou
| guando aditivados, devera o Departamento de Controle de Contratos providenciar
publicacdo dos resumos de contratos ou de termos aditivos junto a imprensa oficial
do Estado. em cumprimento a Lei 8.666/93 e suas alteragdes, anexando copia da
mesma 30s autos.
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Art. 3° - Todos os contratos que necessitarem de
designagdo desta Cia para fiscalizag@o dos servigos devera atender ao preenchimento
do modelo - Anexo II - desta Portaria, que sera enviado imediatamente a pessoa
designada, juntamente com copia do Contrato e anexos, quando houver.

Art. 4° - Todos os processos de contratagdo de servigos
deverdo permanecer sob a guarda do Departamento de Controle de Contratos, que
controlara prazo de vigéncia e de pagamento dos mesmos, conforme clausulas
contratuais estabelecidas, até seu arquivo final.

Art. 5° - Deverdo ser encaminhados ao Departamento de
Controle de Contratos para anexagdo junto ao processo inicial, conforme o caso:
planilhas, boletins de medigdes, notas e faturas de pagamento, pedidos de empenho
junto a Prefeitura Municipal de Vitéria (no caso de dotagdo do Fundo de
Desenvolvimento ) e recibos dos mesmos, processos de pagamentos (quando ndo
efetuados no proprio), a fim de manter um dossi€ completo para comprovagdo da
regularidade na contratagéo, a quaisquer interessados.

Art. 6° - Todos os processos de contratagdo de servigos
firmados durante o ano permanecerdo sob a guarda do Departamento de Controle de
Contratos, mesmo que ja encerrados, fiscalizados e aprovados pelo Tribunal de
Contas, para efeitos de um balango geral, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

L Art. 7° - Quando rescindido o contrato antes do prazo
firmado, seja qual for a forma de rescisdo, devera o Departamento de Controle de
Contratos ser imediatamente informado para que se tome as providéncias necessarias
para suspensdo dos pagamentos e arquivamento do mesmo.

Art. - 8° - No caso de contrato de obra de pequeno,
médio ou grande porte, compreendida na faixa de dispensa de licitagdo ou acima
(segundo a Lei 8.666/93), respectivamente, devera ser expedido Termo de
Recebimento Definitivo pelo agente indicado para sua fiscalizagdo e encanunhado
ao Departamento de Controle de Contratos e Cadastro. /
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Art. 9° - O Departamento de Controle de Contratos ¢
Cadastro ter4 um prazo de 180 (cento e oitenta dias) para se estruturar e adotar os
procedimentos definidos nesta portaria.

Art. 10° - A presente portaria entra em vigor na data de sua
assinatura, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Vitéria, 02 de janeiro de 1996.
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Lilia Maria Cunha F. e Mello
Diretora Presidente da CDV
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Paulo Cesar Becacici Esteves
Diretor Administrativo/Financeiro da CDV
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Madson Barbgza Cunha
Diretor de Desenvolvimento da CDV
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Carlos Robertg'de Lima
Diretor de Operagdes da CDV
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ANEXOI-b

Diretoria de Desenvolvimento
Superintendéncia de Planejamento de Projetos e Obras

Departamento de Controle de Contratos e Cadastro

7 CONTROLE DE CONTRATOS

- Proc. Adm. N° ... ... /96
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B .. SR S , contados da data de recebimento
da Ordem de Execugdo dos Servigos (ou equivalente).
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ANEXOI-a

Diretoria de Desenvolvimento
Superintendéncia de Planejamento de Projetos e Obras

Departamento de Controle de Contratos e Cadastro

E CONTROLE DE CONVENIOS =

Onigem: Proc. Adm N° ................... /96
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ANEXO 11
Diretoria de Desenvolvimento

Superintendéncia de Planejamento de Projetos e Obras

Departamento de Controle de Contratos e Cadastro

D | CREDENCIAMENTO/FISCALIZACAQ |
Proc A N° ... /96 - (Contrato n° ...../96) \
[Contratada: ... |

Nome de responsavel pela fiscalizagao. ... 0 e
8 14517 o R s e ool s e
Praze. ... Ll . oo it ) , contados da data de recebimento da
Ordem de Execugdo dos Servigos (ou equivalente)

. Termo de Responsabilidade: "A fiscalizagdo da execugdo dos servigos dar-se-a de
conformidade com a clausulan® ........ do Contrato supra mencionado".
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