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REGISTRO DE PRECOS

EDITAL DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO N° 08/2023
PREAMBULO

A COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO, TURISMO E INOVACAO DE VITORIA
(CDTIV), empresa publica municipal com sede nesta cidade de Vitoria/ES, por meio de sua Equipe
Permanente de Licitacdo e Pregdo, designada pela Portaria n® 006/2023, torna publico e faz saber
que se acha aberto o PREGAO ELETRONICO em epigrafe, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL no regime EMPREITADA POR PRECO GLOBAL conforme processo
administrativo n® 10192/2023, com a finalidade de selecionar a proposta mais vantajosa para o
REGISTRO DE PRECO do objeto enunciado no item 1 abaixo, conforme condigdes e
especificagdes fixadas neste Edital e em seus anexos, que dele passam a fazer parte integrante para
todos os efeitos, independente de transcrigao.

A presente licitagdo serd regida e processada pela Lei Federal n® 13.303/2016 (Lei das Estatais); Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes; Decreto Municipal n® 20.934/2022; Lei Federal n°
12.846/2013 (Responsabilizagdo administrativa e civil pela pratica de atos contra a Administragao
Publica) regulamentada pelo Decreto Municipal n® 16.522/2015; Lei Organica Municipal e
Constituicao Federal, bem como eventuais legislagdes aplicaveis a matéria.

A licitacdo sera processada exclusivamente por meio eletronico, sendo necessario que os licitantes
interessados providenciem o credenciamento junto ao PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS - PCP
através do sitio eletronico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, para obtencdo da chave
de acesso e de senha.

Serido observadas as seguintes datas e horarios para o procedimento, conforme abaixo:

Inicio do recebimento das propostas A partir das 10:00 h do dia 23/08/2023

Limite de entrega das propostas Até as 09:30 h do dia 04/09/2023

10 min. Mais o tempo de até 02 minutos,
conforme sistema.

As 10:00 h do dia 04/09/2023

Tempo de disputa

Abertura das propostas e sessdo publica de
disputa

Na hipotese de nao haver expediente no dia da realizacdo do Pregiao Eletrénico, a Licitacio
sera realizada no primeiro dia 1til subsequente, mantendo-se inalterado o horario do Pregao.
Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

1-DO OBJETO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1.1- O presente Pregdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS visando futuras aquisicées
de “Material de Expediente”, para atendimento as necessidades da Companhia de
Desenvolvimento, Turismo e Inovacao de Vitéria — CDTIV, conforme especificagdes e quantidades
constantes do Anexo I (Termo de Referéncia).

1.2 - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.2.1 - Todas as especificacdes do objeto da licitagdo, bem como as demais informagdes,
quantitativos e orientagdes encontram-se detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo I) deste Edital.
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1.2.2 - Havendo divergéncia entre as informagdes constantes do registro da licitagdo no sistema do
Portal de Compras — PCP, e as constantes deste EDITAL e de seus ANEXOS, prevalecerdo as
ultimas.

1.3 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.3.1 - Na licitagdo para Registro de Precos ndo havera prévia reserva orcamentaria e o quantitativo
do objeto pretendido sera indicado em termos estimativos, em fun¢do do consumo anual, sendo a
dotagdo orgamentaria indicada somente no momento da efetiva aquisigao.

2 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 - Copia deste instrumento convocatdrio estara disponivel no Sistema Eletronico, no “sitio oficial”
do Portal de Compras Publicas, https://www.portaldecompraspublicas.com.br e no site
https://cdtiv.com.br, ou podera ser solicitado via e-mail: pregao@cdtiv.com.br .

2.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da CDTIV, denominado Pregoeiro, mediante a
inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a plataforma “Portal de Compras
Publicas” constante da pagina eletronica do portal.

2.3 - O (a) Pregoeiro(a) tera as seguintes atribuicoes nesta licitacao:

1. Coordenar o processo licitatorio e conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

2. Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e consultas ao edital, apoiado, se necessario, pelas
unidades gestoras e pelos setores técnicos e juridicos competentes;

3. Garantir a harmonia durante a sessao publica;

4. Receber as propostas de precos ¢ a documentacao de habilitagdo, na forma estabelecida pelo
edital;

5. Acompanhar e julgar a melhor proposta de prego;

6. Verificar a efetividade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital e classificar as
propostas de menor preco, observando também o dispositivo na Lei Complementar n° 123/2006 e
suas alteragdes posteriores;

7. Negociar com o licitante melhor classificado em busca da proposta mais vantajosa;

8. Verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

9. Indicar o vencedor do certame;

10. Receber os recursos encaminhando a autoridade competente para possivel ratificagdo do
julgamento;

11. Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

12. Encaminhar os autos do processo, devidamente instruido, a autoridade competente para
homologacao;

13. Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de
penalidades previstas em edital;

14. Promover diligéncia, “in loco” ou por e-mail ou por telefone, bem como através de qualquer
outro meio idoneo, destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo;

15. Adotar critérios de saneamento de falhas de carater formal ou material, que ndo afete o conteudo
da documentagdo, destinadas a esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na proposta, na
documentacao de habilitacdo ou complementar a instrugdo do processo, em privilégio aos principios
da eficiéncia, da proposta mais vantajosa, do formalismo moderado e da razoabilidade.

16. Solicitar as licitantes, a qualquer momento, na forma de lei e como diligéncia, esclarecimentos
sobre os documentos por elas apresentados;
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17. Para fins de habilitacdo, as certidoes com emissdo em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissoras de certiddes que porventura ndo forem cadastradas na plataforma de licitagdo
pelos licitantes, poderdo ser consultadas/verificadas a regularidade pelo pregoeiro;

2.4 - As proponentes deverdo examinar cuidadosamente as condi¢des de execugdo do objeto deste
edital, dando especial atengdo para as penalidades estabelecidas para os casos de descumprimento
das obrigagdes contratuais, ficando cientes de que a CDTIV aplicara as sangdes previstas, obedecido
ao disposto no art. 82 da Lei 13.303/2016.

2.5 - Apo6s apresentacdo da proposta e da documentagdo ndo serdo aceitas alegagdes de
desconhecimento ou discordancia deste Edital e de seus anexos.

2.6 - As proponentes deverao observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura das
propostas, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

2.7 - A presente licita¢do sera realizada pelo Sistema de Registro de Pregos, conforme disposto nos
artigos 32 e 66 da Lei n°® 13.303/2016.

2.8 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a8 CDTIV a firmar as contratagdes que deles
poderao advir, facultando-se a realizac¢ao de procedimento especifico para a contratacdo pretendida,
sendo assegurada ao fornecedor registrado na Ata de Registro de Precos preferéncia para
contratagdo em igualdade de condi¢des, caso o valor obtido no certame seja igual ou superior
aqueles registrados.

2.9 - Nesta licitagdo para Registro de Precos ndo haverd prévia reserva orcamentaria e o quantitativo
do objeto pretendido sera indicado em termos estimativos, em fun¢do da demanda indicada no
Termo de Referéncia (Anexo I), sendo a dotagdo or¢amentaria indicada somente no momento da
efetiva aquisigao.

2.10 - As despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta Licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no Or¢amento da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de
Vitdria, para os exercicios alcangados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, e cujo
elemento de despesa especifica constara na respectiva Nota de Empenho.

2.11 - Informacdes adicionais: Pregoeiro em Pablo Trabach da Silva e Equipe de Apoio — Telefone:
(27) 99837-8232 — E-mail: pregao(@cdtiv.com.br. Endere¢o para envio de correspondéncias: Rua
Armando Moreira de Oliveira, n° 230 — Goiabeiras - Vitéria - Espirito Santo - CEP 29075-075.

2.12 — As proponentes deverao se atentar pelo fato da necessidade da anexacao no sistema de
Licitacdes, PREVIAMENTE a realizacio da sessio de disputa, de toda a DOCUMENTACAQ
DE HABILITACAO (FISCAL, TECNICA, JURIDICA E DEMAIS ANEXOS) EXIGIDAS
NESTE EDITAL.

| 3- DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTO

3.1 — Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente Edital em até 5 (cinco) dias uteis
anteriores a data de abertura da sessdo publica.

3.1.1 - A impugnacdo podera ser encaminhada a Equipe de Pregdo da CDTIV, pelo e-mail
pregao@cdtiv.com.br , devendo ser informado, no campo “assunto”, o nimero da licitacdo (Pregao
Eletronico n° 08/2023), com indicagdo do nimero da licitagdo bem como do telefone ¢ e-mail de
contato.
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3.1.2 - Para interposi¢ao de impugnacdo, a empresa interessada devera juntar, ao menos, copia do
contrato social da empresa e/ou procuracao para legitimar os poderes para agir em nome da licitante.

3.1.3 - Cabera ao Pregoeiro julgar a impugnacdo no prazo de até 03 (trés) dias uteis apds o
recebimento.

3.1.4 - Na hipoétese de ndo ser proferida decisdao sobre a impugnagdo até a data fixada para entrega
das propostas e da habilitagdo, a licitagdo podera ser adiada, convocando-se nova data para entrega
das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

3.2 - A ata de julgamento de impugnacdo serd divulgada no sitio do Portal de Compras:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br € no site www.cdtiv.com.br, bem como enviada ao e-
mail do impugnante.

3.3 - As impugnagdes ndo possuem efeito suspensivo, contudo, pode o Pregoeiro atribuir-lhes tal
efeito, em carater excepcional, mediante justificativa nos autos.

3.4 - Acolhida a impugnacao contra o instrumento convocatorio sera definida e publicada nova data
para a realizagdo do certame.

3.5 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, em até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura de sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail: pregao@cdtiv.com.br, devendo ser
informado no campo “assunto” o nimero da licitacdo (Pregio eletronico n® 08/2023).

3.5.1 — Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos pelo pregoeiro em até 03 (trés) dias uteis
antes data fixada para abertura de sessao publica de disputa.

3.5.2 - Na hipoétese de ndo ser respondido o pedido de esclarecimento até a data fixada para a
entrega as propostas e de habilitagdo, a licitagdo poderd ser adiada, convocando-se nova data
para entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

3.5.3 — As respostas as consultas formuladas e quaisquer informagdes que o Pregoeiro(a) julgar
importante, bem como as decisdes referentes a este processo licitatorio, serdo disponibilizadas no
endereco eletronico https://www.portaldecompraspublicas.com.br e no site www.cdtiv.com.br no
campo “Mensagens”, no campo (link) correspondente a este edital, devendo o licitante verificar o
aplicativo, sendo a mensagem acessivel a todos os interessados.

4 — DAS CONDICOES E RESTRICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - DAS CONDICOES:

4.1.1 - Poderdo participar da presente licitagdo, pessoas juridicas que atuem no ramo de atividades
pertinentes ao objeto da licitacdo, que atendam as condigdes exigidas neste Edital, inclusive quanto
a documentacdo de habilitagdo, e que estejam previamente credenciadas no sistema eletronico,
conforme o disposto no item 5 deste Edital.

4.1.2 — As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da participagdo nesta licitagdo, nao
sendo a CDTIV em nenhuma hipdtese, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.
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4.1.3 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica a aceitagdo de todos os termos do presente
edital.

4.2 -DAS RESTRICOES

4.2.1 - Estardao impedidos de participar deste Pregdo os interessados:

a) Que estejam constituidos sob a forma de consorcio de pessoas fisicas e juridicas;

b) Que se enquadrem nas vedagdes do art. 38 da Lei n°® 13.303/16;

¢) Com faléncia decretada ou que tenha sofrido dissolugao;

d) Que exista no quadro de empregados da contratada, pessoas que tenha relacdo de parentesco, até
o terceiro grau civil, com: Dirigente da CDTIV; Empregado da CDTIV cujas atribuigdes envolvam
a atuacdo na area responsavel pela licitacdo ou contratacdo; Autoridade do ente publico a que a
CDTIV esté vinculada - Cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de socio, tenha terminado seu prazo
de gestao ou rompido seu vinculo com a CDTIV promotora da licitagdo ou contratante hd menos de
6 (seis) meses.

e) Que possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto
deste Pregdo.

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela CDTIV.

g) Sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

4.3 — A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade das licitantes que,
pelo descumprimento, se sujeitam as penalidades cabiveis.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS - PCP

5.1 - O licitante ou seus representantes legais deverao realizar o seu credenciamento junto ao Portal
de Compras Publicas, podendo obter informagdes através do SISTEMA ELETRONICO, acessando
o seguinte enderego: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, no prazo minimo de 24 (vinte
e quatro) horas antes da data de realizacdo do pregao.

5.1.1 — Para utilizar o sistema eletronico, ¢ necessario que o licitante faca sua adesdo e cadastre
seu(s) representante(s) no Portal de Compras Publicas. A empresa licitante deverd, dentre outras
providéncias, nomear representante(s) (pessoa fisica), que sera(ao) registrado(s) no sistema
eletronico e reconhecido(s) como legitimo(s) para realizar(em) negocios em seu nome € sob sua
responsabilidade (Termo de Nomeacao de Representante), etc.

5.1.2 — Os licitantes credenciados receberdo a chave de identificagdo e a senha, que sera pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no “sitio oficial”
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.1.3 — Quaisquer duvidas quanto a obten¢do de chave de identificagcdo e senha pessoal, ou relativa
a utilizagdo do sistema eletronico, devera ser solucionada junto ao Portal de Compras Publicas.

5.1.4 — A CDTIV nao possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores para
obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva responsabilidade
do Portal de Compras Publicas, provedor do sistema eletronico.

5.2 — Os interessados em participar de licitagdes na modalidade de Pregao Eletronico, realizadas no
sistema eletronico do Portal de Compras Publicas. Poderdo obter o “Manual do Fornecedor”,
elaborada pelo citado Portal, acessivel no “sitio oficial”
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https:// www.portaldecompraspublicas.com.br, com vistas a obtencdo de todas as informagdes
necessarias a correta e segura utilizagdo e operacionalizagdo do sistema.

5.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante
e a presuncao de sua capacidade técnica para realizag¢ao das transac¢des inerentes ao pregdo na forma
eletronica.

53.1 - CABERA AO LICITANTE ACOMPANHAR TODAS AS OPERACOES NO
SISTEMA ELETRONICO ANTES, DURANTE E APOS A SESSAO PUBLICA DO
PREGAO, FICANDO RESPONSAVEL PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE
NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS E
INFORMACOES EMITIDAS PELO SISTEMA OU DE SUA DESCONEXAO.

5.3.2 — Constitui responsabilidade exclusiva dos licitantes a perda de negocios, a falha na pratica
de atos inerentes ao procedimento licitatorio ou quaisquer prejuizos, em virtude da incorreta
utiliza¢dao ou operagdo do sistema eletronico.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

6.1 - Como requisito para participacao no Pregao Eletronico, o Licitante devera manifestar,
antes de inserir sua proposta comercial preliminar, em campo préprio do sistema eletronico,
as seguintes declaracoes:

a) Declaro para os devidos fins legais que conhego todas as regras do edital, bem como todos os
requisitos de habilitacdo e que minha proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

b) Declaro para os devidos fins legais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a presente
data inexistem fatos supervenientes impeditivos previstas no artigo 38 da Lei n® 13.303/2016 para
a habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

¢) Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, com redagdo dada pela
Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

d) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/COOP, conforme Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia - exclusivo e obrigatorio as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06
e que desejam utilizar os beneficios ali prescritos.

e) Apos prestadas as declaracées no sistema provedor PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
os licitantes interessados encaminhariao, exclusivamente por meio do sistema,
PREVIAMENTE A SESSAO DA DISPUTA, concomitantemente com os documentos exigidos
neste instrumento para habilitacio, a proposta comercial preliminar com a descricio do
objeto e do valor ofertado, até a data e horario estabelecidos para abertura das mesmas, em
estrita consonincia com o que dispoe o presente edital.

6.2 - O valor ofertado pelo licitante a titulo de PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR, sera
digitado em campo proprio do sistema, dispensado o upload de qualquer documento contendo as
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informagdes de precos e quantidades.

6.2.1 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas decimais.
O julgamento serd por lote unico, e a quantidade de casas decimais devera ser preservada no valor
global do lote nico, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros, transportes,
contribuigdes sociais, etc., bem como quaisquer outros custos relacionados com o fornecimento dos
produtos, com base nas especificacdes do ANEXO 1.

6.3 - O valor a ser cadastrado no sistema do Provedor devera referir-se ao valor global para
o lote e nao o valor unitario.

6.4 - A PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR, inserida no sistema do provedor antes da
disputa, ndo podera conter qualquer informacao que torne possivel a identificagdo da licitante até a
conclusio da fase de lances, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

6.5 - Os documentos que compdem a PROPOSTA E A HABILITACAO do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds
o encerramento do envio de lances.

6.6 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitara
o licitante as eventuais sangdes previstas neste Edital e na legislagao pertinente.

6.7 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema, até¢ a abertura das propostas.

6.8 - O licitante sera responsavel por todas as transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.9 - O valor global estimado pela CDTIV para a presente licitacio sera sigiloso até a
finalizacdo da fase de lances, nos termos que dispde o artigo 34 da lei federal n° 13.303/2016
(lei das estatais).

7 - DO JULGAMENTO, DO MODO DE DISPUTA E DA CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS.

7.1 - Para julgamento das propostas sera adotado critério de MENOR PRECO GLOBAL PARA O
LOTE UNICO..

7.2 - Para envio de lances na etapa competitiva, sera adotado o modo de disputa ABERTO.
7.3 - Serao desclassificadas as propostas que:

e Naio atenderem as disposi¢des contidas neste Edital;

e Apresentarem valor simbdlico, irrisorio ou de valor zero, incompativel com os precos de
mercado para a execugdo do objeto;

e Incluirem qualquer dado que identifique o licitante;

e Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

8 - DAABERTURA E DA SESSAO DA DISPUTA

8.1 - A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet sera aberta pelo pregoeiro
com a utiliza¢do de sua chave de acesso e senha.




8.2 - Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, mediante utilizacdo de sua
respectiva chave de acesso e senha.

8.3 - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro € os
licitantes.

8.4 - O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8.5 - A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em
tempo real por todos os participantes.

8.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.
8.7 - Somente as propostas classificadas participardo da etapa de envio de lances.

8.8 - Classificadas as propostas, o pregoeiro daré inicio a fase competitiva, oportunidade em que os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

8.9 - O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

8.10 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessao publica e as regras estabelecidas neste edital.

8.11 - O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.12 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.13 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do respectivo licitante.

8.14 - Sera adotado, para o envio de lances no pregao eletronico, o seguinte modo de disputa:

I - Sera adotado para o envio de lances no certame licitatorio o modo de disputa ABERTOQO, em que
os licitantes apresentardo lances ptblicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.14.1 - A etapa de lances da sessdo publica terda duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 02 (dois) mi-
nutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.14.2 - A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorroga-
¢d0, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.14.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.



8.14.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da sessdo publica de lances.

8.15 - Encerrados todos os prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

8.16 - Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de
envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.16.1 - Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro
horas) apos a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.17 - Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos
art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, se ndo houver licitante
que atenda a esta hipotese, o Pregoeiro adotard os procedimentos referentes aos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006, como segue:

8.18 - O procedimento de empate (lances classificados no intervalo de até 5% (cinco por cento)
superior ao da empresa declarada arrematante) sera detectado automaticamente na sala de disputa.
Encerrado o recebimento de lances, o sistema identificard a existéncia da situacdo de empate
informando o nome da empresa. Em seguida, o sistema habilitard para o Pregoeiro o botao
“Convocar” que permitira a convocagdo da empresa que se encontra em situagdo de empate.
Acionado o botdo, o sistema emitird nova mensagem informando para a empresa em situagdo de
empate que esta devera, em 5 minutos, ofertar novo lance, inferior ao menor lance registrado para
o lote tinico. Durante o periodo, apenas a empresa convocada podera registrar o novo lance.

8.18.1 - O prazo ¢ decadencial e, ndo havendo manifestagdo da empresa, o sistema verificara se ha
outra em situacdo de empate, realizando o chamado de forma automéatica. Nao havendo mais
nenhuma empresa em situacao de empate, o sistema emitird mensagem, cabendo ao Pregoeiro dar
encerramento a disputa do lote. Todos esses procedimentos acontecerdo na sala de disputa, estando
essas informacoes disponiveis para os demais participantes do certame.

8.19 - Apenas terdo direito aos beneficios acima mencionados as empresas que tiverem se
manifestado como enquadradas nos termos da LC 123/06, na forma prevista neste Edital.

8.20 - Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do subitem anterior, caso ndo haja envio
de lances ap0s o inicio da fase competitiva.

8.20.1 - Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

8.22 - Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas no edital.

8.23 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.



8.24 - Encerrada a etapa de negociagdo e encaminhada a proposta adequada ao ultimo lance, o
pregoeiro examinard aquela classificada em primeiro lugar, quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade dos precos unitarios e global, em relagdo ao maximo estipulado para a contratagao;

8.25 - Na hipotese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

9 — DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
DEFINITIVA — DA RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COMPROVACAO DE
MICROEMPRESA E DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE — DA DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO

9.1 - DAAPRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES GERAIS:

9.1.1 - Os documentos exigidos para habilitacio no certame e comprovagdo da condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte serdo encaminhados concomitantemente a proposta de
precos preliminar (DEVERAO SER PREVIAMENTE ANEXADOS NA ABA ESPECIFICA DO
SISTEMA “PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS”, A CONTAR DA PUBLICACAO DO EDITAL,
POREM, ANTES DA ABERTURA DAS PROPOSTAS), no formato “.zip”, na forma, condig¢des e
prazos previstos neste edital.

9.1.2 - Encerrada a etapa de lances, o licitante que estiver na condi¢cao de arrematante e que obter
classificagdo de sua proposta, tera o prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocacgdo pelo
Pregoeiro, para enviar, pelo sistema, a proposta comercial devidamente atualizada, em
conformidade com o ultimo lance ofertado ou valor negociado.

9.1.3 - Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo
encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

9.1.3.1 - Para fins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-digital
ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacdao de arquivos em imagem.

9.1.4 - O licitante devera observar o disposto no subitem 5.3.1, no que diz respeito a sua convocagao
para apresentacdo da proposta comercial definitiva, sendo de sua responsabilidade acompanhar os
atos praticados pelo Pregoeiro no sistema eletronico, bem como realizar contato junto ao
responsavel, se assim for de seu interesse, para conferir o correto recebimento dos documentos
enviados.

9.1.5 - Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, apds o julgamento da
proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo definido no edital,
apos solicitacdo do pregoeiro no sistema eletronico.

9.1.6 - Na hipdtese de contratacdo, em que a legislagdo ou o edital exija apresentagao de planilha
de composig¢ao de pregos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via sistema, juntamente com
a proposta comercial definitiva, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da solicitagao do
Pregoeiro no sistema, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, vedados
arredondamentos.

9.1.7 - Os originais ou as copias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletronica
poderdo ser exigidos pelo Pregoeiro, no caso de existéncia de quaisquer duvidas ou havendo
necessidade de realizacdo de diligéncias, ocasido em que sera concedido o prazo de 02 (dois) dias



uteis para encaminhamento dos mesmos.

9.1.7.1 - Quando solicitada a apresentacdo de originais ou copias autenticadas, nos termos do item
anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde que a licitante
utilize a ferramenta SEDEX, com o respectivo registro ¢ envio do cddigo de rastreamento ao
Pregoeiro. Caso o licitante opte por outro meio de entrega dos documentos em questdo, sera
considerado atendido o prazo na data do efetivo recebimento.

9.1.8 - Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem qualquer documento em desacordo com o
disposto neste Edital ou com irregularidades insanaveis, observando as disposi¢des previstas neste
instrumento.

9.1.8.1 - E eliminatério o ndo atendimento das condi¢des de participagdo e de apresentacio da
documentacdo, salvo verificada pela comissao de licitagao a possibilidade de saneamento.

9.1.8.2 - Se apods as eventuais diligéncias e consultas as irregularidades na documentagao forem
consideradas insanaveis pela comissdo de licitagdo, o licitante sera inabilitado, competindo a
comissao de licitagcdo observar as hipoteses especiais referentes a regularidade fiscal tardia prevista
em lei para as microempresas e empresas de pequeno porte.

9.1.9 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

9.1.10 - Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel face as condi¢des previstas neste Edital, ou
se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o (a) Pregoeiro (a) examinard a proposta
subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, e verificara a aceitabilidade da
mesma e a habilitacdo do licitante, até¢ a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

9.1.11 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.1.11.1 - A documentagdo de capacidade técnica podera ser apresentada constando o CNPJ da
matriz ou das filiais.

9.1.12 - No caso de haver apenas um tunico licitante, ¢ esse venha ser inabilitado, podera ser
concedido o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da solicitacdo do pregoeiro, para que o
licitante apresente nova documentacao de habilitagdo devidamente corrigida.

9.1.12.1 — Excetua-se do prazo previsto no item anterior, a hipotese referente a apresentacdo da
Regularidade Fiscal tardia, prevista no item 9.6.1.1 deste edital.

9.2 - DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA

9.2.1 - APROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA devera ser encaminhada em papel timbrado,
datilografada/digitada, assinada, perfeitamente legivel, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, em
moeda corrente do Pais, nas condigdes e especificagdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
devendo constar na mesma:

1. Tabela com valor unitario e total do lote, conforme modelo no ANEXO II do EDITAL.



II - Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicagdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a
tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

III. Assinatura do representante legal da empresa, devidamente comprovado através da habilitagdo
juridica, ou Instrumento de Procuragao atribuindo poderes ao outorgado para representar a empresa;

9.2.2 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas decimais
para o valor unitario e global, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
transportes, embalagens, contribuigdes sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados
com o fornecimento dos produtos;

9.2.3 - A proposta devera conter oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

9.2.4 - Nao serdo adjudicadas as propostas de precos com valores superiores ao estimado para o
lote que sera informado apds a fase de lances;

9.2.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser executado sem O6nus
adicionais.

9.2.6 - Havendo indicios de inexequibilidade dos valores ofertados, sera instaurada diligéncia para
o licitante ofertante da melhor proposta possa, no prazo fixado pelo Pregoeiro, comprovar sua
exequibilidade (através de justificativas e documentos) ou ajustar os valores ofertados (através de
proposta readequada).

9.2.6.1 - Recusada a proposta, o Pregoeiro convocara o proximo colocado, observada ainda as
disposigdes relativas a preferéncia para microempresas € empresas de pequeno porte.

9.2.6.2 - Ocorrendo divergéncia entre valores expressos em algarismos € 0s por extenso,
prevalecerdo estes ltimos.

9.3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE.

9.3.1 - A critério do pregoeiro, podera ser exigido do licitante que invocar a condicdo de
microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP), mediante declaragdo em campo proprio do
sistema provedor, para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006 e alteragdes posteriores, a apresentagdo de documentagdo comprobatoria de seu
enquadramento.

9.3.2 - Caso o licitante ndo atenda a eventual solicitagdo do pregoeiro, decaira do direito de usufruir
dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06 e alteragdes posteriores, mesmo tendo
invocado tal condi¢ao no sistema provedor.

9.3.3 - Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado da Lei Complementar n.
123/2006, previstos nos arts. 43 e 44, e da Lei Municipal 7.797/2009, a pessoa juridica que se
enquadre nas hipoteses impeditivas do art 3°,§ 4° da referida lei complementar.



9.3.4 - As MEs ou EPPs participantes desta licitagdo deverao apresentar até a data e horario previsto
da disputa, toda documentagao de habilitacdo exigidas, inclusive as certiddes de regularidade fiscal,
mesmo que estas apresentem alguma restrigdo, conforme Art. 24 da Lei 7.797/2009 e Art. 43 da Lei
123/2006.

9.3.5 - O Licitante que se declarar enquadrado na LC 123/06 e vier a ser desclassificado ou
inabilitado por ndo fazer jus aos beneficios, esta ciente de que PODERA ser instaurado processo
administrativo com vistas a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento.

9.4 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.4.1 - O licitante devera apresentar os documentos para sua habilitacdo especificados no item a
seguir, com validade vigente a data de sua apresentagdo, a exce¢do daqueles que, por sua natureza,
ndo contenham validade, ndo sendo aceitos em substitui¢ao “protocolo de entrega ou solicitagdo de
documento".

9.5 - DA HABILITACAQ JURIDICA

9.5.1 - Deverdo ser apresentados os seguintes documentos aptos a comprovar a possibilidade de
aquisi¢do de direitos e da contratagdo de obrigacdes:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagao e alteragdes em vigor, no

caso de sociedade empresarial, acompanhado do documento de eleicdo de seus atuais
administradores, em se tratando de sociedades por agdes.

¢) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

d) Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento de
elei¢do da diretoria em exercicio;

e) Copia do RG e CPF do representante legal da licitante;
9.5.2 — Em toda documentagdo citada acima nas alineas “A” a “D” devera constar, como objeto
social, atividades semelhantes ao objeto do presente certame licitatorio. Em caso de ndo possuir

objeto social que atenda ao requerido, a licitante sera considerada INABILITADA;

9.6 — DA HABILITACAO FISCAL

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

¢) Prova de regularidade com a Seguridade Social (CND do INSS), através de certiddao conjunta
expedida pela Receita Federal para os Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em

cumprimento ao art. 195, paragrafo 3o da Constituicao Federal;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vitoria, com validade no
periodo da contratac¢do, conforme dispoe a Lei Organica Municipal;



e) Poderdo ser apresentadas para fazer prova da regularidade, as Certiddes Negativas obtidas via
“INTERNET”, cabendo a quem receber o(s) referido(s) documento(s), confirmar o seu teor na
propria rede de comunicagao internet ou no 6rgao emitente.

f) Todas as certiddes deverdo estar dentro do prazo de validade na data da apresentagao da proposta
comercial. Caso as certiddes ndo tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes nao
sejam do conhecimento do Pregoeiro, considerar-se-4 como maximos, os prazos de 60 (sessenta)
dias.

9.6.1 — No caso de ME ou EPP, as certidoes de regularidade fiscal deverio ser apresentadas
ainda que apresentem alguma restricio, conforme Art. 24 da Lei 7.797/2009 e Art. 43 da Lei
123/2006, observando ainda que:

9.6.1.1 — Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor),
ser-lhe-a assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da
CDTIV, para que regularize sua documentagao fiscal, conforme art. 43, §1° da Lei Complementar
n°® 123/2006, cujo termo inicial serd a contar da declaragdo de vencedor no sistema de licitagdes.

9.6.1.2 - A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara a
inabilitagdo da licitante, facultada ainda a aplicagdo das penalidades cabiveis. Sendo facultada a
CDTIV a convocagdo dos licitantes remanescentes na ordem de classificacdo, desde que estes
retinam os requisitos legais de habilitacdo exigidos;

9.7 - DA QUALIFICACAO TECNICA

9.7.1 - Para Qualificacdo Técnica da Licitante, devera ser apresentado o seguinte documento:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovagio de que a licitante fornece ou
forneceu produtos similares e compativeis com o objeto desta licitagdo. A comprovagao sera feita
por meio de apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de fornecimento expedido por pessoa
juridica de direito privado ou publico, devidamente assinado, identificado pelo representante legal
e em papel timbrado da empresa ou 6rgao, compativel com o objeto desta licitagdao. (modelo Anexo
VI).

9.7.1.1 - O atestado devera conter as seguintes caracteristicas:

- Nome do 6rgdo/empresa que adquiriu os produtos;

- Nome e cnpj da empresa que forneceu os produtos;

- Indicagdo sumaria dos produtos fornecidos;

- Periodo do fornecimento dos produtos (inicio e término);
- Identificagdo do emitente, incluso: N° do RG e CPF.

9.7.1.2 - O atestado de fornecimento que nao contiver todas as informagdesdescritas acima podera
ser apresentado em conjunto o Contrato, Autorizacdo de Fornecimento ou Instrumento que com-
prove o detalhamento dos produtos fornecidos, contemplando todas as exigéncias da alinea 9.7.1 e
9.7.1.1. Nao serdo aceitos Contratos ou outros instrumentos que nao estejam acompanhados dos
respectivos atestados de fornecimento.



9.7.2 - DAAPRESENTACAO DA AMOSTRA:

9.7.2.1 - Com o intuito de conferir a qualidade e demais especificagdes contidas neste edital e no
TR em relacdo aos produtos, a critério da CDTIV, ainda na fase de proposta, podera ser solicitada
do licitante classificado em primeiro lugar no certame licitatdrio, a apresentacdo da amostra de 01
(um) unidade de cada item dos produtos constantes na proposta comercial;

9.7.2.2 - As amostras solicitadas deverdo ser apresentadas apenas pelo licitante classificado em
primeiro lugar e deverdo ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da
convocagao pelo pregoeiro, no horario das 9:00h as 17:00h, na sede da CDTIV — Situada na Rua
Armando Moreira de Oliveira — 230 — Goiabeiras — Vitéria/ES — Cep: 29.075.075, para avaliagdo
técnica de compatibilidade da amostra com as especificagdes constantes no Anexo I do TR;

9.7.2.3 - Caso o licitante apresente amostra do produto fora das especificacdes dentro do prazo de
5 (cinco) dias corridos, e havendo tempo habil neste periodo, poderé apresentar nova amostra para
analise;

9.7.2.4 - A CDTIV tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da entrega da amostra
pela proponente, para realizar os exames necessarios para aceitagdo, de modo a comprovar o
atendimento das especificagdes técnicas estabelecidas no TR.

9.7.2.5 - Caso a amostra seja reprovada, a proposta de precos serd desclassificada quanto ao Lote
em questdo e sera convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar sua amostra,
estando sujeita as mesmas condi¢des daquela, e assim sucessivamente;

9.7.2.6 - A marca do item da amostra devera ser a mesma constante na proposta de prego, sob pena
de desclassificacdo.

9.7.2.7 - Caso a(s) amostra(s) seja(m) compativel(eis) com as caracteristicas previstas no edital,
poderao ser devolvidas ou descontadas do quantitativo devido a CDTIV;

9.7.2.8 - Apos encerrado o procedimento licitatério, as amostras reprovadas deverao ser retiradas
pela(s) licitante(s) no mesmo endereco e horario descritos neste edital, no prazo maximo de 20 dias
consecutivos, sob pena de descarte.

110 - DOS RECURSOS

10.1 — Apos declarado o vencedor pelo (a) Pregoeiro (a), qualquer licitante poderd manifestar, desde
que motivadamente (explicitar os motivos), interesse em interpor Recurso, exclusivamente no
sistema eletronico, no prazo de até 01 (uma) hora contadas a partir do ato de declaragao do vencedor.

10.2 - A manifestagdo da intencdo de recurso, na forma do subitem anterior, devera ser registrada
em CAMPO PROPRIO DO SISTEMA PARA ACOLHIMENTO DE RECURSO, a ser
disponibilizado apenas apo6s declarado o vencedor da disputa. Nao serdo conhecidas as
manifestagdes de recurso efetuadas por outro meio diverso do aqui estabelecido (chat de mensagens,
e-mail, carta, etc.).

10.3 - Manifestada a intengao de interpor recurso, o recorrente tera o prazo maximo de até 05 (cinco)
dias tuteis para apresentacdo das razdes de seu recurso, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO
SISTEMA PROVEDOR, acompanhada de documentos que comprovem a habilitagdo do subscritor
para agir em nome da recorrente, a partir da data do término da manifestacdo no sistema, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias



e na mesma forma, cujo prazo correra a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada, em qualquer caso, vistas imediatas dos autos.

10.3.1 — O recurso, bem como as contrarrazoes, serdo analisadas e julgadas no prazo de até 05
(cinco) dias tteis, apds findado os prazos previstos no item 10.3.

10.4 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
Licitante, ¢/ou nao motivadas.

10.5 - A falta de manifestagdao imediata e motivada quanto a intenc¢do de interpor recurso implicara
a decadéncia do direito de Recurso e a adjudicag@o do objeto da licitagdo, pelo(a) Pregoeiro(a), ao
vencedor.

10.6 - Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando
nao justificada a inteng¢do de interpor o recurso pelo Licitante.

10.7 - Para interposi¢do de recurso, o licitante devera juntar, ao menos, copia do contrato social da
empresa e procuragao (esta Ultima para o caso de o representante nao possuir poderes para agir em

nome da empresa no contrato social).

10.8 - O acolhimento do Recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.9 - Os recursos contra decisdes do Pregoeiro(a) terdo efeito suspensivo.

10.10 - Decididos os recursos, a autoridade competente adjudicara e homologard o certame,
podendo revogar ou anular esta licitagdo nos termos da lei.

11 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 - Atendidas todas as exigéncias do Edital (proposta comercial ¢ documentos de habilitacio), o
licitante arrematante sera declarado vencedor, e encerrada a fase recursal, conforme procedimento
descrito item 10 e seus subitens deste Edital, o Pregoeiro adjudicara e a Autoridade Competente
homologaré o certame.

11.2 - O sistema eletronico gerara Ata circunstanciada da Sessao, na qual estardo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, ficando a mesma disponivel para consulta no
sitio https://www.portaldecompraspublicas.com.br

11.3 - O Pregoeiro e a Equipe de Apoio, sempre que julgarem necessario, poderdo complementar
as informagdes contidas na Ata gerada pelo sistema eletronico, por meio de Ata Interna, que estard
disponibilizada no sitio https://www.portaldecompraspublicas.com.br. podendo, ainda, ser
consultada na sede da Companbhia.

11.4 - Declarado o proponente vencedor, sera ao mesmo adjudicado o objeto para o qual apresentou
proposta.

11.5 - Inexistindo manifestacdo recursal o pregoeiro encaminhard os autos para andlise da
Autoridade Competente quanto a homologacao do certame licitatério.

11.6 - Havendo recurso e o pregoeiro mantendo o seu indeferimento, encaminha os autos para a


https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Autoridade Competente realizar o julgamento e, apds, adjudica e homologa o objeto da licitagdo
em favor do licitante vencedor.

11.7 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o fornecedor sera convocado para
assinar o Contrato no prazo fixado neste edital (05 dias tuteis) a contar do recebimento da
convocagao.

11.8 - O licitante deverd comprovar a manuten¢do das condi¢des demonstradas para habilitacao
para assinar o contrato ou instrumento equivalente.

11.9 - Caso o licitante ndo apresente situagao regular no ato da assinatura do contrato ou recuse-se
a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao para
celebrar o contrato, bem como a documentacao habilitatoria.

12 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1- Homologado o resultado da licitagdo a CDTIV convocard formalmente o(s) licitante(s)
vencedor (es) do (s) lote(s) primeiro (s) classificado (s) para assinatura da Ata de Registro de Precos
(ANEXO 1V), dentro do prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da convocagao,
podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CDTIV.

12.1.1 - A Ata de Registro de Precos ¢ o documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas
de compromisso para futura contratagdo, no qual se registram os precos, fornecedores, participantes
e condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas neste edital e propostas
apresentadas.

12.1.2 - Ap6s cumpridos os requisitos de publicidade, a ATA tera efeito de compromisso para futura
e eventual contratagdo com os fornecedores classificados, obedecida a ordem de classificagao e os
quantitativos propostos.

12.1.3 - A existéncia de pregos registrados ndo obriga a CDTIV a contratar, facultando-lhe a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada a preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condi¢des.

12.2 - Apos convocado, se o classificado (vencedor do lote) ndo comparecer ou se recusar
injustificadamente em assinar a Ata de Registro de Precos, a CDTIV poderd, sem prejuizo das
penalidades previstas neste documento, convocar os licitantes do cadastro de reserva, obedecendo
a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

12.3 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos, contado da data de sua publicacdo no
Diario Oficial do Municipio de Vitoria, sera de 01 (um) ano, valendo o Cadastro de Reserva pelo
mesmo prazo.

12.4 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos.

12.5 - Em atendimento ao pardgrafo primeiro do artigo 66 da Lei 13.303/2016 e desde que
devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser
utilizada por qualquer entidade estatal (empresa publica ou sociedade de economia mista) que ndo
tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia da CDTIV e nas condigoes
estabelecidas na propria Ata de Registro de Precos (Anexo 1V)



13 - DO CADASTRO DE RESERVA

13.1 - Constatado o atendimento de todos os requisitos de habilitagcdo, o arrematante sera declarado
o vencedor do certame, sendo iniciado os procedimentos para a formagao do Cadastro de Reserva,
observadas as disposigdes a seguir:

a) Ap6s Declarado(s) o(s) Vencedor(es), o (a) Pregoeiro (a) convocara os demais licitantes que se
seguirem ao vencedor, na ordem de classificacdo, a se manifestarem sobre o interesse em integrar
o cadastro de reserva (Anexo V) da futura Ata de Registro de Precos, aceitando cotar os bens ao
preco do primeiro colocado.

b) A manifestagdo sera feita pelo "chat de mensagens" do site do provedor (Portal de Compras
Publicas), sendo que o interessado terda o prazo de 02 (duas) horas, contadas do momento da
declaragao de vencedor, para manifestar seu interesse.

¢) Ultrapassado o prazo exposto na alinea “B”, serd desconsiderada qualquer manifestacdo por parte
dos licitantes.

d) A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, e todos os procedimentos para analise e
julgamento previstos no edital serdo observados para este licitante.

e) Se houver mais de uma licitante interessada em compor o cadastro reserva, a classificagdo dos
habilitados respeitara a ordem da ultima proposta apresentada na etapa competitiva.

14 - DA INSTRUMENTALIZACAO PARA O FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

14.1 - Havendo necessidade de contratagdo durante a vigéncia da ata de registro de pregos, a CDTIV
convocara o Licitante registrado por e-mail para, sob pena de ter seu registro cancelado e perder o
direito a contratagdo, em até 5 (cinco) dias uteis, para aceitar a Autorizagdo de Fornecimento.

14.1.1 — O prazo previsto para assinatura ou retirada da Autorizacdo de Fornecimento, podera ser
prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante registrado durante o respectivo
transcurso, ¢ desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CDTIV.

14.1.2 — O licitante devera manter as condi¢des de habilitagdo durante a vigéncia da ata de registro
de prego.

14.2 — Serao firmados quantas Autorizagdes de Fornecimento forem necessarias, dentro do prazo
de vigéncia da Ata de registro de precos.

14.3 - Disposicdes sobre forma de pagamento, obrigagdes, prazos, fiscalizacdo e sangdes estdo
dispostas no Anexo I (Termo de Referéncia) ¢ no Anexo IV (minuta da Ata de registro de precos)
deste edital.

14.4 — O prazo de vigéncia da ata sera de 01 (um) ano, a contar da data de publica¢do do resumo da
ata.

15— SANCAO ADMINISTRATIVA




15.1 - No caso de atos lesivos a Administracdo Publica, observar-se-do os termos da Lei n.
12.846/2013.

15.2 - No caso de desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo e
decorrente de fato superveniente nao aceito pela CDTIV, podera ser aplicada multa de 3% (trés
por cento) sobre o valor global da proposta;

15.3 - A recusa injustificada do fornecedor classificado em assinar a Ata de registro de pregos,
dentro do prazo fixado, ensejara a aplicagdo da penalidade de multa compensatoria de 5% sobre o
valor total da Ata, podendo ainda ser aplicada a pena de suspensao temporaria de participagdo em
licitagdo e impedimento de contratar com a CDTIV pelo prazo de até 2 (dois) anos.

15.4 - O Licitante registrado ficara sujeito a aplicagao de multas e penalidades, conforme previsdao
nos arts. 82 a 84 da Lein. 13.303/16, discriminadas no Anexo I (Termo de Referéncia) ¢ no Anexo
IV (Ata de Registro de Precos).

16 - DOS IMPEDIMENTOS DE CONTRATAR E LICITAR COM A CDTIV

16.1 - Estard impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela CDTIV a empresa:

I - Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da empresa publica ou sociedade de economia mista contratante;

II — Cumprindo suspensao aplicada pela CDTIV;

III - Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a
que esta vinculada a CDTIV;

IV - Constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V - Cujo administrador seja s6cio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VII - Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIII - Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea;

Paragrafo unico. Aplica-se a vedacio prevista no caput:

I - A contratagdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a participagao
dele em procedimentos licitatdrios, na condigao de licitante;

II - A quem tenha relacao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) Dirigente da CDTIV;

b) Empregado da CDTIV cujas atribui¢cdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitagao
ou contratacao;



¢) Autoridade do ente publico a que a CDTIV esta vinculada;

III - Cujo proprietario, mesmo na condicdo de soécio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou
rompido seu vinculo com a CDTIV promotora da licitacdo ou contratante ha menos de 6 (seis)
meses;

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - A licitante devera fazer uma disputa equilibrada, considerando a manutencdo do valor
proposto pelo prazo de vigéncia da Ata (01 ano), pois, oscilacdo de mercado ndo ¢ fato suficiente a
ensejar reequilibrio econdmico-financeiro.

17.2 - O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificagao
do licitante que o tiver apresentado ou rescisdo de instrumento juridico, sem prejuizo das demais
sancoes cabiveis.

17.3 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliag¢do da
disputa entre os licitantes e a obten¢ao da proposta mais vantajosa, desde que ndo comprometam o
interesse da CDTIV, a finalidade e a seguranga da contratagao.

17.4 - As decisoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos licitantes por
qualquer meio de comunicagdo, inclusive eletronico, que possibilite o recebimento e divulgadas no
sistema eletronico licitagdes.

17.5 — A CDTIV reserva-se o direito de alterar os termos deste Edital sempre que constatado
inconsisténcias nas informacdes/regras. A alteragdo que afetar a formulacao das propostas implicara
a reabertura do prazo para apresentacao das mesmas.

17.6 — A CDTIV podera revogar a licitagdo por razdes de interesse decorrentes de fato superveniente
que constitua Obice manifesto e incontornavel. Podera anular por motivo de ilegalidade, que nao
gera obrigacdo de indenizar. Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a
revogagdo ou anulagdo serda precedida de oportunidade para os licitantes se manifestarem,
assegurando-lhes o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa no prazo fixado na
notificacdo da decisdo.

17.7 — Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pela CDTIV, com base na legislacdo em
vigor.

17.8 - A participagdo do licitante nesta licitacdo implica aceitacdo de todos os termos do presente
edital.

17.9 — E competente o foro de uma das Varas da Fazenda Publica Estadual, Municipal, Registros
Publicos, Meio Ambiente e Saude de Vitoria/ES, para a solugdo de eventuais litigios decorrentes
desta contratacdo, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.



Vitoéria (ES), 21 de agosto de 2023.

PABLO TRABACH DA pianado deforma digitalpor
SILVA:05511637718 SLvA0ss11637718

Dados: 2023.08.21 11:36:58 -03'00"
Pablo Trabach da Silva
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo e Pregio.



SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS AQUISICOES DE “MATERIAL DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA COMPANHIA DE
DESENVOLVIMENTO, TURISMO E INOVACAO DE VITORIA DURANTE A VIGENCIA DA
ATA.

1. DO OBJETO

1.1 - Aquisicao de material de expediente, por meio de Registro de Precos, para atendimento as
demandas da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagao de Vitéria — CDTIV, conforme
especificagdes e quantidades dos itens constantes no ANEXO L.

2. DO OBJETIVO

2.1 - Manter o nivel de estoque do almoxarifado, pelo periodo de validade da ata e dos contratos
dela decorrentes, para atendimento aos funcionarios e colaboradores da Empresa, conforme
histérico de demanda dos produtos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - A compra de material de expediente, objeto deste processo, justifica-se pela necessidade
indispensavel de se manter o nivel de estoque adequado para o desenvolvimento das atividades
administrativas rotineiras desta Empresa;

3.2. Tais materiais, como ferramentas de trabalho, podem aumentar a produtividade dos
funcionarios e, consequentemente, melhora na entrega dos servigos solicitados, atendendo ao
principio da eficiéncia;

3.3. Ainda que, por serem materiais de natureza continuada, a sua falta ou escassez, podem impactar
diretamente nos resultados e entregas, comprometendo o pleno funcionamento da CDTIV;

3.4. A solicitagdo da aquisi¢do através do Sistema de Registro de Precos ponderou a estrutura fisica
do espago destinado ao Almoxarifado e, por haver limitagdo, entende-se que o Registro de Pregos
¢ a melhor op¢do, uma vez que consiste na sistematica de aquisicdes por demanda, através dos
precos ja registrados. Outro ponto € que essa modalidade de aquisi¢cao de materiais ndo compromete
o orcamento anual, uma vez que somente serdo pagos os materiais efetivamente entregues,
solicitados por meio da Ata de Registro de Precgos, que necessitardo de empenhos;

3.5. O agrupamento dos itens se deu pela afinidade de aquisicdo junto ao mercado, considerando
suas caracteristicas.



4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A presente solicitagdo e o procedimento licitatorio observard as normas de procedimentos
administrativos da Lei Federal n® 13.303/2016 (Lei das Estatais); Lei Complementar 123/2006, de
14/12/2006; e suas alteragdes; Decreto Municipal n°® 20.934/2022, Lei Federal n® 12.846/2013
(Responsabilizacdo administrativa e civil pela pratica de atos contra a Administragdo Publica)
regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 16.522/2015; Lei Orgéanica Municipal, bem como
eventuais legislagdes aplicaveis a matéria.

4.2. Sugere-se utilizar a modalidade de pregdo eletronico, considerando tratar-se de aquisicao de
material de consumo, conforme diretriz estabelecida no artigo 32, inciso IV, da Lei Federal n°
13.303/2016.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 - A entrega dos produtos devera ser realizada no Almoxarifado da CDTIV, em dias uteis, em
horario entre 9h e 17h, localizada no seguinte enderego: Centro de Inovagdo — Parque Tecnologico
de Vitoria - Rua Armando Moreira de Oliveira, 230 - Goiabeiras, Vitoria ES - CEP: 29075-075.
Telefone para contato e agendamento de entregas: (27) 99837-8232.

5.2 - A entrega dos produtos sera sob demanda;

5.3 - Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas
condig¢des indicadas na proposta de preco vencedora do certame, conforme as especificagdes deste
Termo de Referéncia;

5.4 - Os produtos deverdo ser novos, ndo se admitindo em hipdtese alguma o fornecimento de
alternativo, estar adequadamente embalados de forma a preservar suas caracteristicas originais,
atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

5.4.1 - as normas e especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia;

5.4.2 - as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada produto;
5.4.3 - as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

5.4.4 - as prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes.

5.5 - O produto devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser identificado
com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quais
sejam: qualidade, quantidade, composi¢do, prazo de garantia e origem;

5.6 - Na embalagem de todos os produtos fornecidos devem constar informagdes com o nome do
fabricante e enderego, a data de fabricacdo, o nimero do lote, prazo de validade, peso liquido e

recomendacdes para armazenagem,;

5.7 - O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente,
de forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

5.8 - A entrega dos produtos ficara a cargo da empresa contratada, devendo ser providenciado
transporte e mao de obra necessaria, sem quaisquer 6nus a CDTIV, até o local por esta indicado.

6. DA GARANTIA PELO FORNECIMENTO

6.1 - Os produtos deverdo ser garantidos pelos prazos descritos em cada item do Anexo I deste



Termo de Referéncia, sendo, na omissao dos itens, no minimo 90 (noventa) dias;

6.2 - Durante o prazo de garantia dos produtos a contratada fica obrigada a substituir os produtos
sempre que houver vicio, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da data de recebimento da
notificagcdo do problema, sem 6nus para a CDTIV;

6.3 - Durante o periodo de garantia dos produtos a contratada devera assumir os custos de
devolucao/frete;

7. DA AMOSTRA

7.1 - Com o intuito de conferir a qualidade e demais especificacdes contidas neste TR em relagao
aos materiais/produtos, a critério da CDTIV, ainda na fase de proposta, podera ser solicitada do
licitante classificado em primeiro lugar no certame licitatdrio, a realizacdo de uma apresentacao de
“DEFLAGRACAO DE AMOSTRA”, de pelo menos 01 (uma) unidade dos produtos listados no
Anexo 1 deste.

7.2 - As amostras solicitadas deverdo ser apresentadas apenas pelo licitante classificado em primeiro
lugar e deverdo ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da convocagao pelo
pregoeiro, na sede da CDTIV, situada na Rua Armando Moreira de Oliveira — 230 — Goiabeiras —
Vitéria/ES — Cep: 29.075-075, no horario das 9:00h as 17:00h para avaliagdo técnica de
compatibilidade da amostra com as especificagdes constantes no Anexo [ do TR;

7.2.1 - Caso o licitante apresente amostra do produto fora das especifica¢des dentro do prazo de §
(cinco) dias uteis, e havendo tempo habil neste periodo, poderd apresentar nova amostra para
analise;

7.3 — A CDTIV tera o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados da data da entrega da amostra pela
proponente, para realizar os exames necessarios para aceitacdo, de modo a comprovar o
atendimento das especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.4 - Caso a amostra seja reprovada, a proposta de precos sera desclassificada quanto aos Lotes em
questdo e sera convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar sua amostra, estando
sujeita as mesmas condi¢des daquela, e assim sucessivamente;

7.5 - A marca do item da amostra devera ser a mesma constante na proposta de prego, sob pena de
desclassificagdo.

7.6 - Caso a(s) amostra(s) seja(m) compativel(eis) com as caracteristicas previstas neste Termo de
Referéncia, poderdo ser devolvidas ou descontadas do quantitativo devido a CDTIV;

7.7 - Apos encerrado o procedimento licitatério, as amostras reprovadas deverdo ser retiradas pela(s)
licitante(s) no mesmo endereco e horario descritos no item 5.1, no prazo maximo de 20 dias
consecutivos, sob pena de descarte.

8. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 - A entrega dos produtos devera ser efetuada no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, no Nucleo de Almoxarifado
e Patrimonio (NSP) da CDTIV, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao;

8.2 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente por funcionario designado pela Geréncia



COT

Administrativo-Financeira — GAF;
8.3 - O recebimento provisorio dos produtos ndo implica sua aceitagao;

8.4 - O funcionario designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de
defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento daquele que
foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Codigo Civil;

8.5 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas neste Termo,
apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso, serdo recusados e devolvidos parcial
ou totalmente, conforme o caso, ficando a contratada obrigada a substitui-los no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administragdo, contados da data de
recebimento da notificacdo escrita, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucao;

8.6 - Somente apos a verificagdo do enquadramento do produto entregue com as especificagdes
definidas neste Termo de Referéncia dar-se-a o recebimento definitivo por funcionario responsavel,

no prazo maximo de S (cinco) dias 1teis a contar do recebimento provisorio;

8.7 - O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade
do produto entregue;

8.8 - Havendo erro na nota fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera
suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 - A Diretoria Administrativo-Financeira designard, formalmente, fiscal responsavel pelo
acompanhamento da execucao da contratacdo, ao qual compete:

9.1.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizagao da execug¢do da contratagao, objetivando verificar
o cumprimento das disposi¢des técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;

9.1.2 - Emitir ordens de fornecimento;
9.1.3 - Atestar o recebimento provisorio e definitivo;
9.1.4 - Receber, conferir e atestar as notas fiscais, com base nas requisi¢des emitidas;

9.1.5 - Receber e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugao
do Contrato/Ata, para fins de pagamento;

9.1.6 - Anotar em registro proprio, comunicando a contratada as irregularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizagdo, e propondo a Administra¢do, quando for o caso, a
aplicagdo das penalidades previstas na legislagdo pertinente.

9.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da contratagao
serdo submetidas a apreciacdo da Geréncia Administrativo-Financeira da CDTIV, para adogao das
medidas cabiveis, consoante disposto na Lei n® 13.303/2016;

9.3 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
contratada poderd ensejar a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente;



9.4 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CDTIV e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, por qualquer irregularidade.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

10.1 - O Nucleo de Servico e Protocolo (NSP) sera responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento
da contratacdo e entrega dos produtos.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Entregar os produtos de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

11.2 - Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente da CDTIV;
11.3 - Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra para entrega dos mesmos;

11.4 - Prestar esclarecimentos solicitados pela CDTIV, atendendo prontamente as reclamacdes;
11.5 - Custear o frete relativo a devolucao dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;
11.6 - Manter, durante toda a execugao do contrato, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas;
11.7 - Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outras nao mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido

em decorréncia direta do contrato, isentando a CDTIV de qualquer responsabilidade;

11.8 - Nao subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execucao do presente
objeto, sem prévio consentimento por escrito da CDTIV;

11.9 - Apresentar nota fiscal eletronica (NF-e), contendo a discriminagdo estabelecida no item 14
deste Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagcdes dentro das normas e condigdes da
aquisi¢ao;

12.2 - Designar funcionario com competéncia necessaria para promover o recebimento dos produtos,
sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

12.3 - Emitir ordens de fornecimento ou de servigo com todas as informagdes necessarias para a
perfeita execucdo da contratagdo, por intermédio do representante designado pela Administracao;

12.4 - Acompanbhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

12.5 - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada no prazo estipulado;

12.6 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia;



12.7 - Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execu¢ao da contratacao;

12.8 - Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas
nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

12.9 - Notificar a contratada, por escrito, a disposi¢do de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

12.9.1. Podera haver notificagdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela contratada quando
da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracao deste no curso do contrato.
Considerar-se-a lido o e-mail pela contratada até 48 (quarenta e oito) horas apos o seu envio.

12.10 - Efetuar os pagamentos com pontualidade nas condi¢cdes e precos pactuados, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias da contratagdo.

13. DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para o
fornecimento do(s) produto(s), sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7* da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 82 a 84 da Lei n° 13.303/2016, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nio
gerem prejuizo a CDTIV;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor ndo atendido do fornecimento, nos casos de descumprimento do prazo para
entrega do objeto, que sera calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente:
M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = numero de dias em atraso;

b.1) Apds 30 (trinta) dias de atraso na entrega dos produtos, a CDTIV podera considerar como
inexecugao total do objeto;

b.2) Em caso de inexecugao total do objeto aplicar-se-4 multa de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratagao;

b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a contratada.

b.4) Sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no contrato, este podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos casos previstos na Lei n°
13.303/2016;

b.5) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens
“c”, “d” abaixo;

¢) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com a CDTIV, por um
periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual e
fornecimento dos produtos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Piblica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacao
ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteragao de documentos ou emissdo de declaracio



falsa.
13.2 - Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, nos termos do art. 83, § 2° da Lei n® 13.303/2016;

13.3 - As sang¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CDTIV apoés a devida notificacdo e
o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - Anotificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de sangao administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

13.4.1. Podera haver notificagdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela contratada,
quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do
contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela contratada até 48 (quarenta e oito) horas apds o seu
envio;

13.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 10 dias (dez) dias uteis a contar da
intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 83 da Lei
n°® 13.303/2016;

13.6 - A aplicagdo da sancdo declaragdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Diretor
Presidente da CDTIV, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua
aplicagao.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a CDTIV de NOTA FISCAL
ELETRONICA, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagio no
procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados
para processamento e pagamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apos a respectiva
apresentacao;

14.1.1 - Em caso de atraso de pagamento provocado exclusivamente pela CDTIV, o valor devido
devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% ao més
ou 6,0% ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I=TXx12=%a.d
365
EM =1x N x VP = Valor da mora
100
Onde:

I= Indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora;

EM = Encargos Moratorias;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela em atraso.

14.1.2 - Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem
ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior



competente, que adotard as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de apuragdo de
responsabilidade, identificagao dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.

14.2 - ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

143 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deverdo constar,
obrigatoriamente, o nimero da Ata de Registro de Precos, descrigdo dos materiais, os valores
unitarios e totais;

14.4 - Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais sera solicitada a contratada imediata
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente serd contado a partir da data
da regularizagdo;

14.5 - Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacoes registradas na Licita¢do, devera ser comunicada a CDTIV, mediante documentagao
propria, para apreciacdo da Administragdo;

14.6 — A CDTIV podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

14.7 - Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancaria, no Banco, Agéncia e Conta
Corrente informados, ficando a contratada responsavel por avisar qualquer alteracdo das
informagoes bancarias;

14.8 - Para a efetivacao do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigdes previstas no
edital no que concerne a proposta de prego e a habilitacdo na licitagao.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - Na licitagdo para Registro de Precos ndo havera prévia reserva orgcamentaria € o quantitativo
do objeto pretendido sera indicado em termos estimativos, em fun¢do do consumo anual, sendo a
dotacdo orgamentaria indicada somente no momento da efetiva aquisi¢ao.

16. DO VALOR DA CONTRATACAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1 - O valor aceito para contratacdao devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
obtido por meio de pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de pregos;

16.2 - Seréa vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO DO LOTE, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, € tenha como cumprir os prazos e condi¢oes estabelecidos neste Termo;

16.3 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da
contratacao;

16.4 - Sera motivo de desclassificagdo as propostas apresentadas sem a “MARCA” dos produtos
ofertados;

16.5 - A proposta de pregos deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias;



16.6 - Demais critérios para aceitabilidade da proposta estardo expressos no edital do procedimento
licitatorio.

17 - DA HABILITACAO JURIDICA

17.1 - Deverao ser apresentados os seguintes documentos aptos a comprovar a possibilidade de
aquisi¢do de direitos e da contratagdo de obrigacdes:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagao e alteragdes em vigor, no
caso de sociedade empresarial, acompanhado do documento de eleicdo de seus atuais
administradores, em se tratando de sociedades por agdes.

¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento de
elei¢do da diretoria em exercicio;

e) Copia do RG e CPF do representante legal da licitante;

17.2 — Em toda documentag¢do citada acima nas alineas “A” a “D” devera constar, como objeto
social, atividades semelhantes ao objeto do presente certame licitatorio. Em caso de ndo possuir
objeto social que atenda ao requerido, a licitante sera considerada INABILITADA;

18 - DA HABILITACAO FISCAL
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

¢) Prova de regularidade com a Seguridade Social (CND do INSS), através de certiddo conjunta
expedida pela Receita Federal para os Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em
cumprimento ao art. 195, paragrafo 3o da Constituicao Federal;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Puiblica Municipal de Vitoria, e caso a sede ndo seja
localizada nesta Capital, devera ser apresentada a regularidade fiscal municipal da sede da licitante;

e) Poderdo ser apresentadas para fazer prova da regularidade, as Certiddes Negativas obtidas via
“INTERNET”, cabendo a quem receber o(s) referido(s) documento(s), confirmar o seu teor na
propria rede de comunicagao internet ou no 6rgao emitente.

f) Todas as certiddes deverado estar dentro do prazo de validade na data da apresentacdo da proposta
comercial. Caso as certiddes ndo tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes nao
sejam do conhecimento do Pregoeiro, considerar-se-4 como maximos, os prazos de 60 (sessenta)
dias.



19 - DA QUALIFICACAO TECNICA:
19.1 - Para Qualificacdo Técnica da Licitante, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

19.1.1 - A Licitante devera apresentar, em seu nome, ATESTADO(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito Publico ou Privado, comprovando que a Empresa licitante forneceu produtos
similares e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

a) O atestado devera conter as seguintes caracteristicas:

- Nome do 6rgao/empresa que contratou os servicos;

- Nome da empresa que prestou 0s servigos;

- Periodo do fornecimento;

- Indicag@o sumaria dos produtos fornecidos;

- Telefone de contato ¢ email;

- Identificagdo do emitente, incluso: n.° de Documento de Identificagdo valido e CPF;

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1 - As “marcas de referéncias” foram inseridas apenas como padrao de qualidade.

20.2 - As especificagdes técnicas, objetivos e justificativa, foram elaboradas pelo NSP, cujos
esclarecimentos e informagdes poderdo ser prestados pelo seguinte endereco de e-mail
administrativo@cdtiv.com.br (Ana Alzira, Ana Claudia ou David);

20.3 - Aplica-se a esta contratacdo a Lei Federal n.° 13.303/2016 e supletivamente os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em especial o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n.° 8.078/1990).

Ana Alzira Antoniolli
Apoio Operacional
Responsavel pela elaboragao do termo de referéncia
Conforme assinado no documento original

Nota: O Anexo I do TR néo sera anexado aos autos, tendo em vista tratar-se da planilha
constando os itens e quantitativos dos produtos a serem adquiridos, visto que tal listagem ja
consta no modelo de proposta comercial.
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SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023

ANEXO IT

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

LICITANTE: CNPJ:

ENDERECO: TELEFONE: () E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL: PROFISSAO:
FUNCAO NA SOCIEDADE: RG: CPF:

DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO: REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS
AQUISICOES DE “MATERIAL DE EXPEDIENTE”, PARA ATENDIMENTO A CDTIV.

DESCRICAO DOS VALORES: Valor Global da Proposta: RS ....... (por extenso), conforme
discriminado abaixo:

RELACAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

MARCA DE QUANT VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. REFERENCIA DE MAXIMA UNIT. GLOBAL
QUALIDADE OU (ANUAL)
SIMILAR

Bloco de papel para Flip-Chart
1 com 50 folhas, gramat.56 G, Pacote Tamoio 6 RS RS
dimensdo 64 X 88 cm.

Blocos autoadesivos com 5
2 cores neon ¢/ 20 folhas de cada| Pacote | Flag/Post-it/lyke 60 RS RS
cor, total 100 folhas

Caderno Pequeno Capa Dura . -
14x20,2cm 96 folhas. Unid Tilibra 6 RS RS

Caixa para arquivo, polionda,
em material plastico super
resistente, com  poliondas,
apresentando  especificagdes R$
nas laterais para arquivo, . 0,
medindo aproximadamente 36 Unid Polibrés 600 RS
cm de comprimento x 25 cm de
altura por 13,3 de largura,
apresentando  garantia  de
qualidade. COR AZUL.

Caneta corretiva, corpo RS
flexivel, com 7ml, ponta de Unid lyke/Pointer 13 RS
metal com 1,8 mm, secagem
rapida.




Caneta esferografica com
tinta na cor azul , corpo cristal
transparente, incolor, resistente,
ponta com biqueira plastica ou
em aco inox, esfera em
tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem
falhas e sem borrdes. Tampa da
biqueira e da parte superior da
caneta na cor da tinta.
Acondicionamento:. Validade:
indeterminada. Garantia de
troca, em qualquer época, em
caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do
produto. Com selo de qualidade
Imetro ou certificagdo ISO.
CAIXA COM 50 UN

Caixa

Bic, compactor
economic/like

R$

R$

Caneta esferografica com
tinta na cor preta corpo cristal
transparente, incolor, resistente,
ponta com biqueira plastica ou
em aco inox, esfera em
tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem
falhas e sem borrdes. Tampa da
biqueira e da parte superior da
caneta na cor da tinta.
Acondicionamento:. Validade:
indeterminada. Garantia de
troca, em qualquer época, em
caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do
produto. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo ISO.
CAIXA COM 50 UN

Caixa

Bic, compactor
economic/like

RS

RS

Caneta esferografica com
tinta na cor vermelha, corpo
cristal transparente, incolor,
resistente, ponta com biqueira
plastica ou em aco inox, esfera
em tungsténio de 1,0 mm
(escrita média), escrita macia,
sem falhas e sem borrdes.
Tampa da biqueira e da parte
superior da caneta na cor da
tinta. Acondicionamento:.
Validade: indeterminada.
Garantia de troca, em qualquer
época, em caso de defeito que
ndo seja provocado pelo mau
uso do produto. Com selo de
qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO. CAIXA COM
50 UN

CX

Bic, compactor
economic/like

RS

RS

Caneta marca texto com ponta
de fibra chanfrada
indeformavel, tampa anti-
asfixiante, para aplicagdo em
originais, xerox, esferografica e
impressos em geral,

Unid

Pilot

60




com glicol, corante organico na
cor amarela, aproximadamente
12cm, super-fluorescente.
Maior destaque, de Dboa
qualidade, maior durabilidade,
2 medidas de trago: 1,0mm para
sublinhar e 4,0 mm
para destacar. Com selo de
qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO. A wvalidade
sera contada a partir da data da
entrega.

R$

R$

10

Clips para Papel 2/0 100
unidades.

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

RS

RS

11

Clips para Papel 4/0 100
Unidades

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

RS

RS

12

Clips para Papel 6/0 100
Unidades

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

R$

R$

13

Cola em bastao branca,
atoxica, lavavel, com adesivo
preso a base proporcionando a
utilizagdo até o final, tubo na
forma cilindrica, contendo no
minimo 20 g. Colagem em
papel e papelao. A rotulagem
devera conter a marca,
procedéncia e validade, selo de
qualidade INMETRO ou
certificado ISO. A validade
sera contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pritt

12

RS

RS

14

Cola Branca Liquida, a base
de PVA, atéxico, com bico
dosador (economizador) e
tampa fixa ndo removivel, para
uso em papel, madeira, tecidos,
couro, etc., com marca,
procedéncia e validade
impressas no corpo do
material, frasco com 40
gramas, de boa qualidade,
resistente, com validade
minima de 01 ano a partir da
data da entrega. Caixa com 12
unidades. Cx com 12

Cixa

Tenaz, Scoth ou
similar

R$

R$

15

Elastico (Borracha Dinheiro)
a base de borracha natural,
carbonato de calcio e 6xido de
zinco, ndo toxico. Caixa com 25
G

Caixa

Mamuth/Mercur

RS

RS

16

Envelope Branco Kraft - sem
timbre, tam. Oficio medindo
240 x 340 mm, fechado,
80g/m2.

Unid

Foroni

60

RS

R$

17

Envelope Kraft Branco - sem
timbre, medindo 185 x 248mm
Fechado, gramatura de 80g/m2.

Unid

Foroni

30

R$

R$




18

Envelope Kraft Branco -
sem timbre, medindo 26x36
mm, gramatura de 80g/m2.

Unid

Foroni

30

RS

RS

19

Etiqueta em formulario
continuo 125mm x 48 1
carreira. Caixa com 3000 un

Cx

Pimaco

RS

RS

20

Extrator de Grampos -
Espatula extratora de grampo
em aco inox niquelada ou
cromada, propria para extragao
de grampos

26/6 e 26/8, medindo
aproximadamente 15 cm de
comprimento e 1,5 cm de
largura.

Unid

Frama

RS

RS

21

Fita adesiva transparente
para empacotar 45SMM X
40M pacote com 04 unidades.

Pacote

Korotech/ Durex/
M

90

RS

RS

22

Fita Crepe Grossa - 48mm x
50m

Fita de papel crepado saturado,
com 40 g/m2, coberto com
adesivo a base de borracha e
resinas sintéticas e adesivo de
resina e borracha, utilizada
para diversas aplicacdes:
Protecdes diversas; marcagoes;
fixagOes diversas e outros
trabalhos. Resistente atragdo e
rasgamento. Nao deve ser
utilizada para isolamento
elétrico.

Rolo

Korotech/ Durex/
M

RS

RS

23

Fita Dupla Face Extra Forte
Transp. 12mm 2mt Vidro
Acril.

Rolo

3m

RS

RS

24

Fitilho Para Amarracdo Em
Nylon Reciclado 900g

Rolo

Conquista

R$

R$

25

Grampeador de Mesa Médio
— medidas minimas 20 x 4,5 x
9 cm Grampeador de mesa
duravel, com estrutura
totalmente metalica e
compartimento para 210
grampos galvanizados, deve
alfinetar e grampear, uso de
grampo 26/6, pintado na cor
preta, cromado, com
capacidade minima para
grampear aproximadamente até
30 folhas de papel 75g/m2
juntas (grampo fechado).
Tamanho minimo: 9cm de
altura x 20cm de comprimento
e 4,8 cm largura na base.
Referéncia de Qualidade:
Marca Hélio Carbex ou
semelhante.

Unid

Helio, Carbex,
Jokar

30

R$

R$




26

Grampo para grampeador -
Modelo 26/6 Grampo tipo 26,
galvanizado, com pernas de
6mm, fabricado com arame de
ago revestido, resistente a
oxidagdo, com. Indicados para
grampear no minimo 15 folhas
de papel 75g/m2, com
tratamento contra oxidagao
(anti-ferrugem), pontas afiadas,
sem rebarbas, com acabamento
cobreado. Caixa com 1.000
unidades.

Cx

Helio, Carbex,
Jokar

60

R$

R$

27

Grampo plastico estendido-
300 x 9 x 112MM contém 50
Un- Branco

Pacote

Dellofix

12

R$

R$

28

Livro de Ata, com 200 folhas;
pautadas; com numeragao
sequencial; capa dura -
revestida na cor preta; com
folhas internas em papel offset;
gramatura minima: 56g/m2,
formato de 210 x 300 mm.

Unid

Tilibra

RS

RS

29

Livro Protocolo de
Correspondéncia, capa em
papeldo com 697  g/m2,
revestido com capa na cor preta
e folhas internas brancas, em
papel off-set com o minimo de
63 g/m 2, formato minimo de
153 x 216 mm e com no minimo
100 folhas.

Unid

Foroni

12

RS

RS

30

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Preta

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor preta,
remocgdo com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Caixa com 12 Unidades

Cx

Pilot

R$

R$

31

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Verde

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor verde,
remocgdo com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Caixa com 12 Unid.

Cx

Piloto ou Similar

RS

RS

32

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Vermelho

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor
vermelha, remog¢do com flanela
ou feltro, com ponta redonda e
grossa. Cx com 12 Unidades.

Cx

Piloto ou Similar

RS

RS

33

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Azul

Marcador hidrografico para uso

Cx

Pilot




em quadro branco, cor azul,
remocdo com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Cx com 12 Unidades

RS

RS

34

Marcador Permanente na cor
preta - com ponta de poliéster,
com espessura de 1,0 mm a
2,00 mm, para escrever sobre
diversas superficies, como:
CD, DVD, plasticos, vinil,
acrilicos e vidros. Tinta de
altissima qualidade resistente a
luz, a umidade e de secagem
rapida. A validade sera contada
a partir da data da entrega. Cx
com 12 Unidades

Cx

Acrilex ou
similar

R$

R$

35

Molha Dedo em pasta
Aspecto: Pasta; Formula;
Glicidios; Acido graxo;
Corante e esséncia;
Apresentacgao;

Pote plastico redondo; Peso:
12g.

Unid

Conta facil
ou similar

RS

RS

36

Organizador de cabos e fios,
pratico, organiza fios e cabos
de computadores, aparelhos de
som home theaters e muito
mais.Cor: Preto Comprimento:
1,5 Metros Diametro do
organizador: 20mm

Metro

Clink/ Fontec

18

R$

R$

37

Papel A4 210mm x 297mm,
75g/m2, para uso Profissional,
proprio para uso em
impressoras a laser de alta
velocidade, alcalino, na cor
branca, gramatura de 75g/m?,
com sistema de qualidade ISO,
impressdo frente e verso, vida
de arquivo maior de 200 anos,
de floresta sustentavel
(renovavel);  acondicionados
em pacotes com 500 folhas
(embalagem primaria) e caixas
contendo 5 ou 10 resmas
(embalagem secundaria). O
papel fornecido de 75 g/m2 (20
Ib encorpado) devera ter
granulacdo longitudinal, se
refere ao alinhamento das fibras
do papel em uma folha. O grau
de lisura deve estar entre 150 e
250 pontos Sheffield produz a
melhor qualidade de Impressao.

Caixas

Chamex / Report
Suzano

36

RS

R$

38

Papel Contact - Adesivo
Transparente 45Cm X 2 Metros

Rolo

Contact

12

R$

R$

39

Papel sulfite Amarelo A4 75g
210mmx297mm
acondicionados em Resmas de
300 Folhas (embalagem
primaria).

Resma

Chamex / Report
Suzano

RS

RS




40

Pasta AZ - Lombo Estreito
Revestida interna e
externamente com
Polipropileno, com espessura
ndo inferior a 3 mm, protetor
metalico nas bordas da parte
inferior, fecho metalico com
alavanca de acionamento para
abertura auxiliado por mola,
fixado por 04 (quatro) rebites,
2 argolas, prendedor em
material metalico de boa
resisténcia, orificio de
manuseio revestido em metal,
altamente resistente e duravel,
com alto padrdo de qualidade.
Com etiqueta dupla-face na
lombada, facilitando sua
organizagdo e identificagao
visual dos assuntos. Ferragens
importadas de alta precisdo e
revestimento de facil limpeza.
Medindo 34,5 x 28,5 x 5,3 cm,
na cor azul Royal interna e
externamente. Desmontadas e
acondicionadas em caixa de
papelao resistente.

Unid.

Chies ou
similar

12

RS

R$

41

Pasta AZ - Lombo Largo
Revestida interna e
externamente com
Polipropileno, com espessura
ndo inferior a 3 mm, protetor
metalico nas bordas da parte
inferior, fecho metalico com
alavanca de acionamento para
abertura auxiliado por mola,
fixado por 04 rebites, 2 argolas,
prendedor em material
metalico de boa resisténcia,
orificio de manuseio revestido
em metal, altamente resistente
e duravel,

com alto padrdo de qualidade.
Com etiqueta dupla-face na
lombada. Ferragens
importadas de alta precisdo e
revestimento de facil limpeza.
Medindo 34,5 x 28,5 x 8,0 cm,
na cor azul Royal interna e
externamente, acondicionadas
em caixa de papeldo resistente.

Unid

Chies ou similar

12

RS

RS

42

Pasta Plastica com Trilho
Tamanho 340 x 230 mm
(fechada), com grampo e trilho
em plastico ja montado a pasta,
na cor azul royal transparente,
Espessura minima: 0,35 mm.

Unid.

DELO ou similar

30

RS

RS




43

Pasta Suspensa - Pasta
Suspensa Kraft 170G Home
Office com Visor-Etiqueta E
Grampo Plastico Fixador Dello
-CX 50 UN

Cx

Kraft

R$

R$

44

Pen Drive 16GB

Unid

Multilaser Twist

R$

R$

45

Perfurador de Papel - com
estrutura metalica, pintura
epoxi na cor preta, apoio de
base em polietileno, pinos
perfurados em ago e molas em
aco, capacidade para perfurar
até 20 folhas de papel 75g/m2,
margem 6 mm, espago entre
furos 80 mm. Dimensdes: 120
al25x100a110x53a
60mm.

Unid

Eagle, ou
semelhante.

12

RS

RS

46

Pilha Palito Alcalina
tamanho "AAA", embalagem
original, lacrada com as
especificagdes e validade do
produto. Apresentando
validade minima que devera
ser igual ou superior a 02
(dois) anos, apos a data da
entrega. Caixa com 4 unidades

Cx

Duracel ou
semelhante.

R$

R$

47

Pincel Atémico — Cor: Azul
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor azul,
com selo de qualidade Inmetro
ou certificacdo ISO. Carga
jumbo, recarregavel.
Composic¢do

de tinta: alcool, corantes
organicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

RS

RS

48

Pincel Atomico — Cor: Preta
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor
preta, com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo ISO.
Carga jumbo, recarregavel.
Composic¢do

de tinta: alcool, corantes
organicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

RS

RS

49

Pincel Atomico — Cor: Verde
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de

Unid

Pilot

RS

R$




comprimento, tinta na cor
verde, com selo de qualidade
Inmetro ou certificacao ISO.
Carga jumbo, recarregavel.
Composi¢ao

de tinta: alcool, corantes
organicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Pincel Atomico — Cor:
Vermelha

Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor
vermelha, com selo de
qualidade Inmetro ou
certificag@o ISO. Carga jumbo, Unid Pilot R$ R$
recarregavel. Composigdo de
tinta: alcool, corantes
orgénicos, solventes, resina
termoplastica.

A validade sera contada a partir
da

data da entrega.

50

Prancheta A4 — Poliestireno
cristal. Material: Poliestireno,
com prendedor metalico de
pressdo ou prendedor pléstico,
medindo aproximadamente 33
x 23.5cm.

RS RS

51 Unid Acrimet 6

Quadro Branco de Formica
Magnético 1,20 X 0,90 -
Quadro Branco Profissional
confeccionado em laminado
melaminico (féormica) branco
brilhante.

RS RS

52 Unid (Sem indicacdo) 6

Suporte porta pastas -revistas
organizador de mesa porta RS RS
53 documentos livros arquivos Unid Plastic 6
escritorio home office multiuso
preto

Tesoura, com cabo 8" -
aproximadamente 14 cm: Cabo
plés‘Fico gnat@mico elaminaem | y.q Mundial 12 RS RS
aco inoxidavel de boa

qualidade e durabilidade. Prazo
de validade indeterminado.

54

O Licitante declara ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do Edital do Pregdo em referéncia, bem como todas
as condigdes de execugdo do objeto, propondo sua execugdo pelo valor global de R$ (), observados os valores
unitarios cotados na planilha acima.

Declara, outrossim, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como tributos,
encargos sociais e trabalhistas, contribuigdes, transporte, seguro ¢ insumos), Necessarios ao cumprimento integral
do objeto.

Dados bancarios: agéncia....... -conta ..........



Por fim, o Licitante informa que a validade da presente propostaé de () dias

Vitéria,  de de 2023

(Representante Legal do Licitante)

Obs.: O Licitante devera observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias para a validade da
proposta.
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SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023

ANEXO III

DADOS COMPLEMENTARES PARA EMISSAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

DADOS DO ASSINANTE:

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: CPF:
NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CARGO:

PROFISSAO:

ENDERECO COMPLETO:

DADOS PESSOA JURIDICA — LICITANTE:

NOME EMPRESARIAL:
CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE: FAX: E-MAIL

DADOS BANCARIOS PESSOA JURIDICA — LICITANTE:

NOME DO BANCO:
N° DO BANCO: N ° AGENCIA: N° CONTA:
TELEFONE: FAX:

Vitéria (ES), de de 2023.

Identificacao do emitente e assinatura



SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023

ANEXO IV
MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: XXX/2023

PROCESSO LICITATORIO: 10192/2023

PREGAO ELETRONICO: 08/2023

REQUISICAO DE REGISTRO DE PRECOS — RRP: 4/2023

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX/2023, QUE ENTRE
SI CELEBRAM A COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO,
TURISMO E INOVACAO DE VITORIA - CDTIV E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXX.

As partes abaixo identificadas e devidamente representadas ajustam formalizar a presente ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, observadas as disposi¢oes da legislagdao vigente, em especial a Lei n.°
13.303/2016, do Decreto Municipal n® 20.934/2022 ¢ com o Edital da Licitagdo realizada na
modalidade Pregao Eletronico n.® 08/2023, Processo n. 10192/2023, bem como o resultado da
classificacdo das propostas apresentadas, ja homologado, que constituem partes integrantes deste
instrumento independente de transcrigdo, mediante as clausulas e condi¢des que se seguem.

De um lado a COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO TURISMO E INOVACAO DE
VITORIA — CDTIV, empresa ptblica municipal, com personalidade juridica de direito privado,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 31.482.631/0001-18, com sede na Rua Armando Moreira de Oliveira,
230, Goiabeiras- Vitoria/ES, neste ato representada pelo Diretor-Presidente Sr. Marcus Gregorio
Serrano, brasileiro, bacharel em sistemas de informacao, inscrito no CPF/MF sob o n° 083.629.997-
30, portador da Carteira de Identidade n°® 1.438.986/SSP-ES e pela Diretora Administrativo-
Financeira, Sra. Donatila Lima Nava Martins, brasileira, economista, inscrita no CPF/MF sob
o n° 017.297.627-86, portadora da Carteira de Identidade n°® 1.021.544/SSP-ES, doravante
denominada "CDTIV".

De outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.° XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
estabelecida na Rua XXXXXXXXXXXXXX, N° XXXXX, bairro xxxx, Xxxxxxx/XX, CEP: xxxxx-Xxx,
Telefone/Fax: (xx) xxxx-xxxX, E-mail: xxxxxxxxx@xxxxx.com.br, representada por seu
socio/procurador, Sr(a). XXxXXXXxXxxxxx, portador(a) do RG n.° xxxxxxx/XX e inscrita no CPF sob
n.° xxx.xxx.xxx-xx, adiante denominada LICITANTE REGISTRADO.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. A presente Ata de Registro de Pregos, doravante denominada Ata, tem por objeto o Registro
de Pregos visando futuras aquisi¢des de MATERIAL DE EXPEDIENTE , para atendimento das
necessidades da Companhia de Desenvolvimento, Turismo e Inovagdo de Vitéria durante a vigéncia
da ata, conforme especificagoes e quantidades detalhadas no Termo de Referéncia bem como na
proposta apresentada pelo Licitante Registrado, que compdem a presente Ata.

1.2. O COMPROMISSARIO FORNECEDOR ficara obrigado a atender a todos os pedidos
efetuados pela CDTIV durante a vigéncia desta Ata de Registro de Pregos, respeitados os


mailto:xxxxxxxxx@xxxxx.com.br

quantitativos registrados.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR REGISTRADO

2.1 - O valor global da ATA ¢ de R$

2.2. Os valores unitarios do item registrado sdo os constantes da tabela abaixo:

(XXXXXXX).

ITEM

DESCRICAO

UNID.

MARCA DE

REFERENCIA DE

QUALIDADE OU
SIMILAR

QUANT.
MAXIMA
(ANUAL)

VALOR
UNIT.

VALOR
GLOBAL

Bloco de papel para Flip-Chart
com 50 folhas, gramat.56 G,
dimensdo 64 X 88 cm.

Pacote

Tamoio

R$

R$

Blocos autoadesivos com 5
cores neon ¢/ 20 folhas de cada
cor, total 100 folhas

Pacote

Flag / Post-it/lyke

60

R$

R$

Caderno Pequeno Capa Dura
14x20,2cm 96 folhas.

Unid

Tilibra

RS

RS

Caixa para arquivo, polionda,
em material plastico super
resistente, com  poliondas,
apresentando  especificagdes
nas laterais para arquivo,
medindo aproximadamente 36
cm de comprimento x 25 cm de
altura por 13,3 de largura,
apresentando  garantia  de
qualidade. COR AZUL.

Unid

Polibras

600

RS

RS

Caneta corretiva, corpo
flexivel, com 7ml, ponta de
metal com 1,8 mm, secagem
rapida.

Unid

lyke/Pointer

18

RS

R$

Caneta esferografica com
tinta na cor azul , corpo cristal
transparente, incolor, resistente,
ponta com biqueira plastica ou
em aco inox, esfera em
tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem
falhas e sem borrdes. Tampa da
biqueira e da parte superior da
caneta na cor da tinta.
Acondicionamento:. Validade:
indeterminada. Garantia de
troca, em qualquer época, em
caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do
produto. Com selo de qualidade
Imetro ou certificagdo ISO.
CAIXA COM 50 UN

Caixa

Bic, compactor
economic/like

RS

RS

Caneta esferografica com
tinta na cor preta corpo cristal
transparente, incolor, resistente,
ponta com biqueira pléstica ou

Caixa

Bic, compactor
economic/like




em aco inox, esfera em
tungsténio de 1,0 mm (escrita
média), escrita macia, sem
falhas e sem borrdes. Tampa da
biqueira e da parte superior da
caneta na cor da tinta.
Acondicionamento:. Validade:
indeterminada. Garantia de
troca, em qualquer época, em
caso de defeito que ndo seja
provocado pelo mau uso do
produto. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificagdo ISO.
CAIXA COM 50 UN

RS

RS

Caneta esferografica com
tinta na cor vermelha, corpo
cristal transparente, incolor,
resistente, ponta com biqueira
plastica ou em aco inox, esfera
em tungsténio de 1,0 mm
(escrita média), escrita macia,
sem falhas e sem borrdes.
Tampa da biqueira e da parte
superior da caneta na cor da
tinta. Acondicionamento:.
Validade: indeterminada.
Garantia de troca, em qualquer
época, em caso de defeito que
ndo seja provocado pelo mau
uso do produto. Com selo de
qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO. CAIXA COM
50 UN

Caixa

Bic, compactor
economic/like

RS

RS

Caneta marca texto com ponta
de fibra chanfrada
indeformavel, tampa anti-
asfixiante, para aplicagdo em
originais, xerox, esferografica e
impressos em geral,
com glicol, corante orgdnico na
cor amarela, aproximadamente
12cm, super-fluorescente.
Maior destaque, de boa
qualidade, maior durabilidade,
2 medidas de trago: 1,0mm para
sublinhar e 4,0 mm
para destacar. Com selo de
qualidade Inmetro ou
certificagdo ISO. A validade
sera contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

60

RS

RS

10

Clips para Papel 2/0 100
unidades.

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

R$

R$

11

Clips para Papel 4/0 100
Unidades

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

R$

R$

12

Clips para Papel 6/0 100
Unidades

Caixa

Bacchi ou
semelhante

30

RS

RS

13

Cola em bastao branca,

Unid

Pritt

12




atoxica, lavavel, com adesivo
preso a base proporcionando a
utilizagdo até o final, tubo na
forma cilindrica, contendo no
minimo 20 g. Colagem em
papel e papelao. A rotulagem
devera conter a marca,
procedéncia e validade, selo de
qualidade INMETRO ou
certificado ISO. A validade
sera contada a partir da data da
entrega.

RS

RS

14

Cola Branca Liquida, a base
de PVA, atéxico, com bico
dosador (economizador) e
tampa fixa nao removivel, para
uso em papel, madeira, tecidos,
couro, etc., com marca,
procedéncia e validade
impressas no corpo do
material, frasco com 40
gramas, de boa qualidade,
resistente, com validade
minima de 01 ano a partir da
data da entrega. Caixa com 12
unidades. Cx com 12

Caixa

Tenaz, Scoth ou
similar

R$

R$

15

Elastico (Borracha Dinheiro)
a base de borracha natural,
carbonato de calcio e 6xido de
zinco, ndo toxico. Caixa com 25
G

Caixa

Mamuth/Mercur

RS

RS

16

Envelope Branco Kraft - sem
timbre, tam. Oficio medindo
240 x 340 mm, fechado,
80g/m2.

Unid

Foroni

60

RS

R$

17

Envelope Kraft Branco - sem
timbre, medindo 185 x 248mm
Fechado, gramatura de 80g/m2.

Unid

Foroni

30

R$

R$

18

Envelope Kraft Branco -
sem timbre, medindo 26x36
mm, gramatura de 80g/m2.

Unid

Foroni

30

RS

RS

19

Etiqueta em formulario
continuo 125mm x 48 1
carreira. Caixa com 3000 un

Caixa

Pimaco

RS

RS

20

Extrator de Grampos -
Espatula extratora de grampo
em aco inox niquelada ou
cromada, propria para extragao
de grampos

26/6 e 26/8, medindo
aproximadamente 15 cm de
comprimento e 1,5 cm de
largura.

Unid

Frama

RS

RS

21

Fita adesiva transparente
para empacotar 45MM X
40M pacote com 04 unidades.

Pacote

Korotech/ Durex/
M

90

RS

RS

22

Fita Crepe Grossa - 48mm x
50m

Rolo

Korotech/ Durex/
M




Fita de papel crepado saturado,
com 40 g/m2, coberto com
adesivo a base de borracha e
resinas sintéticas e adesivo de
resina e borracha, utilizada
para diversas aplicacdes:
Protecdes diversas; marcagoes;
fixagOes diversas e outros
trabalhos. Resistente atragdo e
rasgamento. Nao deve ser
utilizada para isolamento
elétrico.

RS

RS

23

Fita Dupla Face Extra Forte
Transp. 12mm 2mt Vidro
Acril.

Rolo

3m

RS

RS

24

Fitilho Para Amarracdo Em
Nylon Reciclado 900g

Rolo

Conquista

R$

R$

25

Grampeador de Mesa Médio
— medidas minimas 20 x 4,5 x
9 cm Grampeador de mesa
duravel, com estrutura
totalmente metalica e
compartimento para 210
grampos galvanizados, deve
alfinetar e grampear, uso de
grampo 26/6, pintado na cor
preta, cromado, com
capacidade minima para
grampear aproximadamente até
30 folhas de papel 75g/m2
juntas (grampo fechado).
Tamanho minimo: 9cm de
altura x 20cm de comprimento
e 4,8 cm largura na base.
Referéncia de Qualidade:
Marca Hélio Carbex ou
semelhante.

Unid

Helio, Carbex,
Jokar

30

R$

R$

26

Grampo para grampeador -
Modelo 26/6 Grampo tipo 26,
galvanizado, com pernas de
6mm, fabricado com arame de
aco revestido, resistente a
oxidagdo, com. Indicados para
grampear no minimo 15 folhas
de papel 75g/m2, com
tratamento contra oxidagao
(anti-ferrugem), pontas afiadas,
sem rebarbas, com acabamento
cobreado. Caixa com 1.000
unidades.

Caixa

Helio, Carbex,
Jokar

60

RS

RS

27

Grampo plastico estendido-
300 x 9 x 112MM contém 50
Un- Branco

Pacote

Dellofix

12

R$

R$

28

Livro de Ata, com 200 folhas;
pautadas; com numeragao
sequencial; capa dura -
revestida na cor preta; com
folhas internas em papel offset;
gramatura minima: 56g/m2,

Unid

Tilibra

RS

RS




formato de 210 x 300 mm.

29

Livro Protocolo de
Correspondéncia, capa em
papeldo com 697  g/m2,
revestido com capa na cor preta
e folhas internas brancas, em
papel off-set com o minimo de
63 g/m 2, formato minimo de
153 x 216 mm e com no minimo
100 folhas.

Unid

Foroni

12

RS

RS

30

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Preta

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor preta,
remocgdo com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Caixa com 12 Unidades

Caixa

Pilot

R$

R$

31

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Verde

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor verde,
remocdo com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Caixa com 12 Unid.

Caixa

Piloto ou Similar

R$

R$

32

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Vermelho

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor
vermelha, remo¢do com flanela
ou feltro, com ponta redonda e
grossa. Cx com 12 Unidades.

Caixa

Piloto ou Similar

R$

R$

33

Marcador para Quadro
Branco.

Cor Azul

Marcador hidrografico para uso
em quadro branco, cor azul,
remoc¢do com flanela ou feltro,
com ponta redonda e grossa.
Cx com 12 Unidades

Caixa

Pilot

RS

RS

34

Marcador Permanente na cor
preta - com ponta de poliéster,
com espessura de 1,0 mm a
2,00 mm, para escrever sobre
diversas superficies, como:
CD, DVD, plasticos, vinil,
acrilicos e vidros. Tinta de
altissima qualidade resistente a
luz, a umidade e de secagem
rapida. A validade sera contada
a partir da data da entrega. Cx
com 12 Unidades

Caixa

Acrilex ou
similar

RS

RS

35

Molha Dedo em pasta
Aspecto: Pasta; Formula;
Glicidios; Acido graxo;
Corante ¢ esséncia;
Apresentacao;

Unid

Conta facil
ou similar

R$

R$




Pote plastico redondo; Peso:
12g.

36

Organizador de cabos e fios,
pratico, organiza fios e cabos
de computadores, aparelhos de
som home theaters e muito
mais.Cor: Preto Comprimento:
1,5 Metros Diametro do
organizador: 20mm

Metro

Clink/ Fontec

18

R$

R$

37

Papel A4 210mm x 297mm,
75g/m2, para uso Profissional,
proprio para uso em
impressoras a laser de alta
velocidade, alcalino, na cor
branca, gramatura de 75g/m?,
com sistema de qualidade ISO,
impressao frente e verso, vida
de arquivo maior de 200 anos,
de floresta sustentavel
(renovavel);  acondicionados
em pacotes com 500 folhas
(embalagem primaria) e caixas
contendo 5 ou 10 resmas
(embalagem secundaria). O
papel fornecido de 75 g/m2 (20
Ib encorpado) devera ter
granulacdo longitudinal, se
refere ao alinhamento das fibras
do papel em uma folha. O grau
de lisura deve estar entre 150 e
250 pontos Sheffield produz a
melhor qualidade de Impressao.

Caixas

Chamex / Report
Suzano

36

R$

RS

38

Papel Contact - Adesivo
Transparente 45Cm X 2 Metros

Rolo

Contact

12

RS

RS

39

Papel sulfite Amarelo A4 75¢g
210mmx297mm
acondicionados em Resmas de
300 Folhas (embalagem
primaria).

Resma

Chamex / Report
Suzano

R$

R$

40

Pasta AZ - Lombo Estreito
Revestida interna e
externamente com
Polipropileno, com espessura
ndo inferior a 3 mm, protetor
metalico nas bordas da parte
inferior, fecho metalico com
alavanca de acionamento para
abertura auxiliado por mola,
fixado por 04 (quatro) rebites,
2 argolas, prendedor em
material metalico de boa
resisténcia, orificio de
manuseio revestido em metal,
altamente resistente e duravel,
com alto padrdo de qualidade.
Com etiqueta dupla-face na
lombada, facilitando sua
organizagdo e identificagido
visual dos assuntos. Ferragens
importadas de alta precisdo e
revestimento de facil limpeza.

Unid.

Chies ou
similar

12

R$

RS




Medindo 34,5 x 28,5 x 5,3 cm,
na cor azul Royal interna e
externamente. Desmontadas e
acondicionadas em caixa de
papeldo resistente.

41

Pasta AZ - Lombo Largo
Revestida interna e
externamente com
Polipropileno, com espessura
nao inferior a 3 mm, protetor
metalico nas bordas da parte
inferior, fecho metalico com
alavanca de acionamento para
abertura auxiliado por mola,
fixado por 04 rebites, 2 argolas,
prendedor em material
metalico de boa resisténcia,
orificio de manuseio revestido
em metal, altamente resistente
e duravel,

com alto padrdo de qualidade.
Com etiqueta dupla-face na
lombada. Ferragens
importadas de alta precisdo e
revestimento de facil limpeza.
Medindo 34,5 x 28,5 x 8,0 cm,
na cor azul Royal interna e
externamente, acondicionadas
em caixa de papeldo resistente.

Unid

Chies ou similar

12

R$

R$

42

Pasta Plastica com Trilho
Tamanho 340 x 230 mm
(fechada), com grampo e trilho
em plastico ja montado a pasta,
na cor azul royal transparente,
Espessura minima: 0,35 mm.

Unid.

DELO ou similar

30

R$

R$

43

Pasta Suspensa - Pasta
Suspensa Kraft 170G Home
Office com Visor-Etiqueta E
Grampo Plastico Fixador Dello
-CX 50 UN

Caixa

Kraft

RS

RS

44

Pen Drive 16GB

Unid

Multilaser Twist

RS

RS

45

Perfurador de Papel - com
estrutura metalica, pintura
epoxi na cor preta, apoio de
base em polietileno, pinos
perfurados em acgo e molas em
aco, capacidade para perfurar
até 20 folhas de papel 75g/m2,
margem 6 mm, espago entre
furos 80 mm. Dimensdes: 120
al25x100a110x53a
60mm.

Unid

Eagle, ou
semelhante.

12

R$

R$

46

Pilha Palito Alcalina
tamanho "AAA", embalagem
original, lacrada com as
especificagdes e validade do

Caixa

Duracel ou
semelhante.




produto. Apresentando
validade minima que devera
ser igual ou superior a 02
(dois) anos, apos a data da
entrega. Caixa com 4 unidades

R$

R$

47

Pincel Atomico — Cor: Azul
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor azul,
com selo de qualidade Inmetro
ou certificacdo ISO. Carga
jumbo, recarregavel.
Composi¢ao

de tinta: alcool, corantes
orgénicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

R$

R$

48

Pincel Atomico — Cor: Preta
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor
preta, com selo de qualidade
Inmetro ou certificacao ISO.
Carga jumbo, recarregavel.
Composi¢ao

de tinta: alcool, corantes
orgénicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

RS

RS

49

Pincel Atomico — Cor: Verde
Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor
verde, com selo de qualidade
Inmetro ou certificacao ISO.
Carga jumbo, recarregavel.
Composi¢ao

de tinta: alcool, corantes
orgénicos, solventes, resina
termoplastica. A validade sera
contada a partir da data da
entrega.

Unid

Pilot

R$

R$

50

Pincel Atomico — Cor:
Vermelha

Ponta chanfrada indeformavel,
de boa qualidade,
aproximadamente 11cm de
comprimento, tinta na cor
vermelha, com selo de
qualidade Inmetro ou
certificag@o ISO. Carga jumbo,
recarregavel. Composigdo de
tinta: alcool, corantes
orgénicos, solventes, resina
termoplastica.

A validade sera contada a partir

Unid

Pilot

RS

RS




da
data da entrega.

Prancheta A4 — Poliestireno
cristal. Material: Poliestireno,
com prendedor metalico de
pressdo ou prendedor plastico,
medindo aproximadamente 33 RS RS
x 23.5cm.

51 Unid Acrimet 6

Quadro Branco de Formica RS
Magnético 1,20 X 0,90 - R$
Quadro Branco Profissional
confeccionado em laminado
melaminico (féormica) branco
brilhante.

52 Unid (Sem indicacdo) 6

Suporte porta pastas -revistas
organizador de mesa porta RS RS
53 documentos livros arquivos Unid Plastic 6
escritorio home office multiuso
preto

Tesoura, com cabo 8" -

54 aproximadamente 14 cm: Cabo
plastico anatdmico e lamina em Unid Mundial 12
aco inoxidavel de boa RS RS
qualidade e durabilidade. Prazo
de validade indeterminado.

2.3.  O(s) preco(s) registrado(s) corresponde(m) ao valor por item e total constante da proposta de
preco apresentada no Pregao Eletronico n.° 08/2023, que faz parte integrante deste instrumento,
independentemente de transcri¢ao.

24. O preco do item ¢ fixo e irreajustavel, inclusos todos os custos e despesas de transporte,
impostos e taxas de qualquer natureza sendo, porém, facultado a revisdo do mesmo desde que
verificada e comprovada alteragcdes no mercado.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

3.1. Esta Ata de Registro de Precos, bem como os pregos nela registrados terdo vigéncia de 01
(um) ano, a contar da data da publicag@o no veiculo de imprensa oficial do Municipio de Vitoria.

3.2. Esta Ata ndo obriga a CDTIV a firmar as contratagcdes nas quantidades estimadas, podendo
realizar licitagdes especificas para a contratagdo do objeto deste Registro de Pregos, obedecida a
legislacao pertinente, hipdtese em que sera assegurada preferéncia de contratagdo, em igualdade de
condigoes, ao Licitante Registrado.

3.2.1. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo Licitante
Registrado, quando o preco decorrente de procedimento de licitagdo especifico for igual ou superior
ao registrado.

3.3 - Esta Ata implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des nela estabelecidas, sob pena
de cancelamento do registro e aplicagdo de penalidades.

CLAUSULA QUARTA — DA CONTRATACAO E DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO

4.1. A licitante vencedora sera convocada pela Administra¢do, por escrito, para a assinatura da



Autorizagdo de Fornecimento no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da convocagao.
Se esta ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento de contratacdo no prazo estabelecido, a
Administragdo podera convocar, na ordem de classificagdo, as licitantes remanescentes, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada, ou revogar a
licitacao, independentemente das sangdes administrativas previstas neste edital.

4.1.1. O prazo previsto no item acima podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado
pelo Licitante registrado convocado, durante o respectivo transcurso, ¢ desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela CDTIV.

4.1.2. Se o Licitante registrado, uma vez convocado, ndo apresentar situacao habilitatoria regular,
ndo assinar a Autorizacdo de Fornecimento ou ndo atender qualquer das exigéncias previstas no
edital no prazo fixado para tanto, tera seu registro cancelado. Nestes casos, o proximo colocado no
Cadastro de Reserva sera convocado a assinar a Ata de Registro de Precos e, em seguida, a
Autorizacao de Fornecimento, desde que atendido os requisitos do edital.

4.2 - O gerenciamento da Ata de Registro de Precos sera de responsabilidade da Geréncia
Administrativo-Financeira, que exercera suas atribui¢cdes por intermédio de servidor designado
em ato interno de credenciamento de gestor/fiscal.

4.3 - A fiscalizagdo da Ata de Registro de Precos e/ou Contrata¢do nao exclui a responsabilidade da
empresa, mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades, inclusive resultante de
imperfei¢des técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da CDTIV ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA QUINTA — DA REVISAO DA ATA

5.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo a CDTIV
promover as negociacdes junto aos fornecedores.

5.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a CDTIV convocard os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado.

5.3. Os fornecedores que ndo aceitam reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo
liberados.

5.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classifica¢do original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nao puder
cumprir o compromisso, a CDTIV podera:

I. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados;

I1. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

IIT — Promover o reequilibrio economico-financeiro sobre o valor do compromissario fornecedor,
desde que comprovada a vantajosidade.



5.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, a CDTIV devera proceder ao cancelamento do item da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

CLAUSUEA SEXTA: DO FORNECIMENTO — LOCAL E PRAZO DE ENTREGA - DAS
CONDICOES DE ENTREGA E GARANTIA - DO CRITERIO DE RECEBIMENTO DOS
PRODUTOS

6.1 - Comprovada a necessidade de contratacdo, o LICITANTE REGISTRADO devera ser
previamente consultado, através de Oficio ou outro meio de comunicacdo eficaz, acerca da
possibilidade de fornecimento dos produtos, devendo o mesmo se manifestar no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas.

6.1.2 - Nao ocorrendo manifestagdo do LICITANTE REGISTRADO, presumir-se-do aceitas as
condi¢des e compromisso de fornecimento dos produtos, devendo ser emitido o respectivo
CONTRATO/AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, sendo que, o descumprimento acarretara
na aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento.

6.2 - O fornecimento devera ser realizado em parcela tnica apos o recebimento da Autorizacao de
Fornecimento, de acordo com o prazo estabelecido pela CDTIV no item 6.3.

6.3. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

6.3.1 - A entrega dos produtos devera ser realizada no Almoxarifado da CDTIV, em dias tuteis, em
horario entre 9h e 17h, localizada no seguinte endereco: Centro de Inovagao — Parque Tecnologico
de Vitéria - Rua Armando Moreira de Oliveira, 230 - Goiabeiras, Vitoria ES - CEP: 29075-075.
Telefone para contato e agendamento de entregas: (27) 99837-8232.

6.3.2 - A entrega dos produtos sera sob demanda;

6.3.3 - Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas
condig¢Oes indicadas na proposta de preco vencedora do certame, conforme as especificagdes deste
Termo de Referéncia;

6.3.4 - Os produtos deverdo ser novos, nao se admitindo em hipotese alguma o fornecimento de
alternativo, estar adequadamente embalados de forma a preservar suas caracteristicas originais,
atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

- As normas e especificagdes constantes neste instrumento e no Termo de Referéncia;

- As normas da ABNT/INMETRO, conforme especificagdo e necessidade de cada produto;
- As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

- As prescri¢oes e recomendacdes dos fabricantes.

6.3.5 - O produto devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser identificado
com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quais
sejam: qualidade, quantidade, composi¢do, prazo de garantia e origem;

6.3.6 - Na embalagem de todos os produtos fornecidos devem constar informagdes com o nome do
fabricante e enderego, a data de fabricacdo, o nimero do lote, prazo de validade, peso liquido e

recomendagées para armazenagem;

6.3.7 - O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente,



de forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

6.3.8 - A entrega dos produtos ficara a cargo da empresa contratada, devendo ser providenciado
transporte e mao de obra necessaria, sem quaisquer 6nus a CDTIV, até o local por esta indicado.

6.4. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.4.1 - A entrega dos produtos devera ser efetuada no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, a contar
do recebimento da Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, no Nucleo de
Almoxarifado e Patrimonio (NSP) da CDTIV, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragao;

6.4.2 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente por funcionario designado pela Geréncia
Administrativo-Financeira — GAF;

6.4.3 - O recebimento provisério dos produtos ndo implica sua aceitagao;

6.4.4 - O funcionario designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de
defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento daquele que
foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Codigo Civil;

6.4.5 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste instrumento € no
Termo de Referéncia, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso, serdo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, ficando a contratada obrigada a
substitui-los no prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogéveis por igual periodo a critério da
Administragdo, contados da data de recebimento da notificagdo escrita, sob pena de incorrer em
atraso quanto ao prazo de execucao;

6.4.6 - Somente apo6s a verificacdo do enquadramento do produto entregue com as especificacdes
definidas neste instrumento dar-se-4 o recebimento definitivo por funciondrio responsavel, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio;

6.4.7 - O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a
qualidade do produto entregue;

6.4.8 - Havendo erro na nota fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera
suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

6.5. DA GARANTIA PELO FORNECIMENTO

6.5.1 - Os produtos deverdo ser garantidos pelos prazos descritos em cada item da listagem de
produtos, sendo, na omissao dos itens, no minimo 90 (noventa) dias;

6.5.2 - Durante o prazo de garantia dos produtos a contratada fica obrigada a substituir os produtos
sempre que houver vicio, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da data de recebimento da
notificagcdo do problema, sem 6nus para a CDTIV;

6.5.3 - Durante o periodo de garantia dos produtos a contratada devera assumir os custos de
devolucao/frete;



CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 - - As despesas para suportar as eventuais(is) aquisi¢des dos produtos com pregos registrados
nesta Ata de Registro de Precos correrdo a conta da dotagdo orcamentaria e fonte de recursos
vigentes e devidamente consignados na ocasido da efetiva necessidade do fornecimento e instrugdo
do processo respectivo.

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

8.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a CDTIV de NOTA FISCAL
ELETRONICA, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagio no
procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados
para processamento € pagamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva
apresentacao;

8.1.1 - Em caso de atraso de pagamento provocado exclusivamente pela CDTIV, o valor devido
devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% ao més
ou 6,0% ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

[=TXx12=%a.d

365
EM =1x N x VP = Valor da mora

100

Onde:
[= Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora;
EM = Encargos Moratorias;
N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela em atraso.

8.1.2 - Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem
ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacao da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos ¢ imputacdo de 6nus a quem deu causa.

8.2 - A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razio social aRresentados
na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

8.3 - No texto da NOTA FISCAL deverao constar, obrigatoriamente, o numero da Ata de Registro
de Precos, descricdo dos materiais, os valores unitarios e totais;

8.4 - Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais sera solicitada a contratada imediata
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente serd contado a partir da data
da regularizacao;

8.5 - Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas na Licitagdo, devera ser comunicada a CDTIV, mediante documentagao

propria, para apreciacdo da Administragdo;

8.6 — A CDTIV podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos



pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

8.7 - Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancaria, no Banco, Agéncia ¢ Conta
Corrente informados, ficando a contratada responsavel por avisar qualquer alteracdo das
informagoes bancarias;

8.8 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢des previstas no
edital no que concerne a proposta de prego e a habilitagdo na licitagao.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1 Além de outras obrigacdes estabelecidas nesta Ata, no TR, em seus Anexos ou nas leis vigentes,
particularmente na Lei n® 13.303/2016, ou que entrarem em vigor, constituem obrigagdes do
Licitante registrado:

1. Indicar seus dados de endereco, telefone e e-mail, mantendo-os atualizados junto a CDTIV
durante toda a vigéncia desta Ata;

2. Assinar os instrumentos contratuais decorrentes desta Ata no prazo de até 05 (cinco) dias uteis;
3. Manter durante a vigéncia desta Ata todas as condigdes de habilitagdo exigidas quando da
contratacdo, comprovando-as sempre que solicitado pela CDTIV;

4. Comunicar a imposi¢ao de qualquer penalidade que o impecga de contratar com a CDTIV, bem
como a eventual perda dos pressupostos para a licitacdo;

5. Assegurar que a cada solicitagdo da CDTIV para fornecimento dos produtos haja
disponibilidade do quantitativo total necessario para atender a demanda da contratacao;

6. Demais obrigacoes previstas no Termo de Referéncia.

7. Nao subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execugao do presente
objeto, sem prévio consentimento por escrito da CDTIV;

8. Nao transferir a outrem o fornecimento dos produtos previstos no presente termo;

9. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra para entrega dos mesmos;

10. Custear o frete relativo a devolug@o dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

9.2 - Constituem obrigacdes da CDTIV, além de outras obrigacées estipuladas nesta Ata, nos
seus anexos, em lei, particularmente na Lei n° 13.303/2016:

I. Comunicar o Licitante registrado sobre a necessidade da contratagdo, convocando-o a apresentar
a documentagao de contratacdo e executar o objeto demandado;

II. Designar Gestor/fiscal desta Ata, a quem cabera o acompanhamento e o controle desta Ata, bem
como o recebimento, processamento ¢ avaliagdo de eventual solicitagcdo de adesao;

II1. comunicar ao Licitante registrado e ao(s) Licitante(s) eventualmente cadastrado(s), por
escrito:

a) Quaisquer instrugdes ou procedimentos sobre assuntos relacionados a esta Ata;

b) Abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas irregulares do Licitante,
concedendo-lhe prazo para defesa; e

¢) Aplicagdo de eventual penalidade, nos termos desta Ata.

I'V. Instruir e gerenciar as solicitagdes de adesdao consultando o fornecedor quanto ao interesse.



V. Consultar o Licitante registrado antes da emissdo do respectivo Empenho e Autorizagdao de
Fornecimento quanto a disponibilidade do fornecimento.

VI - Efetuar os pagamentos devidos;
VII. Demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia.
9.3 - Constituem obrigacdes do gestor/fiscal desta Ata:

I. Providenciar a abertura de processo de contratagdo ao verificar a necessidade, sempre com prévia
antecedéncia a sua utilizacao, visando a nao paralisagdo dos servigos prestados pela CDTIV.

II - Proceder consulta da regularidade fiscal e previdencidria do Licitante registrado.
III - Verificar a existéncia de recursos financeiros para custear a aquisicao.

IV - Providenciar as inspec¢des dos produtos entregues, com vistas ao cumprimento dos prazos pelo
Licitante registrado.

V - Atestar e receber os produtos efetivamente entregues de acordo com as clausulas constantes da
Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato do qual este faz parte integrante.

VI - Autorizar a prorrogacao de prazo de fornecimento dos produtos quando solicitado pelo
Licitante registrado e devidamente justificado.

VII - Notificar o fornecedor quando da verificagdo de ocorréncias, erros, falhas, atrasos,
concedendo prazo para corre¢do das pendéncias.

VIII - Proceder a abertura de processo solicitando a aplicagdo de penalidade.

CLAUSULA DECIMA — ADESAO A ATA

10.1 - Esta Ata poder4, durante sua vigéncia, ser utilizada nos termos do paragrafo primeiro
do artigo 66 da Lei 13.303/2016, por qualquer entidade estatal (empresa publica ou sociedade
de economia mista) que nio tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia da
CDTIV e nas seguintes condicoes:

a) A aderente sera empresa publica ou sociedade de economia mista de qualquer esfera, que nao
participou dos procedimentos iniciais de RP, ndo integrando a presente Ata, mas que podera utiliza-
la mediante adesao, apos autorizagdo da CDTIV.

b) O interessado em aderir a Ata devera, durante sua vigéncia, encaminhar ao gestor da Ata, por e-
mail ou carta, uma solicitacao de adesao;

¢) Recebida a referida manifestacdo, o Gestor da Ata avaliara a possibilidade de adesao, inclusive
consultando o Licitante Registrado sobre sua capacidade e interesse na aceitagdo da contratagao
adicional.

d) Aceita a contratagao adicional pelo Licitante Registrado sem prejuizo das obrigagdes assumidas
com a CDTIV, o Gestor da Ata decidira, fundamentadamente, sobre a adesdo, informando a entidade
solicitante a decisdao e encaminhara copia da ata de registro de prego assinada e seus anexos.



e) Apds a autorizacao do o6rgdo gerenciador e aceite por parte do Licitante Registrado, as aquisi¢oes
ou contratacdes adicionais para os 0rgaos ndo participantes deverao ser realizadas de forma imediata
na sua integralidade.

f) A adesdo ndo podera exceder, por entidade solicitante, a 100% do quantitativo previsto no Anexo
I (Termo de Referéncia) do edital e desta Ata.

g) As adesdes nao poderdo exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo previsto no Anexo
I (termo de Referéncia) do edital, independentemente da quantidade de entidades solicitantes.

h) As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ocorrerdo apenas uma vez por estatal que ndo tenha
participado do procedimento licitatorio e ndo podera ultrapassar os cem por cento previstos acima.

i) Compete ao 6rgao ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo Licitante
Registrado das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias a CDTIV.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 - Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas a CONTRATANTE poderd, ga-
rantida a prévia defesa, podera ser aplicada a CONTRATADA as seguintes penalidades, previstas
nos arts. 82 a 84 da Lein°. 13.303/2016:

11.2 - Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais a
Contratada haja concorrido;

11.3 - Multas — nos seguintes casos e percentuais:

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor ndo atendido do fornecimento, nos casos de descumprimento do prazo para
entrega do objeto, que sera calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente:
M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = nimero de dias em atraso;

b.1) Apds 30 (trinta) dias de atraso na entrega dos produtos, a CDTIV podera considerar como
inexecugao total do objeto;

b.2) Em caso de inexecugao total do objeto aplicar-se-4 multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor da contratagdo;

b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a contratada;

b.4) Sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas, este podera ser rescindido
unilateralmente, por ato formal da Administragcdo, nos casos previstos na Lei n° 13.303/2016;

b.5) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens
“c”, “d” abaixo:

¢) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com a CDTIV, por
um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual
e fornecimento dos produtos;



d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragio Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagao
ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteragao de documentos ou emissdo de declaracio
falsa.

11.2 - Da aplicagao de penalidades cabera recurso, nos termos do art. 83, § 2° da Lei n® 13.303/2016;

11.3 - As san¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CDTIV apds a devida notificacdo e
o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de san¢do administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.4.1 - Podera haver notificacdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela contratada,
quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do
contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela contratada até¢ 48 (quarenta e oito) horas apos o seu
envio;

11.5 - O prazo para apresentagdo de defesa prévia serd de 10 dias (dez) dias uteis a contar da
intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 83 da Lei
n° 13.303/2016;

11.6 - A aplicagao da sangdo declaragdao de inidoneidade compete exclusivamente ao Diretor
Presidente da CDTIV, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua
aplicagdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

12.1 - O Licitante registrado tera seu registro cancelado pela CDTIV, quando:
a) Nao cumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

b) Nao assinar ou ndo retirar a Autorizacao de Fornecimento no prazo estabelecido, sem justificativa
aceitavel;

¢) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

d) Sofrer sangdo prevista no inciso III do art. 83 da Lei n. 13.303/2016, ou ainda, caracterizado ato
lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n. 12.846/2013, cometido pelo Licitante
registrado, estiverem presentes razdes de interesse publico.

12.2 - O cancelamento de registros sera formalizado por decisdo da autoridade competente da
CDTIV, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

12.3 - Por razdo de interesse publico;
12.4 - O Licitante registrado podera solicitar o cancelamento de seu registro na ocorréncia de fato

superveniente, decorrente de caso fortuito ou de for¢a maior, que venha a prejudicar o cumprimento
da Ata, devidamente comprovados e justificados e aceitos pela CDTIV.



12.5 - A pedido do fornecedor, desde que ocorra antes da consulta de disponibilidade por parte da
CDTIV.

12.6 - A ata sera cancelada automaticamente por decurso do prazo de vigéncia; pela total execucao
de seu objeto; quando nao restarem fornecedores registrados ou quando ocorrer fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, desde que
devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Esta Ata e as Autorizagdes de Fornecimento dela decorrentes representam todo o acordo entre
as partes com relag@o ao objeto neles previstos.

13.2 - Integram a presente Ata: O Edital do Pregiao Eletronico n° 08/2023, Termo de Referéncia,
Proposta Comercial e demais anexos, como se nele estivessem transcritos, estando os mesmos
vinculados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - E competente o foro de uma das Varas da Fazenda Publica Estadual, Municipal, Registros
Publicos, Meio Ambiente e Saude de Vitoria/ES, para a solucdo de eventuais litigios decorrentes
desta ata, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

14.2 - E assim, por estarem justos e acordados, Contratante e Contratada, assinam o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma (assinatura fisica) e, no caso de utilizagdo de
assinatura digital qualificada, serd em somente 01 (uma) via, para que surta um s6 efeito e a data do
termo devera ser considerada a data da Gltima assinatura.

Vitéria, de de 2023.
MARCUS GREGORIO SERRANO DONATILA LIMA NAVA MARTINS
DIRETOR- PRESIDENTE DIRETORA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
CDTIV CDTIV
XXXXXXXXXXXXXXXX

LICITANTE REGISTRADO




SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023

ANEXO V

MINUTA - TERMO DE COMPROMISSO - CADASTRO RESERVA
CLASSIFICACAO:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: XX/2023

PROCESSO LICITATORIO: 10192/2023

PREGAO ELETRONICO: 08/2023

REQUISICAO DE REGISTRO DE PRECOS — RRP: 4/2023

A parte abaixo identificada e devidamente representada formaliza o presente TERMO DE
COMPROMISSO para eventual fornecimento dos produtos, observadas as disposi¢cdes da Lei
13.303/2016, Decreto Municipal n® 20.934/2022 e de acordo com o Edital da Licitagdo realizada na
modalidade Pregao Eletronico n° 08/2023, bem como o resultado da classificagdo das propostas
apresentadas, que constituem partes integrantes deste instrumento independente de transcrigdo,
mediante as clausulas e condi¢des que se seguem.

A empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.° xx.xxx.XxX/Xxxx-XX, estabelecida na
Rua XxXxXXXXXXXXXXX, n° XXXXX, bairro xxxx, xxxxxxx/XX, CEP: xxxxx-xxx, Telefone/Fax: (xx)
XXxx-XxxXX, E-mail: xxxxxxxxx@xxxxx.com.br, representada por seu socio/procurador, Sr(a).

XXXXXXXXXXXXX, portador(a) do RG n.° xxxxxxx/XX e inscrita no CPF sob n.° XXX.XXX.XXX-XX,
adiante denominada COMPROMISSARIO FORNECEDOR RESERVA.

CLAUSULA PRIMEIRA - O presente instrumento é parte integrante da Ata de Registro de Pregos
e tem por finalidade a formagao de CADASTRO RESERVA para eventual fornecimento, no caso
de exclusdo do primeiro colocado.

CLAUSULA SEGUNDA - O COMPROMISSARIO FORNECEDOR RESERVA declara que
aceita cotar seus bens nas mesmas condigdes (quantidades, valores e obrigacdes) pactuadas na Ata
de Registro de Pregos.

CLAUSULA TERCEIRA - Os casos omissos serdo resolvidos com base na Legislagio aplicavel
a matéria e pela CDTIV.

CLAUSULA QUARTA - E competente o foro de uma das Varas da Fazenda Publica Estadual,
Municipal, Registros Publicos, Meio Ambiente e Saude de Vitéria/ES, para a solugdo de eventuais
litigios decorrentes desta ata, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Declara a parte aceitar todas as condi¢des estabelecidas nas clausulas da presente Ata de Registro
de Precos, que, apos lida e achada conforme, vai devidamente assinada. Em caso de utilizagao de
assinatura digital qualificada, para que surta um s efeito e a data do termo devera ser considerada
a data da ultima assinatura.


mailto:xxxxxxxxx@xxxxx.com.br

Vitéria, de de 2023.

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXX
XXXXXX XXXXXX XXXXXX
COMPROMISSARIO FORNECEDOR RESERVA
RG: XXX XXX — XXX/XX




SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023

ANEXO VI

MODELO

SUGESTAO ATESTADO E/OU DECLARACOES DE FORNECIMENTO

Atestado e/ou declaragdes para devidos fins, que a
310} o) (1T PSSP , situada a
F 0 E TR ORI , inscrita no
CNPJ/MF................... , Inscricdo municipal/Estadual ...................... ,forneceu no periodo de xx a xxx

de 20Xxx, “material de expediente”, sendo os seguintes produtos: XXXXXXXXXXX, cumprindo
satisfatoriamente todas as exigéncias contratuais, nao tendo nada que desabone sua boa conduta.

(DATA)

Atenciosamente,

REPRESENTANTE LEGAL IDENTIFICADO
Cargo do Representante da empresa
CPF/ RG

Observacgao: para emissdo deste documento, devera ser observado estritamente
as condicionantes e informacgoes que constam no item 9.7.1 do edital.
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