ANEXO I DO RILC

DO GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 1°. Para os fins do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos e procedimentos desta
Companhia considera-se:

Administraciao Publica: Administragdo Direta e Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas, sendo a CDTIV integrante da
Administragdao Publica Indireta.

Agente de licitacdo: nomenclatura utilizada neste RILC para indicar o empregado ou ocupante de cargo
comissionado da CDTIV, oficialmente designado por ato da autoridade administrativa, para, dentre
outras atribui¢des contidas neste Regulamento e na Lei n® 13.303/2016, presidir a sessdo de licitacdo,
incluindo pregdo, receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao procedimento, sendo
auxiliado por membros/equipe de apoio. Também denominado de Presidente de comissdo ou de
Pregoeiro.

Alienacdo: toda transferéncia de dominio de bens ou direitos a terceiros.

Amostra: Objeto/bem apresentado pelo licitante ou contratante a Companhia, a fim de que a qualidade
e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos termos exigidos no
edital de licitagao.

Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e
fundamentais a elaboragao do projeto basico, devendo conter minimamente os elementos constantes do
artigo 42, VII da Lei n° 13.303/2016.

Apostilamento: E a anotagdo ou registro administrativo utilizado para formalizar alteragdes ja previstas
no instrumento contratual, podendo ser feito diretamente ou juntada por meio de outro documento ao
termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis que o substituem. A apostila pode ser utilizada nos
seguintes casos (art. 81, §7° da Lei n® 13.303/2016): a) variacao do valor previsto no contrato decorrente
de reajustes ou atualizagdes; b) compensagdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento; c) alteracdo de fiscal e/ou suplente; d) corre¢des de erros materiais; e¢) modificagdo dos
dados de qualificagdo das partes, f) modificagdes que ndo produzam alteracdes das bases objetivas e
condicionais do contrato.

Aquisi¢cdo (ou compra): E todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as areas administrativas, técnica, operacional ou de engenharia.

Area Técnica Demandante (ou setor requisitante): Unidade técnica da CDTIV que identifica e inicia
os procedimentos para realizacdo de compras/servicos, responsavel por demandar a realiza¢do do
procedimento licitatério ou contratacdo direta para suprir uma necessidade da Companhia, pela
elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia/Projeto Basico, abertura de Processo
Interno e pela gestdo do futuro contrato, dentre outras atividades previstas neste Regulamento.
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Ata de Registro de Precos - ARP: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades participantes
e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio, no aviso
ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito
ao signatario, ndo lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.

Autoridade Administrativa ou Competente: Pessoa fisica ou colegiado responsavel detentor de
competéncia ou de limite de competéncia para a pratica de determinado ato conforme disposto em lei,
estatuto social, atos do acionista ou da diretoria ou do Conselho de Administracao, responsavel, dentre
outras atividades deste Regulamento por: a) autorizar a instauracdo e o encerramento de licitagdes,
recursos administrativos, procedimentos auxiliares e administrativos punitivos, b) autorizar a abertura
de processo de contratagdo direta e a emissdo do respectivo contrato, ¢) autorizar a ordem de pagamento.

Autorizacio de Fornecimento - AF: Documento emitido em razao da celebracdo de contrato,
aditamento, prorrogacdo de prazo, reajustamento, apostilamento, atualizacdo, compensacdo ou
penalizagcdo financeira e que tem por objetivo documentar o valor da despesa, o cronograma de
desembolso e a vigéncia da relagdo contratual, visando possibilitar o respectivo pagamento. A AF
também autoriza o fornecimento do bem contratado.

Bens e Servicos Comuns.: Aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo instrumento convocatério, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Cesta de precos: Conjunto de precos obtidos junto a fornecedores, pesquisas em bases de sistemas de
compras, avaliagao de contratos recentes ou vigentes, valores adjudicados em licitagdes de outros 6rgaos
ou entidades publicas, valores registrados em atas de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e analogia
com compras/contratagdes realizadas por corporacdes privadas.

Chamamento Publico: ato normativo por meio do qual a CDTIV convoca potenciais interessados para
procedimentos de credenciamento, pré-qualificagdo, audiéncia ou consulta publica, manifestagdo de
interesse, convénio ou patrocinio e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.

Comissiio Especial de Licitagiio: E o 6rgdo colegiado composto por, no minimo, 03 (trés) titulares,
dentre eles o Presidente e 02 (dois) membros, preferencialmente com maioria de empregados
pertencentes ao quadro permanente da CDTIV, além de 01 (um) Assessor Juridico € 01 (um) suplente,
com a funcdo conduzir e julgar os procedimentos licitatorios da Companhia em face da especialidade do
objeto a ser licitado, com carater temporario, extinguindo-se automaticamente com a conclusdao do
processo licitatorio. Os membros fardo jus a gratificacdo durante a vigéncia da comissdo e serdo
nomeados pela Autoridade Administrativa, através de Portaria, podendo ser composta por pessoas nao
pertencentes ao quadro da Companhia mas que possuam conhecimento ou experiéncia necessaria para
atuacdo no certame.

Comissao de Licitacdo ou Comissao Permanente de Licitacdo e Pregao- CPLP: nomenclatura para
indicar o o6rgdo colegiado composto por, no minimo, 03 (trés) titulares, dentre eles o
Presidente/Pregoeiro e 02 (dois) membros/equipe de apoio, além de 01 (um) Assessor Juridico e 01 (um)
suplente, com a fung¢do conduzir e julgar os procedimentos licitatorios da Companhia. Os componentes
da CPLP serao nomeados através de Portaria pela Autoridade Administrativa, preferencialmente com
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maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da CDTIV e fardo jus a gratificagdo mensal.

Comissio Técnica de Avaliacio ou Comissio de Selecdo e Avaliacio: Orgio colegiado, constituido
somente quando a complexidade ou a especificidade técnica da licitagdo ou outro procedimento de
selecao demandar, como em PM e chamamentos publicos, composto por no minimo 03 (trés) titulares,
dentre eles o Presidente e 02 (dois) membros, de reputagdo ilibada e notdrio conhecimento sobre o objeto
licitado, pertencentes ou nao do quadro da CDTIV. Os membros desta Comissao serao nomeados pela
autoridade administrativa, por meio de Portaria, podendo ou ndo ser nomeados e seus mandatos durardo
até a extingao do procedimento,

Companhia de Desenvolvimento, Inovac¢ao e Turismo de Vitéria — CDTIV: empresa publica
municipal, sob a forma de Sociedade Andnima, autorizada pela Lei Municipal no. 2.669/1980 e suas
alteracdes, tendo como acionista inico o Municipio de Vitéria, na forma da Escritura Publica de
Constituicdo da Empresa.

Concedente: Instituicao responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou qualquer outro meio
de colaboragdo destinados 4 execucao do objeto do convénio.

Consorcio: Contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as contratantes conjugam esforgos,
no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.

Contrapartida: Obrigacao contratual do patrocinado, que expressa o direito de associagdo da marca ou
de realizagdo de ac¢des do patrocinador no Projeto/Evento, podendo ser exposi¢do da marca em materiais
de comunicagdo, cotas de ingresso para apresentacdes e/ou espago exclusivo para agdes promocionais.

Contratacio Direta: Procedimento administrativo vinculado as hipdteses contidas nos artigos 28, §3°,
29 e 30 da Lei n° 13.303/2016,n0 qual a CDTIV podera, ou devera dispensar a realizagao de licitagao.

Contratacio Integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento dos projetos basico
e executivo, a execucao de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-
operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com
o estabelecido nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 42 da Lei n® 13.303/2016.

Contratacdo Semi-integrada: contratagdo que envolve a elaboragcdo e o desenvolvimento do projeto
executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-
operacdo ¢ as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com
o estabelecido nos §§ 1° ¢ 3° do art. 42 da Lei n® 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condi¢do de adquirente de
direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condi¢do de alienante de
direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: Todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a formagdo de
vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas e contrapostas.

Contrato de Eficiéncia: contrato por meio do qual um particular assume obrigagao de propiciar redugao
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de despesas correntes da CDTIV por meio da execugdo de servigos, obras e fornecimentos e da
introdugdo de praticas de racionalizacdo do consumo em edificios, sendo a ele assegurada remuneracao
proporcional a reducdo de custos obtida.

Contrato de escopo: Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta especifica e definida a ser cumprida
em determinado prazo. Exemplo: Contratos para a execugdo de obras de engenharia

Contrato de prestaciao continuada: Contrato cujas obrigagdes se renovam no tempo, isto é,seu objeto
¢ executado continuamente durante toda a vigéncia do ajuste e nao ha a defini¢do de uma tnica conduta
especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos de prestagdo de servigos
de limpeza e conservagao.

Contrato de Patrocinio: Instrumento juridico para a formaliza¢do do patrocinio, em que patrocinador
e patrocinado estabelecem seus direitos e obrigacdes.

Convenente: Pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, de qualquer esfera de governo, com as
quais seja pactuado o convénio.

Convénio: Instrumento destinado a formalizar a comunhao de esforcos ¢ interesses entre o Concedente
e o Convenente para a promocgao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnologica, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade, servico, aquisi¢cdo de bens ou eventos de
interesses reciprocos e comuns, em regime de mutua cooperagao.

Credenciamento: Processo administrativo de chamamento publico em que a CDTIV define
previamente as condi¢des de habilitacdo, o preco e demais critérios, € convoca pessoas fisica ou juridicas
interessadas em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem para executar o objeto quando convocados, momento em que serd instruida a inexigibilidade
de licitacao.

Credenciamento nas licitacdes eletronicas: Procedimento prévio ao cadastramento no Portal de
Compras utilizado pela CDTIV. O cadastramento outorga ao licitante, ou seu representante legal, chave
de identificacdo e senha para acesso ao sistema eletronico, necessarios a formulacao de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes a licitagdo e cotagdo eletronica, assim como serve como
substitui¢do de habilitagdo nesses procedimentos e em contratagdes diretas.

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica,
filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a satde
ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Diario Oficial do Municipio de Vitéria -DIOMV: veiculo de comunicacao oficial para publicagao de
atos praticados pela CDTIV.

Edital ou Instrumento Convocatorio: Documento que constitui regramento do certame, descrevendo
o objeto a ser contratado e contendo, no minimo, disposi¢des relativas a convocagdo, ao julgamento, a
habilita¢do, aos recursos e as penalidades, a entrega do objeto e as condigdes de pagamento. Tem
natureza vinculante, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a futura contratacao.

Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de
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obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao
contratante em condigdes de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo em condi¢des de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para as quais foi contratada.

Empreitada por Preco Global: contratagdo por prego certo e total.
Empreitada por Preco Unitario: contratagdo por prego certo de unidades determinadas.

Empresa estatal: entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, cuja maioria do capital
votante pertenca direta ou indiretamente ao Municipio de Vitoria.

Equipe de Apoio: Grupo de empregados ou ocupantes de cargo comissionado da CDTIV, oficialmente
designados por ato da Autoridade Administrativa, cuja funcdo ¢ auxiliar o agente de licitagdo no
desempenho de suas atividades na conducdo dos procedimentos licitatorios de sua competéncia.

Estudo técnico preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugao ao problema a ser resolvido
e que, na hipdtese de conclusdo pela viabilidade da contrata¢do, fundamenta o termo de referéncia ou
projeto basico.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situacdo que possa
ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros
bens, publicos e particulares e a contratacdo mediante a realizagdo de processo licitatorio ndo se revele
a maneira mais adequada de satisfazer o interesse da CDTIV.

Fiscal do Contrato: empregado ou ocupante de cargo comissionado da CDTIV designado a acompanhar
a execucdo do contrato e promover as medidas necessarias a fiel execugdo das condigdes verificando
seu adimplemento em consonancia com as cldusulas pactuadas. Pode ser nomeado um grupo de fiscais,
da mesma ou de diversas areas, para realizar os atos de fiscalizagao.

Fiscalizacao do contrato: Atividade exercida de modo sistematico pelo gestor e fiscal do contrato,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos. Os fiscais deverdao exercer um acompanhamento zeloso e didrio sobre as
etapas/fases da execucdo contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a
legislagao vigente e cumprindo fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade, em especial:
receber e conferir o produto fornecido e fiscalizar a execu¢ao do servico, antes de formalizar o atesto na
nota fiscal, manter registros completos e suficientes de todas as ocorréncias relativas a execucao
contratual, em meio fisico e digital, individualizados para cada contrato; acompanhar in loco a execucdo
do contrato, realizando inclusive as medi¢des dos servicos junto da contratada; acompanhar o
cronograma de execucdo contratual; comunicar todas as irregularidades e ocorréncias ao superior
hierarquico.

Fornecedor ou Contratado: Pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade despersonalizada a ser
contratada pela CDTIV para o fornecimento de bens ou para a execug@o de obras ou servigos.

Fracionamento indevido de despesa: divisdo irregular de uma compra ou servigo em diversas partes a
fim de evitar procedimento licitatério. Se caracteriza por aquisigdes frequentes de produtos iguais ou
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assemelhados ou realizagdo sistematica de servigos da mesma natureza em processos distintos,
previsiveis, inclusive as despesas de pronto pagamento, cujos valores globais excedam o limite previsto
para dispensa de licitacdo a que se referem os incisos I e II do art. 29 da Lei 13.303/2016 no exercicio
financeiro. Fica entendido que objetos de “mesma natureza” como sendo aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

Gestor de ata: servidor do quadro efetivo ou ndo da CDTIV designado para administrar os quantitativos
e as contratagdes provenientes do registro de pregos.

Gestor do contrato: servidor do quadro efetivo ou ndo da CDTIV designado para realizar as atividades
de gestao de contratos.

Gestao do contrato: Atribuicao do gestor, indicado pela diregdo da CDTIV, de acompanhar a execugao
contratual e subsidiar a autoridade competente na aplicacdo de eventuais penalidades aos fornecedores,
mediante informacgdes fornecidas pelo fiscal, decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais;
conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatdrio da despesa, com base no
contrato e no ateste do fiscal do contrato; orientar os fiscais de contrato no desempenho das atribuigdes;
promover reunido inicial com preposto da contratada, com ata registrada e juntada no processo de
acompanhamento e fiscalizagdo; tomar providéncias quanto as formalidades para prorrogagdes ou
rescisdes contratuais. A gestdo deve ser exercida de forma proativa e preventiva.

Instrucdo Normativa interna ou Norma de Procedimento interna: Ato normativo expedido pela
Diretoria Executiva da CDTIV para normatizar a matéria, no sentido de disciplinar a execugao de lei,
decreto ou regulamento, sem, no entanto, transpor ou inovar em relacdo a norma que complementa.

Licitacio: E um procedimento administrativo formal, vinculado, preliminar, baseado em critérios
objetivos e prévios, que visa selecionar, entre varias propostas, a que melhor atende ao interesse publico,
quando da contratagdo de servigos, inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisi¢ao e a locacao de
bens, a alienacdo de bens e ativos integrantes do respectivo patrimoénio ou a execu¢ao de obras a serem
integradas a esse patrimonio, bem como a implementagao de o6nus real sobre tais bens, a concessao ou
permissao de uso.

Licitagdo CDTIV: O procedimento licitatorio que possibilita a combinacdo de diferentes modos de
disputa (aberta ou fechada) e critérios de julgamento a ser determinado na forma eletronica ou presencial
e de acordo com as necessidades da Companbhia, flexibilizado nos termos da Lei 13.303/2016.

Licitacdo Deserta: O procedimento licitatorio ¢ encerrado em razdo da auséncia de
interessados/licitantes no certame.

Licitacao Fracassada: O procedimento licitatorio ¢ encerrado em razao da desclassificagdao das
propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de todos os participantes do certame.

Matriz de riscos: Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de onus financeiro
decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as informagdes constantes do
artigo 42, X da Lei n® 13.303/2016.

Modo de disputa aberto: Modo em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
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crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado. Indicado para licitagdes cujo

b 1Y

critério de julgamento seja “menor preco”, “maior oferta de preco” ou “maior desconto”.

Modo de disputa fechado: Modo de disputa sem a realizagdo de lances, no qual os envelopes de
propostas devem ser apresentados lacrados, devendo ser abertos em sessdo publica e classificados
segundo o critério de julgamento adotado. Recomendado quando a qualidade do objeto contratual e/ou
a técnica for tdo (ou mais) relevante quanto o preco.

Modo de disputa combinado. Modo de disputa em que ha duas fases, uma aberta e outra fechada ou
uma fechada e outra aberta.

Notoria especializacdo: Qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que
o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato

Objeto Contratual: Objetivo de interesse da CDTIV a ser alcancado a execug@o do contrato.

Obra: Toda atividade de construcdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliacdo, realizada por
execucao direta ou indireta.

Ordem de Servico ou Ordem de Compra - OS ou OC: Formalizagao do documento da compra do
produto ou do servigo nas condigdes previstas em orgamentos/propostas, termo de referéncia e demais
instrumentos prévios.

Parcelamento do objeto: o parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas foram necessarias sera
a regra, desde que for econdmica e materialmente vidvel, uma vez que se pressupde que ao se parcelar
os objetos a serem contratados obter-se-a4 uma proposta mais vantajosa para a Administragao Publica
com o maior nimero de interessados. Nos casos de indivisibilidade do objeto ou nos quais restar
evidenciado que a segmentagdo resultaria em prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto ou perda
da economia de escala ¢ recomendavel o agrupamento.

Parecer Técnico: Documento que veicule opinido técnica fundamentada.

Partes Contratuais: Todos os signatarios do Instrumento Contratual, convénio ou instrumento
congénere que por tal razdo sejam titulares de direitos e obrigagdes.

Patrocinio: acdo de comunicacdo que se realiza mediante a celebracdo de contrato e consequente
aquisi¢do do direito de associagdo da marca ou de produtos e servicos da CDTIV a projetos/eventos de

iniciativa de terceiros, que estejam alinhados aos objetivos da Companhia.

Patrocinado: Pessoa fisica ou juridica que oferece ao patrocinador a oportunidade de patrocinar
Projeto/Evento.

Patrocinador: Instituicio que, no exercicio de suas atividades, constata a conveniéncia e/ou
oportunidade de patrocinar.

Pesquisa de precos: Procedimento prévio, indispensavel e obrigatorio a verificacao de existéncia de
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recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagao publica, defini¢ao pela contratagao
direta ou licitacdo, servindo, ainda, de base também para confronto e exame de propostas na licitacao.
Seu resultado final gerara o que se convencionou chamar de preco de referéncia ou prego estimado.

Pesquisa de mercado: E o procedimento para verificagdo das exigéncias e condi¢cdoes do mercado
fornecedor do objeto a licitar. Exemplo: especificacdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega,
prestagdo, execugdo, garantia.

Plano de trabalho: Documento, com carater de proposta, que define os aspectos atinentes ao objeto ¢ a
consecucao.

Portal Eletronico ou Sitio Institucional: sistema eletronico utilizado pela CDTIV para divulgagdo de
informacdes, de procedimentos de licitagcdes e compras ¢ de demais atos

Prazo de execuc¢do contratual: Prazo destinado a Contratada para a execugdo do objeto contratual,
integrante do prazo de vigéncia. Afeto a contratos de escopo, em que a Contratada tem uma obrigacgao
certa e determinada a cumprir em determinado prazo.

Prazo de vigéncia contratual: Prazo destinado a ambas as partes do contrato para o cumprimento de
suas respectivas obrigagdes: a Contratada para a execucdo do objeto e a CDTIV para posterior
recebimento e pagamento do objeto contratado.

Preco de Referéncia ou estimado: Preco identificado pela area técnica demandante para o bem ou
servico que se pretende contratar, apoOs a realizagao de ampla pesquisa de pregos junto ao mercado e as
demais fontes de informagdes.

Preco maximo: Valor maximo aceitdvel para a adjudicacdo, que deve ser objetivo com base na andlise
critica do preco de referéncia.

Pregao: Modalidade de licitacdo prevista na Lei n° 14.133/2021 destinada a contratacdo de bens e
servicos comuns, assim definidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Pregoeiro: profissional devidamente capacitado para exercer a atribuicao, designado, preferencialmente
dentre empregados do quadro permanente da CDTIV, por ato da Autoridade Administrativa para, dentre
outras atribui¢des contidas neste Regulamento, presidir a sessdo do pregdo eletronica ou presencial,
receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao procedimento.

Presidente de comissdo de licitacdo: agente de licitacdo. Designado por ato da Autoridade
Administrativa, preferencialmente dentre empregados do quadro permanente da CDTIV, responsavel
pela conducdo de licitagdo.

Prestacdo de Contas: Procedimento de acompanhamento sistemdatico que conterd elementos que
permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execucao integral do objeto do convénio ou

do patrocinio e o alcance dos resultados previstos.

Processo Interno. Processo administrativo que formaliza o procedimento de licitagdo ou de contratacao
direta desde a fase interna de planejamento, inclusive com o Estudo Técnico Preliminar, Termo de
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Referéncia, quando couberem, até o encerramento do contrato. Em 2023, o tramite desse processo
passou a ser realizado de forma eletronica, por meio de sistema eletronico (SIPAD).

Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI: Procedimento administrativo consultivo por meio
do qual a Administragdo Publica concede a oportunidade para que particulares, por conta e risco,
elaborem modelagens com vistas a estruturagdo da delegacao de utilidades publicas.

Projeto Basico: Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
caracterizar a obra ou o servi¢o, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado
com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo
da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter minimamente os elementos
constantes do artigo 42, VIII da Lei 13.303/2016.

Projeto/Evento de Patrocinio: Iniciativa do patrocinado, descrita em documento em que apresenta as
acoes que serdo realizadas, com inicio e término definidos, as caracteristicas, justificativas e a
metodologia de sua execucao; estabelece cotas de participacdo, contrapartidas e condi¢des financeiras e
informa outras singularidades da iniciativa proposta ao patrocinador.

Projeto Executivo: Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugdao completa da obra, de
acordo com as normas técnicas pertinentes, conforme art. 42, IX da Lei n°® 13.303/2016.

Pronto pagamento: despesas individualizadas, que dispensam a formalizac¢do de termo de referéncia e
que observam regramento préprio fixado em norma/portaria da CDTIV.

Proponente: parceiro privado que apresenta proposta a CDTIV para participar de chamamento publico,
certame licitatorio ou patrocinar evento/projeto cuja relagdo serd ajustada por meio de instrumento
contratual.

Prorrogacao de Prazo: Concessao de prazo adicional para a execug¢ao do objeto do instrumento
contratual e/ou de sua vigéncia.

Reajuste: Espécie de reajustamento de pregos de contratos, destinada a recuperar os valores contratados
da defasagem provocada pela inflagdo, efetuado pela aplicacdo de indices de precos oficiais gerais,
especificos, setoriais, ou definidos pela CDTIV, de acordo com o objeto da contratagdo.

Repactuagio: Espécie de reajustamento de precos de contratos com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, destinada a recuperar os valores contratados, baseado em planilha analitica de custos, aos novos
precos de mercado, observada a variacdo efetiva dos custos de execucdo do objeto, decorrente de
Acordos ou Convengdes Coletivas de Trabalho.

Representante Legal: Pessoa para a quem ¢ outorgado poderes de representagdo nos limites do
instrumento de mandato.

Ressarcimento a Terceiros: E o valor a ser pago aqueles que tiverem prejuizos em decorréncia de acao
praticada pela CDTIV, seus prepostos ou contratados e que merece reparacao.

Rescisio do contrato: E a extingio do contrato fundamentada em descumprimento contratual.
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Revisao ou reequilibrio economico financeiro: Instrumento de correcdo de precos para garantir a
manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato quando: a) sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do
ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe; b) houver a criacgao,
alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a superveniéncia de
disposi¢des legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, com comprovada
repercussao nos pregos contratados.

RILC: Regulamento interno de licitagdes e contratos, elaborado em cumprimento a lei 13.303/2016.

Servi¢o: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a CDTIV, tais como
demoli¢do, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao, reparacao, adaptacao, manutengao,
transporte, loca¢ao de bens, publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais

SIPAD : Sistema de produgdo e gestdo de documentos e processos eletronicos instituido no Municipio
de Vitoria e utilizado pela CDTIV a partir do ano de 2023.

Servicos comuns de engenharia: Todo servigo de engenharia que tem por objeto acdes, objetivamente
padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de adequagao e de adaptacao de
bens modveis e imodveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens. Servigos comuns de
engenharia podem ser objeto de Pregao.

Servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade ndo pode
se enquadrar como servigo comum de engenharia.

Sistema de Registro de Precos -SRP: Conjunto de procedimentos para registro formal de precos para
contratagdes futuras pela CDTIV, relativos a prestagao de servicos, inclusive de engenharia, de aquisi¢ao
de bens e de execucdo de obras com caracteristicas padronizadas, precedido de licitagdo e com prazo de
validade determinado, sem que a CDTIV assuma o compromisso de firmar as contratagdes que possam
advir desse sistema.

Sobrepreco: Quando os precos orcados para a licitagdo ou os pregos contratados sdo expressivamente
superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a
licitagdo ou a contratagao for por prego unitario de servigo, ou ao valor global do objeto, se a licitagao
ou a contrata¢do for por preco global ou por empreitada.

Superfaturamento: Quando houver dano ao patrimoénio da CDTIV, caracterizado, por exemplo: a) pela
medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas; b) pela deficiéncia na
execucdo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminui¢do da qualidade, da vida util ou da
seguranga; c) por alteracdes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado; d) por outras alteragdes de
clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados, distor¢do do cronograma fisico-
financeiro, prorrogagdo injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a CDTIV ou
reajuste irregular de precos.

Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades presentes, sem
comprometer a capacidade das geragdes futuras, contemplando aspectos econdmicos, sociais, culturais

127



